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OM BRUKERHANDBOKEN

Brukerhandboken forklarer prosedyrene for bruk av skannemodus, Internett faxmodus, USB minnemodus og PC
skannemodus pa maskinen.

Vennligst veer oppmerksom pa felgende

* For & kunne bruke Internettfaks-funksjonen, ma Internett faks utvidelsespakke installeres.

« Hvis du vil ha informasjon om installasjon av driverne og programvaren det henvises til i denne handboken, kan du ga til
Oppsett av programvare og veiledningene som leveres med ekspansjonssettene.

* For & kunne bruke nettverksskannerfunksjonen, ma grunnleggende innstillinger for nettverksskanner, serverinnstillinger,
inkludert innstillinger for SMTP- og DNS-server, og destinasjoner, konfigureres pa nettsidene. Konfigurer og lagre innstillingene
som forklart i denne handboken. Disse innstillingene krever kunnskap om nettverksmiljget og ma derfor konfigureres av
nettverksadministratoren.

« Hvis du trenger informasjon om operativsystemet, henviser du til brukerhandboken for operativsystemet eller den elektroniske
Hjelp-funksjonen.

* Forklaringene av skjermbilder og prosedyrer i denne brukerhandboken, gjelder i farste rekke for Windows® XP. Skjermbildene
kan variere i andre versjoner av Windows.

e Nar "MX-xxxx" fremgar i brukerhandboken, skal "xxxx" erstattes med navnet pa din modell.

¢ Denne brukerhandboken refererer til faksfunksjonen. Veer imidlertid oppmerksom pa at faksfunksjonen ikke er tilgjengelig i
enkelte land og regioner.

e Mye omhu er lagt ned i utarbeidelsen av brukerhandboken. Kontakt den naermeste autoriserte servicerepresentant dersom du
har kommentarer eller sparsmal vedrarende innholdet i brukerhandboken.

« Dette produktet har gjennomgatt strenge kvalitetskontroller og undersgkelsesprosedyrer. Kontakt din forhandler eller den
nzermeste autoriserte servicerepresentant dersom det mot all formodning skulle oppdages mangler eller problemer.

* Bortsett fra i omstendigheter som er dekket av lov, er ikke SHARP ansvarlig for svikt som oppstar under bruk av produktet eller
dets tilleggsfunksjoner, svikt som skyldes feil betjening av produktet og dets tilleggsfunksjoner, eller andre typer feil, inkludert
enhver skade som oppstar pa grunn av vanlig slitasje pa produktet.

Advarsel

* Reproduksjon, bearbeiding eller oversettelse av innholdet i bruksanvisningen uten forutgdende skriftlig tillatelse er forbudt, med
unntak av hva lov om opphavsrett tillater.
* Informasjonen i denne brukerhandboken kan endres uten videre varsel.

lllustrasjoner, driftspanel og bergringspanel som vises i brukerhandboken

De ytre utstyrsenhetene er som regel tilleggsutstyr, men enkelte modeller inkluderer imidlertid ytre utstyrsenheter som standard
utstyr.

Forklaringene i denne handboken forutsetter at hgyreskuff og skap/2x500 arks papirskuff er installert.

I den hensikt & forklare bestemte funksjoner og bruksomrader, forutsetter enkelte av forklaringene at ytre utstyrsenheter er
installert.

Skjermbildene, meldingene og tastenavnene som vises i denne brukerhdndboken kan pa grunn av
produktforbedringer og modifikasjoner veere forskjellige fra de som finnes pa den faktiske maskinen.




HANDBOQKER SOM LEVERES MED MASKINEN

Trykte veiledninger, og veiledninger lagret i PDF-format p4 maskinens harddisk, leveres med maskinen. Fgr du tar i
bruk maskinen, ma du lese den relevante veiledningen for den maskinfunksjonen som skal brukes.

Trykte veiledninger

Navn pa veiledning

Innhold

Sikkerhetsveiledning

Denne veiledningen inneholder instrukser for sikker bruk av maskinen, og viser spesifikasjonene for
maskinen samt dens ytre utstyrsenheter.

Oppsett av
programvare

Denne veiledningen forklarer hvordan du installerer programvare og hvordan du konfigurerer
innstillingene for & bruke maskinen som skriver eller skanner.

Hurtigveiledning

Denne veiledningen gir lettfattelige forklaringer pa alle maskinens funksjoner i ett enkelt kapittel.
Detaljerte forklaringer om hver av funksjonene finner du i veiledningene i PDF-format.

Problemigsning

Denne veiledningen forklarer hvordan du fierner feilmatet papir og gir svar pa vanlige sparsmal i
forbindelse med drift av maskinen i de ulike modus. Henvis til denne veiledningen nar du har
problemer med bruken av maskinen.

Veiledninger i PDF-format

Veiledningene i PDF-format gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av maskinen i hvert modus.
PDF-veiledningene kan lastes ned fra harddisken i maskinen. Fremgangsmaten for nedlasting av handbgkene forklares
i "Slik laster du ned veiledningene i PDF-format" i Hurtigveiledning.

Navn pa veiledning

Innhold

Brukerveiledning

Denne handboken gir informasjon om grunnleggende driftsprosedyrer, hvordan man legger i papir,
og vedlikehold av maskinen.

Kopieringsveiledning

Denne veiledningen gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av kopieringsfunksjonen.

Skriverveiledning

Denne veiledningen gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skriverfunksjonen.

Skannerveiledning
(Denne veiledningen)

Denne veiledningen gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skannerfunksjonen og
faksfunksjonen for Internett.

Veiledning for
dokumentarkivering

Denne veiledningen gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av funksjonen for
dokumentarkivering. Funksjonen for dokumentarkivering gir deg muligheten til & lagre
dokumentdataene for en kopi- eller faksjobb, eller dataene for en skriverjobb, som en fil pa
maskinens harddisk. Filen kan hentes opp igjen ved behov.

Veiledning for
systeminnstillinger

Denne veiledningen forklarer systeminnstillingene, som brukes for & konfigurere en rekke
parametere i henhold til behovet pa ditt arbeidssted. De gjeldende innstillingene kan vises eller
skrives ut fra "Systeminnstillinger".

Ikoner som brukes i veiledningene

Ikonene i veiledningene indikerer fglgende typer informasjon:

®

eller -svikt.

Dette varsler deg om situasjoner hvor
det foreligger risiko for maskinskade

Dette indikerer navnet pa en systeminnstilling og gir en kort forklaring
av innstillingen. Ga til Systeminnstillinger for detaljert informasjon om
de ulike Veiledning for systeminnstillinger.

@

Dette gir tilleggsforklaring av en
funksjon eller en prosedyre.

Nar "Systeminnstillinger:" vises:
En generell innstilling blir forklart.
Nar "Systeminnstillinger (administrator):" vises:

S

Dette forklarer hvordan du kan avbryte
eller korrigere en funksjon.

En innstilling som kun kan konfigureres av administrator, blir forklart.




FOR DU BRUKER MASKINEN

SOM NETTVERKSSKANNER

Dette kapittelet gir grunnleggende informasjon som er ngdvendig for & kunne bruke maskinen som nettverksskanner.

NETTVERKSSKANNERFUNKSJON

Maskinens nettverksskannerfunksjon kan brukes for & skanne en original, opprette en bildefil og sende filen over et nettverk til en
datamaskin, FTP-server, eller til annen destinasjon. Skanning er ogsa mulig fra datamaskin ved hjelp av et TWAIN-kompatibelt program.
Nettverksskannerfunksjonen tilbyr de fglgende skannemodus.

=" 3. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR OVERFQRING | SKANNEMODUS

kannem .
Skannemodus (side 27)
. . . . Skanne til
Skanne til e-post Skanne til FTP*1 Skanne til skrivebord*2 .
nettverksmappe*3
Den skannede filen sendes Den skannede filen sendes Den skannede filen sendes Den skannede filen sendes til en
via e-post. til en spesifisert katalog pa til en spesifisert mappe pa delt mappe pa en
en FTP-server. datamaskinen. Windows-datamaskin pa samme

nettverket som maskinen.

=

USB minnemodus

Den skannede filen sendes til og lagres i en
USB minneenhet tilkoblet maskinen.
I 4. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE
FOR SKANNING | USB MINNEMODUS (side 45)

PC skannemodus™4

Et TWAIN-kompatibelt program pé en

datamaskin som er tilkoblet det samme

nettverket som maskinen brukes til &

skanne et dokument eller et bilde.

IS" 9, SKANNING FRA E—
DATAMASKIN (PC SKANNEMODUS) (side 126)

Internett-faksmodus

Den skannede filen sendes som en

Internett-faks. Mottak av

internett-fakser er ogsa mulig.

IZ" 5. GRUNNLEGGENDE
PROSEDYRE FOR OVERFOQRING |
INTERNETTFAKSMODUS (side 62)

*1 Nar filen sendes, er det ogsa mulig & sende e-post til en tidligere lagret e-postadresse for & informere mottakeren om
plasseringen av filen. (Dette kalles "Skanne til FTP (Hyperlink)".)

*2 For & bruke Skanne til desktop, ma programvare installeres fra CD-ROM-en "Sharpdesk/Network Scanner Utilities",
som er inkludert i ekspansjonssett til nettverksskanner som fglger med maskinen. Hvis du vil ha informasjon om
fremgangsmaten for installasjon av programvaren, henvis til "Sharpdesk INSTALLASJONSVEILEDNING".

*3 Overfaring er mulig til datamaskiner som kjgrer de falgende operativsystemene: Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003

*4 Skannerdriveren ma installeres fra "Software CD-ROM" som er levert med maskinen. Operativsystemene som kan brukes
er Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.



KLARGJOQRING FOR BRUK AV MASKINEN
SOM NETTVERKSSKANNER

SORG FOR AT STROMBRYTEREN STARI
"PA"-POSISJON

Strambryteren er "pd" nar kontrollampen pa hgyre side av driftspanelet lyser.

Dersom hovedstramlampen ikke lyser, tilfares det ikke strem til maskinen. Sett strambryteren i "pa"-posisjon og trykk pa
[STROMBRYTER]-tasten ((® )) pa driftspanelet.

Hvis Internett-faks-funksjonen skal brukes, spesielt hvis mottak eller tidsinnstilt overfgring skal forega pa nattestid, ma
du sarge for at strambryteren star i "pa"-posisjon.

Nar [ENERGISPARING]-lampen blinker, er maskinen i modus for autoavstenging. Hvis du trykker pa
[ENERGISPARING]-tasten nar lampen lyser, vil lampen slukke og maskinen vil veere klar til bruk etter kort tid.

Hovedbryterindikator Hovedbryter
~ 3
(s)
) - @
HO@E@ (o
_J LoGout J

[ENERGISPARING]-tasten / lampe

KONTROLL AV DATO OG KLOKKESLETT

Nar du skal sjekke om dato og klokkeslett er korrekt innstilt pA maskinen, falger du fremgangsmaten nedenfor.

SYSTEM Trykk pa tasten [SYSTEM
INNSTILLINGER INNSTILLINGER].
T ) )] Trykk pd tasten [Standard-Innstillinger].




Trykk pa [Klokke]-tasten.

Standardinnstilllinger [T |

’ Display Kontrast E

I Klokke E
N
11

[ ] Kontroller dato og klokkeslett.
Klokkeinnstillin OK
= * Hvis datoen og klokkeslettet er korrekt, trykker du pa
Ar Maned Dag . Time M‘mutt [o K] -tasten.
2005 o1 | 10 50 |
aa * Hvis du vil endre datoen og klokkeslettet, trykker du pa

] [a] l tastene [Ar], [Maned], [Dag], [Time] og/eller [Minutt] og
Q Innstilling Av Sommertid ? bruker tastene E} for & justere verdiene. Nar korrekt
dato og klokkeslett vises, trykker du pa [OK]-tasten.

LAGRE AVSENDERINFORMASJON

For du bruker Skanne til e-post
Lagre standard avsendernavn i "Avsendernavn" og svar-e-postadressen i "Svaradresse". Disse blir brukt nar et
avsendernavn ikke er valgt.

Systeminnstillinger (Administrator): Standardavsender Angitt
Brukes for & lagre avsendernavnet og e-postadressen som brukes nar en avsender ikke er valgt.

For du bruker internettfaks
Lagre avsendernavnet i "Navn" og internettfaksadressen for avsenderen i "Egen Adresse".

Systeminnstillinger (Administrator): I-faks innst. av eget navn og adresse
Bruk denne innstillingen for & programmere avsenders navn og adresse.

INNSTILLINGER SOM KREVES PA NETTSIDEN

For & kunne bruke nettverksskannerfunksjonen, ma grunnleggende innstillinger for nettverksskanner, serverinnstillinger,
inkludert innstillinger for SMTP- og DNS-server og avsenders adresse konfigureres pa nettsidene.
* Grunnleggende innstillinger for nettverksskanner
For & konfigurere innstillingene for nettverksskanneren, klikk pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter
[Nettverksskanner-innstillinger] i nettsidemenyen. (Det kreves administratorrettigheter.)
* Serverinnstillinger
For & konfigurere serverinnstillinger, klikk pa [Nettverksinnstillinger] og deretter [Tjeneste Oppsett] i nettsidemenyen.
(Det kreves administratorrettigheter.)



LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER
SKANNEMODUS | ADRESSEBOKEN

For & kunne bruke Skanne til FTP, Skanne til skrivebord og Skanne til nettverksmappe, ma destinasjonene veere lagret

i adresseboken. Selv om destinasjonene for Skanne til e-post og Internett-faks ikke trenger & veere lagret i

adresseboken (de kan angis direkte eller hentes opp i en global adressebok pa tidspunktet for overfaring), vil det veere

enklere & spesifisere dem dersom disse destinasjonene lagres i adresseboken. Nar du skal lagre de ulike

destinasjonstypene fglger du fremgangsmaten nedenfor.

Destinasjoner for skannemodus

¢ Skanne til FTP: Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [FTP] i
[Adressetype] og lagre sa avsenders navn og adresse.

» Skanne til nettverksmappe: Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg
[Nettverksmappe] i [Adressetype] og lagre sa avsenders navn og adresse.

¢ Skanne til e-post: Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [E-post] i
[Adressetype] og lagre sa adressen. Adressen kan ogsa lagres i systeminnstillingene.
* Skanne til skrivebord: Se "LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD" (side 9).

Avsendernavnet og avsenderadressen kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk [Adressebok]
i webside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [Desktop] i [Adressetype] og
lagre s& avsenders navn og adresse.
Internett-faksmodus: Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [Internettfaks] i
[Adressetype] og lagre s& avsenders navn og adresse. Adressen kan ogsa lagres i
systeminnstillingene.

Systeminnstillinger: Direkte Adresse / Program
Brukes for & lagre destinasjonsadresser for Skanne til e-post og Internett-faks.




LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD

For & lagre datamaskinen pa maskinen som destinasjon for Skanne til desktop, ma Network Scanner Tool installeres fra
CD-ROM-en "Sharpdesk/Network Scanner Utilities", som er inkludert i ekspansjonssett til nettverksskanner som falger
med maskinen. For & skanne et bilde til datamaskinen, ma Network Scanner Tool kjgre pa datamaskinen.

INSTALLERE NETWORK SCANNER TOOL

For hvordan du installerer Network Scanner Tool, se "Sharpdesk INSTALLASJONSVEILEDNING", som er inkludert i ekspansjonssett til
nettverksskanner som fglger med maskinen. Nar en standardinstallasjon utfares, blir Network Scanner Tool installert sammen med Sharpdesk.

Nar du starter datamaskinen pa nytt igjen etter installasjon av Network Scanner Tool, vil veiviseren for oppsett starte automatisk.
Falg denne veiviseren for & sette opp Network Scanner Tool. Dette vil lagre datamaskinen i maskinen som en destinasjon for
Skanne til skrivebord. De lagrede destinasjonene vises som taster som aktiveres med ett trykk i adressebok-skjermbildet.

Det falgende vinduet vises under oppsett av Network Scanner Tool. Elementet som velges i "My Profiles" (C) vil veere navnet pa
tasten som aktiveres med ett trykk.

E Network Scanner Tool Setup m Klar til & sende.
Skann 2
Prefix to Profile Mame Modusveksling Adressebok
Enter a shoit prefix .. name, initialz] that will help you Bilde.
identify vour Prafiles from the scanner front panel.
Fil
Prefis [—}
H igfil
‘Enmp (A) urtigfi
Initial
T (B)
T A i = Tilstands-
G T i cc ¥ Bec l’ Innstilling I
[ E B E .
f
Comp-DESKTOP DDD DDD E s Globalt
—E. |Adressesekning
EEE EEZ b [FrF FEF -
< Back Mest » | Cancel | Help | ——————"
Frekv l ABCD EFGHI | JKLMN OPQRSTIUVWXYZI Sorter adresse
[ Network Scanner Tool Setup '
(8)
Profile 5 election
Add prafiles you want ta use into My Profiles’ list. Click.
profile to see a more complete description below
Awailable Profiles: (c)
Comp-FOLDER
<< Remove
Fiename Profile .
T —— Dataprogrammene leveres i engelsk, tysk,
Dl d d t b Sharpdesk Deskbop folder. H H
elivers a scanned document to your Sharpdesk Desklop folder. (D) fl‘anSk, Ita|lenSk, SpanSk, nedeﬂandsk Og
. . . o, ¢
svensk versjon. Hvis ditt sprak ikke stattes,
anbefales du & installere den engelske
< Back Mext > | Cancel | Help | VerS]Onen av prOgl’amvaren

Profilnavnet bestemmes av kombinasjonen av tekst som angis i "Prefix" (A) og profilen*.

Tasten som aktiveres med ett trykk blir tildelt en indeks-kategori i adressebok-skjermbildet avhengig av teksten som ble

angitt i "Initial" (B).

*Denne definerer hvordan et bilde som sendes til datamaskinen blir behandlet. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til
profilforklaring (D).

LEGGE TIL DESTINASJONER

Sjekk hvilket antall lisenser som er oppgitt i "Sharpdesk INSTALLASJONSVEILEDNING" for & finne ut hvor mange datamaskiner
som kan lagres i maskinen som destinasjoner for Skanne til skrivebord. Hvis du vil lagre flere destinasjoner kreves det en
lisenspakke. Du lagrer destinasjoner for Skanne til skrivebord ved 4 installere Network Scanner Tool pa hver datamaskin.
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STARTSKJERMBILDE

Skannemodus, Internett-faksmodus, USB minnemodus og PC skannemodus betjenes ved & velge innstillinger og
kommandoer i startskjermbildene for de ulike modus. Nar du vil vise startskjermbildet for en modus, trykker du pa
[BILDE SENDT]-tasten og sa pa [Modusveksling]-tasten for & velge gnsket modus.

o

UTSKRIFT
ooy () %gﬁ;‘

BILDESENDT (_ ~ 0) ShnE
kPl ()

JOBB STATUS INNSTILLINGEH

®
() (s) L) ® ®
(7)) (o) -
(] Lo] () [cA)

\.

tilleggsutstyr ikke er installert, er merket med
gratt og kan ikke velges.

LoGoUT
( N\
a IEREE
[ skamn ] R Bilde-
b Adressebok 1nn5tj11jngert Internettfaks Sett Adresse E
PC-skanning
purioti Modus som ikke kan brukes fordi ngdvendig

J

Nar du sender et bilde, kan du bruke en overfaringsdestinasjon som er lagret i Adresseboken. Adressebokskjermbildet
deles av skannemodus, internettfaksmodus og faksmodus.
Trykk pa [Adressebok]-tasten i startskjermbildet for & ga til adressebokskjermbildet. Trykk pa
[Tilstands-Innstilling]-tasten i adressebokskjermbildet for & ga til startskjermbildet.

Startskjermbilde for
skannemodus

Adressebokskjermbilde

Bilde-
innstillinger
Send Innstill E

g Klar til & sende.

Hurtigfil E

ER B 2 zir}ssttialnliig

(222 2na B EES @l Adr. -Oversikt
Globalt

[CCC < “l [DDD oo Ell Adresseszkningl

[EEEE &) [Frr Frr =) ¥

Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresse

Prosedyrene i denne veiledningen formoder at startskjermbildet for skannemodus vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

@ |®

Systeminnstillinger (administrator): Innstillinger For Standardvisning
Ett av de folgende skjermbildene kan velges som det forste skjermbildet som vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

* Startskjermbilde for hver modus (skannemodus, internettfaksmodus og faksmodus)
* Adressebokskjermbilde (alfabetisk/egendefinert register)
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STARTSKJERMBILDER

Innstillingene velges i startskjermbildet for hver modus.

()

(1)

()

(©)

(4)

—
Modusveksling
. Bilde- [
(3) innstillinger

(1 1) — Filnavn E

Startskjermbilde for skannemodus (5)

—

(1) —e

I@

(2) Modusveksling
Bilds

(3) ﬁlrmstlﬂlemgeri

(4) ﬁend Innstill. l

(6)

Re-send

El P Adressebok @ (7)

mmt— ®
—©

Startskjermbilde for USB minnemodus

En rekke meldinger blir vist her.
Ikonet for den valgte modusen vises til venstre.

[Modusveksling]-tast

Bruk denne tasten til & endre modus for
bildesendingsfunksjonen.

" STARTSKJERMBILDE (side 10)
[Bilde-innstillinger]-tasten

Trykk p& denne tasten for & velge innstillinger for
skanning (opplgsning, kontrast, originalstarrelse,
fargemodus, format, spesialmodi).

I [Bilde-innstillinger]-tasten (side 13)

[Send Innstill.]-tasten

Trykk pa denne tasten for & endre emnet, filnavnet, svar til-

eller meldingsteksten, som tidligere ble lagret pa nettsiden.

IZ” Skannemodus: ENDRE EMNE, FILNAVN,
SVAR-TIL OG MELDING (side
42)

Internett-faksmodus: ENDRE EMNE, FILNAVN OG

MELDING (side 73)

(10)
Startskjermbilde for Internett-faksmodus

®)

o~ ———
p Adressebok @um (7)

Sett Adresse!ﬁ (8)

e

Modusvekslmg

(f"] -tast
Trykk pa denne tasten for & soke etter en destinasjon
ved hjelp av et sakenummer.”
* Tresifret nummer som tildeles destinasjonen nar den lagres.
I BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE
EN DESTINASJON (side 22)

®)

(6) [Re-send]-tast/[Neste Adresse]-tast

Destinasjonene for de atte mest nylige overfgringene ved

Skanne til e-post, faks og/eller internettfaks blir lagret.

For & velge en av disse destinasjonene, trykker du pa

den onskede destinasjonen. Etter at du har valgt

destinasjon, endres tasten til [Neste Adresse]-tast.

1=" BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA NYTT
(side 26)

I" HENTE OPP EN DESTINASJON (side 20)

[Adressebok]-tast

Trykk pa denne tasten for & bruke en tast som aktiveres

med ett trykk eller en gruppetast.

Adressebok-skjermbildet vises ndr tasten trykkes inn.

I SPESIFISERE DESTINASJONER |

ADRESSEBOKEN (side 19)

[Sett Adresse]-tast

Trykk pa denne tasten hvis du vil skrive inn
destinasjonsadressen manuelt i stedet for & bruke en
enkelttrykktast.

=" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

@

®)
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(9)

Egendefinerte taster
Du kan endre tastene som vises her til & vise innstillinger
eller funksjoner etter eget anske. Tastene endres i
"Spesialinnstill tastinnstilling" i systeminnstillingene
(administrator). Felgende taster vises ifglge
fabrikkinnstillingen:
¢ [Spesial Modus]-tast
Trykk pa denne tasten for & ta i bruk en praktisk
spesialmodus. Dette er den samme [Spesial
Modus]-tasten som kommer opp nar du trykker pa
[Bilde-innstillinger]-tasten.
¢ [Fil]-tast, [Hurtigfil]-tast*
Trykk pa en av disse tastene for & bruke filfunksjonen
eller hurtigfilfunksjonen i dokumentarkiveringsmodus.
Hvis du vil ha mer informasjon om
dokumentarkiveringsfunksjonen, gar du til Veiledning
for dokumentarkivering.
* Disse vises ikke i startskjermbildet for
USB-minnemodusen.

(11)

(12)

Denne tasten vises nar en spesialmodus eller tosidig
skanning er valgt. Trykk pé tasten for & vise den/de
valgte spesialmodus.

I Kontrollere hvilke spesialmodus som er valgt (side 13)

[Filnavn]-tast

Trykk pa denne tasten for a lagre eller endre et filnavn. Et
filnavn som er lagret fra for pa nettsidene kan ogsa
endres.

[Manuell mottak]-tast
Trykk pa denne tasten for & motta en internettfaks manuelt.
I MOTTA INTERNETTFAKSER MANUELT (side 116)

@

alle modus.

| denne veiledningen brukes startskjermbildet for skannemodus som eksempel for & forklare operasjoner som er felles for

Egendefinere viste taster (egendefinerte taster)

Du kan velge tasten som vises i det nedre hgyre hjgrnet i startskjermbildet. Taster som kan velges inkluderer taster for
praktiske funksjoner (Spesial Modus). For disse tastene kan du velge funksjoner du bruker ofte slik at du far tilgang til
funksjonene med ett enkelt trykk. De egendefinerte tastene konfigureres ved & bruke "Spesialinnstill tastinnstilling" i
systeminnstillingene (administrator). [Spesial Modus]-tasten, [Fil]-tasten* og [Hurtigfil]-tasten* vises som standard i
fabrikkinnstillingene.
*Disse vises ikke i startskjermbildet for USB-minnemodusen.

Eksempel: Vise tastene Tosiders skann, Slett og Adr.-Oversikt som egendefinerte taster.

m Klar til & sende.

P Adressebok

Sett Adresse E

siect  @=== Disse tre tastene kan endres etter gnske.

Adr.-Oversikt

@

for & vise [Spesial Modus]-tasten.

¢ Hvis [Spesial Modus]-tasten ikke vises som en egendefinert tast, trykker du pa [Bilde-innstillinger]-tasten i startskjermbildet

* Funksjonene som kan velges for de egendefinerte tastene varierer etter modus.

Systeminnstillinger (administrator): Spesialinnstill tastinnstilling
Brukes for & velge tastene som vises i startskjermbildet.
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[Bilde-innstillinger]-tasten

Nar du trykker pa [Bilde-innstillinger]-tasten, vises [Spesial Modus]-tasten samt tastene for valg av skanneinnstillinger.
Gjeldende innstilling for hver av tastene for skanneinnstilling vises i linjen over tasten.

(1)

)

©))

() — ey e e, (), 1
2)— Iinns}atlilldleinflerz) ‘ Settv Adresse E_ (5)
. |__Opplesning Filformat } Spesial ModusE
(3) = rlgil [Spesial ModusE‘ [ Hur::ﬁl 1 (6)
[Kontrast]-tast Internett-faksmodus:
Trykk pa denne tasten for & velge kontrast for skanning. AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV
IS Skannemodus: EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 67)
ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS (side 31) SPESIFISERE SKANNESTURRELSE OG
USB minnemodus: SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN
ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS (side 50) (Forstarre/Forminske) (side 68)
Internett-faksmodus: (4) [Fargemodus]-tast
ENDRE KONTRASTEN (side 65) Trykk pa denne tasten for & velge fargemodus for skanning.
[Opplosning]-tast Denne tasten vises ikke i Internett-faksmodus.
Trykk pa denne tasten for & velge opplgsning for skanning. I¥” Skannemodus:
" Skannemodus: ENDRE FARGEMODUS (side 39)
ENDRE OPPLJSNING (side 33) USB minnemodus:
USB minnemodus: ENDRE FARGEMODUS (side 58)
ENDRE OPPLOSNING (side 52) (5) [Filformat]-tast
Internett-faksmodus: Trykk pa denne tasten for & endre filformatet (filtypen) for
ENDRE OPPLOSNING (side 66) N
den skannede bildefilen.
[Original]-tast I¥° Skannemodus:
Trykk p& denne tasten for & velge originalstorrelse, ENDRE FILFORMATET (side 40)
originalretning, to-sidig skanning og sendestarrelse. USB minnemodus:
F¥” Skannemodus: ENDRE FILFORMATET (side 59)
AUTOMATISK SKA.NNIN.G.AV BEGGE SIDENE AV Internett-faksmodus:
EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 34) ENDRE FILFORMATET (side 72)
SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTQRRELSE FOR ORIGINALEN (6) [Spesial Modus]-tast

(Forstarre/Forminske) (side 35)

USB minnemodus:

AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV
EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 53)
SPESIFISERE SKANNESTOURRELSE OG
SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN
(Forstarre/Forminske) (side 54)

Trykk pa denne tasten for & ta i bruk en spesialmodus.
Du kan apne spesialmodus-skjermbildet herfra nar
"Spesialinnstill tastinnstilling" i systeminnstillingene
(administrator) er blitt endret, slik at [Spesial
Modus]-tasten ikke vises i startskjermbildet.

Kontrollere hvilke spesialmodus som er vaigt

(@ ]-tasten vises i startskjermbildet nar en spesialmodus eller tosidig skanning er valgt.

Modusveksling

Bilde-
innstillinge!
Send Innstill4E

Hurtigfil E

Funksjonsrevisjon

Sle

. Kant:10mm

te " Senter:10mm

Tim

. Ukedag: Mandag
Klokkeslett:21:30

er

Jobb
Lages

1 P4
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ADDRESSEBOKSKJERMBILDE

Dette skjermbildet brukes for & velge overfaringsdestinasjoner.
(2

® @ ®)

_l Tilstands- !

Innstilling (7)

Adr. -Oversikt (g m— (8)

%} [ooo pop

Globalt .‘ (9)

Adressesgkningy

[eEE EEE &} [Frr Frr

(1)—o [ccc cce
|

LHyppig Bruk l ABCD l EFGHI E JKLMN E OPQRS'EE UVWXYZ Isorterfdresse

(11)
Visning som aktiveres med ett tastetrykk

Destinasjonene (enkelttrykktaster) som er lagret i hvert
register vises. Denne handboken refererer til taster der
destinasjoner og grupper er lagret som enkelttrykktaster.
5" HENTE OPP EN DESTINASJON (side 20)

Viser den valgte destinasjonen.
[Til]-tast

Trykk pa& denne tasten for & angi den valgte
destinasjonen (tast som aktiveres med ett trykk).
5" HENTE OPP EN DESTINASJON (side 20)

[Cc]-tast

Nar du bruker Skanne til e-post, kan du trykke pa [Cc]-tasten
for & sende en kopi av e-posten til en annen destinasjon.

[Bec]-tast

Nar du bruker Skanne til e-post, kan du trykke pa [Bcc]-tasten
for & sende en skjult kopi av e-posten til en annen destinasjon.
Nar en adresse spesifiseres som Bcc-mottaker, vises ikke
gjeldende adresse som mottaker til de andre mottakerne.
Denne tasten vises kun nar Bcc er aktivert ved hjelp av
"Bbc-Innstilling" i systeminnstillingene (administrator).

M @)

®)
)

©))

@ ©

(5)
(10)

(11)

(6) _
Trykk pa denne tasten for & soke etter en destinasjon (12)
ved hjelp av et sgskenummer”.
* Tresifret nummer som blir tildelt en tast som aktiveres
med ett trykk, eller en gruppetast, nar den blir lagret.
I" BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE
EN DESTINASJON (side 22)

(12)
[Tilstands-Innstilling]-tast

Trykk pa denne tasten for & velge innstillinger for
sending. Startskjermbildet vises nar tasten trykkes inn.
I STARTSKJERMBILDE (side 10)

[Adr.-Oversikt]-tast

Trykk pa denne tasten for & hente opp en liste over de

valgte destinasjonene.

Destinasjonsutvalget kan endres.

I SJEKKE OG SLETTE DE VALGTE
DESTINASJONENE (side 21)

[Globalt Adressesokning]-tast

Nar bruk av LDAP-server er blitt aktivert pd maskinens nettside,

kan adresse for overfaring hentes fra en global adressebok.

I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)

Taster for & bla i sider

Bruk disse tastene for & bla i sider nar det er blitt lagret flere taster
(som aktiveres med ett trykk) enn det som kan vises pa én side.

Indeks-kategori

Trykk pa denne for & skifte indekser.

I Visning av indeks (side 15)

[Sorter adresse]-tast

Trykk pa denne tasten for & endre indeks-kategoriene til
egendefinerte indekser, eller for & vise taster som kan
aktiveres med ett trykk etter sendemodus.

15" ENDRE VISNING AV TASTER SOM AKTIVERES MED
ETT TRYKK | ADRESSEBOKSKJERMBILDET (side 15)

@

¢ Det vises ikoner i tastene som aktiveres med ett trykk i adresseboken, for & indikere hvilket modus som brukes for overfgring.
I SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN (side 19)

* Bij een [PDF versl.]-bestand verschijnt een invoerscherm voor het wachtwoord zodra op de toets [START] wordt gedrukt.
Avsendernavnet og avsenderadressen kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg
til-tasten som vises. Velg [Desktop] i [Adressetype] og lagre s& avsenders navn og adresse.

I | AGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD (side 9)

* For mer informasjon om lagring av adresser i adresseboken, se "LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER

SKANNEMODUS | ADRESSEBOKEN" (side 8).

» Systeminnstillinger: Adresse-Kontroll
Brukes for a lagre adresser for Skanne til e-post- og Internett-faks destinasjoner i taster som aktiveres med ett trykk.

» Systeminnstillinger (administrator): Antallet direkteadressetaster vist Innstilling
Brukes for & endre antallet taster (som kan aktiveres med ett trykk) som vises i adressebokskjermbildet.

» Systeminnstillinger (administrator): Bbc-Innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bcc-forsendelse. [Bec]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

» Systeminnstillinger (administrator): Innstillinger For Standardvisning
Ett av de falgende skjermbildene kan velges som det farste skjermbildet som vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

» Startskjermbilde for hver modus (skannemodus, internettfaksmodus og faksmodus)
» Adressebokskjermbilde (alfabetisk/egendefinert register)
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ENDRE VISNING AV TASTER SOM AKTIVERES MED
ETT TRYKK | ADRESSEBOKSKJERMBILDET

| adressebokskjermbildet kan du kun vise destinasjonene som gjelder for en spesifikt overfaringsmodus, eller endre
indeks-kategoriene som vises fra alfabetiske kategorier til egendefinerte kategorier. Fremgangsmaten for valg av
destinasjoner endres ikke.

Trykk pa [Sorter adresse]-tasten.

@i o B El > Innstilling
(222 22a B EES G L | [por -oversike
[cce cce RIEEES = Globalt I

[Adressesekning|
[EYEEE RIEES =)
Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresseE

o

Tab-bryter | Adressetype =) Endre visningsmodus.

lInternettfaks

ABC

(1) Trykk pa tasten for den modus eller den
kategori du onsker a vise.

¢ Hvis du kun vil vise tastene (som aktiveres med ett
trykk) for en bestemt sendemodus, trykker du pa tasten
) 2 for den gnskede modus under "Adressetype".
@ * Hvis du vil endre indeks-kategoriene til egendefinerte
indekser, trykker du pa [Bruker]-tasten under "Tab.-bryter".

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Faks ]

Visning av indeks

Indekser gjor det lettere & soke etter destinasjoner (tast som aktiveres med ett trykk). Destinasjonene grupperes under
alfabetiske indeks-kategorier. Hvis du vil vise en lagret destinasjon, klikker du pa den riktige indeks-kategorien. Vi
anbefaler at du lagrer de destinasjonene som oftest blir brukt i [Hyppig Bruk]-indeksen. Spesifiser at en destinasjon skal
vises i [Hyppig Bruk]-indeksen nar du lagrer destinasjonen.

- — - Tilstands-
Tl iy 7 Beo 4 Innstilling

[222 22a B EES 2 1 m‘
[cce cee RIEES = Globalt I

[Adressesekning|
[eEE EEE ¢} [Frr Fer =)
l Hyppig Bruk ABCD EFGHI | JKLMN | OPQRST | UVWXYZ lSorter adresseE

Indeks-kategori

Destinasjonene kan bli vist alfabetisk etter forbokstav.

Hver gang du trykker pa den viste indeks-kategorien, endres visningsrekkefglgen pa falgende mate: sekenumre (side
22), stigende navn, fallende navn, sekenumre... Nar visningsrekkefalgen endres, endres ogsa visningsrekkefalgen for
de ovrige indeks-kategoriene.

Ordnet etter scskenummer (standard) Stigende navn Fallende navn

lHyppi,g: Bruk I ABCD I » IHyppig\ Brui ;; ABCD I » IHyppig\Bru]": if ABCD I

Indeksnavn kan endres ved & bruke "Egendefinert Indeks" i systeminnstillingene. Dette gir deg muligheten til & opprette
grupper med taster (som aktiveres med ett trykk) som lett kan hentes opp igjen. Ga til Veiledning for systeminnstillinger
for mer informasjon om "Egendefinert Indeks".

Systeminnstillinger: Egendefinert Indeks

Denne innstillingen brukes for & lagre egendefinerte indeksnavn. Den egendefinerte indeksen, hvor en tast som aktiveres
med ett trykk vises, spesifiseres nar destinasjonen for overfgringen lagres i tasten.
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SEKVENS FOR SKANNING OG OVERFORING

Denne delen forklarer den grunnleggende prosedyren for skanning og overfaring. Velg innstillinger i rekkefalgen som

vist under for & sikre en problemfri overfgring.

Hvis du vil ha detaljert informasjon om prosedyrene for valg av innstillinger, gar du til forklaringen for hver av

innstillingene i denne veiledningen.

Plasser originalen

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den

automatiske dokumentmateren, eller pa dokumentglasset.

I 3. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR
OVERFOQRING | SKANNEMODUS (side 27)

I 4. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR SKANNING |
USB MINNEMODUS (side 45)

I 5. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR
OVERFOQRING | INTERNETTFAKSMODUS (side 62)

Endre modus

Faks

Modusveksling
Bilde-

innstillinger

Send Innstill I

p Adressebok E

Internettfaks

Sett Adresse

Spesial Modus

USBminne-skan.

PC-skanning Datainngang

Hurtigfil E

Velg den modus du gnsker & bruke for skanning og overfgring.
I STARTSKJERMBILDE (side 10)
* Skannemodus:
Skanne til e-post, Skanne til FTP, Skanne til skrivebord,
Skanne til nettverksmappe
I 3, GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR
OVERFQRING | SKANNEMODUS (side 27)
* Internett-faksmodus: Internettfaksoverforing
I 5. GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR
OVERFOQRING | INTERNETTFAKSMODUS (side 62)
¢ USB minnemodus:
Skannede data lagres i USB-minne
I 4, GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR
SKANNING | USB MINNEMODUS (side 45)
* PC skannemodus:
Bruk en skannerdriver for & skanne fra en datamaskin
=" 9. SKANNING FRA DATAMASKIN (PC
SKANNEMODUS) (side 126)

¥

Velg originalinnstillinger

WModusvekslingl J|» raressenok
4 Kontrast Fargemodus
Bilde-

innstillinger Sett Adresse E
Opplosning Filformat Spesial Modus
— Spesial Modus Fil
Original

Hurtigfil E

Du kan velge innstillinger for skanning av originalen.

» Kontrast * Opplgsning

» Skannestarrelse * Sendestorrelse

» Skanning av to-sidig original * Fargemodus

* Filformat * Spesial Modus ¢ Avanserte sendeinnstillinger
I [Bilde-innstillinger]-tasten (side 13)
I 7. HENDIGE FUNKSJONER (side 83)
I Skannemodus: ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG

MELDING (side 42)
Internett-faksmodus: ENDRE EMNE, FILNAVN OG
MELDING (side 73)

¥
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@ Klar til & sende.

Skann
Modusveksling
Bilde-
innstillinger
Send Innstill4l

Velg passende spesialmodus

Du kan velge passende spesialmodus og innstillinger for
dokumentarkivering.
=" 7. HENDIGE FUNKSJONER (side 83)

I

Send Innstill.f

¥

Angi destinasjon

Spesifiser destinasjonen for skanneoverfgringen.
¢ [Adressebok]-tast:
Velg en destinasjon som er lagret i adresseboken, eller
hent en destinasjon fra en global adressebok.
5" SPESIFISERE DESTINASJONER |
ADRESSEBOKEN (side 19)
I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
* [Sett Adresse]-tast:

p Adressebok

Spesial Modusl

Fil

==
Hurtigfil

oooe

®
¥

Start fargeskanning

Angi adresse manuelt for Skanne til e-post eller Internett-faks.
5" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)
("] -tast:
Bruk et sgskenummer for & spesifisere en adresse som er
lagret i adresseboken. .
5" BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE
EN DESTINASJON (side 22)
¢ [Re-send]-tast:
Destinasjonene for de atte mest nylige overfaringene ved
Skanne til e-post, faks og/eller Internett-faks blir lagret.
Disse destinasjonene kan velges. .
5" BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA NYTT (side 26)

¥

Start skanning og overfaring

Start skanning og overfaring.

oe
Q) Dersom originalen er lagt pa dokumentglasset, falger du disse
trinnene for & starte skanning og overfaring:
‘ (1) Trykk pa [START FARGE]-tasten (CO@®®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O @®).
Start skanning i (2)Skift originalen ut med neste original nar skanningen er
sort/hvitt fullfort.

(3)Trykk pa [START FARGE]-tasten (OO @®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

(4)Gjenta (2) og (3) ovenfor inntil alle originalene er blitt
skannet.

(5) Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

@ ¢ [START FARGE]-tasten (OO @ @) kan ikke brukes i internettfaksmodus.
¢ Nar originalen er skannet, gar innstillingene tilbake til standardinnstillingene.

For a avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.
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ORIGINALSTORRELSER
ORIGINALSTORRELSER SOM KAN OVERFORES

De folgende originalstorrelsene kan overfores

Minimum originalstorrelse Maksimum originalstorrelse
297 mm (bredde) x 800 mm* (lengde)
A5: 210 mm (bredde) x 148 mm (11-5/8" (bredde) x 31-1/2"* (lengde))
Ved bruk av automatisk dokumentmater | (lengde) En lang original kan overfores.
(8-1/2" (bredde) x 5-1/2" (lengde)) (Skanning finner sted i Mono 2 med en
A5R: 148 mm (bredde) x 210 mm opplgsning pa 300X300dpi eller
(lengde) lavere.)
Ved bruk av dokumentglasset (5-1/2" (bredde) x 8-1/2" (lengde)) 297 mm (bredde) x 432 mm (lengde)

(11-5/8" (bredde) x 17" (lengde))

STORRELSEN PA DEN PLASSERTE ORIGINALEN

Nar du plasserer en original av standardstarrelse, blir originalstarrelsen automatisk gjenkjent og vist i startskjermbildet
som "Skanne"-starrelsen.
Nar den automatiske originalavlesningsfunksjonen er aktivert og originalen ikke er av standard starrelse, kan det hende
at neermeste standardstarrelse blir vist eller at originalstarrelsen ikke blir vist. | dette tilfellet ma du velge riktig
originalstgrrelse manuelt.
=" Skannemodus: SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR ORIGINALEN (side 36)

USB minnemodus: SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR ORIGINALEN (side 55)

Internett-faksmodus: SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR ORIGINALEN (side 69)

STANDARDSTQORRELSER

Standardsterrelsene velges i "Innstilling For Originalstgrrelsesindikator" i systeminnstillingene (administrator).

Liste over innstillinger for originalstorrelsesindikatoren

Avlesbare originalstorrelser
Valg
Dokumentglass Dokumentmaterskuff (automatisk dokumentmater)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R, 11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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2 ANGIVELSE AV DESTINASJONER

Dette kapittelet forklarer hvordan du spesifiserer destinasjonsadresser, inkludert hvordan du velger en adresse fra
adresseboken og henter opp en adresse ved a angi et sskenummer.

SPESIFISERE DESTINASJONER |
ADRESSEBOKEN

Adressebokskjermbildet viser destinasjonene som taster som aktiveres med ett trykk.
Destinasjonene vises i rekkefalge etter sskenummer. For at det skal veere enkelt & finne en destinasjon, er
destinasjonene delt inn i alfabetiske indeks-kategorier.

Tilstands-
Innstilling

T e i Bec »

[222 222 BB g : [2dr.-oversikt

Globalt
[Adressesegkningf

[cee cec DIEES =)

EEE EEE QE FFF FFF ElE
Hyppig Bruk l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresse

Adressebokskjermbildet viser destinasjonene for alle bildesendingsfunksjonens modus. Hver tast (som aktiveres med
ett trykk) viser navnet pa destinasjonen og et ikon som indikerer den modus som skal brukes.

lkon

Modus som brukes

%

Faks

Gruppetast med flere destinasjoner, som for eksempel Skanne til e-post og
Internettfaks-destinasjoner.

Skanne til e-post

€5 |G |

Internett-faks

(=

Skanne til FTP

[,

Skanne til nettverksmappe

Skanne til skrivebord

Avsendernavnet og avsenderadressen kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk [Adressebok] i webside-menyen, og sa [Legg

@ * Bij een [PDF versl.]-bestand verschijnt een invoerscherm voor het wachtwoord zodra op de toets [START] wordt gedrukit.

til-tasten som vises. Velg [Desktop] i [Adressetype] og lagre sa avsenders navn og adresse.
I | AGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD (side 9)

* For mer informasjon om lagring av adresser i adresseboken, se "LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER
SKANNEMODUS | ADRESSEBOKEN" (side8).

Systeminnstillinger: Adressekontroll
Brukes for & lagre adresser for Skanne til e-post- og Internettfaks-destinasjoner pa enkelttrykktaster.
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HENTE OPP EN DESTINASJON

En destinasjon hentes opp ved a velge den korresponderende tasten (som aktiveres med ett trykk).

Qox il & sende, Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Bilde-
innstillinger
Send Innstill.

Hurtigfil E

) B o )| Trykk pa indeks-kategorien hvor
(an pan o) [5m5 5o 8 | [ar.oversint) destinasjonen er lagret.

[cec cec 4 (e o0 B) e coeeeaining

= &) [ erv = L

IHyppjg Bruk ! ABCD ! EFGHI ! JKLMN ! OPQRST[ UVWXYZ ISorter adresse

Vi anbefaler at du lagrer de destinasjonene som oftest blir brukt i [Hyppig Bruk]-indeksen. Spesifiser at en destinasjon
skal vises i [Hyppig Bruk]-registeret nar du lagrer destinasjonen.

E o= ‘_ ) T Spesifiser destinasjonen.
5 BB _ (par -oversike (1) Trykk pa tasten (som aktiveres med ett
lece cec ] hressesckning] trykk) for den onskede destinasjonen.
EEESI | G Dersom du velger feil destinasjon, trykker du pa tasten
Hyppig Bruk WI WSTI UVWXYZI Sorter adresse igjen fOr é aVbryte Valget.
(M (2 (2) Trykk pa [Til]-tasten.

Dette legger inn den valgte destinasjonen.

Hvis du vil spesifisere ytterligere destinasjoner...

Du kan spesifisere flere destinasjoner for skannemodus (Skanne til e-post, Skanne til FTP, Skanne til skrivebord),
Internett-faks og faksmodus, for a utfare en gruppesending (maksimalt 500 destinasjoner). Gjenta trinn 2 og 3.
Nar du kjerer en Skanne til e-post, kan du etter & ha trykt pa en tast (som aktiveres med ett trykk), trykke pa
[Cc]-tasten eller [Bec]-tasten for & sende Cc- eller Bee-kopier av e-posten.

» Systeminnstillinger (Administrator): Bbc-Innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bcc-forsendelse. [Bec]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

» Systeminnstillinger (Administrator): Tvungen inntastning av adr.tast v. kringkast
Denne innstillingen bestemmer hvorvidt [Neste Adresse]-tasten kan utelates for spesifisering av neste destinasjon.
Standardinnstilling fra fabrikk: [Neste Adresse]-tasten kan utelates.

» Systeminnstillinger (Administrator): Sla av bytte av visn.-rekkefalge
Brukes for & deaktivere endring av rekkefalgen for visning av tastene (som aktiveres med ett trykk) i adressebokskjermbildet.
Den visningsrekkefalgen som er valgt, vil da veere rekkefalgen som brukes etter at denne innstillingen er aktivert.
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SJEKKE OG SLETTE DE VALGTE DESTINASJONENE

Nar det er valgt flere destinasjoner, kan du vise og sjekke destinasjonene. Videre kan du ogsa slette en destinasjon fra
listen (eliminere valget av destinasjonen).

— — — ;- Trykk pa [Adr.-Oversikt]-tasten.
PR %4 {588 BEB i s [Adr.foversikt |
[cee cec %] [ooo ooo =) AdreGle ing

EEE EEE ‘E FFF FFF ElE
Hyppig Bruk l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[UVWXYZI Sorter adresse

Adresseoversikt

Sjekk destinasjonene.

001 [A2a 222

@}  oo2(ses 5EB

003 (66 Gee

=) B e

005 (11T 111

=) R R

= il | ce |

For & sjekke Cc- eller Bcc-destinasjoner, trykker du pa den korresponderende kategorien.

Hvis du vil slette en spesifisert destinasjon...
Trykk pa tasten (aktiveres med ett trykk) for destinasjonen som du vil slette. En bekreftelsesmelding om sletting vil
vises. Trykk pd [Ja]-tasten.

o Trykk pa [OK]-tasten.
001 [a2a paa @) ooz[ses s 9 w Du kommer s tilbake til adresseoversikt-skjermbildet.
003 [aee cee @) ooa [ mEx =) +
005 [11T 11T @ ooswv 930 =)
= Til E ce E e
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BRUKE ET SOKENUMMER FOR A
SPESIFISERE EN DESTINASJON

En destinasjon som er lagret i adresseboken kan hentes opp ved hjelp av ("] -tasten. Dette kan gjares i

startskjermbildet for samtlige modus, eller i adressebokskjermbildet.

@ Klar til & sende.

Modusvekslin
2 A4 } Auto

Bilde-
innstillinger :
Send Innstill,E Spesial Modus

Hurtigfil E
Skriv inn det tresifrete soskenummeret til
() adressen ved hjelp av de numeriske
(2] tastene.
(o) Nér det tresifrete sskenummeret er skrevet inn, blir den lagrede

adressen hentet opp og spesifisert som destinasjon.

@ * Sgkenummeret er nummeret som ble lagret da destinasjonen ble lagret i adresseboken.
* Hvis du ikke vet hva sgkenummeret er, skriver du ut adresselisten ved hjelp av "Sender Adresseliste" i

systeminnstillingene.
* Nar du skal skrive inn sgkenumre s som "001" og "011", kan "0" utelates. Hvis du for eksempel skal angi "001",

angir du "1" og trykker pa -tasten eller [Neste Adresse]-tasten.

Hvis feil soskenummer blir angitt...
Trykk pa [SLETT]-tasten ((c]) for & slette nummeret og angi det korrekte nummeret.
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ANGI ADRESSEN MANUELT

Destinasjonsadresser for Skanne til e-post og Internett-faks kan skrives inn manuelt.

Endre modus.
[Gisee)| (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

(2) Trykk pa tasten for den modus du onsker &
bruke.

I Modusveksling

S —— .
BLloe: —
innstillingerl Internettfaks

send Innstill I
PC-skanning

) (2

p Adressebok E

[USBminne-skan.

@ Klar til & sende. ] Trykk pa [Sett Adresse]-tasten.

Skann Skann Send

} Auto

Bilde .
1nnst1111nger 2
Send Innstill.

Hurtigfil E

Angi destinasjonsadressen.
(1) Dersom du har valgt skannemodus, ma du

Velg hvor du vil plasere adressen.

i cc JBee ]} velge forsendelsestype.
< '7 Vanligvis trykkes det pd [Til]-tasten. Dette spesifiserer

e-postadressen som angis som mottakeren.

(2) Angi destinasjonsadressen i skjermbildet
for inntasting av tekst som kommer opp.
Skriv inn destinasjonsadressen og trykk pa [OK]-tasten i
skjermbildet for inntasting av tekst.

Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn
tekst, gér du til "6. SKRIVE INN TEKST" i
Brukerveiledning.

@ ¢ Hvis du vil at destinasjonen skal veere en Cc-destinasjon, trykker du pa [Cc]-tasten.
* [Bcc]-tasten vises kun nar Bcc er aktivert ved hjelp av "Bbc-Innstilling" i systeminnstillingene (administrator). Hvis du
vil at destinasjonen skal veere en Bcc-destinasjon, trykker du pa [Bcc]-tasten.
¢ Nar Internettfaks-modus er valgt, kommer du tilbake til startskjermbildet etter at du har angitt destinasjonsadressen.
Hvis "I-Faks Mottaksrapport" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), vil imidlertid innstillingsskjermbildet
for I-Faks mottaksrapport vises. Hvis du gnsker & motta rapport, trykker du pa [Ja]-tasten. Hvis ikke, trykker du pa
[Nei]-tasten.

» Systeminnstillinger (Administrator): I-Faks Mottaksrapprot
Denne innstillingen brukes for & be om mottaksrapport nar det sendes en Internett-faks. Nar destinasjonen spesifiseres

ved a skrive inn adressen direkte, kommer det opp en melding som spgr om du gnsker & motta rapport.
» Systeminnstillinger (Administrator):Bbc-Innstilling

Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bcc-forsendelse. Nar [Bec]-tasten er aktivert, vises den i

adressebokskjermbildet og i skjermbildet for valg av forsendelsestype.
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HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK

Nar en LDAP-server er konfigurert pa nettsiden, kan du hente opp adresser fra en global adressebok og gjenfinne
adresser for overfgring via Skanne til e-post eller internettfaks.

@ Kiax a1 & sende. e  Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Send

Bilde-
innstillinger
Send Innstill.E

Hurtigfil E

T 5 co o Bcc » ;fssttial“ldfn’g Tl’ykk pé [GIObaIt

[ =) [5os 200 3 . | Adressesgkning]-tasten.

[CCC cce ‘E [DDD bbb , AdreGslsoebsa@lktning'
EEEE RIS =)

Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[UVWXYZI[Sorter'%'resse

@ Hvis bare én LDAP-server er konfigurert, vil skjermbildet for globalt adressesgk vises. G4 til (2) i trinn 3.

Sok etter destinasjonen.
; | (1) Velg LDAP-server.
[sexver 3 2] Trykk pa tasten for LDAP-serveren du gnsker & bruke, og
Forver ¢ +] trykk deretter pa [OK]-tasten.

(2) Sok etter destinasjonen i skjermbildet for
inntasting av tekst som kommer opp.

Skriv inn de fgrste bokstavene i destinasjonsnavnet og
trykk pa [Sok]-tasten i skjermbildet for inntasting av tekst.
Etter et lite gyeblikk vil resultatene vises.

Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn
tekst, gar du til "6. SKRIVE INN TEKST" i
Brukerveiledningen.

Hvordan sgke
@ Skriv inn de farste bokstavene av navnet (maksimalt 64 tegn). Systemet sgker etter navn som starter med bokstavene
som ble angitt.
En asterisk X kan brukes pa falgende mater:
XXX X : Navn som starter med "XXX".
* XXX: Navn som slutter med "XXX".
* XXX*: Navn som inneholder "XXX".
AAX XX: Navn som starter med "AA" og slutter med "XX".
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Velg destinasjonen.

) B ) ¥ rmeeiting (1) Trykk pa tasten for den snskede
(oesetier }| (o —oversine) destinasjonen.
- | Dersom det finnes flere destinasjoner enn det er plass il i
; skjermbildet, trykker du p& [#] [*] -tastene for & bla i
Ixxx cee 1 @ 2220XX. XXX . COm E'@ Adressebok . ) y pa L=
l sidene.
(2 (1) (2) Trykk pa [Til]-tasten.

Dette legger inn den valgte destinasjonen.
Hvis du vil angi flere destinasjoner, gjentar du trinnene (1)
og (2) ovenfor.

* Hvis det ikke blir funnet navn som tilsvarer sgkebokstavene, far du opp en melding. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke
@ meldingen. Hvis du vil kjgre et nytt sgk, trykker du pa [Sek Igjen]-tasten.
¢ Hvis det blir funnet flere enn 30 resultater, far du opp en melding pa skjermen. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke
meldingen. Opp til 300 resultater kan vises. Dersom det ikke blir funnet noen navn som tilsvarer sgkebokstavene,
trykker du pa [Sek Igjen]-tasten for a kjgre et nytt sok med flere sgkebokstaver.
* Hvis du vil se informasjonen som er lagret i en destinasjon...
(1) Trykk pa tasten for den destinasjonen du gnsker & sjekke.
(2) Trykk pa [Detaljer]-tasten.
Den lagrede informasjonen vises.
(3) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer s3 tilbake til skjermbildet for sgkeresultater.
¢ Hvis du far opp et skjermbilde for valg av adresse som skal brukes...
Hvis den valgte destinasjonen inkluderer et faksnummer, telefonnummer eller annen kontaktinformasjon i tillegg til
e-postadressen eller faksadressen, ma du velge hvilken adresse du vil bruke. Trykk pa [E-post]-tasten eller
[Intern.Faks]-tasten for & gjenhente adressen for overfaring via Skanne til e-post eller internettfaks.
¢ [Detaljer]-tasten kan trykkes pa for a vise informasjon om den valgte destinasjonen. Hvis du vil lagre den valgte
destinasjonen i adresseboken, trykker du pa [Register]-tasten.
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BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA
NYTT

De siste 8 destinasjonsadressene som ble brukt for Skanne til e-post og internettfaks-overfaringer lagres i minnet og
kan velges for & sende igjen til de destinasjonene.

@ Klar til & sende. N f Trykk pé [Re-send]-tasten-

B
Mod: ksli
et | 24 W[ 2uto -

Bilde-
innstillinger
Send Innstill.E

Hurtigfil E

Trykk pa tasten for den onskede

adressen.
De siste 8 adressene som ble brukt for overfaringer vises.

[wr.01 ¢ aan ana [vr.05¢ =ss ems

[Nr.02 =@ ccc cce [Nr.oe & DD DDD

J J

X J J

[ve.03 g Eg.ﬂ\:\) J [vr.07 @ rrr orer J
J )

[ve.08 & em s

—/
[vr.0sm ceeaee

* Nar [Re-send]-tasten trykkes pa og en destinasjon velges, velges modusen for den valgte destinasjonen automatisk.
@ * De folgende adressetypene lagres ikke for sende pa nytt.

* En enkelttrykktast hvor flere destinasjoner er lagret (gruppetast).

 Skanne til FTP-, Skanne til desktop- og Skanne til nettverksmappe-destinasjoner

* Videresendingsdestinasjoner

» Adresser som bare brukes til BCC-sending

* Destinasjoner det ble overfart til ved bruk av et program
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GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE

FOR OVERFORING | SKANNEMODUS

SKANNE TIL E-POST, FTP, SKRIVEBORD
OG NETTVERKSMAPPE

Denne delen forklarer den grunnleggende prosedyren for overfaring i skannemodus (Skanne til e-post, Skanne til FTP,
Skanne til skrivebord og Skanne til nettverksmappe).

Nar en standard adresse er konfigurert i "Standard adresseinnstilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke moduset
endres, og destinasjoner kan heller ikke endres eller fgyes til. Hvis du vil endre modus eller destinasjon, trykker du pa
[Avbryt]-tasten i bergringspanelet og falger sa prosedyren som angitt nedenfor.

Originalstgrrelse- Plasser originalen.

@ ¢ Nar du plasserer originalen, ma du legge den i posisjon slik som forklart nedenfor.

Dokumentglass

Original Skuff for dokumentmating |Plasser originalen med forsiden ned og juster
Plasser originalene med forsiden opp. | hjgrnet inn til tuppen av pilmerket € i gvre
venstre hjgrne av dokumentglasset.

Portrett* = = TLu =
o—©
p— —T—
-1 =
[ —
Landskapsorientering = = O =
. o —©
1o S = -r-
LEr |
[ 5. 8" [ EEC:

* Nar du skal plassere en stor portrettoriginal (staende), legger du den i slik som vist ovenfor i "Liggende retning" og
spesifiserer sa plasseringen av originalen i trinn 4.

* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, @).

Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, ffill] ), vil maskinen oppfatte feil starrelse. Originalsterrelsen ma
angis manuelt for originaler i A5R-starrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).

* Originaler kan ikke skannes i rekkefglge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og
sendes i en enkelt overfgring.

Veer oppmerksom pa & ikke plassere gjenstander under originalstarrelsesdetektoren. Dersom du lukker den automatiske dokumentmateren
mens det befinner seg en gjenstand under, kan detektorplaten skades og dermed forhindre korrekt avlesning av dokumentstarrelsen.
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Endre til skannemodus.

}|» Adressebok

Modusveksling Faks
—

innthlilldlei-ngerE IInternettfaks Sett Adresse (1) Trykk pé [MOdusvekSIing]-taSten.
send Imnstill I (2) Trykk pa [Skann]-tasten.

Fil

PC-skanning Datainngang
Hurtigfil l

|
(1M )

Vise skjermbildet for
originalinnstillinger.

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

Modusvekslina

Mono2/Auto p Adressebok

Kontrast Fargemodus

Bilde- i
innstillinger I 200X200dpi

‘Send Innstill.f| Opplesning

TIFF/JPEG ||

Filformat

Auto A4

3pesial Modus E

Criginal (e )| (2) Trykk pa [Original]-tasten.

De gjeldende innstillingene for tastene, dvs. [Kontrast], [Opplasning], [Original], [Fargemodus] og [Filformat], vises i

den gvre halvdelen av hver tast. Trykk pa de ulike tastene for & endre innstillingene.

I ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS (side 31), ENDRE OPPLGSNING (side 33), AUTOMATISK
SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 34), SPESIFISERE
SKANNESTORRELSE OG SENDESTJURRELSE FOR ORIGINALEN (Forstarre/Forminske) (side 35), ENDRE
FARGEMODUS (side 39), ENDRE FILFORMATET (side 40), 7. HENDIGE FUNKSJONER (side 83)

[Auto A4 E d [ Auto E plassert i-

Bildeorientering For at originalen skal skannes med riktig orientering
(orienteringen for toppkanten av originalen som vises gverst pa
skjermen), ma du spesifisere hvilken orientering originalen ble
plassertii trinn 1.

2-Sidig
=] Blokk -

@ (1) Trykk pa riktig retningstast.

Hvis toppkanten pd originalen vender opp, trykker du pa
-tasten. Hvis toppkanten pa originalen er til venstre,
trykker du pa -tasten.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til skjermbildet i trinn 3. Trykk pa
[Bilde-innstillinger]-tasten for & lukke menyen.

Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig
a utfare trinnet ovenfor.

m Klar til & sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.

= ; E-I Adressebok
Modusveksling } .
A4 Auto
Bilde- =
innstillinger
Send Innstill.E Spesial Modus

Hurtigfil E

‘ o (S| Spesifiser retningen originalen er
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) (1) Spesifiser destinasjonen.

| |
= flstands. 1) Trykk pa engangstrykktasten for den
o e e @ po.)] (1 Trvkkpaengangstry

o o s onskede destinasjonen.

[cec o %) (5 om0 Globalt Ikonet pa tasten indikerer hvilken type destinasjon som er

[Adressesgkningf .

EES DIEES IEagre_télt(aSten.t.l X

[ Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[UVWXYZ][Sorter adresse ] ) anne I e-pos
: Skanne til FTP

Q : Skanne til nettverksmappe
: Skanne til skrivebord

(2) Trykk pa [Til]-tasten.
Destinasjonen er spesifisert.

@ ¢ Nar du har trykket pa en engangstrykktast, og skjermbildet endres uten at du trykker pa [Til]-tasten, betyr det at
destinasjonen er blitt spesifisert automatisk.

* Nér du utfarer Skanne til e-post, kan du ogsa sende Cc- eller Bcc-kopier til andre destinasjoner. Trykk pa den
gnskede destinasjonen og trykk sa pa [Cc]-tasten eller [Bcc]-tasten.

* Flere destinasjoner kan spesifiseres. Hvis du vil spesifisere flere destinasjoner, gjentar du trinnene (1) og (2). Merk
deg at flere destinasjoner ikke kan spesifiseres nar du har valgt en Skanne til nettverksmappe-destinasjon.

¢ Du kan ogsa velge flere taster (som aktiveres med ett trykk) og sa trykke pa [Til]-tasten (eller pa [Cc]- eller
[Bcc]-tasten), for & angi alle de valgte tastene som destinasjoner i én operasjon.

* | tillegg til valg av tast (som aktiveres med ett trykk), kan du spesifisere destinasjon ved & angi et sskenummer. For
en Skanne til e-post-destinasjon, er det mulig & angi destinasjonen manuelt eller hente den fra en global
adressebok. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til "2. ANGIVELSE AV DESTINASJONER" (side 19).

Systeminnstillinger (administrator): Bbc-Innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bcc-forsendelse. [Bec)-tasten vises i adressebokskjermbildet nér den er aktivert.

e - Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0@e) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Hvis originalen er plassert p4 dokumentglasset, vises
[Les-Slutt]-tasten i bergringspanelet. Hvis du kun vil skanne
én original, gar du til trinn 9. Hvis du vil skanne flere originaler,
gar du til neste trinn.

* Hvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, harer du en
pipelyd nar skanningen er fullfgrt og overfaringen finner sted.

7 @ * Trykk pa [START FARGE]-tasten (OO @®) for & skanne i full farge. Trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®)
for & skanne i sort/hvitt. Hvis fargemodusen for [START FARGE]-tasten (OO @ ® ) er satt til [Auto], vil fargen pa
originalen avleses automatisk og skanning i fulle farger, gratone eller Mono 2 bli utfort.

* Hvis filtypen er [Krypte PDF], vil det vises et skjermbilde for inntasting av passord nér du trykker pa [START]-tasten.

Vennligst skriv inn kryptert PDF-
passord.

[ Avbryt E I Innleggingg

Trykk pa [Innlegging]-tasten for & &pne tastaturskjermbildet, skriv inn passordet (maksimalt 32 tegn), og trykk pa
[OK]-tasten. Mottakeren ma bruke passordet som er skrevet inn her for & apne den krypterte PDF-filen.

For & avbryte den krypterte PDF-filen, trykker du pa [Avbryt]-tasten. Skjermbildet for formatinnstillinger vises, slik at
du kan endre filtypen. Velg en ny filtype og trykk pd [START]-tasten for & starte overfgringen.
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Hvis originalen ble plassert pa
dokumentglasset, erstatter du den med
neste original og trykker pa [START

oo FARGE]-tasten (OO0 @®@®) eller [START
03 SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Gjenta inntil alle originalene er blitt skannet.

eller

@ Kontrasten, opplgsningen og skannestarrelsen/sendestarrelsen kan endres for hver originalside som skannes.

Plasser neste original (Sx) Trykk pé [Les-SIUtt]-taSten.
T Eeaoliee) nir du er ferdis Du harer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfart.
Apne den automatiske dokumentmateren og fiern originalen.

@ Hvis ingen handling utferes innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk
og overfgringen reserveres.

* Nar alle originalene er blitt skannet, vises "Jobb lagret." sammen med et kontrollnummer for jobben. Dette nummeret kan
@ du bruke for a finne jobben i transaksjonsrapporten eller i aktivitetsrapporten for bildesending. Dersom jobben er en
gruppesending, vil nummeret ogsa vises i tasten for jobben i jobbstatusskjermbildet. Det er derfor nyttig & notere ned
nummeret for siden a sjekke resultatet.

¢ Hvis minnet blir fullt mens originalene skannes, kommer det opp en melding og skanningen stoppes.

e Nar du kjerer Skanne til e-post, ma du passe pa at du ikke sender filer som er for store. Spesielt gjelder dette filer med
flere sider. Nar du sender en fil med flere sider, eller andre starre filer, kan det vaere nedvendig a redusere antall skannede
sider eller redusere sendestarrelsen.

* Lagre en e-postsignatur
Du kan automatisk legge til forhandsvalgt tekst pa slutten av e-postmeldinger som en e-postsignatur. Dette er praktisk nar
du gnsker bedriftsreglement eller annen forhandsbestemt tekst nederst pa e-postmeldingene. For & lagre teksten for
e-postsignaturen, klikker du pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Nettverksskanner-innstillinger] i nettsidemenyen.
(Det kreves administratorrettigheter.) Opptil 900 tegn kan skrives inn. (E-postsignaturen inkluderes ikke i det maksimale
antallet tegn som kan skrives inn i e-postmeldingen.)

Bruk "Forholdsinnstilling e-postsignatut” i systeminnstillingene (administrator) for & angi om en e-postsignatur skal legges
til eller ikke.

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

» Systeminnstillinger (administrator): Skanne-innstillinger
Du kan konfigurere innstillingene for skanneroverfaring, inkludert standardinnstillingene for opplasning og kontrast,
standard fargemodus og filformat, filkomprimeringsmetode ved gruppesending, filstarrelsesbegrensning for Skanne til
e-post og standardinnstilling for avsender og destinasjon.
» Systeminnstillinger (Administrator): Forholdsinnstilling e-postsignatut
Bruk denne innstillingen for & angi om en e-postsignatur skal legges til slutten av e-postmeldingene. Fabrikkinnstillingen er
at en e-postsignatur ikke legges til.
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ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS

Hvis originalen er mgrk kan kontrasten endres slik at den passer til originalen. Kontrastmodus kan endres i henhold til

originaltypen.

Mono2/Auto
Fargemodus

p Adressebok

Bilde-
innstillinger

200X200dpi
[ Opplesning

[ ]
Modusvekslina
Kontrast
—

- Sett Adresse E
l Filformat l

Original

|| [ v

Hurtigfil E

()

Vise skjermbildet for innstilling av
kontrast.

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
(2) Trykk pa [Kontrast]-tasten.

Nar Faks/ I-faxadresse inkluderes,vil
delt eksponeringsinnstilling.Mellom
faks/I-fax/skanner-modus bli valgt.

Les meldingen som vises og trykk pa
[OK]-tasten.

Hvis det utfares en gruppesending som inkluderer bade skannemodusdestinasjoner og Internett-faksdestinasjoner, vil
kontrastinnstillingene for Internett-faksmodus ha prioritet.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du bruker dokumentglasset til & skanne flere originalsider, kan kontrastinnstillingen endres hver gang du bytter side. Ved
bruk av den automatiske dokumentmateren, kan ikke innstillingen for kontrast endres nar skanningen farst er satt i gang. (Nar
du bruker spesialmodusen "Jobb-oppbygg.", kan kontrasten endres hver gang du legger inn et nytt sett med originaler.)

(1) (4) Velg kontrast og kontrastmodus.
gtzggiering jMoarefforminskning (1) Trykk pé [Manue"]'tasten.
A““’ ! et e | |BTerst/eoto (2) Juster kontrasten med (7] ([ ]-tastene.
""""" Nar kontrasten er satt til [Auto], kan ikke
(@ = | (@ o _ m-tgstene brukes. e n
L 1 1 ontrasten gjares markere nar du trykker pa m-tasten,
@) 3) og lysere nar du trykker pa [_Q_]-tasten.
Trykk pa [Auto]-tasten for & ga tilbake til automatisk
kontrastjustering.
(3) Velg kontrastmodus.
Trykk pa den originaltype-tasten som tilsvarer
originaltypen.
@ ¢ Nar kontrasten er satt til [Auto], vises ikke kontrastmodusene [Foto], [Utskrift Foto] og [Kartlegge].
¢ For & redusere moaré-effekten ved skanning av trykt materiale, trykker du pa avkryssingsboksen
[Moare-forminskning] slik at [v] -haken vises.

Systeminnstillinger (administrator): Standard Eksponerings-Innstillinger
Brukes til & endre standardinnstillingen for kontrast.

€
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Hvordan velger du kontrast

Kontrast Nar innstillingen bor velges
Auto Denne innstillingen gir automatisk justering av kontrast for lyse og mgrke deler av originalen.
1til2 Velg denne innstillingen nar originalen bestar av mark tekst.
Manuell 3 Velg denne innstillingen for en normal original (verken mark eller lys).
41l 5 Velg denne innstillingen nar originalen hovedsakelig bestar av svak tekst.

Hvordan velger du kontrastmodus

Innstilling

Beskrivelse

Tekst/Trykt Foto

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og
trykte fotografier, som for eksempel en brosjyre eller en katalog.

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og

Tekst/Foto fotografier, som for eksempel et tekstdokument med fotografier limt pa.
Tekst Bruk denne modusen for vanlige tekstdokumenter.
Foto Bruk denne modusen til & skanne fotografier.

Utskrift Foto

Denne modusen er best for skanning av trykte fotografier, som for eksempel fotografier i
brosjyre eller katalog.

Kartlegge

Denne modusen egner seg til skanning av fargenyansene og detaljene som kjennetegner de
fleste kart.
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ENDRE OPPLOSNING

Innstillingen for opplasning kan velges.

Mndusveks]inal
Bilde-
innstillinger
3

Kontrast

Mono2/Auto 2 p Adressebok
Fargemodus

200X200dpi
Opplegsning

TIFF/JPEG

Sett Adresse E

Vise skjermbildet for innstilling av
opplosning.

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
l Spesial Modusl Fil ° .
[Crurcistir | (2) Trykk pa [Opplosning]-tasten.
(1) (2)
Spplesning (Leomooae: ] L;JOK_I‘ Velg opplgsning.

200%200dpi |

300X300dpi |
400%400dpi |

600X600dpi |

I
1)

Hvordan velge opplosning

()

(1) Trykk pa tasten for den onskede
opplesningen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du skal skanne et vanlig tekstdokument, vil en opplasning p4 200X200dpi gi et godt lesbart resultat. Nar du skal
skanne et fotografi eller en illustrasjon, vil en innstilling for hay opplasning (som 600X600dpi) gi et skarpt og tydelig
resultat. En innstilling med hay opplasning vil fgre til en stor fil, og hvis filen er for stor kan det hende at overfgringen
ikke kan utfares. Hvis dette skulle skje, ma du redusere starrelsen pa bildefilen (ved for eksempel & redusere antall

skannede sider).

@

Nar den automatiske dokumentmateren brukes, kan ikke innstillingen for opplasning endres nar skanningen ferst er satt i
gang. Nar du bruker dokumentglasset eller spesialmoduset "Jobb Lages", kan imidlertid opplasningen endres hver gang du
legger inn en ny original eller et nytt sett med originaler.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Grunnopplgsning
Brukes til & endre standardinnstillingen for opplesning.
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AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE
SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original)

Den automatiske dokumentmateren kan brukes for automatisk & skanne begge sidene av en original.

:‘
Skanneoverfgring —
Tosidig original Forside og bakside skannes

i ’ﬁ |—‘ : Vl_se_ skjlermb_llc_jet for
P —— =) originalinnstillinger.
jonstillinger 200x200dpi [N rrrr/oeEc (I
..... e [eiweas}l (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
Spesial Modus Fil
IW e s )| (2) Trykk pa [Original]-tasten.
| |
(1) 2
S smeserr, 10t gnaesrerrets (i) Spesifiser om innbindingen for den
e ) - 2= J 1 tosidige originalen skal veere bokstil
Bildeorientering eller blokkstil.
B é - (1) Trykk pa [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig
1 Blokk]-tasten.
(1) (2 Bok og blokk bindes inn slik som vist nedenfor.
Bok Blokk
A B
E F
KL

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis du vil avbryte tosidig skanning, trykker du pa den fremhevede tasten og sjekker at den da ikke lyser lenger.

@ Tosidig skanning slas automatisk av etter at skanning og overfaring er fullfort.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN
(Forstorre/Forminske)

Nar originalen plasseres, oppdages starrelsen automatisk og vises sa i startskjermbildet.
Starrelsen pa den plasserte originalen indikeres som skannestgrrelsen, og starrelsen som skal overfgres indikeres som
sendestorrelsen.

g Klar til & sende.

Modusveksling
Bilde-
innstillinger

Send Innstill E

S

kann
G

Send

Auto g
3

Spesial Modus
Hurtigfil E

| skjermbildet som vises ovenfor er skannestarrelsen (den plasserte originalen) A4 (8-1/2" x 11") og sendestgrrelsen
auto. Hvis skannestgrrelsen for eksempel er A4 (8-1/2" x 11") og sendestgrrelsen er B5 (5-1/2" x 8-1/2"), blir bildet
forminsket far overfaring.

"Skannestarrelse"

:l:l "Sendestarrelse” ~ Overfering

er satt til B5 /V')

(5-1/2" x 8-1/2")

[lli=

A4 (8-1/2" x 11") Bildet forminskes til B5
(5-1/2" x 8-1/2") for
overfaring

@ » Bare standard originalstorrelser kan automatisk avleses.
* Hvis originalen ikke er av standard stgrrelse, ma du sette skannestgrrelsen manuelt.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR ORIGINALEN

Hvis originalen ikke er av standard stgrrelse, eller du gnsker a endre skannestarrelsen, trykker du pa [Original]-tasten
for a spesifisere originalstarrelsen manuelt. Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset og falg
trinnene nedenfor.

Spesifisere storrelsen ved hjelp av papirstorrelser

Modusvekslina

T | Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
mm—— — () ' 9 9

T sett adresse | (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

Bilde-
innstillinger

| Opplesning Filformat Spesial Modus R L.
— | ; — ) (2) Trykk pa [Original]-tasten.

— Spesial Modus 1 ] ] ]

=4 . (it ) Den automatisk oppdagede starrelsen vises gverst i

| [Original]-tasten.
(1) (2)
(S)l;?gxilnal Skannestorr. 100% Sendesterrels Trykk pé [Skannestzrr-]-tasten-
puco 2e  F | Auto J

M
C{:? Bildeorientering

=l Bok

2—Sidig |
=l mionc |

o = ) o ) Spesifiser skannestorrelsen.
(e ) (1) Trykk pa riktig tast for originalsterrelse.

Manuell

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

* Hvis du sender en lang original, trykker du pa [Lang Str.]-tasten. Bruk den automatiske dokumentmateren til &
@ skanne en lang original. Den maksimale lengden som kan skannes er 800 mm (31-1/2") (den maksimale bredden er
297 mm (11-5/8")).
* Hvis du vil spesifisere skannestgrrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4» Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, s& spesifiserer du skannestarrelsen.

Sramm Trykk pa [OK]-tasten.

Original Skannestorr. 100% Sendestorrels
B5 | | Auto

Bildeorientering

______ ‘

Nar du velger [Lang Str.], kan ikke innstillingen for tosidig skanning og sendestarrelse endres. | tillegg vil skanningen skje i
Mono 2-modus.
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Spesifisere storrelsen ved a angi numeriske verdier.

Nar du skal skanne en original som ikke er av standard starrelse, som for eksempel et postkort eller et kort, falger du
disse trinnene for & spesifisere originalstarrelsen.
Bredden kan veere fra 64 mm til 432 mm (2-1/2" til 17") og lengden kan veere fra 64 mm til 297 mm (2-1/2" til 11-5/8").

Modusvekslina

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Kontrast Fargemodus
‘ | e (.
send Innstill.f|_Opplesning Filformat Spesial ModusE P
....................................................... - (2) Trykk pé [Orlglnal]_tasten_
— Spesial Modusl Fi . . .
I Orlgénal I [Crurtiori | Den automatisk oppdagede storrelsen vises gverst i

| [Original]-tasten.

) &)

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

P Trykk pa [Skannestorr.]-tasten.

Original Skannesterr. 100% Sendesterrels
puco 24} - | Auto

Bildeorientering

53]

Manuell (r6“§‘~432) o
[ Al . o 207) % (1) Trykk pa [Format Innmating]-kategorien.

@uell

Standardformat l IFormat Innmating I_ (2) Trykk pé [X]'tasten Og angi X'dimenSjonen

! (horisontal) med (] (2] -tastene.
(2,3 (1) (4)

(3) Trykk pa [Y]-tasten og angi Y-dimensjonen
(vertikal) med [¥] (a] -tastene.
(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Originalsterrelsesindikator
Brukes for & sette skjermbildet for starrelsesangivelse til "'mm-enheter" eller "tomme-enheter".

[ xeavee ] - Auto

(S)l;?;ri]nal Skannesterr. Sendestgrrels % Trykk pé [o K]-taSten -

Den spesifiserte starrelsen vises i [Skannestarr.]-tasten.

Bildeorientering

T = Skrive inn skannestgrrelsen
(originalstorrelsen).

@ ¢ Nar skannestgrrelsen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke sendestarrelsen spesifiseres.

* Nar den automatiske dokumentmateren brukes, er det mulig & skanne originaler som er lengre enn 432 mm (17")
(maksimal lengde er 800 mm (31-1/2")). Nar du skal skanne en lang original, trykker du pa [Standardformat]-kategorien i
skjermbildet i trinn 3 og trykker s& pa [Lang Str.]-tasten.

I Spesifisere starrelsen ved hjelp av papirstarrelser (side 36)
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SPESIFISERE SENDESTORRELSEN FOR ORIGINALEN

Spesifiser sendestgrrelsen som en papirstarrelse. Hvis du velger en sendestgrrelse som er stgrre enn
skannestgrrelsen, forstarres bildet. Hvis du velger en sendestarrelse som er mindre enn skannestgrrelsen, forminskes
bildet.

@ Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [Lang Str.] er valgt for skannestarrelsen eller spesifisert av numeriske verdier.

e —— Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
= Kontrast Fargemodus f| ‘e iy o - - g
o e e Sett Adresse | (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
send Innstill.f|l_Opplesning Filformat esial Modus ]
d Innstill | Sp 1 Mod E (2) Trykk pé [Or|g|na|]-taSten-
Aut . M 3pesial ModusE }
rlg;na Hurtigfil E
I 1
(1) (2)

- Trykk pa [Sendestorrelse]-tasten.

Original Skannestgrr. 100%  Sendestorrels
jAuto Ad E - Auto

Bildeorientgg

g 2-Sided |
=l Booklet f i

2-Sided !
=] Tablet -

[

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ * Storrelsestaster som ikke kan spesifiseres for sendestarrelsen er merket med gratt for & unnga valg av disse.

* Hvis du vil spesifisere sendestarrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4» Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, s& spesifiserer du sendestarrelsen.

Skamn Trykk pa [OK]-tasten.

Original Skannesterr. Sendestorrels
T a3

Forholdet som brukes for & forminske eller forstarre originalen
vises mellom "Skannestarr." og "Sendestarrelse”.

Bildeorientering

5 2-sidig
— -

2-Sidig
=] Blokk

T C e o] Spesifiser sendestorrelsen.
(e PN = J = J0 = ) (1) Trykk pa den gnskede tasten for
| T sendestorrelse.
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ENDRE FARGEMODUS

Denne prosedyren brukes for & endre fargemodusen for skanning av originalen nar [START FARGE]-tasten (OO@@®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O ®) trykkes pa.

Starttast Modus Skannemetode

Auto Maskinen gjenkjenner om originalen er i farge eller i sort/hvitt, og velger s&
full farge eller sort/hvitt (Mono 2 eller Graskala) skanning automatisk.

[START FARGE]-tast
Full farge Originalen skannes i full farge. Denne modusen egner seg best for

originaler i full farge, som for eksempel kataloger.

Mono2 Fargene i originalen skannes som sort/hvitt. Denne modusen egner seg
[START best for originaler som kun bestar av tekst.
SVART/HVITT]-tast
Graskala Fargene i originalen skannes i sort/hvitt eller i nyanser av gratt (gratone).

[ e Jf—— :] Vise skjermbildet for fargemodus.
“ = Fargemdus (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten
innstillinger TIFF ) IPEG y p [ 1 1 1 Ing ] S .
| Opplzsning

send Innstill.f Filformat Spesial Modus |

Spesial Modus
Original

(2) Trykk pa [Fargemodus]-tasten.

Hurtlgfll

1
)

Velg fargemodus.

Skann
Fargemodus

Fargemodus

(1) Trykk pa den modustasten som skal brukes
nar [START FARGE]-tasten (coe@e) er
trykket inn.

Du kan velge om sort-hvit skanning skal finne sted i Mono

1) P) (3) 2 eller graskala nar [Auto] er valgt og du skanner en

sort-hvit original. Merk deg at skanningen utfores i

gratone hvis filformatet er satt til JPEG.

Sort/hv.-modus

(2) Trykk pa den modustasten som skal brukes
nar [START SVART/HVITT]-tasten (0e®) er
trykket inn.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

» Systeminnstillinger (administrator): Standard fargemodusinnstillinger
Standardinnstillingen for fargemodus kan endres.
» Systeminnstillinger (administrator): Deaktiver endring av S/H innstilling i Auto
Dette forhindrer valg av innstillingen for skanning i svart/hvitt nar [Auto] er valgt som fargemodus.
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ENDRE FILFORMATET

Filformatet (filtype og komprimeringsmetode/komprimeringsforhold) for sending av et skannet bilde spesifiseres nar
destinasjonen lagres i en tast som aktiveres med ett trykk. Du kan imidlertid endre formatet p& tidspunket for overfaring.
| tillegg kan du endre antall sider pr. fil, forutsatt at de skannede originalene er delt opp i separate filer.

Modusveksling

t
|
e | 500x2000p1 TIFF/JPEG
Filformat

| Opplesning

Spesial Modus I

Vise skjermbildet for innstilling av

format.
(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

Fil

Original | [hurcioris | (2) Trykk pa [Filformat]-tasten.
|
(1) (2

Les meldingen som vises og trykk pa
brukes til alle skanne-
destinasjoner. [OK]-tasten.

Velg et filformat som skal

Angi formatet.

® Skanne i Mono 2

Filtype omprimeringsfun :jon (1) Velg filtypen'

)| @) V I
, elg komprimeringsmetoden.

DAngltte antall (1-99 '
sider pr. fil

® Skanne i farger/gratoner

[ (1) Trykk pa riktig tast for a velge

Filtype Kompresjonsgrad
o | G ome ) [Farge/Gral-modus.
([ xevpre eor J [ opec ] Nar [Farge/Gra] fremheves, er [Farge/Gra]-modusen valgt.
aran ] g - (2) Velg filtypen.
T | Sl -
| (3) Velg komprimeringsforholdet.

(2) (3) 1) Hoy komprimering gir mindre filstarrelse, men
bildekvaliteten reduseres imidlertid noe.

@ * Nér dette skjermbildet hentes opp, vises farst skjermbildet for innstilling av [Sort/hv.]-modus.
* Formatet som er valgt for [Sort/hv.]-modus er det filformatet som brukes nar [START SVART/HVITT]-tasten (O ®)
trykkes inn med Sort/hv.-modus satt til [Mono2].
* Formatet som er valgt for [Farge/Gra]-modus er det filformatet som brukes nar [START FARGE]-tasten (OO @®)
trykkes inn, eller nar [START SVART/HVITT]-tasten (O @) trykkes inn med Sort/hv.-modus satt til [Graskala].
* Filtypen for [Sort/hv.]-modus og filtypen for [Farge/Gra]-modus henger sammen. Disse filtypene kan ikke angis
separat. (Nar [JPEG] velges for [Farge/Gra]-modus, velges [TIFF] automatisk for [Sort/hv.]-modus.)
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Fileype s ()] HVIS du vil endre antall sider pr. fil,
(I ) T p— skriver du inn antall sider og gar ut av
[ y"g JL = E %‘ || formatinnstillingene.
[zt et | (&) (1) Trykk pa avmerkingsboksen for [Angitte
| | antall sider pr. fil] slik at haken vises.
(1) (2) @ (2) Angi antall sider pr. fil ved hjelp av

(] -tastene.
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ ¢ Nar det ikke vises en hake i avmerkingsboksen [Angitte antall sider pr. fil] [3 , opprettes det én fil for alle skannede
sider.
* Nar [Angitte antall sider pr. fil] velges, gis det fortlopende numre til de opprettede filnavnene.
* Nar [JPEG] velges som filtype, opprettes det én fil for hver side (én fil for flere sider kan ikke opprettes). Av denne
grunn vises ikke avmerkingsboksen for [Angitte antall sider pr. fil].

@ Nar [Krypte PDF] er valgt, kommer det opp et skjermbilde for inntasting av passord nar [START]-tasten trykkes inn for &

starte skanning og overfgring.
Trykk pa [Innlegging]-tasten i det fremviste skjermbildet for & apne tastaturskjermbildet. Skriv inn passordet (maksimalt 32

tegn) og trykk pa [OK]-tasten. Skanning og overfaring starter.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Opprinnelig Filformat
Dette velger standard filformatinnstilling for skanneroverfaring.
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ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG
MELDING

Nar du utferer en skanneoverfgring, kan du endre emne, filnavn, svar-til og melding. Du kan velge forhandsvalgte
elementer eller skrive inn tekst direkte.

@ ¢ Nar du utferer Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller Skanne til nettverksmappe, brukes kun filnavnet.
¢ Hvis emnet og filnavnet ikke endres, brukes innstillingene pa nettsiden.

* Hvis avsendernavnet ikke endres, brukes "Standardavsender Angitt" i systeminnstillingene. Dersom denne innstillingen
ikke er konfigurert, brukes administratornavnet pa nettsiden.

* Valgene for emne, filnavn og melding konfigureres ved & klikke pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter
[Nettverksskanner-innstillinger] i nettsidemenyen. (Det kreves administratorrettigheter.)

* Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for a skrive inn tekst, gar du til "6. SKRIVE INN TEKST" i Brukerveiledningen.

m Klax £l & sende. T Trykk pa [Send Innstill.]-tasten.

"kann Skann Send 57 | Ad .
Modusveksllng » X } ressebo
Auto

Hvis du sender til Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller
Skanne til nettverksmappe -destinasjoner, gar du til trinn 4.

Bilde- o
1nnst1ll1nger 4 Sett Adresse

Send Innstlll 'E;; )
—
Hurtigfil E

Send Innstillinger Trykk pé [Emne]-tasten for é endre
[ !A ! emnet.

s

Svar til

QLegg til 'Svar til' til Cc

Hovedtekst

(2 Angi emnet.

(1
i mm—o{ﬁ (1) Trykk pa tast for forhandsinnstilt tekst.

o (2) Trykk pa [OK]-tasten.

Forhéndsinnstilt

Nr.01 Sub: Schedule coordinat [kl

[Nr.02 Sub: Manedly Schedule } Nr. 05

[Nr.03 Sub: Minutts of planninE Nr.0

* Hvis du vil skrive inn teksten direkte, trykker du pa [Dir. Innskrift]-tasten for & apne skjermbildet for inntasting av
@ tekst. Skriv inn teksten og trykk pa [OK]-tasten. Opptil 54 tegn kan skrives inn.
* Teksten i en forhandsinnstilt teksttast kan redigeres ved & trykke pa den forhandsinnstilte teksttasten og sa pa [Dir.
Innskrift]-tasten. Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den forhandsinnstilte teksten som gjelder for tasten.
(Nar du lagrer en destinasjon ved a bruke nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn. Bare 54 tegn vil imidlertid vises
og kan redigeres i bergringspanelet.)
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Send Tamstillinger Trykk pa [Filnavn]-tasten for & endre
Emne ESub: Schedule coordination meeting filnavnet.

Filnavn

* Filnavnet skrives inn pd samme mate som emnet.
2 ¢ Hvis du sender til Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller
B Legg til 'Svar til' til Ce Skanne til nettverksmappe -destinasjoner, gar du til trinn 9.

@ Opptil 54 tegn kan skrives inn for filnavnet.

Send Innstillinger For é endre "svar til“, trykker du pé
Emne !Sub: Schedule coordination meeting [Svar til]_tasten.
mmaterial for planning meeting

Svar til !

Qg\lbil isvar til' til Cc

Hovedtekst

@ Hvis brukerautentisering benyttes, angis informasjonen for brukeren som logget pa, og "Svar til" kan derfor ikke
endres.

Spesifiser en bruker for "Svar til" og
[cec cec ] [pop poo i trykk pé [OK]-taSten.

[Eze exe ] [prr rrr ] * Trykk pa tasten du gnsker & bruke for "Svar til".

[cee cae | ] [(sett adresse | * Du kan ogsa trykke pa [Globalt Adressesakning]-tasten for &
Alle sender | aBCD | mFcHr | gxum | oporst| vviyz | (SIS A¥Bruker spesifisere en bruker som er lagret i en global adressebok for
"Svar til". Du kan ogsa trykke péa [Sett Adresse]-tasten for &
skrive inn en e-post adresse direkte.

Globa
Adressesekning]

@ Hvis du vil spesifisere svaradressen, trykker du pa @-tasten 0g angir ett av brukernumrene som tidligere er blitt
lagret ved hjelp av "Brukerregistrering” i systeminnstillingene (administrator).

Filnavn EMaterial for planning meeting
Svar til !AAA AAA
Q Legg til 'Svar til' til Cc

Hovedtekst

send ettt inger Trykk pa [Hovedtekst]-tasten for a endre
Emne Isub: Schedule coordination meeting meldingen.
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Skriv inn meldingen og trykk pa
[OK]-tasten.

* Hvis du vil velge en forhdndsinnstilt melding som tidligere er
lagret pa nettsiden, trykker du pa [Forhandsinnst.]-tasten.
* Trykk pa [Rediger]-tasten for & skrive inn meldingen direkte.

Slett alle

Thank you for your continuous support. We have attached scanpa

Hovedinnlegg

which you have requested.

Forh&ndsinnst I [ Rediger E

@ * Det kan tastes inn 1800 tegn. (Linjeskift telles som ett tegn.)
* For & slette hele den innskrevne teksten, trykker du pa [Slett alle]-tasten. Denne tasten sletter ikke bare den valgte

linjen, men hele meldingen.
* Hver linje av den innskrevne teksten kan velges med @ LZ} -tastene. Trykk pa [Rediger]-tasten for a redigere

den valgte linjen. Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den valgte teksten.

Send Innstillinger Trykk pé [o K]-tasten.

Emne ESub: Schedule coordination meeting
—
Filnavn iMaterial for planning meeting

Svar til EAAA AAR
D Legg til 'Svar til' til Cec Hovedtekst

@ Avmerkingsboksen [Legg til 'Svar til' til Cc] kan velges for & sende en Cc-kopi til avsenderen.

@ Nar du lagrer forhandsinnstilt tekst for emne og filnavn pa nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn.

 Systeminnstillinger (administrator): Innstilling av antall filnavn/tema/hovedteksttegn som vises

Brukes for & velge antall emner og filnavn som vises i ett skjermbilde (3 eller 6).

» Systeminnstillinger: Standardavsender Angitt
Brukes for & lagre avsendernavnet og e-post adressen som brukes nar en avsender ikke velges.
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GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE

4 FOR SKANNING | USB
MINNEMODUS

SKANNE TIL USB-MINNE

Felg trinnene nedenfor for & sende en skannet fil til en kommersielt tilgjengelig USB-minneenhet som er blitt koblet til
maskinen. Dette lagrer filen i USB-enheten.

@ * Radfer deg med forhandleren eller detaljisten vedrarende hvilke USB-minneenheter som kan brukes.

» Nar det er konfigurert en standard adresse i "Standard adresseinnstilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke

moduset endres. Hvis du vil skifte til USB-minne skannemodus, trykker du pa [Avbryt]-tasten i bergringspanelet, og falger
sa trinnene nedenfor.

S=—a Koble USB-minnet til USB-tilkoblingen
: (Type A) pa maskinen.

Systeminnstillinger: USB-enhetskontroll
Brukes for & sjekke forbindelsen mellom en USB-enhet og maskinen.
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Originalstorrelse- Plasser originalen.
detektor

@ ¢ Nar du plasserer originalen, ma du legge den i posisjon slik som forklart nedenfor.

Dokumentglass
Original Skuff for dokumentmating | Plasser originalen med forsiden ned og juster
Plasser originalene med forsiden opp. | hjgrnet inn til tuppen av pilmerket € i gvre
venstre hjgrne av dokumentglasset.
Portrettorientering* = = ] =
o —®
—_— .
-1 = —
[ [ Te&ES-
Landskapsorientering = iu =
o —-©.
. go -r-
( LS

* Nar du skal plassere en stor portrettoriginal (staende), legger du den i slik som vist ovenfor i "Liggende retning" og
spesifiserer s plasseringen av originalen i trinn 5.

* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, B).
Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, (fiil] ), vil maskinen oppfatte feil starrelse. Originalstgrrelsen ma
angis manuelt for originaler i A5R-stgrrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).

¢ Originaler kan ikke skannes i rekkefglge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og
sendes i en enkelt overfgring.

@ Veer oppmerksom pa 4 ikke plassere gjenstander under originalstarrelsesdetektoren. Dersom du lukker den
automatiske dokumentmateren mens det befinner seg en gjenstand under, kan detektorplaten skades og dermed
forhindre korrekt avlesning av dokumentstarrelsen.

Bytte til USB minnemodus.

(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
(2) Trykk pa [USBminne-skan.]-tasten

) )

@ ¢ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen.

* Hvis en destinasjon for en annen modus tidligere er blitt spesifisert, vises det en melding nar du bytter til USB
minnemodus som varsler om at destinasjonsinnstillingen blir slettet. Trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for
meldinger og ga til neste trinn.
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Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Kontrast

Fargemodus

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
(2) Trykk pa [Original]-tasten.

De gjeldende innstillingene for tastene, dvs. [Kontrast], [Opplgsning], [Original], [Fargemodus] og [Filformat], vises i

den gvre halvdelen av hver tast. Trykk pa de ulike tastene for & endre innstillingene.

5" ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS (side 50), ENDRE OPPL@SNING (side 52), AUTOMATISK
SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 53), SPESIFISERE
SKANNESTORRELSE OG SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN (Forstarre/Forminske) (side 54), ENDRE
FARGEMODUS (side 58), ENDRE FILFORMATET (side 59), 7. HENDIGE FUNKSJONER (side 83)

e e o s ()| OPESifiser retningen originalen er
plassert i.

T Auto
: Bildeorientering For at originalen skal skannes med riktig orientering
"""""""" ; (orienteringen for toppkanten av originalen som vises gverst pa
skjermen), ma du spesifisere hvilken orientering originalen ble

2-sidig |
= Blokk |
1 plassertii trinn 2.

Q) )

(1) Trykk pa riktig retningstast.
Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa
-tasten. Hvis toppkanten pa originalen er til venstre,
trykker du pa -tasten.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til skjermbildet i trinn 4. Trykk pa
[Bilde-innstillinger]-tasten for & lukke menyen.

Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig
a utfare trinnet ovenfor.
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@ o Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0@®@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Hvis originalen er plassert p4 dokumentglasset, vises
[Les-Slutt]-tasten i bergringspanelet. Hvis du kun vil skanne
én original, gar du til trinn 8. Hvis du vil skanne flere
originaler, gar du til neste trinn.

* Hvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, hgrer du et
pip nér skanningen er fullfart og overferingen starter. G4 til
trinn 9.

@ USB-minnet ma ikke kobles fra far "Datasending er fullfert." vises i bergringspanelet.

@ ¢ Trykk pa [START FARGE]-tasten (O© @ ® ) for & skanne i full farge. Trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O @)
for & skanne i sort/hvitt. Hvis fargemodusen for [START FARGE]-tasten (OO @ @) er satt til [Auto], vil fargen pa
originalen avleses automatisk og skanning i fulle farger, gratone eller Mono 2 bli utfert.

* Huvis filtypen er [Krypte PDF], vil det vises et skjermbilde for inntasting av passord nar du trykker pa [START]-tasten.

Vennligst skriv inn kryptert PDF-
passord.

[ Avbryt E I InnleggingE

Trykk pa [Innlegging]-tasten for & apne tastaturskjermbildet, skriv inn passordet (maksimalt 32 tegn), og trykk pa
[OK]-tasten. Mottakeren méa bruke passordet som er skrevet inn her for & pne den krypterte PDF-filen.

For & avbryte den krypterte PDF-filen, trykker du pa [Avbryt]-tasten. Skjermbildet for formatinnstillinger vises, slik at
du kan endre filtypen. Velg en ny filtype og trykk pa [START]-tasten for & starte overfgringen.

Hvis originalen ble plassert pa

oeee dokumentglasset, erstatter du den med
U eller neste original og trykker pa [START
oo FARGE]-tasten (O©@®@®) eller [START
7 @ SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Gijenta inntil alle originalene er blitt skannet.

@ Kontrasten, opplgsningen og skannesterrelsen/sendestarrelsen kan endres for hver originalside som skannes.

Plasser neste original. (Sx) Trykk pé [Les-SIUtt]-taSten'
iig’;i E;Zfﬂgm nir du er ferdig Du hgrer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfort.
Apne den automatiske dokumentmateren og fiern originalen.

Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk
og overfgringen reserveres.
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Nar "Datasending er fullfort." vises i
bergringspanelet, kan du koble fra
USB-minnet.

@ USB-minnet ma ikke kobles fra mens "Prosesserer data” eller "Sender data." vises i beragringspanelet.

@

* Nar overfaring til USB-minne er fullfart, vises meldingen "Datasending er fullfart.". Etter et kort ayeblikk fiernes meldingen
og startskjermbildet for bildesendingsmodus kommer opp igjen. (Startskjermbildet for bildesendingsmodus er skjermbildet
som vises nar du trykker pa [BILDE SENDT]-tasten pa driftspanelet.

* Hvis USB-minnet blir fullt i lopet av skanning...

Hvis JPEG er valgt som filformat, eller avmerkingsboksen "Angitte antall sider pr. fil"* er valgt, vises det en melding og
skanningen stanser. | slike tilfeller vil kun sidene som ble fullt skannet lagres i USB-enheten (unntatt nar flere sider pr. fil er
angitt).

* Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)) for & avbryte operasjonen.

* Avbryte skanning til USB-minne...
Mens skannedata lagres i USB-minnet, vises meldingen "Sender data." og [Avbryt]-tasten i bergringspanelet. Hvis du vil
avbryte lagringsoperasjonen, trykker du pa [Avbryt]-tasten.

» Systeminnstillinger (administrator): Skanne-innstillinger
Brukes til & stille inn standard fargemodus og filformat.

» Systeminnstillinger (administrator): Deaktiver skannefunksjon
Bruken av PC-skannmodus og USB-minnemodus kan veere forbudt.
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ENDRE KONTRAST OG KONTRASTMODUS

Hvis originalen er mgrk kan kontrasten endres slik at den passer til originalen. Kontrastmodus kan endres i henhold til

originaltypen.

SBminne-skan. | —| Vise skjermbildet for innstilling av
Modnavelkaling b l l
@ Kontrast ) Fargemodus kontrast.

innstillinger " ZUDX:OOpi

L] Eitna Oppmm“gll e (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

S s ] (2) Trykk pa [Kontrast]-tasten.
(1) @)
() (i) Velg kontrast og kontrastmodus.
gep mmeatam | Juoare-sorminskaing (1) Trykk pa [Manuell]-tasten.
e (2) Juster kontrasten med (1 ][ » ]-tastene.

Utskrift
I Foto

l I Kartlegge

1

Nar kontrasten er satt til [Auto], kan ikke
(2 ) [ ] -tastene brukes.

Kontrasten gjgres markere nar du trykker pa [I]-tasten,
og lysere nar du trykker pa [_J ] -tasten.

@)

Trykk pa [Auto]-tasten for & ga tilbake til automatisk
kontrastjustering.

©)

Velg kontrastmodus.

Trykk pa den originaltypetasten som tilsvarer
originaltypen.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.
¢ Nar kontrasten er satt til [Auto], vises ikke kontrastmodusene [Foto], [Utskrift Foto] og [Kartlegge].

* For & redusere moaré-effekten ved skanning av trykt materiale, trykker du pa avkryssingsboksen
[Moare-forminskning] slik at -haken vises.

Nar du bruker dokumentglasset til & skanne flere originalsider, kan kontrastinnstillingen endres hver gang du bytter side. Ved
bruk av den automatiske dokumentmateren, kan ikke innstillingen for kontrast endres nar skanningen farst er satt i gang.
(Nar du bruker spesialmodusen "Jobb-oppbygg.", kan kontrasten endres hver gang du legger inn et nytt sett med originaler.)

Systeminnstillinger (administrator): Standard Eksponerings-Innstillinger
Brukes til & endre standardinnstillingen for kontrast.
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Hvordan velge kontrast

Kontrast Nar innstillingen bor velges
Auto Denne innstillingen gir automatisk justering av kontrast for lyse og mgrke deler av originalen.
1til2 Velg denne innstillingen nar originalen bestar av mark tekst.
Manuell 3 Velg denne innstillingen for en normal original (verken mark eller lys).
41l 5 Velg denne innstillingen nar originalen hovedsakelig bestar av svak tekst.

Hvordan velger du kontrastmodus

Innstilling

Beskrivelse

Tekst/Trykt.Foto

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og
trykte fotografier, som for eksempel en brosjyre eller en katalog.

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og

Tekst/Foto fotografier, som for eksempel et tekstdokument med fotografier limt pa.
Tekst Bruk denne modusen for vanlige tekstdokumenter.
Foto Bruk denne modusen til & skanne fotografier.

Utskrift Foto

Denne modusen er best for skanning av trykte fotografier, som for eksempel fotografier i
brosjyre eller katalog.

Kartlegge

Denne modusen egner seg til skanning av fargenyansene og detaljene som kjennetegner de
fleste kart.
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ENDRE OPPLOSNING

Innstillingen for opplasning kan velges.

Modnevalalinag I
Bilde- "
innstillinger

Kontrast

200X200dpi TIFF/JPEG

Vise skjermbildet for innstilling av
opplosning.

| | (T (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
l'll Spesial Modus 2 H
Origina I (2) Trykk pa [Opplosning]-tasten.
(1) ()
S (T E,3 Vel opplosning.

200X200dpi |

300X300dpi [

600X600dpi |

Hvordan velge opplosning

I
1)

()

(1) Trykk pa tasten for den onskede
opplesningen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du skal skanne et vanlig tekstdokument, vil en opplasning p4 200X200dpi gi et godt lesbart resultat. Nar du skal
skanne et fotografi eller en illustrasjon, vil en innstilling for hay opplasning (som 600X600dpi) gi et skarpt og tydelig
resultat. Merk deg at innstillingen for hgy opplgsning resulterer i en hgyere filstorrelse. Derfor kan det hende at
overfagringen ikke blir vellykket hvis det ikke er tilstrekkelig med ledig plass i USB-minnet. Hvis dette skulle skje, ma du
redusere stgrrelsen pa bildefilen (ved for eksempel & redusere antall skannede sider).

@

Nar den automatiske dokumentmateren brukes, kan ikke innstillingen for opplasning endres nar skanningen ferst er satt i
gang. Nar du bruker dokumentglasset eller spesialmoduset "Jobb Lages", kan imidlertid opplasningen endres hver gang du
legger inn en ny original eller et nytt sett med originaler.

Systeminnstillinger (administrator):Innstilling For Grunnopplgsning
Brukes til & endre standardinnstillingen for opplesning.
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AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE
AV EN ORIGINAL (2-sidig original)

Den automatiske dokumentmateren kan brukes for automatisk & skanne begge sidene av en original.

:‘
Skanneoverforing —
Tosidig original Forside og bakside skannes
Oseninne_ocan. JIE8 Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
Kontrast Far emodus
lrniﬂdi’nger} — (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
Filnavn Opplesnin Spesial Modus ° -
U= rll —— ﬁ """"""""" (2) Trykk pa [Original]-tasten.
Orlgmal Spesial Modus
(1) (2
gi}i;ﬁ?{es}{ann Skannesterr. 100% Sendestorrels UKJ SpeSifiser om innbindingen for den
e Jo- 2= J 1 tosidige originalen skal vaere bokstil
| 2-sidig | Bildeorientering eller blokkstil.
vl | | - (1) Trykk pa [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig
1 Blokk]-tasten.
(1) (2 Bok og blokk bindes inn slik som vist nedenfor.
Bok Blokk
A B
E
G KL

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis du vil avbryte tosidig skanning, trykker du pa den fremhevede tasten og sjekker at den da ikke lyser lenger.

@ Tosidig skanning slas automatisk av etter at skanning og overfaring er fullfart.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN
(Forstorre/Forminske)

Nar originalen plasseres, oppdages starrelsen automatisk og vises sa i startskjermbildet.
Starrelsen pa den plasserte originalen indikeres som skannestgrrelsen, og starrelsen som skal overfgres indikeres som
sendestorrelsen.

? Klar til 4 sende.

minne-skan .| { il Send

A4 } Auto
Bilde- 1Y
innstillinger 1 W

Spesial Modus

| skjermbildet som vises ovenfor er skannestarrelsen (den plasserte originalen) A4 (8-1/2" x 11") og sendestarrelsen
auto. Hvis skannestgrrelsen for eksempel er A4 (8-1/2" x 11") og sendestgrrelsen er B5 (5-1/2" x 8-1/2"), blir bildet
forminsket far overfgring.

"Skannestgrrelse"

— |:| "Sendestorrelse”  Overforing

er satt til B5 /V"

(5-1/2" x 8-1/2")

=

A4 (8-1/2" x 11") Bildet forminskes til BS
(5-1/2" x 8-1/2") for
overfaring

@ * Bare standard originalstarrelser kan automatisk avleses.
¢ Hvis originalen ikke er av standard starrelse, ma du sette skannestgrrelsen manuelt.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR

ORIGINALEN

Hvis originalen ikke er av standard starrelse, eller du gnsker & endre skannestarrelsen, trykker du pa [Original]-tasten
for & spesifisere originalstarrelsen manuelt. Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset og folg

trinnene nedenfor.

Spesifisere storrelsen ved hjelp av papirstorrelser

USBminne-skan. §

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Modn avalkal ina Mono2/Auto
- Kontrast Fargemodus
linnng}l:ﬁe{nger}| Booxzo0in: (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
ilnavn Opplesnin F esial Modus ° -
([ Jlopees | _mom ] (2) Trykk pa [Original]-tasten.
| Original I_I R Den automatisk oppdagede starrelsen vises gverst i
: [Original]-tasten.
(1 (2
b e RE— Trykk pa [Skannestorr.]-tasten.
[Auto B4 - Auto
Bildeorientering
|
e rimeston T e o) Spesifiser skannestorrelsen.
e ) (1) Trykk pa riktig tast for originalsterrelse.
Manuell
& (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Manuell

@ ¢ Hvis du sender en lang original, trykker du pa [Lang Str.]-tasten. Bruk den automatiske dokumentmateren til &
skanne en lang original. Den maksimale lengden som kan skannes er 800 mm (31-1/2") (den maksimale bredden er

297 mm (11-5/8").

* Hvis du vil spesifisere skannestgrrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4» Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, s& spesifiserer du skannestarrelsen.

USB-minneskann
Original Skannestorr. 100% Sendesterrels
B5 | | Auto }
Bildeorientering

Z—Sidig -
=] Blokk -

Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du velger [Lang Str.], kan ikke innstillingen for tosidig skanning og sendestarrelse endres. | tillegg vil skanningen skje i

Mono 2-modus.
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Spesifisere storrelsen ved a angi numeriske verdier.

Nar du skal skanne en original som ikke er av standard starrelse, som for eksempel et postkort eller et kort, falger du
disse trinnene for & spesifisere originalstarrelsen.
Bredden kan veere fra 64 mm til 432 mm (2-1/2" til 17") og lengden kan veere fra 64 mm til 297 mm (2-1/2" til 11-5/8").

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Kontrast Fargemodus

Bilde- %
1.nnst1111nger 200X200dpi TIFF/JPEG

) S — (2) Trykk péa [Original]-tasten.

— Spesial Modus . . .
| Original II Den automatisk oppdagede storrelsen vises gverst i
1,

[Original]-tasten.

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

1) ()

U58-ninneskann Trykk pa [Skannestorr.]-tasten.

Original Skannesterr. 100% Sendesterrels
jAuto A4 ! - [ Auto

s &

) ™ (2) Trykk pa [X]-tasten og angi X-dimensjonen

mm

@uell

(horisontal) med (] (2] -tastene.

” : a (3) Trykk pa [Y]-tasten og angi Y-dimensjonen
2.3 (M @) (vertikal) med [¥] (a] -tastene.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Standardformat l I Format Innmating I

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Originalstorrelsesindikator
Brukes for & sette skjermbildet for starrelsesangivelse til "'mm-enheter" eller "tomme-enheter".

— Trykk pa [OK]-tasten.

Original Skannesterr. Sendestorrels
[ X64 Y64 E - ¢

Den spesifiserte starrelsen vises i [Skannestarr.]-tasten.

Bildeorientering

- imesian = Angi skannestorrelsen.
Origina
I (1) Trykk pa [Format Innmating]-kategorien.

@ ¢ Nar skannestgrrelsen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke sendestarrelsen spesifiseres.

* Nar den automatiske dokumentmateren brukes, er det mulig & skanne originaler som er lengre enn 432 mm (17")
(maksimal lengde er 800 mm (31-1/2")). Nar du skal skanne en lang original, trykker du pa [Standardformat]-kategorien i
skjermbildet i trinn 3 og trykker s& pa [Lang Str.]-tasten.

I Spesifisere starrelsen ved hjelp av papirstarrelser (side 55)
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SPESIFISERE SENDESTORRELSEN FOR ORIGINALEN

Spesifiser sendestgrrelsen som en papirstarrelse. Hvis du velger en sendestgrrelse som er stgrre enn
skannestgrrelsen, forstarres bildet. Hvis du velger en sendestarrelse som er mindre enn skannestgrrelsen, forminskes
bildet.

@ Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [Lang Str.] er valgt for skannestarrelsen eller spesifisert med numeriske verdier.

USEminne-skan. Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
Kontrast Fargemodus

TR | (s — (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
- (2) Trykk pa [Original]-tasten.

Spesial Modus
Original
@ m—

\

1 )

Trykk pa [Sendestorrelse]-tasten.

Original Skannesterr. 100% Sendesterrels
T Auto
11

Bildeoriente

59}

[~]

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ * Storrelsestaster som ikke kan spesifiseres for sendestarrelsen er merket med gratt for & unngé valg av disse.

* Hvis du vil spesifisere sendestgrrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4» Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, sa spesifiserer du sendestgrrelsen.

USB-ninneskann Trykk pa [OK]-tasten.

Original Skannesterr. 141%  Sendesterrels

boe 2] - | = J Forholdet som brukes for & forminske eller forstgrre originalen
Si1deorientering vises mellom "Skannestarr." og "Sendestorrelse”.
— 0.

Z-Sidig ) .

=] Blokk

Eerimeatan e ) ok ) Spesifiser sendestorrelsen.
(e ] (1) Trykk pa den gnskede tasten for
B = sendestorrelse.
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ENDRE FARGEMODUS

Denne prosedyren brukes for & endre fargemodusen for skanning av originalen nar [START FARGE]-tasten (OO@@®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O ®) trykkes pa.

Starttast Modus Skannemetode

Auto Maskinen gjenkjenner om originalen er i farge eller i sort/hvitt, og velger s&
full farge eller sort/hvitt (Mono 2 eller Graskala) skanning automatisk.

[START FARGE]-tast
Full farge Originalen skannes i full farge. Denne modusen egner seg best for
originaler i full farge, som for eksempel kataloger.

Mono2 Fargene i originalen skannes som sort/hvitt. Denne modusen egner seg

[START best for originaler som kun bestar av tekst.

SVART/HVITT]-tast

Graskala Fargene i originalen skannes i sort/hvitt eller i nyanser av gratt (gratone).

ovimneoran | Vise skjermbildet for fargemodus.
Kontrast Far emodus

mf;}l}dfmger} |' (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

Y- [—]pmmg l;ﬂmat =)l (2) Trykk pa [Fargemodus]-tasten.
original Spesial Modus

(M (2

giié:;ggizkann . ug Velg fargemOdus.

Fargemodus

(1) Trykk pa den modustasten som skal brukes
nar [START FARGE]-tasten (0o®@e) er
trykket inn.
Sort/hv.-modus Mono: _Grés ala ;
I 1 — Du kan velge om sort-hvit skanning skal finne sted i Mono

(1) 7)) 3) 2 eller graskala nar [Auto] er valgt og du skanner en
sort-hvit original. Merk deg at skanningen utfgres i
gratone hvis filformatet er satt til JPEG.

(2) Trykk pa den modustasten som skal brukes
nar [START SVART/HVITT]-tasten (0 e®) er
trykket inn.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

» Systeminnstillinger (administrator): Standard fargemodusinnstillinger
Standardinnstillingen for fargemodus kan endres.
» Systeminnstillinger (administrator): Deaktiver endring av S/H innstilling i Auto
Dette forhindrer valg av innstillingen for skanning i svart/hvitt nar [Auto] er valgt som fargemodus.
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ENDRE FILFORMATET

Filformatet (filtype og komprimeringsmetode/komprimeringsforhold) for sending av et skannet bilde kan endres pa
tidspunktet for overfaring. Hvis de skannede originalene er delt inn i separate filer, kan du i tillegg endre antall sider pr.
fil.

T [ Vise skjermbildet for innstilling av
e format

L’ Filnam J| Opplesning Nl Filformat (spesial Moaus] (1) Trykk pé [Bilde-innstillinger]-tasten.
Spesial Modus o .
original (2) Trykk pa [Filformat]-tasten.
1) (2)

Angi formatet.

® Skanne i Mono 2

(1) Velg filtypen.

(2) Velg komprimeringsmetoden.

Angitte antall sider §
pr. £i1 L ]

|
M @

® Skanne i farger/graskala

— | — (1) Trykk pa riktig tast for a velge
PDF [ TIFF W [rav xom. } [Far e/Gré]'mOdus-
g
(Croypre or ) [ omes ] Nar [Farge/Gra] fremheves, er [Farge/Gra]-modusen
wmkom, Valgt.
Q;\xrlgl;:ji antall sider I.uwé: wr E e (2) Velg filtypen_
2 @ (1) (3) Velg komprimeringsforholdet.

Hay komprimering gir mindre filstarrelse, men
bildekvaliteten reduseres imidlertid noe.

@ * Nér dette skjermbildet hentes opp, vises farst skjermbildet for innstilling av [Sort/hv.]-modus.
* Formatet som er valgt for [Sort/hv.]-modus er det filformatet som brukes nar [START SVART/HVITT]-tasten (O ®)
trykkes inn med Sort/hv.-modus satt til [Mono2].
* Formatet som er valgt for [Farge/Gra]-modus er det filformatet som brukes nar [START FARGE]-tasten (OO @®)
trykkes inn, eller nar [START SVART/HVITT]-tasten (O @) trykkes inn med Sort/hv.-modus satt til [Graskala].
* Filtypen for [Sort/hv.]-modus og filtypen for [Farge/Gra]-modus henger sammen. Disse filtypene kan ikke angis
separat. (Nar [JPEG] velges for [Farge/Gra]-modus, velges [TIFF] automatisk for [Sort/hv.]-modus.)
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Filtype éKompresjonsgrad I OK I] HVis du Vil endre antall Sider pr- fil,
I ) T p— skriver du inn antall sider og gar ut av
Krypte PDF JPEG i Gdels kom a . T
Camee wr ] | ) A formatinnstillingene.
[sr)msicte antsil siaer | ) (1) Trykk pa avmerkingsboksen for [Angitte
| | antall sider pr. fil] slik at haken vises.
(1) (2) (3) (2) Angi antall sider pr. fil ved hjelp av

(] -tastene.
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ ¢ Nar det ikke vises en hake i avmerkingsboksen [Angitte antall sider pr. fil] [3 , opprettes det én fil for alle skannede
sider.
* Nar [Angitte antall sider pr. fil] velges, gis det fortlopende numre til de opprettede filnavnene.
* Nar [JPEG] velges som filtype, opprettes det én fil for hver side (én fil for flere sider kan ikke opprettes). Av denne
grunn vises ikke avmerkingsboksen for [Angitte antall sider pr. fil].

Nar [Krypte PDF] er valgt, kommer det opp et skjermbilde for inntasting av passord nar [START]-tasten trykkes inn for &
@ starte skanning og overfgring.
Trykk pa [Innlegging]-tasten i det fremviste skjermbildet for & apne tastaturskjermbildet. Skriv inn passordet (maksimalt 32
tegn) og trykk pa [OK]-tasten. Skanning og overfaring starter.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Opprinnelig Filformat
Dette velger standard filformatinnstilling for skanneroverfaring.
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ANGI FILNAVNET

Filnavnet kan tastes inn direkte nar du utfarer en skanneoverfaring.

@ Hvis filnavnet ikke endres, brukes innstillingene fra nettsiden.

USBminne-skan .| il Send
Modusveksling EM } Auto,.
Bilde-
innstillinger

Filnavn E

D

Trykk pa [Filnavn]-tasten. Et skjermbilde for inntasting av tekst kommer opp. Skriv inn filnavnet og trykk pa [OK]-tasten.
Opptil 54 tegn kan skrives inn. Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "6. SKRIVE INN
TEKST" i Brukerveiledning.

@ Det angitte filnavnet blir vist under [Filnavn]-tasten i startskjermbildet.
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GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR

OVERFORING | INTERNETTFAKSMODUS

SENDE FAKS | INTERNETTFAKSMODUS

Nar en standard adresse er konfigurert i "Standard adresseinnstilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke moduset
@ endres, og destinasjoner kan heller ikke endres eller fayes til. Hvis du vil skifte til Internettfaks-modus, trykker du pa
[Avbryt]-tasten i bergringspanelet, og falger sa trinnene nedenfor.

Originalsterrelse- Plasser originalen.
detektor

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned pa dokumentglasset.

@ Veer oppmerksom pa 4 ikke plassere gjenstander under originalstgrrelsesdetektoren. Dersom du lukker den
automatiske dokumentmateren mens det befinner seg en gjenstand under, kan detektorplaten skades og dermed
forhindre korrekt avlesning av dokumentstgarrelsen.

* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, [3)).
@ Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, fii]), vil maskinen oppfatte feil storrelse. Originalstarrelsen ma
angis manuelt for originaler i A5R-starrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).
* Bilderotasjon
Originaler i storrelse A4, B5R, og A5R (8-1/2" x 11" og 5-1/2" x 8-1/2"R) roteres 90 grader og overfares i A4R-, B5-,
eller A5-orientering (8-1/2" x 11"R or 5-1/2" x 8-1/2") . (Originalstarrelser pa A4R, B5, og A5 (8-1/2" x 11"R og
5-1/2" x 8-1/2") kan ikke roteres for overfaring.)

g@ - :@\ Overfaring %

¢ Originaler kan ikke skannes i rekkefglge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og
sendes i en enkelt overfgring.

Systeminnstillinger (administrator): Innstillinger For Rotering Av Sending
Dette benyttes for & velge om et skannet originalbilde skal roteres eller ikke far overfaring.
Standardinnstillingen er: Roter A4 (8-1/2" x 11") til A4R (8-1/2" x 11"R), og B5R eller A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) til B5 eller A5 (5-1/2" x 8-1/2").

Endre til Internettfaksmodus.

}|» Adressebok

(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

(2) Trykk pa [Internettfaks]-tasten.
-

end TnStill, ] —
[USBminne-skan

Datainngang

blLiae
|1nnst1111nger [l Internettfaks E

PC-skanning |

) ()
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Modnavekslina I
Bilde-
innstillinger

iii!!iii;giiil

200X100dpi

P Adressebok
Yna Lnnsciil. | |_Opplesning

NEESE -
} Filformat | Spesial Modus
nuell motta MR i M Spesial Modus Fil
Original
Hurtigfil E

=

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
(2) Trykk pa [Original]-tasten.

De gjeldende innstillingene for tastene [Kontrast], [Opplasning], [Original] og [Filformat] vises i den @vre halvdelen av

hver tast. Trykk pa de ulike tastene for & endre innstillingene.

=5 ENDRE KONTRASTEN (side 65), ENDRE OPPLASNING (side 66), AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE
SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 67), SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTYRRELSE FOR ORIGINALEN (Forstgrre/Forminske) (side 68), ENDRE FILFORMATET (side 72),

7. HENDIGE FUNKSJONER (side 83)

Internettfaks [ 0K ]
Original Skannesterr. 100% Sendestorrels =
[Auto A4 E - I Auto
Bildeorientering
(1 ()

Spesifiser retningen originalen er plassert i.
Nar du skal spesifisere retningen pa bildet som skal overfgres,
spesifiserer du retningen pa originalen som ble plassert i trinn 1.
(1) Trykk pa riktig retningstast.
Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa
-tasten. Hvis toppkanten pa originalen er til venstre,
trykker du pa -tasten.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til skjermbildet i trinn 3. Trykk pa
[Bilde-innstillinger]-tasten for & lukke menyen.

Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig

a utfare trinnet ovenfor.

@ Klar til & sende.

Internettfaks Skann Send
Modusveksling __ M » EAuto -

Bilde- i r
Send Innstill. Spesial Modus

Manuell mottak ; Fil
Hurtigfil E

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

(2 1)
|

—

— I = Tilstands-
= Til E Cc El 2 Bcc E 4 Innstilling
———————

[Adr. -Oversikt

Globalt
|Adressesgkning

QE [DDD DDD
DIEES

[oce cec

EEEEE

[ Hyppig Bruk | ABCD | EFGHI | JKLMN | OPQRST] UVWXYZ][Sorter adresse

Spesifiser destinasjonen.

(1) Trykk pa tasten for den enskede destinasjonen.

@ -ikonet vises i engangstrykktaster der
Internettfaks-adressene er lagret.

(2) Trykk pa [Til]-tasten.

Destinasjonen er spesifisert.

* Néar du har trykket pa en engangstrykktast, og skjermbildet endres uten at du trykker pa [Til]-tasten, betyr det at

@ destinasjonen er blitt spesifisert automatisk.

* | tillegg til valg av engangstrykktast, kan du ogsa spesifisere destinasjon ved & angi den manuelt eller hente den fra
en global adressebok. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til "2. ANGIVELSE AV DESTINASJONER" (side 19).
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Trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten
& (Oe).

Skanning starter.
* Hvis originalen er plassert p4 dokumentglasset, vises
7 [Les-Slutt]-tasten i bergringspanelet. Hvis du kun vil skanne
én original, gar du til trinn 9. Hvis du vil skanne flere originaler,
gar du til neste trinn.
* Hvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, harer du en
pipelyd nar skanningen er fullfgrt og overfaringen finner sted.

Hvis originalen ble plassert pa
dokumentglasset, erstatter du den med
oe neste original og trykker pa [START

@ SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Gjenta inntil alle originalene er blitt skannet.

@ Kontrasten, opplgsningen og skannesterrelsen/sendestarrelsen kan endres for hver originalside som skannes.

Plasser neste original. (Sx) Trykk pé [Les-SIUtt]-taSten'
iiﬁjﬁ %i;iﬂ;m nir du er ferdig Du hgrer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfort.
Apne den automatiske dokumentmateren og fiern originalen.

@ Hvis ingen handling utferes innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk
og overfgringen reserveres.

* Nar alle originalene er blitt skannet, vises "Jobb lagret." sammen med et kontrollnummer for jobben. Dette nummeret kan
@ du bruke for & finne jobben i transaksjonsrapporten eller i aktivitetsrapporten for bildesending. Dersom jobben er en
gruppesending, vil nummeret ogsa vises i tasten for jobben i jobbstatusskjermbildet. Det er derfor nyttig a notere ned
nummeret for siden a sjekke resultatet.
¢ Hvis minnet blir fullt mens originalene skannes, kommer det opp en melding og skanningen stoppes.

* Lagre en e-postsignatur
Du kan automatisk legge til forhandsvalgt tekst pa slutten av e-postmeldinger som en e-postsignatur. Dette er praktisk nar
du gnsker bedriftsreglement eller annen forhdndsbestemt tekst nederst pa e-postmeldingene. For & lagre teksten for
e-postsignaturen, klikker du pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Nettverksskanner-innstillinger] i nettsidemenyen.
(Det kreves administratorrettigheter.) Opptil 900 tegn kan skrives inn. (E-postsignaturen inkluderes ikke i det maksimale
antallet tegn som kan skrives inn i e-postmeldingen.)
Bruk "Forholdsinnstilling e-postsignatut” i systeminnstillingene (administrator) for & angi om en e-postsignatur skal legges
til eller ikke.

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)) for & avbryte operasjonen.

» Systeminnstillinger (administrator): I-Faks Sendeinnstillinger
Dette benyttes til & velge overfgringsinnstillinger for Internettfaks, s& som innstillinger for rapportmottak, rotering og
starrelsesbegrensning og innstillinger for vedlegg for avsenderinformasjon.
» Systeminnstillinger (Administrator): Forholdsinnstilling e-postsignatut
Bruk denne innstillingen for & angi om en e-postsignatur skal legges til slutten av e-postmeldingene. Fabrikkinnstillingen er
at en e-postsignatur ikke legges til.
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ENDRE KONTRASTEN

Hvis originalen er mgrk kan kontrasten endres slik at den passer til originalen.

Vise skjermbildet for innstilling av

kontrast.
e [spesial voaus] (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

Mnadnavekalina

E11de
1nnst1111nger

jend lnnstill. I

00 nudpl
Opplzsnmg

lanuell mottak' Auto ‘ f esial Modus
l Original ! S l Crcors ) (2) Trykk pa [Kontrast]-tasten.
|
) )
éﬂé;ég:iﬁ;ks EH Velg kontrasten-
= (1) Trykk pa [Manuell]-tasten.
— — (2) Juster kontrasten med (7] [(» )-tastene.
m Nar kontrasten er satt til [Auto], kan ikke
1 (7] (] -tastene brukes.
1) ) 3) Kontrasten gjgres markere nar du trykker pa @-tasten,

og lysere nar du trykker pa (_J_]-tasten.
Trykk pa [Auto]-tasten for & ga tilbake til automatisk
kontrastjustering.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Nar du bruker dokumentglasset til & skanne flere originalsider, kan kontrastinnstillingen endres hver gang du bytter side. Ved
@ bruk av den automatiske dokumentmateren, kan ikke innstillingen for kontrast endres nar skanningen farst er satt i gang.
(Nar du bruker spesialmodusen "Jobb-oppbygg.", kan kontrasten endres hver gang du legger inn et nytt sett med originaler.)

Systeminnstillinger (administrator): Standard Eksponerings-Innstillinger
Brukes til & endre standardinnstillingen for kontrast.

Hvordan velger du kontrast

Kontrast Nar innstillingen bgr velges
Auto Denne innstillingen gir automatisk justering av kontrast for lyse og mgrke deler av originalen.
1til2 Velg denne innstillingen nar originalen bestar av mark tekst.
Manuell 3 Velg denne innstillingen for en normal original (verken mark eller lys).
41l 5 Velg denne innstillingen nar originalen hovedsakelig bestar av svak tekst.
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ENDRE OPPLOSNING

Innstillingen for opplasning kan velges.

Vise skjermbildet for innstilling av
opplosning.

Modiaveksling J|p Adressebok
[ '
TIFF-F

Opplesning Filformat Spesial Modus

send Innstill.

________________ _ (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
m Autx ‘ .1 lml Fil . )
—= [Crurcigeil | (2) Trykk pa [Opplosning]-tasten.
(1) (2)
éggiégsiﬁéaks ug Velg Opplﬂsning.
| (1) Trykk pa tasten for den onskede
[rarveone | opplasningen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Nar en annen opplgsning enn [200X100dpi] er valgt, kan [Halvtone]-knappen trykkes for & velge halvtone. Nar
originalen har mange graderinger av lys og mgrk som i et fotografi eller en fargeillustrasjon, gir halvtone et mer
attraktivt bilde enn vanlig overfgring.

Hvordan velge opplosning

For vanlige tekstoriginaler, vil 200X100dpi gi et bilde som er godt lesbart. For fotografier og illustrasjoner, vil en
innstilling for hey opplasning (600X600dpi, osv.) eller halvtone gi et skarpt bilde. En innstilling for hay opplgsning eller
halvtone vil imidlertid resultere i en stor fil, og hvis filen er for stor kan det hende at overfgringen ikke kan utfares. | slike
tilfeller ma du redusere antall sider som skannes, eller ta andre forholdsregler for & redusere filstarrelsen.

* Nar den automatiske dokumentmateren brukes, kan ikke innstillingen for opplgsning endres nar skanningen fgrst er satt i
@ gang. Nar du bruker dokumentglasset eller spesialmoduset "Jobb Lages", kan imidlertid opplgsningen endres hver gang
du legger inn en ny original eller et nytt sett med originaler.

* Nar [TIFF-S] er valgt som format, kan bare [200X100dpi] eller [200X200dpi] velges.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Grunnopplosning
Brukes til & endre standardinnstillingen for opplasning.
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AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE
AV EN ORIGINAL (2-sidig original)

Den automatiske dokumentmateren kan brukes for automatisk & skanne begge sidene av en tosidig original.

f::::::::::::‘]
Skanneoverforing —
Tosidig original For- og bakside sendes som to sider

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Moduavekslina I
Bilde-
innstillinger

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

: -
(] ) (2) Trykk pé [Original]-tasten
E M Spesial Modusl Fil ]
(1) (2
T o s (o)) OPESIfiser om innbindingen for den tosidige
boe 2 ] o+ [ e T originalen skal veere bokstil eller blokkstil,
Bildcorientering samt retningen som originalen er plassert i.
B e - (1) Trykk pa [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig
1 | Blokk]-tasten.
(1) (2) (3) Bok og blokk bindes inn slik som vist nedenfor.
Bok Blokk
A B
E F
KL

(2) Trykk pa den "Bildeorientering"-tasten som
har samme retning som originalbildet.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt, er sjansen til
stede for at et riktig bilde ikke overfares.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis du vil avbryte tosidig skanning, trykker du pa den fremhevede tasten og sjekker at den da ikke lyser lenger.

@ Tosidig skanning slas automatisk av etter at Internettfaksen er overfort.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN
(Forstorre/Forminske)

Nar originalen plasseres, oppdages starrelsen automatisk og vises sa i startskjermbildet.
Starrelsen pa den plasserte originalen indikeres som skannestgrrelsen, og starrelsen som skal overfgres indikeres som
sendestorrelsen.

@ Klar til & sende.

Manuell mottak

Hurtigfil E

| skjermbildet som vises ovenfor er skannestarrelsen (den plasserte originalen) A4 (8-1/2" x 11") og sendestarrelsen
auto. Hvis skannestgrrelsen for eksempel er A4 (8-1/2" x 11") og sendestarrelsen er B5 (5-1/2" x 8-1/2"), blir bildet
forminsket far overfgring.

"Skannestarrelse"

:l:l "Sendestorrelse" Overfering

er satt til B5 7>

(5-1/2" x 8-1/2")

=

A4 (8-1/2"x 11") Bildet forminskes til B5
(5-1/2" x 8-1/2") for
overfgring

@ » Bare standard originalsterrelser kan automatisk avleses.
* Hvis originalen ikke er av standard starrelse, ma du sette skannestgrrelsen manuelt.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSEN FOR ORIGINALEN

Hvis originalen ikke er av standard stgrrelse, eller du gnsker a endre skannestarrelsen, trykker du pa [Original]-tasten
for a spesifisere originalstarrelsen manuelt. Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset og falg
trinnene nedenfor.

Spesifisere storrelsen ved hjelp av papirstorrelser

Moduavekslina I
Bilde-
innstillinger

} e : S [Ovie
el mottal ) = (2) Trykk pa [Original]-tasten.
Original [ Furiorl ) Den automatisk oppdagede starrelsen vises ovenfor

[Original]-tasten.

R Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

=

(1) (2
é;;;i::itfaks Skannestorr. 100% Sendestorrels Trykk pé [SkanneStzrr']-taSten'
wo a4 | = Auto J

Bildeorientering

et (e e — ) Spesifiser skannestorrelsen.
e IO e 0 2= I = ) (1) Trykk pa riktig tast for originalstarrelse.
Manuell [ ASR H A4 E[ a3 E .
' | === (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Manuell e
C Standardformat Format Innmatin _]
|
(1 (2

* Hvis du sender en lang original, trykker du pa [Lang Str.]-tasten. Bruk den automatiske dokumentmateren til &
@ skanne en lang original. Den maksimale lengden som kan skannes er 800 mm (31-1/2") (den maksimale bredden er
297 mm (11-5/8")).
* Hvis du vil spesifisere skannestgrrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4> Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, s& spesifiserer du skannestarrelsen.

Tnternetttaks Trykk pa [OK]-tasten.

Original Skannestorr. 100% Sendesterrels

BS E - [ Auto
2-8idig :
=] Blokk

Bildeorientering

@ Nar du velger [Lang Str.], kan ikke innstillingen for tosidig skanning og sendestgarrelse endres.
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Spesifisere storrelsen ved a angi numeriske verdier.

Nar du skal skanne en original som ikke er av standard starrelse, som for eksempel et postkort eller et kort, falger du
disse trinnene for & spesifisere originalstarrelsen.
Bredden kan veere fra 64 mm til 432 mm (2-1/2" til 17") og lengden kan veere fra 64 mm til 297 mm (2-1/2" til 11-5/8").

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

Moduavekalina l
Bilde-
innstillinger

l&l fnd Innstill -

P Adressebok

=
200X100dpi

et o] Ismm ] . (2) Trykk pa [Original]-tasten.

[ Hurcigrin | Den automatisk oppdagede storrelsen vises gverst i

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

=

[Original]-tasten.

(1) ()

Tntemnecciaks Trykk pa [Skannestorr.]-tasten.

Original Skannesterr. 100% Sendestorrels
wo ~ a0 | =+ Auto }

Bildeorientering

53]

mm

Manuell (\f\?f“z) @
= o o. =) (2) Trykk pa [X]-tasten og angi X-dimensjonen

(horisontal) med (¥] [a] -tastene.

Standardformat l IFormat Innmatingl

o). (3 : 4 (3) Trykk pa [Y]-tasten og angi Y-dimensjonen
@@ ) (vertikal) med (] (2] -tastene.
(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling For Originalstorrelsesindikator
Brukes for & sette skjermbildet for starrelsesangivelse til "mm-enheter" eller "tomme-enheter".

éz;—;ii:;tfaks Skannesterr. Sendestorrels ’%\ Trykk pé [O K]-taSten'

EECETEE o Den spesifiserte starrelsen vises i [Skannestarr.]-tasten.

Z—Sidig »
=] Blokk -

—— = Angi skannestgarrelsen.
Original
(1) Trykk pa [Format Innmating]-kategorien.

@ * Nar skannestgrrelsen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke sendestarrelsen spesifiseres.

* Nar den automatiske dokumentmateren brukes, er det mulig & skanne originaler som er lengre enn 432 mm (17")
(maksimal lengde er 800 mm (31-1/2")). Nar du skal skanne en lang original, trykker du pa [Standardformat]-kategorien i
skjermbildet i trinn 3 og trykker s& pa [Lang Str.]-tasten.

I Spesifisere starrelsen ved hjelp av papirsterrelser (side 69)
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SPESIFISERE SENDESTORRELSEN FOR ORIGINALEN

Spesifiser sendestgrrelsen som en papirstarrelse. Hvis du velger en sendestgrrelse som er stgrre enn
skannestgrrelsen, forstarres bildet. Hvis du velger en sendestarrelse som er mindre enn skannestgrrelsen, forminskes
bildet.

@ » Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [Lang Str.] er valgt for skannestarrelsen eller spesifisert med numeriske verdier.

» Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [TIFF-S] er valgt som format. (Sendestgarrelsen er fastsatt til A4R
(8-1/2" x 11"R).)

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.

E. PG LnnStill. | Opplesning |

(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.

(e (2) Trykk pa [Original}-tasten.
(1) (2

Internettaks Trykk pa [Sendestorrelse]-tasten.

Original Skannesterr. 100%  gendestorrels
jAuto A4 ! - [ Auto
\ L

Bildeorient€

o]

I

3;-]
S
‘Im
o

* Hvis du vil spesifisere sendestarrelsen i tommer, trykker du pa [AB 4» Tomme]-tasten for & fremheve
[Tomme]-siden, s& spesifiserer du sendestarrelsen.

TnternertEaks = Spesifiser retningen som originalen er

Original Skannestorr. 141%  Sendesterrels

oo 2§ - (=] | plassert i.

Bdeorientering (1) Trykk pa den "Bildeorientering"-tasten som
& 2sigig | | _ har samme retning som originalbildet.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt nar et bilde sendes
med endret grad, er sjansen til stede for at et riktig bilde
ikke overfores.

(1) ()
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Forholdet som brukes for & forminske eller forstarre originalen, vises mellom "Skannestarr." og "Sendestarrelse”.

Inrerersia e ok ) Spesifiser sendestorrelsen.
=3 as [ e B (1) Trykk pa den onskede tasten for
S ] . sendestorrelse.
: '_ (2) Trykk pa [OK]-tasten.
|
) ()
@ * Storrelsestaster som ikke kan spesifiseres for sendestarrelsen, er merket med gréatt for & unngé valg av disse.
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ENDRE FILFORMATET

Filformatet en Internettfaks sendes som er vanligvis satt til [TIFF-F]. Hvis maskinen som mottar Internettfaksen ikke
statter full modus (den statter bare enkel modus), ma du felge trinnene under for a velge [TIFF-S].

Mndnavekalina

— Vise skjermbildet for innstilling av
innstillinger

e format.
Opplesning Filformat

STy (1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
lanuell mottak' esial Modus Fil
Original l spesial tod ‘ [rurtigiit ) (2) Trykk pé [Filformat]-tasten.
(1) (2)
}E?izgrrl;;faks EKJ Velg filformatet-

(1) Trykk pa tasten for det onskede formatet.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

) )

Nar [TIFF-S] er valgt, er overfaringsinnstillingene begrenset som falger:
@ * Opplasning: Valgene er [200X100dpi] og [200X200dpi]. Hvis [TIFF-S] blir valgt etter at [200X400dpi], [400X400dpi] eller
[600X600dpi] er valgt, vil opplgsningen automatisk bli endret til [200X200dpi].

» Sendestarrelse: Alltid A4R (8-1/2" x 11"R). Hvis [TIFF-S] blir valgt etter at sendesterrelsen er endret, vil sendestorrelsen
automatisk bli endret til A4R (8-1/2" x 11"R). Hvis du skanner en starre stgrrelse enn A4 (8-1/2" x 11"), vil
storrelsen automatisk bli redusert til A4R (8-1/2" x 11"R). Nar dette formatet er inkludert i en
gruppeoverfaring, overfgres bildet til alle destinasjoner i A4R (8-1/2" x 11"R).

¢ Spesial Modus: Nar en gradinnstilling er valgt, og originalstarrelsen er tastet inn, kan ikke Tosiders skann, Kortformat, 2 i
1 og Blandede. Originaler brukes.
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ENDRE EMNE, FILNAVN OG MELDING

Nar du utferer en Internettfaksoverfgring, kan du endre emne, filnavn og melding. Du kan velge forhandsvalgte
elementer eller skrive inn tekst direkte.

@ ¢ Hvis emnet og filnavnet ikke endres, brukes innstillingene pa nettsiden.

* Valgene for emne, filnavn og melding konfigureres ved & klikke pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter
[Nettverksskanner-innstillinger] i nettsidemenyen. (Det kreves administratorrettigheter.)

e Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "6. SKRIVE INN TEKST" i Brukerveiledningen.

© Kz til 4 sende. Trykk pa [Send Innstill.]-tasten.

Internettfaks Skann Send
Modusveksling EM } Auto .
Bilde- =
innstillinger
Send Innstill.
oy
—

P Adressebok

Spesial Modus

Fil

Hurtigfil E

Send TnnstilLinger Trykk pa [Emne]-tasten for a endre
e emnet.

=

Hovedtekst

(2 Angi emnet.

| | (1) Trykk pa tast for forhandsinnstilt tekst.

Forhadndsinnstilt
Nr.01 Sub: Schedule coordinat 1/5 E (2) Trykk pé [OK]'tasten.
[Nz,oz Sub: Manedly Schedule } Nr. 05 & |
[Nr.03 Sub: Minutts of planninE Nr.0 >
@ * Hvis du vil skrive inn teksten direkte, trykker du pd [Dir. Innskrift]-tasten for & &pne skjermbildet for inntasting av
tekst. Skriv inn teksten og trykk pa [OK]-tasten. Opptil 54 tegn kan skrives inn.
 Teksten i en forhandsinnstilt teksttast kan redigeres ved & trykke pa den forhandsinnstilte teksttasten og sa pa [Dir.

—
G b
5 N

Innskrift]-tasten. Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den forhandsinnstilte teksten som gjelder for tasten.
(Nar du lagrer en destinasjon ved a bruke nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn. Bare 54 tegn vil imidlertid vises
og kan redigeres i bergringspanelet.)

Send Tnnscillinger Trykk pa [Filnavn]-tasten for a endre
Emne iSub: Schedule coordination meeting filnavnet.

Filnavn . . . o o
‘aj | Filnavnet skrives inn p4 samme mate som emnet.

Hovedtekst

@ Opptil 54 tegn kan skrives inn for filnavnet.
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Send Innstillinger

Trykk pa [Hovedtekst]-tasten for a endre

Emne Fsub: Schedule coordination meeting
Filnavn !Material for planning meeting

meldingen.

S

Hovedinnlegg Slett alle

which you have requested.

Thank you for your continuous support. We have attached scanng

Forhdndsinnst l [ Rediger B

Skriv inn meldingen og trykk pa
[OK]-tasten.

* Hvis du vil velge en forh&ndsinnstilt melding som tidligere er
lagret pa nettsiden, trykker du pa [Forhandsinnst.]-tasten.

* Trykk pa [Rediger]-tasten for & skrive inn meldingen direkte.

@ * Det kan tastes inn 1800 tegn. (Linjeskift telles som ett tegn.)

e For & slette hele den innskrevne teksten, trykker du pa [Slett alle]-tasten. Denne tasten sletter ikke bare den valgte

linjen, men hele meldingen.

* Hver linje av den innskrevne teksten kan velges med [} (4] -tastene. Trykk pa [Rediger]-tasten for & redigere
den valgte linjen. Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den valgte teksten.

Send Innstillinger
Emne !Sub: Schedule coordination meeting
—
? Filnavn EMaterial for planning meeting
Hovedtekst

Trykk pa [OK]-tasten.

@ Nar du lagrer forhandsinnstilt tekst for emne og filnavn pa nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn.

Systeminnstillinger (administrator): Innstilling av antall filnavn/tema/hovedteksttegn som vises
Brukes for & velge antall emner og filnavn som vises i ett skjermbilde (3 eller 6).
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KONTROLL AV STATUSEN FOR

OVERFORINGS-/MOTTAKSJOBBER

Dette kapittelet forklarer hvordan du sjekker statusen pa reserverte overfgringsjobber og mottatte Internettfakser.

SKJERMBILDE FOR JOBBSTATUS

Jobbstatusskjermen vises nar man trykker pa [JOBB STATUS]-tasten pa betjeningspanelet. Jobbstatusskjermen viser
statusen til jobber etter modus. Nar [JOBB STATUS]-tasten trykkes ned, vises jobbstatusskjermen for den modusen
som ble brukt for tasten ble trykket ned.

Eksempel: Nar en tast trykkes i skannemodus

=8 adresse Angitt Tid Sider Status m
» |
JOBB STATUS 1 8 Kringkast0001  10:00 11/01 000/003 Kobler til 1/1 Fullfort |
IZ = ARA ARA 10:05 11/01 000/001 Venter E X
|
[3 [= BEB BBEB 10:22 11/01 000/004 Venter } rioritet
[4 =i cce cce 10:30 11/01 000/010 Venter E Stopp/sletti
ELUtskr. Jobb il S

Reserverte overfgringer og mottatte Internettfakser omtales her som jobber.

Venstre kant av jobbstatusskjermen vises pa venstre kant av bergringspanelet nar startskjermbildet blir vist. Venstre kant av
jobbstatusskjermen berares for & vise jobbstatusskjermen uten at man trykker pa [JOBB STATUS]-tasten.

@ Klar til & sende.

n = p Adressebok

= B Sect Adresse |
innstillinger

Send Innstill} Spesial Modus ]
2 }

Hurtigfil E
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SKJERMENE FOR JOBBKO OG FULLFQRT JOBB

Jobbstatusskjermen bestar av to skjermbilder: jobbkaskjermen som viser reserverte jobber og gjeldende jobb, og
skjermbildet for fullfarte jobber. Trykk pa valgtasten for jobbstatusskjermbildet ((2) under) for a veksle mellom de to
skjermene.

Skjermbilde for jobbko Skjermbilde for fullfarte jobber

Q)
@ﬁ @

l st Detaljer @um (3)
[3 =BEB BBB 10:22 11/01 000/004 Venter E . ]
|

. Prioritethi (4)
e 5)

@Intern.Faks

H Jobbke
a

L

I *JKringkastOO(]l 10:00 11/01 990/010 NG000000

=
[2 (= ARA ARA 10:05 11/01 000/001 Venter [ #i" Kringkast0002  10:05 11/01 050/005 Send OK

[ B Kringkast0003  10:08 11/01 001/001 Send OK

[4 10:30 11/01 000/010 Venter Ei’DDD DDD 10:30 11/01 001/001 Send OK

ELUtskr.Jobb i Iraksobb

| t
(6) (6)
(1) Skjermbilde for jobbko (6) Modusvekslingstaster
Jobbene vises som taster i den rekkefglgen de ble Bruk disse tastene for & endre modus for
reservert. Hver tast viser informasjon om jobben og dens jobbstatusskjermen.

gjeldende status.

IS Visning av jobbtaster (side 77) (7) Skjermbilde for fullforte jobber

Dette viser opptil 99 fullfarte overfarings- eller

(2) Valgtast for jobbstatusskjermen mottaksjobber for hver modus. En beskrivelse av jobben
Trykk pa denne tasten for & veksle mellom og resultatet (statusen) vises.
jobbkgskjermbildet og skjermbildet for fullfarte jobber. En gruppeoverfaringsjobb vises som en tast.

(3) [Detaljer]-tast for jobbkoskjermbildet (8) [Detaljer]-tast for skjermbildet for fullforte jobber
Dette viser detaljert informasjon om gruppesendinger og Dette viser detaljert informasjon om resultatet av fullfarte
jobbstatusen. Velg tasten for den gnskede jobben i gruppesendinger og jobber som benyttet
skjermbildet for jobbkeen (1), og trykk deretter pa dokumentarkiveringsfunksjonen. Velg tasten for den
[Detaljer]-tasten. gnskede jobben i skjermbildet for fullfarte jobber (7), og

trykk deretter pa [Detaljer]-tasten.

(4)  [Prioritet]-tast 1= KONTROLLERE FULLFORTE JOBBER (side 80)

Trykk pa denne tasten for & gi prioritet til en valgt jobb.
1= Gl PRIORITET TIL EN (9) [Hent]-tast

SKANNEOVERFORINGSJOBB (side 82) Trykk pa denne tasten for & hente og bruke en
overfarings- eller mottaksjobb som er lagret med

(5)  [Stopp/Slett}-tast dokumentarkiveringsfunksjonen.

Trykk pé& denne tasten for & stoppe eller slette en valgt

jobb.

I STOPPE EN SKANNEJOBB SOM OVERFJRES
ELLER VENTER PA A BLI OVERFQ@RT (side 81)
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Visning av jobbtaster

Folgende informasjon vises pa jobbkgtastene og tastene for fullfarte jobber som kommer frem i jobbstatusskjermbildet.

=] AAA AAA : Venter
3 =i 10:22 11/01] 000/004

| | [ ' ...................
me @ (4) (5) (6)
(1) Viser nummeret (plasseringen) til jobben i jobbkoen. (6) Status

Nar jobben som er under overfgring blir ferdig, flyttes
jobben ett trinn frem i jobbkaen.
Dette nummeret vises ikke pa taster i skjermbildet for

Viser jobbstatusen.
* Pagaende jobb

fullferte jobber. Skjermbilde Status
(2) Modusikon "Kobler il Kobler til destinasjonen.
Dette indikerer jobbtypen. "Sender" Sender data.

lkon Jobbtype "Mottar" Mottar en Internettfaks.

I:I-“ Skanne til e-post "Stoppet" Jobben har blitt stoppet.
"Feil" Det skjedde en feil under utfering

.“ Skanne til FTP av jobben.

 Jobb venter pa & bli utfart
Sk til nettverk . .

.ar%] anne il hettverksmappe Skjermbilde Status

.Hn] Skanne til skrivebord "Venter" Jobben venter pé & bli utfart.
"Forsok Jobben forsgkes utfart pa nytt

@.’ Internettfaksoverfaring Igjen" grunnet kommunikasjonsfeil eller

annet problem.

@‘f Internettfaksmottak "Stopp" Jobben har blitt stoppet.
"Rapport En Internettfaks ble sendt med

@ PC-I-Faksoverfaring vent" foresparsel om mottaksrapport, og

= 1

= maskinen venter pa

ﬁ E Gruppeoverfaring mottaksrapporten.
Dag og tid Tidsinnstilt overfaringsjobb (den
vises spesifiserte tiden vises)

(3) Navn pa kommuniserende part (adresse)

For en overfaring, mottakers navn og adresse. For et
mottak, avsenders navn og adresse.

* Fullfgrt jobb

For en gruppeoverfaring, funksjonsnavn og Skjermbilde Status
gruppekontrolinummer (4 siffer). "Send OK" Overfgringen ble fullfgrt.

(4) Tid reservert/Tid startet "I minne" En Internettfaks har blitt mottatt,
| jobbke@skjermbildet, dato og tid for nar jobben ble men ikke skrevet ut enna.
reservert. | skjermbildet for fullfarte jobber, dato og tid for
ndr jobben ble startet. "Skrevet ut" En mottatt Internettfaks har blitt

skrevet ut.

(5) Antall sider :
Viser antallet overfgrte sider/samlet antall originalsider. Framover Eh mottatt Intemettfaks har blitt

OK" videresendt.

"Holder" Mottatte Internett-fakser som er
satt pa vent.

"Stoppet" Jobben ble stoppet.
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Skjermbilde Status
"Antall En gruppeoverfgring har blitt
vellykkede fullfart.

overfgringsd
estinasjoner/
Samlede
overfaringer
OK"

Hvis en overfaring til 3 av totalt 5
destinasjoner ble vellykket, vil
"003/005 OK" vises.

“Ingen svar"

Det skjedde en feil fordi det ikke
kom svar fra destinasjonen.

"OK rapport"

En mottaksrapport ble forespurt for
en overfgring, overfgringen ble
fullfgrt pa vanlig mate og
mottaksrapporten ble mottatt fra
destinasjonen.

"NG rapport"

En mottaksrapport ble forespurt for
en overfgring, men overfaringen
ble ikke fullfgrt pa vanlig mate og
feilrapport for overfaringen ble
mottatt.

“Ingen
Rapp."

En e-post uten vedlagt fil ble
mottatt, og utskrift var derfor ikke
mulig.

"Mottatt"

En e-post ble mottatt, men den
vedlagte filen var ikke en TIFF-F-fil
eller den inneholdt ingen vedlegg
og utskrift var derfor ikke mulig.

"Avslatt"

En Internettfaks ble sendt fra en
blokkert part.

"NGxxxxxx"

Overfgringen/mottaket feilet fordi
det forekom en
kommunikasjonsfeil (en 6-sifret
feilkode vises i Xxxxxx.

"Feil"

Det skjedde en feil under utfaring
av jobben.
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OPERASJON NAR EN JOBB | JOBBKQEN ER
FULLFORT

Nar en normal overfgringsjobb er fullfart, flyttes den til skjermbildet for fullfarte jobber og "Send OK" vises i
statuskolonnen.

Mottatte Internettfakser, tidsinnstilte overfaringsjobber og videresendingsjobber blir handtert i jobbstatusskjermen, som
forklart under.

Internettfaks-mottaksjobber

Nar en Internettfaks mottas, vises "Mottar".
Nar mottaket er fullfgrt, flyttes jobben til skjermbildet for fullfgrte jobber og "l Minne" vises.
Nar utskriften er ferdig, endres statusen til "Skrevet ut", og jobben er fullfart.

Tidsinnstilte overfaringsjobber

En tidsinnstilt overfaringsjobb vises nederst i jobbkgen til den spesifiserte tiden kommer.
Jobben blir utfart nar den spesifiserte tiden kommer. Hvis en annen jobb er under utfgrelse, vil den tidsinnstilte jobben
starte nar den andre er fullfart.

Internettfaks-overfaringsjobber som ber om mottaksrapport

Etter at overfgringen av en Internettfaksoverfaringsjobb som ber om mottaksrapport er fullfart, settes jobben pa venting
nederst i jobbkaskjermbildet. "Rapport Vent" vises i statuskolonnen. Nar mottaksrapporten mottas fra destinasjonen,
eller hvis rapporten ikke mottas innen tidsavbruddstiden, flyttes jobben til skjermbildet for fullfarte jobber.

Mottaksjobber nar "Innkommende routing-innstillinger" er aktivert

Nar "Innkommende routing-innstillinger" er aktivert, handteres mottaksjobber pa falgende mate avhengig av

utskriftsinnstillingen.

=" VIDERESENDE EN MOTTATT INTERNETTFAKS TIL EN E-POSTADRESSE (Innkommende routing-innstillinger)

(side 114)

* Mottatt internettfaks er ikke skrevet ut
"Mottar" vises mens internettfaksen mottas. Nar mottaket er fullfart, flyttes jobben til jobbkaen i skannemodusens
jobbstatusskjerm.

* Mottatt internettfaks skrives ut
Nar mottaket er fullfart, flyttes jobben til skjermbildet for fullfarte jobber og "l Minne" vises. Nar utskriften avslutter,
endres statusen til "Skrevet ut", og jobben er fullfgrt. | tillegg legges jobben til jobbkaen i jobbstatusskjermen i
skannemodus. Nar videresending av mottatte Internettfakser er fullfart, vises "Framover OK".
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KONTROLLERE FULLFORTE JOBBER

Du kan sjekke en destinasjonsliste, destinasjonene der overfaringen feilet og annen detaljert informasjon om fullfarte
gruppeoverfaringsjobber og jobber som brukte dokumentarkiveringsfunksjonen. Trykk pa tasten for jobben du gnsker &
vise informasjon om i skjermbildet for fullfarte jobber, og trykk pa [Detaljer]-tasten. Jobbdetaljskjermen (se under) blir

vist.

betaljer
#f xringkast0001
Adresse Starttid Status Prov ‘lgjenl

002 = BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/ 1

010 Ei’ ccc cce 10:10 11/01 NG000000

Fil J Mislykket E Alle Dest.

Jobbnavnet vises gverst i jobbdetaljskjermen.
Trykk pa en av kategoriene for & se jobbdetaljene. Falgende informasjon vises for hver kategori.

Kategorinavn Vist informasjon

Informasjon om overfaring/mottak som brukte dokumentarkiveringsfunksjonen.

Fil
Trykk pa [Hent]-tasten for & hente filen og bruke den.

Mislykket Viser informasjon om adresser der kommunikasjonen mislyktes.
Adresse: Adressenavn eller nummer
Starttid: Tiden kommunikasjonen startet.

Status: Feilbeskrivelse
Man kan trykke pa [Prav igjen]-tasten for & prave a overfare til den adressen pa nytt.

Alle Dest. Viser alle adressene som er spesifisert i jobben.
Adresse: Adressenavn eller nummer
Starttid: Tiden kommunikasjonen startet.
Status: Resultatet av kommunikasjonen
Man kan trykke pa [Prov igjen]-tasten for & overfgre til alle adressene pa nytt.
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STOPPE EN SKANNEJOBB SOM
OVERFORES ELLER VENTER PA A BLI
OVERFORT

Folg trinnene under for & stoppe en jobb som overfares eller venter pa & bli overfart.

I JOBB STATUS Trykk pa tasten [JOBB STATUS].

Velg jobben du ensker a stoppe.

(1) Trykk pa modustasten for jobben som skal
stoppes.

(2) Trykk pa tasten for jobben som skal
stoppes.

(3) Trykk pa [Stopp/Slett]-tasten.

/N s1etce somben Trykk pa [Ja]-tasten.

Hvis du ikke onsker & stoppe den valgte jobben...
Trykk pa [Nei]-tasten.

@ Du kan ikke stoppe utskrift av en mottatt Internettfaks.
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Gl PRIORITET TIL EN
SKANNEOVERFORINGSJOBB

Nar flere jobber venter pa a bli overfart, blir jobbene vanligvis overfgrt i den rekkefglgen de ble reservert. Fglg trinnene
under hvis du ma gi prioritet til en jobb og sende den far andre jobber.

JOBB STATUS Trykk pa tasten [JOBB STATUS].
I@ Velg jobben du onsker a prioritere.
Il *Fkrlngkastcoﬂl 10:00 11/01 000/010 Kobler til l 1/1 Fullfort

(1) Trykk pa modustasten for jobben som skal
prioriteres.

|2 =i ARA ARA 10:05 11/01 000/005 Venter

' - Detaljer '

St pm = (2) Trykk pa tasten for jobben som skal

paks prioriteres.

@) ) @) (1) (3) Trykk pa [Prioritet]-tasten.
Den valgte jobben flyttes opp til plassen bak jobben som
for ayeblikket pagar. Jobben vil bli utfgrt nar den
pagaende jobben er fullfart.

82



7 HENDIGE FUNKSJONER

Dette kapittelet forklarer hendige funksjoner for utfgring av skanneoverfaringer. Disse funksjonene gjor det enkelt &
utfare skanneoverfgringer for en rekke ulike formal.

SENDE SAMME BILDE TIL FLERE
DESTINASJONER (Gruppeoverforing)

Det samme skannede bildet kan sendes til flere skannemodusdestinasjoner (Skanne til e-post, Skanne til FTP, Skanne
til skrivebord), Internettfaksmodusdestinasjoner og faksmodusdestinasjoner i én enkelt operasjon. Du kan velge opptil
500 destinasjoner (inklusive et kombinert maksimum av 200 Skann til FTP- og Skann til dekstop-destinasjoner) for én
gruppesendingsoperasjon.

Overfaring

Originaler

Hvis du ofte bruker gruppeoverfaring for & sende bilder til den samme destinasjonsgruppen, er det hendig a lagre disse
destinasjonene i en gruppetast.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned pa dokumentglasset.
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@ Klsz til & sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.

b}ann Skann Send -
= Adressebok
Modusvekshng P (ko .
Bllde o

Send Innstill. Speslal Modus

Hurtigfil E

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.

) (1) Spesifiser destinasjonen.
l Tiistands- (1) Trykk pa engangstrykktasten for den
H onskede destinasjonen.

Adreilsoebsazllfningl (2) Trykk pé [Til]-taSten'
Destinasjonen er spesifisert.

RIEES

RIS =)

[ Hyppig Bruk | ABCD | EFGHI | JKLMN | OPQRST| UVWXYZI[Sorter adresse

(3) Gjenta trinn (1) og (2) til alle adressene er
valgt.

@ * For & legge til Cc- eller Bcc-mottakere velger du en mottaker og trykker pa [Cc]-tasten eller [Bcc]-tasten.

* Hvis "Tvungen inntastning av adr.tast v. kringkast" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), mé& du trykke pa
[Neste Adresse]-tasten fgr du angir neste destinasjon.

* Enkelttrykktaster som ikke kan brukes til gruppeoverfaring er merket med gratt for & unnga valg av disse.

* Hvis en Skann til FTP-adresse (hyperlenke) spesifiseres i en gruppeoverfaring, vil e-postoverfaring med hyperlenke
ikke veere mulig.

¢ Hvis du ofte bruker gruppeoverfaring for & sende bilder til den samme destinasjonsgruppen, er det hendig & lagre
disse destinasjonene i en gruppetast.

Tilstands- Trykk pa [Adr.-Oversikt]-tasten i

o T4 W ce & Bec 4 Innstilling . .
AAA ARA %1 {BBB BBB & 1/1 X [Mr"overSikt ] Ad ressebOK-SKIermblldet.
[oce cec %] [poo oo =) S ing

EEE EEE QE FFF FFF @E
Hyppig Bruk l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRSTIUVWXYZI Sorter adresse
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[ (. Sett hake ved destinasjonene.

001|AAA ARA Eli 002 |BBB BBB @i

003 [6e6 ces =] I

(1) Sett hake ved destinasjonene.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

005 [11T 111 @ o0s[sv 33w

= Til | ce }

Hvis overfaringen inkluderer Cc- eller Bee-destinasjoner, ma du trykke pa [Cc]- eller [Bec]-fanen for & sette hake ved de destinasjonene.

Slette en spesifisert destinasjon...

Adresseoversikt

(1) Trykk pa tasten for den destinasjonen du
onsker a slette.

(2) Trykk pa [Ja]-tasten.

001 IAAA RARA EE 002 IBBB BBB @E

003 [ece aee 004 [HHH HHH =)

005

’. _ — o Hvis du ikke gnsker & slette destinasjonen, trykker du pa
& Til E Ce ! E = Bee [Nei]'tasten.
(1) (3) Trykk pa [OK]-tasten.
& Av-velge adressen?
E JJJ JJg
|
(2)
Adresseoversikt ug
001 [a2a 222 @}  002(sEB BEB 2] 11
003 [oee cee =] I = E }
£
= Til E Cc E Eﬂl,; Bce
(3)
Trykk pa [START FARGE]-tasten
ocoee oe

& eller & (OO0@e)eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen p& dokumentglasset, ma du skanne
én side om gangen.
Nar skanningen av en side blir ferdig, erstatter du den med neste
side og trykker pa [START FARGE]-tasten (OO @® ) eller
[START SVART/HVITT]-tasten (O @ ). Gjenta til alle sidene har
blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Du kan ikke trykke p& [START FARGE]-tasten (OO @ ®) hvis gruppeoverfgringen inkluderer faks- eller
internettfaksdestinasjoner. Skanningen vil foretas i Mono 2.

@ Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.
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GRUPPEOVERFORINGER SOM INKLUDERER
INTERNETTFAKSDESTINASJONER

Nar en gruppeoverfaring inkluderer bade skannemodus- og Internettfaksmodusdestinasjoner, blir innstillingene for
Internettfaksmodus (retning pa originalen og ulike andre innstillinger) prioritert. Merk deg informasjonen under nar du
utforer denne typen gruppeoverfaring.

Orienteringen i Internettfaksmodusen blir prioritert. Nar "Innstillinger For Rotering Av
Originalens orientering Sending" aktiveres i systeminnstillingene (administrator), blir bildet rotert 90 grader.
Derfor vil bildet i noen tilfeller ikke bli vist i riktig retning.

Nar filformatet er satt til [TIFF-S] i Internettfaksmodus, er det bare mulig & overfare i

Sendestgrrelse A4R (8-1/2" x 11"R)-starrelse.

Kontrast Internettfaksinnstillingene har prioritet.

Nar filformatet er satt til [TIFF-S] i Internettfaksmodus og en hay opplasning er valgt i

Opplasning skannemodus, vil opplagsningen bli endret til [200X200dpi].

Komprimeringsmodusen vil bli endret til komprimeringsmodusen som er valgt i

A A TR e "Komprimeringsfunksjon ved videresending" i systeminnstillingene (administrator).

Fargeskanning Skanningen vil foretas i Mono 2 uavhengig av innstillingen av fargemodus.
Spesial 2i1 Dette kan ikke velges i skannemodus, men vil ogsa gjelde skannedestinasjoner hvis
Modus ! det velges i Internettfaksmodus.

Hvis det utfares en gruppeoverfgring som inkluderer destinasjoner hvor det er satt en
starrelsesgrense for filvedlegg ved hjelp av "Stille inn maksimalt antall
sendedata(E-post)" eller "Maksimum starrelse pa datavedlegg
(FTP/Desktop/Nettverksmappe)" i systeminnstillingene (administrator), vil grensen
ogsa gjelde for de destinasjonene hvor det ikke er satt noen grense.
(Grenseinnstillingen for Skanne til e-post eller Internett-faks gis prioritet.)

Filstorrelse for skann
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Sende pa nytt til mislykkede gruppeoverfgringsdestinasjoner

Du kan kontrollere resultatene av en fullfgrt gruppeoverfagring i jobbstatusskjermen. Hvis en overfagring til noen av
adressene mislyktes, kan du sende bildet til de adressene pa nytt.

JOBB STATUS Trykk pa tasten [JOBB STATUS].

L0

Vise skjermbildet for fullforte jobber.

Angitt Tid Sider Status

1 & kringkast0001  10:00 11/01 Kobler til I 1/1 Fullfzrt

(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a
vise.

IE =i ARA ARA 10:05 11/01 000/001 Venter

[3 = BBB BBEB 10:22 11/01 000/004 Venter

T / (2) Trykk pa [Fullfort]-tasten.

@Intem Faks

@ Hvis gruppeoverfgringen inkluderte destinasjoner av ulike modi, vil den samme gruppeoverfgringstasten vises i hver
av de modiene.

& Faksjobb l § Intern. Faks
@ "Kringkastxxxx" blir vist som adressen til gruppejobbtasten. Jobbkontrollnummeret som ble vist i bergringspanelet da
skanningen ble avsluttet vises i "xxxx".

- Send bildet pa nytt til de mislykkede

Kringkast0001

Adresse Starttid Status Iml deStinasjonene-
002 Ei’ BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/ 1 (1) Trykk pé [Mislykket]-kategorien_

010 Ei’ cce cce 10:10 11/01 NG000000

(2) Trykk pa [Prov igjen]-tasten.

Fil I Mislykket I Alle Dest.

* Operasjonen etter at du har trykket pa [Prav igjen]-tasten varierer avhengig av om dokumentarkiveringsfunksjonen er brukt eller ikke.
@ Dokumentarkivering brukes ikke
Du vil komme tilbake til startskjermen med de mislykkede destinasjonene oppfart. Legg inn originaldokumentet og
utfar trinnene for gruppeoverfaring.
Dokumentarkivering brukes
Du vil komme tilbake til skjermen for re-sending av dokumentarkiv med de mislykkede destinasjonene oppfort. Utfar
re-sendingsprosedyren for dokumentarkiv. (Du behgver ikke & skanne originalen pa nytt.)
¢ Alle destinasjonene blir vist hvis du har trykket pa [Alle dest.]-kategorien i (1). Du kan trykke pa [Prov igjen]-tasten
som vises pa skjermen for & sende pa nytt til alle destinasjoner.

H ' | ———— =
I e Vise detaljer om gruppeoverfgringen.
< 00¢ ( 00 1/8 °
I #" kringkast0002  f10:05 11/01 050/005 Send OK E @ (1) Trykk pa taSter.] for den fu"erte
[ M”Kringkastoooz 10:08 11/01 001/001 Send OK E f gruppeoverfarlngen'
e ——_— |=—-] (2 Trykk pé [Detaljer]-tasten.
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SLETTE PERIFERE SKYGGER PA BILDET
(Slett)

Slettefunksjonen brukes til & slette skyggelinjer som oppstér pa bildene ved skanning av tykke originaldokumenter eller
baker pa dokumentglasset. (Denne funksjonen sletter de delene av bildet der skyggene vanligvis oppstar. Funksjonen
gienkjenner ikke skyggene slik at bare skyggene slettes.)

Skanne en tykk bok

Slettefunksjonen Slettefunksjonen
brukes ikke brukes

= = | |=00 =—

Skygger oppstar her
Skygger vises i bildet. Ingen skygger vises.
Slettemodier
( Kant-Fjerning Senter-Fjerning Kant+Senter-Fjerning )

=0 =0

—[]

all
alll

@ » Skygger langs kantene pa originaldokumentet kan ogsa slettes nar den automatiske dokumentmateren brukes.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen fgr prosedyren under blir utfart.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned pa dokumentglasset.

Velg modusen du gnsker a bruke.

MQdusveksling} Faks p Adressebok l
'| n_ns"éffﬁ'nger[ Internettfaks (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
| R E— (2) Trykk pa tasten for modusen du onsker &
4 bruke
I PCfskannlngI Datainngang [HrtT} -
urtig

|
(1 )
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Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

m Klar til & sende.
Skann Skann Send Ad ok
Modusveksling [ ’[ 4 ressebo
- =| A4 Auto

Bilde-
Send Innstill. ':;;‘

Trykk pa [Slett]-tasten.

Skanning
Spesialmodus

. L Bok-
rogram S;l\tt B2 Skanning

X T1§s-. Kortformat
innstilling Bakgrunn

= () Velg sletteinnstillinger.
slect [BEES [ (] (1) Trykk pa onsket slettemodus.
IFjKearn;mg Fierning | Feming E@Ka e Velg en av de tre slettemodiene.
(*] (a) (2) Still inn slettebredden med (] [(«] -tastene.
| ) Du kan taste inn 0 mm til 20 mm (0" til 1").
(1) () (3)

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for & fullfare innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 4.

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.
=" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

m Klar til & sende.

Skann Skann Send m? )
Modusveksling > . I Adressebok
| Ad Auto_ .. o
Bilde- .
Send Innstill. 3

Spesial Modus
(W=
Hurtigfil

@ * Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 8.

* Du kan trykke pa -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

o o - ) D ] Spesifiser destinasjonen.
(2 22n B EED Adr. -Oversikt * Trykk pé ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
[cee cee %) [oo0 o | Jopale l trykk deretter pa [Til]-tasten.
|Adressesegknin
(== e &) (e oo . I SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[UVWXYZI Sorter adresse SSIde 19) . ) .
* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global

adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og

spesifiser adressen.

I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
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Trykk pa [START FARGE]-tasten
(O0®@e) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Nar skanningen av en side blir ferdig, erstatter du den med
neste side og trykker pa [START FARGE]-tasten (OO @®®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O @). Gjenta til alle
sidene har blitt skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

oooe oe

® eller @

@ Hvis destinasjonen er en Internettfaksdestinasjon, trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)) for & avbryte operasjonen.

®

Nar slettefunksjonen brukes, foretas slettingen langs kantene pa originalbildet. Hvis du ogsa bruker en forminskning- eller
forstarrelsesinnstilling, vil slettebredden endres ifalge det valgte forholdet. For eksempel, hvis slettebredden er satt til 20 mm
(1") og bildet reduseres til 50%, vil slettebredden veere 10 mm (1/2").

For a avbryte en sletteinnstilling...
Trykk pa [Avbryt]-tasten i skjermbildet for trinn 5.

N0,

Systeminnstillinger (administrator): Justering Av Kantsletting.
Den forhandsvalgte innstillingen for kantbredden er tilknyttet systeminnstillingen for kopimodus, og kan stilles inn fra 0 mm til
20 mm (0" til 1"). Fabrikkinnstillingen er 10 mm (1/2").
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SKANNE EN ORIGINAL SOM TO SEPARATE
SIDER (Bok-Skanning)

Venstre og hgyre side av et originaldokument kan skannes som to separate sider. Denne funksjonen er nyttig nar du
gnsker & skanne hver side av en bok eller annet innbundet dokument.

Eksempel: Skanne venstre og hoyre sider i en bok

Bok eller inn

bundet dokument

mE

Sidene skannes som to separate sider.

skannestorrelse

Original Overfort bilde

A3 (11" x 17") x 1 side A4 (8-1/2" x 11") x 2 sider

@ * Nar du bruker bokskanning, ma originalen legges pa dokumentglasset.
» Sendestarrelsen kan ikke endres.
* Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen fgr prosedyren under blir utfart.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.

(mm|
Sterrelsesmerke Av4 8v1,2 Siden pa denne siden
skannes forst.
P 1] L~

— Senterlinjen til originalen
A4 (8-1/2" x 117) A3(11"x17")|

Legg originalen med siden du gnsker & skanne forst til hayre
pa dokumentglasset. Sikt inn senterlinjen til originalen i forhold
til storrelsesmerket.

I

Modusveksling

Faks

ol

[

and Innstill.l .

I

)

N ——

Velg modusen du gnsker a bruke.
(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

(2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a
bruke.
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@ Flar til & sende. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Skann

Modusveksling | b Adressebok
Bilde-

Send Innstill.

Skann

(=

Sramming Velg Bok-Skanning.
l — E l _ = | (1) Trykk pa [Bok-Skanning]-tasten slik at den
—— fremheves.
l . Ti@s-. E bempe E Kortigprmat E o
innstilling Bakgrunn (2) Trykk pa [oK]-tasten_

@ Har til 4 sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.
Skann Skann Send
:Modusveksling E}: }@:O_,
Bilde-
Send Innstill.E

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
------- destinasjonsadresse direkte.
5" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

« Du kan trykke pa [_i1 ] -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

T B T ) milstanda- Spesifiser destinasjonen.

(222 222 BEED =) | [par. -oversike * Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
e e D — | b gksk;:é?lt—'tlesrgiéTIiDI]I;;'T'tIT\BA.SJONER | ADRESSEBOKEN
EEE EEE (,E FFF FFF EIE ¢ .

rvomia ov | s | snans | oo | cnaner] o] o s (side 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I"HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
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@ o Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0@®@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

Nar skanningen blir ferdig, legg de neste to dpne sidene pa og
trykk p& [START FARGE]-tasten (OO®@@® ) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O @). Gjenta til alle sidene har blitt
skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.

Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Hvis destinasjonen er en Internettfaksdestinasjon, trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Bruk slettefunksjonen for a slette skyggene som dannes av innbindingen pa en bok eller annet innbundet dokument.
(Senter-Fjerning og Kant+Senter-Fjerning kan ikke brukes sammen.)

Annullere bokskanningsinnstillingen...
Trykk pa [Bok-Skanning]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke lenger fremheves, og trykk pa [OK]-tasten.
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SENDE ET BILDE PA ET OPPGITT
TIDSPUNKT (Tidsinnstilt overforing)

Denne funksjonen lar deg spesifisere tidspunktet nar en overfaring eller gruppeoverfaring automatisk skal finne sted.
Overfgring vil begynne automatisk pa det oppgitte tidspunktet.

Ny
PN

Still inn en overfgring som skal finne sted Klokken 20.00 begynner
klokken 20.00 overfgringen automatisk

¢ Hovedbryteren ma veere i "pa"-posisjonen nar en tidsinnstilt overfgring blir lagret. Hvis hovedbryteren er i "av"-posisjonen
@ pa det oppgitte tidspunktet, vil ikke overfaringen finne sted.

* Nar en tidsinnstilt overfaring blir utfart, ma du skanne originalen inn i minnet nar du setter opp overfaringen. Det er ikke
mulig & la dokumentet ligge i den automatiske dokumentmateren eller p&4 dokumentglasset og f& det skannet pa det
oppgitte overfgringstidspunktet.

¢ Innstillingene som er valgt for en tidsinnstilt overfaring (kontrast, opplgsning, spesialmodi etc.) blir automatisk tomt etter at
overfaringen er ferdig. (Nar dokumentarkiveringsfunksjonen brukes, vil imidlertid den skannede originalen og innstillingene
lagres pa den innebygde harddisken. Hvis du vil ha mer informasjon om funksjonen for dokumentarkivering, gar du til
Veiledning for dokumentarkivering.)

* Denne funksjonen kan ikke brukes i USB-minnemodus.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned p& dokumentglasset.

[:Mommg | | Velg modusen du ensker a bruke.

| I ' (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

| EEIEES | e | (2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker &
PC-skanning erke.

(1) )
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Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

m Klar til & sende.
Skann = a ok

Modusveksling | » Adressebo
Bilde-

Send Innstill.

Skann Send

(i *ls-

faming Trykk pa [Tids-innstilling]-tasten.
1/2
l Program E l Slett E Skagiing E
Tids- Dempe
inns;illing E Bakgrpunn E Kortformat E !
1
=/
Spesial Modus @ E] Still inn tiden med a B-tastene-
Tidsinnatilling e ) o | (1) Spesifiser dagen.
Ukedag Klokkeslett

00

(] . Hvis du ikke gnsker & spesifisere en dag, velg [---]. | dette

@ E} E} é @ @ tilfellet vil overfgringen begynne nar tiden spesifisert i (2)
1 1

kommer.

(1) (2 (3) (2) Spesifiser tiden (time, minutt)
Velg tiden i 24-timers format.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

¢ Innstillingen vil vise gjeldende tid nar dette skjermbildet er pnet. Hvis tiden ikke er riktig, trykk pa [CLEAR
ALL]-tasten ( ) for & annullere operasjonen. Korriger tiden i systeminnstillingene og utfer deretter prosedyren for
tidsinnstilt overfgring.
IZ"KONTROLL AV DATO OG KLOKKESLETT (side 6)

* Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for & fullfare innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 4.

@ flar £il & sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Skann |Skann 3 vesaebon Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
Modusveksling | @ B t

4 destinasjonsadresse direkte.
Bilde- . e resse
; . =" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

Send Innstill. IE;; Spesial Modus
‘ (W=

Hurtigfil

Du kan trykke pa [_i ] -tasten for & se en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene. Trykk pa [OK]-tasten for &
ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.
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Tilstands-
Innstilling

2 Bec

[222 2na B EES

D IEES

EEE EEE QE FFF FFF @E
Hyppig Bruk l ABCD I EFGHI I JKLMN IOPQRSTI UVWXYZI Sorter adresse

[Adr.-0versikt

Globalt
|Adressesgkning|

[cce cec

Spesifiser destinasjonen.

* Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
trykk deretter pa [Til]-tasten.

I SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
(side 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL

ADRESSEBOK (side 24)

coee ce

eller

* Originalen skannes inn i minnet. Originalen kan ikke

Trykk pa [START FARGE]-tasten
(O0@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O @).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen p& dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Na&r skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste
originalen og trykk pa [START FARGE]-tasten (O0@@®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O ®). Gjenta til alle
sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

¢ Hvis destinasjonen er en Internettfaksdestinasjon, trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®).

skannes pa det oppgitte tidspunktet.

@

e Tiden kan spesifiseres opptil en uke pa forhand.
* Opptil 94 tidsinnstilte overfgringer kan lagres samtidig.

¢ Hvis en annen overfaring utfares nar det oppgitte tidspunket kommer, vil den tidsinnstilte overfgringen begynne etter at

den overfgringen er ferdig.

* Andre overfgringer kan utferes som vanlig etter at en tidsinnstilt overforing er lagret.

¢ En tidsinnstilt overfaring kan slettes pa jobbstatusskjermen.

* Hvis en tidsinnstilt overfgring far prioritet i jobbstatusskjermen, blir tidsinnstillingen annullert. Overfaringen vil begynne sa

snart den pagaende jobben er fullfart.
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HVITTE SVAKE FARGER | BILDET
(Dempe Bakgrunn)

Denne egenskapen brukes til & dempe lyse bakgrunnsomrader.

Niva [+] re-----m7

1 e

Lysningsnivaet i dempingen

ﬁ # kan justeres.
W

Niva [-]

@ * Denne funksjonen kan ikke brukes i Internettfaksmodus.
e Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen far prosedyren under blir utfort.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned p& dokumentglasset.

Velg modusen du gnsker a bruke.

p—
Modusveksling Skann Faks

p Adressebok

o]

mulmtmttﬁm )| (1) Trykk pé [Modusveksling]-tasten.
se0d Tonati1l ] — (i wss)l  (2) Trykk pa tasten for modusen du ensker &
— ) bruke.
II PC-skanning l Data gang m
|
1) (2

Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

@ Klar til & sende.

Skann Skann ad ok
Modusveksling ressebol
- st | 4
RREE Sett Adresse

innstillinger

Send Innstill.

Send

} AULQ
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Siammine Trykk pa [Dempe Bakgrunn]-tasten.
Spesialmodus
- 1/2 Les meldingen som vises og trykk sa pa [OK]-tasten.
l Program E l Slett E B3 skanning E
innzi?iing ! BaD]f;;s\fnn ! Kortformat ! El
| by
)
soooial o (= Velg innstillingene for dempingen av
Dempe Bakgrunn Avbryt ﬁ ﬁ bakg runnen-
Lyse omrdder pa originalen kan vises som bakgund (1) Juster bakgrunnsdempenivéet_

Det er tre nivaer tilgjengelig for kontrasten. Trykk pa
a-tasten for & gjore bakgrunnen lysere, eller pa
2) (+]-tasten for & gjere den morkere.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for & fullfare innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 4.

m Klar til & sende.

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.

I=" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

B
Modusvekslmg A P (auto
Bilde-
innstillinger
Send InnstillAE

t Adressebok
Sett Adresse

@ * Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 8.

* Du kan trykke pa -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

o o = ) D i) Spesifiser destinasjonen.

(22 2an B EED Adr. -Oversike * Trykk pé ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
[cee cce %) [pop oop " GlObalkt ] l trykk deretter pa [Til]-tasten.

= A i 15" SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresse (Slde 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I"HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
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Cooe oo Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0@®@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste
originalen og trykk pa [START FARGE]-tasten (O0C@®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O @). Gjenta til alle
sidene har blitt skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Hvis fargemodusinnstillingen for [START SVART/HVITT]-tasten (O @) er [Mono2], vil ikke demp
bakgrunn-funksjonen fungere hvis du har trykket pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®).

@ Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Annullere innstillingen for bakgrunnsdemping...
Trykk pa [Avbryt]-tasten i skjermbildet for trinn 5.
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SKANNE BEGGE SIDER AV ET KORT TIL EN
ENKELT SIDE (Kortformat)

Denne funksjonen lar deg sende for- og baksiden av kort som én enkelt side, uten bryet med a sende hver side separat.

Skannet bilde

Original

Overfaring —_

> — | |
[]

Forside

Bakside |[ ]

Eksempel pa en
skanneoverfgring i liggende
Ad-stgrrelse (8-1/2" x 11")

Eksempel pa en
skanneoverfaring i stdende
A4-storrelse (8-1/2" x 11")

@ ¢ Nar du bruker kortformat, ma originalen legges pa dokumentglasset.
e Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen far prosedyren under blir utfgrt.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.

Velg modusen du gnsker a bruke.

(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

_—
Modusveksling % Faks
" @ —

;;;;;;
Innstillingerl Internettfaks

[ :nd Irmstill.l .
USBminne-skan.

(2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a

PC-skanning E‘ ' bru ke.
Q) )
@ Kler 11 4 sende. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Skann .E
Modusveksling | .
Bilde- 8
innstillinger i
Send Innstill.
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Skanning

Samning Trykk pa [Kortformat]-tasten.

oo | [ ]
|

- Bok - i

Skanning

Kortformat g

=~

Dempe
Bakgrunn

Tids-
innstilling

spesial w5 = .ll Spesifiser originalstorrelsen.
Kortformat [_Avbryt ” OK I

I (1) Angi originalstorrelsen.

I [[es Joommo [z] |‘I ot il * Trykk pa [X]-tasten og angi den horisontale
. = s = Tilpass dimensjonen (X) til originalen ved hjelp av

[] -". i 1= tﬂ' send («] -tastene.
: ! * Trykk pa [Y]-tasten og angi den vertikale dimensjonen

(1) A B L :

(Y) til originalen ved hjelp av (] [a] -tastene.

(A) For a tilbakestille originalstarrelsen til
standardstgrrelsen, trykker du pa [Nullstill
Format]-tasten.

(B) For automatisk & forstarre eller forminske bildet til &
passe med sendestarrelsen, trykker du pa [Tilpass til

X send]-tasten. Du trenger ikke & trykke pa denne tasten

hvis du gnsker & skanne originalen i den angitte

originalstarrelsen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ » Sendestarrelsen vil automatisk bli valgt basert pa den angitte originalstarrelsen. Sendestarrelsen kan endres
manuelt.

* Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for & fullfare innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 4.

l %ﬁ }[; -1 Trykk pa [Adressebok]-tasten.
[Setc Adresse Trykk péa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
200X200dpi

: : destinasjonsadresse direkte.
Opplesning Filformat esial Modus
W 5" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)
original lSpesial Modusl r—E]—}
| Hurtigfil

Kontrast

Modusveksling

Bilde-
innstillinger

Send Innstill.

Fargemodus

@ * Trykk pa [Original]-tasten for & endre den originale skannestarrelsen eller sendestgrrelsen. Fglgende skjermbilde
vises ndr du trykker pa [Original]-tasten.

iy :
Original Skannesterr. 100% Sendestgrrels

X86 Y54 - [Auto  B5

Bildeorientering

e e

Trykk pa "Skannestorr."-tasten for & vise skjermbildet i trinn 5. Trykk pa "Sendestarrelse"-tasten for & vise
valgskjermen for sendestorrelse.

* Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 8.

 Du kan trykke pa -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.
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, Tiistas- Spesifiser destinasjonen.

Innstilling

T 5 i B
(a2 2a PIEES g [2dr. -oversike * Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
e coc ) [ o0 =) | _ Gloalt trykk deretter pa [Til]-tasten.
|Adressesgknin
(e e ] (pee_ee 3 B = I SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
7 Hyppig Bruk l ABCD I EFGHI I JKLMN I OPQRST[UVWXYZI Sorter adresse (Slde 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

IS"HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)

Trykk pa [START FARGE]-tasten
(O0@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O @) for & skanne
forsiden pa kortet.

Snu kortet og trykk pa [START
FARGE]-tasten (OO0 ®@®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®) for & skanne
baksiden pa kortet.

Trykk pa den samme [START]-tasten du brukte for & skanne
forsiden.

i B Trykk pa [Les-Slutt]-tasten i
Plasser neste original. (Sx) .
ggtt Ei;:]—f;]l\;tt] nar du er ferdig berﬁrlngspanelet.

Les-Slutt

@ Forholdet kan ikke spesifiseres og Innstillinger for rotering av sending kan ikke velges.

Avbryte kortformat...
Trykk pa [Avbryt]-tasten i skjermbildet for trinn 5.
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SKANNE MANGE ORIGINALER SAMTIDIG
(Jobb-oppbygg.)

Nar du har et stort antall originaler som skal overfgres, lar denne funksjonen deg dele originalene inn i sett. Settene
skannes ett om gangen i den automatiske dokumentmateren, og sendes deretter sammen som én enkelt overfaring.
Bruk denne funksjonen nar antallet originaler du gnsker a skanne overstiger det maksimale antallet ark (100 ark) som
kan legges i den automatiske dokumentmateren samtidig.

Nar du skal skanne originaler som er delt opp i sett, skanner du settet som inneholder farstesiden farst. Innstillingene du
velger for det fgrste settes kan brukes for alle de gjenvaerende settene.

Originaler Originalene ——=—
skannes som —

— separate sett

Overfgring
—

>

U

T/-}-»

1 h
HREN 4|

Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen far prosedyren under blir utfgrt.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Plasser originalene med forsiden opp. Legg originalene helt inn
i dokumentmaterskuffen. Bunken ma ikke veere hgyere enn
indikatorlinjen (ikke mer enn 100 ark).

Velg modusen du gnsker a bruke.

p Adressebok

ﬂnnsntlﬁufi’ngerl Internettfaks (1) Trykk pé [MOdUSVGkSling]-taSten.
| EEEESEE Se—— (2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker &
PC-skanning Ffl - bruke-
“ Hurtigfil
|
1) )
@ Klar til & sende. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Skann Skann Send 5 ad ok
Modusveksling [ > ressebol
= | A4 AUtQ

Bilde- R

Send Innstill. 4

T B~ B - BR
|
i ‘
il
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Semize g C=2) Velgjobb lages-modus.

Spesialmodus
g oo lBlandede.! l 5, Sa;zzu:k! (1) Trykk pa -tastene for a bla gjennom

= Lages Originaler]

r skjermene.
l Fil E Hurtigfil E Gé til den tredje skjermen hvis du valgte
Internettfaksmodus.
@ (2) Trykk pa [Jobb lages]-tasten slik at den
fremheves.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

& Klar til & sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Modusveksling
Bilde-

innstillinger

Send InnstillAE

Skann Send

[ig% } E%E}O'”

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.
5" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

« Du kan trykke pa [_i ] -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

= - o Thhstands- Spesifiser destinasjonen.

(22 2a B EES =) | [par. -oversikc * Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
lece cec 8] (o oo g i t;gksie;tltgsp:gIgfzaétTelEASJONER | ADRESSEBOKEN
EEE EEE QE FFF FFF @E & .

Hyppig Bruk l ABCD l EFGHT l JKLMN l 0PQRST| UVWXYZ | [Sorter adresse (side 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)

A = Trykk pa [START FARGE]-tasten
Q eller & (OO0®@e) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®) for & skanne
det forste settet med originaler.

@ Hvis destinasjonen er en Internettfaksdestinasjon, trykk pd [START SVART/HVITT]-tasten (O @) i bergringspanelet.

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((®)) for & avbryte operasjonen. Alle de skannede dataene vil bli tomt.
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Legg inn det neste originalsettet og
trykk pa [START FARGE]-tasten
(OC@e@®)eller [START

oe SVART/HVITT]-tasten (O @).

204 Trykk pa [START]-tasten du trykket pd i trinn 7.
Gjenta inntil alle originalene er blitt skannet.

@ Opplgsning og kontrast kan endres mellom hvert originalsett.

Plasser neste original. (Sx) Trykk pé [Les-SIUtt]-taSten i
Trykk [Start]. berﬁringspanelet.

Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig

Les-Slutt

Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk
og overfgringen reserveres.

@ Hvis minnet blir fullt under skanning, vil en melding vises og overfaringen annulleres.

Avbryte jobb lages-funksjonen...
Trykk pa [Jobb lages]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke er fremhevet.
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SKANNE ORIGINALER AV ULIKE
STORRELSER (Blandede. Originaler)

Denne egenskapen lar deg skanne originaler av ulike starrelser samtidig, for eksempel originaler i B4
(8-1/2" x 14")-starrelse blandet med originaler i A3 (11" x 17")-starrelse. Nar originalene skannes, gjenkjenner maskinen
automatisk starrelsen pa hver original.

Originaler Opprettede filer
(B4 (8-1/2" x 14")-original blant
A3 (11" x 17")-originaler) 1. side 2. 1il 4. side

B4 A3

Skannet i B4 Skannet i A3
(8-1/2" x 14")-starrelse (11" x 17")-storrelse

Denne egenskapen kan bare benyttes med falgende kombinasjon av originalstgrrelser:
A3 og B4, A3 og B5, A4 og B4, A4 og B5, A4R og B5, B4 og A4R, B4 og A5, B5 og A5
(11" x 17" og 8-1/2" x 14", 11" x 17" og 8-1/2"x13", 11" x 17" og 5-1/2" x 8-1/2")

@ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minnet kobles til maskinen far prosedyren under blir utfgrt.

— Eﬁrr;fglevzanrztrpeen dokumentmaterskuffen.
—F( N— N g ’ Legg originalene med hjgrnene sammen i borteste venstre
—) hjgrne av dokumentmaterskuffen. Fglgende kombinasjoner av
B4 o O: = originalstarrelser kan plasseres sammen i
ol P —— dokumentmaterskuffen: A3 og B4, A3 og B5, A4 og B4, A4 og
— i E— B5, A4R og B5, B4 og A4R, B4 og A5, B5 og A5 (11" x 17" og
8 g [[I— " | ) ) ) )
L_JefES AS (11" x177) 8-1/2" x 14", 11" x 17" 0g 8-1/2" x 13", 11" x 17" og

5-1/2" x 8-1/2")

ﬁ ral] p— Velg modusen du gnsker a bruke.
| R ER— (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
| EXIEEESTE Ussmmne-skan] - (2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a
I pc,skamg]i' bruke.
|

(1) 6]
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@ Flar til & sende. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Modusveksling ressebol
[ A3 .

Bilde-
Send Innstill.

Spesifiser staorrelsen for blandede
originalstorrelser.
— (1) Trykk pa 3] (2]
l ' E Hurtigfil E skjermene.
Ga til den tredje skjermen hvis du valgte
(2 3 M Internettfaksmodus.

(2) Trykk pa [Blandede. Originaler]-tasten slik
at den fremheves.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Skanning

Spesialmodus

-tastene for a bla gjennom

Hvis en skannestgrrelse for originalen har blitt spesifisert, vil en melding vises nar du trykker pa [Blandede.
Originaler]-tasten. For & aktivere innstillingen for blandede originalstarrelser, m& du endre innstillingen for
skannestgrrelsen til auto, og deretter trykke pa [Blandede originaler]-tasten igjen.

S y— Trykk pa [Adressebok]-tasten.

ey P 2= Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
e ey [N

Bilde- destinasjonsadresse direkte.
" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)
Send Innstill.

Hurtigfil E

@ * Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 7.

* Du kan trykke pa -tasten for & se en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene. Trykk pa [OK]-tasten for &
ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

— — — ) D i) Spesifiser destinasjonen.

(a2 2a PIEES Adr. -Oversike * Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
[coc cc %) [0 oo | Sopelt l trykk deretter pé [Til]-tasten.

o Sl e b3 SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresse (Slde 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I"HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
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@ o Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0®@e) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter. Du harer en pipelyd som indikerer at
7 skanningen er ferdig.

@ Hvis destinasjonen er en Internettfaksdestinasjon, trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((®)) for & avbryte operasjonen.

* Hvis en originalskannestarrelse spesifiseres etter at innstillingen for blandede originalstarrelser er valgt, vil instillingen for
originalskannestgrrelsen aktiveres og innstillingen for blandede originalstarrelser tammes.

» Néar blandede originalsterrelser-innstillingen er valgt, kan ikke automatisk tosidet kopiering brukes.

Annullere innstillingen for blandede originalsterrelser...
Trykk pa [Blandede. Originaler]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus
Moduset for originalinnmating kan settes slik at blandede originaler alltid skannes.
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SKANNE TYNNE ORIGINALER (Sakte sk.
Modus)

Bruk denne funksjonen nar du gnsker & skanne tynne originaler med den automatiske dokumentmateren. Denne
funksjonen gjor at tynne originaler ikke mates inn feil.

@ Nar du er i USB-minnemodus, m& USB-minnet kobles til maskinen far prosedyren under blir utfert.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.
Juster papirguidene sakte.

@ Hvis du bruker for mye kraft til & legge i originalene, kan de bli krgllet og mates inn feil.

_ — 1 o | l Velg modusen du onsker a bruke.
1 | | — (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
(fetmmstinn ] Usgmmnefskan,E (2) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a
I pc,skanmgll' Toat bruke.
|
(1 (2)

@ Far til & sende. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Skann Skann Send =2 | - o
Modusveksling [ » J|p Adressebo
| R4 AUtO .~
Bilde- R
|

Send Innstill.
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Samirs 1 C=_)| Velg sakte skann-modus.

l 3obb- E l Bl,andeie»rg Sakte k. (1) Trykk pa -tastene for & bla gjennom
=1 oppb . ¥Originale: lodus H .

= - ‘ skjermene.
l Fil E

Hurtigfil E Ga til den tredje skjermen hvis du valgte Internettfaksmodus.

(2) Trykk pa [Sakte sk. Modus]-tasten slik at
den fremheves.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ @ M

@ Har til 4 sende. Trykk pa [Adressebok]-tasten.
; Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en

destinasjonsadresse direkte.
E— 1= ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)
Send Innstill.E

Skann Send

[ Pl

* Du kan trykke pa
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

- - o ) igmanda- Spesifiser destinasjonen.
(222 2a BEES 9 /1 |[rar-oversike * Trykk péa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
B W[ o =) | _ Slobalt trykk deretter pa [Til]-tasten.
|Adressesgknin
[ =2 W o =) . I SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
Hyppig Bruk l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTIUVWXYZI Sorter adresse E(SIde 19) X . .
* For a spesifisere en destinasjonsadresse i en global adressebok,
trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og spesifiser adressen.
I HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
Trykk pa [START FARGE]-tasten
coee oe
& eller & (O0@e@) eller [START

SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter. Du harer en pipelyd som indikerer at
skanningen er ferdig.

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)) for & avbryte operasjonen.

Automatisk tosidig kopiering er ikke mulig nar denne funksjonen er valgt.

Avbryte sake skann-modus...
Trykk pa [Sakte sk. Modus]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (administrator): Original innmatingsmodus
Brukes til & angi at skanning alltid skal skje i sakte skannemodus.
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LAGRE SKANNEOPERASJONER (Programmer)

En destinasjon, originalinnstillinger og funksjoner kan lagres i et program. Nar du gnsker a bruke de innstillingene til en

skanneoverfgring, kan de enkelt gjenhentes.

For eksempel, sett att dokumenter i A4-starrelse (8-1/2" x 11") skannes til en fil og sendes til hvert filialkontor en gang i

maneden.

(1) De samme dokumentene sendes til hvert filialkontor

(2) Samtlige av sidene i et innbundet dokument overfares i tur og orden
(3) Flekker pa kantene pa dokumentene slettes for overforing

Nar et jobbprogram ikke er lagret

Nar et jobbprogram er lagret

Angi adressen til hvert filialkontor.
Still inn Bok-Skanning

Slett-innstillinger

¥

ooee oce

<D &

Trykk pa [START]-tasten.
Originalene skannes og overfgres.

Trykk pa en lagret programtast.

¥

oooe oe

& &

Trykk pa [START]-tasten.
Originalene skannes og overfgres.

En betydelig mengde tid kreves for & sende dokumentene hver
maned fordi innstillingene over ma velges.

| tillegg kan det hende at det av og til gjores feil nar
innstillingene velges slik at feiloverfgringer forekommer.

Nar et program brukes, velges innstillingene ganske enkelt
ved & trykke pa den lagrede tasten.

I tillegg foretas overfaringen basert pa de lagrede
innstillingene, og det er ingen mulighet for & gjere feil.

@

program" i Veiledning for systeminnstillinger.

* Programmene lagres, redigeres og slettes ved a bruke "Adresse-Kontroll" i systeminnstillingene. Se "Lagre

* Programmer kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk pa [Jobbprogrammer] og deretter [Programregistrering] pa

nettsidemenyen.

* Innstillingene som er lagret i et program vil bli husket selv etter at programmet brukes til & overfare. De samme

innstillingene kan brukes flere ganger til overfgring.
* Fglgende innstillinger kan lagres i programmer.

* Bildesendingsmodus: Skann, Internettfaks

 Destinasjoner

» Originalinnstillinger: Kontrast, opplasning

* Spesialmodier: Slett, Bok-Skanning, Dempe bakgrunn, 2 i 1

* Opptil 48 programmer kan lagres.
* Opptil 500 destinasjoner kan lagres i ett program.
* Denne funksjonen kan ikke brukes i USB-minnemodus.
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Plasser originalen.

Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa
dokumentglasset etter hva som passer for funksjonene du
lagrer i programmet.

J|p Adressebok
Bilde
innstillinger Sett Adresse
Send Innstill.

Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Skanning
Spesialmodus

Bok-
Program Slett 551 Skanning

Dempe
Bakgrunn

. —. Kortformat
innstilling

Trykk pa [Program]-tasten.

Program L&]_l
| [progran 2 i 1/6
)
[Progzan 6 ) r
E‘E [Program 8 ﬁk i

[Program 7

) )

Hent inn det lagrede programmet.
(1) Trykk pa den aktuelle programtasten.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

= Program:Program 4

Skann Send

IIIIIIIEHEIIII[
Modusvekslin
et 74 P [ Buto

Bilde-
innstillinger
Send Innstill.

.
L=
Hurtigfil

Velg flere innstillinger.

Velg innstillinger eller funksjoner du gnsker & bruke som ikke

kan lagres i et program. Fglgende elementer kan velges.

* Bilde-innstillinger: Originalskannstarrelse, sendestarrelse,

tosidet skanning, format, fargemodus

e Send Innstill.

* Spesial Modus: Tidsinnstilt overfaring, Kortformat, Jobb
Lages, Sakte sk. Modus, Fil, Hurtigfil,
Transaksjons-Rapport

¢ Du kan trykke pa -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

» Skjermbildet som vises avhenger av destinasjonen som er lagret i programmet.

¢ Moduset kan ikke endres her.

* Funksjoner som er lagret i programmet kan ikke annulleres her.
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@ o Trykk pa [START FARGE]-tasten
& eller & (O0@®@e®) eller [START
SVART/HVITT]-tasten (O ®).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste
originalen og trykk pa [START FARGE]-tasten (O0C@®)
eller [START SVART/HVITT]-tasten (O @). Gjenta til alle
sidene har blitt skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
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VIDERESENDE EN MOTTATT
INTERNETTFAKS TIL EN E-POSTADRESSE
(Innkommende routing-innstillinger)

Mottatte internettfakser kan automatisk videresendes til en spesifisert e-postadresse. Denne funksjonen kan brukes til &
videresende mottatte internettfakser direkte til en e-postadresse uten & skrive ut internettfaksene.

Maskinen

[ = Videresending

a=x=N

Mottatt internettfaks

For & konfigurere innkommende routing-innstillinger, klikk pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Innkommende
routing-innstillinger] i nettsidemenyen. (Det kreves administratorrettigheter.)

@ Formatet pa den videresendte filen er TIFF-F.
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8 INTERNETTFAKS-FUNKSJONER

Dette kapittelet forklarer funksjonene for Internettfaks-kommunikasjon, inkludert den grunnleggende prosedyren for &
motta Internettfakser og prosedyren for & velge vilkar for utskrift av transaksjonsrapport.

MOTTA EN INTERNETTFAKS

Internettfaks-funksjonen kobler seg periodisk” til e-post serveren (POP3-server) og sjekker om Internettfakser har blitt
mottatt. Hvis sa er tilfelle, vil faksene automatisk bli hentet og skrevet ut.
*Standardinnstillingen er én gang hvert femte minutt.

@ Hvis faksene vil komme om natten, ma hovedbryteren holdes i "pa"-posisjon.

= Internettfakser mottas automatisk.

f Pipelyd Nar mottaket ender, hares en pipetone og utskriften begynner.
=== 2‘ pely

f%g Faksene skrives ut.

Hvis maskinen er tom for papir eller den ikke har papir som passer til starrelsen pa den mottatte faksen, vil en melding vises
i beraringspanelet. Falg instruksjonene i meldingen for a fylle pA med papir av passende starrelse.

» Systeminnstillinger: I-Faks Data Videresend
Nar det ikke er mulig a skrive ut fordi maskinen er tom for papir eller toner, kan mottatte Internettfakser videresendes til og

skrives ut av en annen, tidligere lagret Internettfaksmaskin.

» Systeminnstillinger (administrator): I-Faks Standardinnstillinger
Disse innstillingene avgjor handteringen av mottatte fakser nar [STROMBRYTER]-tasten ([ ® )) er "av" (hovedbryteren er
"pa"), volumet pa pipetonen nar mottaket avslutter og om mottatte e-postmeldinger skrives ut.

» Systeminnstillinger (administrator): I-Faks Mottaksinnstillinger
Innstillingene i forbindelse med internettfaksmottak kan konfigureres, som for eksempel intervallet for & sjekke for mottatte
fakser, dupleksmottak, utsendingsinnstillinger, autoforminskningsutskrift og lagring av avviste mottaksadresser.
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MOTTA INTERNETTFAKSER MANUELT

Hvis intervallet for a sjekke mottak av fakser er noe langt og du @nsker a sjekke umiddelbart, kan du initiere mottak

manuelt.

bliue
|1ﬂn5tllllngerl Internettfaks

end Innstill
USBmlnne skan

PC-skanning

_—.

(1M ()

Endre til Internettfaksmodus.
(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
(2) Trykk pa [Internettfaks]-tasten.

@ Klar til & sende.
Intern.Faks
Modusveksling
Image
Settings

Send E
Manuell mottak
Hurtigfil E

valg av denne.

Trykk pa [Manuell mottak]-tasten.

Maskinen tilkobles e-postserveren og begynner & motta nye
fakser.

Hvis POP3-serverinnstillinger ikke er konfigurert i websidene, vil [Manuell mottak]-tasten veere nedtonet for & hindre

Systeminnstillinger: I-Faks Manuelt Mottak

Denne innstillingen brukes for & skjule [Manuell mottak]-tasten som vises i startskjermbildet for Internettfaksmodus. Nar
[Manuell mottak]-tasten er skjult, kan manuelt mottak begynnes ved a trykke pa [Mottaksstart]-tasten i "I-Faks Manuelt

Mottak"-skjermen.
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SKRIVE UT FAKSER SOM ER MOTTATT |
MINNET

"Hold innstilling for mottatt datautskrift" i systeminnstillingene (administrator) kan aktiveres til a fa fakser mottatt til
minnet uten & skrives ut. Et passord ma skrives inn for & skrive ut faksene. Nar denne funksjonen er aktivert, vil et
skjermbilde for passordinntasting vises i bergringspanelet nar Internettfakser mottas.

Mottatt data blir lagret.
Skriv inn passord med tastaturet

Avbryt E

Utskriften begynner nar det tidligere programmerte firesifrede passordet er tastet inn med nummertastene.
[Avbryt]-tasten kan trykkes for & lukke passordskjermbildet, men dataen i minnetast ((&]) vil blinke i bergringspanelet.
Passordskjermbildet vil komme tilbake nar du trykker p& den blinkende tasten ((&]) eller endrer modus.

¢ De mottatte faksene vil holdes i minnet uavhengig av om de ble mottatt automatisk eller manuelt. Hvis en
@ transaksjonsrapport er satt til a skrives ut ved mottak av faks, vil transaksjonsrapporten ogsa holdes i minnet.

» Hvis "I-Faks Data Videresend" er aktivert i systeminnstillingene slik at mottatte fakser videresendes til en annen maskin, vil
dataen som holdes i minnet ogsa bli videresendt. Da vil samme passordskjermbilde som ble vist for utskrift vises.

Videresending vil ikke utfgres hvis ikke passordet angis.

Systeminnstillinger (administrator): Hold innstilling for mottatt datautskrift
Denne innstillingen aktiveres hvis du vil at fakser skal lagres i minnet uten & skrives ut. Denne innstillingen brukes ogsé til &

programmere passordet som ma tastes inn for & skrive ut fakser.
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SENDE TO SIDER SOM EN ENKELT SIDE (21 1)

To originalsider kan reduseres til halvparten av opprinnelig starrelse og sendes sammen som én side.

Portrettorienterte
originaler
Overfaring

-1 = -—2- izl -2-

Landskapsorienterte _

originaler Overfaring —
= | |= | ==
1z —o_ =[]

-2 -

Plasser originalen(e).

@ * 2 i 1-funksjonen kan ikke brukes nar originalene er starre enn A4-stgrrelse (8-1/2" x 11").
¢ Nar du plasserer originalene, ma du legge dem i posisjon slik som forklart nedenfor.

Originaler Skuff for dokumentmating Dokumentglass
Plasser originalen med forsiden opp. Plasser originalene med forsiden ned.
Portrettorientering
. =

I

|

—
|
e

|
a
|

gl

Landskapsorientering

TN -
= | |=EU Il s |5
—1- T_o. A ! EO
= — o /
[ JeBs- [ Jegrss
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Skann I

Faks

Hilll p Adressebok

| Internettfaks l

IUSBminne -skan

l PC-skanning Datainngang

Sett Adresse
Spesial Modus

Hurtigfil E

1M ()

Endre til Internettfaksmodus.
(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
(2) Trykk pa [Internettfaks]-tasten.

@ lar til & sende.

Inter U | Skann
Modus sling
A4
Bilde-
innstillinger
Send Innstill.
Manuell mottak

Send

} Auto,

Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Inte;nettfaks 0K
Spesialmodus
Bok |
l Program E l Slett E l Skagningg &g
=
1
)

Velg2i1
(1) Trykk pa[2i 1]-tasten slik at den fremheves.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

o
Bilde-
innstillinger

200X TIFF-F
nd Innstill.f| Opplesning

L

Spesial Modus

=

11 motia .
nuell mottal uto ‘ »A Spesial Modus
Original

Hurtigfil E

Vise skjermbildet for originalinnstillinger.
(1) Trykk pa [Bilde-innstillinger]-tasten.
(2) Trykk pa [Original]-tasten.

Internettfaks

()|

2-Sidig
=] Blokk

Original Skannesterr. 100% Sendestorrels
[puco2a } 4 Auto ]
Bildeorientering

(1 )

()

Spesifiser retningen som originalen er
plassert i.
(1) Trykk pa den "Bildeorientering"-tasten som

har samme retning som originalbildet.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt, er sjansen til
stede for at et riktig bilde ikke overfgres.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

119



Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.
=" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

@ Klar til & sende.

Internettfaks |{Jicll lLE_‘
Modusveksling I

r Adressebok

Bilde-
Send Innstill. Spesial Modus
Manuell mottak

Fil
Hurtigfil E

Du kan trykke pa [_i ] -tasten for & vise en liste over de valgte spesialmodusinnstillingene eller tosidig skanning.
Trykk pa [OK]-tasten for & gé tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

o e e _ l’ ] Spesifiser destinasjonen.
(an an ) 322 22 gl Adr. -Oversikt * Trykk pa ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
[cec coc %) (50 oo a) [ Clomale E trykk deretter pé [Til]-tasten.
. ressesgkning
[fes e o = I"SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
_ [-----I-----I-----I---— (side 19)
Hyppig Bruk ABCD EFGHI | JKLMN OPQRSTI UVWXYZI Sorter adresse o . . . .

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global
adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

I"HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
= Trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten

& (Oe).

Skanning starter.

* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen p& dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Né&r skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste
originalen og trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (C @ ).
Gijenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

@ Overfaringen kan ikke utfgres i en stgrrelse som er mindre enn originalstgrrelsen.

Avbryte 2 1...
Trykk pa [2 i 1]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke er fremhevet.
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ENDRE UTSKRIFTSINNSTILLINGENE FOR
TRANSAKSJONSRAPPORTEN
(Transaksjonsrapport)

En transaksjonsrapport skrives automatisk ut for & varsle deg nar en Internettfaksoverfgring mislykkes eller nar en
gruppeoverfaring blir utfart. Transaksjonsrapporten inneholder en beskrivelse av overfaringen (dato, starttid, navn pa
annen part, ngdvendig tid, antall sider, resultat etc.).

Transaksjonsrapportene skrives ut pa bakgrunn av vilkar som er satt i systeminnstillingene, men du kan velge ulike
vilkar for en overfaring midlertidig. Falg trinnene under for & endre utskriftsvilkarene for transaksjonsrapporten pa
overfgringstidspunktet.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned pa dokumentglasset.

Endre til Internettfaksmodus.

Faks

p Adressebok E

Sett Adresee | (1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.

_l
Internettfaks

o —— (2) Trykk pa [Internettfaks]-tasten.
PC-skanning Datainngang
1 ()

Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

Send

Bilde-
innstillinger

Send Innstill. Spesial Modus
Manuell mottak l"
HurtTgril

e Velg transaksjonsrapport.
Biiiﬁii“' (1) Trykk pa -tastene for a bla gjennom
s — skjermene.

2
| (2) Trykk pa [Transaksjons-Rapport]-tasten.

) (1)

121



™) ) Velg utskriftsvilkar.
|

() (1) Velg utskriftsvilkarene.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

I Alltid Utskrift E l Skriv ut ved feil l I Skriv ikke ut [l

D Skriv Ut Originalbilde

Spesial Modus

Transaksjonsrapport

* Nar avkrysningsboksen for [Skriv ut originalbilde] er valgt , blir en del av den overfgrte originalen inkludert pa
transaksjonsrapporten.

* Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for a fullfare innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 4.

s

F2] Klar til & sende.

Internettfaks |l
:Modusve i E
=8 A4
Bilde-
innstillinger
Send Innstill.

} Eto
\

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Trykk pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en
destinasjonsadresse direkte.

1" ANGI ADRESSEN MANUELT (side 23)

Spesial Modus
| (W=
Hurtigfil

Du kan trykke pa

Trykk pa [OK]-tasten for & ga tilbake til forrige skjermbilde etter & ha sjekket innstillingene.

o = o == Spesifiser destinasjonen.
(22 2an B EED gl Adr. -Oversike * Trykk pé ettrykkstasten for den gnskede destinasjonen, og
[cec cec %} [ooo ooo =) | Shopaie I trykk deretter pa [Til]-tasten.
= A =) e 15" SPESIFISERE DESTINASJONER | ADRESSEBOKEN
7 Hyppig Bruk [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Sorter adresse (Slde 19)

* For & spesifisere en destinasjonsadresse i en global

adressebok, trykk pa [Globalt Adressesgkning]-tasten og
spesifiser adressen.

ISHENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK (side 24)
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Trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten
& (Oe).

Skanning starter.
* Alle sidene blir skannet hvis du legger originalsidene i
dokumentmaterskuffen.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen p& dokumentglasset, ma du
skanne én side om gangen.
Na&r skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste
originalen og trykk pa [START SVART/HVITT]-tasten (C @ ).
Gijenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
Avbryte skanningen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((®)) for & avbryte operasjonen.

@ For en gruppeoverfaring berarer endringer i utskriftsvilkdrene for transaksjonsrapporten alle destinasjonene.

» Systeminnstillinger (administrator): Velg Innstilling For Utskrift Av Transaksjonsrapport
Dette brukes for & sette vilkarene for utskrift av transaksjonsrapporter.
Fabrikkinnstillingene for utskrift indikeres vedl:lunder.

Enkel sending: Skriv ut alle rapporter/| Bare skriv ut feilrapporter|/lngen utskrevet rapport
Videresender: |Skriv ut alle rapporter|/Bare Utskrift Feil Rapport/Ingen utskrevet rapport
Mottar: Skriv ut alle rapporter/Bare skriv ut feilrapporter/| Ingen utskrevet rapport

» Systeminnstillinger (administrator): Originalutskrift pa transaksjonsrapport
Dette brukes for & fa en del av den overfgrte originalen utskrevet pa transaksjonsrapporten.
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SJEKKE AKTIVITETSLOGGEN (Aktivitetsrapport For
Bildesending)

Du kan la maskinen skrive ut en logg over nylig bildeutsendingsaktivitet (dato, navn pa annen part, ngdvendig tid,
resultat etc.). Bildesendingsaktivitetsrapporten inneholder nyttig informasjon, som typer feil som forekom.

De 199 nyligste transaksjonene er inkludert i rapporten.

Du kan stille inn maskinen slik at den skriver ut Aktivitetsrapport For Bildesending hver gang transaksjonsantallet nar
200, eller pa et bestemt tidspunkt (bare én gang pr. dag).

@ Innholdet i aktivitetsrapporten for bildesending slettes nar rapporten skrives ut, og den kan derfor ikke skrives ut igjen.

Systeminnstillinger (administrator): Velg Innstilling For Utskr. Av Aktivitetsrapport

Dette brukes for & sette vilkarene for utskrift av aktivitetsrapporter. Fabrikkinnstillingen er ingen utskrift.
Aktivitetsrapport For Bildesending kan settes til & skrives ut hver gang transaksjonsantallet nar 200, eller pa et bestemt
tidspunkt (bare én gang pr. dag).

INFORMASJON SOM VISES | RESULTATKOLONNEN

Feiltyper og annen informasjon skrives ut i resultatkolonnen i transaksjons- og aktivitetsrapporter. Nar en
transaksjonsrapport eller aktivitetsrapport skrives ut, bar du sjekke resultatet av overfgringen i resultatskolonnen og
utfere handlingstiltak etter behov.

Eksempler pa meldinger som skrives ut i resultatkolonnen

Melding Forklaring

OK Overfaring ble fullfgrt pa normal mate.

OK RAPPORT En mottaksrapport ble forespurt for en overfgring, overfaringen ble fullfert pa vanlig mate og
mottaksrapporten ble mottatt fra destinasjonen.

AVBRYT En overfaring ble stoppet mens den ble utfart, eller en reservert overfaringsjobb ble annullert.

FULLT MINNE Minnet ble fullt under mottaket.

AVSLATT En Internettfaks ble sendt fra en blokkert part.

NG RAPPORT En mottaksrapport ble forespurt for en overfaring, men overfgringen ble ikke fullfart pa vanlig
mate og feilrapport for overfgringen ble mottatt.

INGEN RAPP. En mottaksrapport ble forespurt for en overfaring, men rapporten ble ikke mottatt for
tidsavbruddstiden.

GRENSE Overfaringen var ikke mulig fordi filstarrelsen overskred maskinens innstilte

filstorrelsesbegrensning.

MOTTATT En e-post ble mottatt, men den vedlagte filen var ikke en TIFF-F-fil eller den inneholdt ingen
vedlegg og utskrift var derfor ikke mulig.

FEIL xx (xxxx) Transaksjonen mislyktes pa grunn av en kommunikasjonsfeil.
Farste to siffer i kommunikasjonsfeilnummeret: Feilkode fra 00 til 99.
Siste fire siffer i kommunikasjonsfeilnummeret: Kode som brukes av serviceteknikere.

124



SENDE EN INTERNETTFAKS FRA EN
DATAMASKIN (PC-I-Faks)

En fil pa en datamaskin kan sendes via maskinen som en Internettfaks (PC-I-Fax-funksjon). Internettfakser sendes ved
a bruke PC-I-Fax-funksjonen pa samme mate som dokumenter skrives ut. Velg PC-Fax-driveren som skriverdriveren for
datamaskinen din og velg s& Skriv ut-kommandoen i programvareapplikasjonen. Bildedata for overfgringen blir
opprettet og sendt som en Internettfaks.

PC-I-Faks-
overfaring

/7

Mer informasjon finner du i Hjelp for PC-Fax-driveren.

e Hvis du vil sende en Internettfaks ved hjelp av PC-I-Fax-funksjonen, m& PC-Fax-driveren veere installert og oppdatert ved
@ hjelp av CD-ROMen som fglger med Internett faks utvidelsespakke. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til Oppsett av
programvare.
¢ Denne funksjonen kan bare brukes nar datamaskinen din er en Windows-datamaskin.
* Denne funksjonen kan bare brukes til overfaring. Internettfakser som mottas p4 maskinen kan ikke mottas til en
datamaskin som er tilkoblet maskinen.
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9 SKANNING FRA DATAMASKIN

(PC SKANNEMODUS)

GRUNNLEGGENDE SKANNEPROSEDYRE

Du kan installere skannerdriveren pa datamaskinen fra CD-ROM-en som medfglger maskinen, og bruke en applikasjon

som falger TWAIN"-standarden til & skanne fra datamaskinen.

Det er mest nyttig & skanne fra datamaskinen nar du skanner én original, som et fotografi, spesielt nar du ensker a

justere skanneinnstillingene nar du skanner. Skanning pa maskinen er imidlertid mest nyttig for kontinuerlig skanning av

flere originaler.

* En grensesnittstandard som brukes for skannere og andre enheter for bildeinndata. Nar skannerdriveren er installert
pa datamaskinen, kan du bruke en hvilken som helst applikasjon som fglger TWAIN-standarden til & skanne et bilde.

Det er bare mulig & skanne i PC-skannmodus nar skannerdriveren har blitt installert fra "Software CD-ROM" ved hjelp av det
@ integrerte installeringsprogrammet. Se Oppsett av programvare for prosedyrene for installasjon av skannerdriveren og

konfigurering av innstillingene.

¢ Denne funksjonen kan ikke brukes nar den har blitt deaktivert med "Deaktiver skannefunksjon" i systeminnstillingene
(administrator).

* Prosedyrene for valg av skannerdriver og hvordan begynne & skanne varierer avhengig av TWAIN-applikasjonen. For mer
informasjon, se brukerveiledningen for applikasjonen eller Hjelp.

¢ Nar et stort bilde skannes med hay opplasning, vil datamengden bli meget stor og skanningen vil ta lang tid. Pass pa a
velge passende skanneinnstillinger for originalen (tekst, foto etc.).

Som et eksempel er prosedyren for & skanne fra "Sharpdesk"-applikasjonen, som er inkludert i ekspansjonssett for
nettverksskanner som falger med maskinen, forklart under.

[P4 maskinen]

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen,
eller med forsiden ned pa dokumentglasset.

Endre til PC-skann-modus.

(1) Trykk pa [Modusveksling]-tasten.
(2) Trykk pa [PC-skanning]-tasten.

jend Innstill E

=)

lUSBminne -skan. I

Nar PC-skannmodus er valgt, kan bare [Avslutt]-tasten som vises i bergringspanelet brukes pa maskinen. Ingen
andre taster kan brukes.
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[Pa datamaskinen]

¢ Sharpdesk
F[EN Edit  View Toaols Internet  Oukput Zone Help

Sharpdesk Folders. ..

Acouire Imaae. ..

Fram Scanner or Camera...

Exit

Al+F4

B

Start TWAIN-applikasjonen pa
datamaskinen og velg [Select Scanner]
fra [File]-menyen.

Select Source @

S mnireae

Select |

Cancel ‘

|
)

)

Velg skannerdriveren til maskinen.
(1) Velg [SHARP MFP TWAIN K].
(2) Klikk pa [Select]-knappen.

% Sharpdesk
=8 Edit Wiew Tools Internet  Output Zone  Help

Sharpdesk Folders. ..

Acquire Image...
SEIECE SCANNEY .,

From Scannet or Camera.,.

Exit

Ale+F4

9

Velg [Acquire Image] fra [File]-menyen.
Skannerdriveren apnes.
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= EOX)|

Skanningsposision :

|Platen j

1M @

-

-

Skanningsfunksjon :
Farhandsinnstil j

Forh&ndsinnst. for bildetype og oppl:
Mettsider Fato

ABCD
ABCDEFGH
NOPGRSTU

Bildeamrade :

E gendefinert j
Fahéndsisning | T~ fznfﬁ:n - l
—

Skann Avslutt

)

Forhandsvis bildet.

1)

(2)

©)

Velg hvor originalen er plassert.

"Skanningsposisjon"-meny:

¢ Hvis originalen er énsidet og ligger i
dokumentmaterskuffen, velg [SPF (Simpleks)].

* Hvis originalen er tosidet og ligger i
dokumentmaterskuffen, velg [SPF (Dupleks - Bok)]
eller [SPF (Dupleks - Tavle)] avhengig av om originalen
er av bok- eller tavletypen. | tillegg, velg [Venstre hjgrne
mates forst] eller [Qvre ende mates forst] avhengig av
hvordan originalen er orientert.

Velg skanneinnstillinger.

"Skanningsfunksjon"-meny:

Veksle mellom "Forhandsinnstilt"-skjermen og
"Egendefinerte innstillinger". Nar du er i
"Forhandsinnstilt"-skjermen, velger du "Nettsider", "Foto",
"FAKS" eller "OCR" avhengig av originaltype og formalet
med skanningen.

Hvis du gnsker & endre startinnstillingene for noen av de
fire knappene eller velge opplgsning eller andre
avanserte innstillinger, bytt til "Egendefinerte
innstillinger"-skjermen.

"Bildeomrade"-meny:

Velg skanneomrédet. Hvis "Automatisk" er valgt, vil
originalstgrrelsen maskinen finner bli skannet. Du kan
ogsa velge skanneomradet i forhdndsvisningsvinduet
med musen.

Klikk pa [Forhandsvisning]-knappen.

Forhandsvisningsbildet vil bli vist i skannerdriveren.

Hvis du ikke er forngyd med det forhandsviste bildet, kan
du gjenta (2) og (3).

Det valgte omradet vil bli forstarret i
forhandsvisningsvinduet hvis [Zoom
forhandsvisning]-boksen er krysset av far du klikker pa
[Forhandsvisning]-knappen. Hvis avkrysningen fjernes, vil
forhandsvisningsbildet ga tilbake til normalen. Veer
oppmerksom pa at [Zoom forhandsvisning]-funksjonen
ikke kan brukes hvis SPF er valgt i
"Skanningsposisjon"-menyen.

* For a fa mer informasjon om skanneinnstillingene, klikk pa 7 -knappen i forhandsvisningsskjermen som
kom frem i trinn 7, for & dpne hjelpesiden for skannerdriveren.

* Hvis du trykker pa [Forhandsvisning]-knappen mens du skanner fra dokumentmaterskuffen, vil bare én originalside
skannes for forhandsvisning. Hvis du gnsker & inkludere den originalen i skannet, ma du legge den tilbake i
dokumentmaterskuffen.
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Velg skanneinnstillinger mens bildet
vises.

[Roter]-knappen:

Forh&ndsvisningsbildet roteres 90 grader hver gang du klikker
pa denne knappen. Lar deg endre retningen pa bildet uten &
plassere originalen pa nytt. Bildefilen opprettes med den
orienteringen som vises i forh&dndsvisningsvinduet.
[Bildestorrelse]-knappen:

Klikk pa denne knappen for & spesifisere skanneomradet ved &
angi numeriske verdier. Du kan velge piksler, mm eller tommer
som enheter for de numeriske verdiene. Hvis skanneomradet
allerede har blitt spesifisert, vil numrene du taster inn endre
omradet relativt til det gverste venstre hjornet av det
spesifiserte omradet.

j -knappen:

E_K @ Roter ) . . . X .
=2 Bidssonshe For automatisk & velge hele forhandsvisningsomradet som
s b skanneomrade, klikker du pa =|-knappen mens

Bildeormrade Egendsfinert ° . . . ° . .
Starcke EEIT forhandsvisningen vises og et skanneomrade ikke er angitt.

* For a fa mer informasjon om skanneinnstillingene, klikk pa % -knappen for a apne hjelpesiden for
@ skannerdriveren.
* Hvis originalene legges i dokumentmaterskuffen, vil bare den gverste siden bli forh&ndsvist. Den gverste siden
sendes til utmaterskuffen for originalene. Pass pa & legge den forhandsviste siden tilbake i dokumentmaterskuffen
for du velger forhandsvisning igjen eller begynner & skanne.

= REE Klikk pa [Skann]-knappen.
Skanningspasision : Skanning starter. Bildet kommer frem i applikasjonen din.
Pl = Bruk programmet til & velge et navn pa bildefilen og lagre den.
3
-

Skanningsfunksjon
Forh&ndsinnstilt j

Forhéndsinnst, for bildetype og oppl :
Nettsider Foto

MOPGRSTU

Bildeomrade
| Egendefinert j

| r Zoom

Forhandsvisning forhindsvishing

Skann | Aovalutt |

129



[Pa maskinen]

Trykk pa [Avslutt]-tasten i
bergringspanelet.

Denne maskinen er i PC skannemodus.
Fjern ikke oroginalen.

Skanners IP-adresse:250.160.102.106

Avslutt

£ samnine | gar. Trykk pa [Ja]-tasten.

Nei E Ja E
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Skannerveiledning MODELL: MX-2300N
MX-2700N

MX2700-NO-SCN-Z1
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