DRIFTSVEILEDNING

Sok basert pa hva du
gnsker.a gjore

LAG EN KOPI

LAGRE EN JOBB OG BRUK
DEN PA NYTT SENERE

SKRIVE UT ET DOKUMENT

VEDLIKEHOLD MASKINEN

SKANN ET BILDE /
SEND EN INTERNETTFAKS

FOR DU BRUKER MASKINEN

KOPIMASKIN

SKRIVER

SKANNER/INTERNETTFAKS

DOKUMENTARKIVERING

SYSTEM INNSTILLINGER

PROBLEMLQSNING

Om Driftshandboken




2020/04/0%

Legg til dato eller
sidenumre

Andre nyttige funksjoner

LAG EN KOPI

Reduser
kopieringsfeil

Lag et hefte av
utskriften

Lag en kopi av denne
originaltypen

Lag en kopi pa denne
papirtypen




Kopier flere sider pa én side av ett
ark

z‘ Kopier pa for- og baksiden av et
ort




Reduser kopieringsfeil

Skriv ut ett sett med kopier for Sjekk antalle-t skannede sider for
du lager kopier

korrekturlesing 2




Lag en kopi av denne originaltypen

Flere originalsider enn antallet Originaler av blandede storrelser
som kan lastes samtidig

Tykk original (skygger vises langs ] Innbundet original, for eksempel
en bok (én side om gangen)

Bok eller hefte (lag sidekopier
som vender mot hverandre)




Lag en kopi pa denne papirtypen

g Konvolutter og annet spesialpapir

E[ Transparent




Legg til dato eller sidenumre
Legg til dato Legg til et stempel
2020/04/0% mm

m/ Legg til sidenumre \/ Legg til tekst
9 lioln ABCDEFC




Lag et hefte av utskriften

Lag et stiftet hefte - Stift sammen utskriften

Lag en tom marg




Andre nyttige funksjoner

Funksjoner som brukes for spesifikke formal

® Lag en kopi av grupperte fotografier
® Lag en stor plakat

® Lag en speilvendt kopi

o Kopier pa midten av papiret

® Lag en negativ kopi

Nyttige funksjoner

Bruk to maskiner samtidig

Gi prioritet til en kopieringsjobb

Sjekk statusen for en reservert jobb
Sett inn omslag/innlegg i kopiutskriften
Kopier en tynn original




SKRIV UT ET DOKUMENT

Skriv ut uten en Skriv ut tiltalende Lag et hefte av
datamaskin utskrifter utskriften

Skriv ut pa denne Legg til tekst eller
papirtypen bilde

Andre nyttige funksjoner



Skriv ut pa begge sider av papiret 4y = Skriv ut flere sider pa én side av
-~ papiret




Skriv ut uten en datamaskin

@ Skriv ut en fil pa en Skriv ut en fil som er lagret pa
— USB-minneenhet maskinen



Skriv ut tiltalende utskrifter

Skriv ut slik at utskriftsbildet » Juster lysstyrke og kontrast
tilpasses papirstorrelsen

7 Fa svak tekst og svake linjer til & Juster linjebredde nar du skriver
"* bli tydelige i "» ut en fil med f.eks. DAK-data

. Velg utskriftsmodus
Ao R




Lag et hefte av utskriften

Lag et stiftet hefte - Stift sammen utskriften

Lag en tom marg % Skriv ut spesifikke sider pa
% forsiden av papiret
=4




Skriv ut pa denne papirtypen

g Konvolutter

E[ Transparent ~ Skriv ut spesifikke sider pa annet

g ) papir
"» Roter bildet 180 grader




Legg til tekst eller bilde

Legg til et vannmerke pa Legg over et bilde pa
~

utskriftsdataene utskriftsdataene

w

Legg over et fastsatt skjema pa
utskriftsdataene




Andre nyttige funksjoner

Korriger storrelsen eller retningen pa utskriftsdataene

® Forstorr eller forminsk utskriftsbildet
® Skriv ut et speilvendt bilde

Sikkerhet er viktig

® Skriv ut konfidensielt
® Skriv ut en kryptert PDF-fil

Funksjoner som brukes for spesifikke formal

® Skriv ut en "fakturakopi"
® Lag en stor plakat

Nyttige funksjoner

® Gi prioritet til en utskriftsjobb

® Bruk to maskiner samtidig

® Lagre ofte brukte utskriftsinnstillinger
® Lagre en utskriftsjobb




SKANN ET BILDE / SEND EN INTERNETTFAKS

Send denne Forhindre overforing Send en mindre fil
dokumenttypen til feil destinasjon

Unnga ekstraarbeid Skann fra min
datamaskin

Andre nyttige funksjoner



Send et tydelig bilde

Juster kontrasten eller @ “»@ Juster opplosningen for du

bildekvaliteten sender

Send uten skygger langs kantene Demp bakgrunnen pa et overfort
| dokument




Send denne dokumenttypen

1 kantene)

Flere originalsider enn antallet
som kan lastes samtidig

Original med utskrift pa begge
sider

Innbundet original, for eksempel
en bok (én side om gangen)

% Originaler av blandede storrelser
%

Original med bakgrunn



Forhindre overforing til feil destinasjon

Sjekk resultatet for overforingen Sjekk loggen for tidligere
. overfaringer

Stemple skannede originalsider




Send en mindre fil

".@ Send med lav opplosning @ % Komprimer en fil for den sendes

Forminsk et bilde for det sendes @" » Send et bilde i svart/hvitt

~~ Send to originalsider som én Legitimasjon eller annet kort
enkelt side : ~




Unnga ekstraarbeid

Lagre ofte brukte innstillinger ~ Send til flere destinasjoner

aaa@aa.aa.c aaa@aa.aa.c

“oobenb.bb.c \ig overferingsloggen bbb@bb.bb. . Enkel angivelse av adresse (sok

ccc@cc.cc.c ccc@cc.cc.c

ddd@dd.dd.c »| ddd@dd.dd. pé nummer)

eee@ee.ee.c
_— eee@ee.ce.e

Send en Internettfaks fra en ] Innbundet original, for eksempel
datamaskin en bok (én side om gangen)




Andre nyttige funksjoner

Nyttige administrasjonsfunksjoner

® Videresend en mottatt faks til en nettverksadresse
® Skriv ut en liste over overferingsdestinasjoner

Nyttige funksjoner

® Skann en tynn original

Velg en overforingsdestinasjon fra en global adressebok
Send pa et angitt klokkeslett

Gi prioritet til en overfaring

°
°
°
® Send i USB-minnemodus




LAGRE EN JOBB OG BRUK DEN PA NYTT SENERE

™

Sok etter en fil Organiser mine filer Lagre et viktig Skriv ut en gruppe
dokument med filer




Sok etter en fil

- -
220 Sok etter en fil med et sokeord o1~ Sokved a sjekke innholdet i filer




Organiser mine filer




VEDLIKEHOLD MASKINEN

Rengjor maskinen Skift tonerpatron Skift stiftekassett Skift stempelkassett




Rengjor maskinen

Rengjor dokumentglasset og den Rengjor papirmatingsrullen
automatiske dokumentmateren

Rengjor matingsrullen for manuell
innmating




OM DRIFTSHANDBOKEN

Du kan sgke etter et emne i denne handboken pa to mater: Du kan bruke en "Jeg gnsker &..."-meny, eller du kan bruke en vanlig
innholdsfortegnelse
Folgende forklaring forutsetter at Adobe Reader 8.0 brukes. (Enkelte knapper vises ikke i standardtilstand.)

Tilbake til forste side (|{ ) Tilbake til den forrige siden som ble vist (a)
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SLIK BRUKER DU DENNE HANDBOKEN

Klikk en knapp nedenfor for & ga til siden du ensker a vise.

1) 2 B (4)
111

4
l

eI —
B g e[ @0 OO ]
A
FOR DU BRUKER MASKINEN E |
FOR DU BRUKER MASKINEN
(5) - Denne delen inneholder i j ‘maskinen. Vaer vennlig og les dette kapitlet for du bruker maskinen.
DELENAVN OG FUNKSJONER
EKSTERIGR
0] @ @@ ® (
—F]
(1) Jobbseparatorskuff (ovre skuff)* (5)  Kontrolipanel
Mottatte fakser og utskriftspapiret leveres til denne skuffen. Dette brukes il 4 velge funksjoner og sette antall kopier.
@ Automatisk dokumentmater® & BETJENINGSPANEL (side 1-7)
Denne mater og skanner flere originaler. Begge sidene av tosidige ®  Utmatingsskuff (hoyre skuff’ i
originaler kan skannes automatisk. Nér den er installert, kfan utskrifter sendes til denne skuffen.
& PLASSERE ORIGINALEN (side 1-39) Nar etterbehandler er installert.
o Prontdekast C se ke “:":- il & stifte utskrifte
Ty i O = ETERGE ANDLER e 145
@ Utmatingsskuff (midtskuff)
Utskriften leveres til denne skuffen.
* Periferenhet.
— (6)
12
Innhold
e
(1) Knapp for a ga tilbake til forste side 4) Knapp for a tilbake til den forrige siden som ble vist
Hvis en funksjon ikke utfares som forventet, klikker du denne knappen Viser siden som ble vist for gjeldende side.
for a starte pa nytt igjen. i
(5) Knapp for Adobe Reader-hjelp
(2)  Knapp for & ga tilbake én side Apner Adobe Reader-hjelp.
Viser forrige side.
(6) Innholdsknapp
(3)  Knapp for & gé frem én side Viser innholdet i hvert kapittel.
Viser neste side. Hvis den gjeldende siden for eksempel er en side fra skriverkapittelet,

* Advarsel ved utskrift
Hvis du skriver ut alle sidene, vil ogsa menysidene for "Jeg @nsker a..."-menyen skrives ut. Hvis du bare vil skrive ut sidene som inneholder
forklaringen av en funksjon, ma du angi et sideomrade.

@ * Hvis en knapp ikke vises, kan du ga til Adobe Reader-hjelp for & vise knappen.




HANDBOKER SOM LEVERES MED MASKINEN

Veiledninger i PDF-format (denne handboken)

Veiledningene i PDF-format gir

detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av maskinen i hver modus. Veiledningene i PDF-format er pa

CD-ROM som felger med maskinen.

p
- 1. FOR DU BRUKER MASKINEN
]
1 Dette kapittelet gir informasjon om grunnleggende driftsprosedyrer, hvordan man legger i papir, og vedlikehold av
) -
@: maskinen.
2. KOPIMASKIN
&l
E; Dette kapittelet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av kopieringsfunksjonen.
: :
—._,  3.SKRIVER
p—
Dette kapittelet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skriverfunksjonen.
— Ay e
—_J
4. SKANNER/INTERNETTFAKS
&
E;E' Dette kapittelet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skannerfunksjonen og faksfunksjonen for Internett.
———
5. DOKUMENTARKIVERING
=N Dette kapitlet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av funksjonen for dokumentarkivering. Funksjonen for
@,/@: dokumentarkivering gir deg muligheten til & lagre dokumentdataene for en kopi- eller faksjobb, eller dataene for en
_ skriverjobb, som en fil pA maskinens harddisk. Filen kan hentes opp igjen ved behov.
1=
6. SYSTEM INNSTILLINGER
% | Dette kapittelet forklarer systeminnstillingene, som brukes for & konfigurere en rekke parametere i henhold til behovet
C¥ o) pa ditt arbeidssted. De gjeldende innstillingene kan vises eller skrives ut fra "Systeminnstillinger".
———
7. PROBLEML@SNING
&_
[ f?_v Dette kapittelet forklarer hvordan du fjerner feilmatet papir og gir svar pa vanlige spersmal i forbindelse med drift av
 — maskinen i de ulike modus. Henvis til denne veiledningen nar du har problemer med bruken av maskinen.
—_—
|
Trykket veiledning

Navn pa veiledning

Innhold

Startveiledning

Denne handboken inneholder instrukser for sikker bruk av maskinen, beskriver de forberedelser som ma gjeres for maskinen tas

i bruk og gir en oversikt over maskinens spesifikasjoner og periferenheter.




OM DRIFTSHANDBOKEN

Denne handboken forklarer hvordan du bruker det digitale multifunksjonssystemet MX-M266N/MX-M316N.

Vennligst veer oppmerksom pa folgende

Informasjon om hvordan du installerer driverne og programvaren som beskrives i denne handboken, finner du i Oppsett av programvare.

Hvis du trenger informasjon om operativsystemet, vennligst se brukerhandboken for operativsystemet eller den elektroniske Hjelp-funksjonen.

Forklaringene av skjermbilder og prosedyrer i et Windows-miljg, gjelder i farste rekke for Windows Vista®. Skjermbilder kan variere avhengig av
operativsystemet eller programvareapplikasjonen.

Beskrivelser av skjermer og prosedyrer i Macintosh-miljg er basert pa Mac OS X v10.4 nar det gjelder Mac OS X. Skjermene kan variere med versjonen av
operativsystemet eller programvareapplikasjoen.

Nar "MX-xxxx" fremgar i brukerhandboken, skal "xxxx" erstattes med navnet pa din modell.

Denne brukerhandboken refererer til faksfunksjonen. Vaer imidlertid oppmerksom pa at faksfunksjonen ikke er tilgjengelig i enkelte land og regioner.

Mye omhu er lagt ned i utarbeidelsen av brukerhandboken. Kontakt den nazermeste autoriserte servicerepresentant dersom du har kommentarer eller
spersmal vedrgrende innholdet i brukerhandboken.

Dette produktet har gjennomgatt strenge kvalitetskontroller og undersgkelsesprosedyrer. Kontakt din forhandler eller den naermeste autoriserte
servicerepresentant dersom det mot all formodning skulle oppdages mangler eller problemer.

Bortsett fra i omstendigheter som er dekket av lov, er ikke SHARP ansvarlig for svikt som oppstar under bruk av produktet eller dets tilleggsfunksjoner, svikt
som skyldes feil betjening av produktet og dets tilleggsfunksjoner, eller andre typer feil, inkludert enhver skade som oppstar pa grunn av vanlig slitasje pa
produktet.

Advarsel

* Reproduksjon, bearbeiding eller oversettelse av innholdet i bruksanvisningen uten forutgdende skriftlig tillatelse er forbudt, med unntak av hva lov om
opphavsrett tillater.
¢ Informasjonen i denne brukerhandboken kan endres uten videre varsel.

lllustrasjoner samt betjeningspanelet og bergringspanelet gjengitt i denne handboken

De ytre utstyrsenhetene er som regel tilleggsutstyr, men enkelte modeller inkluderer imidlertid ytre utstyrsenheter som standard utstyr.
Forklaringene i denne handboken forutsetter at en jobbseparator og papirskuff er installert pA MX-M316N.
For noen funksjoner og prosedyrer forutsetter beskrivelsene at andre enheter enn disse er installert.

Skjermbildene, meldinger og tastenavn vist i brukerveiledningen kan skille seg fra de som faktisk er pa enheten pa grunn av produktforbedringer
og modifiseringer.

Ikoner som brukes i veiledningene

Ikonene i veiledningene indikerer fglgende typer informasjon:

A Advarsel Dette varsler deg om situasjoner hvor det foreligger risiko for dadsulykke eller skade.

A Obs Dette varsler deg om situasjoner hvor det foreligger risiko for skade pa personer eller gjenstander.

Dette varsler deg om situasjoner hvor det Dette indikerer navnet pa& en systeminnstilling og gir en kort forklaring av

foreligger risiko for maskinskade eller -svikt. innstillingen.

Nar "Systeminnstillinger:" vises:
En generell innstilling blir forklart.
Nar "Systeminnstillinger (Administrator):" vises:

En innstilling som kun kan konfigureres av administrator, blir forklart.

Dette gir tilleggsforklaring av en funksjon eller en
prosedyre.

Dette forklarer hvordan du kan avbryte eller
korrigere en funksjon.

OMONS)




KAPITTEL 1

FOR DU BRUKER MASKINEN

Dette kapittelet gir informasjon om grunnleggende driftsprosedyrer, hvordan man legger i papir, og vedlikehold av maskinen.

FOR DU BRUKER MASKINEN

DELENAVN OG FUNKSJONER . . ..o o ov v veeeeaneen aeens 1-2
¢ EKSTERIDR ..o v ottt 1-2
CINTERIGR .« o oottt 1-4
¢« AUTOMATISK DOKUMENTMATER OG

DOKUMENTGLASS. . . o vt ee et e 1-5

¢ SIDEOGBAKSIDE . ..o oottt 1-6
¢ BETJENINGSPANEL. . . o\ v vt o 1-7

BEROGRINGSPANEL . . .. v ot e tee e eee e aaees aeenn 1-9
¢ STATUSVISNING . . vvvoe e 1-11
¢ SYSTEMLINUE. . .o oo e 1-12

SLAMASKINENPAOG AV . ....oovevineenannennns 1-14
« ENERGISPARINGFUNKSJONER. .. ............ 1-15
+ [ENERGISPARING]-TASTEN ... ..ooeeean ... 1-15

BRUKERAUTENTISERING. ... oot v veeeevneernnnes aeen 1-16
« BRUKERAUTENTISERING MED

BRUKERNUMMER . . ..ottt 1-16

« BRUKERAUTENTISERING MED BRUKERNAVN /

PASSORD . . ..ttt e e 1-18
HOVEDSKUERM . . . et veee e teee e ten e eeeeeeennee aeen 1-21
FJERNBETJENING AVMASKINEN. . . ..ovoeevannen e 1-22
ELEMENTER SOM REGISTRERES | JOBBLOGGEN. . . .... 1-23
OM NETTSIDENE TIL DENNE MASKINEN . . . ........ ... 1-26
MASKINENS UNIVERSELLE UTFORMING. . ......... .... 1-28
FORSYNINGSVARER. . .. oottt iietteneeiaeeennes aeen 1-30

LEGGE | PAPIR

VIKTIGE PUNKTEROMPAPIR .............oivien un 1-31
* SKUFFENES NAVN OG PLASSERING .......... .. 1-31
* BETYDNINGEN AV "R" | PAPIRSTORRELSER. . .. . 1-31
* PAPIRSOMKANBRUKES. ................... . 1-32
SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF1 TIL4........ .... 1-34
* ILEGGING AV PAPIR OG ENDRING AV
PAPIRSTORRELSE. . ........................ 1-34
LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT............ .... 1-36
* VIKTIGE POENG VED BRUK AV MANUELT
MATEBRETT .......... ot 1-37

11

ORIGINALER
PLASSERE ORIGINALEN. ...............ccoiiiiis, 1-39
* PLASSERE ORIGINALER | DEN AUTOMATISKE
DOKUMENTMATEREN .. ....... ... .. ... it 1-39
+ PLASSERE ORIGINALEN PA GLASSPLATEN. ......... 1-41

PERIFERENHETER

PERIFERENHETER. .. ...ttt iiaaeas 1-43

ETTERBEHANDLER............ccoiiiiiiiii i 1-45

e KOMPONENTNAVN . ... ... ... .. . 1-45

* FORSYNINGSVARER . ......... ... it 1-45

* VEDLIKEHOLD AV ETTERBEHANDLER . ............. 1-46

SHARP OSA ... . i ittt 1-48
* APPLIKASJONENS KOMMUNIKASJONSMODUL.

(MX-AMX2). . 1-48

* EKSTERN KONTOMODUL (MX-AMX3) ............... 1-49

VEDLIKEHOLD

REGELMESSIG VEDLIKEHOLD. ...............c00in 1-51
* GJIRE REN GLASSPLATEN OG DEN

AUTOMATISKE DOKUMENTMATEREN. . ............. 1-51

* RENGJORING AV MATERULLEN. ................... 1-53

* RENGJGRING AV ORIGINALMATERULLEN . .......... 1-53

SKIFTING AV TONERKASSETTER . ..........ccivvuienns 1-54

UTSKIFTNING AV STEMPELPATRON ................... 1-57

SKRIVE INN TEKST

HOVEDTASTENES FUNKSJONER



F@R DU BRUKER MASKINEN

FOR DU BRUKER MASKINEN

Denne delen inneholder grunnleggende informasjon om maskinen. Vaer vennlig og les dette kapitlet for du bruker maskinen.

DELENAVN OG FUNKSJONER
EKSTERIOR

M () 3 @) ) © @

|

E

(1) Jobbseparatorskuff (ovre skuff)* (5) Kontrollpanel

Mottatte fakser og utskriftspapiret leveres til denne skuffen. Dette brukes til & velge funksjoner og sette antall kopier.
I BETJENINGSPANEL (side 1-7)

(6) Utmatingsskuff (hoyre skuff)*

Nar den er installert, kan utskrifter sendes til denne skuffen.
Nar etterbehandler er installert.

(7 Etterbehandler*

Denne kan brukes til & stifte utskriften.
I ETTERBEHANDLER (side 1-45)

2) Automatisk dokumentmater*

Denne mater og skanner flere originaler. Begge sidene av tosidige
originaler kan skannes automatisk.
I¥ PLASSERE ORIGINALEN (side 1-39)

3) Frontdeksel

Apne dette dekselet for & skifte ut tonerpatron.
¥ SKIFTING AV TONERKASSETTER (side 1-54)

(4) Utmatingsskuff (midtskuff)
Utskriften leveres til denne skuffen.

* Periferenhet.

Innhold



(]

©)

(109)

©)

USB-kontakt (A-type)

Statter USB 2.0 (hgy hastighet).

Denne brukes til koble til en USB-hub eller en USB-minneenhet til
maskinen.

Bruk en skjermet USB-kabel.

Hovedstrambryter
Denne brukes til & sla pa maskinen.
Nar du bruker faks- eller Internettfaks-funksjonen, skal denne bryteren
sta i "Pa"-stilling.
¥ SLA MASKINEN PA OG AV (side 1-14)

Skuff 1

Denne inneholder papir.
I SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF 1 TIL 4 (side 1-34)

* Periferenhet.

F@R DU BRUKER MASKINEN

@®

(10) (11) (12) (13)

M)

(12)

(13)

Skuff 2 (nar det er installert en papirskuff)*

Denne inneholder papir.

I SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF 1 TIL 4 (side 1-34)
Skuff 3 (nar det er installert en papirskuff)*

Denne inneholder papir.

I SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF 1 TIL 4 (side 1-34)
Skuff 4 (nar det er installert en papirskuff)*

Denne inneholder papir.
I SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF 1 TIL 4 (side 1-34)

Innhold



INTERIOR

(18)

(14)  Tonerkassetter
Disse inneholder toner for utskriften. Nar en kassett gar tom for toner,
ma den skiftes ut.
15 SKIFTING AV TONERKASSETTER (side 1-54)

(15)  Omslag pa ovre hoyre side
Dersom det skjer en feilmating under utskrift vil jobbseparatoren eller
ferdiggjereren (ekstrautstyr), apne dette dekslet og fiern det feilmatede
papiret.

(16)  Handtak
Trekk ut handtaket og hold i det nar du flytter maskinen.

(17)  Varmeenhet
Her tilfares det varme for & overfgre bildet til papiret.

A Advarsel

Varmeelementet er varmt. Pass pa at du ikke brenner deg nar du
fierner en papirstopp.

(18)  Hoyre sidedeksel for papirskuffen
Apne dette dekselet for & fierne en papirstopp i skuff 2 eller 4.

(19)  Utloserspak for hayre sidedeksel
Nar du skal fierne feilmatet papir, trekker du ut og holder oppe dette
handtaket for & apne hoyre sidedeksel.

(200  Manuelt matebrett
Her mater du papir manuelt.
Nar du legger inn et stort ark, ma du huske a trekke ut forlengelsen pa
den manuelle matebrettet.
I LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT (side 1-36)

(21)  Hoyre sidedeksel
Du apner dette dekselet nar du skal fierne fastkjort papir.

1%

(15)

(19)

(22)

F@R DU BRUKER MASKINEN

(16)

(20) (21) (22)

Fotoledende trommel
Dette er en trommel med et fotokonduktivt belegg. Bildene blir fremstilt
pa denne fotolederen. (Fotolederen er grenn.)

@ Fotoledende trommel ma ikke tas pa eller skades. Det kan

forarsake et feilaktig bilde.

Innhold



F@R DU BRUKER MASKINEN

AUTOMATISK DOKUMENTMATER OG DOKUMENTGLASS

Automatisk dokumentmater

2 @)

@)

(1) Papirmatingsrulle (6) Skanneomrade

Denne rullen roterer for & mate originalen automatisk. Originaler som plasseres i dokumentmaterskuffen skannes her.

¥ REGELMESSIG VEDLIKEHOLD (side 1-51)
2) Deksel for dokumentmateromradet

Du &pner dette dekselet for & fierne en original som har satt seg fast (7)  Dokumentglass
eller for & rengjore papirmatingsrullen. Du bruker dette til & skanne en bok eller en annen tykk original som
. ) ikke kan mates gjennom den automatiske dokumentmateren.
() Originalskinner I PLASSERE ORIGINALEN PA GLASSPLATEN (side 1-41)

Disse sarger for at originalen skannes korrekt. Juster papirlederne i
forhold til bredden pa originalen.
¥ PLASSERE ORIGINALEN (side 1-39)

(4) Skuff for dokumentmating
Legg originalene i denne skuffen. Ensidige originaler ma plasseres
med forsiden opp.
¥ PLASSERE ORIGINALEN (side 1-39)
(5) Utmatingsskuff for originaler
Originaler sendes til denne skuffen etter skanning.

1-5
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SIDE OG BAKSIDE

(1)
()
©)
4)

®)

(1) Tilkobling kun for service

A Advarsel

Denne kontakten skal kun benyttes av serviceteknikere.
Dersom det kobles en kabel til denne kontakten kan det forarsake
funksjonssvikt i maskinen.

(2  LAN-kontakt

Du kobler LAN-kabelen til denne kontakten nar maskinen brukes i et
nettverk.
Bruk en skjermet LAN-kabel.

(3) USB-kontakt (B-type)
Stetter USB 2.0 (hgy hastighet).
En datamaskin kan kobles til denne kontakten for & bruke maskinen
som en skriver.
Bruk en skjermet USB-kabel.
(4) USB-kontakt (A-type)

Statter USB 2.0 (hgy hastighet).
Denne brukes til koble til en USB-hub eller en USB-minneenhet til
maskinen.

(5) Elektrisk stopsel.

1-6
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Bergringspanel

Meldinger og taster vises pa bergringspanelet.

Du bergrer tastene som vises for & utfare flere ulike operasjoner.
Nar du berarer en tast, hores et lydsignal og det valgte elementet

utheves. Lydsignalet er en bekreftelse pa at du utfarer operasjonen.

I BERQJRINGSPANEL (side 1-9)

[SYSTEM INNSTILLINGER]-tasten

Trykk pa denne tasten for & vise menyskjermbildet for
systeminnstillinger. Systeminnstillinger brukes til & konfigurere
skuffeinnstillinger, lagre adresser for overfaringsfunksjoner, og til &
justere parametre for at maskinen skal veere enklere & bruke.

[HJEM]-tasten

Bergr denne tasten for a vise folgende skjermbilde. Ofte brukte
innstillinger kan registreres pa startskjermen for a gjere styrngen av
maskinen rask og enkel.

¥ HOVEDSKJERM (side 1-21)

[JOBB STATUS]-tasten
Trykk pa denne tasten for & vise jobbstatusskjermbildet.

Jobbstatusskjermbildet brukes til & kontrollere informasjon om jobber

og til & avbryte jobber.

Ga til kapitlene for hver av funksjonene i denne handboken hvis du vil

ha mer detaljert informasjon.

UTSKRIFT-modus indikatorer

¢ KLAR-lampe
Utskriftsdata kan mottas nar denne lampen lyser.

* DATA-lampen
Denne blinker mens utskriftsdata mottas og lyser uavbrutt mens
utskriften skrives ut.

(6)

U]

BILDE SEND-lampen

* LINJE-lampen
Denne tennes under sending eller mottak i faks- eller
Internettfaks-modus. Den tennes ogsa under sending av et bilde i
skannemodus.

* DATA-lampen
Denne blinker nar en mottatt faks ikke kan skrives ut pa grunn av et
problem, som for eksempel at maskinen er tom for papir. Den
tennes nar det finnes en sendejobb som ikke er sendt.

Talltaster

Disse brukes til & angi antall kopier og fakser og andre numeriske
verdier. Disse tastene brukes ogsa til & angi nummerverdiinnstillinger
(med unntak av for systeminnstillingene).
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[SLETT]tasten ((O))
Trykk pa denne tasten for a tilbakestille antall kopier til "0".

[STOPP]-tasten ((©))
Trykk pa denne tasten for & stanse en kopijobb eller skanning av en
original.

Hovedbryterindikator

Denne tennes nar maskinens strambryter star i "Pa"-stilling.
1T SLA MASKINEN PA OG AV (side 1-14)

[STROMBRYTER]-tasten ((0))

Bruk denne tasten til & sl& strammen til maskinen pa og av.
¥ SLA MASKINEN PA OG AV (side 1-14)

[ENERGISPARING]-tasten (@ )/ lampe

Bruk denne tasten til & sette maskinen i modus for autoavstenging for
a spare strgm.
[ENERGISPARING]-tasten (@ ) blinker nar enheten er i modus for
autoavstenging.

I [ENERGISPARING]-TASTEN (side 1-15)

[LOGOUT]-tasten (%) )
Trykk pa denne tasten for & logge av etter at du har logget pa og brukt
maskinen. Nar du bruker faksfunksjonen kan denne tasten ogsa
trykkes for & sende tonesignaler pa en pulslinje.

I BRUKERAUTENTISERING (side 1-16)

0) (#P) (CA
[=LoGout @
y
o A
[ I I

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(14) (15) (16)(17) (18)

Datavarselsindikator (gronn) (%)

Indikatoren lyser eller blinker for & indikere statusen for en jobb.
I VARSELSINDIKATOR (side 1-13)

[#/P}-tast (D))

Nar du bruker kopieringsfunksjonen, trykker du pa denne tasten for &
bruke et jobbprogram. Nar du bruker faksfunksjonen kan denne tasten
brukes til & sl& nummeret.

Feilindikator (-2.)

Lyser eller blinker for & indikere statusen for feilen.
I VARSELSINDIKATOR (side 1-13)

[SLETT ALT]-tasten ((C4))

Trykk pa denne tasten for & returnere til opprinnelig betjeningstilstand.
Bruk denne tasten nar du vil avbryte alle innstillinger som er valgt og
begynne betjeningen fra opprinnelig tilstand.

[HJEM]-tast

Trykk pa denne tasten nar du vil kopiere eller skanne en original.
Denne tasten brukes til & sende en faks i faksmodus.

@ Lampene pa betjeningspanelet kan variere etter land og omrade.
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BERORINGSPANEL

Denne delen forklarer hvordan du bruker bergringspanelet.
¢ For & skrive inn tekst, se "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58).

* For informasjon om skjermbilder og prosedyrer for bruk av systeminnstillingene, se "Felles driftsmetoder" (side 6-4) i

"6. SYSTEMINNSTILLINGER".

Bruke bergringspanelet
Eksempel 1

- DOKUMENT
e @ ARKI\;ERING ]l_

ngcskr.;{onb [@ Skanne til [t,ﬂ Faksjobb T@Internettfaks]

Tobbka

Sett/Fremaana

Statius Spool

Ronierer ha
Kopierer Jobbke

-
002 / 000 Venter 1 Fullfert
(2) = T
3 Q Computer0l LdeIQnaI snter l
4 Ry 0312345678 001 =T Venter -*
¥

Stopp/Slett

= (3)

(1) Modusvalgtaster

Bruk disse tastene for veksle mellom modusene kopi, bilde sendt og dokumentarkivering.

(2) Det er enkelt & velge og avbryte innstillinger for hver funksjon ved & bergre tastene pa skjermbildet med fingeren. Nar du velger et element,
hares et lydsignal og elementet utheves som bekreftelse pa at det er valgt.

(3) Taster som er nedtonet, kan ikke velges.

@ Hvis du bergrer en tast som ikke kan velges, horer du et dobbelt lydsignal.

Eksempel 2
1) () 3) 4
Spesial Modus |:| [ OK J
Margforskyvning f_m;££yt I[ OK ]

Hoyre Venstre Ned

p B _JNSNiN=N

(1) Hvis en tast er uthevet pa skjermen i utgangspunktet, er tasten
valgt. Hvis du vil endre valget, trykker du pa én av de andre
tastene for & utheve tasten.

(2) Tastene E] E] kan brukes til & gke eller redusere en verdi. Hvis
du vil at verdien skal endre seg hurtig, holder du fingeren pa
tasten.

(3) Berar denne tasten for a avbryte innstillingen.

(4) Berar [OK]-tasten for & angi valget.

Eksempel 3
1M @

| Spesial Modus

i
2

Marg
forskyvning

g Bok-
[ = ] [ Stett ] Kopiering
Folder Jobb Tandem-
[ Kopiering ] [@ Lages ] [@é Kopi ]
Omslag/ | Transparent | e
Innlegg.Modus [ Innlegg [ Multibilder ]

[ Bok kopi ] Flikkopiermg]

Kortformat

(1) Noen elementer i skjermbildet for spesialmoduser velges ved at
du bare berorer tasten til elementet.
Hvis du vil avbryte et valgt element, bergrer du den uthevede
tasten pa nytt, slik at den ikke lenger er uthevet.

(2) Nar innstillingene strekker seg over flere skjermbilder, bergrer du
tastene E] eller for & veksle mellom skjermbildene.
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Eksempel 4

Funksjonsrevisjon = ]
Marg . Shift:Hepyre
forskyvning.  ° Front:10mm/Bakside:10mm
. Kant :10mm
[ onrest ] — T
N Omslag/ . Front:2-Sided/Bakside: Innlegg
Innlegg.Modus  Innlegg A:10Side/B:10Side
Kopigrad Original Papir Valg
100% Buike Autc —
‘
ng
Nar det er valgt minst én spesialmodus, vises tasten i Du kan trykke pa tasten for & vise en liste over de valgte
skjermbildet for grunninnstillinger. spesial modus.
Eksempel 5
Original { o ]|
Format Innmating [ Avbryt ][ OK ]
Bruk tastaturet til & angi verdien.
X 25~432)
E f(ﬂlzvs . (25-297)
(25~297)
& [ awore [ o«
Trykk pa tasten for visning av en numerisk verdi for & direkte taste Trykk p& nummertastene for & angi en hvilken som helst
inn en verdi med nummertastene. nummerverdi, og trykk deretter pa [OK]-tasten.

@ Bergringspanelet (skjermbildet) som vises i denne handboken, er et beskrivende bilde. Det faktiske skjermbildet er litt annerledes.

Systeminnstillinger (Administrator): Tastelyd
Brukes til & justere styrken pa lydsignalet du herer nar tastene bergres. Det gar ogsa an a sla av lydsignalet.

1-10
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STATUSVISNING

Nér startskjermbildet for en modus vises, finner du maskinstatusen pé hayre siden av bergringspanelet.
Informasjonen som vises er forklart nedenfor.

Eksempel: Startskjermbilde for kopieringsmodus

MFP-status l

Spesial Modus
@ o20/015 Vedlikeholds-
2-Sidig Kopi Kopierer infornasjon

DC DC DC

B 020/015 BEBEBE

Venter bc bc DC

Fil

i
S
Venter
. INE o20/0s
lForhéndstisni] Venter
ng

1

2 ()
1) Visningsvalgtast (3) "MFP-status"-visning
Statusvisningen kan byttes mellom "Jobb Status" og "MFP-status". Viser maskinens systeminformasjon.
Hvis jobbstatusskjermbildet vises, endres statusvisningen automatisk "Vedlikeholdsinformasjon"
til "MFP-status". Viser maskinens vedlikeholdsinformasjon ved hjelp av koder.

2) "Jobb Status"-visning
Viser de farste 4 utskriftsjobbene i utskriftskaen (jobben som pagar og
jobbene som venter pa utskrift). Jobbtypen, innstilt antall kopier,
antallet kopier som er fullfort og jobbstatusen vises.
Jobber kan ikke manipuleres i dette skjermbildet. Du kan kun
manipulere jobber i jobbstatusskjermbildet.
Ga til kapitlene for hver av funksjonene i denne handboken hvis du vil
ha mer detaljert informasjon.

1-11
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SYSTEMLINJE

Systemlinjen vises nederst pa beragringspanelet.
Elementene som vises pa systemlinjen forklares nedenfor.

MFP-status

Spesial Modus

2-Sidig Kopi

B 020/015

Kopierer

Sorter f‘D 020/015

Venter

— @ 020/015
Hurtigfil

Venter

1 -
=3

Kopigrad Original Papir Valg
l O 0 % ED 020/015
Forhands-visni Venter
I
(1) (2) 3
1) Jobbstatusdisplay Nar det vises et annet startskjermbilde enn startskjermbildet for

bildesendingsmodus, vises nummeret pa skuffen som brukes til
papirmating mens matingen pagar. Fargen som vises i
jobbstatusdisplayet avhenger av jobbstatusen, som vist i tabellen

Jobber som pagar eller reserverte jobber indikeres med ikoner.
Ikonene er som falger.

o Utskriftsjobb Kopijobb nedenfor.
\;. E_Ij Jobbstatusdisplayet kan bergres for a vise jobbstatusskjermen.
Skanne til e-post Skanne til FTP jobb Jobbstatus- . . .
. P I} ! . Maskinkonfigurasjon
| jobb A= display
Skanne til Skanne til Gronn En utskrift, skanning eller annen jobb
ﬁ::l nettverksmappe HE Skrivebord jobb utferes normalt.
7= jobb A
Gul Maskinen varmes opp eller er i ventemodus,
t‘“ Faksoverfgrings- % Faksmottaksjobb eller en jobb blir avbrutt.
jobb
Rod En papirstopp eller en annen feiltilstand har
PC-faksoverfarings - Internettfaksover- oppstatt.
7 | -jobb feringsjobb
o @ (Tr::(TgI:S)Jl(: SMTP) Gra Maskinen har ingen jobber.
Internettfaks-motta- PC-I-Faksover- (2 Ikonvisning
@ ksjobb @h." | feringsjobb
(Inkl. Dir. SMTP) s . Dette ikonet vises nar data sendes eller mottas.
Gruppejobb* Skanne til HDD-
ﬁ Jobb for r fil utskriftsjobb Dette ikonet vises nér faksdata, skannedata eller
A innkommende LE Internettfaksdata lagres i maskinens minne. Nar data
routing [FIJ som skal overfares lagres, vises @," Nar mottatte
e o
=5 kopi-/utskriftsjobb _,.%] av metadata 9 gres, ’
- - - - _ Vises nar en servicetekniker har aktivert
* Vises i en gruppejobb med flere modi. EsT . .
= simuleringsmodus.
. Vises nér et USB-minne eller en annen USB-enhet er
4 koblet til maskinen.

1-12
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Dette vises nar datasikkerhetsprogrammet brukes.

programmer.

Ikonet vises nar maskinen kobles til med eksterne

. : Koplet il et tilgangspunkt
3 : Ikke koplet til et tilgangspunkt
. : Venter i ad-hoc-modus

— . E

-
LD

o

Nar en tradles LAN USB-adapter kobles til maskinen

(3) Justeringstast for lysstyrke

Bergr denne tasten for a justere lysstyrken pa bergringspanelet.
Nar den bergres vises falgende skjerm ved siden av tasten.

=

[+

Bergr tastene [+] eller [-] for & justere lysstyrken.
Nar du er ferdig, begrer du justeringstasten for lysstyrke igjen for &
lukke skjermen.

VARSELSINDIKATOR

DATA

F@R DU BRUKER MASKINEN

Datavarselsindikatoren (==) og feilindikatoren (é) lyser eller blinker for & indikere statusen for maskinen.

eksempel papirstopp og tomt for toner.

A Datavarselsindikator (22%) (grenn)
Skuff Feilindikator (=) (red)
Monster1 Monster2
Lyser Feil som ikke stopper driften av maskinen, for En jobb som pagar, for eksempel mating eller Klar-tilstand eller annen tilstand der jobber kan
eksempel nar det nesten er tomt for toner. utmating av papir. tas imot.
Blinker | Feil som stopper driften av maskinen, for Skanne en original eller behandle data Jobbehandling pagar

"Mgnster 1" og "Mgnster 2" pa datavarselsindikatoren (

DATA
:)

1-13

kan angis i "Statusindikator innst." i Systeminnstillinger (administrator).
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SLA MASKINEN PA OG AV

Maskinen har to pa/av-brytere. Hovedstrambryteren sitter bak pa venstre side. Den andre bryteren er [STROMBRYTER]-tasten (@) pa
betjeningspanelet oppe til hayre.

Hovedstrombryter [STROMBRYTER]-tasten
Nar hovedstrambryteren slas pa, tennes lampen for hovedstrambryter

pé betjeningspanelet. Hovedbryterindikator

3 PRINT ( IMAGE SEND
o TREADY o (ILINE

®
®
®
®
© ®fs—

® ©

®OOO;
)
OO
©

[STROMBRYTER]-tasten

Sla pa strommen Sla av strammen
(1) Sett hovedstrombryteren i "Pa"-stilling. (1) Trykk pa [STROMBRYTER]-tasten (@) for a skru av
(2) Trykk pa [STROMBRYTER]-tasten ((©)) for & skru pa strommen.

strommen. (2) Sett hovedstroambryteren i "Av"-stilling.

Hvis hovedstremlampen blinker, trykk pa [POWER]-tasten (@) etter at den lyser permanent.

®

Nar du slar av hovedstrembryteren, ma du forsikre deg om at alle lampene pa kontrollpanelet er slatt av.

| tilfelle hovedstreammen plutselig avbrytes pa grunn av streambrudd eller annen arsak, ma du sla pa stremtilferselen til maskinen igjen og deretter sla

den av i riktig rekkefalge. Hvis du lar maskinen sta i lang tid med hovedstreammen slatt av for [STROMBRYTER]-tasten (@), kan unormal stey, darlig
bildekvalitet og andre problemer oppsta.

A sla av hovedstrembryteren eller & trekke ut stapslet fra stikkontakten nar en av lampene er tent eller blinker, kan skade harddisken og forarsake tap
av data.

Skru av bade [STROMBRYTER] -tasten (@) og nettstremsbryteren, og plugg fra stremledningen hvis du har mistanke om maskinfeil, hvis det er et
kraftig tordenveer i nzerheten, eller hvis du flytter maskinen.

* Hovedstremlampen blinker nar en skrivejobb blir mottatt. Nar skrivejobben er mottatt og utskriften starter, lyser lampen SKRIVER UT DATA.
» Nar du bruker faks- eller Internettfaks-funksjonen, skal denne bryteren alltid sta i "Pa"-stilling.

Ny start av maskinen

For at enkelte innstillinger skal tre i kraft ma maskinen startes pa nytt.
Hvis en melding i bergringspanelet ber deg starte maskinen pa nytt, trykker du pa [STROMBRYTER]-tasten (@) for & sla av strammen og trykker
deretter pa tasten igjen for & gjenopprette stramforsyningen.

| enkelte maskintilstander vil det ikke veere tilstrekkelig & trykke pa [STROMBRYTER]-tasten (@) for omstart for at innstillingene skal tre i kraft. Hvis
dette skjer, ma du bruke hovedstrembryteren for a sla strammen av og pa igjen.

1-14
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ENERGISPARINGFUNKSJONER

Dette produktet har falgende to funksjoner for energisparing som overholder Energy Star-retningslinjene for bevaring av naturressurser og reduksjon
av miljgforurensning.

Hvilestilling (Lavt stramforbruk)

| hvilestilling reduseres temperaturen til varmeenheten automatisk, og dermed reduseres maskinens stremforbruk hvis maskinen star i hvilestilling
sa lenge som det er angitt i "Innstilling For Hvilestilling" i systeminnstillingene (administrator).

Dette holder varmeseksjonen pa en lavere temperatur og reduserer stramforbruket mens maskinen er i ventemodus.

Maskinen vékner automatisk og gar tilbake til vanlig drift ndr den mottar en utskriftsjobb, nar du trykker en tast pa betjeningspanelet eller legger pa
en original.

Modus for automatisk stromavstengning (Hvilemodus)

Autoavstengning slar automatisk av strammen til skiermen og varmeenheten hvis maskinen star i standby sa lenge som det er angitt i "Tidsinnstilling
For Autoavstengning" i systeminnstillingene (administrator). Denne modusen gir lavest stramforbruk. Det spares atskillig mere strem enn i
hvilestilling, men oppvakningstiden er lengre.

Maskinen aktiveres automatisk fra hvilemodus og gjenopptar normal drift nar en utskriftsjobb mottas, eller nar den blinkende
[ENERGISPARING]-tasten (@ ) trykkes inn.

[ENERGISPARING]-TASTEN

Trykk pa [ENERGISPARING]-tasten (@ ) for & sette maskinen i autoavstengningsmodus eller vekke den opp fra autoavstengningsmodus.
[ENERGISPARING]-tasten (@) har en lampe som viser om maskinen er i modus for autoavstenging.

Nar [ENERGISPARING]-tastens Maskinen er klar til bruk.
(@ ) lampe er slukket i Hvis du trykker p&4 [ENERGISPARING]-tasten (@ ) nar lampen ikke lyser, vil lampen blinke og maskinen gar i
ventemodus. autoavstengningsmodus etter kort tid.

Maskinen er i modus for autoavstenging.
Hvis du trykker pa [ENERGISPARING]-tasten (@ ) nér lampen blinker, vil lampen slukke og maskinen gar
tilbake til & vaere klar til bruk etter kort tid.

Nar [ENERGISPARING]-tastens
(@) lampe blinker.

\
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DATA A
[ENERGISPARING]-tasten / lampe
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BRUKERAUTENTISERING

Brukerautentisering begrenser bruken av maskinen for brukere som er registrert. Funksjonene som hver bruker har tillatelse til & bruke, kan angis,

slik at maskinen kan tilpasses til & oppfylle behovene pa arbeidsstedet.
Nar maskinens administrator har aktivert brukerautentisering, ma hver bruker logge seg pa for & bruke maskinen. Det finnes ulike typer

brukerautentisering, og hver type har sin egen paloggingsmetode.

For mer informasjon, se forklaringene av paloggingsmetodene.

= BRUKERAUTENTISERING MED BRUKERNUMMER (se nedenfor)

¥ BRUKERAUTENTISERING MED BRUKERNAVN / PASSORD (side 1-18)

BRUKERAUTENTISERING MED BRUKERNUMMER

Falgende fremgangsmate brukes til & logge inn ved hjelp av et brukernummer som du far fra maskinens administrator.

T

Brukerautentisering [

Admin. innlogg]

Nar autentisering skjer med brukernummer

C/' Oppgi brukernummeret (5 til 8 sifre) med
talltastene.

Hvert tall som angis vil vises som "X ".

®O®E
eEO®®
OO
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Brukerautentisering 91§ || Trykk pa [OK]'taSten.

Nar det angitte brukernummeret er autentisert, vises skjermbildet for
brukerteller en kort stund.

X X XKk ok % % —

Admin. innlogg

Antall gjenveerende sider vises nar sidebegrensninger er angitt i
"Sidebegrensning -gruppe liste" i systeminnstillingene (administrator). (Antall
gjenveerende sider som brukeren kan bruke i hvert modus (kopiering,
skanning, osv.) vises.) Hvor lenge dette skjermbildet vises, kan endres ved
hjelp av "Tidsoppsett For Melding" i systeminnstillingene (administrator).

O Nar du er ferdig med a bruke maskinen og er klar
til & logge ut, trykker du pa [LOGOUT]-tasten
OO

O ® ().

¢ Uansett ma du legge merke til at [LOGOUT]-tasten (@) ikke kan brukes til & logge ut nar det er tastet et faxnummer i faxmodus, ettersom
tasten fungerer som en talltast pa dette tidspunkt.

* Hvis en forhandsinnstilt varighet utlaper etter at maskinen sist ble brukt, aktiveres AUTOSLETTING-funksjonen. Nar automatisk temming
aktiveres, utfares ogsa avlogging automatisk. Men nar PC-skanning-modus brukes, logges du ikke ut nar [LOGOUT]-tasten ( ) trykkes inn,
og AUTOSLETTING fungerer ikke. Bytt til en annen modus pa maskinen og logg ut.

Hvis du oppgir et ukorrekt tall 3 ganger pa rad...

Hvis "Advarsel nér innlogg mislykkes" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), ldses maskinen i 5 minutter hvis du oppgir et ukorrekt
brukernummer 3 ganger pa rad.

Sper maskinens administrator om hvilket brukernummer du skal bruke.

Administrator kan slette lasestilstanden.
Dette gjores fra [Brukerkontroll] og deretter [Standardinnstillinger] i nettsidemenyen.
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BRUKERAUTENTISERING MED BRUKERNAVN / PASSORD

Falgende fremgangsmate brukes til & logge inn ved hjelp av et brukernavn og passord som du far fra maskinens administrator eller administratoren
av LDAP-serveren.

LDAP-sertifisering krever harddiskstasjon.

Brukerautentisering M|

[Paloggingsnavn

Brukernavn

Logg inn lokalt

Nar autentisering skjer med paloggingsnavn og passord
(Ulike elementer vises pa skjermen nar LDAP-autentisering brukes.)

— C = ] Beror [Paloggingsnavn]-tasten eller -tasten.
Hvis du trykker pa [Paloggingsnavn]-tasten, kommer det opp et skjermbilde
for valg av brukernavn. Ga til neste trinn.

Hvis tasten berares, vil et omrade for angivelse av "Registreringsnr"

B h vises [---].
Bruk de numeriske tastene til & taste inn registreringsnummeret ditt som ble

lagret i "Brukerliste" i systeminnstillingene (administrator). Nar du har oppgitt

Logg inn lokalt registreringsnummeret, gar du til trinn 3.

(A) (B) (©) Velg brukernavnet.
1 (A) [Direktevalg]-tasten
Enhetskonto-mocf|s brukervalg (€ nilbake || Bruk denne tasten hvis du ikke er lagret under "Brukerliste" i
( v (e oo = systeminnstillingene (administrator) og bare bruker LDAP-autentisering.

Et skjermbilde for inntasting av tekst vises. Angi ditt paloggingsnavn.
(B) Taster for valg av brukernavn

Beror brukernavnet ditt som er lagret under "Brukerliste" i

systeminnstillingene (administrator).
(C) [Tilbake]-tasten

Bergr denne tasten for & ga tilbake til paloggingsskjermen.

— Alle ABCD | EFGH | 1okL | mNoP || QRSTU | vwxYZz || etc. (D) Indeks-fanene
|MM Alle brukerne vises pa fanen [Alle]. Brukere er gruppert pa de andre
Sruker fanene i.h.t. soketegn som ble angitt nar hver bruker ble lagret.

User 0003 ] [user o004
Admin. mloggl User 0005 ] [osex o006
)
)

User 0007 [User 0008
Direktevalg
User 0009

User 0011 ] (User 0012

(User 0010

@ LDAP-autentisering kan brukes nar serverens administrator yter LDAP-tjenester over et LAN (lokalt nettverk).
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Trykk pa [Passord]-tasten.

Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn passordet.
Skriv passordet ditt som er lagret under "Brukerliste" i systeminnstillingene
(administrator).

Brukerautentisering { 0K ]|

Brukernavn :User 0001

Hvis du logger deg pa en LDAP-server, oppgir du passordet som er lagret
med paloggingsnavnet ditt for LDAP-serveren.

Logg inn lokalt Hvert tegn du angir vises som "X . Nar du er ferdig med & skrive inn
passordet, bergrer du [OK]-tasten.

Nar autentiseringen skjer via LDAP-server og du har forskjellige passord
lagret i "Brukerliste" i systeminnstillingene (administrator) og pa
LDAP-serveren, bruker du passordet som er lagret pa LDAP-serveren.

@ * Nar en LDAP-server er blitt lagret, kan [Autent. til:] endres. endres.

* Hvis du logger pa ved hjelp av en brukervalgstast...
LDAP-serveren ble lagret nar brukerinformasjonen din ble lagret, derfor vises LDAP-serveren i en autentisert server nar du velger
paloggingsnavnet ditt. Ga til trinn 4.

¢ Nar du logger pa ved hjelp av [Direct Entry]-tasten...
Trykk pa [Autent. til:] -tasten.

Brukerautentisering [ OK ]‘

(Bt + 44544

Brukernavn :Dir. Innskrift

Passord Xkxkkkkxkk Rk xkkxk xRk kkxkkxkxkkxx%

Autent. til: | Logg inn lokalt

il

Velg LDAP-serveren og trykk pa [OK]-tasten.

Autentiser til:

[ Logg inn lokalt ]

server 2

server 3

server 4

server 5

server 6

server 7

P NL N AL S —
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Brukerautentisering [ T ]| Tl’ykk pa [0 K]'tasten .

Nar det angitte paloggingsnavnet er autentisert, vises skjermbildet for
brukerteller en kort stund.

Brukernavn :User 0001

[ Passord ] x sk kx kKKK KX KXKKKKX KKK KK KX K KKK
Logg inn lokalt

(Ulike elementer vises pa skjermen nar LDAP-autentisering brukes.) Antall gjenveerende sider vises nar sidebegrensninger er angitt i
"Sidebegrensning -gruppe liste" i systeminnstillingene (administrator). (Antall
gjenvaerende sider som brukeren kan bruke i hvert modus (kopiering,
skanning, osv.) vises.) Hvor lenge dette skjermbildet vises, kan endres ved
hjelp av "Tidsoppsett For Melding" i systeminnstillingene (administrator).

Nar du er ferdig med & bruke maskinen og er klar
til & logge ut, trykker du pa [LOGOUT]-tasten

OOG
OlO)0, 6
OO ().
®O®

* Uansett ma du legge merke til at [LOGOUT]-tasten (@) ikke kan brukes til & logge ut nér det er tastet et faxnummer i faxmodus, ettersom
tasten fungerer som en talltast pa dette tidspunkt.

* Hvis en forhandsinnstilt varighet utloper etter at maskinen sist ble brukt, aktiveres AUTOSLETTING-funksjonen. Nar automatisk tsmming
aktiveres, utfores ogsa avlogging automatisk. Men nar PC-skanning-modus brukes, logges du ikke ut nar [LOGOUT]-tasten ( ) trykkes inn,
og AUTOSLETTING fungerer ikke. Bytt til en annen modus pa maskinen og logg ut.

Hvis du oppgir et ukorrekt paloggingsnavn eller passord 3 ganger pa rad...

Hvis "Advarsel nar innlogg mislykkes" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), lases maskinen i 5 minutter hvis du oppgir et ukorrekt
paloggingsnavn eller passord 3 ganger pa rad.

Verifiser paloggingsnavnet og passordet som du skal bruke med maskinens administrator.

* Administrator kan slette lasestilstanden.
Dette gjores fra [Brukerkontroll] og deretter [Standardinnstillinger] i nettsidemenyen.

* Nar LDAP-autentisering brukes, kan tasten [E-postadresse] vises, avhengig av autentiseringsmetode. Hvis [E-postadresse]-tasten vises i trinn 3,
berarer du den.
Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn tekst. Angi e-postadressen din.

Brukerautentisering [ OK ]|

Brukernavn : User 0002

E-postadresse

Autent. til: | server 2

Systeminnstillinger (Administrator): Brukerliste
%}3 Dette brukes til & lagre maskinens brukernavn. Detaljert informasjon som paloggingsnavn, brukernummer og passord blir ogsa lagret. Be maskinens
administrator om & gi deg de opplysningene du trenger for & bruke maskinen.
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HOVEDSKJERM

Nar [HJEM]-tasten trykkes pa betjeningspanelet, vises startskjermen pa bergringsskjermen. Modusvalgtaster vises pa startskjermen. Du kan trykke
pa disse tastene for & dpne startskjermbildet for hvert modus. Du kan trykke pa [Min meny]-tasten for & vise snarveier til funksjoner som er lagret i
"Min meny".

Forste skjermbilde Andre skjermbilde

1 @ @ (1)

Il,_}mn

DOKUMENT

_ SR - I
7 - N 7 p—
[ 0> .. A ” A .l /—m CE LR

.
=

Total A
Tellerstand K
] [ Skuff-Innstillinger

Dokumentarkiv-
__Eringskontroll
= |

—

Min meny

‘): /,///

(5 (6) )
1) Modusvalgtaster (5) Tittel
Bruk disse tastene for & veksle mellom modiene kopi, bildesending, Viser Min meny-skjermens tittel.
dokumentarkivering og SHARP OSA. Tastenavn og -bilder kan 6 Hurtigtast
endres. (Bare forste skjermbilde) ®) urtigtaster

En registrert funksjon vises som en hurtigtast.

(2)  Bakgrunnsbilde Tasten kan bergres for & velge den registrerte funksjonen.

Bakgrunnsbilde pa hovedskjermen. Bakgrunnsbildet kan endres. @) Brukernavn

() [Min meny]-tast Dette viser navnet pa bruker som er palogget.

Trykk for & g& til Min meny-skjermen. Tastenavn og -bilder kan endres. Brukernavnet vises nar brukerautentisering er aktivert pa maskinen.
4) Applikasjonstaster*

Det er mulig a vise i alt atte Sharp OSA-applikasjonssnarveier og mine
meny-snarveier.

* Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Snarveier til funksjoner kan registreres som taster pa Min meny-skjermen. Nar du bergrer en hurtigtast, vises et skjermbilde for den funksjonen.
Registrer ofte brukte funksjoner pa Min meny-skjermen for & ha rask og enkel tilgang til disse funksjonene. Nar brukerautentisering benyttes, kan
Min meny-skjermen for "Favoritt funksjonsgruppe" vises.

Bruk nettsiden til & konfigurere falgende innstillinger:
* Endre navnet pa tasten for hovedskjermen, endre bildet, lagre en applikasjonstast.
* Lagre taster som vises pa Min meny-skjermen.

* Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger for min meny
Registrering gjares i [Systeminnstillinger] - [Driftsinnstillinger] - [Innstillinger for min meny] i nettsidemenyen.
* Systeminnstillinger (Administrator): Min meny-liste

Nar brukerautentisering er aktivert, kan det angis en Min meny-skjerm for hver "Favorittoperasjon gruppeliste".
Registrering utfores pa "Min meny-liste" under [Brukerkontroll] i nettsidemenyen.
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FJERNBETJENING AV MASKINEN

Funksjonen for fijernbetjening gjor at du kan betjene maskinen fra en datamaskin.
Nar denne funksjonen legges til, vises samme skjermbilde som betjeningspanelskjermbildet pa datamaskinen. Dette gjor at du kan betjene
maskinen fra datamaskinen pa samme méate som om du befant deg foran maskinen.

Maskinen

Din datamaskin

Kontrollpanel

Betjen maskinen fra
dataskjermen.

P P00

Nettverk

Funksjonen for fiernkontroll kan kun brukes pa én datamaskin om gangen.

Slik bruker du funksjonen for fjernbetjening

Far du bruker denne funksjonen, setter du "Brukerinnstillingsrettigheter" til "Tillatt" i "Fjernbetjent programvareoperasjon" under "Innstillinger
fiernkontroll" i systeminnstillingene (administrator).

5 6. SYSTEMINNSTILLINGER "Innstillinger fiernkontroll" (side 6-67)

For & bruke funksjonen for fiernbetjening ma maskinen veere koblet til et nettverk og VNC-programvare ma veere installert p4 datamaskinen.
(Anbefalt VNC-programvare: RealVNC)

Prosedyren for bruk av funksjonen er som falger:

Eksempel: RealVNC

Koble til fra datamaskinen til maskinen.
(1) Start VCN-viseren.

Nar maskinen er koblet til fiernprogramvaren, vises :’—} i systemlinjen pa maskinens bergringspanel. Hvis du vil koble deg fra, avslutter du
a =|
fiernprogramvaren eller trykker pa =} .

Bruk betjeningspanelet pa samme mate som pa maskinen. Vaer oppmerksom pa at du ikke kan holde inne en tast for & kontinuerlig endre verdien som
skal angis. Ga til kapitlene for hver av funksjonene i denne handboken hvis du vil ha mer informasjon.

Server w
VC E (2) Angi IP-adressen til maskinen i inntastingsboksen
— YR "Server".
| about. || Options. | D'K | Cancel 3) Klikk pa [OK]-knappen.
@ @

Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger fjernkontroll
Angi driftsfullmakt for funksjonen for fiernbetjening.
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ELEMENTER SOM REGISTRERES | JOBBLOGGEN

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Maskinen registrerer jobbene som utfares i jobbloggen.
Den viktigste informasjonen som registreres i jobbloggen, beskrives nedenfor.

ytre utstyrsenheter som er installert eller malet med registreringen.

@ * For & gjore det lettere & summere brukstellingen for ulikt konfigurerte maskiner, er elementene som registreres i jobbloggen faste, uavhengig av hvilke
* | enkelte tilfeller kan det hende at jobbinformasjon ikke registreres pa riktig mate, for eksempel hvis det oppstar strembrudd under en jobb.

Nr. Elementnavn Beskrivelse
1 Hovedelementer Jobb-ID Jobb-IDen registreres.
Jobb-IDer vises i loggen som sammenhengende numre opptil maksimalt 999999.
Deretter tilbakestilles tellingen til 1.
2 Jobbmodus Jobbmodusen, for eksempel kopiering eller utskrift.
3 Datamaskinnavn Navnet pa datamaskinen som sendte en utskriftsjobb.*
4 Brukernavn Brukernavnet nar funksjonen for brukerautentisering brukes.
5 Paloggingsnavn Paloggingsnavnet nar funksjonen for brukerautentisering brukes.
6 Startdato & klokkeslett Datoen og klokkeslettet jobben ble startet.
7 Fullfert dato & klokkeslett Datoen og klokkeslettet jobben ble fullfort.
8 Sort-hvit totalantall For en utskriftsjobb registreres totalantallet.
For en sendejobb registreres antallet overfgrte svart/hvitt-sider. Nar en gruppeoverfering
oppsummeres, registreres det totale antallet sider.
For en Skann til HDD-jobb registreres antallet lagrede svart/hvitt-sider.
9 Fullfarge totalantall For en sendejobb registreres det totale antallet overfarte sider i full farge. Nar en gruppeoverfering
oppsummeres, registreres det totale antallet sider.
For en Skann til HDD-jobb registreres antallet lagrede sider i full farge.
10 Telle i henhold til format Telling etter originalstarrelse/papirstarrelse i fargemodus og svart/hvitt-modus.
11 Antallet ark etter storrelse Indikerer antallet ark etter papirtype.
12 Ugyldig papiropptelling Indikerer ugyldig arkopptelling for svart/hvitt.
(sort/hvitt)
13 Antall reserverte sett Antall angitte sett eller reserverte destinasjoner.
14 Antall fullferte sett Antall fullfarte sett eller antall destinasjoner som overfaringen ble fullfort til.
15 Antall reserverte sider Antall reserverte originalsider i en kopieringsjobb, utskriftsjobb, skannejobb eller
annen jobb.
16 Antall fullferte sider Antall fullfarte sider i et sett.
17 Resultater Resultatet for en jobb.
18 Feilarsak Viser feilarsaken nar det oppstar feil under en jobb.
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Nr. Elementnavn Beskrivelse
19 Skriverjobb-relatert enhet Utmating Utskriftsmodusen for en utskrevet jobb.
20 Stifte Statusen for stifting.
21 Stempelantall Stifteantallet.
22 Skrivertone Tonen som er brukt for en utskriftsjobb.
23 Bildesendingsrelatert enhet | Direkte Addresse Adressen for en bildesendingsjobb.
24 Avsendernavn Avsendernavnet for en bildesendingsjobb.
25 Senderadresse Senderadressen for en bildesendingsjobb.
26 Overfaringstype Overfaringstypen for en bildesendingsjobb.
27 Administrativt serienummer | Administrativt serienummer for en bildesendingsjobb.
28 Kringkastingshnummer Kringkastingsnummer for en bildesendingsjobb.
29 Innfaringsrekkefalge Reserveringsrekkefalge for gruppeoverfering av en bildesendingsjobb. For en
serieavspgrringsjobb brukes denne til & korrelere kommunikasjon med utskrift.
30 Filtype Filformatet for en bildesendingsjobb.
31 Komprimeringsfunksjon/Ko | Kompresjonsfunksjonen og kompresjonsgraden for filen i en bildesendingsjobb.
mpresjonsgrad
32 Kommunikasjonstid Indikerer kommunikasjonstiden for bildesendingsjobber.
33 Faks.Nr Indikerer nummeret til den lagrede avsenderen.
34 Dokumentlagringsrelatert Dokumentarkivering Status for dokumentarkivering.
35 enhet Lagringsmodus Lagringsmodus for dokumentarkivering.
36 Filnavn 2 Filnavnet pa en fil som er lagret med dokumentarkivering eller oppbevaringsutskrift.*
37 Datastarrelse [KB] Filstarrelsen.
38 Vanlig funksjonalitet Fargeinnstilling Fargemodusen som er valgt av brukeren.
39 Spesial Modus Spesialmodiene som ble valgt da jobben ble kjort.
40 Filnavn 2 Registrerer filnavnene til utskriftsjobber.*
41 Detaljerte elementer Originalstarrelse Storrelsen pa skannet original.
Henviser til papirstarrelsen for filen hvis det gjelder en utskriftsjobb fra dokumentarkiv.
42 Originaltype Originaltypen (tekst, trykt bilde osv.) som er angitt i skjermbildet for
kontrastinnstillinger.
43 Papirstarrelse For en utskriftsjobb er dette papirstarrelsen.
For en sendejobb er dette den overfgrte papirstarrelsen.
For en Skann til HDD-jobb er dette papirsterrelsen i den lagrede filen.
44 Papirtype Papirtypen som ble brukt for utskrift.
45 Papiregenskap: Deakt. Indikerer at dupleks ble deaktivert i "Papirtype".
Duplex
46 Papiregenskap: Fast Indikerer at fast side ble angitt i "Papirtype”.
papirside
47 Papiregenskap: Deakt. Stift | Indikerer at stifting ble deaktivert i "Papirtype".
48 Dupleksoppsett Indikerer dupleksinnstillingen.
49 Opplasning Indikerer skanneopplgsningen.
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Nr. Elementnavn Beskrivelse

50 Maskindel Modellnavn Indikerer modellnavnet til maskinen.

51 Serienummer for enhet Indikerer maskinens serienummer.

52 Navn Indikerer maskinnavnet som er angitt pa nettsidene.

53 Maskinplassering Indikerer maskinens installasjonsplassering som angitt pa nettsidene.

*| enkelte miljoer registreres ikke dette.
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OM NETTSIDENE TIL DENNE MASKINEN

Denne maskinen har en nettserver, og du kan fa tilgang til den fra din datamaskin for & konfigurerer maskinen.

Slik sjekker du IP-adressen

Du kan sjekke IP-adressen ved a skrive ut en liste med alle innstillinger fra systeminnstillinger til denne maskinen.

Trykk pa tasten [SYSTEM INNSTILLINGER].

8 PRINT (T IMAGE SEND
o Hreany o AuNE
0 EIDATA O A1DAA

@@@@
.

@
O @ -e

OJOIC)
96@

I
8
g
©

[ﬁ}@@@
®O®

DATA

>

|

1) (1)  Trykk pa [Listeutskrift (bruker)]-tasten.

2 Beror [Utskrifts]-tasten i [Liste Over
R | E— @ " [Utskrifts] [
e B — Spesialfunksjoner].

Co%a=] Maskinens IP-adresse kan verifiseres fra den utskrevne listen.

Brukerkontroll kan vaere ngdvendig avhengig av maskinens innstillinger. Sjekk med maskinens administrator hvilke kontoopplysninger som
trengs for kontroll.
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Slik far du tilgang til maskinens nettserver

Nar maskinen er tilkoblet nettverket, kan du bruke nettleseren pa en PC til & fa tilgang til den innebygde nettserveren pa maskinen.

Ga til den innebygde nettserveren og vis

w: 7:.‘5‘4@ 19216818 | £ = | @ Newtab x nettSIden'

(1) Start nettleseren pa en PC pa samme nettverk som
maskinen, og skriv inn maskinens IP-adresse.

Anbefalt nettleser:

Internet Explorer: 6.0 eller nyere (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2.0 eller nyere (Windows®)

Safari: 1.5 eller nyere (Macintosh)

Nettsiden vises.

@ Brukerautentisering kan vaere nedvendig for & vise Innstillingsmodus (nettversjon), avhengig av maskininnstillinger. Ta kontakt med
maskinadministrator for passord og annen informasjon som kreves for brukerautentisering.
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MASKINENS UNIVERSELLE UTFORMING

Universell utforming henviser til hvor enkelt det er for funksjonshemmede eller eldre personer & bruke et produkt.
En rekke tiltak er implementert i strukturen og programvaren pa denne maskinen for a forenkle bruken for funksjonshemmede eller eldre mennesker.

UNIVERSELL UTFORMING RELATERT TIL BETJENING
Gripehandtak pa papirskuffer

Gripehandtakene muliggjer enkel bruk ovenfra eller nedenfra. Lasen frigjores ganske enkelt ved a ta tak i handtaket og dra forsiktig forover.
Skuffene kan betjenes pa en naturlig méate.

Endring av responstid for taster

Responstiden for tastene kan endres etter behov.
Velg [Systeminnstillinger] (administrator) - [Driftsinnstillinger] - [Hovedopertgr- instilining].

Hovedopertor-instillning

Denne innstillingen bestemmer hvor lenge en tast pa bergringspanelet méa bergares for tastens inndata blir registrert. Tiden kan settes fra 0 til 2

sekunder i inkrementer pa 0,5 sekunder.
Ved & forlenge tiden her, kan man unnga tasteinngang nar en tast bergres utilsiktet. Husk imidlertid pa at nar det velges en lengre tid, ma man veere

mer forsiktig nar man trykker taster for & pdse at inngangsdata blit registrert.

Deaktiver Auto Tastrepetisjon

Dette brukes til & deaktivere tasterepetisjon.
Tasterepetisjon far en innstilling til & endres kontinuerlig mens tasten bergres, ikke bare hver gang tasten bergres.
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Horbare varselslyder ved endring av innstillinger

F@R DU BRUKER MASKINEN

Ved gjennomgang av innstillinger for kopigrad eller kontrast varsles brukeren med et lydvarsel ved standardinnstillingen (kopigrad 100 %, kontrast 3).
Velg [Systeminnstillinger] (administrator) - [Driftsinnstillinger] - [Tastelyd] og [Tastetrykklyd ved startpunkt].

Tastelyd

Styrer tastelydnivéet, eller slar av lyden. Du kan ogsa ha tre pipelyder ved startverdier nar du stiller inn graden i kopimodus eller nar du justerer

kontrasten i alle moduser.

Skjermbilde hvor innstillingen gjores gjeldende

Innledende verdi

Skjermbilde for gradinnstilling i startskjermbildet for kopieringsmodus

Grad 100%

Skjermbilde for kontrastjustering i startskjermbildet for kopieringsmodus

Kontrastniva: 3 (middels)

Skjermbilde for kontrastjustering i startskjermbildet for faksmodus,
Internett-faksmodus og nettverksskannermodus

Kontrastjusteringsskjerm for Skann til HDD i dokumentarkiveringsmodus

Tastetrykklyd ved startpunkt

Nar du angir kontrasten pa kontrastjusteringsskjermen for hver modus, harer du en pipelyd tre ganger nar referanseverdien nas.
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FORSYNINGSVARER

Standardrekvisita for dette produktet som kan byttes inkluderer papir, toner
kassetter og stiftekassetter for ferdiggjeringsenheten.
Sorg for at det kun brukes SHARP-etterbehandleren produkter for tonerpatroner, stiftekassett i etterbehandler og transparenter.

Hvis du vil oppna best mulig kopieringsresultat, bar du kun bruke Sharps Genuine Supplies, som er designet,
konstruert og testet for & maksimere levetiden og ytelsen til Sharp sine produkter. Se etter merket Genuine
Supplies pa toneresken.

SHARP.
<

GENUINE SUPPLIES

Riktig oppbevaring
Oppbevar forbruksartiklene i et rom som:
¢ errent og tart,
* har en stabil temperatur,
* ikke er utsatt for direkte sollys.
Oppbevar papir flatt i emballasjen.
Papir som oppbevares i pakker som star oppreist eller utenfor emballasjen, kan krglle seg eller bli fuktig, noe som kan resultere i papirstopp.

Lagring av tonerkassetter

Nye toneresker skal oppbevares horisontalt med den gvre siden opp. Ikke la tonerkassettene sta pa enden. Hvis de star pa enden, er det ikke sikkert
at toneren fordeler seg jevnt, selv etter kraftig risting av kassetten. Toneren kan da bli igjen i kassetten uten & spre seg.

Stiftekassett

Etterbehandleren krever falgende stiftekassett:
MX-SCX1 (for etterbehandler)
Ca. 5 000 per kassett x 3 kassetter

Levering av reservedeler og forbruksvarer

Levering av reservedeler for reparasjon av maskinen garanteres i minst 7 ar

etter at produktet ikke lenger produseres. Med reservedeler menes de av maskinens deler som kan fa funksjonssvikt ved normal bruk av produktet,
mens de delene hvis levetid vanligvis overstiger produktets levetid, ikke skal anses som reservedeler. Forbruksartikler er ogsa tilgjengelige i 7 &r
etter avslutningen av produksjon.
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LEGGE | PAPIR

VIKTIGE PUNKTER OM PAPIR

| denne delen finner du informasjon du bgr lese for du legger papir i papirskuffene.
Serg for & lese denne delen for du laster papir.

SKUFFENES NAVN OG PLASSERING

Navnene pa skuffene er som felger.

Ll

’\
l
]

Skuff 1 l:| o L —o——— Manuelt matebrett
Skuff 2* —/ o
Skuff 3* — _

— -
Skuff 4*

*Valgfri papirskuff er installert.

BETYDNINGEN AV "R" | PAPIRSTORRELSER

Enkelte original- og papirsterrelser kan plasseres i bade vertikal og horisontal retning. For & skille mellom vertikal og horisontal retning, etterfalges
papirstarrelser i horisontal retning av en "R" (for eksempel A4R, 8-1/2" x 11"R).
Starrelser som bare kan plasseres i horisontal retning (A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") har ingen "R" i starrelsesbetegnelsen.

A4R A4 A3
(8-12" x 11"R) (812" x 11" (11" x17")
Horisontal retning Vertikal retning Kan bare plasseres i horisontal retning
"R" er lagt til. "R" er ikke lagt til. "R" er ikke lagt til.
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PAPIR SOM KAN BRUKES

Flere papirtyper er i handel. | dette avsnittet forklares hvilket vanlig papir og spesialmedia som kan brukes i maskinen. Hvis du vil ha detaljert
informasjon om starrelsene og papirtypene som kan lastes i de ulike skuffene pa maskinen, gar du til spesifikasjonene i Startveiledning og

"Papirskuffinnstillinger" (side 6-13) i "6. SYSTEM INNSTILLINGER".
Vanlig papir, spesialpapir

Vanlig papir som kan brukes

F@R DU BRUKER MASKINEN

* SHARP standard vanlig papir (80 g/m2 (21 Ibs.)). For & se pa papirspesifikasjoner, skal du lese spesifikasjonene i Startveiledning.

* Vanlig papir utenom SHARP standardpapir (60 g/m2 til 105 g/m2 (16 Ibs. til 28 Ibs.))

Resirkulert papir, farget papir, og forhandshullet papir méa oppfylle samme kravene til spesifikasjoner som vanlig papir. Henvend deg til
forhandleren eller den nezermeste godkjente servicerepresentant for rad i forbindelse med bruk av disse papirtypene.

Typer av papir som kan brukes i hver skuff

Falgende papirtyper kan legges i hver skuff.

Skuffer 1 til 4 Manuelt matebrett
Vanlig Papir Tillatt Tillatt
Fortrykket Tillatt Tillatt
Resirkulert papir Tillatt Tillatt
Brevhode Tillatt Tillatt
Forhandshullet Tillatt Tillatt
Farget Tillatt Tillatt
Tykt papir *1 - Tillatt
Etiketter - Tillatt
Transparent - Tillatt
Flik Papir*2 - Tillatt
Konvolutter - Tillatt
Tynt papir*3 Tillatt Tillatt

*1 "Tykt papir 1" er tykt papir opptil 200 g/m2 (110 Ibs. index).
*2 Fanepapir kan ikke brukes nar etterbehandleren er installert.
*3  Tynt papir fra 55 g/m? til 59 g/m?2 (13 Ibs. til 16 Ibs.) kan brukes.
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Utskriftbar side opp eller ned

Papiret legges i med den utskriftbare siden opp eller ned, avhengig av papirtype og skuff.

Skuffer 1 til 4
Legg i papiret med den utskriftbare siden opp.
Dersom papirtypen er "Brevhode" eller "Fortrykket", legges papiret i med den utskriftbare siden ned*.

Manuelt matebrett

Legg i papiret med den utskriftbare siden ned.

Dersom papirtypen er "Brevhode" eller "Fortrykket", legges papiret i med den utskriftbare siden opp*.

* Hvis "Deaktivering av dupleks" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), legges papiret i pA normalt vis (utskriftssiden opp i skuffene 1 til 4,
og ned i manuelt matebrett).

Papir som ikke kan brukes

* Spesialpapir for blekkskrivere * Ujevnt formet papir
(fint papir, glanset papir, glanset film osv) o Stiftet papir
* Karbonpapir eller termisk papir * Fuktig papir
* Limt papir * Krollet papir
* Papir med binders ¢ Papir hvor det er skrevet ut pa enten utskriftssiden eller baksiden
* Papir med brettemerker med en annen skriver eller flerfunksjonsenhet.
* |Istykkerrevet papir * Papir med et bglgelignende mgnster som skyldes opptak av
* Impregnerte transparenter fuktighet

» Tynt papir med gramvekt pa mindre enn 55 g/m2 (15 Ibs.)
* Tykt papir med gramvekt pa 257 g/m2 (69 Ibs.) eller over

Ikke-anbefalt papir

* Bestrgket overfgringspapir
* Japanpapir
* Perforert papir

* Flere typer vanlig papir og spesialmedia er i handelen. Enkelte typer kan ikke brukes i maskinen. Henvend deg til forhandleren eller den neermeste
@ godkjente servicerepresentant for rad i forbindelse med bruk av disse papirtypene.

Bildekvaliteten og hvor godt toneren fester seg til papiret kan variere avhengig av bruksmiljg, driftsforhold og papirkarakteristikk, og kan fare til en
bildekvalitet som er lavere enn den som angis for SHARP standardpapir. Henvend deg til forhandleren eller den nzermeste godkjente
servicerepresentant for rad i forbindelse med bruk av disse papirtypene.

* Bruk av papir som ikke er anbefalt, eller papir som er forbudt, kan fere til skjev mating, papirstopp, darlig tonerfeste (toneren fester seg ikke til papiret
og den kan gnis av) eller svikt i maskinen.

* Bruk av papir som ikke er anbefalt kan resultere i papirstopp eller darlig bildekvalitet. Far du bruker papir som ikke er anbefalt, ma du sjekke om utskrift
kan utfgres uten problemer.
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SKUFFEINNSTILLINGER FOR SKUFF 1 TIL 4
ILEGGING AV PAPIR OG ENDRING AV PAPIRSTORRELSE

Maksimalt 500 ark fra starrelsen B5R til A3 (8-1/2" x 11R til starrelsen 11" x 17") kan legges i skuffene 1-4.

Trekk ut papirskuffen.

Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.

For a legge i papir, ga til trinn 3. For & legge i papir med en annen starrelse,
ga til neste trinn.

Inndeling B

Juster styreplatene A og B ved a klemme pa
lasespakene og flytte dem slik at de samsvarer
med de vertikale og horisontale malene til papiret
som skal legges i.

Styreplatene A og B kan flyttes. Skyv den enkelte styreplaten mens du
klemmer pa platens lasespak.

Luft papiret.

Vift gjennom papiret et par ganger far du legger det i skuffen. Dersom papiret
ikke blir luftet kan det mates inn flere ark samtidig og oppsta feil.

Legg papiret i skuffen.

Legg i papiret med den utskriftbare siden opp. Papirbunken ma ikke veere
hayere enn indikatorlinjen (ikke mer enn 500 ark).
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Skyv papirskuffen forsiktig inn i maskinen.

Trykk skuffen helt inn i maskinen.

Hvis du har lagt i en annen papirtype eller starrelse enn den som tidligere var lastet, ma du huske a endre "Skuff-Innstillinger" i
@ systeminnstillingene. Hvis disse innstillingene konfigureres feil, blir feil papirsterrelse valgt ved automatisk papirvalg, noe som kan hindre
utskriften, forarsake feilmating eller gi andre problemer.

@ Unnga & plassere tunge gjenstander pa skuffen, og trykk den ikke nedover.

Systeminnstillinger: Papirskuffinnstillinger (side 6-13)
Du endrer disse innstillingene nar du endrer papirstarrelsen eller papirtypen i en skuff.
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LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT

Det manuelle matebrettet kan brukes til & skrive ut pa vanlig papir, konvolutter, etikettark, fanepapir og andre typer spesialpapir. Du kan legge i opptil
100 ark (opptil 40 ark tykt papir) for kontinuerlig utskrift som fra de andre skuffene.

lf\pne det manuelle matebrettet.

Nar du legger inn et stort ark, ma du huske & trekke ut forlengelsen pa den
manuelle matebrettet. Trekk forlengelsen for enkeltmaterskuffen helt ut.

Press den midtre trykkplaten ned til den lases pa
plass.

[ Juster papirlederne pa det manuelle matebrettet
slik at de matcher bredden pa papiret.

Legg i papir langs papirlederne pa det manuelle
matebrettet helt inn i det manuelle matebrettet, til
det stopper.

Legg i papiret med den utskriftbare siden ned.

@ ¢ Ikke press papiret inn.
* Hvis papirlederne pa det manuelle matebrettet er satt videre enn papirsterrelsen, flytter du papirlederne til de passer til bredden pa papiret.
Hvis papirlederne er plassert for bredt, kan papiret bli trukket skjevt inn eller bli breder.
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VIKTIGE POENG VED BRUK AV MANUELT MATEBRETT

* Nar du bruker vanlig papir som ikke er SHARP-standardpapir, eller andre spesialpapirtyper enn transparenter som anbefales av SHARP, eller
hvis du skriver ut pa baksiden av tidligere brukt papir, ma du mate inn papiret med ett ark om gangen. Hvis du legger i mer enn ett ark om gangen,
vil det oppsta papirstopp.

¢ Glatt ut eventuelt krollet papir.

* Nar du fyller pA med papir, ma du fierne eventuelt gammelt papir som ligger igjen i skuffen, blande det med det nye papiret som skal legges i, og
laste det igjen som en enkelt bunke. Hvis du legger i papir uten a fierne det gamle papiret, kan det fare til papirstopp og feilmating.

Legge i papir

Plasser papir som er A5 (5-1/4" x 8-1/2") eller mindre i horisontal retning.

Legge i fanepapir

Nar du skriver ut pa fanepapir, legger du i fanepapiret med siden det skal skrives pa ned pa det manuelle matebrettet.

@ * Du kan bare bruke faneark som er laget av papir. Fanepapir som er laget av annet materiale enn papir (film osv.), kan ikke brukes.

* For a skrive ut pa fanene pa fanepair
| kopieringsmodus, bruk "Fanekopiering" i spesialmodi. | utskriftsmodus skal du bruke tabulatorutskriftsfunksjonen.

Legge i transparenter

* Bruk transparenter som anbefales av SHARP. Nar du legger transparenter i
det manuelle matebrettet, skal det avrundede hjgrnet veere fremst til venstre
nar transparentene er plassert horisontalt, eller bakerst til venstre nar
transparentene er plassert vertikalt.

l <= - * Nar du legger flere ark med transparenter pa det manuelle matebrettet, ma
du passe pa a lufte arkene flere ganger faor du legger dem i.
* Nar du skriver ut eller kopierer pa transparenter, ma du passe pa a fierne

arkene etter hvert som de kommer ut av maskinen. Hvis du lar arkene legge
seg oppa hverandre pa utmatingsbrettet, kan de krolle seg.

e i——
|:| Horisontalt Vertikalt
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Legge i konvolutter

Nar du legger i konvolutter i det manuelle matebrettet, skal tilpasses til venstre i retningen som vises nedenfor.
Man kan kun skrive pa forsiden av konvoluttene. Pass pa at du legger forsiden ned.

=
-

ST

Viktige poeng ved bruk av konvolutter

Ikke skriv pa begge sider av en konvolutt. Dette kan resultere i papirstopp eller darlig utskriftskvalitet.
Det gjelder visse begrensninger for enkelte typer konvolutter. Kontakt en kvalifisert servicetekniker hvis du trenger mer informasjon.

Enkelte driftsmiljger kan forarsake krolling, flekker, papirstopp, darlig toneroppvarming eller maskinfeil.

Ikke bruk falgende konvolutter:

Konvolutter med metallklemmer, plastkroker eller bandkroker, konvolutter som lukkes med hyssing, vinduskonvolutter eller forede konvolutter,
konvolutter med ujevn forside pa grunn av relieffer, doble konvolutter, konvolutter som lukkes med lim, handlagede konvolutter, konvolutter med
luft inni, konvolutter med krgll- eller brettemerker, fillete eller skadde konvolutter

Du kan ikke bruke konvolutter med feilaktig justert limplassering i hjgrnene, da det kan forarsake at de krolles.
Utskriftskvaliteten garanteres ikke i omradet 10 mm (13/32") rundt kantene av konvolutten.

Utskriftskvaliteten garanteres ikke pa deler av konvoluttene der det er en stor trinnvis endring i

tykkelse, for eksempel pa deler med fire lag eller deler med mindre enn 3 lag.
Utskriftskvaliteten garanteres ikke pa konvolutter med avrivningsstrips for forsegling.
Kan brukes

Kan ikke brukes
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Denne delen beskriver hvordan du plasserer originaler i den automatiske dokumentmateren og pa glassplaten.

PLASSERE ORIGINALEN

PLASSERE ORIGINALER | DEN AUTOMATISKE

DOKUMENTMATEREN

Dette avsnittet beskriver hvordan du plasserer originaler i den automatiske dokumentmateren.

Tillatte originalstorrelser

Minimum originalstorrelse

Maksimum originalstorrelse

Standardstorrelser

(Minimumsstarrelse som kan avleses automatisk)
A5: 148 mm (hgyde) x 210 mm (bredde)

5-1/2" (hgyde) x 8-1/2" (bredde)
Ikke-standardstorrelser

(Minimumsstarrelse som kan angis manuelt)

131 mm (hgyde) x 140 mm (bredde)

5-1/8" (hgyde) x 5-1/2" (bredde)

Standardstorrelser

(Maksimumssterrelse som kan avleses automatisk)

A3: Papir av stgrrelsen 297 mm (hgyde) x 420 mm (bredde)

12" x 18" (A3W) kan ikke brukes.

11" (hoyde) x 17" (bredde)

Ikke-standardstorrelser

(Maksimumsstarrelse som kan angis manuelt)

Kopieringsmodus:297 mm (hgyde) x 432 mm (bredde)

11-5/8" (hgyde) x 17" (bredde)

Bildesendingsmodus: 297 mm (hgyde) x 1000 mm (bredde)

11" (hoyde) x 39-3/8" (bredde)

Nar originalen ikke har standardsterrelse, henviser du til riktig forklaring nedenfor for modusen du bruker.
5 2. KOPIMASKIN "SPESIFISERE ORIGINALSTORRELSEN" (side 2-27)
5 4. SKANNER / INTERNETTFAKS "BILDEINNSTILLINGER" (side 4-53)

Tillatte originalvekter

1-Sidig Kopi: 35 g/m?2 til 128 g/m2 (9 Ibs. til 34 Ibs.)
2-Sidig Kopi: 50 g/m2 til 105 g/m2 (15 Ibs. til 28 Ibs.)

Hvis du vil skanne originaler fra 35 g/m2 till 49 g/m2 (9 Ibs. til 14 Ibs.), bruker du "Sakte sk. Modus" i spesialmodusene. Hvis du skanner uten & bruke

"Sakte sk. Modus", kan det resultere i feilmating av originalen.

Nar "Sakte sk. Modus" er valgt, er automatisk dobbeltsidig skanning ikke mulig.
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Kontroller at det ikke ligger en original igjen pa
glassplaten.

Apne den automatiske dokumentmateren, kontroller at det ikke ligger noen
original pa glassplaten og lukk deretter den automatiske dokumentmateren
forsiktig.

Juster originallederne i forhold til sterrelsen pa
originalen.

Plasser originalen(e).

Kontroller at kantene pa originalene er jevne.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen, med forsiden opp.
Legg i det antall originaler som ikke overskrider indikatorlinjen pa
dokumentmaterskuffen.

Opptil 100 innleggsark kan legges inn.

Sorg for & fierne originaler som er ferdig skannet fra utmatingsskuffen for
originaler.

®

Originaler av ulike starrelser kan legges sammen i den automatiske dokumentmateren. | dette tilfellet, velg "Blandede. Originaler" i spesialmodi for

modus som benyttes.

For du legger originaler inn i dokumentmaterskuffen, ma du passe pa a fierne eventuelle stifter eller binders.

Hvis originalene har fukiflekker pa grunn av korrekturlakk, blekk eller lim, ma du vente til originalene er torre for du kopierer. Ellers kan innsiden av

dokumentmateren eller glassplaten bli tilsglt.

Ikke bruk falgende originaler. Det kan resultere i feilaktig pavisning av originalsterrelse, feilmating av original og flekker.
Transparenter, overleggspapir, karbonpapir eller originaler som er skrevet pa med varmefargeband ma ikke mates gjennom dokumentmateren.
Originaler som skal mates gjennom materen ma ikke vaere skadet, krollet, brettet, last sammenlimt eller ha hull. Det kan hende at originaler med flere
stansede hull enn tohulls eller trehulls hullepapir ikke blir matet korrekt.

Nar du bruker originaler med to eller tre hull, skal du plassere dem slik at den

hullete kanten er i posisjon fra matesporet p4 dokumentmaterbrettet.

Matespalte ol

/ ﬁ L Hullplassering
=1 f f

o
="

-
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PLASSERE ORIGINALEN PA GLASSPLATEN

Dette avsnittet beskriver hvordan du plasserer originaler p& glassplaten.

Tillatte originalstorrelser

Maksimum originalstorrelse

Standardstorrelser

A3: 297 mm (hgyde) x 420 mm (bredde)
11" (heyde) x 17" (bredde)
Ikke-standardstorrelser

297 mm (heyde) x 432 mm (bredde)
11-5/8" (hgyde) x 17" (bredde)

Nar originalen ikke har standardsterrelse, henviser du til riktig
forklaring nedenfor for modusen du bruker.
i 2. KOPIMASKIN "SPESIFISERE ORIGINALSTORRELSEN"
(side 2-27)
i 4. SKANNER / INTERNETTFAKS "BILDEINNSTILLINGER"
(side 4-53)

Apne dokumentdekselet eller den automatiske
dokumentmateren.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden ned i det borterste venstre hjgrnet pa
glassplaten.

Dokumentglasskala Dokumentglasskala

I_ ‘-merke | |_ ‘-merke
A5
(5-1/2" x8-112) B5R
AR (812" X 11'R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2"x 11") A3 (11" x 17"

Originalen skal alltid plasseres i det borterste venstre hjornet,
uavhengig av storrelse.
Juster gvre venstre hjgrne av originalen med tuppen pa M -merket.

(8-1/2" x 11" eller 5-1/2" x 8-1/2") oppa originalen for & hjelpe til & lese originalsterrelse.

@ Hvis du plasserer en liten ikke-standard storrelse original pa dokumentglasset, er det praktisk & plassere et blankt ark i formatet A4 eller B5

Lukk den automatiske dokumentmateren.

Husk & lukke den automatiske dokumentmateren nar du har plassert
originalen. Hvis du lar den sta &pen, blir deler utenfor originalen kopiert i svart,
noe som vil fgre til overdreven bruk av toner.
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Plassering av en tykk bok

Ved skanning av en tykk bok eller annen tykk original, felger du trinnene nedenfor for & trykke boken ned.

(1) Skyv opp den borterste siden av den automatiske
dokumentmateren.

Hengslene som fester den automatiske dokumentmateren lgses ut, og
baksiden av den automatiske dokumentmateren heves.

(20 Lukk den automatiske dokumentmateren forsiktig.

A Advarsel

* Lukk den automatiske dokumentmateren forsiktig. Hvis den automatiske dokumentmateren lukkes hardt kan den skades.
* Pase at fingrene ikke klemmes nar du lukker den automatiske dokumentmateren.

Den automatiske dokumentmateren kan ikke lukkes pa riktig mate i denne tilstanden. Hvis du vil sette den automatiske dokumentmateren tilbake til vanlig
@ tilstand, apner du den helt og lukker den igjen.
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Denne delen beskriver periferenhetene som kan brukes med maskinen og forklarer hvordan du bruker etterbehandler, samt Sharp OSA
(applikasjonens kommunikasjonsmodul og ekstern kontomodul).

PERIFERENHETER

Du kan installere periferenheter pa maskinen for & utvide dens funksjonalitetsomrade.
De ytre utstyrsenhetene er som regel tilleggsutstyr, men enkelte modeller inkluderer imidlertid ytre utstyrsenheter som standard utstyr.

(Per Mars 2015)
Produktnavn Produktnummer Beskrivelse
500 arks papirskuff MX-CS12
500 arks papirskuff MX.CS13 Ekstra skuff. Det kan legges i maksimalt 500 ark papir.
(med motor)
Lavt skap AR-DS20
Dette er skap som maskinen er plassert pa.
Hoyt skap AR-DS19
JOBBSEPARATOR MX-TR18 cIZ))Se\Et)e aktiverer deling av sorteringsplasseringer etter modus (kopi, utskrift,
Utmatningsskuff Nar det er installert en etterbehandler, kan denne legges til hoyre side av
MX-TR17 )
(hoyre skuff) maskinen.
. Utmatingsenhet som gjere det mulig & bruke stiftefunksjonen og
Etterbehandler MX-FN26 sorteringsfunksjonen.
. . . . Legger til en PCL6-skriverfunksjon. Harddiskstasjon kreves for & installere
Ekspansjonssett til skriver MX-PB16 denne pakken.
Nettverk skanner ekspansjons kit MX-NSX1 Legger til en nettverksskannerfunksjon.
Skriftliste for strekkoder MX-PF10 Legger strekkodeskrifttyper til maskinen.
PS3 ekspansjonssett MX-PK11 Gjer at maskinen kan brukes som en Postscript-kompatibel skriver.
Internett faks utvidelsespakke MX-FWX1 Muliggjer Internettfaks.
Ekspansjonssett for faks MX-FX11 Legger til en faksfunksjon.

—— . . Applikasjonsintegrasjonsmodusen kan kombineres med
Applikasjonsintegrasjonsmodus MX- AMX1 nettverksskannerfunksjonen for & legge en metadatafil til en skannet bildefil.
Applikasjonens kommunikasjonsmodul. MX-AMX2 Séﬁ;::kmasklnen kan kobles til en ekstern programvareapplikasjon over et
Ekstern kontomodul MX-AMX3 Kreves for & kunne bruke en ekstern kontoapplikasjon pa maskinen.
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Produktnavn Produktnummer Beskrivelse
Sharpdesk 1 lisenspakke MX-USX1
Sharpdesk 5 lisenspakke MX-USX5
Sharpdesk 10 lisenspakke MX-US10 (?;[g?i?eﬁrogramvaren muliggjer integrert administrasjon av dokumenter og
Sharpdesk 50 lisenspakke MX-US50
Sharpdesk 100 lisenspakke MX-USA0
Stempelenhet AR-SU1 Stempler hver originalside etter skanning i bildesendingsmodus.
Stempelpatron AR-SV1 To Stempelpatroner er inkludert.
Ekspansjonssett for harddisk MX-HD14 Legg til en harddisk og fa flere funksjoner.
Tradlgs LAN USB-adapter MX-EB13 Maskinen far tradlgs LAN-funksjon.

@ Det kan veere at enkelte modeller ikke er tilgjengelig i alle land og omrader.
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ETTERBEHANDLER

Etterbehandler er utstyrt med en forskyvningsfunksjon som forskyver hvert utskriftseksemplar i forhold til foregaende sett.

| tillegg kan hvert utskriftseksemplar stiftes.

KOMPONENTNAVN

Du har tilgang til falgende komponenter nar etterbehandler er &pen.

\

M

()

(3) @

—

T

(1) Skuff for utmating

B

=3

||
0 ’I

= \'

|

(5)
@

Stiftede og sorterte utskrifter sendes til denne skuffen.

Skuffen er skyvbar. Utvid skuffen for store utskrifter

(A3, A4R, B4, B5R, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 11"R, 8K og

16KR-starrelser).

2) Spak

O]

Bruk denne til & flytte etterbehandler for & fierne en papirstopp, fylle pa ®)

stifter eller fjerne en stiftestopp.

Stiftebeholder

Her plasseres stiftekassetten. Trekk ut beholderen nar du skal skifte
stiftekassett, fjerne en stiftestopp eller fjerne beholderen for
hullingsavfall.

Utloserspak for stiftebeholder

Bruk denne til & ta ut stiftebeholderen.

Frontdeksel

Apne dette lokket for 4 fierne papir, bytte stifter eller rette opp ved
stiftefeil.

@ Utvis varsomhet nar du slar pa strammen og nar maskinen skriver ut, ettersom skuffen kan bevege seg opp og ned.

FORSYNINGSVARER

Etterbehandleren krever fglgende stiftekassett:

Stiftekassett
(ca. 5000 stifter per kassett x 3 kassetter)
MX-SCX1
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VEDLIKEHOLD AV ETTERBEHANDLER

Nar stiftekassetten gar tom for stifter, vises en melding pa betjeningspanelet. Falg fremgangsméatene nedenfor nar du skal skifte stiftekassett.

Skifte stiftekassetten

Apne dekselet.

Trykk spaken ned mot venstre og skyv
etterbehandler mot venstre til den stopper.
Skyv etterbehandler forsiktig til den stopper.

Senk utloserspaken for stiftebeholderen og fjern
stiftebeholderen.

Trekk stiftebeholderen ut mot hayre.

Fjern den tomme stiftekassetten fra stifteboksen.

Sett en ny stiftekassett inn i stifteboksen som vist
pa illustrasjonen.

Skyv stiftekassetten inn til den klikker pa plass.
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Skift stiftebeholderen.
Skyv stiftebeholderen inn til den klikker pa plass.

Skyv etterbehandleren tilbake mot hgyre.

Skyv etterbehandler tilbake mot hayre til den lases i sin opprinnelige stilling.

Lukk dekselet.

T i I N b

@ Ta en testutskrift eller testkopi i stiftsorteringsmodus for & kontrollere at stiftingen foregar korrekt.
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SHARP OSA

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Sharp OSA (Open Systems Architecture) er en standard som gir avansert informasjonsdeling og distribuert kontroll, noe som tidligere ikke var mulig
pa en digital multifunksjonsmaskin brukt pa egen hand.

Ved bruk av en multifunksjonsmaskin som statter Sharp OSA, kan driftspanelsfunksjonene og skanneoverfaringsfunksjonene styres fra en ekstern
applikasjon.

Det er to typer eksterne applikasjoner: "Standard applikasjon" og "Ekstern kontoapplikasjon". "Ekstern kontoapplikasjon" brukes for sentralisert
kontoadministrasjon av en multifunksjonsmaskin pa et nettverk. "Standard applikasjon" henviser til alle andre bruksomrader.

APPLIKASJONENS KOMMUNIKASJONSMODUL. (MX-AMX2)

"Applikasjonens kommunikasjonsmodul." ma bruke et "standard applikasjon" pa maskinen.

Nar en standard applikasjon som tidligere er blitt lagret pa nettsidene velges fra en maskin, henter maskinen opp igjen betjeningsskjermbildet fra en
tidligere lagret nettadresse. Styring av betjeningsskjermbildet utfares av standardapplikasjonen, og Skanne til FTP, Skanne til nettverksmappe og
HTTPS-overfaring kan utfares.

Oppsett av standard applikasjon

Hvis du vil aktivere en generell applikasjon i nettsidene til maskinen, klikker du [Applikasjonsinnstillinger] i menyrammen for administrator og deretter
[Installasjon av eksterne program] og [Standard applikasjoner]. Konfigurer innstillinger for standardprogrammet i skjermbil-det som vises.

Velge en standard applikasjon
Prosedyren for valg av en generell applikasjon som er aktivert pA maskinens nettsider, forklares nedenfor.

I;J — I# — SENDTI | DOKUMENT I _OSh, Trykk pa [Sharp OSA]-tasten i modusvalgtastene.

# ARKIVERING et
f¥ias for skaming for kopi. Hvis det ikke er lagret noen standard applikasjoner i nettsidene, kan ikke

tasten trykkes pa.
.
Vanlig
Al

Fi

—
Hurtigfil

il

Kopigrad Papir Valg
100% —

Forhénds-visni
ng
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Velg standard applikasjon.

Huvis to eller flere standard applikasjoner er blitt lagret i websidene, vil
skjermbildet for valg av standard applikasjon vises. Velg den standard
- v v v applikasjonen du vil bruke fra det folgende skjermbildet.

Hvis kun én standard applikasjon er blitt lagret i websidene, vil tilkobling til
standard applikasjon starte.

Velg Ekstern Applikasjon |

App 01 App 02 App 03 App 04

P e et P

App 05 App 06 App 07 App 08

Maskinen kobler seg til den standard applikasjonen.

Meldingen "Kopler til den eksterne applikasjonsserveren." vises mens maskinen kommuniserer med den standard applikasjonen.

@ Modusvalgtasten kan ikke brukes i lopet av skanning.

EKSTERN KONTOMODUL (MX-AMX3)

Ekstern kontomodul méa bruke et "ekstern kontoapplikasjon" pa maskinen.

En ekstern kontoapplikasjon kan brukes i "eksternt autentiseringsmodus" eller i "eksternt tellemodus”. Nar eksternt autentiseringsmodus brukes,
hentes paloggingsskjermbildet fra applikasjonen nar maskinen startes. Nar en jobb avsluttes, sendes det et jobbmeldingsskjermbilde til
applikasjonen, slik at telling kan opprettholdes for hver autentisert bruker.

Nar "eksternt tellemodus" brukes, vises ikke paloggingsskjermbildet nar maskinen startes. Det sendes kun en jobbresultatmelding til applikasjonen.
Brukerautentisering via den eksterne kontoapplikasjonen kan ikke brukes, men den eksterne kontoapplikasjonen kan imidlertid brukes sammen med
den interne kontofunksjonen.

Oppsett av ekstern kontoapplikasjon

Hvis du vil aktivere en ekstern kontoapplikasjon i websidene til maskinen, klikker du [Applikasjonsinnstillinger] i menyrammen for administrator og
deretter [Installasjon av eksterne program] og [Programinstillinger for eksterne konto]. Konfigurer innstillinger for det eksterne kontoprogrammet i
skjermbildet som vises. Innstillingsendringen vil tre i kraft nar maskinen startes pa nytt. Se "SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) for informasjon
om hvordan maskinen startes pa nytt.

Betjening i eksternt kontomodus

De to modiene for bruk av en ekstern kontoapplikasjon fungerer slik som forklart nedenfor.

Eksternt autentiseringsmodus

Nar avmerkingsboksen [Aktiver autentifisering for ekstern server] er valgt i "Ekstern Kontoinnstilling" i "Sharp OSA-innstillinger" i
systeminnstillingene (administrator), gr maskinen i modus for ekstern autentisering. N&r maskinen sl&s pa i eksternt autentiseringsmodus, gar
maskinen til den eksterne kontoapplikasjonen og paloggingsskjermbildet vises. Paloggingsskjermbildet vises ogsa nar du trykker pa [Hent]-tasten for
a kjare en jobb i jobbstatusskjermbildet for fullfarte jobber. (Paloggingsskjermbildet vises ikke hvis brukeren allerede har logget seg pa pa vanlig
mate.)

Du kan trykke [JOBB STATUS]-tasten mens paloggingsskjermbildet vises for & fa opp jobbstatusskjermbildet. Hvis du vil ga tilbake til opprinnelig
tilstand, trykker du pa modusvalgtasten.

* Brukerkontrollfunksjonen til maskinen kan ikke brukes i ekstern autentise-ringsmodus.
"Brukerregistrering”, "Brukerkontovisning", "Nullstilling av brukerkonto", "Brukerinformasjon utskrift" og "Innstilling for antall brukernavn vist" kan
imidlertid brukes.

¢ Modusvalgtasten kan ikke brukes mens skjermbildet for palogging vises.
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Hvis palogging mislykkes

Hvis paloggingsskjermbildet ikke vises, eller hvis applikasjonen ikke fungerer som den skal, kan det ogs& hende at maskinen ikke lenger fungerer
korrekt. | slike tilfeller anbefaler vi at du avslutter eksternt kontomodus fra maskinens websider. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til [Hjelp] pa
websidene.

Hvis det er ngdvendig a avslutte eksternt kontomodus ved hjelp av maskinens kontrollpanel, falger du fremgangsmaten nedenfor.

Trykk pa [SYSTEMINNSTILLINGER]-tasten og endre "Ekstern Kontoinnstilling" i systeminnstillingene (administrator). Innstillingsendringen vil tre i
kraft nar maskinen startes pa nytt. Se "SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) for informasjon om hvordan maskinen startes pa nytt.

Eksternt tellemodus

Nar bare [Ekstern kontolkontroll]-innstillingen er aktivert i "Ekstern Kontoinnstilling" i "Sharp OSA-innstillinger" i systeminnstillingene (administrator),
gar maskinen i modus for ekstern telling.

| motsetning til i eksternt autentiseringsmodus, vises ikke paloggingsskjermbildet for den eksterne kontoapplikasjonen nar maskinen startes i
"eksternt tellemodus". Kun jobbresultatet sendes til den eksterne kontoapplikasjonen. Eksternt tellemodus kan brukes sammen med maskinens
funksjon for brukerkontroll. (Eksternt tellemodus kan ogsa brukes nar brukerkontroll og kontokontroll er deaktivert.)
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VEDLIKEHOLD

| denne delen beskrives det hvordan du rengjer maskinen og skifter tonerkassetten og stempelkassett.

REGELMESSIG VEDLIKEHOLD

Du sikrer at maskinen fortsetter & produsere topp kvalitet ved & sgrge for at den rengjeres regelmessig.

A Advarsel

Unnga bruk av brennbar spray for & rengjore maskinen. Hvis gass fra sprayen kommer i kontakt med varme elektriske komponenter eller
varmeenheten inne i maskinen, kan det resultere i brann eller elektrisk stot.

* Bruk en myk klut til & forsiktig terke av skitt fra omradet pa betjeningspanelet som har en speilaktig
overflate (vist til hayre). Hvis du bruker en stiv klut eller gnikker hardt, kan overflaten skades.

@ * Unnga bruk av tynner, benzen eller lignende flyktige rengjeringsstoffer for a rengjere maskinen. Disse kan slite pa eller misfarge eksterioret.

O O O
"O000 g
aYatata)

Omradet som har en speilaktig overflate, er
omradet som er .

GJORE REN GLASSPLATEN OG DEN AUTOMATISKE
DOKUMENTMATEREN

Hvis glassplaten, dokumentbaksideplaten eller det automatiske dokumentskanneomradet blir skittent, vil skitten synes som skitne flekker eller
fargestriper eller hvite striper pa det skannede bildet. Disse komponentene skal alltid holdes rene.

Tork av komponentene med en ren, myk klut.
Om ngdvendig fukter du kluten med vann eller litt ngytralt rengjeringsmiddel. Nar du har rengjort med den fuktige kluten, terrer du av komponentene

med en ren, tarr klut.
Dokumentglass Dokumentbakplaten

T

i
Y

2

Skanneomrade

Hvis det kommer fargestriper eller hvite striper pa bilder som skannes Eksempler pa striper pa bildet

ved hjelp av den automatiske dokumentmateren, rengjor du

skanneomradet (det tynne, lange glasset ved siden av glassplaten).

Du rengjer dette omradet ved hjelp av glassrenseren som er lagret i '-‘

den automatiske dokumentmateren. Nar du har brukt glassrenseren, u
ra

ma du passe pa & sette den tilbake pa plass.

Svarte striper Hvite striper
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Apne den automatiske dokumentmateren og fjern
glassrenseren.

Gjor rent dokumentskanneomradet pa
dokumentglasset med glassrenseren.

Skift glassrenseren.
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RENGJORING AV MATERULLEN

Hvis papiret ofte feilmates nar du mater konvolutter eller tykt papir gijennom det manuelle matebrettet, tarker du av overflaten av matingsrullen med
en ren, myk klut fuktet med vann eller et ngytralt rengjaringsmiddel.

25

7
~

RENGJORING AV ORIGINALMATERULLEN

Hvis det kommer striper eller annen skitt pa den skannede originalen nar den automatiske dokumentmateren brukes, tarker du av overflaten av
rullen med en ren, myk klut fuktet med vann eller et ngytralt rengjaringsmiddel.
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SKIFTING AV TONERKASSETTER

Nar det er lite toner igjen, vises meldingen som ber deg om a bytte tonerkassetten.
Du bar oppbevare et sett med tonerkassetter for handen slik at du kan skifte ut en tonerkassett umiddelbart nar toneren gar tom.

Utskiftningsmelding

Nar det er lite toner igjen, vises meldingen "Lavt tonerniva (lkke erstatt kassetten for foresparsel)'. Nar denne meldingen vises, ma du klargjere en
tonerkassett for utskiftning.

@ Lavt tonernivd (Ikke erstatt
kassetten for forespgrsel)

Nar tonermengden reduseres ytterligere, vises meldingen "Skift ut
tonerkassetten.". Skift ut tonerkassetten nar denne meldingen vises.

<

Hvis du fortsetter & bruke maskinen uten & skifte ut patronen, vil den
folgende meldingen vises nar det gar tomt for fargepulver.
Skift ut tonerkassetten nar denne beskjeden vises.

& Bytt tonerkassett.
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Apne frontdekslet.

Trykk pa frigjoringsspaken for las, deretter
plasserer du den andre handen pa tonerkassetten
og trekker den ut.

Trekk tonerkassetten forsiktig mot deg horisontalt.

Hvis patronen trekkes ut pa en bra mate, kan toneren sgles ut.

Hold tonerkassetten med begge hender som vist pa illustrasjonen og trekk
den ut av maskinen.

@ « Etter at du har trukket ut tonerkassetten, ikke rist den eller bank pa den da det vil fore til at det renner ut toner. Legg med en gang den brukte

kassetten i esken.
* @nsker du informasjon om kassering av kassetten, kontakt forhandleren.

fiernet fra esken, og rist den horisontalt 4 eller 5

Cmmnnp ganger.
//0/

Skyv patronen inn til den klikker pa plass.

Skyv patronen inn til den klikker pa plass.

Lukk frontdekselet.

I Hold godt i begge ender av tonerkassetten du
I ‘}- '
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A Advarsel

* Du ma ikke brenne tonerkassetter. Toner kan sprute ut og forarsake brannskader.

* Tonerkassetter skal oppbevares utenfor rekkevidden til sma barn.

* Hvis en tonerpatron lagres pa hoaykant, kan toneren hardne og bli ubrukelig. Tonerpatroner ma alltid lagres pa siden.

* Ved bruk av annen tonerpatron enn SHARP-godkjent tonerpatron, kan det hende at maskinen ikke oppnar full kvalitet og ytelse, og maskinskader
kan oppsta. Sorg for at det brukes en SHARP-godkjent tonerpatron.

@

Oppbevar den brukte tonerpatronen i en plastpose (ikke kast den). Serviceteknikeren vil hente beholderen for avfallstoner.

Hvis du vil vise omtrent hvor mye toner som er igjen, holder du [KOPI]-tasten nede under kopiering eller utskrift eller nar maskinen ikke brukes.
Prosentandelen toner som er igjen vises pa skiermen mens du holder tasten nede.

Nar tonerkassetten som kommer med maskinen er installert, vil prosentdelen gjenvaerende toner fra starten av vises so "50-25%".

Avhengig av dine bruksforhold, kan fargene bli svake eller bildet kan bli utydelig.

Nar du kopierer kontinuerlig over lengre tid, eller nar du kopierer et dokument med store omrader med sort, kan maskinen vise "Toneroppfylling pagar.
og ta en pause i jobben selv om det er toner igjen. Dersom det skjer, vil maskinen etterfylle toner i ca. tre minutter og sa gjenoppta kopieringen nar
etterfyllingen er ferdig.
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UTSKIFTNING AV STEMPELPATRON

Hvis en stempelpatron er installert pa den automatiske dokumentmateren (AR-SU1) og stempelet er svakt, ma stempelpatronen skiftes (AR-SV1).

Forsyningsvarer

Stempelpatron (to i pakken) AR-SV1

Apne dokumentmaterskuffen

Fjern stempelkassetten mens du trykker den

nedover

Installer en ny stempelpatron.

Lukk dokumentmaterskuffen.
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SKRIVE INN TEKST

| denne delen forklares skjermbildet for inntasting av tekst.

HOVEDTASTENES FUNKSJONER

Beskrivelse

Denne tasten gjor at skjermbildet for inntasting av tekst veksler fra skjermbildet for sma bokstaver til skjermbildet for store bokstaver.
Skjermbildet for store bokstaver vil vises inntil du trykker pa [Caps]-tasten igjen slik at tasten ikke lenger er uthevet. [Caps]-tasten er
praktisk nar du kun vil skrive inn store bokstaver. (Taster kan variere med land og region.)

Med denne tasten kan tastene i skjermbildet for inntasting av tekst endres midlertidig fra store til sma bokstaver, eller fra sma til store
bokstaver.

Etter at du har trykket pa [Shift]-tasten, trykker du pa bokstavtasten du vil skrive inn. Nar bokstaven er skrevet inn, vil ikke
[Shift]-tasten lenger veere uthevet, og det opprinnelige skjermbildet for inntasting av tekst vises igjen.

[Shift]-tasten er praktisk nar du kun trenger én stor bokstav eller én liten bokstav, eller nar du skal skrive inn ett av symbolene som er
tilordnet de numeriske tastene.

Hvis du vil annullere valg av [Shift]-tasten, trykker du bare pa tasten én gang til. Da vil ikke [Shift]-tasten lenger veere uthevet. (Taster
kan variere med land og region.)

Bruk denne tasten til & angi et linjeskift nar du skriver inn bradteksten i en e-postmelding. (Taster kan variere med land og region.)

Trykk pa denne tasten for & slette tegnene til venstre for markaren ett tegn om gangen.

Trykk pa denne tasten for & midlertidig endre tasteoppsettet i tegninntastingsmodus til et annet sprak. Velg tasteoppsettet du ensker
a bruke.

[ Mellomrom

Trykk pa denne tasten for & angi et mellomrom mellom tegn.

Med denne tasten endres skjermbildet midlertidig til skjermbildet for inntasting av aksenttegn og symboler. Etter at du har trykket pa
[AltGr]-tasten, trykker du pé& bokstavtasten du vil skrive inn. Nar bokstaven er skrevet inn, vil ikke [AltGr]-tasten lenger veere uthevet,
og det opprinnelige skjermbildet for inntasting av tekst vises igjen.

Hvis du vil annullere valg av [AltGr]-tasten, trykker du bare pa tasten én gang til. Da vil ikke [AltGr]-tasten lenger veere uthevet.

Disse tastene flytter markaren til venstre eller til hoyre.

Disse tastene flytter markaren til linjen over eller under linjen hvor markeren befinner seg i lopet av inntasting av brgdtekst i en
e-postmelding.

Tegn

Trykk pa denne tasten for & velge tegninntastingsmodus.

Symboler

Trykk pa denne tasten for & velge symbolinntastingsmodus. Symbolmodus brukes til & angi symboler og aksenttegn.

Forhdndsinnst.

S
SR

Bruk denne til & hente frem et tidligere lagret emne for e-post eller annen forhandsinnstilt tekst.
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Tast Beskrivelse

Viser forklaringer for hver tast.

[

Q

— ] [ it ] [ org ] Brukes til & angi en tidligere lagret tekststreng som ".com".

Tekststrenger lagres i systeminnstillingene.

[ biz ][ info](http:]| = 6. SYSTEMINNSTILLINGER "Malinstillning for virtuellt tastatur (side 6-67)

Avbryt Trykk pa denne tasten for & ga tilbake til det forrige innstillingsskjermbildet uten & skrive inn tekst.

0K Trykk pa denne tasten for & godta/angi teksten som vises og ga tilbake til det forrige innstillingsskjermbildet.

Sek etter Sokeresultater vises basert pa de angitte tegnene.

@

Det kan hende at enkelte av tastene som er beskrevet ovenfor ikke vises i visse tasteoppsett, eller i tastaturene for bestemte land eller regioner.
! < " i skjermbildet for inntasting av tekst indikerer hvor mange tegn du kan taste inn. Mer enn " < " tegn kan ikke tastes inn.

Pa enkelte tastatur som viser det engelske alfabet, vil [AltGr]-skjermbildet fortsette a vises inntil [AltGr]-tasten trykkes pa for & fierne uthevingen.
-tasten vises kun i enkelte land og geografiske omrader. -tasten er en hurtigtast som brukes for & bytte sprak pa tastaturet, dvs.
mellom spraket ditt og engelsk.

Tasteoppsettene som kan velges avhenger av spraket som er valgt i "Innstilling For Visningssprak" i systeminnstillingene (administrator).

Folgende symboler kan ikke brukes ved angivelse av filnavn eller mappenavn.

\ 2?2/, <> Y| &#

Det kan hende at enkelte datamaskinmiljger ikke tillater bruk av mellomrom og symbolene nedenfor. Hyperkoblinger vil for eksempel ikke fungere pa
riktig mate, eller det kan vises uforstaelige tegn.

$%'()+-.=@[]"" {}_~
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SKRIVE INN TEKST FRA ET TASTATUR

Skrive inn tekst fra eksternt tastatur

Et eksternt tastatur kan bare brukes som alternativ for innskriving av tekst pa skjermbildet sin vises pa maskinens bergringspanel. Layouten til
tastene i tekstinnskrivingsskjermen er litt forskjellige fra layouten pa tastene pa det eksterne tastaturet.

Bruk et eksternt tastatur som er anbefalt av SHARP.

Nar det gjelder anbefalte tastaturer, vennligst ta kontakt med din forhandler eller neermeste autoriserte servicerepresentant.
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KAPITTEL 2

KOPIMASKIN

Dette kapittelet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av kopieringsfunksjonen.
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KOPIERINGSMASKIN

KOPIMASKIN

FOR DU BRUKER MASKINEN SOM

| denne delen finner du informasjon du ber lese far du bruker maskinen som kopieringsmaskin.

STARTSKJERM FOR KOPIMODUS

Trykk pa [KOPI]-tasten pa bergringspanelet for & apne startskjermen i kopimodus.
Startskjermen viser meldinger og taster som er ngdvendig for & kopiere, samt valgte innstillinger.

(U]

@

@

@

(

@®)

(1) — J KOPT {6 BILDE sE bt | DOKUMENTARKI:I _

I

Spesial Modus @mm— (1 0)

2-Sidig Kopi (@ (1 1)

P Utnating Qe (12)

— (13)

(2) Vanlig
(3) —
(4) — { Papir Valg
(5)
(6)

Modusvalgtaster (5)

Bruk disse tastene for veksle mellom modusene kopi, bilde sendt og
dokumentarkivering.
Hvis du vil veksle til kopimodus, tryk pa [KOPI]-tasten.

Utmatningsskjermen

Nar én eller flere utmatningsfunksjoner som sortering, gruppe, eller

stiftesortering har blitt valgt, viser dette ikonene for de valgte

funksjonene. (6)
I UTMATNING (side 2-31)

[Kontrast]-tasten
Dette viser gjeldende kopikontrast og kontrastmodusinnstillinger.
Trykk pa denne tasten for & endre kontrasten eller
kontrastmodusinnstillingene. @
15 ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE
(side 2-21)
[Kopigrad]-tasten
Dette viser gjeldende kopigrad. Trykk pa denne tasten for a justere

kopigraden.
I FORMINSKNING/FORSTORRING/ZOOM (side 2-23)

Forhénds v1sn1

s 014)

[Original]-tasten
Trykk pa denne tasten for & velge originalstorrelse manuelt.

For & f& informasjon om installasjon av drivere og programvare som er
nevnt i denne handboken, skal du lese
Programvarekonfigurasjonsveiledningen. Nar originalstarrelsen er
valgt manuelt, vises innstilt storrelse.

IS ORIGINALSTORRELSER (side 2-27)

[Papir Valg]-tasten
Trykk pa denne tasten for & forandre hvilket papir (skuff) som brukes.
Skuff, papirstarrelse og papirtype vises. Skuffene 1 til 4 kan ogsa
trykkes pa papirsterrelsesdisplayet for & apne samme skjerm.

I PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Originalmatningsskjerm
Denne vises nar en original settes inn i den automatiske
dokumentmateren.
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(10)

(1)

(12)

Papirvalgskjermen

Denne viser stgrrelsen pa papiret som ligger i hver av skuffene.

| omradet for det manuelle matebrettet vises papirtypen over
papirstarrelsen.

Den valgte skuffen fremheves.

Den omtrentlige papirmengden i hver skuff indikeres ved EI .
Skuffene 1 til 4 kan trykkes for & &pne samme skjermen som nar
[Paper Select]-tasten trykkes.

I PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Kopiantallskjermen
Denne viser det valgte kopiantallet.

[Spesial Modus]-tasten

Trykk pa denne tasten for & velge spesialmodi som Margforskyvning,
Kantfjerning og Tosidig kopiering.
I SPESIALMODUS (side 2-38)

[2-Sidig Kopi]-tasten

Trykk pa denne tasten for & velge 2-sidig kopieringsfunksjon.
I AUTOMATISK TOSIDIG KOPIERING (side 2-16)

[Utmating]-tasten
Trykk pa denne for & vise en utmatingsfunksjon som sortering, gruppe,

sideforskyvning eller stiftesortering.
I UTMATNING (side 2-31)

(13)

(14)

KOPIMASKIN

Egendefinerte taster

Du kan endre tastene som vises her til & vise innstillinger eller
funksjoner etter eget gnske.
I Egendefinere viste taster (side 2-5)

[Fil]-tasten, [Hurtigfil]-tasten

Trykk pé en av disse tastene for a bruke filfunksjonen eller
hurtigfilfunksjonen i dokumentarkiveringsmodus. Disse er de samme
[Fil]- og [Hurtigfil]-tastene som vises nar du trykker pa
[Spesialmoduser]-tasten. For mer informasjon om
dokumentarkiveringsfunksjonen, se "5. DOKUMENTARKIVERING".

[Forhands-visning]-tasten

Trykk for & se et forhandsvisningsbilde av en kopi i bergringspanelet
for du skriver ut kopien.
¥ KONTROLLERE ET FORHANDSVISNINGSBILDE AV EN KOPI
(Forhandsvisning) (side 2-121)

@ Skjermbildet forklart i denne delen vises nar en papirskuff og etterbehandler er installert. Bildet vil variere avhengig av hvilket utstyr som er installert.

Skuff under papirmating

Ikke trekk ut en skuff mens det mates papir fra skuffen. Dette vil forarsake papirstopp.

Identifisere skuffen som brukes til & mate papir

Mens det mates papir, vil jobbstatusvisningen pa systemlinjen pa bergringspanelet vise nummeret pa skuffen som brukes til & mate papir.
Skuffen som brukes til & mate papir, vises ogsa i grant pa papirsterrelseskjermen i startskjermen pa bergringspanelet.

1)
@)

Startskjermbilde

Spesial Modus
2-Sidig Kopi
Utmating

Vanlig
o ad

Fil

Hurtigfil

Original Papir Valg

Kopigrad
100%

EEI Skuff2

U]

@

Jobbstatusvisning pa systemlinjen
Viser nummeret pa skuffen som brukes til papirmating.

Papirstorrelsesvisning
Viser skuffen som brukes til papirmating i gront.
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Egendefinere viste taster

KOPIMASKIN

Spesialmodustaster og andre taster kan vises pa startskjermen. Ved a tilordne ofte brukte funksjoner til disse tastene, kan du fa tilgang til

funksjonene ved et enkelt trykk. For & endre funksjonene som er tilordnet en tast, bruk "Spesialtastinnstilling" pa nettsidene.

Hvis "Slett" og "Marg forskyvning." er tildelt de tilpassede tastene

Spesial Modus

2-Sidig Kopi

Utmating

Slett

AL

Lysstyrke

Forhands-visni
g

Marg .
forskyvning. P Disse 3 tastene kan endres etter onske.

Registrering gjeres i [Systeminnstillinger] - [Driftsinnstillinger] — "Spesialinnstillingstasten" i nettsidemenyen.

Systeminnstillinger (Administrator): Spesialinnstillingstasten Spesialinnstillingstasten

Kontrollere hvilke spesialmodus som er vaigt

Nar én eller flere spesialmodi er valgt, vises tasten pa startskjermen.

Auto

Spesial Modus
2-Sidig Kopi

Vanlig

B

Hurtigfil

Kopigrad
100%

Forh&nds-visni
ng

-tasten kan trykkes pa for & vise de valgte spesialmodus. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke skjermbildet.

Funksjonsrevisjon

Marg . Shift:Heyre
forskyvning. * Front:10mm/Bakside:10mm

. Kant:10mm

Slett :
¢ Senter:10mn

. Front:2-Sided/Bakside:Innlegg

Omslag/innl H N
msiag/innieqg Innlegg A:10 Side/B:10 Side
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SEKVENSKOPIERING

Dette avsnittet forklarer den grunnleggende prosedyren for kopiering. Velg innstillinger i rekkefalgen som vist under for & sikre en problemfri

kopieringsoperasjon.

Hvis du vil ha detaljert informasjon om fremgangsmaten for valg av innstillinger, gar du til forklaringen for hver av innstillingene i dette kapittelet.

Plasser originalen.

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den automatiske
dokumentmateren, eller p4 dokumentglasset.

* Avhengig av hvilke kopieringsfunksjoner som brukes, er det ogsa tilfeller
der funksjonene velges for originalen plasseres.

¥

Grunnleggende kopiinnstillinger

Auto

Kopigrad
100%

Original

Velg de grunnleggende kopiinnstillingene.
Hovedinnstillingene er som falger:
+ Eksponering og originaltype ¥ ENDRING AV KONTRAST OG
ORIGINALBILDETYPE (side 2-21)
* Kopigrad ¥ FORMINSKNING/FORSTORRING/ZOOM (side 2-23)
* Originalstorrelse ¥ ORIGINALSTORRELSER (side 2-27)
¢ Papirinnstillinger ¥ PAPIRSKUFFER (side 2-11)

¥

Innstillinger for 2-sidig kopi

2-Sidig Kopi

Velg de ngdvendige innstillingene for tosidig kopiering og tosidig skanning av
originalen.
I AUTOMATISK TOSIDIG KOPIERING (side 2-16)

2-6
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KOPIMASKIN

Utmatningsinnstillinger

Velg kopiutmatningsinnstillinger.

| Slorriae [ S ]‘ Hovedinnstillingene er som falger:
giii?’ml Hoyre skuff + Sorteringsmodus ¥ Sorteringsmodus (side 2-32)
-, SRR + Gruppemodus ¥ Gruppemodus (side 2-32)
ey
Sorter L [ + Sideforskyvningsmodus & Forskyvningsfunksjon (side 2-32)
= « Stiftsorteringsmodus ¥ Stiftesorteringsfunksjon (side 2-33)
Sorter L
c

e

¥

Spesialmodusinnstillinger

Velg spesialmodi som "Marg forskyvning." og "Slett".

[[spestat noaus = ] 15 SPESIALMODUS (side 2-38)
[ forsﬁ;r/ging, Slete ] KopEiD;ing
[ Folder Jobb ] @@ Tanden- %
Kopi

Omslag/

Innlegg.Modus Multibilder

Transparent
Innlegg

Flikkcpiering]

Kortformat

J [ ]
ey | @ 22 ] ]
J [ ]
J [ [ ]

[ Bok kopi

¥

Innstilling av kopiantall (sett)

Angi antall kopier (antall sett).

d
~J

Spesial Modus
Vanlig 2-Sidig Kopi

A4 —_—

®OO®G
OEO®
®OeO

¥

Start kopiering.

Start skanning av originalen(e) og kopiering.
Trykk pa [START]-tasten.

2-7
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@

* Nar én eller flere spesial modus er valgt, vises -tasten i startskjermen. Trykk pa -tasten for & vise en liste over valgte spesialmodus. Dette lar
deg sjekke hvilke spesialmodi som er valgt og innstillingene for hver modus.
IS Kontrollere hvilke spesialmodus som er valgt (side 2-5)

 For & lagre en kopijobb ved bruk av dokumentlagringsfunksjonen, velg kopiinnstillinger og trykk deretter pa [Fil]-tasten eller [Hurtigfil]-tasten.

For a annullere alle innstillingene, trykker du pa [SLETT ALLE]-tasten ( ).

Nar du har trykket pa [SLETT ALLE]-tasten ( ), blir alle innstillingene frem til det punktet slettet og du kommer tilbake til startskjermen.

For a stoppe skanning av originalen og kopieringen, trykker du pa [STOPP]-tasten ().

Nar du har trykket pa [STOPP]-tasten (), vil det komme frem en melding med spersmal om du gnsker & avbryte jobben. Trykk pa [Ja]-tasten i
meldingsskjermen.
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ORIGINALER
KONTROLLERE ORIGINALSTORRELSEN

Nar [Auto] vises i [Original]-tasten, vil starrelsen pa valgt original automatisk bli avlest. Maskinen leses automatisk av originalens starrelse nar en
original plasseres og viser starrelsen i [Original]-tasten pa startskjermen.

Startskjermeksempel
Originalstgrrelsen vises.

fm_ a4

Hurtigfil (B)

Kopigrad

100% |—'

(A)

Original

()]

Standardstorrelser

Standardstarrelser er starrelser som maskin automatisk kan avlese. Standardstarrelsene velges i "Innstilling For Originalstarrelsesindikator" i
systeminnstillingene (administrator). Fabrikkinnstillingen er "AB-1 (Inch-1)".

Liste over innstillinger for originalstorrelsesindikatoren

(A) "Auto" vises nar funksjonen for automatisk originalavlesning er aktiv.
Originalstarrelsen vises. Et ikon viser orienteringen pé originalen.

Standardstorrelser (avleser originalenses storrelser)

8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

Valg Skuff for dokumentmating
Dokumentglass i
(automatisk dokumentmater)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14",
11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13") A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5") 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2") 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2" x 11", 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 11", 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 11",

8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4

@

» Nar den automatiske originalavlesningsfunksjonen er aktivert og originalen ikke er av standard stgrrelse (en tommestarrelse eller spesialstarrelse), kan
det hende at nzermeste standardstarrelse blir vist eller at originalstarrelsen ikke blir vist. | dette tilfellet ma du velge riktig originalstarrelse manuelt.
I¥ SPESIFISERE ORIGINALST@RRELSEN (side 2-27)

* Nar du legger en original som ikke er av standard sterrelse pa dokumentglasset, kan du gjore det lettere & avlese starrelsen ved a legge et blankt ark i

A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") eller annen standardstarrelse oppa originalen.
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KOPIMASKIN

Standard orienteringer ved plassering av original

Plasser originalene i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset slik at toppen og bunnen pa originalen orienteres som vist pa figuren. Hvis
originalen ikke er riktig rettet inn, og en funksjon som stifting velges, kan stifteposisjonene bli feil. Hvis du vil ha mer informasjon om plassering av
originalen, kan du ga til "ORIGINALER" (side 1-39) i "1. FGR DU BRUKER MASKINEN".

[Eksempel 1]
Skuff for dokumentmating Dokumentglass

T

iy

Plasser originalen slik at [
hjgrnene er rettet inn hit.

Lh

Skuff for dokumentmating Dokumentglass

[Eksempel 2]

f ]
Plasser originalen slik at T = ’

hjgrnene er rettet inn hit. _['

—{L1J

)

Automatisk kopibilderotering (Kopirotasjon)

Hvis orienteringen av originalen og papiret ikke er den samme, vil originalbildet automatisk roteres 90° for & samsvare med papiret. (En melding vil
komme frem nar et bilde roteres.)

[Eksempel]

Orientering av Orienteringav Bildet er rotert 90 grader
plassert original papiret

4= Eo
4

Originalen sett bakfra Papiret sett bakfra

Denne funksjonen fungerer i enten autopapirvalgmodus eller autobildemodus. Rotering kan deaktiveres ved a bruke "Innstilling For Rotering Av
Kopi" i systeminnstillingene (administrator).

2-10
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PAPIRSKUFFER

Maskinen er satt til automatisk a velge en skuff som har samme starrelse papir som sterrelsen pa den plasserte originalen (automatisk
papirskuffevalg).
Hvis korrekt papirstarrelse ikke er valgt, eller dersom du vil endre papirstgrrelse, kan du velge papirskuffen manuelt.

Trykk pa [Papir Valg]-tasten.
ykk pa [Papir Valg]

2-Sidig Kopi
Hurtigfil
Kopigrad Original Papir Valg
) Auto Al
100% E—
Forhands-visni
Va apir ng

Auto

@ Du kan ogsa bergre papirstarrelsesskjermen (A) for & &pne papirskuffinnstillingene.

(A)

Spesial Modus

2-sidig Kopi
Vanlig g

a4
Utmating

-

Kopigrad
100%

Forhands-visni
ng

(1) (i) Velg skuffen du gnsker a bruke.

AT ﬁ;ﬁ| (1) Beror tasten for den onskede skuffen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du vil returnere til startskjermen og valgt skuff vil bli uthevet.

Papirkassett Enkeltm.sk.

[14 Ad |z} Vanlig papir ] Ad l
Vanlig papir
BN ==

3.B4 Iz} Vanlig papir

[4. a3 |z} Vanlig papir ]

Huvis valgt skuff laper tom for papir under en kopijobb og det er en annen skuff med samme starrelse og type papir, vil denne skuffen automatisk bli valgt
og kopijobben vil fortsette.

For & returnere til automatisk papirskuffvalg etter & ha valgt en skuff manuelt, trykk pa [SLETT ALT]-tasten ( ).

Systeminnstillinger (Administrator): Oppsett For Grunninnstilling (Papirkassett)
Bruk denne innstillingen til & endre skuffen som er standardvalget.
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GRUNNLEGGENDE FREMGANGSMATE FOR A

LAGE KOPIER

Denne delen forklarer de grunnleggende fremgangsmaétene for & lage kopier, inklusive valg av kopigrad og andre kopieringsinnstillinger.

LAGE KOPIER

BRUKE DEN AUTOMATISKE DOKUMENTMATEREN TIL A LAGE
KOPIER

Denne delen forklarer hvordan du lager kopier (ensidige kopier av ensidige originaler) ved hjelp av den automatiske dokumentmateren.

Plasser originalene med forsiden opp og med
kantene jevnt innrettet i dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke vaere hayere enn
indikatorlinjen.

Sjekk papiret som skal brukes.
Pase at onsket papir (skuff) er valgt.

2-Sidig Kopi * For & endre papir (skuff), bergr [Papir Valg]-tasten.
I PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Spesial Modus

Utmating

Hurtigfil

Original

(R

Forhands-visni
ng

Avhengig av starrelsen pa originalen som ble plassert, kan det veere tilfeller der den samme papirsterrelsen som originalens ikke blir valgt
automatisk. Hvis sa er tilfelle, ma& du endre papirsterrelsen manuelt.
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Velg antall kopier (sett) med hummertastene.

]
3

Spesial Modus
Vanlig 2-Sidig Kopi
e,

A4

@ * Opptil 999 kopier (sett) kan velges.
* En enkeltkopi kan lages selv om kopiantallet viser "0".

Hvis feil kopiantall er valgt...
Trykk pa [SLETT]-tasten ( ) og angi deretter det korrekte antallet.

Trykk pa [START]-tasten.

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).
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LAGE EN KOPI VED A BRUKE DOKUMENTGLASSET

For & kopiere en bok eller annet tykt originaldokument som ikke kan sendes gjennom den automatiske dokumentmateren, ma du &pne den
automatiske dokumentmateren og legge originalen pa dokumentglasset. Denne delen forklarer hvordan du lager en kopi (ensidig kopi av en ensidig
original) ved & bruke dokumentglasset.

Apne den automatiske dokumentmateren, legg
originalen med forsiden ned pa dokumentglasset
og lukk den automatiske dokumentmateren

forsiktig.
Dokumentglasskala Dokumentglasskala
| I_ M -merke | 4 -merke
A5
(5-1/2" x8-112) B5R
AR (B2 x11T'R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (81/2"x11") A3 (11"x 17"

 Sikt inn hjgrnet pa originalen med tuppen pa pilmerket P pa
dokumentglasskalaen.

* Plasser originalen i den aktuelle posisjonen i forhold til starrelsen, som vist
over.

* Husk & lukke den automatiske dokumentmateren nar du har plassert
originalen. Hvis du lar den sta apen, blir deler utenfor originalen kopiert i
svart, noe som vil fare til overdreven bruk av toner

Sjekk papiret som skal brukes.

Pase at gnsket papir (skuff) er valgt.
* For & endre papir (skuff), bergr [Papir Valg]-tasten.
I PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Auto

Kopigrad Original
100%

Vanlig papir

Avhengig av stgrrelsen pa originalen som ble plassert, kan det veere tilfeller der den samme papirsterrelsen som originalens ikke blir valgt
automatisk. Hvis sa er tilfelle, ma du endre papirstarrelsen manuelt.
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Velg antall kopier (sett) med hummertastene.

]
3

882
@@®
@@@ Vanlig

A4

@ * Opptil 999 kopier (sett) kan velges.
* En enkeltkopi kan lages selv om kopiantallet viser "0".

Hvis feil kopiantall er valgt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (@ ) og angi deretter det korrekte antallet.

Trykk pa [START]-tasten.
Normalt vil kopiering starte.
Avhengig av kopiinnstillingene (2-sidig kopi osv), vil kopiering kanskje ikke starte for alle originaler er skannet. | dette tilfellet, ga til neste trinn.

Fjern originalen og plasser den neste originalen, og trykk pa [START]-tasten.

Gijenta dette trinnet til alle originalene er blitt skannet.

Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. trykk [Start].
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig.

Les-glutt

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).
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AUTOMATISK TOSIDIG KOPIERING

BRUKE DEN AUTOMATISKE DOKUMENTMATEREN TIL A LAGE
TOSIDIGE KOPIER

Originaler Kopier Originaler Kopier Originaler Kopier
—— — |
Automatisk tosidig kopiering av ensidige Automatisk tosidig kopiering av tosidige Ensidig kopiering av tosidige originaler
originaler originaler

Kopiering pa begge sider av et ark sparer papir.

Plasser originalene med forsiden opp og med
kantene jevnt innrettet i dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen.
Flere originaler kan plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke vaere
hayere enn indikatorlinjen.

Trykk pa [2-Sidig Kopi]-tasten.
yEEP anop
[ 2-siaig rovi ]

2-Sidig Kopi

Vanlig
= ushl

Original Papir Valg

Kopigrad
100%

§)) 2) Velg modusen for tosidig kopi.
[
2-Sidig Kopi ( S; ]| (1) Beror tasten for den gnskede modus.

: Automatisk tosidig kopiering av ensidige originaler

Automatisk tosidig kopiering av tosidige originaler

- Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.
@19 | : Ensidig kopiering av tosidige originaler

Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

v | |2 (oo (en]| )

For & lage tosidige kopier av en ensidig portrettoriginal som er plassert horisontalt, eller for & sny baksiden i forhold til forsiden nar du kopierer en
tosidig original. Berer [Forandre Bindemarg]-tasten.
I¥" Bruke [Forandre Bindemarg]-tasten (side 2-17)
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Sjekk papiret som skal brukes.

Pase at gnsket papir (skuff) er valgt.

* For & endre papir (skuff), bergr [Papir Valg]-tasten.

¥ PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Fil

Kopigrad Original Papir Valg
e Auto
¢ A Forhands-visni
Vanlig papir ng

Avhengig av starrelsen pa originalen som ble plassert, kan det veere tilfeller der den samme papirsterrelsen som originalens ikke blir valgt
automatisk. Hvis sa er tilfelle, ma du endre papirstarrelsen manuelt.

Velg antall kopier (sett) med hummertastene.

@ * Opptil 999 kopier (sett) kan velges.

* Hvis du bare lager en enkeltkopi, kan kopien lages nar kopiantallskjermen viser "0".

Hvis feil kopiantall er valgt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (@ ) og angi deretter det korrekte antallet.

Trykk pa [START]-tasten.

@ For a avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP-tasten ((2)).

Bruke [Forandre Bindemarg]-tasten

Originaler Forandre Bindemarg brukes Forandre Bindemarg brukes ikke
Baksiden er opp-ned. Baksiden er ikke
opp-ned.
i A\
@ Velg dette nar sidene Velg dette nar sidene
_— —_ skal innbindes som skal innbindes som
1 2 \ blokk. hefte.
3
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AUTOMATISK TOSIDIG KOPIERING VED A BRUKE
DOKUMENTGLASSET

Originaler Kopier

=>

Automatisk tosidig kopiering av ensidige
originaler

||||||||||||||H

Apne den automatiske dokumentmateren, legg
originalen med forsiden ned pa dokumentglasset
og lukk den automatiske dokumentmateren

forsiktig.
Dokumentglasskala Dokumentglasskala
| I_ ‘-merke | I_ ‘-merke
A5
(5-1/2" x8-112) B5R
AAR (812" X 11'R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2"x 11") A3 (11" x 17"

 Sikt inn hjgrnet pa originalen med tuppen pa pilmerket P pa
dokumentglasskalaen.

* Plasser originalen i den aktuelle posisjonen i forhold til starrelsen, som vist
over.

* Husk & lukke den automatiske dokumentmateren nar du har plassert
originalen. Hvis du lar den sta apen, blir deler utenfor originalen kopiert i
svart, noe som vil fare til overdreven bruk av toner

Trykk pa [2-Sidig Kopi]-tasten.
ykk pa [ g Kopi]

e - 2-Sidig Kopi
Vanlig
M
| _ |
—

Fil

Papir Valg
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1) 2) Velg modusen for tosidig kopi.
[
P x| (1) Trykk pa [1-side til 2-sider]-tasten.
= (2) Trykk pa [OK]-tasten.
a2
a0 | | TR aw | [ 2] Dol

* Nar dokumentomslag er installert, vises tasten [2-sider til 2-sider] og tasten [2-sider til 1-side] ikke vist.
* [2-sider til 2-sider]-tasten og [2-sider til 1-side]-tasten kan ikke brukes nar du kopierer fra dokumentglasset.

Sjekk papiret som skal brukes.

Pése at onsket papir (skuff) er valgt.
* For & endre papir (skuff), bergr [Papir Valg]-tasten.
I¥  PAPIRSKUFFER (side 2-11)

Spesial Modus

2-Sidig Kopi

oo

Utmating

e — -
Vanlig

A

1

Auto

Kopigrad
100%

@

. A4R
3. B4

Fil

1=

Hurtigfil

ikt

Original

Papir Valg

Forhands-visni

)
Q@

Avhengig av starrelsen pa originalen som ble plassert, kan det veere tilfeller der den samme papirsterrelsen som originalens ikke blir valgt
automatisk. Hvis sa er tilfelle, ma& du endre papirsterrelsen manuelt.

Velg antall kopier (sett) med nummertastene.

g

~J

Spesial Modus

2-Sidig Kopi

Vanlig

i

Ad

* Opptil 999 kopier (sett) kan velges.
* En enkeltkopi kan lages selv om kopiantallet viser "0".

Hvis feil kopiantall er valgt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (@ ) og angi deretter det korrekte antallet.

®

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

Fjern originalen og plasser den neste originalen, og trykk pa [START]-tasten.

Gijenta dette trinnet til alle originalene er blitt skannet.
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Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. trykk [Start].
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig.

Les-glutt

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

’ Systeminnstillinger (Administrator): Oppsett For Grunninnstilling (2-Sidig Kopi)
%’3 Standardinnstillingen for tosidig fargemodus kan endres.
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ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE

Du kan velge kontrast og original bildetype for & lage tydeligere kopier.

AUTOMATISK JUSTERING AV KONTRAST OG ORIGINAL TYPE

Automatisk kontrastjustering er forhandsinnstilt til automatisk & justere kontrastniva og modus etter hva som passer for originalen som kopieres.

("Auto" blir vist.)

Denne funksjonen justerer automatisk bildet til den mest egnede kopien.

VELGE KONT
KONTRASTNI

Spesial Modus
2-Sidig Kopi

Utmating

Auto
Forhands-visni

Kopigrad
100%
ng

RASTMODUS OG MANUELT JUSTERE
VAET

i

Hurtigfil

(I

Hvis du vil velge originaltypen eller manuelt justere kontrasten, bergr [Kontrast]-tasten pa startskjermen i kopimodus og felg trinnene nedenfor.

Kontrast

] Velg den originale bildetypen.

Auto

Bergr passende originalbildetype for originalen.

Manuell

Original Bildetype

[

B
Tegge
{ Rart. ]

Tekst/Foto ]

EEIE
{ Trykt Foto ] [E Foto ]

@ @©
[:] Ropi av kopi

Skanne
Opplesning

® Velgertaster for Original Bildetype

Modus

Beskrivelse

Tekst

Bruk denne modusen for vanlige tekstdokumenter.

Tekst/Trykt. Foto

Denne modusen gir best resultat ved kopiering av original som inneholder bade tekst og trykte fotografier, som for
eksempel en brosjyre eller en katalog.

Tekst/Foto Denne modusen gir best resultat ved kopiering av original som inneholder bade tekst og fotografier, som for eksempel et
tekstdokument med fotografier limt pa.

Trykt foto Denne modusen er best for kopiering av trykte fotografier, som for eksempel fotografier i brosjyre eller katalog.

Foto Bruk denne modusen til & kopiere fotografier.

Kartlegge Denne modusen egner seg til kopiering av de lyse fargenyansene og den fine teksten som kjennetegner de fleste kart.
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Kontrast

J

Original Bildetype

Manuell

e

Tekst /Trykt.
Foto

[

Tekst/Foto ]

5

{ Trykt Foto ] [

]

Foto

I
l

a
&

{ Kartlegge ]

Juster kontrastnivaet.

Trykk pa
Trykk pa

&

-tasten for & gjore kopien markere.
-tasten for & gjare kopien lysere.

* Bruke en kopi eller utskrevet side som original

Nar du bruker en kopi eller utskrevet side fra maskinen som original,
trykker du pa avkrysningsboksen [Kopi av kopi] slik at et kryss vises.

Nar [Kopi av Kopi] velges, kan kun [Auto], [Tekst], [Utskrift Foto], og

[Tekst/Trykt Foto] velges.

Skanne
Opplosning

» Kontrastnivaer nar [Tekst] er valgt:
1til2: Meorke originaler, sa som aviser
3: Originaler med normal svertingstetthet
4 til 5: Originaler skrevet med blyant eller lysfarget tekst

Trykk pa [OK]-tasten.

Kontrast

Manuell

—

Original Bildetype

e

{ Trykt Foto ] [

Tekst/Trykt.
Foto

[

o
E

Tekst/Foto ]

]

Kartlegge ]

I
Foto ]

EEE

Skanne
Opplosning

Hvis [Auto] er valgt, men de marke eller lyse delene i bildet ikke ser helt riktig ut...

Hvis bildet er for lyst eller for markt nar [Auto] er valgt, kan kontrastnivaet justeres ved & bruke "Justering av Kopikontrast" i systeminnstillingene
(administrator).

Slik endrer du opplgsningen...

Nar du lager en kopi i full starrelse, kan du trykke pa [Skanne Opplasning]-tasten for & velge skanneopplgsningen.

Tallene som kan velges for dokumentglasset er forskjellige fra tallene som kan velges for den automatiske dokumentmateren.

Systeminnstillinger (Administrator): Oppsett For Grunninnstilling (Kontrasttype)

Brukes til & endre standardinnstillingen for originalbilde.

Systeminnstillinger (Administrator): Justering Av Kopikontrast

Du kan justere kontrastnivdet som brukes ved automatisk kontrastjustering.

Systeminnstillinger (Administrator): 600dpiX600dpi skannemodus for dokumentmater / hurtigskanning fra dokumentglass
Standardinnstillingen for opplesning kan endres.

2-22
Innhold



KOPIMASKIN

FORMINSKNING/FORSTORRING/ZOOM
AUTOMATISK VALG AV KOPIGRAD (Auto Bilde)

Denne delen forklarer funksjonen for automatisk valg av kopigrad (Auto Bilde), som automatisk velger kopigraden som samsvarer med
papirstarrelsen.

Nar papirskuffen endres manuelt, vil [Auto Bilde] vises pa startskjermen i kopimodus. Berar [Auto Bilde]-tasten for & fa forminsking eller forstarrelse
automatisk valgt basert pa originalens stgrrelse og valgt papirstarrelse.

Plasser farst originalen og velg papirskuffen, og bergr deretter [Auto Bilde]-tasten.

Spesial Modus
' —
Vanlig
Al
e
2. Ad4R =) s
Kopigrad Original Papir Valg
Q Auto n
100% 2 —
= 2 Forhands-visni

Auto

Den valgte kopigraden blir vist i kopigradskjermen.

* Hvis meldingen "Roter originalen fra @ til (11" blir vist, ma du endre orienteringen pa originalen, som forklart i meldingen.

* For a avbryte automatisk valg av kopigrad...

@ * For en ikke-standard sterrelse original, ma sterrelsen angis for & kunne bruke Auto Bilde.
@ Trykk pa [Auto Bilde]-tasten slik at den ikke lengre fremheves.

* For a sette kopigraden tilbake til 100%...
For & sette kopigradinnstillingen tilbake til 100%, trykker du pa [Kopigrad]-tasten for & vise kopigradmenyen og deretter pa [100%]-tasten.

Systeminnstillinger (Administrator): Oppsett For Grunninnstilling (Kopigrad)
Brukes til & endre standardinnstillingen for kopigrad.
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VELGE KOPIGRAD MANUELT (forhandsinnstilte kopigrader/zoom)

Bergr [Kopigrad]-tasten pa startskjermen i kopimodus for & velge en av fem forhandsinnstilte forstarrelses eller fem forhandsinnstilte reduksjoner
(kams 400%, min 25%).

| tillegg kan zoom-tastene brukes til & velge en hvilken som helst kopigrad fra 25% til 400% i trinn pa 1%.

Still inn graden.

Bergr en tast for forhandsinnstilt grad og/eller zoomtaster for & sette graden.
Det er to innstillingsskjermbilder. Bruk tastene | # for & veksle mellom
skjermbildene.

® Forste skjermbilde

Forstorrelsestaster:

115%, 122% og 141% (for AB-systemet).
121% og 129% (for tommesystemet).
Forminskningstaster:

Kopigrad { o ]|

B4 = BS B5 m Ad
A3 mwad Bl w A3 1 70%, 81% og 86% (for AB-systemet).
ii:ii Zoon ii:ii 2 64% og 77% (for tommesystemet).

[100%]-tast

AL 4 B5 B5 w4 B4
a3 b4 | 86% 1418 | 070
100%

{ Auto Bilde ][ XY zoom ]
(A) ® Andre skjermbilde
* Forstarringstaster (2 til 4 kopigrader)
- 200%, 400%, enhver kopigrad (maks. to)
[ [ X ]‘ » Orminskningstaster (2 til 4 kopigrader)

25%, 50%, enhver kopigrad (maks. to)
* [100%]-tast

)
o
EY

75% 300%
100%

[ Auto Bilde ][ XY zoom ]

* (A) taster
@ Tastene som er merket med (A) kan velges til & vise en hvilken som helst kopigrad ved & bruke "Legge til eller forandre forhandsinnst.
kopigrader." i systeminnstillingene (administrator).

For raskt a velge en kopigrad, kan du trykke pa en forminsknings- eller forstarringstast for & velge en kopigrad som er nzerme den du gnsker,
og deretter bruke zoom-tastene for & finjustere.

Zoom-tastene kan brukes til & velge en hvilken som helst kopigrad fra 25% til 400% i trinn pa 1%.
Trykk pa -tasten for & gke forholdet, eller pa -tasten for & senke forholdet. (Hvis du fortsetter & trykke pa /-tasten, vil
kopigraden endres automatisk. Etter tre sekunder vil kopigraden endres hurtig.)

Som et alternativ til & trykke pa -tastene, kan du trykke direkte pa tasten for visning av nummerverdi og endre verdien med
nummertastene.

Hvis meldingen "Bildet er starre enn kopipapiret." kommer frem nér en forstarringsproporsjon er valgt, kan det veere at bildet ikke far plass pa
papiret.
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P— = Trykk pa [OK]-tasten.
4;7 Etter at du har trykket pa [OK]-tasten, ma du kontrollere at en papirstarrelse
som passer til kopigraden er valgt.
AT Bim .
20 n o8 TheA ’
22 Lose nie o (2
[ Auto Bilde ][ XY zoom ]

Nar den automatiske dokumentmateren brukes, varierer den valgbare kopigraden fra 25 % til 200 %.

For a sette kopigraden tilbake til 100%...
For & sette kopigradinnstillingen tilbake til 100%, trykker du pa [Kopigrad]-tasten for & vise kopigradmenyen og deretter pa [100%]-tasten.

Systeminnstillinger (Administrator): Legge til eller forandre forhandsinnstillt kopigrader
Du kan legge til to forhadndsinnstilte forstarringsgrader (101% til 400%) og to forminskningsgrader (25% til 99%). Du kan ogsé endre en forhandsinnstilt
kopigrad som er lagt til.
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FORSTORRE/FORMINSKE LENGDE OG BREDDE SEPARAT (XY
zoom)

XY zoom-egenskapen lar deg endre de horisontale og vertikale kopigradene separat.
Bade den horisontale og den vertikale kopigraden kan velges fra 25% til 400% i trinn pa 1%.
Bergr [Kopigrad]-tasten pa startskjermen i kopimodus og falge trinnene nedenfor.

Nar 50% er valgt for den horisontale kopigraden og 70% er valgt for den vertikale kopigraden

Original Kopier

A =) A

— =7 Trykk pa [XY zoom]-tasten.

B4 = BS
A3 = Al

BS54 A4
B4 = A3

B5 4 A5
Bd = Al

A5 4 BS
R4 4 B4

A4 4 B5
234 B4

BS = B4
24423

[ Auto Bilde ][ XY zoom ]

(2) (1), (3) 4) Still inn horisontale og vertikale kopigrader.
|
Pa— ] | (1) Trykk pa [X]-tasten.
p— T [X]-tasten utheves og horisontal kopigrad kan stilles inn.
f (2) Trykk pa tastene for forhandsinnstilt kopigrad (A) og

@ N zoom-tastene (B) for a stille inn den (horisontale) X
] o 8

kopigraden.
P E{] Zoom [fﬁ_] (A) En forhandsinnstilt kopigradstast vil ikke bli fremhevet.
I |

(B) Zoom-tastene kan brukes til & velge kopigraden fra 25% til 400% i
(A) (B) (A)

trinn pa 1%.

(3) Trykk pa [Y]-tasten og still inn Y (vertikal) grad pa
samme mate som [X]-tasten.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.
Etter at du har trykket pa [OK]-tasten, ma du kontrollere at en
papirstorrelse som passer til kopigraden er valgt.

* For raskt & velge en kopigrad, kan du trykke pa en forhandsinnstilt kopigradstast (A) for & velge en kopigrad neer den du @nsker, og deretter
@ bruke zoom-tastene (B) for & finjustere.
* Som et alternativ til & trykke pa -tastene, kan du trykke direkte pa tasten for visning av nummerverdi og endre verdien med
nummertastene.

Nar den automatiske dokumentmateren brukes, er omfanget av bade de vertikale og horisontale kopigradene 25% til 200%.

For a avbryte en XY zoom-innstilling...
Trykk pa [XY zoom]-tasten eller [Avbryt]-tasten for & avbryte en XY zoom-innstilling.
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ORIGINALSTORRELSER
SPESIFISERE ORIGINALSTORRELSEN

Nar originalen ikke er av standardsterrelse, eller starrelsen ikke gjenkjennes korrekt, ma du spesifisere originalstarrelsen manuelt.
Bergr [Original]-tasten pa startskjermen i kopimodus og fglge trinnene nedenfor.

Spesifisere en AB-originalstorrelse
(1) Trykk pa riktig tast for originalstorrelse.

(1) (2)
| (2) Trykk pa [OK]-tasten.

>

I N

- )

[ B5 ][ AR ]
216x340 l 216x343 l

I Format Innmating] I Egendef.foxmat]

=

Tomme

Spesifisere en originalstorrelse i tommer

2 A _
@) ) 3) (1) Trykk pa [AB & Inch]-tasten.

/! (2) Trykk pa riktig tast for originalstorrelse.
original [ & |
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Enkeltmat. IManuell

[ osxen ) [ emar ) [ 17 ] [ AB
= a
[ wmem | [ w3 ) [ swas ) =

8%x11 8%x14
Format Innmatingl Egendef.fomatl

Spesifisere en originalstorrelse som ikke er standard

‘ Trykk pa [Angi storelse]-tasten.

Original [ OK

——

Enkeltmat.

—

A5

-
Tomme

( J [ ) (I {I
[ ASR ] [ Al ] [ 23 ]

( ) ( ]
( J | ]

BS A4R

216x340 216x343

Format Innmating Egendef . format I

=/
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) (1:) Angi originalstorrelsen.
original [ b4 ) (1) Angi X-dimensjonen (horisontal) til originalen.
Storrelse input = o ) Trykk pa X (bredde)-tasten for visning av nummerverdi for & dpne et
skjermbilde for nummerinntasting. Angi bredden pa originalen med
nummertastene, og trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for

et tall fra 25 mm til 432 (1" til 17").
Nar du bruker automatisk dokumentmater, kan det legges inn et tall fra
E] E] 140 mm til 432 (5-1/2" til 17").

Bruk dokumentglasset hvis horisontale dimensjon pé originalen er
mindre enn 140 mm (5-1/2").

- 427(5 25-42) m nummerinntasting. Nar du bruker dokumentglasset, kan det legges inn

(2) Angi Y-dimensjonen (vertikal) til originalen.
Trykk pa Y (hoyde)-tasten for visning av nummerverdi for a apne et
skjermbilde for nummerinntasting. Angi hayden pé originalen med
nummertastene, og trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for
nummerinntasting. Nar du bruker dokumentglasset, kan det legges inn
et tall fra 25 mm til 297 (1" til 11-5/8").
Nar den automatiske dokumentmateren bruke, kan det angis et tall fra
131 mm til 297 (5-1/8" til 11-5/8").
Bruk dokumentglasset hvis vertikal dimensjon pa originalen er mindre
enn 131 mm (5-1/8").

(3) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til baseskjermbildet.
Pése at de innsatte dimensjonene vises i [Original] tasten.

@ Du kan ogsa trykke pa @ -tastene for & endre nummeret.

LAGRE OFTE BRUKTE ORIGINALSTORRELSER

Du kan lagre spesielle originalstgrrelser som du bruker ofte. Denne delen forklarer hvordan du lagrer, henter inn, endrer og sletter spesielle
originalstorrelser.

Lagre originalstorrelser (endre/slette)

Opp til 12 spesielle originalstgrrelser kan lagres.
Bergr [Original]-tasten pa startskjermen i kopimodus og fglge trinnene nedenfor.

Trykk pa [Egendef. format]-tasten.

Original OK I‘
—Ne

Enkeltmat.

A5

( ) ( = ) [I
( A5R ][ Al ] [ 23

( ) J
( ) | )

-
Tomme

_—

BS AdR

216x340 216x343

Format Inmmating | Egendef . format

=/
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— Lagre originalstorrelsen.
Original { OK ]|
Egendet . fornat &) (1) Trykk pa [Lagre/Slett]-kategorien.
(2) Trykk pa en tast der du onsker a lagre en egendefinert
(s w0 | I[ ) | ) | J originalstgrrelse.
( IRl ][ ][ | Trykk pé en tast som ikke viser en starrelse (: )-
( ) ( ) ( ) ( )
l Hent opp l Lagre/Slette I ]
(2 (1

Hvis du vil endre eller slette en tidligere lagret tast...
Trykk pa tasten du vil endre eller slette. Falgende skjerm vil bli vist.

Egendefinert format er alt

lagret under denne tasten.

([ aworye  J[ stect quster |

l: = I?
« Etter & ha slettet tasten, kan du trykke pa [Juster]-knappen og ga til neste trinn.
* Trykk pa [Slett]-tasten for & slette tasten. Pase at originalstarrelsen er slettet og trykk pa [OK].
1) 3) Angi originalstorrelsen.

original _ :—‘ (1) Angi X-dimensjonen (horisontal) til originalen.

Format Tnmating [ ame [ x| Trykk pé& X (bredde)-tasten for visning av nummerverdi for & apne et
skjermbilde for nummerinntasting. Angi bredden pa originalen med
nummertastene, og trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for
nummerinntasting. Du kan angi en dimensjon fra 25 mm til 432 mm (1"
til 17").

= (2) Angi Y-dimensjonen (vertikal) til originalen.
Trykk pa Y (hgyde)-tasten for visning av nummerverdi for & apne et
skjermbilde for nummerinntasting. Angi heyden pa originalen med
nummertastene, og trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for
nummerinntasting. Du kan angi en dimensjon fra 25 mm til 297 mm (1"

(2) til 11-5/8").
(3) Trykk pa [OK]-tasten.
@ Du kan ogsa trykke pa @ -tastene for & endre nummeret.
@ Den lagrede originalsterrelsen vil huskes av maskinen selv om strammen slas av.

Slik avbryter du operasjonen...
Trykk pa [SLETT ALT}-tasten ((CA) ).
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Hente opp en lagret originalstorrelse

Bergr [Original]-tasten pa startskjermen i kopimodus og falge trinnene nedenfor.

Trykk pa [Egendef. format]-tasten.

Original [ OK ‘
Auto E%
Enkeltmat.
I N [I
w2 [ = ] Tonme
[ B5 ] { ALR ]
[ e ] [ 216343
</
2 1) (:Ia) Hent opp onsket lagret originalstarrelse.
T i U ] (1) Trykk pa [Hent opp]-kategorien.
Bgendet . for | o« ] (2) Trykk pa tasten for originalsterrelsen du vil hente opp.
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

l I Hent opp (@ l Lagre/Slette
S

Slik avbryter du operasjonen...
Trykk pa [SLETT ALT}asten ((C4)).
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UTMATNING

For a velge utmatningsfunksjoner og utmaterskuff, trykker du pa [Utmating]-tasten i startskjermen for kopimodus. Utmatningsfunksjonene som kan
velges er sortering, gruppe, sideforskyvning og stiftesortering. Alle forklaringer til innstillinger under antar at det er installert en etterbehandler.

(6) @ ©®

|
|
)
> J

l Sorter [

(1) Forsin. ﬁ Hoyze skutt
-

(2) |/ sorter l B

(3) __. Sorter
@ —e_ 4 Ju
(5) _|\-. @ﬁi‘z IGruppe

1) [Forskyvn. Brett]-tast ([Senter Skuff]-tast) (4) [Stifte Sort.]-tast
Nar den er installert, kan utskrifter sendes til denne skuffen. [Sort. Denne brukes til & sortere utmatningen i sett, stifte hvert sett og sende
Brett]-tasten velges automatisk nar [Stifte Sort.]-tasten velges. settene til skuffen. (Merk at settene ikke vil bli forskjovet i

utmaterskuffen.)

(@) [Sorter]-tasten ¥ Stiftesorteringsfunksjon (side 2-33)

Denne brukes til & forskyve hvert sett i forhold til forrige sett.

Sorteringsfunksjonen fungerer nar avkrysningsboksen er valgt , () [Gruppe]-tast
og fungerer ikke nar avkrysningsboksen ikke er valgt . Kopier grupperes etter side.
(Sorteringsavkrysningen blir automatisk slettet nar ¥ Gruppemodus (side 2-32)

stiftesorteringsfunksjonen er valgt.)

¥ Forskyvningsfunksjon (side 2-32) (6)  Utmatningsskjermen

Et ikon vises for & indikere utmatningsmodus.
(3) [Sorter]-tast

Denne brukes til & sortere (samordne) utmatningen i sett. @) [Hoyre Skuff]-tast
I¥  Sorteringsmodus (side 2-32) Velg denne tasten for & sende utmatningen til hayre skuff. Nar hayre

skuff er valgt, kan du ikke velge forskyvningssortering og
stiftesortering.

(8) [OK]-tasten
Trykk pa denne tasten for a lukke utmatningsskjermen og ga tilbake til
startskjermen.

Skjermen over viser taster som kommer frem nar en etterbehandler er installert. Tastene som vises vil variere, avhengig av hvilke periferutstyr som er
@ installert.
Det kan hende at du ikke kan velge enkelte taster avhengig av hvilke eksterne enheter som er installert. Se skjermbildene nedenfor hvis skjermbildet ditt
er annerledes enn det som vises pa foregéende side.

Eksempel
Skjermbildet nar det ikke er installert en etterbehandler.

Sorter { OK ]|

Sorter

e
.

Gruwee
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UTMATNINGSMODUS

Denne delen forklarer hver av utmatingsmodiene.

Sorteringsmodus Gruppemodus

Denne brukes til & sortere (samordne) utmatningen i sett. Denne funksjonen grupperer kopiene etter side.

Eksempel: Sortere utmatningen i 5 sett Eksempel: Grupper pa 5 kopier av hver side
Originaler Utmatning Originaler Utmatning

&

Angi Il kopi .
Angi antall kopier (5). ngi antall kopier (5)

Utmating 2 : 't t X
Trykk pa [Utmating]-tasten. ' Trykk pa [Utmating[-tasten

Trykk pé -tasten.
Trykk pa [Sorter]-tasten. rykk pa [Gruppel-tasten

Trykk pa [START]-tasten. Trykk pa [START-tasten.

« Sorteringsfunksjonen blir automatisk valgt nar originalene Gruppefunksjonen blir automatisk valgt nar en original plasseres
@ legges i den automatiske dokumentmateren. pa dokumentglasset.

* Hvis Hurtigfilmappe for dokumentarkivering er full, vil det ha
innvirkning ved kopiering av et starre antall originaler ved hjelp
av sorteringsfunksjonen. Slett ungdvendige filer fra
Hurtigfilmappe.

Forskyvningsfunksjon

Denne funksjonen forskyver hvert kopisett i forhold til det forrige settet i utmaterskuffen, og gjer det enkelt & skille mellom kopisettene.
Forskyvningsfunksjon "PA" Forskyvningsfunksjon "AV"

* Forskyvningsfunksjonen kan ikke brukes i den hgyre skuffen.
* Forskyvningsfunksjonen kan ikke velges nar stiftesorteringsfunksjonen er valgt.
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Stiftesorteringsfunksjon

Sorteringsfunksjonen sorterer utskriftene i sett, og hvert sett stiftes og sendes til skuffen.
Forholdene mellom stifteposisjoner, papirorientering, tillatte papirstarrelser for stifting og antall ark som kan stiftes vises under.
Se "Orientering av originalplasseringen (for stiftesortering)" (side 2-34) for orientering av originalplasseringen.

Stiftesortering

Stifteposisjoner Vertikalt orientert papir Horisontalt orientert papir

En stift averst i venstre hjorne * Etterbehandler

1 1 Egnede papirstorrelser

A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

Antall ark som kan stiftes

A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8K:

Maks. 30 ark*

A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:

Maks. 50 ark*

Egnede papirstorrelser
A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K
Antall ark som kan stiftes:
Maks. 50 ark*

* Du kan legge inn to ark som veier maksimalt 200g/m2 som omslagsark og stifte dem. | slike tilfeller kan du trekke fra to i maksimalt antall ark som
kan stiftes og bruke det antallet ark.

¢ Antallet ark som kan stiftes samtidig inkluderer alle omslag og/eller innlegg som settes inn.
@ * Nar Blandet stgrrelse original i spesialmodiene brukes i kombinasjon med innstillingen "Samme bredde", er 30 ark det maksimale antall ark som kan
stiftes med en etterbehandler, uansett papirsterrelse.
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Orientering av originalplasseringen (for stiftesortering)

Nar stiftesorteringsfunksjonen brukes, ma originalen plasseres som vist under, for at stiftingen eller hullingen skal finne sted pa ensket del av
papiret.

Stiftesortering

Skuff for dokumentmating Dokumentglass

En stift (averst)

/

7% — odg

M
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LAGE KOPIER VED A BRUKE
ENKELTMATERSKUFFEN

| tillegg til vanlig papir, lar enkeltmaterskuffen deg lage kopier pa transparenter, konvolutter, fanepapir og annet spesialpapir.

Se "VIKTIGE PUNKTER OM PAPIR" (side 1-31) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN" for detaljert informasjon om hvilke papirtyper som kan mates i
enkeltmaterskuffen. Se "LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT" (side 1-36) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN" for forholdsregler for & legge
papir i enkeltmaterskuffen.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

Nar du legger originalen pa dokumentglasset...

Husk & lukke den automatiske dokumentmateren nar du har plassert
originalen. Hvis du lar den sta apen, blir deler utenfor originalen kopiert i svart,
noe som vil fare til overdreven bruk av toner.

Legge papir i enkeltmaterskuffen.

Legg i papiret med den utskriftbare siden ned.

Dersom papirtypen er "Brevhode" eller "Fortrykket", legges papiret i med den

utskriftbare siden opp*.

* Hvis "Deaktivering av dupleks" er aktivert i systeminnstillingene
(administrator), legges papiret i pa normalt vis (utskriftssiden opp i skuffene
1til 5, og ned i manuelt matebrett).

Nar du legger inn et stort ark, ma du huske & trekke ut forlengelsen pa den
manuelle matebrettet. Trekk forlengelsen for enkeltmaterskuffen helt ut. Hvis
skuffeforlengelsen ikke trekkes helt ut, vil ikke starrelsen pa papiret som er
lagt inn vises korrekt.

Trykk pa [Papir Valg]-tasten.

Kontrast

Auto

Kopigrad Original Papir Valg

100%
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— = ] Sjekk papirtypeinnstillingen for det manuelle
matebrettet. Hvis du ma forandre innstillingen,
Fepirhassett Frketn ks trykker du pa [Papirtype]-tasten.
=) Vanlig papir Hvis du ikke behgvre a endre papirstarrelse og type som vises under "Manuelt
[2. AR ) Vel mE ] Matebrett", ga til trinn 7.
[BA B4 |=) Vanlig papir ]
[4AA3 |z} Vanlig papir ]
S— | Velg papirtypen som ligger i enkeltmaterskuffen.
soseeiLLing v Sype/seeseelse { multiasires [ o | Velg papirtypen du vil bruke.
: ) 1
[ Vanlig papir ] [ Fortrykket ] [ Resirkulert ] [ Brevhode ] 2
[ Forstanset ] [ Farge ] [ Tynt papir ] [ Btiketter ]
[ Tykt Papir ] [ Transparent ] [ Flik Papir ] [ Konvolutt ]
Tungt papir: 106 - 200 g/m2 (28 lbs.bond, -110 lbs.indeks)
) @) Velg papirstorrelsen.
(1) Velg papirstorrelse.
B ey | [Auto-Inch]-tasten

Innstilling Av Type/Storrelse i ifkeltmater brettet [ 0K ) Nar papiret som er plassert i enkeltmaterskuffen er i tommestorrelse
(8-1/2" x 11" osv.), vil papirsterrelsen avleses automatisk og en

Type Sterrelse .
=z passende starrelse blir valgt.
12x18 (A3W),11x17,8%x14
Resirkulert Auto-Tnch | [8‘/zx11,8‘/7x11R, S8R [Auto-AB]-tasten
T%x10%R,A3,A4, B4, BS o . . . .
A3W(12x18) , A3, Ad, A4R, ASR Nér papiret som er lagt inn i enkeltmaterskuffen er i AB-storrelse (A4
[B4,B5,B5R,216x330(8‘/zx13) i H :
11017 8%l 1 osv.), vil papirstorrelsen avleses automatisk og en passende storrelse
Egendef.storr. || 420 v297 blir valgt.

[Egendef.Storr.]-tasten
Trykk pa denne tasten hvis du vil angi numeriske verdier for
papirstarrelsen som er lagt inn.

I Angi papirstarrelsen for det manuelle matebrettet (side 2-37)
[Manuell]-tasten

Du kan trykke pa denne tasten for a vise tastene [16K], [16KR] og [8K].
Trykk pa én av disse tastene hvis du har lagt inn den tilsvarende
papirstarrelsen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

@ * Nar [Konvol.] er valgt, ma sterrelsen pa konvolutten angis. Nar du er ferdig, trykker du pa [OK]-tasten.

» Sjekk stgrrelsen hvis fanepapir er valgt. Trykk pa [Auto-Inch]-tasten eller [Auto-AB]-tasten. Nar du er ferdig med & sjekke/endre innstillingen,
trykker du pa [OK]-tasten.
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1) 2 Velg enkeltmaterskuffen.
| . .
—— ﬁ@ﬁ| (1) Trykk pa papirstarrelsestasten til det manuelle
matebrettet.
Papirkassett Enkeltm.sk. (2) Trykk pé [OK]-taSten.

1.4 |2} Vanlig papir | "= gl

Vanlig papir l

2. A4R |z} Vanlig papir

4.23 |/ Vanlig papir

[

[ |
[3434 |z Vanlig papir ]
[ J

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

* Hvis originalene legges i dokumentmaterskuffen, blir originalene kopiert.

* Dersom du plasserte originalen pa dokumentglasset, skanner du én og én side av gangen.
Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du originalene og trykker pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

Angi papirstorrelsen for det manuelle matebrettet

Nar du trykker pa denne tasten, kommer inntastingsskjermen for papirstarrelse frem.

Trykk pa X (bredde)-tasten for visning av nummerverdi for & &pne et
skjermbilde for nummerinntasting. Angi bredden pa papiret med
Format Inamating ( ok ) nummertastene, og trykk p& [OK]-tasten i skjermbildet for
nummerinntasting.

Trykk pa Y (hoyde)-tasten for visning av nummerverdi for & &pne et

Innstilling Av Type/Storrelse i Enkeltmater brettet [ OK ]‘

_X420 Y297 ®

Ceeer ) I ‘J;“‘”Z" 2B skjermbilde for nummerinntasting. Angi hgyden péa papiret med
797 [ nummertastene, og trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for

. nummerinntasting.

Kl
0

* Du kan ogsa trykke pa @ -tastene for & endre nummeret.
@ * Lagrede egendefinerte papirsterrelser vises pa tastene til venstre i skjermbildet. Egendefinerte papirsterrelser lagres i systeminnstillingene. Hvis du vil
vite mer, kan du ga til "Papirskuffinnstillinger" (side 6-13) i "6. SYSTEMINNSTILLINGER". Hvis tasten for starrelsen du ensker a angi, vises, trykker du
pa denne tasten.
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SPESIALMODUS

Dette kapitlet forklarer Marginforskyvning, Sletting, 2-sidig kopiering og andre spesialmodus.

SPESIALMODUS

Nar tasten [Spesial Modus] trykkes pa startskjermen, vises menyskjermen for spesialmodus. Menyen for spesialmodi bestar av to skjermbilder. Bruk
tastene for & veksle mellom skjermbildene. Etter & ha valgt spesialmodusinnstilling, trykk pa [OK] pa skjermbildet for spesialmodusmeny for
& fullfore innstillingene og returnere til kopimodus startskjerm.

Spesialmodusmeny (Forste skjerm)

| Spesial Modus [ oK ]‘
= — @hﬂ ( ( ( -
— Marg Slett I T
A forskyvning. Kopiering
e

1. A4 1=

— (rem—— i
Folder Jobb Tandem-
T /0 » Teae, R 2 B 5]

4. A3 1=

D) o
£i1 Omslag/ Transparent ibi ar
anspare wultibilder

10) 11 12)
L iy e U s R

Forh&nds-visni
ng

1) [Marg forskyvning.]-tast (8) [Transparent Innlegg]-tasten

I TILFOYE MARGER (Margforskyvning) (side 2-41) I¥ | EGGE INN INNLEGG VED KOPIERING PA
TRANSPARENTER (Transparentinnlegg) (side 2-67)

2) [Slett]-tasten
15 SLETTE SKYGGER LANGS YTTERKANTENE (Slett) (9  [Multibilder]-tasten

(side 2-43) I¥ KOPIERE FLERE ORIGINALER PA ETT PAPIRARK

Multibild ide 2-69
(3) [Bok-Kopiering]-tasten (Multibilder) (side )

¥ KOPIERE HVER SIDE SOM LIGGER MOT HVERANDRE | ET (100  [Bok kopi]-tasten
INNBUNDET DOKUMENT (Bok-Kopiering) (side 2-45) ¥ KOPIERE EN BROSJYRE (Bok kopi) (side 2-71)
(4) [Folder Kopiering]-tasten (11)  [Flikkopiering]-tasten
15 LAGE KOPIER | FOLDERFORMAT (Folder Kopiering) ¥ KOPIERE TEKST PA FANEPAPIR (Fanekopiering) (side 2-75)
(side 2-47)
(12)  [Kortformat]-tasten
(5)  [Jobb Lages]-tasten ¥ KOPIERE BEGGE SIDER AV ET KORT PA ETT PAPIRARK
1T KOPIERE ET STORT ANTALL ORIGINALER SAMTIDIG (Jobb (Kortformat) (side 2-77)

Lages) (side 2-50)
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.

(6) [Tandem-Kopi]-tasten

¥ BRUKE TO MASKINER FOR A LAGE STORE
UTSKRIFTSANTALL (Tandemkopi) (side 2-53)
Harddiskstasjon kreves.

(7) [Omslag/Innlegg.Modus]-tasten

¥ BRUKE EN ANNEN PAPIRTYPE FOR OMSLAG
(Omslag/Innlegg.Modus) (side 2-56)
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.
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@

(]

@

©)

KOPIMASKIN

| Spesial Modus

(1[) = (2’[)

( )
Bilderedig. ] 3{[

Skarphet ]

(‘T) an (ﬁ)

)
Hurtigfil ] (GV

Provekopi ]

'\
(7 Criq,nalanta,l]

Originaler av
blandede storrelser

NE

Sakte

skannemodus ] @

[Stempel]-tasten

¥ SKRIVE UT DATO OG MERKE PA KOPIER (Stempel)
(side 2-80)

[Bilderedig.]-tasten

I¥"  [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)

[Skarphet]-tasten
¥ JUSTERE SKARPHETEN PA ET BILDE (Skarphet) (side 2-109)

[Fil]-taster

Denne lagrer en jobb i en mappe i dokumentarkiveringsfunksjonen.
Harddiskstasjon kreves.

[Hurtigfil]-tasten

Denne lagrer en jobb i Hurtigfil-mappen i
dokumentarkiveringsfunksjonen.
Harddiskstasjon kreves.

(6)

U]

@

©)

[Provekopi]-tasten

IS SJEKKE KOPIER FOR UTSKRIFT (Prevekopi) (side 2-110)
Harddiskstasjon kreves.

[Originalantall]-tasten

I KONTROLLERE ANTALLET SKANNEDE ORIGINALARK FOR
KOPIERING (Original-teller) (side 2-113)

[Blandede. Originaler]-tasten

¥ KOPIERE ORIGINALER AV ULIKE ST@RRELSER (Blandede.
Originaler) (side 2-114)

Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.

[Sakte skannmodus]-tasten

¥ KOPIERE TYNNE ORIGINALER (Sakte skannmodus)
(side 2-117)

Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.

@

* Spesialmodus kan vanligvis kombineres med andre modi, men det er enkelte kombinasjoner som ikke er mulig. | dette tilfellet vil en melding vises som

indikerer at kombinasjonen ikke er mulig.

* Menyen som vises vil variere avhengig av land og regioner.
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[OK]-tast og [Avbryt]-tast

I noen tilfeller vil to [OK]-taster og én [Avbryt]-tast vises pa spesialmodusskjermen. Tastene brukes som fglger:

| Spesial Modus [E ( oK % (A)
Margforskyvning [_Avbryt |[ oK ] (B)
L ©

Heyre Venstre Ned Side 1 side 2

&M@ &A@

(A) Angi den valgte spesialmodusinnstillingen og ga tilbake til menyskjermen for kopimodus.

(B) Angi den valgte spesialmodusinnstillingen og g4 tilbake til menyskjermen for spesial modus. Trykk p& denne tasten nar du gnsker & fortsette &
velge andre spesialmodusinnstillinger.

(C) Ved valg av spesialmodusinnstillinger, returnerer dene tasten deg til spesialmodus menyskjerm uten a lagre innstillingene. Nar innstillingene er
gjort, vil dette avbryte innstillingene og fore deg tilbake til menyskjermen for spesialmodus.
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TILFOYE MARGER (Margforskyvning)

Denne funksjonen brukes til & forskyve kopibildet mot hgyre, venstre eller ned, for & justere margen.
Dette er hendig nar du @nsker & innbinde kopiene med trad eller i en ringperm.

Forskyve bildet mot hgyre slik at kopiene kan innbindes med trad pa venstre kant

Margforskyvnlng brukes Margforskyvning brukes
ikke
o— o——
oO— oO——
— 1
Hullene kutter bort en del av Bildet er forskjavet mot hgyre for
bildet. a gi plass til tradhullene slik at
bildet ikke kuttes bort.
Margforskyvingsposisjoner
4 3\
Overkant
|
Venstre — - __ P ~4—— Hoyre kant —
kant - - o |:|
. J
Plasser originalen.
Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.
Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [Marg forskyvning.]-tasten.
I¥" Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
1) 2 (3) Still inn margforskyvningen.
| . . .
S g C_o ]‘ (1) Trykk pa margforskyvningsposisjonen.
Velg en av de tre posisjonene.
Margforskyvning [ Avbryt ] { OK ]

(2) Angi omfanget av margforskyvningen med (¥ ().
0Du kan taste inn 0 mm til 20 mm (0" til 1").
Hoyre Venstre Ned Side 1 . Side 2 Trykk pé [OK]-tasten_

e [— ©)
[ 10 o ;;‘;“' Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.
] >) (4]
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Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

Rotasjonskopiering kan ikke brukes sammen med margforskyvning.

For a avbryte en margforskyvningsinnstilling...
Beror [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

Systeminnstillinger (Administrator): Grunnoppsett for margforskyvning
Standard margforskyvningsinnstilling kan veere fra 0 mm til 20 mm (0" til 1"). Fabrikkinnstillingen er 10 mm ("1/2")".
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SLETTE SKYGGER LANGS YTTERKANTENE (Slett)

Slettefunksjonen brukes til & slette skygger rundt kopikantene som kan oppsta nar du kopierer tykke originaler eller bgker.

Nar en tykk bok kopieres...

Slettefunksjonen brukes

. Slettefunksjonen brukes
ikke

m |E0 = EC =
— = =|

Skygger oppstéar her
Skygger vises pa kopien. Skygger vises ikke pa kopien.
Slettemodier
4 \
Kant-Fjerning Senter-Fjerning Kant + Senter-Fjerning Sideradering

= =[]

=0 =0| |[=O

Al
Il
Il
Ll

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [Slett]-tasten.

I¥  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
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(1) 2 (3) Velg sletteinnstillinger.
|
———— o C o (1) Trykk pa ensket slettemodus.
p— | ] Velg én av de fire posisjonene.
e whr 0K
= Trykk pa [Sideradering]-tasten for & apne folgende skjermbilde.
Kant- Senter-  Kant+Senter- =5, | Slett |
Fjgng Fjerning Fjerning Sideradering [ Avbryt ][ ]
- - -—J Slett posisjon for
Original Side 2
- ) &
Sideradering
Forskjellig s.
=
Bergr avmerkingsboksen for kanten du gnsker & slette, og kontroller at
det vises en hake.
Nar du kjerer 1-sidig til 2-sidig kopiering eller 2-sidig til 2-sidig
kopiering, ma du sette slettekanten pa motsatt side.
* Huvis du trykker pa [Samme side som side 1]-tasten, slettes kanten i
samme posisjon som pa forsiden.
« Hvis du trykker pa [Forskjellig s. fra side 1]-tasten, slettes kanten pa
motsatt side av den slettede kanten pa forsiden.

%

Nar du er ferdig med innstillingene for kantsletting, trykker du pa
[OK]-tasten.

(2)  Still inn slettebredden med (¥ [4].
0Du kan taste inn 0 mm til 20 mm (0" til 1").
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

Hvis en kopigradinnstilling brukes i kombinasjon med en sletteinnstilling, vil slettet bredde endres i.h.t. valgt kopigrad.
For eksempel, hvis slettebredden er satt til 20 mm (1") og kopien reduseres til 50%, vil slettebredden veere 10 mm (1/2").

For a avbryte en sletteinnstilling...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

Systeminnstillinger (Administrator): Justering Av Kantsletting.
Standard slettebredde kan veere fra 0 mm til 20 mm (0" til 1"). Fabrikkinnstillingen er 10 mm (1/2").
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KOPIERE HVER SIDE SOM LIGGER MOT HVERANDRE
| ET INNBUNDET DOKUMENT (Bok-Kopiering)

Bokkopieringsfunksjonen lager separate kopier av 2 dokumentsider som ligger ved siden av hverandre pa dokumentglasset. Denne funksjonen er
nyttig nar du lager kopier av sidene som ligger mot hverandre i en bok eller annet innbundet dokument.

Kopiere sider som ligger mot hverandre i en bok eller innbundet dokument

5 6

Bok eller innbundet dokument
De motstaende sidene fordeles over

2 kopisider.

Legg originalen pa dokumentglasset.

Juster inn senterlinjen p& originalen i forhold til starrelsesmerket V.

Storrelsemer
vy

[

Senterlinje pa en Senterlinje pa

A3 original 11" x 17" original
< L'-_,.' | Siden pa denne siden
| .
|1 kopieres farst.
-

Senterlinje pa original

A3
(11" x 17"

Velg papir i Ad-storrelse (8-1/2" x 11").
Spesial Modus
Velg papir som forklart under "PAPIRSKUFFER" (side 2-11).
__Zfsidig Kopi
Kopigrad Original
100%
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(2) (3) Velg Bokkopiering.

® (1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF  SPESIALMODUS (side 2-38)

&
L

| Spesial Modus

Trykk pa [Bok-Kopiering]-tasten slik at den fremheves.

Marg
forskyvning.

Folder Jobb Tandem-
[ Kopiering ] @ Lages ] [;é? Kopi
Omslag/ Transparent
Innlegg.Modus Innlegg

[ Bok kopi ] [Flikkopiering] [ Kortformat

(J
Slett ] Ko:ioel:il]g (2)
L (3) Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Multibilder ]

CE

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

* Nar du bruker bokkopiering, ma originalen plasseres pa dokumentglasset.
@ * Bruk slettefunksjonen for a slette skyggene som dannes av innbindingen pa en bok eller annet innbundet dokument.
Merk deg at [Senter-Fjerning] og [Kant + Senter-Fjerning] ikke kan brukes.

For a annullere bokkopiering...
@ Trykk pa [Bok-Kopiering]-tasten i skjermbildet for trinn 3 slik at den ikke er fremhevet.
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LAGE KOPIER | FOLDERFORMAT (Folder Kopiering)

Denne funksjonen kopierer 2 originalsider pa forsiden og 2 originalsider pa baksiden av hvert ark slik at kopiene kan brettes langs midtlinjen for &
danne et hefte.
Denne funksjonen er nyttig for & arrangere kopier til et attraktivt hefte eller folder.

Folderkopiering med 8 originalsider

Originaler | folderform

|
[

n
w
N

1. side 2. side 3. side 4.side =)
ol k /X
5 6 7 [
5. side 6. side 7. side 8. side
Innbindingsside
4 \
Venstreinnbinding Hgyreinnbinding

> P Rl

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

@ Hvis originalene er tosidige, ma du legge dem i dokumentmaterskuffen.

Velg spesialmodi.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Folder Kopiering]-tasten.
I¥  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
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Spesial Modus [E

Folder Kopiering

[ Avbryt ] [ 0K ]

original
1-sidig 2-sidig

B8 N

e

)

—
V-Inn- H-Inn-
Binding Binding

Oms. Innst. I

1M

() ©))

Velg folderkopiinnstillinger.

(1)

0]

@)

Hvis originalen er ensidet, trykk pa [1-Sidig]-tasten.
Hvis originalen er ensidet, trykk pa [2-Sidig]-tasten.

Nar dokumentomslag er satt pa, [2-sidig] vises ikke denne tasten.
Velg innbindingskant ([V-Inn-Binding] eller
[H-Inn-Binding]).

For a sette inn et omslag, trykk pa [Oms.Innst.]-tasten.

Hvis du ikke vil sette inn et omslag, gar du til trinn 5.
Nar dokumentomslag er satt pa er det ikke mulig & trykke pa
[Oms.Innst.]-tasten.

()

(1) ©))

Folderkopi

Forsideinnstilling

[ oo ) %]

Papirkassett

Enkeltmater
brettet

A3
Vanlig papirl (B)

I

skriv p& omslag(2-Sidig)

Ja Nei
L

@ |ICH O |

Velg forsideinnstillinger.

(1)

2

@)

Hvis det skal kopieres pa omslagsarket, trykker du pa
[Jal-tasten. Hvis ikke, trykker du pa [Nei]-tasten.

Velg papirinnstillinger for omslaget.

(A) Den gjeldende valgte papirskuffen for omslaget er vist.
(B) Starrelsen og typen pa papiret i den valgte skuffen er vist.
For & endre papirskuffen for omslaget, trykker du pa
[Papirkassett]-tasten.

Nar du trykker pa [Papirkassett]-tasten, vil valgskjermen for
papirskuffene komme frem. Velg papirskuffen for omslaget i
skuffevalgskjermen og trykk pa [OK]-tasten.

Folderkopi ‘

Forsideinnstilling [ OK ]

Enkeltm.sk.

-
Vanlig papir l

Papirkassett

1.24 |z Vanlig papir

2 Vanlig papir

Vanlig papir

4.23 |z Vanlig papir

—

&
=
[334 1=
[A

Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis det skal kopieres pa omslaget, kan du ikke bruke merkelapper, transparenter eller fanepapir.

®

For & avbryte omslagsinnstillingene...
Trykk pa [Avbryt]-tasten.
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Spesial Modus @ OK. l| Trykk pa [OK]'taSten.

Folder Kopiering [ avoere ]E Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

1~

o

original
. . V-Inn- H-Inn-
1-sidig  2-Sidig Binding Binding W

00 BN ==

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Nar du bruker dokumentglasset, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.

For a avbryte skanning av originalen og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

¢ Du ma bruke bokkopieringsfunksjonen for & lage folderkopier av en bok eller annen innbundet original.
@ * Nar folderkopieringsfunksjonen er valgt, blir tosidig kopiering automatisk valgt. Nar det er valgt innstillinger som forhindrer tosidig kopiering, kan ikke
folderkopieringsfunksjonen brukes.
* Skann originalene i rekkefalge fra farste til siste side. Kopieringsrekkefalgen blir justert automatisk av maskinen. Fire originalsider kopieres pa hvert
papirark. Blanke sider vil automatisk bli lagt til pa slutten dersom antall originale sider ikke er delelig med fire.

For a avbryte folderkopiering...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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KOPIERE ET STORT ANTALL ORIGINALER SAMTIDIG
(Jobb Lages)

Denne funksjonen krever at automatisk dokumentmater er installert.

Nar du skanner et sveert stort antall originaler, kan du bruke denne funksjonen til & dele originalene opp i sett og mate hvert sett gjennom den
automatiske dokumentmateren enkeltvis.

Denne funksjonen bruker du nar du vil kopiere alle originalene som én enkelt jobb, men antallet originaler er starre enn hgyeste antall som kan
legges inn.

Denne funksjonen er nyttig nar du vil sortere kopier av et stort antall originaler i flere sett. Fordi alle originalene kopieres i én enkelt jobb, sparer du
jobben med sortere kopier som du matt gjore dersom originalene ble delt inn i separate kopieringsjobber.

Nar originalene skal skannes i sett, ma arkene deles opp slik at ingen av settene har mer enn det antall ark som kan legges i gjeldende skuff, og sa
skannes det fra settet med den farste siden. Innstillingene du velger for det forste settes kan brukes for alle de gjenvaerende settene.

Sortere kopiene av et stort antall originaler i to sett

9__: Separate set = =
Tt ad="lad =
=] = —

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke veere hgyere enn
indikatorlinjen.

@ ®) Velg Jobb Lages.
|
[ st s ) i ¢ ] (1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

I SPESIALMODUS (side 2-38)
[ s ) (6] | (2) Trykk pa [Jobb Lages]-tasten slik at den fremheves.

< - ®) Trykk pa [OK}tasten.

[gg] [mwmmmg] [ S ] Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

{ Bok kopi ] [T‘arekoper vg] [ Kort fornat ]
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Trykk pa [START]-tasten for & skanne det forste settet med originaler.

Skanningen starter.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Sett inn det neste setter med originaler og trykk pa [START]-tasten,

Gijenta dette trinnet til alle originalene er blitt skannet.
Kopieringsinnstillingene (kun Kontrast, Papir Valg og Kopigrad) kan endres for hvert sett med originaler. Hvis du har behov for & endre
kopieringsinnstillingen, felger du trinnene i "Endre kopieringsinnstillingene for hvert sett med originaler".

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)). Alle skannede data blir tomt.

Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original og trykk
[Start] for & endre kopi-innstill.,
trykk [Endre].

[ Endre ] Les-Slutt ]

For & avbryte kopieringen...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((©)).

@ Hvis Hurtigfilmappe i dokumentarkiveringsfunksjonen er full, vil det pavirke kopiering i jobblagingsmodus. Slett unedvendige filer fra Hurtigfilmappe.

For & avbryte jobb-lages modus...
Trykk pa [Jobb Lages]-tasten i skjermbildet i trinn 2, slik at den ikke er fremhevet.
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Endre kopieringsinnstillingene for hvert sett med originaler

Kopieringsinnstillingene (kun Kontrast, Papir Valg og Kopigrad) kan endres for hvert sett med originaler.
Utfar trinnene nedenfor for du trykker pa [Start]-tasten for & skanne originalene i trinn 4 ovenfor.

Trykk pa [Endre]-tasten.

Plasser neste original og trykk
[Start] for & endre kopi-imnstill.,

trykk [Endre].
Endre | Les-Slutt l

=

Endre de gnskede kopieringsinnstillingene i
skjermbildet som vises, og trykk pa [Start]-tasten.

Skanning av originalene starter med de endrede kopieringsinnstillingene.
Hvis du vil avbryte endringene av kopieringsinnstillingene og starte kopiering
uten & skanne de nye originalene, trykker du pa [Les-Slutt]-tasten.

Original

Vanlig papir

Originalstarrelsen kan ikke endres manuelt med [Original]-tasten. Hvis automatisk registreringsfunksjon for originaler er aktivert, vil originalstorrelsen
oppdages for hvert sett med originaler som plasseres.

®

* Hvis manuelt materbrett er valgt, er det ikke mulig & endre papirtype.

* Dersom "XY zoom" var satt som ratio nar forrige original ble scannet, er det ikke mulig & endre ratioen.

* Nar "Jobb-oppbygg." brukes i kombinasjon med funksjonene nedenfor, vises ikke [Endre]-tasten i skjermbildet i trinn 1 ovenfor.
Folder kopiering, tandemkopi, omslag/innlegg. modus, transparent innlegg, multibilder, bokkopi, flikkopiering, stiftesortering
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BRUKE TO MASKINER FOR A LAGE STORE
UTSKRIFTSANTALL (Tandemkopi)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Denne funksjonen krever at ekspansjonssett for harddisk er installert.

To maskiner som er tilkoblet samme nettverk kan brukes til & kjgre en stor kopieringsjobb parallelt.

Hver av maskinene kopierer halvparten av kopiene, og reduserer dermed tiden som kreves for & utfgre jobben.

Mastermaskin og slavemaskin

| den felgende forklaringen er mastermaskinen den maskinen som brukes til & skanne originalene. Slavemaskinen er en annen maskin spesifisert i
mastermaskinen som kun hjelper til med & skrive ut kopiene. Den brukes ikke til & skanne originalene.

2 sett kopier

§ % 2 sett kopier

—y) =

4 sett kopier lages

Nettverksmiljg

For tandemkopieringen brukes

* For a bruke denne funksjonen ma to maskiner veere tilkoblet nettverket ditt. Selv om flere maskiner er tilkoblet nettverket, kan denne funksjonen
bare brukes til & dele jobben med én annen maskin.

* For & kunne bruke tandemkopieringsfunksjonen, ma "Innstilling av tandemtilkopling" veere konfigurert i systeminnstillingene (administrator).

¢ Du ma ha IP-adressen til slavemaskinen nar du konfigurerer systeminnstillingene pa mastermaskinen. Det er best & bruke standardinnstillingen
(50001) for portnummeret. Ikke endre portnummeret med mindre du har problemer med denne innstillingen. Tandeminnstillingene ma
konfigureres av nettverksadministratoren. Hvis mastermaskinen og slavemaskinen bytter roller, ma IP-adresseinformasjonen i mastermaskinen
konfigureres pa slavemaskinen. Det samme portnummeret kan brukes for begge maskiner.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

(2 (3) Velg tandemkopi.

|
ﬁo‘xﬁ (1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF  SPESIALMODUS (side 2-38)

| Spesial Modus Q’?

[ ] [ oo ) [ER i) (2) Trykk pa [Tandem-Kopil-tasten slik at den fremheves.
1
{ Fotder ] @L?;; ] -@ﬁ — (3) Trykk pa [OK]-tasten.
{ ] Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.
Omslag/
Innlegg.Modus

WRENEREREE Multibilder
Innlegg
Flikkopiering Kortformat

Bok kopi
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Velg antall kopier (sett) med hummertastene.

Opptil 999 kopier (sett) kan velges. Nar du trykker pa [START]-tasten, blir
kopiene automatisk delt mellom master- og slavemaskin.

@ @ Hvis du velger et ulikt antall kopier, vil mastermaskinen skrive ut det ekstra
settet.

Hvis feil kopiantall er vaigt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (&) ) og angi deretter det korrekte antallet.

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.

Nar du bruker dokumentglasset, endrer du originalene og trykker pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.

Folgende skjermbilde vises nar du trykker pa [START]-tasten.

Starter tandemoperasjon.
Vennligst vent.

Tandemkopieringen starter etter at meldingen kommer frem.

Hvis tandemkopiering ikke er mulig, vises falgende skjermbilde.

Tandemutmating ikke tillatt.
utmate alle sett med hovedmaskin?
(Avbryt vil slette jobben.)

[ oK ] [ Avbryt ]

Trykk pa [OK]-tasten for & la mastermaskinen lage alle kopiene. For & avbryte jobben, trykker du pa [Avbryt]-tasten.

* Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).
* For a avbryte tandemkopieringen...
Trykk pa [STOPP]-tastene () pa bade master- og slavemaskinen.
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| denne situasjonen...

@ Hvis en av maskinene gar tom for papir
Hvis enten mastermaskinen eller slavemaskinen gar tom for papir, vil maskinen som gikk tom for papir vente med jobben mens maskinen som fortsatt har
papir fortsetter jobben. Jobben tas opp igjen nar du legger papir i maskinen som gikk tom.

Nar brukerautentisering er aktivert
Brukerautentisering er aktivert pa mastermaskinen: Tandemkopiering er mulig.
Brukerautentisering er aktivert pa slavemaskinen, men ikke p4 mastermaskinen: Tandemkopiering er ikke mulig.

Hvis tandemkopiering gjeres uten a stille inn antall kopier
En melding vises og mastermaskinen og slavemaskinen vil begge lage ett sett med kopier (totalt to sett).

For a avbryte tandemkopieringen...
Trykk pa [Tandem-Kopi]-tasten i skjermbildet for trinn 2 slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling av tandemtilkopling

Dette ma konfigureres for & kunne bruke tandemfunksjonen. Dette kan ogsé brukes til & deaktivere tandemfunksjonen.
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BRUKE EN ANNEN PAPIRTYPE FOR OMSLAG
(Omslag/innlegg.Modus)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.
Nar du bruker den automatiske dokumentmateren, kan du sette inn en annen papirtype pa steder som korresponderer med for- og baksideomslaget
for kopijobben. En annen papirtype kan ogsa automatisk tilfeyes som et innlegg ved pd forhand angitte sider.

Eksempel pa tilfeyde omslag Eksempel pa tilfayde innlegg

Originaler Originaler

,—L? Baksideomslag ,_L? C

AP 1 NE .

Frontdeksel A B A N
I

Innlegg

Eksempel pa tilfoyde omslag/innlegg
Om forklaringene for omslag og innlegg

Det er ulike mater & bruke omslag og innlegg pa. Omslag og innlegg

Originaler
C 22Taséde°_ forklares separat, for a forenkle forklaringene. Se "Eksempler pa
A B omslag og innlegg" (side 2-133) for spesifikke eksempler.

|

Frontdeksel

Ll

Innlegg

Forberedelser til a bruke omslag og innlegg

* Legg omslaget/innleggspapiret i skuffen far du bruker omslag/innleggsfunksjonen.

* For du velger omslag/innleggsfunksjon, ma du plassere originalene i dokumentmaterskuffen, velge ensidig eller tosidig kopiering, og velge
kopiantall og andre kopieringsinnstillinger etter behov. Nar du har fullfgrt disse innstillingene kan du utfgre prosedyren for & velge omslag/innlegg.

¢ Originalene ma skannes ved hjelp av den automatiske dokumentmateren. Dokumentglasset kan ikke brukes.

* For omslag kan kun ett ark legges inn for forsideomslag og kun ett ark kan legges inn for baksideomslag. Opptil 100 ark kan legges inn. Merk at
to innleggssider ikke kan legges inn mellom de samme sidene.

* Nér du utferer tosidig kopiering av tosidige originaler, kan ikke et innlegg tilfayes mellom for- og baksiden av en originalside.
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LEGGE INN OMSLAG | KOPIER (Omslagsinnstillinger)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.

En annen papirtype kan legges inn pa steder som korresponderer med for- og baksideomslaget for en kopijobb.

Dette er nyttig ved arrangering av dokumenter i et attraktivt format, og for bruk av ulike papirtyper som omslag til et kalkyleark eller lignende
dokument.

Omslag kan brukes sammen med innlegg.

Kopiere pa et forsideomslag og legge inn sammen med et baksideomslag

Frontdeksel

1 2 3 4 5

Originaler
t t >

L

Baksideomslag

Papir for forsideomslag Papir for baksideomslag Kopier

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke vaere hgyere enn
indikatorlinjen.

@ Dokumentglasset kan ikke brukes.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Omslag/Innlegg.Modus]-tasten.
I¥" Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)

Trykk pa [Forside]-tasten.

| Spesial Modus ( 0K ]|
Omslag/Innlegg.Modus [ Avbryt ][ OK J
Forsideinnstilling Innleggsinnst.

. Innlegg
h Innlegg
Type B

Skuffe- Sidelayout
Tnnstillinger
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@ @M (4) Velg forsideinnstillinger.
onslag/innlegy | | (1) Hvis det skal kopieres pa omslagsarket, trykker du pa
Forsideinnstilling [ aomc [ x| [Ja]-tasten. Hvis ikke, trykker du pa [Nei]-tasten.
) - : Hvis [Nei]-tasten trykkes, vil kun omslaginnlegging bli utfart.
I Sy pa forsie I dette tilfellet, ga til trinn (3).
g Ja Nei
Enkeltmaterod __ (2) For a kopiere pa én side av omslaget, trykk pa
E‘ (A) @ [1-Sidig]-tasten. For & kopiere pa begge sider av

A4 ———
Vanlig paplr]— (B) 1-sidig 2-sidig omslaget, trykk pé [2-Sidig]-tasten.
(3) Velg papirinnstillinger for omslaget.

(A) Den gjeldende valgte papirskuffen for omslaget er vist.
(B) Starrelsen og typen pa papiret i den valgte skuffen er vist.
For & endre papirskuffen for omslaget, trykker du pa
[Papirkassett]-tasten.

Nar du trykker pa [Papirkassett]-tasten, vil valgskjermen for
papirskuffene komme frem. Velg papirskuffen for omslaget i
skuffevalgskjermen og trykk pa [OK]-tasten.

| Omslag/innlegg |
Forside [ OK ]
Papirkassett Enkeltm.sk.
[1.A4 |zl Vanlig papir ] W A
Vanlig papir l

[2. RA4R |=) Vanlig papir ]

[3A B4 |=) Vanlig papir ]

[AA A3 |=) Vanlig papir ]

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

legges inn.

For & avbryte omslagsinnstillingene...

@ Hvis det skal kopieres pa omslaget, kan du ikke bruke merkelapper, transparenter eller fanepapir. Hvis det ikke kopieres pa det, kan fanepapir
@ Trykk pa [Avbryt]-tasten.

= Hvis du gnsker a legge inn et baksideomslag,
trykker du pa [Bakside]-tasten.

Skjermen i trinn 4 kommer frem. Prosedyrene er de samme som for
forsideomslaget. Falg prosedyrene i trinn 4.

Nar du folger prosedyrene, bytter du ut "Forside" med "Bakside".

Innl
Q
{ Skuffe- ] { Sidelayout ]

Innstillinger

[ spestar ous il

Omslag/Innlegg.Modus [ Avbryt ][ OK ]

Forsideinnstilling Innleggsinnst.
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[oesial soass = = ] Trykk pa [OK]-tasten.
omslag) Tnnlegg todus et ]E '.E Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.
— Trykk pé tasten [Innlegg Type A] eller [Innlegg Type B] for & velge
Forsideinnstilling Innleggsinnst. innleggsinnstillinger.

nnle I i i illi
LEGGE INN INNLEGGSARK | KOPIER (Innleggingsinnstillinger)

(side 2-60)
Trykk pa [Sidelayout]-tasten for & sjekke innstillingene.

I ENDRE INNSTILLINGER FOR OMSLAG/INNLEGG (Sidelayout)
(side 2-64)

Innl
=

Skuffe-
Innstillinger

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen av originalene i dokumentmaterskuffen starter.
For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

@ * Dokumentglasset kan ikke brukes.

* Omslagsinnstillingene kan ikke velges hvis innlegging av omslag og innlegg er deaktivert i systeminnstillingene (administrator).

| [ |

Hvis du vil annullere tilfoyelse av omslagsark...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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LEGGE INN INNLEGGSARK | KOPIER
(Innleggingsinnstillinger)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.

Forskijellig papir kan automatisk tilfayes som et innlegg ved pa forhand angitte kopisider. To papirtyper kan brukes som innlegg, og innleggsstedene
kan spesifiseres separat for hver av dem.

Omslag kan brukes sammen med innlegg.

Eksempel: Innlegg A etter side 3 og innlegg B etter side 5.

Originaler

Innlegg A

Innlegg B

il

Kopier

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke vaere hagyere enn
indikatorlinjen.

@ Dokumentglasset kan ikke brukes.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Omslag/Innlegg.Modus]-tasten.
I¥" Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)

Trykk pa tasten [Innlegg Type A].

| Spesial Modus { OK ”
Omslag/Innlegg.Modus [ Avbryt ][ OK ]
Forsideinnstilling Innleggsinnst.

Innlegg
pe A

Forside

5]

Bakside

SKutfes Sidelayout
Innstillinger
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@ @M 4) Slik velger du innleggsinnstillinger

omslag/innlegg | (1) Hvis det skal kopieres pa innlegget, trykker du pa
Innleggsinnst. Type A [ Avbryt ][ o](ﬁ [Ja]'tasten- HViS ikke, tl‘ykker du pé [Nei]'tasten.

‘ — Hvis [Nei]-tasten trykkes, vil kun innlegging bli utfort.

Fopirmasere [ 3 e e I dette tilfellet, ga til trinn (3).
Ja Nei
@_ (A) (2) For a kopiere pa én side av innlegget, trykk pa
L [1-Sidig]-tasten. For & kopiere pa begge sider, trykk pa

Ad R ————
Vanlig papir ]— (B) 1-sidig 2-sidig [2-Sidig]-tasten.
(3) Slik velger du innleggspapirinnstillinger
(A) Den gjeldende valgte papirskuffen for innlegget er vist.
(B) Starrelsen og typen pa papiret i den valgte skuffen er vist.
For & endre papirskuffen for omslaget, trykker du pa
[Papirkassett]-tasten.
Nar du trykker pa [Papirkassett]-tasten, vil valgskjermen for
papirskuffene komme frem. Velg papirskuffen pa skuffevalgskjermen
og trykk pa [OK]-tasten.

| Omslag/innlegg |
Inlegg Type A [ 0K ]
Papirkassett Enkeltm.sk.
Vanlig papir |
[2, A4R |=) Vanlig papir ]
[3. B4 |z} Vanlig papir ]
[4. a3 |z} Vanlig papir ]

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Hvis det skal kopieres pa begge sider av innlegget, kan du ikke bruke merkelapper, transparenter eller fanepapir. Hvis det ikke kopieres pa det,
kan fanepapir legges inn.

Hvis du gnsker a legge inn en annen type

| Spesial Modus { oK ]|
———— | innleggsark, trykker du pa [Innlegg Type
Forsideinnstilling Innleggsinnst. B]'taSten-

Skjermen i trinn 4 kommer frem. Innstillingene velges p4 samme mate som for

innleggstype A. Falg prosedyrene i trinn 4.
nnleggs-
Innstillinger Nar du felger prosedyrene, bytter du ut "Innlegg Type A" med "Innlegg Type
B gerp Y| Y/ g9 Typ g9 Typ
Skul Sidelayout

Innstillinger
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[sventat v = J Trykk pa [Innleggs-Innstillinger]-tasten.
omslag/Innlegg.Modus =2 0K |
Forsideinnstilling Innleggsinnst.
=
Innstillinger
[ Inn:tiﬁ?x}ger] { Silelleyoie }

(1) 2 (5) Spesifiser sidene der innlegg A og B vil bli tilfoyd.
onslag/innlegg | (1) Trykk pa tasten [Innlegg Type A] eller [Innlegg Type
Innleggsinnstillirfjar 0K | B].

Spesifiser siden der det fremhevede innlegget vil bli tilfoyd.
Tnnleggsside (A) Dette viser skuffen som er valgt for innleggstype A sammen med

— papirstorrelsen og papirtypen.
e B Innlegg (B) Dette viser skuffen som er valgt for innleggstype B sammen med
SK“:; E E’”S%E’t“iﬁer @ | Total:d I n papirstarrelsen og papirtypen. N o
Vanlig papir Vanlig papir Nér tasten [Innlegg Type A] er fremhevet, vil innleggsinnstillingene
gjelde [Innlegg Type A]. Nar tasten [Innlegg Type B] er fremhevet, vil
innleggsinnstillingene gjelde [Innlegg Type B].

(2) Bruk nummertastene til 4 taste inn sidenummeret der
(A) (B) @) © innleggsarket skal tilfoyes.
For mer informasjon, se "Innlegg (kopiering av ensidige originaler)"
(side 2-138) og "Innlegg (kopiering av tosidige originaler)" (side 2-138).
7 Du kan trykke pa [SLETT]-tasten (@ ) for & tilbakestille det valgte
elementet til standardverdien. Hvis du gjer en feil, trykker du pa
[SLETT]-tasten (@ ) og angir deretter det korrekte tallet.

(3) Trykk pa [Enter]-tasten.

(C) Dette viser det samlede antall innlegg. Opptil 100 innleggsark kan
legges inn. For a legge inn flere innlegg, trykker du pa
[Enter]-tasten etter & ha tastet inn hvert innleggssidenummer
(innleggsposisjon) med nummertastene.

(4) Huvis du vil tilfoye et annet innleggsark, gjentar du

trinnene (1) til (3).

(5) Trykk pa [OK]-tasten.

Hvis det skal kopieres pa begge sider av innlegget, kan du ikke bruke merkelapper, transparenter eller fanepapir. Hvis det ikke kopieres pa det,
kan fanepapir legges inn.
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| Spesial Modus Dﬁl

OK l
FERT— - ][::Hi

Forsideinnstilling Innleggsinnst.

Forside Tl -
Type A
Innleggs-
Innstillinger
. Innlegg
Bakside Type B

sk\gffef Sidelayout
Innstillinger

Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

For a velge omslagsinnstillinger, trykk pa [Forside]-tasten eller
[Bakside]-tasten.

I LEGGE INN OMSLAG | KOPIER (Omslagsinnstillinger) (side 2-57)
Trykk pa [Sidelayout]-tasten for & sjekke innstillingene.

I ENDRE INNSTILLINGER FOR OMSLAG/INNLEGG (Sidelayout)

(side 2-64)

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen av originalene i dokumentmaterskuffen starter.

@ For a avbryte skanning og kopiering...

Trykk pa [STOPP-tasten ((©)).

@ .

Bruk samme papirstarrelse for innleggene som for kopiene.

Opptil 100 innleggsark kan tilfayes. Merk at to innleggssider ikke kan legges inn mellom de samme sidene.

Nar du utferer tosidig kopiering av tosidige originaler, kan ikke et innlegg tilfeyes mellom for- og baksiden av en originalside.
Omslagsinnstillingene kan ikke velges hvis innlegging av omslag og innlegg er deaktivert i systeminnstillingene (administrator).

Hvis du vil annullere tilfoyelse av omslagsark...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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ENDRE INNSTILLINGER FOR OMSLAG/INNLEGG (Sidelayout)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.
Omslagsinnstillingene og innleggsinnstillingene kan kombineres.

Denne delen forklarer hvordan du kan sjekke innleggingsinnstillingene for omslag og innlegg, og endre eller slette innleggssider.

Endre innlegg A fra side 4 til side 5

4. side, innlegg A

(=577
ﬁ/ 7. side, innlegg B
ﬁ/ﬁ 9: side: innlegg B

12. side, innlegg A

u

= E/_?g

5. side, innlegg A

7. side, innlegg B

9. side, innlegg B

12. side, innlegg A

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Omslag/Innlegg.Modus]-tasten.
I¥  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)

| Spesial Modus Dﬂ—l [ oK

Omslag/Innlegg.Modus { Avbryt ][ OK

Innleggsinnst.

Innleggs-
Innstillinger

Forsideinnstilling

. Innlegg
Forside Type A
) l Tnnlegy
Bakside Type B

Skuffe- | q |
Innstillinger Sidelayout

Trykk pa [Sidelayout]-tasten.
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Eksempel: Trykk p innlegg A pé side 4 Trykk pa tasten for den siden du onsker a slette

P | eller endre.
Sidelayout ( o ] Hvis du bare sjekker layouten, kan du trykke pa [OK]-tasten og ga til trinn 6.
* Hver av tastene viser et utskriftsbildeikon og innleggssiden.
* Huvis det er flere skjermer, ma du trykke pa E] for & bla gjennom
1 .
Innlegg Innlegg Innlegg Innlegg - Skjermene.
7 ee ® [/ ee 7 pe ® 7 ee For & redigere et omslag, trykk pa [Forside] eller [Bakside] og ga il trinn 4.
@ Bergr tasten for innstikksiden du vil redigere eller toamme. Falgende skjerm vil
bli vist.
+
Justere innlegget?
[ Avbryt ] [ Slett ] [ Juster ]
* Trykk pa [Slett]-tasten for & slette siden. Etter & ha slettet tasten, kan du
trykke pa [OK] og ga til trinn 6.
* Trykk pa [Juster]-tasten for & slette siden.
For & redigere et innlegg, trykk pa [Innleggs-Innst. Type A] eller
[Innleggs-Innst. Type B] og ga til trinn 5.
* For & avbryte, trykk pa [Avbryt]-tasten.
lkoner
: Bare forsidekopiering
W: Bare baksidekopiering
: Tosidig kopi
E : Ikke kopier
For innlegg vises innleggssiden i tillegg.
* representerer et sidenummer.
*/-: Bare forsidekopiering pa side *
*/*: Tosidig kopi pa side */*
<*: Innlegg uten kopiering pa side *
onsLag/ innlegs | Endre omslagsinnstillinger.
Forsideinnstilling [ awooe [ o ] Innstillingene endres p4 samme mate som de opprinnelig ble konfigurert. Se
trinn 4 av "LEGGE INN OMSLAG | KOPIER (Omslagsinnstillinger)"
Papirkassett Skriv pa forside (side 2-57) for & endre omslagsinnstillinger.
Ja Nei Etter & ha endret innstillingene, kan du trykke pa [OK] og ga til trinn 3.
_s_Jusl
Ad
Vanlig papir 1-sidig 2-sidig

For & avbryte omslagsinnstillingene...
Trykk pa [Avbryt]-tasten.
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omeiog) tomioos | Endre innstillinger for innlegg type A/B.
Endre Tnnlegget ( o ] Innstillingene endres pa samme mate som de opprinnelig ble konfigurert. Se
trinn 7 av "LEGGE INN INNLEGGSARK | KOPIER (Innleggingsinnstillinger)"
‘ (side 2-60) for endring av innleggsinnstillinger.
fnneggeside Etter 4 ha endret innstillingene, kan du trykke pa [OK] og ga til trinn 3.
Innlegg
Skuff 1 E“gelt‘:ater Total:4
).V Ad Enter
Vanlig papir Vanlig papir
| Spesial Modus Dﬁ] oK ” Tl‘ykk pa [OK]'taSten.
omslag/Tnnlegg. Modus mg@ Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.
Forsideinnstilling Innleggsinnst.

Forside

Innleggs-
Innstillinger

Bakside

Skuffe-
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LEGGE INN INNLEGG VED KOPIERING PA
TRANSPARENTER
(Transparentinnlegqg)

Nar du kopierer pa transparenter, kan det hende at arkene festes til hverandre pa grunn av statisk elektrisitet. Transparentinnleggsfunksjonen kan
brukes til automatisk & legge inn et papirark mellom hvert transparentark, og pa den maten gjore arkene lettere & handtere.
Det er ogsa mulig & kopiere pé innleggene.

Innlegg

Legge transparentene i enkeltmaterskuffen.

Yo Transparenter kan bare plasseres i enkeltmaterskuffen.
l « « Legg transparenten med forsiden ned pa det manuelle matebrettet.
Nar du plasserer transparenter, ma det avrundede hjernet pa
transparenten veere:
- Fremst til venstre hvis transparenten plasseres horisontalt.
- Bakerst til venstre hvis transparenten plasseres vertikalt.
Etter & ha lagt inn transparenter, konfigureres innstillingene for det

manuelle matebrettet som forklart under "LAGE KOPIER VED A BRUKE
ENKELTMATERSKUFFEN" (side 2-35).

Plassert Plassert
horisontalt vertikalt

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [Transparent Innlegg]-tasten.

I¥  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
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(1) 2) Slik velger du innleggsinnstillinger
1
Spesial Hodus (—O‘Kﬁ (1)  Velg om du vil kopiere pa innleggspapiret ([Ja] eller
Transparentinnlegg [ Avbryt H OK ] [Ne']).
Papirkassett Skriv pa innleggsark (2) Trykk pé [OK]-taSten'
a et Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.
Skuffl Q Forklaring av (A)

seg for innleggene. Den automatisk valgte papirskuffen, papirstarrelsen
og papirtypen angis her.

Vanlig papir

2 Nar transparentinnlegg er valgt, velges det automatisk papir som egner
(A)

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPPI-tasten ((@)).

* Du kan ikke velge kopiantall i denne modusen.
@ » Nar du utferer tosidig kopiering, kan bare "2-sidig til 1-sidig"-modusen brukes.

For a avbryte innstillingene for transparentinnlegg...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.
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KOPIERE FLERE ORIGINALER PA ETT PAPIRARK
(Multibilder)

Flere originalsider kan kopieres pa ett enkelt papirark i en homogen layout. Velg 2 i 1 for & kopiere to originalsider pa ett ark, eller 4 i 1 for & kopiere
fire originalsider pa ett ark. Denne funksjonen er praktisk nar du vil vise flere sider i et kompakt format eller vise en oversikt over alle sidene i et
dokument.

2 i 1-kopiering 4 i 1-kopiering

>
W

A = [AlB ABLT =y

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Multibilder]-tasten.
I¥" Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
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(1) 3) (2 (4) Velg antallet originaler som skal kopieres pa ett
] papirark, samt layouten og rammen.
Spesial Modus { OK ]|
Multibilder [ woor J[ x| (1) Trykk pa[2i 1]- eller [4 i 1]-tasten.
Hvis ngdvendig vil bildene bli rotert.
Layout
—ol (2) Velg layout.
ﬁ] Velg rekkefolgen originalene legges i pa kopien.
Grense
@ ] Antall sider Utseende
2i1 y 2l > HIR 2 7
. NI
y Bl ») 2. 7
T & -2
amd
4i1
VV v :V
Pilene i diagrammet over viser hvordan bildene arrangeres.
(3) Velg rammen.
Du kan velge heltrukne linjer, stiplede linjer eller ingen linjer.
(4) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Nar du bruker dokumentglasset, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk s& pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Nar du bruker multibildefunksjonen, blir passende kopieringsgrad automatisk valgt pa bakgrunn av originalsterrelse, papirstorrelse og antall originaler
som kopieres pa ett ark. Den minste tillatte reduksjonsgraden er 25%. Originalstarrelsen, papirstarrelsen og det valgte antallet originalsider kan kreve at
graden er under 25%. Kopieringen vil i dette tilfellet bli utfert ved 25%, og en del av originalbildet kan derfor bli kuttet.

For a annullere multibildeinnstillingene...
Beror [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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KOPIERE EN BROSJYRE (Bok kopi)

Denne funksjonen brukes til & lage en kopi av de to sidene som ligger mot hverandre i en dpen bok eller annet innbundet dokument.

Kopiene som lages med denne funksjonen kan brettes pa midten for & danne et hefte.
Denne funksjonen er nyttig for & arrangere kopier til et attraktivt hefte eller folder.

(" Hvordan plassere originalen )
Originaler
[ JA= I D—
p— -
— = O _
—
——
—= —
- T
Baksideomslag Omslag Innsiden 1. side 2. side 3. side 4. side Innsiden av
av omslag baksideomslaget
o np np up
Plasser originalen
T T -0 |- 8 -:-d
‘7;11‘ \”””3 (/\} \\]
,,,,,,,,,,,,, ILP Toooooo D
[ttt [ e N cooooos IN
\. J

Kopiene har samme layout som
% originalen.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Bok kopi]-tasten.
I¥  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
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1) ) Velg bok-kopiinnstillinger.

Spesial Modus ] = (1)  Velg innbindingsposisjon ([V-Inn-Binding] eller
: ] { J -
[H-Inn-Binding]).

Bok kopi [ awne oK ]

(2) For a sette inn et omslag, trykk pa [Oms.Innst.]-tasten.
Hvis du ikke vil tilfaye et omslag, gar du til trinn 4.

Binding Binding

V-Inn- H-Inn- ‘

@ Omslagsinnstillingene kan ikke velges hvis innlegging av omslag og innlegg er deaktivert i systeminnstillingene (administrator).

(2 (1) (3) Velg forsideinnstillinger.

. 1)  Hvis det skal kopieres pa omslagsarket, trykker du pa
Folderkopi | y
orsiscimeriiii T ) % [Ja]-tasten. Hvis ikke, trykker du pa [Nei]-tasten.

(2) Velg papirinnstillinger for omslaget.
Papirkassett skriv pa omslag(2-Sidig)
- o (A) Den gjeldende valgte papirskuffen for omslaget er vist.
el @ A — (B) Starrelsen og typen pa papiret i den valgte skuffen er vist.
@l (A) @ | eksempelskjermen er vanlig papir i A3-storrelse (11" x 17") lagt inn i
_m ) | enkeltmaterskuffen.
Vanlig papir (B) o . o
For & endre papirskuffen for omslaget, trykker du pa
[Papirkassett]-tasten.
Nar du trykker pa [Papirkassett]-tasten, vil valgskjermen for

papirskuffene komme frem. Velg papirskuffen pa skuffevalgskjermen
og trykk pa [OK]-tasten.

Bok kopi ‘
Forsideinnstilling OK I
Papirkassett Enkeltm.sk.
Vanlig papir
[24 A4R |z} Vanlig papir ]
{3,134 |zl Vanlig papir ]
{4. a3 |=) Vanlig papir ]

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis det skal kopieres pa omslaget, kan du ikke bruke merkelapper, transparenter eller fanepapir.

For & avbryte omslagsinnstillingene...
Trykk pa [Avbryt]-tasten.
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Spesial Modus {L% OK ]| Trykk pa [OK]'taSten.

Bok kopi [ avbrve ]Q Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

V-Inn- H-Inn-
Binding Binding g

o JiEN

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.

Plasser det apne for- og baksideomslaget med forsiden ned.

=2/

J==—an,

Trykk pa [START]-tasten for & skanne det forste settet med originaler.

Skanningen starter.

Skann resten av originalsidene i folgende rekkefalge:
Apnet innside av forsideomslaget og farste side
Apnet andre og tredje side

Apnet siste side og inﬁsiden av baksideomslaget

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

Plasser det neste paret med apne sider og trykk pa [START]-tasten.
Gijenta dette trinnet inntil alle originalsidene er blitt skannet.
7

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).
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Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. trykk [Start]. Kopieringen vil starte.
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig.

Les-glutt

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((©)).

* Fire originalsider kopieres pa hvert papirark. Blanke sider vil automatisk bli lagt til pa slutten dersom antall originale sider ikke er delelig med fire.

« Nar bokkopiering er valgt, blir tosidig kopiering automatisk valgt. Nar det er valgt innstillinger som forhindrer tosidig kopiering, kan ikke
folderkopieringsfunksjonen brukes.

For & avbryte bokkopieringen...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.
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KOPIERE TEKST PA FANEPAPIR (Fanekopiering)

Tekst kan kopieres til fanene pa fanepapir. Forbered originalene for faneteksten.
Fanekopiering er mulig fra det manuelle matebrettet.

> :- > >
o [+ ] [+ ]
o : (:) O
: m) i >
Forbered originalene slik at de Bildet forskyves tilsvarende
er tilpasset fanehgydene fanebredden

FORHOLDET MELLOM ORIGINALENE OG FANEPAPIRET

Fanekopiering med venstreinnbinding

Originaler Plasser originalene Legge i fanepapiret

+ Skuff for dokumentmating

|
-

Originaler

Baksiden

Legg inn originalene slik at siden uten fanetekst mates inn forst

=

* Dokumentglass

Ferdig bilde

Legg i fanepapiret slik at fanen pa det forste arket
vender mot deg.

Plasser slik at siden med faneteksten er til venstre

]

Fanekopiering med hoyreinnbinding

Originaler Plasser originalene Legge i fanepapiret

¢ Skuff for dokumentmating
Originaler

-l

Legg inn originalene slik at siden uten fanetekst mates inn forst

* Dokumentglass

=

Ferdig bilde

Legg i fanepapiret slik at fanen pa det forste arket
vender i motsatt retning fra deg.

Plasser slik at siden med faneteksten er til venstre

—

2-75
Innhold



KOPIMASKIN

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Flikkopiering]-tasten.
I¥"  Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)

(1) 2 Still inn fanebredden.
[

Spesial Hodus ] o ] (1)  still inn bildeforskyvningsbredden (fanebredden) med
ET—— T )L = ) (w] [«]-tastene.

0Du kan taste inn 0 mm til 20 mm (0" til 5/8").
Du kan ogsa trykke direkte pa en tast for visning av numerisk verdi for &
endre nummeret med nummertastene.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Bildeforskyvning

“gﬂ ;"'

0
@ Q Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Nar du bruker manuell mateskuff, plasseres papiret med utskriftsiden ned.
Plasser papiret slik at sidene med fanene mates sist inn i maskinen.

Etter & ha lagt inn transparenter, konfigureres innstillingene for det manuelle
matebrettet som forklart under "LAGE KOPIER VED A BRUKE
ENKELTMATERSKUFFEN" (side 2-35).

@ Bredden pa fanepapiret kan veere opptil bredden pa A4 (210 mm) pluss 20 mm (eller 8-1/2" x 11" papir (8-1/2") pluss 5/8").

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

For a avbryte fanekopieringsinnstillingene...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

I _ Legge i fanepapiret

Systeminnstillinger (Administrator): Innledende Innstilling Av Flikkopiering
Standard bildeforskyvningsbredde kan veere fra 0 mm til 20 mm (0" til 5/8"). Fabrikkinnstillingen er "10 mm (1/2")".
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KOPIERE BEGGE SIDER AV ET KORT PA ETT
PAPIRARK (Kortformat)

Med denne funksjonen kan du skanne for- og baksiden av et kort pa ett enkelt papirark.
Denne funksjonen er nyttig for & lage kopier til bruk for identifikasjon, og reduserer samtidig papirforbruket.

Kopier

Originaler

Forside

e —— =) — IO
O

L]
Il

Eksempel pa en landskapskopi i
Ad-starrelse (8-1/2" x 11")

Eksempel pa en portrettkopi i
Ad-starrelse (8-1/2" x 11")

Velg papiret som skal brukes for kortformat.
Velg papir som forklart under "PAPIRSKUFFER" (side 2-11).

Spesial Modus
e . 2-Sidig Kopi
Vanlig
AL
| Utmating

-
Hurtigfil

Kopigrad
100%

Forhands-visni
ng

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.
Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [Kortformat]-tasten.
I¥" Spesialmodusmeny (Forste skjerm) (side 2-38)
2-77
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g

horisontale og vertikale dimensjonene til verdiene som er valgt i
"Kortformat Innstillinger" i systeminnstillingene (administrator).

side]-tasten.
(B) Du kan trykke pa [Nullstill Format]-tasten for & tilbakestille de

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus. Pase at de innsatte
dimensjonene vises i [Original] tasten.

Trykk pa [START]-tasten for & skanne forsiden pa kortet.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Snu kortet og trykk pa [START]-tasten for a skanne baksiden pa kortet.

Bruk den samme [START]-tasten du brukte med forsiden av kortet.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

1) 2) Velg kortformatinnstillinger
o i ﬁwﬁ‘ (1) Angi originalstorrelsen
Td-Kort Fopiering o | = ] Bruk E] E]-tastene til & angi X-dimensjonen (horisontal) til
originalen med [X]-tasten fremhevet.
Trykk pa [Y]-tasten og angi Y-dimensjonen (vertikal) il originalen ved
o E asai0 . hjelp av E]-tastene.
AT i e (A) Du kan ogsa trykke direkte pa en tast for visning av numerisk verdi for &
| (25-210) endre nummeret med nummertastene.
Hortstil —: (B) (A) For & forstarre eller forminske bildet til & passe med papiret basert
pa den angitte originalstarrelsen, trykker du pa [Tilpass til
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.
Plasser neste original. trykk [SFart]. Kopieringen Vi| starte.
Trykk [Les-slutt] nadr du er ferdig.
7
@ For a avbryte kopieringen...
Trykk pa [STOPPL-tasten ((@)).
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* Originalen ma plasseres pa dokumentglasset.
@ ¢ Det er bare mulig & kopiere pa standard papirstarrelse.
* Du kan ikke bruke XY zoom sammen med denne funksjonen.
* Du kan ikke rotere bildet nar denne funksjonen brukes.

For a avbryte kortformat...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.

Systeminnstillinger (Administrator): Kortformat Innstillinger
Dette brukes for & stille inn verdiene sterrelsen gar tilbake til nar du trykker pa [Nullstill Format]-tasten. 25 mm til 210 mm (1" til 8-1/2") for bade de

horisontale og vertikale dimensjonene.
Fabrikkinnstillingene er 86 mm (3-3/8") for X (bredden) og 54 mm (2-1/8") for Y (heyden).
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SKRIVE UT DATO OG MERKE PA KOPIER (Stempel)

Bruk denne funksjonen til & skrive ut dato, merke, sidenummer og tekst pa kopier. | tillegg kan spesifikk tekst legges til en kopi som et vannmerke.

(Vannmerke)*

Seks utskriftsposisjoner er tilgjengelig: gverst til venstre, gverst pa midten, gverst til hayre, nederst til venstre, nederst i midten og nederst til hgyre.
Utskriftsposisjonene deles inn i omrader som brukes til dato, sidenummer og tekst (A under), og omrader som brukes til merke (B under).

Vannmerket skrives ut pa midten av papiret.

Qverst i midten

Qverst til l_ Qverst til
venstre —— == 4| ......... == heyre
[ i
Vannmerke
A e B
utskriftsposisjon

EEEE EECLEE EEEELLLLLE oo

Nederst til venstre A | I— Nederst til hoyre

Nederst pa midten

* nar den er utstyrt med harddiskstasjon.

Utskriftsom- Maksimalt antall
Merke . .
rade posisjoner
Dato A Bare 1 posisjon
Merke B 6 posisjoner
Sidenummerering A Bare 1 posisjon
Tekst A 6 posisjoner
Vannmerke* Mldte.n av —
papiret

* Huvis valgt merkeinnhold for en stilling overlapper merkeinnholdet til en annen stilling, blir fortrinn gitt sam falger: vannmerke, hayre side, venstre side,
@ midten. Innhold som er skjult pa grunn av overlappingen vil ikke bli skrevet ut.
» Teksten blir skrevet ut med forhandsvalgt storrelse uansett hvilken kopigrad eller papirstarrelse som er valgt.

 Teksten blir skrevet ut med forhandsvalgt kontrast uansett hva kontrastinnstillingen er.

* Noe av innholdet som skrives ut kan bli kuttet eller forskjovet, avhengig av papirstarrelsen.

Ved bruk sammen med andre spesialmodus

Nar Stempel brukes i kombinasjon med andre spesialmodi, gjenspeiles spesialmodiene i de stempelinnholdet.

Spesialmodus

Utskrift

Margforskyvning

Sammen med bildet, forskyves elementet som skrives ut tilsvarende margbredden.

Flikkopi
Sentrering

| motsetning til et kopieringsbilde som er i bevegelse, blir bildet skrevet ut i posisjonen som er angitt i stempelet.

Bok-Kopiering

Elementet skrives ut pa hvert kopiark.

Kortformat
Multibilder Utskriftsinnholdet skrives ut pa hver originalside.
Folder Kopieri
olaer .oplerlng Elementet skrives ut pa hver side av folderen eller boken.
Bok kopi
Omslag/Innlegg Bruk stempelinnstillingene til & velge om elementet skal skrives ut pa innlagte omslag/innlegg.

Innhold
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GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL

For a velge stempelinnstillinger falger du trinnene nedenfor.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [¥](*]-tastene for & bla gjennom skjermene.
(3) Trykk pa [Stempel]-tasten.

I¥  Spesialmodusmeny (Andre skjerm) (side 2-39)

[Foeaiet momm = ] Velg utskriftsposisjonen.
Stempel =0 = ] Velg blant 6 posisjoner: gverst til venstre, gverst i midten, gverst til hayre,
nederst til venstre, nederst i midten, nederst til hayre.
— =) =] : Du kan ogsé hoppe over dette trinnet og ga direkte til neste trinn. | dette
{ — ] [ Merke ] — ’ tilfellet vil stempelelementene bli skrevet ut i felgende stillinger:
- m| @ Dato: Qverst til hgyre Merke: Qverst til venstre
Si ]
{ S ][ e ] T Sidenummer: Nederst pa midten Tekst: Dverst til venstre
( E] Plasseringen av et vannmerke kan ikke velges. Ga videre til neste trinn.
Utskriftsposisjoner
Tastene som viser utskriftsposisjonene blir vist som falger, avhengig av

innstillingene.

Ikke valgt, stempelinnstilling er ikke valgt.
Valgt under valg av stempelinnstilling.

Ikke tilgjengelig, stempelinnstilling er allerede fordelt.

Tasten ovenfor er tasten gverst til venstre. Tastenes utseende varierer med
posisjonen til tasten.

* "Dato" og "Side Nummerering" kan ikke velges for flere posisjoner. Hvis du trykker pa tastene [Dato] eller [Side Nummerering] nar Side
Nummer allerede har blitt valgt, kommer det opp en melding med sparsmal om du gnsker & flytte sidenumrene til den valgte posisjonen. Trykk
pa [Ja]-tasten for & flytte elementet. Hvis ikke, trykker du pa [Nei]-tasten.

* Hvis du forsgker & sette "Dato", "Tekst" eller "Side Nummerering" i en posisjon der én av disse elementene allerede er innstilt, vil det vises en
melding. For & endre tidligere valgt element til det nye elementet trykker du pa [Ja]-tasten. For & beholde forrige element trykker du pa [Nei].
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| Spesial Modus { 0K ]| Velg Stempel'
Stempel = oK ] For detaljert informasjon om hvert av stemeelelementene, se fglgende avsnitt:
Dato: TILFQYE DATO PA KOPIENE (Dato) (side 2-84)

(— | [— ) [—] b Merke: MERKE KOPIER (Merke) (side 2-86)

{ — ] [ — ] — : Side Nummerering: SKRIVE UT SIDENUMRE PA KOPIENE

. m| (Sidenummerering) (side 2-88)

{ Numorering ] [ Tekst ] i R _ Tekst: SKRIVE UT TEKST PA KOPIER (Tekst) (side 2-92)

( Vannmerke: LEGGE TIL ET VANNMERKE PA EN KOPI
(Vannmerke) (side 2-98)

= Nar du er ferdig med a velge stempelinnstillinger
- = [ ]
- = ) ]| trykker du pé tasten [+].
EE= -
[ Dato ] [ Stempel ] \\|§/ s
{ Sidenumerering ] [ Tekst ] R
(=) (=) (=]

(3) Velg innstillinger for originalen og
| omslag/innlegg.
Spesial Modus %J { ;( ]| . L . )
p— B B | (1) Trykk pa [Originalretning]-tasten og angi

K
orienteringen for det plasserte originaldokumentet.
% Hvis du har plassert en tosidig original, trykker du pa -tasten
> E] og angir innbindingsposisjonen (hefteinnbinding eller blokkinnbinding)
v

Originalretning 2-8idig Originaltype

for originalene.
Skriv ut p4 omslag/innlegg ved kopiering péa

omslag/innlegg

(2) Velg stempelinnstillinger for omslag/innlegg.
Hvis du ikke gnsker a skrive ut stempelelementene pa omslag/innlegg,

bergrer du avkrysningsruten for a fierne krysset Eﬁ)

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

(2) 1) Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

For & redigere en stempelposisjon eller slette et stempelelement,

trykker du pa [Layout]-tasten.
¥ KONTROLLERE STEMPELLAYOUT (Layout) (side 2-96)

@ » Nar kopiering pa omslag/innlegg ikke er valgt, vil ikke utskriften finne sted selv om avkrysningsboksen er krysset av.
* Denne innstillingen kan ikke velges hvis innlegging av omslag og innlegg er deaktivert i systeminnstillingene (administrator).
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Trykk pa [START]-tasten.
Kopieringen vil starte.

Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
7 originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

For a avbryte merke...
@ Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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TILFOYE DATO PA KOPIENE (Dato)

Datoen kan skrives ut pa kopiene. Du kan velge plasseringen av datoen, samt farge, format og side (bare farste side eller alle sider).

Eksempel: Skriver ut 04.04.20 overst i hayre hjorne av papiret.

| ——U

[gp——|

04/APR/2020

Trykk pa [Dato]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

Angi datoformatet.

| Stempel |

Dato

[ Avbryt

)

OK

DD/MM/ARRA

MM DD, AAAA

(L

04/APR/2020

Datoendring

Forste Side

Alle sider

(1M

()

(1) Trykk pa tasten som viser det gnskede datoformatet.

(2) Hvis du valgte [AAAA/MM/DD], [MM/DD/AAAA] eller
[DD/MMW/AAAA], ma du trykke pa [/], [.], [-] eller [ ] for &
velge separator.

| Stempel

Dato

[ Avbryt

)

Forste Side

Alle Sider

Kontroller datoen som vises. Hvis du ma forandre
datoen, trykker du pa [Datoendring]-tasten.
Velg datoen du gnsker a bruke, og trykk deretter pa [OK]-tasten.

| Stempel

Datoendring

[ ]

Ar
202

Méaned

=&

Dag

Som et alternativ til & trykke pa E] -tastene, kan du trykke direkte pa
tasten for visning av nummerverdi og endre verdien med nummertastene.

2-84

* Hvis du velger en dato som ikke eksisterer (som f.eks. 30. februar), blir [OK]-tasten vist i gratt for & unngé at datoen velges.
* Datoen som forandres her vil ikke forandre datoen som er stilt inn for maskinen med "Klokke" i systeminnstillingene.
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| Stempel

Dato [ avbrye

04/APR/2020

Datoendring

DD/MM/ARAR

JuCm

uM DD, AAAA

] oK
Forste

Alle sider

Velg sidene som datoen skal skrives ut pa, og
trykk pa [OK]-tasten.

Velg utskrift bare pa forste side eller utskrift pa alle sidene.

Etter & ha trykket pa [OK]-tasten, forsetter du fra trinn 5 av

"GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81)
for & fullfere kopiprosedyren.

©

For a avbryte en datoutskriftsinnstilling...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.
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MERKE KOPIER (Merke)

Tekst, som for eksempel "KONFIDENSIELT", kan skrives i hvitt pa sort bakgrunn som et "Merke" pa kopier.
Du kan velge plassering, farge, storrelse og sider (bare farste side eller alle sider) for et merke.

Utskrift av "KONFIDENSIELT" i gverste venstre hjorne av en kopi

KONFIDENSIELT

Falgende 12 valg er tilgjengelig for merketeksten.

KOPIMASKIN

KONFIDENSIELT PRIORITET FORELQPIG ENDELIG
TIL DIN INFO. IKKE KOPIER VIKTIG KOPIER
HASTER UTKAST TOPPHEMMELIG VENNLIGST SVAR

Du kan velge blant 3 nivaer for tettheten i stempelbakgrunnen.
Du kan velge blant 2 stempelstgrrelser.

Trykk pa [Merke]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

| Stempel |

Merke { Avbryt ][ OK ]

KONFIDENSIELT PRIORITET ] Forste Side

TKKE KOPIER ] Utskriftsfarge [ﬂ

UTKAST ]

TIL DIN INFO.

HASTER

FORELOPIG ENDELIG | Storrelse Alle Sider

KOPTER ] [ .;tau-' I ﬁ]-:]-]

VENNLIGST SVAR]

VIKTIG

(
(
(
(
(
(

S GV W) G S

(
(
(
(
(
(

TOPPHEMMELIG Mlndre
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Trykk pa tasten for merket du onsker a bruke.
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| Stempel

Merke { Avbryt

= ]

KONFIDENSIELT PRIORITET |

IKKE KOPIER |

710 DIN INFO! Utskriftsfarge

HASTER UTRAST |

ENDELIG |

VIKTIG

( )
( ) |
[ Formrorrc | |
( ) I
( )

-
TOPPHEMMELIG VENNLIGST SVAR] Mindre

Ferste Side

Alle sider

Trykk pa [Eksponerings]-tasten og velg farge og
svertetetthet.

Hvis du gnsker gjore eksponeringen markere, trykker du pa n -tasten.
Hvis du ensker gjore eksponeringen lysere, trykker du pa m -tasten.
Nar du er ferdig med innstillingene, trykker du pa [OK]-tasten.

Stempel |

Kontrast [ oK ]

Kontrast

| Stempel
Merke { Avbryt ][ OK ]

_ (_ewaomsmer_| Forste Side
e N Utskriftstarge I

([ mstr ] [ umasr |

[ FORELOPIG ] [ ENDELIG ] m Alle Sider

[ vxre ) [ kopmr |

[ moeeummiELIG | (vENNLIGST SvaR] nindre

Trykk pa [Starre¢ Mindre]-tasten for & velge
storrelsen pa merket.

=
Velg sidene som datoen skal skrives ut pa, o
| Stempel
— trykk pa [OK]-tasten.

Velg utskrift bare pa forste side eller utskrift pa alle sidene.
PRIoRITET ] : Forst Etter & ha trykket pa [OK]-tasten, forsetter du fra trinn 5 av
(e om o ] [ zke xopTeR "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81)
([ msmer ) [ umasr ] for & fullfere kopiprosedyren.
[ FORELOPIG ] [ ENDELIG ] Storrelse Alle sider
[ VIKTIG ] [ KOPIER ] DT]'TT]
[ TOPPHEMMELIG ] [VE.NNLIGST SVAR] Mindre

@ Merketeksten kan ikke redigeres.

Slik avbryter du en stempelinnstilling...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.

S
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SKRIVE UT SIDENUMRE PA KOPIENE
(Sidenummerering)

Sidenumre kan skrives ut pa kopiene.
Du kan velge posisjon, format og sidenummer for sidenummereringen.

Utskrift av sidenummeret nederst pa midten av papiret.

Trykk pa [Side Nummerering]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

Velg et format for sidenummeret.

Hvis du velger tasten [1/5, 2/5, 3/5],

vil "Sidenummer / Total sider" bli skrevet ut. "Auto" er forhandsvalgt for det
samlede sideantallet, som betyr at antall skannede originalsider automatisk
blir valgt som samlet sideantall. Hvis du ma velge sideantall manuelt, som nar
et stort antall originaler deles inn i sett for skanning, trykker du pa

Stempel |

Sidenummerering { Avbryt ][ OK ]

Format Sidenummerering Total Sider

(w@oe ) [ e |

(23] (snsasa ) | [Ceokeltma 1 [Enkeltmat.]-tasten for & vise skjermen for & angi samlet sideantall.
[(<<2>,3>) (1/5.2/5,3/5..] pr— l
l Side |Stempel ‘
i Sidenummerering [ oy | oK |
Format Sidenummerering Total Sider
(123 J[w.@.6..] |[[ amo |

[-1-,-2-,-3-,,] [s.l,s.z,s.z..]

= |

side

Angi sideantallet (1 til 999) med nummertastene og trykk pa [OK]-tasten.

Du kan trykke pa [SLETT]-tasten (@ ) for a tilbakestille det valgte elementet
til standardverdien. Hvis du gjer en feil, trykker du pa [SLETT]-tasten (@ )
og angir deretter det korrekte tallet.

* Ved tosidig kopiering er det samlede sideantallet det samlede antallet sider pa arket. Hvis den siste siden er blank, telles den ikke med. Den
@ siste siden blir imidlertid talt med hvis et baksideomslag tilfeyes og avkrysningsboksen [Tell Siste Omslagsside] er valgt . (Se trinn 7.)

* | kombinasjon med bokkopiering, multibilder eller kortformat er det samlede sideantallet antallet kopierte sider.

* | kombinasjon med folderkopiering eller bokkopi er det samlede sideantallet det samlede antall sider i folderen eller heftet.

2-88
Innhold



KOPIMASKIN

For a konfigurere sidenummerinnstillinger,
trykker du pa tasten [Sidenummer].

Hvis du ikke behgver & konfigurere sidenummer, gar du til trinn 9.

Stempel |

Sidenummerering { Avbryt ][ OK ]

Format Sidenummerering

Total Sider

(w.2,6)..] [ Auto ]

[-2--2-3-] (s.1,5.2,5.3..] 1

[<1>,<2>,<3>.,] [1/5,2/5,3/5..] 1] .. P
Side

Velg sidenummerinnstillinger.

|Stempel |
Sidenumner [ x ] (1)  Trykk pa [Manuell]-tasten.
(2) Velg det forste nummeret, det siste nummeret og

- nummeret for "Utskrift starter fra ark".

Enkeltmat. Forste Nummer Siste Nummer

1 ~ [ Tt I Omslag/Tonlegg Trykk p& hver tast og angi et nummer med nummertastene (1 til 999).
OpptelTing] ] Du kan trykke pa [SLETT]-tasten (@ ) for & tilbakestille det valgte
Utskrift starter fra ark elementet til standardverdien. Hvis du gjer en feil, trykker du pa

[SLETT]-tasten (@ ) og angir deretter det korrekte tallet.

Du kan ikke velge et Siste nummer som er mindre enn det Farste Nummer.

®

"Siste Nummer" er forhandsinnstilt pa "Auto", som betyr at sidenumrene automatisk skrives ut til og med den siste siden basert pa
innstillingene for "Farste Nummer" og "Utskrift starter fra ark".

Hvis det Siste Nummer er valgt til et lavere nummer enn det samlede sideantallet, vil ikke sidenumrene skrives ut pa sidene etter siden med
det Siste Nummer.

"Utskrift starter fra ark" brukes til & stille inn sidenummeret der du vil begynne & trykke sidenumre. Hvis for eksempel "3" angis, og det utferes
énsidig kopiering, vil sidenumre skrives ut fra og med det tredje arket (den tredje originalsiden). Hvis det utferes tosidig kopiering, vil
sidenumre skrives ut fra og med forsiden pa det andre arket (den tredje originalsiden).

Hvis omslag/innlegg skal legges inn, trykker du pa

Stempel
lsidmmr C = ]| [Omslag/Innlegg Opptelling] hvis du vil inkludere
omslagene/innleggene i sidenummereringen og
vil ha sidenumre skrevet ut pa
EEET) oo cioe e omslagene/innleggene.

R

Utskrift starter fra ark

Omslag/Innlegg
Opptelling

‘I!!II
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1) 2) Trykk pa hvert element du gnsker a telle med slik
at et hakemerke vises , og trykk deretter pa
[srereer | [OK]-tasten.
i — (— J Elementer med hakemerke vises i utskriftsbildet pa hayre side av
skjermen.
DTell Forste Onslagsside : : (A): Forsideomslagsbilde

(B): Innleggsbilde
(C): Baksideomslagsbilde

Tell Innlegg

oo

Tell Siste Omslagsside

(A) (B) (C)

* Nar avkrysningsboksene er valgt , vil hvert tilfayde ark (forsideomslag, innlegg eller baksideomslag) telles som én side ved ensidig
kopiering, eller to sider ved tosidig kopiering. Nar tekstarkene er ensidige kopier og innleggsarkene er tosidige kopier, telles hvert tekstark som
én side og hvert innleggsark som to sider.

* Sidenumrene skrives ut pa omslag/innlegg hvis omslagene/innleggene telles med og kopieres pa.

[seeneet | Trykk pa [OK]-tasten.
Sidenummer OK
b
7 Forste Nummer Siste Nummer

1 ~ Auto Omslag/Innlegg
Opptelling

Utskrift starter fra ark

p— | Trykk pa [OK]-tasten.

Sidenummerering [ awoe ) = Etter & ha trykket pa [OK]-tasten, forsetter du fra trinn 5 av
"GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81)
for & fullfere kopiprosedyren.

Format Sidenummerering Total Sider
), 2,0 Auto
[-1--2-,-3-..] (s.1.s.2:5.3..] [ Enkeltmat. ] 1
[<1>,<2>,<35..) [1/5.2/5,375.. ] ‘ 1 e [W]
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« Nar utskriftsposisjonen for sidenumrene er valgt til hgyre side eller venstre side og folder kopiering eller bokkopi brukes, endres utskriftsposisjonen slik
at sidenumrene alltid vises pa yttersiden av hver apne side (venstre og hoyre side av de apne sidene). Hvis et merke er valgt i omradet der
sidenummereringen er valgt, vil posisjonen for merket endres sammen med sidenummeret.

Hvis et annet utskriftselement er valgt i denne endrede posisjonen, vil sidenumrene og stempelet vises vekselvis pa motsatt side.
Et stempelelement som er i en posisjon som ikke pavirkes av den endrede sidetallposisjonen, vil bli skrevet i sin opprinnelige innstilte posisjon.
Eksempel: Nar fire sider kopieres med folderkopiering og sidenummerformatet er "1, 2, 3...", blir resultatet som felger:

| dette eksempelet plasseres sidenummeret nederst pa siden og datoen gverst; datoen flyttes dermed ikke.

@ * Nar du velger "Sidenummerering", er det ikke mulig & kopiere i gruppemodus. Modusen endres automatisk til sorteringsmodus.

Utskriftsinnstillinger Side 1 Side 2

Dato 04/APR/2020 04/APR/2020 04/APR/2020 04/APR/2020

Stempel
N Tekst 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

For a avbryte sidenummereringsinnstillingen...
Beror [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.
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SKRIVE UT TEKST PA KOPIER (Tekst)

Du kan angi tekst som skal skrives ut pa kopiene. Du kan lagre opptil 30 ofte brukte tekststrenger.

Eksempel: Utskrift av "August 2020 planlegger mote" i gverste venstre hjorne av papiret

' )

April 2020 Planleggingsmgote

Trykk pa [Tekst]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

Trykk pa [Gjennopp ring]-tasten.

Du kan trykke pa [Direktevalg]-tasten for & vise skjermbildet for inntasting av

tekst. Nar alle tegnene har blitt lagt inn, trykker du pa [OK]-tasten.

For a lagre eller slette en tekststreng, trykker du pa [Lagre/ Slette]-tasten.
I¥"  Lagre, redigere og slette tekststrenger (side 2-94)

Stempel ‘

Tekst = [ oK ]

Ferste Side

Alle Sider

Gjennopp ring Lagre/ slette] [ Direktevalg ] B;]T I

Forhandsinnstill

Angi teksten som skal skrives ut.

1M )
(1) Trykk pa den onskede tekststrengen.

| Stempel | Du kan trykke pa [5 4P 10] for & veksle antall taster som vises pa
Tekst [ Aoy ] o.x I skjermen mellom 5 og 10. Nar du velger display med 5 taster vil hele
e 0- tekststrengen vises i hver tast.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

No.01 ARA ABA [Nvoz BEB BBB

[No.04 DDD DDD

No.05 o

[io-06
[::o.za
[:: .10

[No .03 cce cee

o

[NV LNS S || SS— S—

J
J
[No .07 ]
[NO.OS' ]
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p— | Velg sidene som skal skrives ut, og trykk pa
Tekst [ Avbryt ] oK [o K] -tasten.
Velg utskrift bare pa forste side eller utskrift pa alle sidene.
ABA ARA Forste e Etter & ha trykket pa [OK]-tasten, forsetter du fra trinn 5 av
"GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81)

for & fullfere kopiprosedyren.

Forhandsinnstill

Gjennopp ring {L‘;qre slerns]

Alle Sider

Diraktevalg] DT]—T—]] |

Tekstinnstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. Klikk pa [Applikasjonsinnstillinger], [Kopi-innstillinger] og sa [Tekstinnstillinger (Stempel)] i
nettsidemenyen.

®|®

Slik avbryter du en tekstinnstilling...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.

2-93
Innhold




Lagre, redigere og slette tekststrenger

KOPIMASKIN

Trykk pa [Tekst]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

Stempel

Tekst [ Avbryt

= ]

Forhéndsinnstill

Gjennopp ringl Lagre/ Slette

Direktevalg |

Forste Side

Alle Sider

| Trykk pa [Lagre/ Slett]-tasten.

| Stempel

Tekst

(€ e | tekststreng.

T oEm

Lagre/ Slette

[No.m AnA ARA ] [N0.0Z BBB BBB ]

No.03 cce cce ] fvo.04 pop pOD 1 Py

.08 ) [ ) - nedenfor.
[No.m ] [ND.OS ] +

[No.oe ] [Nojo ]

| Lagre en tekststreng eller redigere/slette en lagret

* For & lagre en tekststreng, trykk pa en tast som ikke har lagret tekst.
Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn tekst. Maksimalt 50 tegn kan
3 angis. Nar du er ferdig med a legge inn teksten, trykker du pa [OK]-tasten.
Skjermbildet for & legge inn tekst lukkes.
* For & redigere eller slette en tekststreng skal du felge veiledningene

Redigere eller slette en tekststreng...

* Folgende skjermbilde vises nar du trykker pa tasten med tekststrengen.

Nar du trykker pa [Juster]-tasten, vises et skjermbilde der du kan legge inn tekst. Den lagrede tekststrengen vises i skjermbildet. Redigere
tekst. Nar du er ferdig med & legge inn teksten, trykker du pa [OK]-tasten. Skjermbildet for & legge inn tekst lukkes.

o Lagret tekst slettes hvis du trykker pa [Slett]-tasten.

En tekst er allerede blitt lagret pa
denne plasseringen. endre teksten?

([ awomye  J[ steer |

Juster

)

W

* Tekstinnstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. Klikk pa [Applikasjonsinnstillinger], [Kopi-innstillinger] og sa [Tekstinnstillinger

(Stempel)] i nettsidemenyen.
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| Stempel

Tekst

5

Lagre/ Slette

&> -

SV WL N W —

Trykk pa [Tilbake].
Du kommer sa tilbake til skjermbildet i trinn 2.

For & kopiere med lagret tekststreng, fortsett fra trinn 2 av "SKRIVE UT
TEKST PA KOPIER (Tekst)" (side 2-92).
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KONTROLLERE STEMPELLAYOUT (Layout)

Nar Stempel-elementer er valgt, kan du sjekke utseendet pa utskriften, endre utskriftsposisjonen og slette utskriftselementer.

[soestat todus Z] = 7 Trykk pa [Layout]-tasten.
Stempel [ Avbryt ][ OK ]
= (=)
{ Dato ] [ Merke ] T T
{ Nummseirdeering ][ Tekst ] /g‘;ﬁ\\ @
== =)

@ Du kan kun trykke pa [Layout]-tasten etter at du har valgt Stempel-elementer.

Hvis utseendet er korrekt, trykker du pa
[OK]-tasten.

Trykk pa tasten for det utskriftselementet du ensker & slette, eller hvis
i3 posisjon du gnsker a endre.

Stempel |

Ut forming [ oK ]

1 2
L2 3 r
e !
KONFIDENSTELT i [T IKKE KOPTER
5

Jezsl 4 @ L
4 5 6

120300

@ Hver tast kan vise opptil 14 tegn.

Hvis du vil endre posisjonen til utskriftselementet,
v By eller clerte trykker du pa [Flytt]-tasten. Trykk pa [Slett]-tasten
for a slette elementet.

* Hvis du trykker pa [Flytt]-tasten, kommer en skjerm frem der du kan velge
(avbrye ([ steee [ mee ) destinasjonsposisjon.
M « Utskriftselementet slettes hvis du trykker pa [Slett]-tasten. (Ga til trinn 6.)
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pr— | Trykk péa tasten for den gnskede
Tyt O destinasjonsposisjonen.
Velg plassering du vil flytte valgt enhet til Posisjonstasten du trykker pa fremheves og utskriftsposisjonen endres.

Tastene som viser utskriftsposisjonene blir vist som falger, avhengig av
innstillingene.

Ikke valgt, stempelinnstilling er ikke valgt.
Valgt under valg av stempelinnstilling.
[ I

Ikke tilgjengelig, stempelinnstilling er allerede fordelt.

Tasten ovenfor er tasten gverst til venstre. Tastenes utseende varierer med
posisjonen til tasten.

@ Hvis du gnsker & bytte posisjonen til det valgte utskriftselementet med posisjonen til et annet utskriftselement, ma du midlertidig flytte et av
utskriftselementene til en ledig posisjon og deretter bytte utskriftsposisjoner.

po— | Trykk pa [OK]-tasten.

Fyee = Hvis du prover a flytte et utskriftselement til en posisjon som allerede er tatt av
et annet utskriftselement, kommer det frem en melding med spgrsmal om du
onsker & skrive over det andre utskriftselementet. Trykk pa [Ja]-tasten for &
skrive over det andre utskriftselementet. Trykk pa [Nei]-tasten for & avbryte

Velg plassering du vil flytte valgt enhet til

flyttingen.
En enhet er alt blitt valgt for
denne plasseringen. Overskriv?
) )
— | Trykk pa [OK]-tasten.

Utforming OK l

1 2 g

L2 3

T :
i ) (xowrrpENstELT | | IKKE KOPIER |
[ 1 5 ‘6

i i

4 5 B :
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LEGGE TIL ET VANNMERKE PA EN KOPI (Vannmerke)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Nar du lager en kopi, kan spesifikk tekst legges til kopien som et vannmerke. Du kan velge tettheten, vinkelen og sidene (bare farste siden eller alle
sidene) for et vannmerke. Vannmerket skrives ut pa midten av papiret.

Skrive ut "KONFIDENSIELT" pa papiret

Falgende 12 valg er tilgjengelig for merketeksten.

KONFIDENSIELT PRIORITET FORELQPIG ENDELIG
TIL DIN INFO. IKKE KOPIER VIKTIG KOPIER
HASTER UTKAST TOPPHEMMELIG VENNLIGST SVAR

Du kan velge tre nivaer for tettheten pa vannmerket.
Du kan velge vinkelen pa vannmerket i omradet +90 grader til -90 grader i trinn pa 45 grader.

Trykk pa [Vannmerke]-tasten pa stempelvalgsskjermen.
Se trinn 1 til 4 av "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81).

Trykk pa tasten for vannmerket du vil bruke.

| Stempel |

=
VENNLIGST SVAR] @ Q

VIKTIG

TOPPHEMMELIG

Vannmerke [ avbme | [ oK ]
(xowFrpENstELT )~ PRIORITET | Utskriftsfarge Forste Side
[TIL DIN INFO. [ IKKE KOPIER ]

[ masm= ([ umast ] Vinkel

[ [ ENDELIG ] (+90 ~ -90) Alle Sider
( (

[ (

]
J
FORELOPTG |
J
]

| Trykk pa [Eksponerings]-tasten og velg farge og

| Stempel

Vanmmerke C oo JL & ) svertetetthet.
Hvis du gnsker gjore eksponeringen markere, trykker du pa n -tasten.
[ oo ] Wil v Forste Side Hvis du ensker gjore eksponeringen lysere, trykker du pa [_{_] -tasten.

TIL DIN INFO. IKKE KOPIER ]

Nar du er ferdig med innstillingene, trykker du pa [OK]-tasten.

Alle Sider

HASTER UTKAST ]

VIKTIG KOPIER |

TOPPHEMMELIG

[ ) |
( ] |
[ romergere | [ mweie |
[ ] |
( ] |

VENNLIGST SVAR]
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[scempe Trykk pa @ @-tastene for a stille inn vinkelen
T— - T pa vannmerket.

PRIORITET | Utskriftsfarge Forste Side

[TIL DIN INFO. ] [ IKKE KOPIER ]

([ msmr ] [ umast | Vinkel

[ Formigerc ] [ mwoELic | (+90 ~ -90) Alle Sider

[ VIKTIG ] [ KOPIER ] DT]'TT]

[ (

TOPPHEMNELIG | [VENNLIGST SVAR] a B
la;
<
| Velg sidene som vannmerket skal skrives ut pa,
Vannmerke { Avbryt ] QK. ] og trykk pé [OK]-taSten'
3 :2 Velg utskrift bare pa forste side eller utskrift pa alle sidene.
Forst

Stempel

PRIORITET | Utskriftsfarge Etter & ha trykket pa [OK]-tasten, forsetter du fra trinn 5 av

TXKS KOPTER. | "GRUNNLEGGENDE PROSEDYRE FOR BRUK AV STEMPEL" (side 2-81)

TIL DIN INFO.

HASTER UTKAST | Vinkel for & fullfare kopiprosedyren.

VIKTIG

TOPPHEMMELIG

( ] |
[ ) |
[ FOREL@PIG ] [ ENDELIG ] (+90 ~ -90) Alle Sider
( ) |
[ ] |

T
(=) (4]

VENNLIGST SVAR]

@ Vannmerketeksten kan ikke redigeres.

Slik avbryter du en vannmerkeinnstilling...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.
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[Bilderedig.]-tasten

Nar [Bilderedig.]-tasten trykkes pa den andre spesialmodusskjermen, dpnes menyskjermen for bilderedigering.

Menyskjermen for Bilderedigering

| Spesial Modus { OK ]| | Spesial Modus [ OK ]‘
Rediger bilde [T]
] K K Farge-
Stempel Bilderedig. T

ik

& -

Progvekopi

M (2 (3
VA . ) Fler-side IA Speilvend
» Gilensn Heie forstorrelse @ 5ilae
T —

[E]jSentzering S

E_-;Tloriginalf Blandede. Z::j Sakte
i teller =)

Originaler kannmodus

(1) [Gjenta foto]-tasten

(4) [Sentrering]-tasten
I¥ REPETERE FOTOGRAFIER PA EN KOPI (Gjenta foto)

¥ KOPIERE | MIDTEN AV PAPIRET (Sentrering) (side 2-107)
side 2-101
( ) (5) [S/H Omvendt]-tasten
(2)  [Fler-side forstorrelse]-tasten I¥ REVERSERE SORT OG HVITT | EN KOPI (S/H Omvendt)
I LAGE EN STOR PLAKAT (Fler-side forstarrelse) (side 2-103) (side 2-108)
(3) [Speilvend Bilde]-tasten

1 |NVERTERE BILDET (Speilbilde) (side 2-106)
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REPETERE FOTOGRAFIER PA EN KOPI (Gjenta foto)

Gijenta foto brukes til & lage gjentatte bilder av en original i fotostgrrelse (130 mm x 90 mm starrelse, 100 mm x 150 mm starrelse, 70 mm x 100 mm
starrelse, 65 mm x 70 mm starrelse eller 57 mm x 100 mm starrelse (3" x 5" starrelse, 5" x 7" starrelse, 2-1/2" x 4" storrelse eller 2-1/2" x 2-1/2"
starrelse eller 2-1/8" x 3-5/8" starrelse)) pa et enkelt kopipapir som vist under. Opptil 24 bilder kan repeteres pa ett ark (nar bildet er 65 mm x 70 mm

storrelse (2-1/2" x 2-1/2" starrelse)).

¢ Originalstorrelser til 130 mm x 90 mm (3" x 5")

Velg papir i Ad-storrelse
(8-1/2" x 11").
4 kopier lages.

A3 originalstorrelse
(11" x17")
8 kopier lages.

¢ Originalstorrelse (til 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))

Velg papir i Ad-storrelse
(8-1/2" x 11").
8 kopier lages.
illl a
A3 originalstorrelse
(11" x 17"
16 kopier lages.

¢ Originalstorrelse (til 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")

Kopiering pa papir i A4-storrelse
(8-1/2" x 11") (Kopigrad 95%)
10 kopier lages.

* Originalstorrelse (til 100 mm x 150 mm (5" x 7"))

Velg papir i A4-storrelse
(8-1/2" x 11").
2 kopier lages.

A3 originalstorrelse
(11" x17")
4 kopier lages.

* Originalstarrelse (til 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")

Velg papir i A4-storrelse (8-1/2" x 11").
12 kopier lages.

A3 originalstorrelse
(11" x17")
24 kopier lages.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.

* Nar du plasserer en original i fotostarrelse 130 mm x 90 mm,
100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm eller
57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" eller
2-1/8" x 3-5/8"), ma du plassere originalen med den lengste siden langs
venstre side av dokumentglasset.

* Nar du plasserer en original i visittkortstarrelse, ma du plassere originalen
med den lengste siden langs den borteste siden av dokumentglasset.
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Velg spesialmodus.

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [+ ]-tastene for a bla gjennom skjermbildene.
(3) Trykk pa [Bilderedig.]-tasten.

(4) Trykk pa [Gjenta foto]-tasten.
15" [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)

Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa

@ Nar du lager gjentatte kopier av en original i visittkortstarrelse (opptil 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), kan du bare velge papirsterrelse A4
(8-1/2"x 11").

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

) 2) Velge innstillinger for fotogjentakelse.
(1) Trykk pa tasten som viser kombinasjonen av
ilderedig. oo I P . o
Bilderedig B e | originalstorrelse og papirstorrelse du onsker a bruke.
Gjenta foto [ Avbryt ][ OK ] N . ; N . ) ) N
Trykk pa tastene for & bla gjennom skjermbildene og trykk pa
Originalstorrelse Gjenta type . onsket repeteringstypetast (A4 eller A3 (8-1/2" x 11" eller 11" x 17")).
s a3iety o (2) Trykk pa [OK]-tasten.

+ ~130% 90mm B 4 8 *
e 5 [OK]-tasten for & ga tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

* Originalen ma plasseres pa dokumentglasset.
@ ¢ Du kan bare bruke papir i A4-storrelse (8-1/2" x 11") eller A3-storrelse (11" x 17").

* Kopigraden er 100% nar denne funksjonen brukes. (Kopigraden kan ikke endres.) For originaler i visittkortstarrelse (opp til 57 mm x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")), kan bildene imidlertid reduseres til 95%.

For a avbryte gjenta foto-innstillingen...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
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LAGE EN STOR PLAKAT (Fler-side forstorrelse)

Denne funksjonen brukes til & forstarre et originalbilde og skrive det ut som et sammensatt bilde pa flere ark.

Original
(A4-starrelse (8-1/2" x 11"))

H =

Kopi (forstarret bilde pa 8 A3-ark
(11" x 17")

Velg spesialmodus.

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [+][*]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.
(3) Trykk pa [Bilderedig.]-tasten.

(4) Trykk pa [Fler-side forstorrelse]-tasten.
I¥"  [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)
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(B) Velg forstorringsstorrelse og originalstorrelse.
$ . -
| ez ¢ (1) Velg storrelsessystemet du ensker a bruke til flersidig
= [ ] forstorring.
Bilderedig. A 0K
@ Trykk pa E] -tastene for & vise skjermen med de gnskede
M. sideforst. [ Kantutskrift ] [ Avbryt ]{ OK ] storrelsesgruppene.
Forsterrelse originalstorrelse Originalretning + Forste skjerm: A system
(A storrelse) 1 + Andre skjerm: B system
= J : * Tredje skjerm: Tommesystem
1 a4 .
e ‘D— (2) Velg forstarringsstorrelse.
= ) = g
+] (3) Velg storrelsen pa originalen du bruker.
0x2
Passende originalorientering (A) og det ngdvendige antall ark som
: kreves for det forstorrede bildet (B) blir vist pa bakgrunn av den valgte

originalstarrelsen og forstarringsstorrelsen.

2 @) (A) M Sjekk orientering og antall ark.
Kombinasjonene av originalstarrelser og forstarringsstarrelser som
vises i tabellen til venstre, er mulige for flersidig forstarring.

Forstorringsstorrelse ¢= Originalstorrelse

» A2 = A3, A4, A5
2 | A1 > A3, A4, A5
g A0 = A3 A4

AOx2* > A3
w | B3 <> B4,B5
2 |B2 = B4,B5
g B1 <> B4,B5

BO > B4
g' 22"x 17" &= 11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
3 122"x34" &= 11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
ﬁ 34" x 44" «=>11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
S | 44" x68" «=>11"x 17"

* Starrelsen som er to ganger AO-starrelse.

@ * En original i A-starrelse kan ikke forstarres til B-storrelse, og en original i B-starrelse kan ikke forstarres til A-storrelse.
 Hvis du vil skrive ut en ramme rundt kopieringsbildet, trykker du pa [Kantutskrift]-tasten slik at den fremheves.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset i orienteringen som er vist pa
skjermen.
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Bilderedig. EEB oK ]| Tl'ykk pa [O K]'tasten.

. oideforor. el ]Q Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa [OK]-tasten for &
ga tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

Forsterrelse

Originalstgrrelse Originalretning
(A sterrelse)

A5

; Mo D— o
[ A3 |
! +

I :m
S}

P
=
-

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

Originalen ma plasseres pa dokumentglasset.

Overlapping av deler av bildet
-Det vil veere en marg rundt kantene av hver kopi.
-Omréder for & overlappe kopiene vil bli laget pa for- og bakkantene av hver kopi.

Hvis en originalsterrelse velges farst, kommer en melding opp som viser hvilke forstarringssterrelser du kan velge. Hvis en forstarringsstorrelse velges
farst, kommer en melding opp som viser hvilke originalsterrelser du kan velge.

Hvis du velger en kombinasjon som ikke er mulig med flersidig forsterring, vil du hare en alarm som indikerer ugyldig valg.

Papirstarrelse, antall ark som kreves for det forstarrede bildet og forsterringsgrad velges automatisk pa bakgrunn av den valgte originalstgrrelsen og
forstarringsstarrelsen.
(Papirstarrelsen og kopigraden kan ikke velges manuelt.)

"Fyll XXX paper." kommer frem hvis ingen av papirskuffene har den automatisk valgte papirsterrelsen. Skift papir til oppgitt papirstarrelse i en av
skuffene eller enkeltmaterskuffen.

For a avbryte innstillingen for Fler-side forstorrelse...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 2.
Selv om innstillingen for flersidig forstarring avbrytes, vil den automatisk valgte graden fortsatt vaere gyldig.

For a sette kopigraden tilbake til 100%...
For & sette kopigradinnstillingen tilbake til 100%, trykker du pa [Kopigrad]-tasten for & vise kopigradmenyen og deretter pa [100%]-tasten.
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INVERTERE BILDET (Speilbilde)

Denne funksjonen brukes til & lage en kopi som er en speilvendt gjengivelse av originalen.

A N
z = s

Original Speilvendt kopi

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [+](*]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.

(3) Trykk pa [Bilderedig.]-tasten.
15" [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)

[[osente ot | [ ereite | R [OK]-tasten for & g4 tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

[{E:L‘—Sentraring] [@ Onif/;dt]

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For a avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

M @ Velg Speilvend Bilde.
| o = = ]| (1) Trykk pa [Speilvend Bilde]-tasten slik at den
fremheves.
Bilderedig. ® oK ]
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa

For a avbryte innstillingene for speilvend bilde...
Trykk pa [Speilvend Bilde]-tasten i skjermbildet for trinn 3 slik at den ikke er fremhevet.
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KOPIERE | MIDTEN AV PAPIRET (Sentrering)

Dette brukes til & midtstille det kopierte bildet pa papiret.
Dette lar deg plassere bildet midt pa papiret nar originalstarrelsen er mindre enn papirstarrelsen eller nar bildet er forminsket.

Sentreringsfunksjonen brukes ikke Sentreringsfunksjonen brukes

'3

# A
2

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa [+][*]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.

(3) Trykk pa [Bilderedig.]-tasten.
I¥"  [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)

. Fler-side Speilvend
[ Cemiz S ] [forstwrrelse] [G“D Bilde ]

5 ST

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For a avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

« Bildet kan forminskes nar Sentreringsfunksjonen brukes, men ikke forstarres.

1) ) Velg Sentrering.
| — = [ J| (1) Trykk pa [Sentrering]-tasten slik at den fremheves.
Spesial Modus i b OK
Bilderedig. =g OK ] (2) Trykk pé [OK]-taSten.
Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa
[OK]-tasten for & ga tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

¢ Denne funksjonen kan ikke brukes nar originalstarrelsen eller papirstarrelsen blir vist som spesialstorrelse.

For a avbryte Sentrering...
Trykk pa [Sentrering]-tasten i skjermbildet for trinn 3 slik at den ikke er fremhevet.
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REVERSERE SORT OG HVITT | EN KOPI (S/H Omvendt)

Dette brukes til & bytte om svart og hvitt i kopien slik at det lages et negativt bilde. Denne funksjonen kan bare brukes med sort-hvitt-kopiering.
Originaler med store sorte omrader (som bruker store mengder toner) kan kopieres med Sort/Hvitt Omvendt for & redusere tonerforbruket.

A
'3

i
-> Z

Originaler Kopi med S/H Omvendt

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
() Trykk pa [+][*]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.

(3) Trykk pa [Bilderedig.]-tasten.
I¥"  [Bilderedig.]-tasten (side 2-100)

[OK]-tasten for & ga tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

q Fler-side Speilvend
[ iz o ] [ forstwrrelse] [E"‘D Bilde ]

I : S/H
-

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

@ For a avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

* Nar denne funksjonen er valgt, endres "Original Bildetype"-innstilling for kontrastjustering automatisk til "Tekst".

1) 2 Velg S/H Omvendt.
(1) Trykk pa [S/H Omvendt]-tasten slik at den fremheves.
Spesial Modus @ 0K J|
Bilderedig. e = (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa

¢ Denne funksjonen er ikke tilgjengelig i enkelte land og regioner.

For & avbryte S/H Omvendt...
Trykk pa [S/H Omvendt]-tasten i skjermbildet for trinn 3 slik at den ikke er fremhevet.
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JUSTERE SKARPHETEN PA ET BILDE (Skarphet)

Dette brukes til & gjore det kopierte bildet skarpere eller mykere.

L

Mykt

#

—
e

Skarp

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg spesialmodus.

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [+ ]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.
(3) Trykk pa [Skarphet]-tasten.

) @ Juster bildet.
|
e 1)  Trykk pa [Mykt]-tasten eller [Skarp]-tasten.
— (1)  Trykk pa [Mykt] [Skarp]
fE— [ ] (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer sa tilbake til spesialmodusskjermbildet. Trykk pa
[OK]-tasten for & ga tilbake til startskjermbildet for kopieringsmodus.

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.
Hvis du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originale sider, vil kopiering skje nar du skanner hver original. Nar du bruker sorteringsmodus, endrer du
originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

Hvis du vil annullere skarphet-innstillingen...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

2-109
Innhold



KOPIMASKIN

SJEKKE KOPIER FOR UTSKRIFT
(Provekopi)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Denne egenskapen skriver bare ut ett kopisett, uansett hvor mange sett du har spesifisert. Etter at du har sjekket det farste kopisettet for feil, kan de
gjenveerende settene skrives ut. Tidligere var det ngdvendig & skanne originalen pa nytt for hver gang innstillingene matte forandres. Denne
funksjonen gjer det mulig & endre innstillinger for den skannede originalen uten a skanne den igjen, og dermed kopiere mer effektivt.

"Provekopi" velges og 5 sett 1 sett med kopier De 4 resterende
med kopier lages skrives ut for at du settene skrives ut
skal kunne sjekke
Hvis OK

Juster

innstillingene '

Hvis OK
Etter at justeringene er De 4 resterende settene
gjort, skrives 1 sett ut for & skrives ut
sjekke.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Velg kopiinnstillinger pa startskjermen.

(3) 2 @ Velg Provekopi.

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF  SPESIALMODUS (side 2-38)

| Spesial Modus ]‘

= (2) Trykk pa [#][*]-tastene for & bla gjennom
skjermbildene.

| |
o ) e ) b
] |

E:;T]Origmal D sakte g
SE teller -* skannmodus

[ Stempel [ Bilderedig.

(3) Trykk pa [Provekopil-tasten slik at den fremheves.
(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Blandede.
Originaler

D6 -
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Velg antall kopier (sett) med hummertastene.

a
~J

Hvis du vil kopiere flere originaler ved bruk av dokumentglasset, veksler du til

@ @ @ rteri d tter dette tri t

sorteringsmodus etter dette trinnet.
% % I¥"  Sorteringsmodus (side 2-32)
®

@ Vanlig 2-Sidig Kopi

Ad J—

@ Opptil 999 kopier (sett) kan velges.

Hvis feil kopiantall er valgt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (@ ) og angi deretter det korrekte antallet.

Trykk pa [START]-tasten.

1 sett kopier skrives ut.

Nar du bruker dokumentglasset til & kopiere flere originaler, endrer du originalene og trykker pa [Start]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og
trykk sé pa [Les-Slutt]-tasten. 1 sett kopier skrives ut.

For a avbryte kopieringen...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Sjekk settet med kopier som ble skrevet ut. Hvis

Trykk [SIutt] for & fortsette. kopiene er akseptable, trykker du pa [Slutt]. Hvis
For & lage en nye korrekturkopi, . . L °
ekl [Staxt]. du ma forandre innstillinger, trykker du pa
[Endre].
([ e Jn[ see ] Nar du trykker pa [Slutt]-tasten, skrives de resterende settene ut.
4;7 Hvis du trykket pa [Endre]-tasten, gar du til neste trinn.

For a avbryte kopieringen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©@)).
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) @) Endre innstillinger
(1)  Trykk pa tasten for innstillingen du ensker a endre.
SR [ ° ]| Innstillingsskjermen for tasten du trykket pa vil &pnes. Endre
innstillingene og trykk pa [OK]-tasten.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
{ Papir Valg ] [Z-Sidig Kopi ] [ Sorter ]
@ * For & endre antall sett som skrives ut, sett gnsket antall kopier (sett) med nummertastene. Etter & ha endret antall sett, trykk pa [Slutt] pa

bergringspanelet (ikke pa [START]) for & skrive ut settene.

* Spesialmodier som kan justeres er margforskyvning, folder kopiering, tandemkopi, omslag/innlegg, transparentinnlegg, multibilder og stempel.

* For folder kopiering, omslag/innlegg og multibilder, kan det bare foretas endringer i innstillingene for de funksjonene; ingen av disse
funksjonene kan legges til eller slettes.

+ Nar transparenter brukes, kan innstillingene endres, nye innstillinger legges til og funksjonen avbrytes. Dette er imidlertid ikke mulig nar
folderkopiering er aktivert.

Trykk pa [START]-tasten.

Igjen trykkes ett kopisett med de justerte innstillingene. Sjekk resultatene. Hvis det behaves ytterligere justeringer, repeterer du trinn 6 til 8 (& repetere
antall pravkopier gker ikke antall sett som gjenstar & trykke).

Trykk pa [Slutt]-tasten.
Trykk [Slutt] for & fortsette. Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus, og de resterende settene
For & lage en nye korrekturkopi, .
trykk [Start]. blir skrevet ut.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

@ Hvis prevekopi gjgres mens maskinen skriver ut en annen jobb, blir den andre jobben avbrutt mens pravekopiene skrives ut. Den forrige jobben

gjenopptas sa snart testkopiene er skrevet ut.
Hvis prevekopi gjgres mens maskinen skriver ut en annen jobb hvor bade tosidig utskrift og stifting er aktivert, vil imidlertid pravekopien skrives ut etter at

jobben som pagar er ferdig.
Hvis [Slutt] trykkes for & utfare utskrift av de gjenveerende settene mens maskinen skriver ut en annen jobb, vil de resterende settene bli skrevet etter at

alle tidligere reserverte jobber er ferdige.
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KONTROLLERE ANTALLET SKANNEDE
ORIGINALARK FOR KOPIERING (Original-teller)

Antallet skannede originalark kan telles og vises for kopiering kjgres. Muligheten til & kontrollere antallet originalark som ble skannet, bidrar til at du
kan redusere forekomsten av kopieringsfeil.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke vaere hgyere enn
indikatorlinjen.

Velg Original-teller.
3 2 @
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

P ] & SPESIALMODUS (side 2-38)
() Trykk pa [#][*]-tastene for & bla gjennom

[ stemwer | [ mucereass | [ ] skjermbildene.
[ ril ] [ Hurtigril ] [ —— ] = (3) Trykk pa [Originalteller]-tasten slik at den fremheves.
=1 = ] [ [ s ]-' (4) Trykk pa [OK]-tasten.
= [EET Originaler ~ skannmodus
. Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Trykk pa [START]-tasten.

For & avbryte skanning og kopiering...
@ Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

Nar skanningen er ferdig, kontrollerer du antallet
ark som ble skannet og trykker pa [OK]-tasten.

iw Z?: - Ofifi“aldm Kopieringen vil starte.

e * Nar jobblagingsmodus brukes, vises antallet skannede ark nar du trykker

Kopier skannedata?
pa [Les-Slutt]-tasten.
* Tallet som vises, er antallet skannede originalark, ikke antallet skannede

[&J originalsider. Nar for eksempel tosidig kopiering utfares ved a bruke én
original, vil tallet "1" vises for & indikere at ett originalark ble skannet, ikke

"2" for & indikere forsiden og baksiden av det samme arket.

Hvis antallet originalark som vises, er forskjellig fra det faktiske antallet originalark...
@ Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Hvis du vil annullere Original-teller...
@ Trykk pa [Original-teller]-tasten i skjermbildet for trinn 2 slik at den ikke er fremhevet.
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KOPIERE ORIGINALER AV ULIKE STORRELSER
(Blandede. Originaler)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.
Slev nar originaler av stgrrelsen B4 (8-1/2" x 14") blandes med originaler av starrelsen A3 (11" x 17"), kan alle originaler kopieres samtidig. Nar

originalene skannes, avleser maskinen automatisk starrelsen pa hver original og bruker riktig papir for den starrelsen.
Nar Blandede. Originaler kombineres med automatisk valg av kopigrad, justeres graden individuelt for hver original i henhold til valgt papirstarrelse,

slik at utmating pa en homogen papirstarrelse er mulig.
Originaler Kopier

B4 — » Be —[_
ns —~ n—

Nar Blandede. Originaler kombineres med automatisk valg av kopigrad
(automatisk valg av kopigrad og A3 (11" x 17") er valgt).

Originaler Kopier

B mp L
A3 _E A3 _|
En original av sterrelsen B4 (8-1/2" x 14") vil
forstarres til A3 (11" x 17").

Det er to innstillinger for originaler av blandete storrelser.

Bruk denne innstillingen for originaler som er av ulike starrelser, men som har sider av samme lengde. Originalene legges inn i
dokumentmaterskuffen med sidene av samme lengde til venstre, for alle originalene.

Samme bredde * A3 0og A4 * B4 og B5 * A4R og A5
*11"x 17" 0g 8-1/2" x 11" *8-1/2" x 14" 0og 8-1/2"x 11"R *8-1/2" x 14" og 5-1/2" x 8-1/2"
*8-1/2"x 13" 0og 8-1/2" x 11"R *8-1/2" x 13" og 5-1/2" x 8-1/2" *8-1/2" x 11"R og 5-1/2" x 8-1/2"

Bruk denne innstillingen nar originalene er av ulike starrelser og ikke har sider av samme lengde. Denne innstillingen kan kun
benyttes for de folgende storrelseskombinasjonene:

Ulik bredde * A3 og B4 * A3 og B5 * B4 og A4 * A4 og B5 * B4 og A4R * B4 og A5
* B5 og A4R * B5 og A5
*11"x 17" og 8-1/2" x 14" *11"x 17" 0g 8-1/2" x 13" *11"x 17" og 5-1/2 x 8-1/2"
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Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

® Nar "Samme bredde" brukes

Plasser med sidene av samme

lengde sammen til venstre. - . .
AN : g Plasser originalene med sidene av samme lengde sammen til venstre.

A4l A3 -

® Nar "Ulik bredde" brukes

— ﬁ] Legg originalene sammen i
(I ‘\ borterste venstre hjorne. Plasser originalene med hjgrnene sammen lengst til venstre i
g dokumentmaterskuffen.
[ ——————
A3

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
(2) Trykk pa (#]-tastene for a bla gjennom skjermbildene.

(3) Trykk pa [Blandede. Originaler]-tasten.
I¥"  Spesialmodusmeny (Andre skjerm) (side 2-39)

1) ) Velg innstillinger for Blandede. Originaler.
|
ool & ﬁo‘x ]| (1) Trykk pa [Samme bredde]-tasten eller [Forskjellig
sanct scoreerse chroimm T L = bredde]-tasten etter hvilke originaler du bruker.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Samme bredde Plasser originaler av samme
c _:J bredde.
Forskjellig
bredde
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Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

« Nar [Ulik bredde] velges, kan ikke automatisk tosidig kopiering brukes.
¢ Nar du bruker [Ulik bredde], kan ikke stiftefunksjonen brukes.

* Funksjonen for originaler med ulike starrelser kan ikke brukes til & kopiere originaler som er av samme starrelse men plassert med forskjellig
orientering (A4 og A4R (8-1/2" x 11" og 8-1/2" x 11"R) osv).

Hvis du vil annullere Blandede. Originaler...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus
Moduset for originalinnmating kan settes slik at blandede originaler alltid skannes.
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KOPIERE TYNNE ORIGINALER (Sakte skannmodus)

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.

Bruk denne funksjonen nar du gnsker & skanne tynne originaler med den automatiske dokumentmateren. Denne funksjonen gjor at tynne originaler

N

ikke mates inn feil.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke veere hgyere enn
indikatorlinjen.

@ Hvis du bruker for mye kraft til & legge i originalene, kan de bli krgllet og mates inn feil.

() (2

@

Velg Sakte skann modus.

| Spesial lodus I,

J

[Eilderedig.] [ Farge~ ]

Stempel Justeringer

[
[

E—;T] Original-
simE teller

Fil ] [ Hurtigfil ] [ Provekopi ]
Blandede. o Sakte —
Originaler » skannmodus

(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF SPESIALMODUS (side 2-38)

(2) Trykk pa [#][*]-tastene for & bla gjennom
skjermbildene.

(3) Trykk pa [Sakte skannmodus]-tasten slik at den
fremheves.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus.

Trykk pa [START]-tasten.

Kopieringen vil starte.

For & avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPP-tasten ((©)).
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Du kan ikke bruke modiene "2-sidig til 2-sidig" og "2-sidig til 1-sidig" i automatisk tosidig kopiering.

Hvis du vil annullere Sakte skannmodus...
Trykk pa [Sakte skannmodus]-tasten i skjermbildet i trinn 2, slik at den ikke er fremhevet.

XN

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus
Brukes til & angi at skanning alltid skal skje i sakte skannemodus.
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PRAKTISKE KOPIERINGSFUNKSJONER

Denne delen forklarer praktiske kopieringsfunksjoner som & avbryte en kopikjering, endre rekkefelgen pa reserverte kopijobber og lagre
kopiinnstillinger i et program.

AVBRYTE EN KOPIKJORING
(Pausekopiering)

Nar du ma lage en hastekopi og maskinen er opptatt med en lang kopikjaring eller annen jobb, kan du avbryte kopieringen. Pausekopiering stopper
den pagaende jobben midlertidig, og lar deg utfare pausekopijobben.

Trykk pa [Pause]-tasten.

Tasten [Pause] vises ikke mens en original skannes.

-
)

Forhands-visni
ng

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

Pausekopijobben starter.

Nar den valgte jobben er fullfort, gjenopptas den avbrutte jobben.

For a avbryte skanning og kopiering...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

py ‘,f""’ '7
g 1 ‘ /f f"“““’ '_/—’-_/_!:;l
' ——
I T
H Velg kopiinnstillinger og trykk pa [START]-tasten.
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Hvis brukerautentisering er aktivert, vil paloggingsskjermen vises nar du trykker pa [Pause]-tasten. Angi brukernavn og passord for a logge deg inn.
Antallet kopier som lages legges til antallet for brukeren som er palogget.

Avhengig av innstillingene for jobben som pagar, kan det hende at [Pause]-tasten ikke vises.

Avhengig av innstillingene for jobben som pagar, kan det hende at [Reservere]-tasten vises i stedet for [Pause]-tasten. | motsetning til pausekopiering,
stanser ikke reservekopiering midlertidig jobben som pagar. Reservekopieringsjobben begynner istedenfor nar jobben som pagar er ferdig.
Pausekopiering kan ikke brukes i kombinasjon med de falgende spesialmodi:

Jobb Lages, Tandem-Kopi, Bok kopi, Kortformat, Fler-side forstarrelse, Original-teller.

Hvis dokumentglasset brukes til en pausekopijobb, kan ikke tosidig kopiering, sorteringskopiering og stiftesorteringskopiering velges. Bruk den
automatiske dokumentmateren hvis det er behov for noen av disse funksjonene.
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KONTROLLERE ET FORHANDSVISNINGSBILDE AV
EN KOPI (Forhandsvisning)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Du kan trykke pa [Forhandsvisning]-tasten slik at den utheves pa baseskjermbildet og deretter skanne originalen for & kontrollere et
forhandsvisningsbilde av kopien i bergringspanelet far kopien skrives ut.

Plasser originalen.

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Trykk pa [Forhandsvisning]-tasten slik at den
fremheves.

Auto

Kopigrad
100%

h

Velg kopiinnstillinger og trykk pa [START]-tasten.
Nar originalen er skannet, vises et forhandsvisningsbilde av kopien i beraringspanelet. Kopien skrives ikke ut for du trykker pa [Start kopi]-tasten i
forhandsvisningsskjermbildet.

| i Kontroller forhandsvisningsbildet og trykk

(T i) deretter pa [Start kopi]-tasten.

FN

Utskrift av kopien starter.
Hvis duuvil vite mer om forhandsvisningsskjermbildet, kan du ga til
= "FORHANDSVISNINGSSKJERMBILDE" (side 2-123).

Roter skjerm

@ Hvis du vil endre kopieringsinnstillingene, trykker du pa [Tilbakestill]-tasten.

For & avbryte kopieringen...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).
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Slik avbryter du operasjonen...
Trykk pa [SLETT ALT}asten ((C4)).

Systeminnstillinger (Administrator): Standard forhandsvisning
Du kan angi standardtilstanden for [Forhandsvisning]-tasten til alltid valgt (uthevet). Aktiver denne innstillingen hvis du vil kontrollere et
forhandsvisningsbilde hver gang du lager en kopi.
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Forhandsvisningsskjermbildet forklares nedenfor.

U]

@

(©)

KOPIMASKIN

T )

Farge

— (4)

M

— (5)

— (6)

Roter skjerm

— (7)

Start kopi (8)

(2

Forhandsvisningsbilde

Viser et bilde av det mottatte bildet du har valgt.

Hvis bildet er avskjeert, kan du bruke rullefeltet til hayre og nederst i
skjermbildet for & rulle bildet. Trykk pa et felt, og dra for & rulle bildet.
(Du kan ogsa bruke ¥ 4 -tastene til 4 rulle bildet.)

Taster for a bytte side

Nar det er flere sider med bilder, kan du bruke disse tastene til & bytte
mellom sidene.

. % % Tastene: G4 til farste eller siste side.

. Tastene: Ga til forrige side eller neste side.

* Visning av sideantall: Viser totalt antall sider og navaerende
sidenummer. Du kan trykke pa tasten
for naveerende sidenummer og angi et

nytt nummer med nummertastene for a
ga til dette sidenummeret.

[Tilbakestill]-tasten

Trykk for & endre kopieringsinnstillingene etter at du har kontrollert
forhandsvisningsbildet. Nar du har endret innstillingene, trykker du pa
[Vis igjen]-tasten for & oppdatere forhandsvisningsbildet med de nye
innstillingene.

Forhandsvis/tilbakestill

{ Avbryt ] Vis_igjen ]‘

<

[ Fargemodus ] { 2-Sidig Kopi ] { Utmating ]

I@ « /0010 ] [j]l

O]

()

(6)

U]

@)

[Vis utskrift]-tasten

Trykk for & vise de valgte modiene og innstillingene som ikoner.
Folgende funksjoner vises:
* Tosidig kopiering

* Bokkopiering

* Stiftefunksjon * Stempelmeny

* Omslag/Innlegg.Modus ¢ Transparentinnlegg

Du kan bare trykke pa denne tasten nar hele forhandsvisningsbildet
vises pa forhandsvisningsskjermen.

* Folderkopiering

[Funksjonsrev.]-tasten

Trykk for & kontrollere spesialmoduselementer, tosidig kopiering og
etterbehandlingsinnstillinger.

Tast for visningszoom

Bruk denne tasten til & stille inn zoomgraden pa bildet som vises.
Endringer fra venstre i rekkefglgen "Hel side", "To ganger", "4 ganger”,
"8 ganger". Innstillingen gjelder for alle sidene i filen, ikke bare for
siden som vises.

"Roter skjerm"-tasten

Roterer bildet 90 grader til hoyre eller venstre. Rotasjonen gjelder for
alle sidene i filen, ikke bare for siden som vises.

[Start kopi]-tasten

Trykk for & starte utskrift av kopien.

@

forhandsvisningsbildet:

Kopieringsinnstillinger:forhold, papirstarrelse

Spesialmodi:
kortformat, bilderedigeringsmeny

* Et forhandsvisningsbilde er et bilde som vises pa bergringspanelet. Det vil avvike fra det faktiske senderesultatet.
* Forhandsvisningsbildet gjenspeiler bestemte kopieringsinnstillinger og spesialmodusinnstillinger. Falgende innstillinger gjenspeiles i

margforskyvning, kantsletting, dobbeltsidekopiering, folderkopiering, omslag/innlegg, transparenter, 2 i 1/4 i 1, bokkopiering,

¢ Fine linjer (for eksempel kantlinjer som skrives ut ved hjelp av funksjonen 2i 1/ 4 i 1), vises kanskje ikke korrekt nar enkelte zoomgrader brukes.
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SKJERMBILDE FOR JOBBSTATUS

Jobbstatusskjermen vises nar man trykker pa [JOBB STATUS]-tasten pa betjeningspanelet. Jobbstatusskjermen viser statusen til jobber etter
modus. Nar [JOBB STATUS]-tasten trykkes ned, vises jobbstatusskjermen for den modusen som ble brukt far tasten ble trykket ned.

Eksempel: Nar en tast trykkes i kopimodus

&, Utskr.Jobb T@ Skanne til ]'Q.ﬂ Faksjobb I@ Intern.Faks ]
Jobbke Sett/Fremgang Status
Spool
il Kopier / Kopierer s
g Fople o Jobbko
v
2 qj Kopier 002 / 000 Venter 1 Fullfert
(3 &y computerot 002 / 000 Venter ] !
@ » [4 @ 0312345678 001 / 000 Venter ]@
L
Prioritet
Stopp/Slett

Nar harddiskstasjon ikke er installert, vises ikke [Spool].

Jobbstatusdisplayet (A) finnes i nederste venstre hjgrne pa bergringspanelet. Jobbstatusdisplayet kan berares for a vise jobbstatusskjermen. De farste
@ fire jobbene i utskriftskeen (jobben som pagar og reserverte jobber) kan kontrolleres i jobbstatusvisningen (B).

-

MFP-status

Spesial Modus [ —
qj 020/001
e GG
E Vanlig 275idig Kopi Kopierer

fm a4

IEBVERE B o02/000

i,

Venter

Original

& 001/000

Venter

Forhands-visni
g

(A) (B)
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SKJERMENE FOR JOBBKOQ OG FULLFQRT JOBB

Jobbstatusskjermen bestar av jobbkaskjermen som viser kopierings- og utskriftsjobber som venter pa & bli utskrevet og jobben som pagar i
ayeblikket, skjermen for fullfarte jobber som viser jobbene som har blitt fullfert, og venteskjermen som viser utskriftsjobber som har blitt sendt til
utskriftsk@en og krypterte PDF-jobber som venter pa a bli skrevet ut. Denne delen forklarer jobbkaskjermen og skjermen for fullfgrte jobber, som er
tilknyttet kopimodus. Jobbstatusskjermen veksler mellom jobbkaskjermen og skjermen for fullfarte jobber hver gang du trykker pa valgtasten for
jobbstatusskjermen.

(1) =@ [ Utskr.Jobb T@ Skanne til I'.ﬂ Faksjobb I@ Intern.Faks ]I

(U]

@

@

@

©)

©)

Tobbka Sett/Fremaana Status
Spool

b4
Jobbke

2 ED Kopi 002 / 000 Venter 1 Fulﬁ@rt @
3 E; Computer01 002 / 000 Venter !

4 g 0312345678 001 / 000 Venter @
Detaljer ."—

Prioritet @umm

Stopp/slett+

Kopierer

Modusvalgtaster

Bruk disse tastene til & velge modusen som vises i
jobbstatusskjermen.

Statusen pa kopijobber kan kontrolleres ved a trykke pa
[Utskr.Jobb]-tasten.

Jobbliste (jobbkaskjerm)

Jobber som venter pa utskrift i jobbkeen vises som taster. Jobbene
skrives ut i rekkefolge fra jobben overst i kaen. Hver jobbtast viser
informasjon om jobben og dens gjeldende status.

Valgtast for jobbstatusskjermen

Trykk pa denne tasten for & veksle mellom jobbkaskjermbildet,
skjermbildet for fullfarte jobber og venteskjermen.

Nar harddiskstasjon ikke er installert, vises ikke [Spool].
[Detaljer]-tasten (jobbkoskjerm)

Trykk pa denne tasten for & vise detaljert informasjon om en jobb.

[Prioritet]-tast

Trykk pa denne tasten for & gi prioritet til en valgt jobb.

[Stopp/Slett]-tast
Trykk pa denne tasten for & stoppe eller slette en valgt jobb.

Jé Utskr.Jobb I@ Skanne til Ie,ﬂ Faksjobb I@ IntemFaks]
.Tohh:r Fullfort Anagitt Tid S-Pff Status Spool
1 ggj Computer02 11:00 04/01 001/001 OK =
(3) 2 g} computer03 10:33 04/01 010/010 OK 1
3 gD Computer0d 10:31 04/01 013/013 OK 2
0 [4 @ Eile-0l 10:30 04/01 010/010 OK = (7)
[5 © Kopi 10:13 04/01 001/001 OK -
(4) 6 1 Kopi 10:03 04/01 001/001 OK E] [ i :Jef o (8)
(5) 7 gpj Compucer0 10:01 04/01 003/003 OK
(6) § () § Kooi 10:00 04/01 010/010 OK Hent .“_ 9)

7) Jobbliste (skjerm for fullfarte jobber)

Denne viser opptil 99 fullfarte jobber. Den viser resultatet (statusen)
for hver fullfarte jobb. Kopijobber som brukte
dokumentarkiveringsfunksjonen vises som taster.

(8) [Detaljer]-tasten (skjermen for fullforte jobber)
Nar en jobb vises som en tast i jobblisten, kan du trykke pa
[Detaljer]-tasten for a vise detaljert informasjon om jobben.
9) [Hent]-tast

Trykk pa denne tasten for & hente og bruke en kopieringsjobb som er
lagret med dokumentarkiveringsfunksjonen.
Denne tasten vises ikke hvis harddiskstasjon ikke er installert.
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Visning av jobbtaster

Hver jobbtast viser informasjon om jobben i jobbkeen og dens gjeldende status.

U]

@

®

@

©)

2 [ #|opi 002 fo00 Venter ]
M @ 3) @ (5 (6)
Viser nummeret (plasseringen) til jobben i jobbkeen. (6) Status
Nar jobben som er under overfaring blir ferdig, flyttes jobben ett trinn Viser jobbstatusen.
frem i jobbkgen. -
Dette nummeret vises ikke pa taster i skjermbildet for fullfarte jobber. Melding Status
Modusikon "Kopierer" Kopiering pagar.
fD-ikonet vises nar jobben er en kopijobb. "enter" Jobben venter pa & bli utfert.
Jobbnavn "Toner Tom" Tonerkassetten er tom.
"Kopi" vises nar det er en kopijobb. Skift ut tonerkassetten med en ny kassett.
Nar brukerautentisering er aktivert, vises navnet pa brukeren som
utforte jobben. "Papir Tom" Papiret som brukes til jobben er brukt opp.
. . Legg i mer papir eller skift til en annen
Angitt kopiantall (sett) papirskuff.
Denne viser det angitte antall kopier (sett).
"Grense" Sidebegrensning for kopi er overskredet. Spor
Antall fullforte kopier maskinens administrator.
Denne viser antall fullforte kopier (sett). "000" vises mens jobben
venter i jobbkaen. "Feil" Det skjedde en feil under utfering av jobben.
Korriger feiltilstanden.

KOPIMASKIN
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ANNULERE EN JOBB SOM VENTER | KGEN

En kopieringsjobb som venter pa & skrives ut, kan avbrytes.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

h

1) ) Avbryt jobben.
1
o Utskr. Jobb T@'—J Skanne til TQ.C' Faksjobb T@ Internettfak] (1) Beror [Utskr.Jobb]-fanen.
Jobbko Sett/Frengang  Status Spool (20 Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Jobbkga].
L & comutertt R S Du endrer modus ved & berare denne tasten. Den valgte modusen
2 @@ Kopi 002 / 000 Venter 0 1 Fullfort
— utheves.
3 @) Computer02 002 / 000 Venter j B
(e & onsesers ./ 0 E— ] (3) Trykk pa tasten for kopieringsjobben du vil avbryte.
(4) Trykk pa [Stopp/Slett]-tasten.
(5 Det kommer opp en beskjed som ber deg bekrefte
@:1ett slettingen. Trykk pa [Ja]-tasten.
1
(3) (4) & Slette jobben?
fD Kopier

Nei Ja

Tasten for den valgte jobben slettes, og utskriften avbrytes.

Hvis den pagéende jobben er en kopijobb, kan du ogsa trykke pa [STOPP]-tasten () for & vise skjermbildet ovenfor.
Trykk pa [Ja]-tasten for & avbryte.

Hvis du ikke vil avbryte den valgte utskriftsjobben...
Bergr [Nei]-tasten i trinn (5).
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Gl PRIORITET TIL EN JOBB | KOEN

Hvis en kopijobb utfgres nar det allerede er flere jobber i kaen, vil kopijobben vises nederst i kaen. Hvis du har en hastejobb, kan du imidlertid gi
prioritet til den jobben slik at den utfares forst.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

h

1) ) Angi onsket jobbprioritet.
l
B Utske. Jobb TE'—J Skanne til Tt.ﬂ Faksjobb T@ Internettfak] (1) Beror [Utskr.Jobb]-fanen.
Jobbko Sett/Frengang ___Status Tooi (20 Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Jobbkga].
@) Computer river uf 2
LS oo ek At _ _ Du endrer modus ved & berare denne tasten. Den valgte modusen
. : o) | |_futfert utheves.
3 @7 Computer0? 002 / 000 Venter _] B
[+ & owzsssens T [ 00 rem— ] (3) Trykk pa tasten for kopieringsjobben du vil gi prioritet.
(4) Trykk pa [Prioritet]-tasten.
@ Jobben som skrives ut stopper, og jobben som ble valgt under (3),
Kri t.
Stopp/slettl skrives u
1
3 @)
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SJEKKE INFORMASJON OM EN KOPIJOBB SOM VENTER | KOEN

Du kan vise detaljert informasjon om en kopijobb som venter i kaen.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

y

(1) ) Kontrollere jobbdetaljer
J'é Utskr.dobb ]’@ Skanne til ]’g‘ﬂ Faksjobb ]’@ Intern.Faks ] (1) Beror [UtSKr'JObb]'fanen'

Jobbko sett/Frengang status Spool (2 Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Jobbkga].

(] 001 Kopierer h_d
_ Du endrer modus ved & berare denne tasten. Den valgte modusen
Z fD Kopi 002 / 000 Venter 1 Fullfert
- utheves.

[3 @) Computer0l 002 / 000 Venter ]
[4 @ 0312345678 001 / 000 Venter ] (3) Trykk pé tasten for jobben du gnsker a sjekke.

(e e (4) Trykk pa [Detaljer]-tasten.
¥

Jobbkontrollskjermbildet for jobben du valgte i (3), vises.

) betalier =]
EDKopier 002 / 000 Venter
(3) (4)  Farge S./hv.: Mono2 . 2-Sidig Kopi i)
= Kontrast: B1l-- ce .5 = Sorter: E%"?‘}ua
a4 s S ial 0
= Papir: . Papir Val « Spesia Ql
? Vanlig Modus:
= Kopigrad: X100% Y100%

[Papir Valg]-tasten
@ Hvis en kopijobb stoppet fordi maskinen gikk tom for papir, kan du trykke pa [Papir Valg]-tasten for & bytte til en annen papirskuff.
Nar du trykker pa [Papir Valg]-tasten, vil valgskjermen for papirskuffene komme frem.
1= PAPIRSKUFFER (side 2-11)
Trykk pa papirskuffen som har den papirstarrelsen du gnsker a bruke, og trykk deretter pa [OK]-tasten. Den stoppede kopijobben
vil gjenopptas.
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LAGRE KOPIOPERASJONER (Jobbprogrammer)

Et jobbprogram er en gruppe kopieringsinnstillinger som er lagret sammen. Nar kopieringsinnstillingene lagres i et jobbprogram, kan innstillingene
gjenhentes og brukes til en kopijobb ved hjelp av en enkel operasjon.
For eksempel, hvis du kopierer CAD-tegninger i A3-starrelse (11" x 17") til arkivering en gang i maneden ved & bruke felgende innstillinger:

CAD-tegninger i A3-starrelse (11" x 17") (1) CAD-tegningene i A3-starrelse (11" x 17")
forminskes til A4-storrelse (8-1/2" x 11").

. (2) Tegningene har fine streker som ikke vises tydelig,
~ Kopier og en mark kontrastinnstilling (niva 4) ma dermed
» brukes.
(3) For a halvere papirforbruket, benyttes tosidig
[S— » g % kopiering.
T I (4) Margforskyvning brukes slik at man kan stanse huller
T " i papiret for arkivering.
1

Nar et jobbprogram ikke er lagret Nar et jobbprogram er lagret

Trykk pa [#P]tasten (/D) ).

Endre kontrastinnstillinger ’

Jobbprogrammer Avslutt ”

Trykk programnummer.

Still inn pa A3 (11" x 17") til A4 (8-1/2" x 11") -forminskning

&

&

Velg tosidig kopiering

~ M-
-
x
-l
es
L
b|H

+
Velg margforskyvning ’
' i
Hent opp l Lagre/Slett I
Trykk pa [START]-tasten. Trykk pa den lagrede programtasten.
Trykk pa [START]-tasten.

En betydelig mengde tid kreves for a kopiere tegningene hver maned fordi Innstillingene lagres i et jobbprogram slik at de kan velges ved a trykke pa én
innstillingene ovenfor ma velges. tast. Dette er enkelt og hurtig.
| tillegg kan det hende at det av og til gjeres feil nar innstillingene velges slik | tillegg lagres alle innstillingene slik at det ikke er mulig & gjere feil, og
at enkelte kopier ma lages pa nytt. dermed ikke ngdvendig & lage kopier pa nytt pa grunn av feilinnstillinger.

* Opptil 48 jobbprogrammer kan lagres. Jobbprogrammene vil bli husket selv om det skulle forekomme strembrudd.
@ » Jobbprogrammer kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk pa [Jobbprogrammer] og deretter [Kopi] pa nettsidemenyen for a lagre et jobbprogram.
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LAGRE (REDIGERE/SLETTE) ET JOBBPROGRAM

Fremgangsméatene for lagring av kopieringsinnsillinger i et jobbprogram og sletting av jobbbprogram er forklart nedenfor.

DG Trykk pa [#P]-tasten ((/0)).

Trykk pa [Lagre/Slett]-kategorien.

Jobbprogrammer { Avslutt ]|

Trykk programnummer.

C== JC =z 1

w
-
|-

1 Hent opp l Lagre/Slett

<

Trykk pa en nummertast.

Nummertaster som inneholder lagrede jobbprogrammer er fremhevet.

* For & lagre et jobbprogram, trykk pa en nummertast som ikke er fremhevet.

* For & redigere eller slette et jobbprogram, trykk pa tasten der
jobbprogramet er lagret (fremhevet tast).

Jobbprogrammer { Avslutt ]|

Trykk programnummer.

N

) ) =
(S  —
{

10 ] [ 11 ] [ 12 ] @

l Hent opp l Lagre/Slett ]

@ Redigere eller slette et jobbprogram...
Hvis du trykker pa en fremhevet nummertast, vises falgende skjermbilde.

Du kan trykke pa [Lagre]-tasten for & slette de lagrede innstillingene og lagre nye innstillinger. Ga til neste trinn.
Lagrede innstillinger slettes hvis du trykker pa [Slett]-tasten. Etter at sletting er utfort, trykk pa [Avslutt] for & returnere til startskjermen.

Et arbeidsminne er allerede lagret.
lagre et annet minne?

[ Avbryt ] [ Slett ] [ Lagre ]

Nar "Deaktivere sletting av jobbprogram" er aktivert i systeminnstillingene, kan et lagret jobbprogram ikke redigeres eller slettes.
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Velg kopieringsinnstillingene du vil lagre i
jobbprogrammet, og trykk pa [OK]-tasten.
For & gi programmet et navn, trykker du pa [Programnavn]-tasten. Et
Vanlig 2-sidig Kopi skjermbilde for inntasting av tekst vises.

2 Opptil 10 tegn kan skrives inn for navnet.
Nar du er ferdig, trykker du pa [OK]-tasten.

Programnavn Du vil ga tilbake til startskjermen med den lagrede informasjonen fremhevet
pa skjermen.

" Velg kopieringsalternativer, og trykk o
D (0r). sletting, trykk [Avbryt]. ([ o ]

Utmating

=

Kopigrad Original Papir Valg
[} Auto
100% o —
A Forhands-visni
Vanlig papir ng

@ Kopiantallet kan ikke lagres.
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APPENDIKS

Eksempler pa omslag og innlegg

Forholdet mellom originaler og ferdige kopier nar omslag eller innlegg tilfeyes vises pa de felgende sidene.

Omslag

* Ensidig kopiering av ensidige originaler
¢ Ensidig kopiering av tosidige originaler

Innlegg

* Ensidig kopiering av ensidige originaler
¢ Ensidig kopiering av tosidige originaler

Symboler som brukes for omslag og innlegg

Falgende symboler brukes for & gjare forklaringene lettere a forsta.
Tallene indikerer hvilken original en kopi tilharer, og vil variere avhengig av innstillingene.

* Tosidig kopiering av ensidige originaler
* Tosidig kopiering av tosidige originaler

* Tosidig kopiering av ensidige originaler
* Tosidig kopiering av tosidige originaler

lkon som lkon som
o vises pa 9 vises pa
2 Symbol Betydnin g Symbol Betydnin
> Y ydning skjermbild || > v ydning skjermbild
et et
Forsideomslag det ikke kopieres Innlegg det ikke kopieres pa.
% %
Forsideomslag nar det kopieres ?B Innlegg nér det kopieres pa én
_ pa én side. side.
) 2
% 2 E %
k<] 2
5 Forsideomslag nar en tosidig E ?B Innlegg nér en tosidig original
e original kopieres pa én side av kopieres pa én side av innlegget.
omslaget. (En side kopieres ikke.) (En side kopieres ikke.)
Forsideomslag nar det kopieres _ 3—& Innlegg nar det kopieres pa
pa begge sidene. e begge sidene.
Baksideomslag det ikke kopieres Ensidig kopiering eller utskrevet
pa. E 1 side av vanlig ensidig kopiering.
—Ps Baksideomslag nar en ensidig —I:1 Tosidig kopiering eller utskrevet
g original kopieres pa én side av @ § side av vanlig tosidig kopiering.
g baksideomslaget. S
s E
n
% Baksideomslag nar en tosidig o Ensidig kopiering eller utskrevet
< % original kopieres pa én side av 2 6 side av vanlig ensidig kopiering.
o baksideomslaget. (En side <
kopieres ikke.)
Baksideomslag nar det kopieres Utskrevet side av tosidig
pa begge sidene. S—B kopiering nar det bare kopieres
pa én side pa grunn av
manglende originaler.
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Omslag (ensidig kopiering av ensidige originaler)

Ensidige kopier lages av fglgende ensidige originaler.

1. side 2. side 3. side 4. side 5. side 6. side

Omslagskopieringsvilkar
Kopieringsresultat
Frontdeksel Baksideomslag
1 2 3 4 5 6
Ingen kopiering Ingen kopiering
2 3 4 5 6
Ensidig kopiering Ingen kopiering
3 4 5 6
Tosidig kopiering Ingen kopiering
1 2 3 4 5
Ingen kopiering Ensidig kopiering
1 2 3 4
Ingen kopiering Tosidig kopiering
2 3 4 5
Ensidig kopiering Ensidig kopiering
2 3 4
Ensidig kopiering Tosidig kopiering
3 4 5
Tosidig kopiering Ensidig kopiering
3 4
Tosidig kopiering Tosidig kopiering

2-134
Innhold



Omslag (tosidig kopiering av ensidige originaler)

Tosidige kopier lages av falgende ensidige originaler.

1. side

2. side

3. side

4. side

5. side

6. side

Omslagskopieringsvilkar

Frontdeksel

Baksideomslag

Kopieringsresultat

Ingen kopiering

Ingen kopiering

7
v

-

Ensidig kopiering

Ingen kopiering

¥
¥
v

Tosidig kopiering

Ingen kopiering

\p
v
¥

Ingen kopiering

Ensidig kopiering

7
v
v

Ingen kopiering

Tosidig kopiering

¥
v

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

¥
¥

Ensidig kopiering

Tosidig kopiering

Tosidig kopiering

Ensidig kopiering

v
v

¥
v
¢ | @ || P

Tosidig kopiering

Tosidig kopiering

2k A AR
v
¥
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Omslag (ensidig kopiering av tosidige originaler)

Ensidige kopier lages av fglgende tosidige originaler.

1. side

2. side

3. side

-

-

KOPIMASKIN

Omslagskopieringsvilkar

Frontdeksel

Baksideomslag

Kopieringsresultat

2 3 4
Ingen kopiering Ingen kopiering
3 4 5
Ensidig kopiering Ingen kopiering
4 5 6
Tosidig kopiering Ingen kopiering
2 3 4
Ingen kopiering Ensidig kopiering
2 3 4
Ingen kopiering Tosidig kopiering
3 4 5
Ensidig kopiering Ensidig kopiering
3 4
Ensidig kopiering Tosidig kopiering
4 5
Tosidig kopiering Ensidig kopiering
4
Tosidig kopiering Tosidig kopiering
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Omslag (tosidig kopiering av tosidige originaler)

Tosidige kopier lages av falgende tosidige originaler.

1. side

2. side

3. side

>

Omslagskopieringsvilkar

Frontdeksel

Baksideomslag

Kopieringsresultat

Ingen kopiering

Ingen kopiering

5 1o

7
v

Ensidig kopiering

Ingen kopiering

v
¥

Tosidig kopiering

Ingen kopiering

)

v
¥

Ingen kopiering

Ensidig kopiering

7
v
¥

Ingen kopiering

Tosidig kopiering

¥
v
¥

Ensidig kopiering

Ensidig kopiering

j

Ensidig kopiering

Tosidig kopiering

o

Tosidig kopiering

Ensidig kopiering

Tosidig kopiering

Tosidig kopiering

2k A A
v

v
¥ |5 |F |~
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Innlegg (kopiering av ensidige originaler)

Ensidig og tosidig kopiering av falgende ensidige originaler. Eksemplet med tillegg av innlegg pa tredje ark vises. (Nar "Innleggside" er satt til "3" i
innmatingsinnstillingene i innleggsinnstillingene i spesialmodus)

KOPIMASKIN

1. side 2. side 3. side 4. side 5. side 6. side
1 2 3 4 5 6
Innleggskopieri . . . Kopieringsresultat
ngsvilkar Kopieringsresultat (ensidig kopiering) (Tosidig kopiering)
1 2 3 4 5 6 KNS BN N
Ingen kopiering
1 2 BDN [ 5 6 ELENE I AN =N I AN
Ensidig kopiering
1 2 EIENEE 6 Tl PR [sla
Tosidig kopiering

Innlegg (kopiering av tosidige originaler)

Ensidig og tosidig kopiering av pafglgende tosidige originaler. Eksemplet med tillegg av innlegg pa tredje ark vises. (Nar "Innleggside" er satt til "3" i
innmatingsinnstillingene i innleggsinnstillingene i spesialmodus)

1. side

2. side

3. side

>

Innleggskopier-

Kopieringsresultat (ensidig kopiering)

Kopieringsresultat

ingsvilkar (Tosidig kopiering)
1 2 3 4 5 6 KNS 3. 5
Ingen kopiering
1 2 [T\ 4 5 6 e BN [5]a
Ensidig kopiering
1 2 EIENEE 6 Tl PR [5la
Tosidig kopiering
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KAPITTEL 3

SKRIVER

Dette kapitlet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skriverfunksjonen.

MASKINENS SKRIVERFUNKSJONER
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* LAGEHEFTE (Hefte).......... ..., 3-32
* UTVIDE MARGEN (Margforskyvning) ................. 3-34
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SKRIVER

MASKINENS SKRIVERFUNKSJONER

For & aktivere utskrift fra datamaskinen méa en skriverdriver veere installert.

Se tabellen nedenfor for & bestemme hvilken skriverdriver som skal brukes for ditt datamiljo.

Miljo Skriverdrivertype Merknader
PCL6 )
Maskinen statter skriverkontrollspraket Hewlett-Packard PCL6. Vi anbefaler at du bruker Kan b,rUkeS,I stanf‘jard
. . maskinkonfigurasjon.

skriverdriveren PCL6.

Windows
PS
Denne skriverdriveren stotter sidebeskrivelsesspraket PostScript 3, som er utviklet av ) )
Adobe Systems Incorporated, og det gjor at maskinen kan brukes som en PostScript Du trenger PS3 ekspansjonskit.
3-kompatibel skriver.

Macintosh (En PPD-fil er tilgjengelig hvis det er gnskelig & bruke Windows standard

Installere skriverdriver i et Windows-miljo
For 4 installere skriverdriveren og konfigurere innstillinger i Windows-miljg, se "2. INSTALLASJON | ET WINDOWS-MILJG" i Oppsett av

programvaren.

variere noe, avhengig av hvilken skriverdriver du bruker.

@ Forklaringene i denne bruksanvisningen om utskrift i Windows-miljg bruker som regel skjermbildene for PCL6-skriverdriveren. Skriverdriverskjermene kan

Installere skriverdriver i et Macintosh-miljo

| et Macintosh-miljg kan utvidelsessettet PS3 installeres for & bruke maskinen som en nettverksskriver.
For & installere skriverdriveren og konfigurere innstillinger i Windows-miljg, se "3. INSTALLASJON | ET MACINTOSH-MILJ@" i Oppsett av

programvaren.
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UTSKRIFT FRA WINDOWS

GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE

Det falgende eksemplet forklarer hvordan du kan skrive ut et dokument fra "WordPad", som er standard tilbehagrsprogram i Windows.

1 Dokument - WordPad Velg [Skriv ut] pa [Fil]-menyen i WordPad.
i T A = U Dersom du kjgrer Windows 7, klikker du pa -knappen.
Ny... Ctrl+MN @9
Apne.., Crle0 | =
Lagre Ctrl+S L testem FxU@ =
Lagre som.. CETT R s A
Skeriv ut. Ctrl+P l

IO

g
Utskriftsformat..,

Send...

Avslutt

Menyen som brukes til & utfere utskriften kan variere avhengig av programvareapplikasjonen.

@

= Skriv ut ==]]  Apne skjermbildet for egenskaper for
Fe— skriverdriveren.
Velg skriver (1) Velg skriverdriveren til maskinen.
/ / i * Huvis skriverdriverne vises som ikoner, klikker du p& ikonet for
=7 = 7] | skriverdriveren som skal brukes.
Legg til SHARP * Hvis skriverdriverne vises som en liste, velger du navnet pa
skriver MX-xox h skriverdriveren som skal brukes.
Status: Kar Sheriv il fil Innstili . -
Plmssarng: oot (Umstinger (2) Klikk pa [Innstillinger]-knappen.
Kommentar: | Sef... |
Sideomrade
Q) At Antall eksemplarer: 1
Sider: 1-6553¢ Kollate
- . : PIEN RPIE
Skriv inn erten &t sidenu | mer eller -omrade, 1} 1
feks. 5-12
Skivut | [ Avbnt |
(1) 2)

Knappen som &pner vinduet med egenskaper for skriverdriveren (som regel [Egenskaper] eller [Utskriftsinnstillinger]) kan variere, avhengig av
programvaren.
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™) @) Velg skriverinnstillinger.
= Utskriftsi Instillinger l-i-J (1) Kllkk pé kategorien [Papil‘].
Havel Papir l\ransen Spesialmodus | Jobl|i@ndterng | Vannmerker (2) Velg papirstﬁrrelse
Brukermnsilinger | Fabriccoppsett b Laar= Standarder Hvis du vil velge innstillinger p& andre faner, klikker du pa fanen og
Papirstaeise Papirval velger innstillingene.
210% 297 mm Papirkilde: .
= 2| s 5| ® Kikk pa [OK]-knappen.
| Egendefinert .. | Papirtype:
|Pu.rtova\g '|
Zoom-nnstilinger
® Nomal | Safess. |
Tilpass til papirstemelse
Zoom Utskouf:

@lﬁ |53rvterskuff - |

Plakatutskrift

| 0K I Avbng || Heb
’ A ——

)

@ * Kontroller at papirstarrelsen samsvarer med papirstgrrelsen som er angitt i programvareapplikasjonen.
* Opptil atte egendefinerte papirstarrelser kan lagres. Lagring av en egendefinert papirstarrelse gjor det enkelt & angi denne sterrelsen nar du

har behov for & bruke den.
Hvis du vil lagre en papirstarrelse, velger du [Egendefinert papir] eller ett av alternativene [User1] til [User7] fra nedtrekksmenyen og klikker

[Egendefinert]-knappen.

Artall eksemplarer: 1 [ Klikk pa [Skriv ut]-knappen.

mrade F|eldende side Utskriften starter.

“ten et sidenummer eller omrade, 1

[ Seivet || oAbt || Enk |
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VELGE PAPIRKILDE

| denne delen forklares det hvordan du konfigurerer innstillingen "Papirvalg" i kategorien [Papir] i skjermbildet for Papirvalg
egenskaper for skriverdriver. Papiril d;_
Far utskrift kontrollerer du papirsterrelsene, papirtypene og papir som ligger i maskinens skuffer. Hvis du vil vise :

Autoval -
oppdatert informasjon om skuffer, klikker du pa [Skuffstatus]-tasten. I |
Papirtype:
|.1‘-Lrtavalg A |
| Skffstatus... |

* Nar [Autovalg] er valgt i "Papirkilde"...
Skuffen som inneholder den papirstarrelsen og papirtypen som ble valgt i "Papirstarrelse" og "Papirtype” i
kategorien [Papir] velges automatisk.

* Nar annet enn [Autovalg] er valgt i "Papirkilde"...
Den angitte skuffen brukes for utskrift uavhengig av innstillingen for "Papirstarrelse”.
Nar [Bypasskuff] er vaigt...
"Papirtype" mé ogsa velges. Sjekk at den gnskede papirtypen er lastet i det manuelle matebrettet og velg sa "Papirtype"-innstilling ifelge denne.

* Spesialmedia, som for eksempel konvolutter, kan ogsa legges i det manuelle matebrettet. Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmaéten for & legge
@ inn papir og andre medier pa det manuelle matebrettet, kan du ga til "LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT" (side 1-36) i "1. FGR DU BRUKER
MASKINEN".
* Nar "Aktivere funnet papirformat i multiarkmater" (deaktivert som standardinnstilling fra fabrikk) eller "Aktivere valgt papirtype i multiarkmater" (aktivert
som standardinnstilling fra fabrikk) aktiveres i systeminnstillingene (administrator), vil ikke maskinen kjere utskriften dersom papirstarrelsen eller
papirtypen som er angitt i skriverdriveren er en annen enn papirstarrelsen eller papirtypen som er angitt i innstillingene for det manuelle matebrettet.

o Nar [Autovalg] er valgt i "Papirtype"...
En skuff som inneholder vanlig papir eller resirkulert papir av stgrrelsen som er angitt i "Papirstarrelse” velges automatisk. (Standardinnstillingen
fra fabrikk er kun vanlig papir.)

* Nar annet enn [Autovalg] er valgt i "Papirtype"...
En skuff som inneholder den spesifiserte papirtypen og -starrelsen som er angitt i "Papirstarrelse” brukes for utskrift.

Nar [Autovalg] velges i "Papirvalg”, ma du spesifisere om papiret i det manuelle matebrettet skal ekskluderes fra papiret som kan velges. Denne
innstillingen er deaktivert fra fabrikk, noe som innebzaerer at papiret i det manuelle matebrettet er inkludert i papiret som kan velges automatisk. Hvis
spesialpapir ofte legges i det manuelle matebrettet, anbefales det at denne innstillingen aktiveres.

Q Systeminnstillinger (Administrator): Ekskluder enkeltmaterskuff fra auto. papirvalg

Innhold
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SKRIVER

Det manuelle matebrettet kan brukes til & skrive ut pa spesialmedier som konvolutter. Fremgangsmaten for & skrive ut pa konvolutter fra skjermbildet
for skriverdriveregenskaper, er beskrevet nedenfor.
Hvis du vil ha informasjon om papirtypene som kan brukes pa det manuelle matebrettet, kan du ga til "VIKTIGE PUNKTER OM PAPIR" (side 1-31) i
"1.FOR DU BRUKER MASKINEN". Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmaten for & legge inn papir og andre medier pa det manuelle
matebrettet, kan du gé til "LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT" (side 1-36) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Velg konvoluttstarrelsen (for eksempel DL-konvolutt) i de relevante innstillingene for applikasjonen ("Sideinnstillinger" i mange applikasjoner), og

utfar deretter fglgende trinn.

(1) ) @)
Hovel Papir lvansert Spesialmodus bbhandterng | Vannmerker
Brukerinns‘t\l\ingar:l Lten navn = || Lagre... Standarder
Papirstamelse Papirvalg
110x 220 mm Papirkilde
oL - | Bypassku |
| Egendefinert... | Fapitype:
|Kur|v0|uﬂ 'l
Zoom-innstilinger —
® Noma [ Sofsaus. | ]
Tilpass til papirstamelse
Zoom
E
P

)

(1)
]
@)

)

Klikk pa kategorien [Papir].
Velg konvoluttstarrelsen fra "Papirstorrelse"-menyen.

Velg [Bypasskuff] fra "Papirkilde:"-menyen i
"Papirvalg".
Velg [Konvolutt] fra "Papirtype:"-menyen.

Sett papirtypen for det manuelle matebrettet til [Konvolutt], og
kontroller at konvolutten er lagt pa det manuelle matebrettet.

Det anbefales a foreta en preveutskrift for & kontrollere utskriftsresultatet for du bruker en konvolutt.

@ * Ved bruk av medier som kun kan lastes i en bestemt retning, for eksempel konvolutter, kan du om ngdvendig rotere bildet 180 grader. For mer
informasjon, se "ROTERING AV UTSKRIFTSBILDET 180 GRADER (Rotere 180 grader)" (side 3-36).

* For mer informasjon om "Papirvalg", se "VELGE PAPIRKILDE" (side 3-6).

3-7
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UTSKRIFT NAR FUNKSJONEN FOR
BRUKERAUTENTISERING ER AKTIVERT

Nar funksjonen for brukerautentisering er aktivert i maskinens systeminnstillinger (administrator), ma brukerinformasjon (innloggingsnavn, passord
osv.) oppgis & skriverdriverens egneskapsskjerm for du kan skrive ut. Informasjonen som ma oppgis avhenger av autentiseringsmaten som brukes,
s& heor med maskinens administrator for du skriver ut.

= Skriv ut [ Apne skjermbildet for egenskaper for
Fem— skriverdriver fra programvarens
Velg skiver utskriftsskjermbilde.
/ / i (1) Velg skriverdriveren til maskinen.
Legg til TG (2)  KIlikk pa [Innstillinger]-knappen.
skriver X000 -
Status: Kar Skeriv til fil || Innstillinger |I
Flassering: —  w—
Kommentar: | sef. |
Sideomrade
o) Alt Antall eksemplarer: 1
Sider: 1-6553¢
. ) . 213 .23
Skriv inn enten et sidenu I mer eller -omrade, 1t 1
feks. 512
Skivut | | Avbnt |
(1) (2)

Knappen som &pner vinduet med egenskaper for skriverdriveren (som regel [Egenskaper] eller [Utskriftsinnstillinger]) kan variere, avhengig av
programvaren.

3-8
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M @ Skriv ditt paloggingsnavn og passord.
TP w——— =S (1) Klikk pa fanen [Jobbhandtering].
e e du[ Jobbhéndtaring ]I”“m o (2)  Skriv inn brukerinformasjonen din.
nicemnetingsr Fabrdoppest <) re— * Nar autentisering s!(ier med péloggingsnav!'l / passord
- — Kryss av for [Innloggingsnavn] og [Passord], slik at
Oppbevaring Brukerautentifisering avkrysningsmerkene |+ | vises og oppgi ditt paloggingsnavn og
Oppbevarng Innslinger Jb'::ghgi"gs”a"" passord. Det kan angis et passord pa mellom 1 til 32 tegn.
—8 * Nar autentisering skjer med brukernavn
/| Passerd Klikk avmerkingsboksen [Brukernummer] |+ | og tast inn et
s brukernummer (5 til 8 tall).
Dokumentisgringsirnstiinger g Nar [Brukerautentisering] er blitt avmerket pa
e @ [Utskriftspolicy] i [Konfigurasjon]-kategorien, kan du ikke
Brukemavn angi brukerinformasjonen her.
Angi brukerinformasjonen i dialogboksen hver gang du
Jobbriavn skal skrive ut.
o 7] Gi beskjed ved jobbslutt
= (G gng av ot jobbke. (3) Angi brukernavnet og jobbnavnet, alt etter hva
= som er relevant.
* Brukernavn
— — Klikk avmerkingsboksen [Brukernavn] |+ |, og angi
l oK lﬂ [ e brukernavnet (maksimalt 32 tegn). Det angitte brukernavnet vil
' vises gverst i kontrollpanelet. Hvis du ikke angir et brukernavn,
@) &) vil paloggingsnavnet for datamaskinen vises.

Jobbnavn

Klikk avmerkingsboksen [Jobbnavn] |+ |, og angi et jobbnavn
(maksimalt 30 tegn). Det angitte jobbnavnet vil vises gverst i
kontrollpanelet som et filnavn. Hvis du ikke angir et jobbnavn,
vises filnavnet som er stilt inn i programvareapplikasjonen.

(4) Klikk pa [OK]-knappen.

@ Hvis du vil vise en bekreftelse for utskrift, krysser du av for [Gj.gang av aut. jobbkntr.], slik at det vises et avkrysningsmerke |+ |.

Antall eksemplarer: 1 : Start utskrift.

“ten et sidenummer eller omrade, 1

[ Seivet || oAbt || Enk |
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» Nar brukerautentisering er aktivert i systeminnstillinger (administrator), er det mulig a skrive ut uten a legge inn brukerinformasjon. Antallet sider som
@ skrives ut, legges til i "Annen bruker"-kontoen. | dette tilfellet kan andre utskriftsfunksjoner veere begrenset. Radfer deg med administrator hvis du vil ha
mer informasjon.
* Maskinens funksjon for brukerautentisering kan ikke brukes nar PPD-filen* er installert og Windows standard PS skriverdriver brukes. Derfor er det ikke
mulig & skrive ut hvis utskrift av ugyldige brukere er forbudt i systeminnstillingene (administrator).
PPD-filen gjor at maskinen kan skrive ut ved hjelp av operativsystemets standard PS-skriverdriver.

Systeminnstillinger (Administrator): Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker
Dette brukes til & hindre utskrift av jobber fra brukere som ikke har brukerinformasjon lagret i maskinen. Nar denne funksjonen er aktivert, er utskrift ikke
tillatt nar det ikke er oppgitt brukerinformasjon, eller nar det er oppygitt feilaktig informasjon.

3-10
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VISE HJELP FOR SKRIVERDRIVEREN

Nar du velger innstillinger i skriverdriveren, kan du vise Hjelp for & vise forklaringer pa innstillingene.

i Skriv ut [ Apne skjermbildet for egenskaper for
fem— skriverdriver fra programvarens
Velg skver utskriftsskjermbilde.
L, L, i (1) Velg skriverdriveren til maskinen.
Legg ti TG 3 (2) Kilikk pa [Innstillinger]-knappen.
skriver Pl -30000 -
Status: Klar Sheriv il fil | Innstilinger |
Flassering: C 3
Kommentar: | Saf... |
Sideomrade
o) Alt Aritall eksemplarer: 1
Sider: 1-6553¢
o . . 2131123
Skriv inn enten et sidenu §mer eller -omrade, 1t 1
feks 512
Skivut | [ Avbpt |
(1) (2

@ Knappen som apner vinduet med egenskaper for skriverdriveren (som regel [Egenskaper] eller [Utskriftsinnstillinger]) kan variere, avhengig av
programvaren.

= Utskriftsinnstillinger l"i"] Kllkk pa [Hjelp]'tasten.
Hoved | Papir | Avensert | Spesiaimodus | Jobbhandieing | Vannmerker Hjelp-vinduet &pnes slik at du ser forklaringene for innstillingene pa
kategorien.
Brskerimslinger Febridkopsstt 7| o vy For & se Hijelp for innstillinger i en dialogboks, klikker du pa den
Kopier: Ferdiggiare understrekede teksten gverst i Hjelpevinduet.
| Innbindingskant
Venstre -
Dokumentstil
@ 1-sidig
2Z-sidig (bok)
2Z-sidig (blokk)
Folderstil Ingen forskyvning
J_QJ Mangforskyvning:
Bk I -
JJJ Samle sider pa &n utskrft ‘HQEH—
--------- |Samle 1side vl
Bilderetning
a 0 Staende
= - Liggende
= Rotere 180 grader
0K e
Hurtighjelp
Du kan vise hjelp for en innstilling ved & klikke innstillingen og trykke pa [F1]-tasten.
* Hvis du vil vise hjelp for en innstilling i Windows Server 2003, klikker du -knappen gverst i hayre hjgrne av vinduet for skriverdriveregenskaper
og klikker deretter innstillingen.
Informasjonsikon

Det finnes enkelte begrensninger for kombinasjonene av innstillinger som kan velges i skriverdriverens skjermbilde for egenskaper. Nar en
begrensning trer i funksjon, vil et informasjonsikon (‘1) vises ved siden av innstillingen. Klikk pa ikonet for & fa en forklaring pa begrensningen.
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LAGRE OFTE BRUKTE UTSKRIFTSINNSTILLINGER

Innstillingene som er konfigurert pa hver fane ved utskrift kan lagres som brukerinnstillinger. A lagre ofte brukte innstillinger eller komplekse
fargeinnstillinger under et tildelt navn, gjor det enkelt & velge disse innstillingene neste gang du trenger & bruke dem.

LAGRE INNSTILLING VED UTSKRIFT

Innstillingene kan lagres fra hvilken som helst fane pa skriverdriverens egenskaper-vindu. Innstillinger som er konfigurert pa hver fane blir listet opp
ved utskrift, og lar deg kontrollere innstillingene nar du lagrer dem.

= Skiiv ut (3 Apne skjermbildet for egenskaper for
Genersh skriverdriver fra programvarens
Velg skiver utskriftsskjermbilde.
» L, i (1) Velg skriverdriveren til maskinen.
Legg til TER i (2) Klikk pa [Innstillinger]-knappen.
skriver Pl -30000 =
Status: Klar Sheriv il fil l| Innstilinger ||
Flassering: e
Kommertar: | Se.. |
Sideomrade
@ At Artall eksemplarer: 1
Sider: 1-6553¢
. ) . 213/ .23
Skriv inn enten et sidenu fmer eller -omrade, 1 1t
feks. 5-12
Skivut | [ Avbpt |
(1) (2)

@ Knappen som apner vinduet med egenskaper for skriverdriveren (som regel [Egenskaper] eller [Utskriftsinnstillinger]) kan variere, avhengig av
programvaren.

= Utskiftsinnstilinger == Lagre skriverinnstillingene.
(L eres [Pope [ vanser | esiiodie J”"""a”d‘e””g_]'“'a””m"‘er (1) Konfigurere utskriftsinnstillingene pa hver fane.
Brukennnstilinge | Lten navn v re andarder . o
3 '_LEF. - (2) Klikk pa [Lagre].
Kopier: Ferdiggjere
1 : Innbindingskant :
|'v'enstre -
(1) (2)
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(1)

)

Kontroller og lagre innstillingene,

(1) Kontroller innstillingene som vises.

Brukerinnstillinger ‘M
— (2) Angi et navn for innstillingene (maksimalt 20 tegn).
Navn pa innstiling:
User 1 .
(3) Klikk pa [OK]-knappen.
Gijeldende innstillinger:
Hoved -
Kopier 1
Dokumentstil 1-sidig
Samle sider pa én utskift Samle 1side
MN-opp+artlinje Ay E
N-opp-Rekkefaige Ingen
Innbindingskart Wenstre
Stifting Ingen
Stansing Ay
Ingen forskyvning Ay
Margforskyvning Ingen
Bilderetning Staende
Roters 180 grader Ay
Papir
Papirstamelse Ad
ZoomAnnstilinger Nomal
Plakatutskrift Ingen
Strek-grense Ay
COverlapping Ay
Papirkilde Autovalg i
I 0K l fvbrt |
|
(©)]
= Bilderetning = 2
e Klikk pa [OK]-knappen.
: Liggende
: = Rotere 180 grader
I oK l tvbrnt | [ Help
Artall sksemplarer: 1 Start utskrift.
1-65535 ate
. 213 23
tten et sidenummer eller -omrade, 1} 1}
[ skivat || At || Bk |

* Opp til 30 sett med brukerinnstillinger kan lagres.
* Folgende elementer kan ikke lagres i brukerinnstillingene.
- Et vannmerke som du har laget
- Innstillinger for papirinnlegg
- Overlappingsfil
- [Fanepapir utskrift]-innstillingene pa [Spesialmodus]-fanen (bare PCL6)
- Paloggingsnavn, passord, brukernavn og jobbnavn som er angitt i fanen [Jobbhandtering]

3-13
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BRUKE LAGREDE INNSTILLINGER

1 Skriv ut 2sd]  Apne skjermbildet for egenskaper for
Genersh skriverdriver fra programvarens
Velg skiver utskriftsskjermbilde.
/ / i (1) Velg skriverdriveren til maskinen.
=7 | = [
Legg il TOER 3 (2) Klikk pa [Innstillinger]-knappen.
skriver MX-x000 -
Status: Klar Sheriv til fil | Inngtilinger |
Flassering:
Kommentar: | Sef... |
Sideomrade
o) Alt Antall eksemplarer: 1
Sider: 16553
. ) . 2130123
Skriv inn enten et sidenu I mer eller -omrade, 1; 1t
feks. 5-12
Skivut | [ Avbnt |
(1 (2

@ Knappen som apner vinduet med egenskaper for skriverdriveren (som regel [Egenskaper] eller [Utskriftsinnstillinger]) kan variere, avhengig av
programvaren.

Hoved | Papir | Avansert | Spesialmodus | Jobbhdndterng | Vannmedcer VEIg s kriveri n nSti I I i n gene'

Emkemnhngf||ﬂsm v|| Sett | | Standarder (1)  Velg brukerinnstillingene du vil bruke.

Kopier Ferdggjere (2) Klikk pa [OK]-knappen.
1 3 Innbindingslcant :
. |"u"enslre -
Dokumentstil
Q) 1-sidig
2-sidig {bok)
2-sidig {blokk)
Folderstil Ingen forskyvning
Margforskyvning:
| Ingen -
Samle sider pa &n utskrift —
-------- ‘Samle 1side hd ‘
R Bilderetning
— @ Stdende
e Liggende:
: : Rotere 180 grader

I 0K l fvbrt | [ Help
° —— |
|

M @

2131 11213 Start utskrift.

ten et sidenummer eller -omrade, 1}

[ Seivet || oAbt || Enk |

Slette lagrede innstillinger

Velg de brukerinnstillingene du vil slette i (1) av trinn 2 ovenfor og klikk pa [Slett]-knappen.
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ENDRE STANDARDINNSTILLINGER FOR
SKRIVERDRIVER

Du kan endre standardinnstillingene for skriverdriveren ved hjelp av fremgangsmaten nedenfor. Innstillingene som konfigureres her, lagres og blir
standardinnstillinger nar du skriver ut fra programvare pa datamaskinen. (Innstillinger som velges pa skjermbildet for skriverdriveregenskaper ved
utskrift fra programvare gjelder sa lenge programmet er i bruk.)

Klikk pa [Start]-knappen (), og velg [Kontrollpanel] og deretter [Skrivere].

* | Windows 7 klikker du [start]-knappen og deretter [Enheter og skrivere].
* | Windows Server 2003, klikk & [Start]-knappen og sa pa [Skrivere og telefakser].

2 1) Apne skjermbildet for skriveregenskaper.
1 = (1)  Klikk pa ikonet for maskinens skriverdriver.
Organiser | B Visninge = Legg 1l [krve _ _ o _ _ .
g = | Windows 7 hgyreklikker du pa ikonet for skriverdriveren pa
Na‘ml Dokumenter Status maskinen. Ga til trinn (3).
?# (2) Klikk pa [Organiser]-menyen.
SHARP | Windows Server 2003 klikker du [Fil]-menyen.
\ WX~
B — (38) Velg [Egenskaper].
| Windows 7 klikker du pa menyen [Skriveregenskaper].
Merk alt
[ Oppsett »
Mappe- og sekealternativer
75 Slett
Gi nytt navn

I Egenskaper ]

Lukk |

(3)

Klikk pa knappen [Utskriftsinnstillinger] pa
fanen [Generelt].
= SHARP X000 | Windows 7 Klikker du pa knappen [Innstillinger] pa fanen [Generelt].

Generelt | Deling | Porter | Avansert | Fargebehanding | Sikkerhet | Korfigurasion

Plassering:

Kommentar:

Model SHARP MXscooe PCLE

Egenskaper
Tilgiengelige papirtyper:

Egendefinert papir

ll Litskrifisinnstilinger.. |I Shriv ut testside
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Hoved | Papir | Avansert | Spesizimodus | Jobbhéndtering | Vannmerker

Brukerinnstilinger: | Fabrikkoppsett - Lagre Standarder

alalala

Kopier: Ferdiggjers
1 o Innbindingskant:

—_— Venstre -

Dokumentstil
0 1-sidig L
2-gidig {bok)
2-gidig {blokl)
Folderstil Ingen forskyvning
Margforskyvning

Ingen -

Samle sider pa én utskrift

Samle 1 side -

Bilderetning
© Staende
(2=l Liggende

Rotere 180 grader

Avbryt Bruk Hielp

3-16

Konfigurer innstillingene og klikk deretter pa
[OK].

For beskrivelse av innstillingene, se Hjelp for skriverdriver.
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UTSKRIFT FRA MACINTOSH

GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE

Det falgende eksemplet forklarer hvordan du kan skriver ut et dokument fra "TextEdit", som er standard tilbehgrsprogram i Mac OS X.

For & kunne bruke maskinen som en skriver for Macintosh ma PS3 ekspansjonssett veere installert og maskinen ma veere koblet til et nettverk. For &
installere filen PPD og konfigurere innstillinger for skriverdriver, se"3. INSTALLASJON | ET MACINTOSH-MILJ@" i Oppsett av programvare.

VELGE PAPIRINNSTILLINGER

Velg papirinnstillinger i skriverdriveren faor du velger utskriftskommando.

Arkiv Rediger Format VI Velg [Utskriftsformat] pa [Arkiv]-menyen i
Nyt dokument 3N TextEdit.
Apne... %0
Apne sist brukte >
Lukk W
Arkiver %S
Arkiver som... IS
Arkiver alle
Tilbake til arkivert

Vis egenskaper NP

Utskriftsformat... {r38P

3KIIV UL... o
™) Velg papirinnstillinger.
innstllinger: (Sideegemkane B (1) Kontroller at riktig skriver er valgt.
(2) Velg papirinnstillinger.
Format forl| ' SCxxxxxx o . . . .
T AT Du k.an v.elge papirstarrelse, papirretning og forsterring /
Papirsterrelsef] = A4 }ﬂ forminsking.

20.99 cm x 29.70 cm (3) Klikk pa [OK]-knappen.

Skalering 100 %

@ |@|
@ @3)

Maskinnavnet som vises i "Format for"-menyen er som regel [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" er en rekke bokstaver som varierer, avhengig av
maskinmodellen.)
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UTSKRIFT

Vel kriv ut] pa [Arkiv]- i TextEdit.
Rediger Format V elg [Skriv ut] pa [Arkiv]-menyen i TextEdi

Nytt dokument BN
Apne... ¥0
Apne sist brukte 3

Lukk o
Arkiver %S
Arkiver som... SIS
Arkiver alle

Tilbake til arkivert

Vis egenskaper KPP

Utskriftsformat... {+3EP

Skriv ut... P

Kontroller at riktig skriver er valgt.

Skm.l SCxxxxxx >—§]
Forhandsi illi : | Standard ]
————————— Eksemplarer og sider =)

Antall: |1 ™ sortert

Sider: @ Alle

OFra 1 tl |1
@ (e )
Maskinnavnet som vises i "Skriver"-menyen; er vanligvis [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" er en rekke bokstaver som varierer, avhengig av

maskinmodellen.)

Velg skriverinnstillinger.

¢ | Mac OS X klikker du | = 1 ved siden av [Eksemplarer og sider] og
Skriver: | SCx0000 &3 velger innstillingene du vil sette fra nedtrekksmenyen. Skjermbildet for
Forhandsinnstillinger: _Standard 53 innstillinger vises. Hvis innstillingene ikke vises i Mac OS X v10.5 til

S (= 10.9, Kiikk pa "[ ¥ " ved siden av skrivernavnet.

Layout

anrall Tidsinnstilling
Papirhindtering
Sider ColorSync
Forside
Feilhdndtering

Papirmating

@ Core) A ering (Cavbryt ) (CSkeivat)

Vannmerker
Tandemutskrift
—_—

Klikk pa [Skriv ut]-knappen.
Utskriften starter.

sver: (SCowos )
ilinger: (Standard  [4)

L )
Eksemplarer og sider )

<[4k

3

P

Antall: |1 M sortert

sider: @ Alle
OFra 1 il 1

@ —
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VELGE PAPIRKILDE

Denne delen forklare innstillingene for [Papirmating] i vinduet for utskriftsinnstillinger.

¢ Nar [Auto-valg] er valgt
En skuff som inneholder vanlig papir eller resirkulert papir (fabrikkinnstillingen er kun vanlig papir) av starrelsen som ble angitt i "Papirstorrelse” i
skjermbildet for sideinnstillinger, velges automatisk.

* Nar en papirskuff er valgt
Den angitte skuffen brukes til utskrift, uavhengig av "Papirsterrelse"-innstillingen i skjermbildet for sideinnstillinger.
En papirtype kan ogsa spesifiseres for det manuelle matebrettet. Sjekk at den gnskede papirtypen er lastet i det manuelle matebrettet og velg sa
"Papirtype"-innstilling ifalge denne.

* Spesialmedia, som for eksempel konvolutter, kan ogsa legges i det manuelle matebrettet. Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmaten for & legge
inn papir og andre medier pa det manuelle matebrettet, kan du ga til "LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT" (side 1-36) i "1. FGR DU BRUKER
MASKINEN".

* Nar "Aktivere funnet papirformat i multiarkmater" (deaktivert som standardinnstilling fra fabrikk) eller "Aktivere valgt papirtype i multiarkmater" (aktivert
som standardinnstilling fra fabrikk) aktiveres i systeminnstillingene (administrator), vil ikke maskinen kjare utskriften dersom papirstarrelsen eller
papirtypen som er angitt i skriverdriveren er en annen enn papirstarrelsen eller papirtypen som er angitt i innstillingene for det manuelle matebrettet.

* Nar en papirtype er valgt
En skuff som inneholder den spesifiserte papirtypen og -stgrrelsen som er angitt i "Papirstarrelse” i skjermbildet for sideinnstillinger, brukes for
utskrift.

Systeminnstillinger (Administrator): Ekskluder enkeltmaterskuff fra auto. papirvalg

Nar [Auto-valg] brukes til utskrift ma du spesifisere om papiret i det manuelle matebrettet skal ekskluderes fra papiret som kan velges. Denne innstillingen
er deaktivert fra fabrikk, noe som innebzerer at papiret i det manuelle matebrettet er inkludert i papiret som kan velges automatisk. Hvis spesialpapir ofte
legges i det manuelle matebrettet, anbefales det at denne innstillingen aktiveres.
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UTSKRIFT PA KONVOLUTTER

Det manuelle matebrettet kan brukes til & skrive ut pa spesialmedier som konvolutter. Fremgangsmaten for & skrive ut pa konvolutter fra skjermbildet
for skriverdriveregenskaper, er beskrevet nedenfor.

Hvis du vil ha informasjon om papirtypene som kan brukes pa det manuelle matebrettet, kan du ga til "VIKTIGE PUNKTER OM PAPIR" (side 1-31)
i "1.FOR DU BRUKER MASKINEN". Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmaten for & legge inn papir og andre medier pa det manuelle
matebrettet, kan du gé til "LEGGE PAPIR | MANUELT MATEBRETT" (side 1-36) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Velg konvoluttstarrelsen (for eksempel DL-konvolutt) i de relevante innstillingene for applikasjonen ("Sideinnstillinger" i mange applikasjoner), og
utfar deretter fglgende trinn.

1) Velg papirstorrelse.
_ (1) Velg konvoluttsterrelsen fra
Innstillinger:  Sideegenskaper . "Papirstarrelse"-menyen i skjermbildet for
_ = utskriftsformat.
Format for:  SCxxxXxxx =
SHARP MX-5xxxx PPD (2) Klikk pa [OK]-knappen.
Papirsterretse:l DL-konvolutt T‘I

11.01 cm x 22.01 cm

Retning: Il ]1 IE

Skalering: 100 %

Ved bruk av medier som kun kan lastes i en bestemt retning, for eksempel konvolutter, kan du om ngdvendig rotere bildet 180 grader. For mer
informasjon, se "ROTERING AV UTSKRIFTSBILDET 180 GRADER (Rotere 180 grader)" (side 3-36).

1) Velg enkeltmaterskuffen.
= (1) Velg [Papirmating] i utskriftsskjermbildet.
Skriver: | SO0 e
Forbindsinnstillinger: (Standard - (2) Velg [Enkeltmaterbrett(Konvolutt)] fra "Alle sider
— fra"-menyen.
Papirmating B
Sett papirtypen for det manuelle matebrettet til [Konvolutt], og
() Alle sider fra: | | Enkeltmaterbrett(Konvolutt) J kontroller at konvolutten er lagt pa det manuelle matebrettet.

" Farste side fra:

Gjenstaende fra:

@ For mer informasjon om "Papirmating", se "VELGE PAPIRKILDE" (side 3-19).

@ Det anbefales a foreta en preveutskrift for & kontrollere utskriftsresultatet far du bruker en konvolutt.
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UTSKRIFT NAR FUNKSJONEN FOR
BRUKERAUTENTISERING ER AKTIVERT

Nar funksjonen for brukerautentisering er aktivert i maskinens systeminnstillinger (administrator), ma brukerinformasjon (innloggingsnavn, passord,
osv.) oppgis ved utskrift. Informasjonen som ma oppgis avhenger av autentiseringsmaten som brukes, sa har med maskinens administrator for du
skriver ut.

Rediger Format V Velg [Skriv ut] pa [Arkiv]-menyen til
Nytt dokument N applikasjonen.
Apne... %0
Apne sist brukte 3
Lukk 3EW
Arkiver IS
Arkiver som... {+3ES

Arkiver alle

Vis egenskaper P

Utskriftsformat... {r3EP

Skriv ut... H#EP

@ Menyen som brukes til & utfere utskriften kan variere avhengig av programvareapplikasjonen.

) Vis skjermbildet for jobbhandtering.
(1) Sjekk at maskinens skrivervalg er valgt.
sirve | (SComo ) (2) Velg [Jobbhandtering].
Forhandsinnstillinger: | Standard H
: e s o = ¢ | Mac OS X v10.5 til 10.9 [Jobbhandtering] og klikker deretter

Layout P fanen [Autentisering] i skjermbildet som vises.

Antall: Tidsinnstilling
Papirhindtering

Sider: | ColorSync

Forside
Feilhdndtering

7 PDFv ) 1' l (" Avbryt ) ( Skrivur )

- Tandemutsk]l - e —

Maskinnavnet som vises i "Skriver'-menyen; er vanligvis [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" er en rekke bokstaver som varierer, avhengig av
maskinmodellen.)
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Start utskrift.

(1)  Skriv inn brukerinformasjonen din.

— * Nar autentisering skjer med paloggingsnavn / passord

_: Tast inn paloggingsnavnet i "Innloggingsnavn" og passordet i
"Passord" (1 til 32 tegn).

¢ Nar autentisering skjer med brukernavn

Skriver: | SCx000x

Forhandsinnstillinger: _Standard

Jobbhéndtering

SOy | Bulerereiin Tast inn brukernummeret (5 til 8 sifre) i "Brukernummer".
Innloggmqsnavn'
— cbcieigh O (2) Angi brukernavnet og jobbnavnet, alt etter hva
— som er relevant.
s Brukernummer ¢ Brukernavn
Angi brukernavnet (maksimalt 32 tegn). Det angitte
Jobb-ID brukernavnet vil vises gverst i kontrollpanelet. Hvis du ikke angir
Brukernavn: et brukernavn, vil paloggingsnavnet for datamaskinen vises.
G + Jobbnavn
Ipbbnav: ) Angi et jobbnavn (maksimalt 30 tegn). Det angitte jobbnavnet vil
- = vises gverst i kontrollpanelet som et filnavn. Hvis du ikke angir
et jobbnavn, vises filnavnet som er stilt inn i
(7) (_poFw ) ( Forhands fining ) @I (Skrivut ) l programvareapplikasjonen.
| (3)  Klikk pa [Skriv ut]-knappen.
Q) 2 (3

I Mac OS X kan du klikke pa i (las) etter at du har angitt paloggingsnavn og passord, eller brukernummer, for & forenkle bruken neste gang du
vil skrive ut med samme brukerautentisering.

Nar brukerautentisering er aktivert i systeminnstillinger (administrator), er det mulig & skrive ut uten a legge inn brukerinformasjon. Antallet sider som
skrives ut, legges til i "Annen bruker"-kontoen. | dette tilfellet kan andre utskriftsfunksjoner veere begrenset. Radfer deg med administrator hvis du vil ha
mer informasjon.

Systeminnstillinger (Administrator): Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker
Dette brukes til & hindre utskrift av jobber fra brukere som ikke har brukerinformasjon lagret i maskinen. Nar denne funksjonen er aktivert, er utskrift ikke
tillatt nar det ikke er oppgitt brukerinformasjon, eller nér det er oppgitt feilaktig informasjon.

& ©®
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OFTE BRUKTE FUNKSJONER

Denne delen forklarer ofte brukte funksjoner.

* VELGE EN UTSKRIFTSMODUSINNSTILLING (side 3-24) * SKRIVE UT FLERE SIDER PA EN SIDE (side 3-28)

* TOSIDIG UTSKRIFT (side 3-25) * STIFTE SAMMEN UTSKRIFTEN (side 3-30)
* TILPASSE UTSKRIFTSBILDET TIL PAPIRET (side 3-27)

Forklaringen tar utgangspunkt i at papirstgrrelse og andre grunnleggende innstillinger har blitt valgt. For den grunnleggende fremgangsmaten og
trinnene for & pne egenskapsvinduet for skriverdriver, se falgende avsnitt:

= Windows: GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE (side 3-4)

¥ Macintosh: GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE (side 3-17)

@ | Windows, se Hjelp for skriverdriver for a fa detaljer om innstillinger av hver skriverfunksjon.
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VELGE EN UTSKRIFTSMODUSINNSTILLING

Denne delen forklarer fremgangsmaten for valg av en utskriftsmodusinnstilling. "Utskriftsmodusinnstillingene" bestar av felgende to elementer:

Normal: Denne modusen egner seg for utskrift av data som vanlig tekst eller en tabell.
Hoy kvalitet: Gir hoy utskriftskvalitet p& fargebilder og tekst.

) @) (1) Klikk pa fanen [Avansert].

1 (2) Velg "Utskriftsmodus".
Hoved Papirl Avansert lpesialmadus ibbhéndtering | Vannmerker

En_lkerinnstillingerl Liten navn N || Lagre... | ‘ Standarder |
Utskriftsmodus: Overappinger
| Mormal ) ‘ | Ingen overlapping A |
Giratikemodus: ‘ Rediger... |
|Veklur - ‘
Komprimering av punktarafikk ‘ Skrift.. |
| Meaget hay kvaltet - ‘

‘ Bildejustering

(] Tandemusict

‘ Fanepapir innstilinger. .. |

[ Kempatibiltet |

Tekst til sort
""""" Linjebredde-nnstilinger Veitort sort
|g—v‘ Tonersparing

[ ok | [ Ayt || | [ Hieb

(1) Velg [Skriverfunksjoner].
(1 2 ®
I (2) Velg [Avansert].

(38) Velg "Utskriftsmodus".

Skriver: | SCxxxxxx =]
Forhandsinnstillinger: | Standard =
I Skriverfunksjoner ?I

\
Funksjonsse[l Avansert —:‘
J

_ Tonersparing

_lIngen forskyvning

Utskriftsmodu I Normal

__ Dokumentkontrol
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TOSIDIG UTSKRIFT

Maskinen kan skrive ut pa begge sidene av papiret. Denne funksjonen kan vaere nyttig i mange tilfeller, og er spesielt nyttig nar du ensker a lage et
enkelt hefte. Tosiders utskrift hjelper ogsa til & spare papir.

Parpirretning Utskriftsresultater
Windows Macintosh Windows Macintosh
. Binding pa langsiden (Bla fra . Binding pé kortsiden (Bla fra
2-sidig (bok) kortsiden) 2-sidig (Blokk) langsiden)
Vertikal
Windows Macintosh Windows Macintosh
. Binding péa kortsiden (Bla fra . Binding pa langsiden
2-sidig (bok) langsiden) 2-sidig (Blokk) (Bla fra kortsiden)
Horisontal
Sidene blir skrevet ut sa de kan bindes inn fra siden. Sidene blir skrevet ut sa de kan bindes inn fra toppen.
) 2) (1) Innstillingene finner du under fanen [Hoved].
1 (2) Velg [2-sidig (bok)] eller [2-sidig (blokk)].
l Hoved lap\r Avansert | Spesialmodus | Jobbhandterng | Vannmerker
Brukerinnstilinger:| Lten nawvn - Lagre... ‘ | Standarder
Kopier: Ferdiggjere
i : Innbindingskant:
Venstre hd
Daokumentstil
1aidin
@ Z2-sidig (bok)
2sidi blokk) &=
T — Ingen forskyvning
Margforskyvning:
||nger| -
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(1) Velg [Layout].

M 2
- (2) Velg [Binding pa langsiden] eller [Binding pa
L kortsiden].

Forhandsinnstillinger: | Standard )—ﬂ

[ Layout i—_rj‘ 1
Sider per ark: | 1 B‘

(5[]

-1

d
Ramme; | Innan =
Tosidic] () Av

@ Binding pa langsiden @
(0 Binding pa kortsiden

Skriver: | SCxxxxxx

£
3]
2

Layoutretning:
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TILPASSE UTSKRIFTSBILDET TIL PAPIRET

Denne funksjonen kan du bruke til & forstgrre eller forminske starrelsen pa utskriften til den type papir som maskinen er fylt opp med.
Dette er nyttig nar du vil forsterre et dokument i A4- eller letter-starrelse til A3- eller ledger-starrelse for & gjore det lettere a lese, og for utskrift nar

maskinen ikke har papir av samme stgrrelse som dokumentet.

A4 eller Brev

[=]

EAB eller Ledger

Falgende eksempel forklarer hvordan man skriver ut et dokument med starrelsen A4 pa et A3 papir.

(1) 3 @ @
Hovel Papir l.vanse Spesialmodus | Job idndterng | Vannme § er
Brukerinnstillin :r'|LMen navn VH Lacf:... | | Standarder
LRSS Papirvalg
210% 257 mm Papirkilde:
‘ Ad v| |A|.rtova\g "
| Egendefiner.. | Papirtype:
|Pu.rtova\g "
Zoom-nnstilinger
hlerrnsl ‘ Skuffstatus |
—
g O Tilpass til Daplrs‘tm\se'
o Utskudf:
o ' Adatskt shiver [sentersketi -
|\A3 =
(1) ()
Skriver: | SCxxxxxx 4]
Forhandsinnstillinger: | Standard i:]

7' Papirhandtering | :!*Ii

Skriv ut: @ Alle sider
C Oddetallssider
C Partallssider

Siderekkefalge: @Aulomatisk
C Normal
C Omvendt

Malpapirsterrelse:

) Rruk dokumentets nanirstenels-' A4 G—
—

[@ Skaler til pjpirstarre\se: [A3 _ 5 |]
L Kun nrskalermg I
) 4)

(1)
0]
@)
)

(1)
]

@)
)
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Klikk pa kategorien [Papir].
Velg papirstarrelsen for utskriften (for eksempel: A4).
Velg [Tilpass til papirstorrelse].

Velg den faktiske papirstorrelsen som skal brukes for
utskrift (for eksempel: A3).

Velg [Papirhandtering].

Velg papirstaorrelsen for utskriften (for eksempel: A4).

For & endre papirstarrelse for utskriften, bruk menyen "Papirstarrelse”
som vises na du velger [Utskriftsformat].

Velg [Skaler til papirstorrelse].

Velg den faktiske papirstarrelsen som skal brukes for
utskrift (for eksempel: A3).
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SKRIVE UT FLERE SIDER PA EN SIDE

Denne funksjonen kan brukes til & redusere utskriftsbildet, og skrive ut flere sider pa et enkelt papirark.

Dette er nyttig nar du ensker a skrive ut flere bilder slik som fotografier pa et enkelt papirark, og nar du ensker a spare papir. Denne funksjonen kan
ogsa brukes i kombinasjon med tosidig utskrift for & spare mest mulig papir.

For eksempel, nar [Samle 2 sider] (2 sider pA samme ark) og [Samle 4 sider] (4 sider pA samme ark) velges, vil man oppné felgende utskriftsresultat,
avhengig av valgt rekkefalge.

Utskriftsresultater

Samle N sider Topp mot bunn
(Sider per ark) Venstre mot hayre Heyre mot venstre (Nar retningen pé utskriftsbildet
er liggende)
[ 1

2-Opp 1
71 23 4 9 143 3

(2 sider per ark) 2
| = ] 4

Samle N sider

(Sider per ark) Hoyre, og ned Ned og hoyre Venstre og ned Ned og venstre

4-Opp 1 2 1 3 2 1 3 1
(4 sider per ark) 3 4 2 4 4 3 4 2

@ * Rekkefolgen for Samle 6 sider, Samle 8 sider, Samle 9 sider og Samle 16 sider er den samme som for Samle 4 sider.

* | et Windows-miljg kan siderekkefalgen ses i skriverbildet i skriverdriverens skjermbilde for egenskaper.
| et Macintosh-miljg blir siderekkefalgen vist som valg.

¢ Med Macintosh er antallet sider som kan skrives ut pa et enkelt ark 2, 4, 6, 9 eller 16.
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(1)
}

(1)
0]

m—=
HDleapir I Avansert | Spesialmodus I Jobbhandtering I Wannmerker |

@)

Brukerinnstilinger: I Lten navn

|

Lagre... I I

Standarder I

Kopier:

1

Dokumentstil
1-sidig

@) 2-sidig {bok)
2-gidig {blokk)

Ferdiggjere
Innbindingskant

Venstre -

[ Ingen forskyvring

Mangforskyvning:

Ingen

‘ Samle 2 sider

Samle sider pa én utskrift
y -~ e

-

|V| Ramme

Bilderetning

[{Venstre mot hayre

© Staende
) Liggende

-]

@ @

@)

(

["] Rotere 180 grader

) )

)

(1)

Skriver:

Forhandsinnstillinger:

h—
— | Llayout

SCxxXXXX

Standard

Sider per ar

Layoutretnin

G

RIS W

Ramm | | Enkel, tynn strek izj:
Tosidig™ = av

() Binding |Ji langsiden
() Binding |||t kortsiden

]
@)
)

I
@

(©)

3-29

SKRIVER

Innstillingene finner du under fanen [Hoved].
Velg antall sider pr. ark.

Hvis du vil skrive ut rammer, klikker du pa
avkrysningsboksen [Ramme], slik at et merke
vises.

Velg sidenes rekkefolge.

Velg [Layout].
Velg antall sider pr. ark.
Velg sidenes rekkefalge.

Hvis du gnsker a skrive ut kantlinjer, velger du gnsket
type kantlinje.
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STIFTE SAMMEN UTSKRIFTEN

Stiftefunksjon

Stiftefunksjonen kan brukes til & stifte utskriften.
Denne funksjonen sparer mye tid nr man skal forberede materiale for mater eller annet stiftet materiale. Du kan ogsa bruke stiftefunksjonen
sammen med dobbeltsidig utskrift, og pa den mate gi dokumentene et mer profesjonelt utseende.

Stifter Venstre

[

1 Stift*

* Stifteretningen avhenger av starrelsen og retningen pa papiret.

¢ Hvis du vil se maksimalt antall ark som kan stiftes, kan du se "SPESIFIKASJONER" i Startveiledning.
Maks antall ark som kan stiftes samtidig inkluderer alle omslag og/eller innlegg som settes inn.

« Stiftefunksjonen kan ikke brukes i kombinasjon med forskyvningsfunksjonen, som forskyver posisjonen for hver utskriftsjobb i forhold til forrige jobb.

@  Huvis du vil bruke stiftefunksjonen, er det pakrevd med en etterbehandler.

* Nar etterbehandleren er deaktivert i maskinens systeminnstillinger (administrator), kan ikke stiftefunksjonen brukes.
 Nar stiftefunksjonen er deaktivert i maskinens systeminnstillinger (administrator), kan ikke stiftefunksjonen brukes.
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M) @ @
! (2) Velg "Innbindingskant".

Hoved | Iap\r |Avansert |Spesialmadus |Jot handtering Vannmarkerl

(1) Innstillingene finner du under fanen [Hoved].

Denne innstillingen virker bare med folder.

Erukennns‘tllllngerIUten navn '] Lagre ] [ Standarder ] . .
(3) Velge stiftefunksjonen.
Kopier: 3 % Fardinciors
1 - = @|nnmndmgskam; * For stiftefunksjonen velger du antallet stifter i "Stifting"-menyen.
Sortere [Vanstre ']
Dokumentstil Stting:
@ 1-sidig 2 Stifter -
() 2-sidig (bok)
() 2-5idig (blokk)
() Foldersti

(1) Velg [Skriverfunksjoner].

M ) 3)
(2) Velg "Innbindingskant".
Skriver: | SCxooooex I—:i i - i
Denne innstillingen virker bare med folder.
Forhandsinnstillinger: | Standard I—:J
(3) Velge stiftefunksjonen.

Skriverfunksjoner |:j: 1

* For stiftefunksjonen velger du antallet stifter i "Stifting"-menyen.

Funksjonssett:  Utskuff |ﬂ
Utskuff:  @vre skuff i ferdiggjorel %‘]
Innbindingskan I _ Venstre %i
stiftim| 1 Stifter 1
Margforskyvning: | Ingen H
Foldersti | Av )
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PRAKTISKE SKRIVERFUNKSJONER

Denne delen forklarer praktiske funksjoner for spesifikke utskriftsformal.

+ PRAKTISKE FUNKSJONER NAR DU LAGER HEFTER OG * FUNKSJONER FOR KOMBINASJON AV TEKST OG BILDER
PLAKATER (side 3-42)

* FUNKSJONER FOR JUSTERING AV UTSKRIFTSDATAENES + UTSKRIFTSFUNKSJONER FOR SPESIALFORMAL (side 3-45)
ST@RRELSE OG RETNING (side 3-36) * PRAKTISKE SKRIVERFUNKSJONER (side 3-52)

* BILDEJUSTERINGSFUNKSJON (side 3-40)

Forklaringen tar utgangspunkt i at papirstgrrelse og andre grunnleggende innstillinger har blitt valgt. For den grunnleggende fremgangsmaten og
trinnene for & pne egenskapsvinduet for skriverdriver, se falgende avsnitt:

= Windows: GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE (side 3-4)

I Macintosh: GRUNNLEGGENDE UTSKRIFTSPROSEDYRE (side 3-17)

| Windows, se Hjelp for skriverdriver for & fa detaljer om innstillinger av hver skriverfunksjon.

PRAKTISKE FUNKSJONER NAR DU LAGER HEFTER
OG PLAKATER

LAGE HEFTE (Hefte)

Med heftefunksjonen skrives det ut pa begge sider av alle arkene, slik
at de kan brettes og bindes sammen til et hefte. Denne funksjonen er
nyttig nar du ensker & samle utskriften til et hefte. ) 8

(1) Innstillingene finner du under fanen [Hoved].

(2) Velg [Folderstil].

) () (3)

l Hoved l'apir Avansert | Spesiaimodus | Jol | hdndtering | Vannmerker
(3) Velg "Innbindingskant".
Bmkerinnshl\inger.lUtEn nawn 'H Lagre.. | | Standarder
Kopier: G ;Fer\:hggjzne
1 3 Innbindingshcant:
P |'\|'enslre v|
Dolcumentstil Stftng:
o l2otfer ]
2Z-sidig bok)
2Z-sidig blokk)
EEI Q CJro Foidersti gen forslming
. [ A4 folder bl B
gﬁjmqﬁ — —
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SKRIVER

(1) Velg [Skriverfunksjoner].

¢)) (2 o
(2) Velg "Innbindingskant".
Skriver: | SCXxXxxx |+] . .
= (3) Velg [Folder side ved side] eller [To foldere pa
Forhandsinnstillinger: _Standard IT] N
utskrift].
7[ Skriverfunksjoner |+]I =
Funksjonssett:  Utskuff |+]
Utskuff: Skuff for ryggstifting |+|
Innbindingskanl_ Venstre J :;
Stifting[ 2 stifter e
I stansing
Margforskyvning: | Ingen |+]
Fuldersti[’ Folder side ved side |+]]

)
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UTVIDE MARGEN (Margforskyvning)

SKRIVER

Denne funksjonen brukes til & forskyve utskriftsbildet og forstarre
margen til venstre, hayre, oppe eller nede pa arket. Dette er nyttig nar
du vil stifte eller stanse hull i utskriften, men innbindingsposisjonen
overlapper teksten. Nar det er installert en etterbehandler, kan
stiftefunksjonen brukes med denne funksjonen.

)
(1 (2
l @
Hoved |Napir | Avansert | Spesiaimadus | Jobbhingtenng | Vanrmerker
Brukennnstiinger: Len navn <[ Lage | | stendersr |
Kopier - (3)
1 : Innpindingskant
Sortere Venstre -
Dokumentstl
o Tsidiy o
2sidig bok)
2sidig (blokk)
Foldsrst Ingen forskyvring
4 foldes Margfarsiyvning:
i 01) 10mm. -
Samle sider pa én utskrft -
W‘ ‘HHS’II":!QEL.
3)
1
(1) (2)
. @
Printer: | SCxxxxxx )
Presets: = Standard :] (3)
| Printer Features s
Feature Sets: Output | ]
Output:  Finisher Upper Tray =3
Binding Edg<| Left & l
Staple: | Off e
" Punch
Margin Shiﬁl' 10 mm. ‘ :]]
Pamphlet Style: | OFf 9

3)
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Innstillingene finner du under fanen [Hoved].

Velg "Innbindingskant".
Denne innstillingen virker bare med folder.

Velg "Margforskyvning".

Velg fra "Margforskyvning:"-menyen. Hvis du vil konfigurere en annen
numerisk innstilling, velger du innstillingen fra nedtrekksmenyen og
klikker [Innstillinger]-knappen. Klikk = -knappen eller tast inn
nummeret direkte.

Velg [Skriverfunksjoner].
Velg "Innbindingskant”.
Velg "Margforskyvning".

Innhold



SKRIVER

LAGE EN STOR PLAKAT (Plakatutskrift)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

En side med utskriftsdata kan forstgrres og skrives ut i seksjoner pa
flere ark (4 ark (2x2), 9 ark (3x3) eller 16 ark (4x4)). Arene kan 1
deretter settes sammen til en stor plakat. For & fa presis justering av

1
kantene pa arkene nar de skal settes sammen, kan du skrive ut | _/: ‘_ |
kantlinjer og lage overlappende kanter (overlappfunksjon). == e -
|
[I 1
[
1

) (1) Klikk pa kategorien [Papir].

1 (2) Merk av for [Plakatutskrift] |+/| og klikk pa
Hu\rel Papir I.uanserl Spesialmodus | Jobbhandtering | Vannmerker [Plakatinnsti"inger].

En_lkennnstillinger'| Lien navn - || Lagre... | | Standarder |

(3) Velge plakatinnstillinger.

;ﬁpﬁff:; :;';Td'ge Velg antall ark som skal brukes p& nedtrekksmenyen. Hvis du vil skrive
(a4 - [Atovaa - ut kantlinjer og / eller bruke overlappingsfunksjonen, merker du de
Egendefinett.. Papitype: tilhgrende avkrysningsboksene |+ |.
Autovalg -
Zoom-nnstilinger
@ Momal Skuffetatus..
Tilpass til papirsterelse
Zoon Litskuff:
Senterskuff -

| Plakatutskrift

Plakatinnstilinger..

ailalals

Ark per side

.
(3) —_— Strek-grense
Overapping
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SKRIVER .

FUNKSJONER FOR JUSTERING AV
UTSKRIFTSDATAENES STORRELSE OG RETNING

ROTERING AV UTSKRIFTSBILDET 180 GRADER
(Rotere 180 grader)

Med denne funksjonen kan bildet roteres 180 grader, slik at det kan
skrives ut korrekt p& papir som bare kan legges i én retning (for

eksempel konvolutter eller hullet papir). (I Macintosh OS X kan et
portrettorientert bilde ikke roteres 180 grader.) G Q 8 V A B C D

) @ (1) Innstillingene velger du under fanen [Hoved].
1 (2) Kryss av for [Rotere 180 grader] |/|.
l Hoved lap\r Avansert | Spesiaimodus | Jobbhandtering | fannmerker
Brukeninnstilinger:| Lten navn 'H: Lagre | ‘ Standarder
Kopier: Ferdiggjere
1 = Innbindingskart:
“Wenstre -
Dokumentstil
0 1-sidig
2Zsidig (bok)
2Z-sidig (blokk)
Folderstil Ingen forskyvning
Margforskyvning:
||nger| -
Samle sider pa én utsknft —
--------- |Sam|e 1 side 1 ‘
Bilderetning
Staende

— & Liggende

/| Rotere 180 grader

(1) Velg [Utskriftsformat] pa [Arkiv]-menyen og klikk pa

Innstillinger: | Sideegenskaper ﬂ 1 -knappen.

(2) Klikk pa [OK]-knappen.

Format for: = SCxxxxxx ﬂ
SHARP MX-xxx PPD
Papirsterrelse: A4 ﬂ

20.99 cm x 29.70 cm

e 18] 1[I

Skalering: 100 %

@) ] (S|
t
(1) b
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FORSTORRE/FORMINSKE UTSKRIFTSBILDET
(Zoom/XY-Zoom)

Denne funksjonen brukes til & forstarre eller redusere bildet til en valgt

prosent. Dette lar deg forstarre et lite bilde eller legge til marger pa — I:I _
papiret ved & redusere et bilde litt. _

Hvis du bruker PS-skriverdriveren (Windows), kan du angi bredde- og -

lengdeprosent separat og pa den maten endre bildets proporsjoner. -

(XY-Zoom)

(1) Klikk pa kategorien [Papir].

(1)
1 (2) Merk av for [Zoom] og klikk pa [Innstillinger].
P . . .
HWE@VE“E“ S luothind oo il Den faktiske papirstarrelsen som skal brukes for utskrift kan velges pa
Emkerinnsti\l\ngerluten navn VH Lagre.. | | Standarder nedtrekksmenyen.
Papietorslas Papirvalg (3) Velg zoom-graden.
210x 257 mm Papirkilde: "
|4 | | Autovalg - Angi et tall (%) direkte eller klikk pa - |-knappen for & endre
[ Egendefrer. | Papitype: kopigraden i trinn pa 1%. Du kan ogsé velge [Qvre venstre] eller
[Autovaig - [Midtstilt] for startpunktet pa papiret.

Zoom-nnstilinger

Nomal [ Skuffstatus.. |

Tilpass til papirstamelse
@ Zoom Utskeuff:
Ad4stskrit aktivert | Ferdiggjerersskuff - ‘
(ae -
| Innstillinger... |

1 \
@)
Skelering:
L 25 .. 400]

G =
Referansepunid
@) @vre venstre
Midtstift

(1) Velg [Utskriftsformat] pa [Arkiv]-menyen og angi
Innstillinger: | Sideegenskaper | :! graden (%).

Klikk pa [OK]-knappen.

Format for: | SCxoooxx . ! (2)

SHARP MX-xxxx FFD

Papirstorrelse: | A4 )

20.99 cm x 29.70 cm

Skalering| 100 %

. oo G

1M )
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JUSTERING AV LINJEBREDDE UNDER UTSKRIFT
Linjebredde- innstillinger

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Nar det ikke er mulig & skrive ut linjer korrekt i spesialprogrammer

som CAD, kan denne innstillingen brukes til & justere linjebredder, for

eksempel ved & gjore linjebreddene bredere generelt. (Denne @ &
innstillingen kan bare brukes for vektordata. Rasterdata, for eksempel

bitmap-bilder, kan ikke justeres.) Nar dataene inneholder linjer av

varierende bredde, kan du ogsa skrive ut alle linjene med
minimumsbredde.

(Denne funksjonen kan brukes nar PCL6 og Sharp Advanced Printing Language-skriverdriveren brukes.)

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

(1
1 (2) Juster linjebredden.
Hoved Papul Avansert l:\es\almndus Jobbhandtering | Vannmerker Ve|g et nummer fra ru||egardinmenyen_
Erukennns‘tllhngerlUten navn hd || Lagre | | Standarder s
Utskrftsmodus: Overlappinger + Enhetene for justering av linjebredde kan settes til "Fast bredde"
(toml T [senovstenen eller "Forhold". Klikk knappen [Kompatibilitet], og velg enhetene
WL‘ | Rediger. fra menyen "Linjebreddeenhet".
'extor hd

Komprimering av punkigrafkk: s * Hvis du vil skrive ut alle linjene i dataene med minimum
| Meget hay kvalier - - linjebredde, klikker du knappen [Kompatibilitet] og velger
— [ Bildejusterng avmerkingsboksen [Minimum linjebredde] (|« |).
| Fanepapir innstillinger. | -
| flompeits ot | Tekst il sort

Linjebredde-nnstilinger Vektortil sort
[0

)

linjgbreddesnhet
Fast bredde -

Minimum linjebredde
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INVERTERE BILDET (Speilbilde)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Du kan invertere bildet og lage et speilbilde av det. Denne funksjonen
er praktisk nar du for eksempel skal skrive ut en design for et tresnitt
eller et annet trykkemedium.

(Skriverdriveren som brukes er PS-driveren.)

Haoved PapuI Avansert Ipesialmndus Job |+@ndterng | Vannmerker

Brukerinnstilinger: | Lten navn A || Lzagre... | ‘ Standarder ‘
Utskeriftsmodus: QOverlappinger
Mormal I Ingen overapping -

®

Speilbilde Rediger
Loddrett -
T USLICHDL-dILEI Ilver Skrift
/| Feilinformasjon om PS
/] Direkdte-PS Bildejustering

SKRIVER

B = 8

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

(2) Velg innstilling for speilvendt bilde.

Hvis du vil invertere bildet horisontalt, velger du [Vannrett]. Hvis du vil
invertere bildet vertikalt, velger du [Loddrett].
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BILDEJUSTERINGSFUNKSJON
JUSTERE BILDETS LYSSTYRKE OG KONTRAST (Fargejustering)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)
Lysskarpheten og kontrasten kan justeres i utskriftsinnstillingene nar du skriver ut et fotografi eller bilde. Disse innstillingene kan brukes for enkle
korrigeringer nar du ikke har programvare for fotoredigering installert pa din datamaskin.

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

M)
| ‘ (2) Klikk pa [Bildejustering]-tasten.
| Hoved Pap\rl Avansert lpesialmodus Jobbhandtering | Vannmerker |
| (3) Juster fargeinnstillingene.
Brukennnstilinger:| Fabrkkoppsett - Standarder
Du justerer en innstilling ved & dra glidebryteren eller klikke pa

! Ltekriftsmodus (Owerappingsr 4 eller | F
| Mamal I Ingen overapping -
l Grafikkmodus Rediger...
| Vektor -
| Komprimering &v punktgrafilde Skt

Meget hey lkvalitet -

Bildejustering

Fanepapir innstilinger...

Bildejustering

Lysstyrie: 50

rl [}

Kontrast: 50
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TRYKKE SVAK TEKST OG LINJER | SORT
(Tekst til sort / vektor til sort)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Nar du skriver ut et fargebilde i graskala, kan farget tekst og svake
linjer skrives ut i sort. (Linjemgnster som bitmap-bilder kan ikke ABCD
justeres.) P& denne maten kan du fa tekst og streker som er svake og

vanskelige & se, til & bli tydelige nar du skriver ut i graskala. \® » ‘

* Du kan velge [Tekst til sort] for & skrive ut all tekst som ikke er hvit,

som sort.
* Du kan velge [Vektor til sort] for & skrive ut all vektorgrafikk med
unntak av hvite linjer og svarte omrader.

—

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

(1)
1 (2) Merk av for [Tekst til sort] || og/ eller [Vektor til sort]
Hoved Papivl Avansert l)esialmndus Jobbhandtering | Vannmerkcer J .

Brukennns‘ti\hngerthen navn '|| Lagre... | ‘ Standarder |
Litskriftsmodus: Owerappinger
‘ Normal - ‘ | Ingen overapping . ‘

‘ Rediger... |
Komprimering av punktgrafildc ‘ Shift |
‘ Meget hay kvalitet -
— ‘ Bildejustering |
| Fanepapir innstilinger. | -
@ Tandemutskrift
|wl | Tekst til sort
Linjebredde-innstilinger | Vedetor til sort
‘ 0 - ‘ Tonersparing
@
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FUNKSJONER FOR KOMBINASJON AV TEKST OG
BILDER

SETTE VANNMERKE PA SIDER SOM SKRIVES UT (Vannmerke)

Uklar skyggetekst kan legges til bakgrunnen péa et utskrevet bilde som
et vannmerke. Starrelsen, plasseringen og vinkelen pa vannmerket
kan justeres. Teksten kan velges fra en forhandslagret liste, eller

legges inn for & lage et originalt vannmerke. — »

(1) Klikk pa fanen [Vannmerker].

(1) (2
Clj (2) Velg innstillinger for vannmerke.
Hoved | Papir | Avansert | Spesialmodus | Jobbhandterir Wannmerker
Brukerinnstilinger: Fabnkknppseﬂ—V‘ |m ] """""""""""""""""""""""""
P— Slik lager du et nytt vannmerke...
n [ingen - Oppgi teksten til vannmerket i tekstboksen og klikk pa [Legg
til]-knappen.
Tekst:
| Rediger...
- tige-merke
- 5 |Ingen -
Plass. w 0 y. 0
(1) Velg [Vannmerker].
(2 M
- (2) Klikk pa avkrysningsruten [Vannmerke] og konfigurer
Skriver: | SCxxxxxx o . A
e innstillinger for vannmerker.
Forhands I nstillinger: | Standard H
= Detaljerte innstillinger for vannmerker kan konfigureres, som valg av
| I Vannmerker z I tekst og redigering av skrifttype og farge. Juster starrelsen og vinkelen
¥ vannmerke pa teksten ved a trekke i glidestolpen - .
Tekst:
HEMMELIG ]
HEMMELIG
Sterrelse: 48 Vinkel: 45
—_—)
1 s 1 s 1 1
Skerift: Transparenttekst
Helvetica :_‘ O av
- O 25%
| Konturtekst @ so%
I Bare pa farste side Cors
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SKRIVE UT ET BILDE OPPA UTSKRIFTSDATAENE

(Bilde-merke)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Et bitmap- eller JPEG-bilde som er lagret p& datamaskinen, kan

skrives oppa utskriftsdataene. Du kan justere storrelse, plassering og
vinkelen pa bildet. Med denne funksjonen kan du "merke" utskriftene
med et bilde du bruker ofte eller et ikon du har laget selv.

4 J +
Plass. w 0 y. 0
—
Stamelse 80 Vinkel

¢ 3 ¢

Hoved | Papir | Avansert | Spesialmodus Juhbhandtennl Varinmerker l

Brukerinnstilinger: | Fabriklkcoppsett -

45

(1)
l

Vannmerke

@) (1)
)
 Siee|

hngen

Tekst:

Rediger...

Bilde-merke

| Ingen

Billefi..

Bare pa farste side
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# MEMO

4

L// MEMO

Klikk pa fanen [Vannmerker].

Velg innstillinger for bildestempel.

Hvis et bildestempel allerede er lagret, kan det velges fra
nedtrekksmenyen.

Hvis du ikke har lagret noe bildestempel, klikker du [Billedfil...], velger
filen du vil bruke for bildestempelet og klikker [Legg til]-knappen.
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LAGE OVERLAPPINGER FOR UTSKRIFTSDATA (Overlappinger)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Utskriftsdataene kan skrives ut i en overlapping som er laget fra for.

Ved & lage tabellinnstillinger eller en dekorativ ramme i et annet XXXX XXXX E

program enn tekstbehandlingsprogrammet og registrere dataene som w1 100 T e

overlappingsfil, kan du fa et tiltalende utskriftsresultat uten at du ma ty XXXX 10 150 XXXX_| 10150

. f A : XXX 0 120 XXX 0120

til kompliserte manipuleringer. V0K 10 250 oo T30 250
@  aaabbbece 1-2-3

— [

4
]
]
]

@  caabbbecee 1-2-3

Overlappingsfil

(Denne funksjonen kan brukes nar skriverdriver PCL6 eller PS brukes.)

Slik lager du en overlappingsfil.

1) ) . o R
l Du konfigurerer innstillingene for skriverdriveren fra programvaren som
Hoved Papi\I Avansert EIeswaImodus Jobbhandtering | Vannmerker du vil bruke ved & bruke overlapplngsfllen.

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

Brukennnsﬂlhnger:‘Fabnkkoupseﬂ 'l Lagre Standarder | (2) Klikk Pé [Rediger]'knappen-
Uisiitsmodus: Overt pinger (3) Slik lager du en overlappingsfil.
|Num|al v| |Inger werlapping '|

o Klikk pa [Opprett overlapping] og angi navn og mappe for

IKKmoadus: -

T — Bediger | I overlappingsfilen du vil opprette. Filen blir opprettet nar innstillingene
Komprmenng av purkiarafikk: er fullfart og utskriften startes.

|I'dege1 hey kvaltet '|

* Nar utskriften startes, vises en bekreftelse. Overlappingsfilen
@ blir ikke opprettet for du klikker pa [Ja].

Overtappingsr
20 [ Last overapping |

[ omtovetmpng.. | o (3) * Klikk pa [Last overlapping] for & lagre overlappingsfilen som
5 allerede eksisterer.

Slik skriver du ut med en overlappingsfil
(1) Klikk pa fanen [Avansert].

(1 (2 . - -
J Du konfigurerer innstillingene for skriverdriveren fra programvaren ved
Hoved Pap\l Avansert ilasialmadus Jobbhandtering | Vannmerker a bruke overlappingsfilen.
Erukennns‘tllllnger|Fabnkkoppsaﬂ vl Lagre Standarder | (2) Velg overlappingsfilen_

Utskriftsmodus Overlappinger En overlappingsfil som er opprettet eller lagret tidligere kan velges fra
‘ Mormal - | ‘ Ingen overapping - | nedtrekksmenyen.
Grafikkmodus | Rediger |
‘Vek‘tor '|
Komprimering av punktarafikle: | Skrit... |
‘ Meget hay kvalitet - |
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UTSKRIFTSFUNKSJONER FOR SPESIALFORMAL
SKRIVE UT ANGITTE SIDER PA ULIKT PAPIR (Annet papir)

* Bruk av denne funksjonen med Windows

For- og baksiden og enkeltsider i et dokument kan skrives ut pa en
annen papirtype enn de andre sidene. Du bruker denne funksjonen
nar du vil skrive for- og baksiden pa tykt papir eller sette inn farget
papir eller en annen papirtype pa angitte sider. Du kan ogsa sette
inn papir som innlegg det ikke skrives noe pa. (Kun et omslag kan

settes inn nar SAPL-skriverdriveren brukes.)

Bruk av denne funksjonen med Macintosh.
Forsideomslaget og den siste siden kan skrives ut pa papir som er
annerledes enn de andre sidene. Denne funksjonen kan f.eks.
benyttes nar du bare vil skrive ut forsideomslaget og den siste

siden pa tykt papir.

Hoved | Papir

(1)
{

%vansel Spesialmodus l:bbhéndtenng Vannmerker

Erukerinnst\l\ingar:‘ Lken navn - ‘ ‘ Lagre ‘ |

Standarder

Spesizlvalg

) Nomal

(&)Annet papir
Transparentinnlegq
(O HKarbonkopi
)Fanepapir utskrift

Sideinnsetning
settutskrift

— ﬂli G
l

Brukennnatilinger

Papirvalg
Papirkilde

Papiype

| Bypasskuff

Plassering av skileark
© Forside

Siste side

Annen side

Oppgi sidenummer atskah med komma,

Legg inn sider  rekkefalge aiskct med bindesirek

Eksempel; 3510

Inniegg kan imiclertd ke settes i etter hverandre pa den samme siden

Informasion
Side

|vanlig

Utskriftsmetode Papirkide Papitype

[1sidg ~| | Leggtil
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(1) Klikk kategorien [Spesialmodus].

p |o oo

(2) Merk av for [Annet papir] og klikk pa [Innstillinger].

(3) Velg innstillinger for papirinnlegg.

Velg innleggsposisjon, papirkilde og utskriftsmetode fra aktuelle
menyer. Klikk pa [Legge til] for & vise valgte innstillinger i "Informasjon".
Nar du har fullfert innstillingene, klikker du pa [Lagre] i

"Brukerinnstillinger" for a lagre innstillingene.

matebrettet.

Om innstillinger for papirinnlegg

* Nar [Bypasskuff] er valgt i "Papirkilde", ma du huske a velge
"Papirtype" og legge i denne papirtypen i det manuelle

Nar [Annen side] er valgt i "Plassering av skilleark", kan
plasseringen angis ved & taste inn et sidenummer direkte.
Innlegg kan imidlertid ikke settes inn etter hverandre pa den
samme siden. Nar "Utskriftsmetode" er satt til [2-sidig], vil den
angitte siden og den neste siden skrives ut pa for- og baksiden
av papiret, og derfor vil ikke en innleggsinnstilling for en side
som skrives ut pa baksiden, veere gyldig.
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SKRIVER

™) ) @3) (1) Velg [Skriverfunksjoner].
(2) Velg [Annet papir].
Skriver: | SCxxxxxx } :!
Forhindsinnstilinger: | Standard 5 (3) Velg innstillinger for omslagsinnlegg.
I Skriverfunksjoner ] :]I Velg utskriftsinnstilling, papirskuff og papirtype for omslagssiden og
Funksjnnssml Annet papir ﬁ den siste siden.

Forside:  1-sidig )

Papirkilde: Bypasskuff -:]

Papirtype:  Etikett )

Siste side: | 1-sidig ¥ :]

Papirkilde:  Bypasskuff 4

Papirtype: Etikett B
@ C poFvw ) ( Forhandsvisning 3 ( Avbryt ) @
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LEGGE INN INNLEGG VED UTSKRIFT PA TRANSPARENTER

(Transparentinnlegg)

Nar du skriver ut pa transparenter, hindrer denne funksjonen at
transparentene klistrer seg til hverandre ved & legge inn et ark mellom
hver transparent. Det er ogsa mulig & skrive ut det samme innholdet
pa hvert innlagt papirark som pa transparenten.

Hoved | Papir Avanswl Spesiaimodus lwhhhéndtering \annmerker
Brukernnstilinger: | Uten navn - || Lagre | | Standarder
Spesialvalg
) Normal
) Annet papir
(® Transparentinnleag
. @ (2)
O Oppsett.tokt
Innstilinger... |
[ Utskrevet
Papirvalg
(3) — Papirkilde:
Papirtype:
Printer:  SCxxxxxx ?
Presets: Standard ?
[ Printer Features )
Feature Selfl Transparency Inserts
Transparency Inserts: Off 3]
Paper Source: " Auto Select ?
Paper Type: “Auto Select ?

(1)
0]

@)

Klikk kategorien [Spesialmodus].

Merk av for [Transparentinnlegg] og klikk pa
[Innstillinger].

Slik velger du innleggsinnstillinger for transparenter.

Du kan krysse av for [Utskrevet] |+ | for & skrive ut den samme
teksten pa innlegget som pa transparenten. Velg papirkilde og type ved
behov.

@ Angi [Transparent] som "Papirtype" i det manuelle matebrettet.

(1)
0]
@)

Velg [Skriverfunksjoner].
Velg [Transparentinnlegg]-

Slik velger du innleggsinnstillinger for transparenter.
Du kan krysse av for [Utskrift] i “Transparentinnlegg" for & skrive ut den
samme teksten pa innlegget som pé transparenten. Velg papirkilde og
type ved behov.

@ * Angi [Transparent] som "Papirtype" i det manuelle matebrettet.
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SKRIVE UT KARBONKOPI (Karbonkopi)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Denne funksjonen brukes til & skrive ut en ekstra kopi av
utskriftsdataene pa papir med samme stgrrelse, men fra en annen
papirskuff. R
Hvis du for eksempel velger karbonkopiutskrift nér det ligger vanlig
papir i skuff 1 og farget papir i skuff 2, kan du fa et lignende resultat
som for karbonkopi ved & angi utskriftskommandoen bare én gang. Et
annet eksempel: Hvis det ligger vanlig papir i skuff 1 og resirkulert
papir i skuff 2, kan du bruke Karbonkopi til & skrive ut ett eksemplar for
presentasjon og ett som duplikat samtidig.

71N

(Denne funksjonen kan brukes nar skriverdriver PCL6 eller PS brukes.)

(1) Klikk kategorien [Spesialmodus].

M
1 (2) Merk av for [Karbonkopi] og klikk pa [Innstillinger].

Hoved | Papir | A Spesiaimodus | |hbbhandiering | Vi i . . .
L me' e L (3) Velg innstillinger for karbonkopi.

Brorretivger iy T tewe. [ stendader Velg skuffen for "Farste kopi" og velg deretter skuffen for karbonkopi
Spesialvalg (eller kopier) i "Karbonkopi".

) Nomal

) Annet papir
() Transparentinnlean
(& Karbonkopi G— (2)
{3 Fan ir utskrift

Nar det manuelle matebrettet er valgt, ma du huske a velge
"Papirtype".

Ferste kopi

Papirkilde:

| Bypasskuff - |
(3) — Papirtype:

|Movalg - |

Karbonkopi
Skuff1
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SKRIVE UT TEKST PA FANER PA FANEPAPIR
(Fanepapir utskrift/Fanepapir innstillinger...)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Denne funksjonen bruker du til & skrive ut tekst pa faner pa fanepapir. . . o .
Originalbilde Med utskrift pa fanepapiret

Fanepapir utskrift (kun PCL6)

Du kan skrive ut pa hvert ark med fanepapir som settes inn ved
agnsket sideposisjon.

Skriv inn teksten som skal skrives ut pa fanene i [Fanepapir utskrift]
pa fanen [Spesialmodus] i vinduet for skriverdriveregenskaper, og )
konfigurer detaljerte innstillinger som for eksempel stgrrelsen pa
fanene, startposisjonen, avstanden mellom fanene og sidetallene der
fanearkene skal settes inn.

ogav

Fanepapir innstillinger (kun PCL6 og PS)
Nar du lager tekst som skal skrives ut pa fanepapir i et dataprogram,

bruker du [Fanepapir innstillinger] pa fanen [Avansert] i b
oppsettskjermbildet for skriverdriveren for & angi hvor mye teksten |||
skal forskyves for faneutskrift.

Fanepapir innstillinger
(Denne funksjonen kan brukes nar skriverdriver PCL6 eller PS brukes.)

Nar du er ferdig med & klargjore dataene som skal skrives ut pa fanene i programvareapplikasjonen, velger du fglgende innstillinger:
(1) Klikk pa fanen [Avansert].

@
- (2) Klikk pa [Fanepapir innstillinger]-knappen.
ovet apir | Avansert esiaimodus | Jobbhéndtering | Vannmerker
: &DD e : (38) Velg fanepapirinnstillingene.
Brukerinnstillinger. | Fabrildcoppsett - ‘ Standzrder ‘

Hvis du vil forskyve bildet skriver du inn et tall direkte eller klikker pa

Litskrifismodus Overlappinger -knappen.

| Hey kvaltet ~ | | Ingen overlapping n | Lt

raimods | — ‘ (4) Velg papirkilde og type.

e, ediger...

[ vektor | Klikk fanen [Papir], og velg [Bypasskuff] for "Papirkilde:" og [Fanepapir]
Komprimering av punktarafikk: | Slerift.. ‘ for "Papirtype:"_

| Meget hay kvalitet - |

Linjebredde-nnstilinger

@ Angi [Flik Papir] som "Papirtype" i det manuelle matebrettet.

Bildeforskyvning
Bredde:

[0..20]
( 3) . mm
9 milimetre

tommer
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Fanepapir utskrift

Apne dataene du vil skrive ut pa fanepapiret, og velg deretter innstillingene.
(Denne funksjonen kan brukes nar PCL6-skriverdriveren brukes.)

Hoved | Papir | Avans l Spesialmodus ‘lbbhéndlering Vannmerker
Bn.lkerinnst\l\ingerll_lten navn - Lagre.. | | Standarder
Spesialvalg
2 Normal
@ Annet papir
(@] sparentinnlegg
E
Inmatillinaer
Brukennnstlingsr [ Sendader |
| Ik Fanepapir utskrt M
[ Last ned I
Posisjon for farste flik Fanebredde:
6.0 - mm [0.0..254,01 13 mm [5..20]
Mellomrom: Fanelengde:
= - G
6.0 = mm [0.0..254,01 52.0 mm I . 143.0 (3)
@) millimetre
tommer
Papirstorelse
] )
[ Sideimnstiinger... | (4)
Bruk fanepapiri sett
Tekstinnstilinger
Tekstjustenng
Midtstilt hd Skrift
Side: Tekst:
Foters 130 grader
Informasjen
Side: Fane Tekst Skrift Stil Stomel:

(1)
]

@)

)
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Klikk kategorien [Spesialmodus].

Velg [Fanepapir utskrift] og klikk pa
[Innstillinger]-knappen.

Velg innstillinger for faneposisjon.

For vanlig fanepapir som er tilgjengelig i detaljhandelen kan du bruke
de eksisterende innstillingene i "Brukerinnstillinger", for eksempel
[A4-5tab-D].
For andre typer fanepapir kan posisjonen for den farste fanen,
avstanden mellom fanene samt de horisontale og vertikale
fanedimensjonene tastes inn direkte eller endres ved & bruke

- -knappen. | tillegg kan sterrelsen pa fanepapiret velges i
"Papirstarrelse”.

Velg sideinnstillingene.

Angi sidene hvor du vil sette inn fanepapir, og skriv inn teksten du
onsker pa fanene. Du kan ogsa velge skrifttype og justere layouten.

* Angi [Flik Papir] som "Papirtype" i det manuelle matebrettet.

* Fanepapirinnstillingene kan lagres og en lagret fil kan dpnes
under "Brukerinnstillinger".
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TOSIDIG UTSKRIFT MED BESTEMTE SIDER SOM SKRIVES UT PA
FORSIDEN (Kapittelinnlegg)

(Denne funksjonen er kun tilgjengelig i Windows.)

Du kan velge at bestemte sider skal skrives ut pa forsiden av papiret. Eksempel:

Nar en side (for eksempel den farste siden av et kapittel) angis som Nar side 4 og 8 er angitt som sideinnstillinger.
en forside, blir siden skrevet ut pa forsiden av papiret selv om den
normalt ville ha blitt skrevet ut pa baksiden (baksiden blir tom og siden
blir skrevet ut pa forsiden av det neste papirarket).

8

.0
WSS
a Tt
I

P

2
%
22N
17 &

P .
LAY

"

-y .
Ve

Baksiden er tom

(1) Klikk kategorien [Spesialmodus].

(1)
| (20 Merk av for [Kapittelinnlegg] og klikk [Innstillinger].
ove apir | Avansel] | S Imodi ibbhandtering | Vannmerker . . i
doved P Lroress Jostinsrs % (3) Velg kapittelinnstillingene.
Brucernnatlinger:| Uten navn | e ][ steene Angi sidenumrene hvor kapitler skal innledes, i "Sideinnstillinger:".
@ » Spesialvalg Klikk [Legg til] for at innstillingene skal vises i "Informasjon". Nar du er
G ol ferdig med & velge innstillinger, klikker du [Lagre] i "Brukerinnstillinger"

() Annet papir
Treansparentinnlegg for & lagre innstillingene.
Karborkopi

{0 Fenepapir utskrift (2)

) Sldeu1nsat|1u_1;|
O Cgpsstutsiti

)
l

Brukerinnstilinger

Ingen kapittelinnlzgg - Sideinnstilinger:

Oppgi sidenummer atskilt med komma.

Irformasjon
Kapittelnummer Side
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PRAKTISKE SKRIVERFUNKSJONER
BRUKE TO MASKINER FOR A SKRIVE UT EN STOR

UTSKRIFTSJOBB (Tandemutskrift)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Du trenger to maskiner for & bruke denne funksjonen.

Med tandemutskrift kan du dele en stor utskriftsjobb mellom to
maskiner som er koblet til nettverket.

Maskinene skriver ut halve jobben hver samtidig, slik at det blir mulig
a forkorte utskriftstiden nar du skriver ut mange eksemplarer.

For at du skal kunne bruke tandemutskrift, ma IP-adressen til
slavemaskinen som er konfigurert i "Innstilling av tandemtilkopling" i
maskinens systeminnstillinger (administrator) veere konfigurert i
skriverdriveren. Med Windows kan dette gjores automatisk ved a
klikke pa [Automatisk konfigurasjon]-knappen pa
[Konfigurasjon]-fanen til skriverdriveren. Med Macintosh kan dette
oppnas automatisk ved a klikke pa knappen [Tandeminnstillinger].

(Denne funksjonen kan brukes nar skriverdriver PCL6 eller PS brukes.)

\n \<)
Hoved Papirl Avansert lpesialmndus Jobbhéndterng | 'annmerker

Brukerinnstilinger: | Lten navn = || Lagre... ‘ | Standarder |
Litskriftsmodus: Cverlappinger
‘ Nomal | | Ingen overapping A |
Grefikkmodus: | Rediger |
‘ Vektor |
Komprimering av punktgrafikk | Skt |
‘ Meget hay kvalitet |
R | Bildejustering |
| Fanepapir innstilinger... |

: L
| Tandemutskrift

| Kompatibiitet |
- EEEER

(Denne funksjonen kan kun brukes med Mac OS X.)

() 1

SCXXXXXX ot

Skriver:

Fef handsinnstillinger: | Standard [

—l———— | Tandemutskrift

IDenne funksjonen er tilgjengelig nar LPD/LPR eller Socket/HP Jet er i bruk.

4 Tandeminnstillinger... )

I ETandemutskn‘ﬁ: l

3-52

Eksempel: Skrive ut 4 sett med kopier

N
1
g

=S

2 sett
kopier

J
G

g

(1) Klikk pa fanen [Avansert].

(2) Kryss av for [Tandemutskrift] |/ .

Tandemutskrift kan bare brukes nar skriverdriveren er installert
med en "Skreddersydd installasjon" med "LPR Direkte utskrift
(spesifiser adresse/autosgk)" og ved & merke av for "Ja"i "Vil du
bruke 'Tandemutskrift'?"

(1) Velg [Tandemutskrift].

(2) Kryss av for [Tandemutskrift] ¥ .

For & kunne bruke tandemutskrift, ma protokollen som skal
benyttes veere valgt i samsvar med meldingen som vises pa den
venstre skjermen nar skriverdriver legges til med
"Skriveroppsettverkoy".
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LAGRE OG BRUKE UTSKRIFTSFILER
(Oppbevaring/Dokumentarkivering)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Denne funksjonen brukes til & lagre en utskriftsjobb som en fil pa
maskinens harddisk, slik at jobben kan skrives ut fra kontrollpanelet
ved behov. Stedet for & lagre en fil kan velges for & hindre at filen

Lo HDD
blandes sammen med filer tilhgrende en annen bruker.
Nar man printer fra en datamaskin, kan et passord (5 til 8 tegn) settes

(e

for & verne om data lagret i denne filen. :—
Nar det settes et passord, ma dette angis for & skrive ut en lagret fil fra B o
maskinen. E 2 o

[l

Bare hold
Denne innstillingen bruker du til & holde en utskriftsjobb pa vent pa maskinens harddisk uten & skrive den ut.

Hold etter utskrift
Denne innstillingen bruker du til & holde en utskriftsjobb pa vent pa maskinens harddisk etter at den er skrevet ut.

Proveutskrift
Nar en utskriftsjobb sendes til maskinen, blir bare det farste kopisettet skrevet ut. Etter at du har kontrollert innholdet i det farste kopisettet, kan du
skrive ut de gjenvaerende settene fra maskinens kontrollpanel. Dette hindrer at det skrives ut flere sett med feil.

Hvis du vil skrive ut filer som er lagret pa maskinens harddisk, se "UTSKRIFT AV EN LAGRET FIL" (side 5-31) i "5 DOKUMENTARKIVERING".

(1)  Klikk pa fanen [Jobbhandtering].

1
— o m 8 (2) Velg oppbevaringsinnstilling.
ovE apir | Avansert esialmodL o andienng annmerker
: . Klikk i avkrysningsruten [Oppbevaring] |+ | . Velg oppbevaringsmetode
Brukennnstilinger: | Lten navn W) tage. | [ Sondamer i "Oppbevaring Innstillinger". Du oppgir passordet (et tall med 5 til 8
T — Erukermutertfissing sifre) ved & klikke pa avkrysningsboksen [Passord] |+ |.
Oppbevaring Innstilingsr Innloggingsnavn . . —
o (38) Velg dokumentlagringsinnstillinger.
EO‘d eﬁeLntgsk"ﬁ Velg mappen der filen skal lagres i "Dokumentlagringsinnstillinger". Nar
Lt
S Prmrds du velger [Egendefinert mappe], kan du velge mappenavn for lagring
2580l
vere av filen med [Lagret i]-knappen.
Brulermummer
Dokumertlagringsinnstlinger — B | 0 [ ||| 000000 2 e e e e e e e a e e e e e aaaacaeeeaeaa e aammmaaaaa=
3 Hurtigl !
i i I szfdiﬂgaﬂpnse Sta;:j :rl:::n'[’ * Nar [Hurtiglagring] er valgt, vil "Oppbevaring Innstillinger"
........ Foendefinert mappe @ konsekvent settes til [Hold etter utskrift].
. » Nar [Hurtiglagring] er valgt, slettes passordet som er tastet inn i

- 7] Gi beekjec | &d jobbeltt "Oppbevaring Innstillinger" og kan ikke brukes.

T Gi.gang = [Jaut. jobbkrir. * For at en fil skal kunne lagres i en egendefinert mappe, méa

= mappen forst opprettes ved & bruke "Dokumentarkiv

Eringskontroll" i systeminnstillingene (administrator). Hvis du
(3) (2) har opprettet et passord for en egendefinert mappe, ma du ga

inn i "Mappepassord" i mappevalgskjermbildet.

Nar [Oppbevaring] er blitt avmerket i [Utskriftspolicy] for
kategorien [Konfigurasjon], er avkrysningsruten [Oppbevaring]
alltid avmerket og du kan ikke endre den.

| et IPV6-miljo kan filer bare lagres i hovedmappen.
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(2) (1) (1)  Velg [Jobbhandtering].

e B (2) Velg oppbevaringsinnstilling.
Forhan Jsinnstillinger: [Standard B Klikk i avkrysningsruten [Oppbevaring] 'E . Velg oppbevaringsmetode
i "Oppbevaring Innstillinger". For & forenkle handlingen neste gang
Jobbhindtering ) samme passordet settes, klikker du pa &' (lase) etter & ha angitt
s § m— .
@ Oppbevaring @ Brukerautentifisering passordet (5 til 8 tegn)'
Opphevaringsinnstillinger anl = (38) Velg dokumentlagringsinnstillinger.
o'
? v it _ et Velg mappen der filen skal lagres i "Dokumentlagringsinnstillinger". Nar
= = : = u velger [Egendefinert mappe], kan du velge mappenavn for lagrin
:o\d etttekr u:k”ﬂ Passord d Ig Eg defi kan d Ig for | g . g
reveutskri i
- ) av filen med [Lagret i]-knappen.
Passord: ) Brukernummer
S i T I I I
‘—anummhgnngsinnst,,,mgﬂ - » Nar [Hurtiglagring] er valgt, vil "Oppbevaring Innstillinger"
_ ‘ = konsekvent settes til [Hold etter utskrift].
() Hurtiglagring rukernavn: . . . L
@ Hovedmappe ] . :\lar [Hurtlg.lagrlng] t.ar.valgt, slettes Passordet som er tastet inn i
) Egendefinert mappe f— — Oppbevaring Innstillinger" og kan ikke brukes.
5 * For at en fil skal kunne lagres i en egendefinert mappe, ma
e — mappen forst opprettes ved & bruke "Dokumentarkiv
l Eringskontroll" i systeminnstillingene (administrator). Hvis du
3) har opprettet et passord for en egendefinert mappe, ma du ga

inn i "Mappepassord" i mappevalgskjermbildet.

Hvis du bruker Mac OS X v10.5 til 10.8 og @nsker a lagre
dokumentarkiveringsinnstillinger i en egendefinert mappe,
klikker du fanen [Egendefinert mappe].

For egendefinert mappe for dokumentarkivering | Mac OS 10.9,
den egendefinerte mappen for dokumentarkivering, er
funksjonen for henting av adressen til skriveren fjernet. Angi
adressen manuelt.

Skrive ut alle lagrede data automatisk

Nar brukerautentisering er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan alle de oppbevarte (lagrede) utskriftsjobbene til en bruker som logger
seg pa, bli skrevet ut automatisk etter palogging.
Nar alle jobbene er skrevet ut, slettes filene.

Folgende trinn er ngdvendige for & bruke skriv ut alle-funksjonen:

* "Skriv ut lagrede jobber automatisk etter innnlogging" mé vaere aktivert i maskinens systeminnstillinger (administrator).

* Nar oppbevarte jobber skrives ut, ma brukernavnet som er lagret i maskinen angis i "Brukernavn" for jobb-IDen i skriverdriveren, i tillegg til
brukerautentiseringsinformasjon.
i Windows:  UTSKRIFT NAR FUNKSJONEN FOR BRUKERAUTENTISERING ER AKTIVERT (side 3-8)
i Macintosh: UTSKRIFT NAR FUNKSJONEN FOR BRUKERAUTENTISERING ER AKTIVERT (side 3-21)

(1) Logg deg pa maskinen.
Angi brukernummeret eller paloggingsnavn og passord i maskinens skjermbilde for brukerautentisering.

(2) Utfor kommandoen skriv ut alle.
Du blir bedt om & bekrefte. Trykk pa [OK]-tasten. Utskriftsfilene som er lagret i hurtigfilmappen, hovedmappen og den egendefinerte mappen skrives ut
automatisk og blir deretter slettet.

Filer med passord og filer som er beskyttet av maskinens dokumentarkiveringsfunksjon, blir ikke skrevet ut. Filer i en mappe med passord (med unntak av
Min mappe), blir heller ikke skrevet ut.

Trykk pa [Avbryt]-tasten i trinn (2).

@ Hvis du ikke vil "skrive ut alle"...
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UTSKRIFT UTEN SKRIVERDRIVEREN

Nar skriverdriveren ikke er installert pa4 datamaskinen din, eller nar programmet som brukes til & apne filen du vil skrive ut ikke er tilgjengelig, kan du
skrive direkte til maskinen uten a bruke skriverdriveren.
Filtypene (og tilknyttede utvidelser) som kan skrives ut direkte vises nedenfor.

) PDF /
Filtype TIFF JPEG PCL Kryptert PDF* PS
Filtype tiff, tif “}zg’ i:fg pel pdf ps

* Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

* For a skrive ut PS/Kryptert og PDF-filer kreves PS3 -utvidelsesett.
@ * Avhengig av filtypen, kan det veere at det ikke er mulig & skrive ut enkelte filer i tabellen over.

DIREKTE UTSKRIFT FRA MASKINEN

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
En fil pa en USB-minneenhet som er koblet til maskinen, kan velges og skrives ut fra maskinens kontrollpanel uten bruk av skriverdriveren.
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SKRIVE UT EN FIL DIREKTE FRA USB-MINNE

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
En fil i et USB-minne som er koblet til maskinen kan skrives ut fra maskinens kontrollpanel uten bruk av skriverdriveren. Nar maskinens skriverdriver
ikke er installert pa din datamaskin, kan du kopiere en fil til et vanlig USB-minne og koble minnet til maskinen for & skrive ut filen direkte.

Koble USB-minnet til maskinen.

@ Bruk et FAT32 USB-minne med en kapasitet som ikke er hgyere enn 32 GB.

() (3) Tilgang til USB-minneenhet.
p— P—— .DOKUM%N — (1) Trykk pa [DOKUMENTARKIVERING]-tasten.
- (20 Beror [Ekst.datatilg.]-fanen.

Hente Fil |Skanne til HDD | HDD-status | Ekst. datatllg (3) Beror [USB-minne]-tasten.

| Ekstern datainngang |

USB-minne O——

Systeminnstillinger (Administrator): Deaktivering av direkteutskrift fra USB-minne
Denne innstillingen brukes til & deaktivere utskrift av filer i et USB-minne.
Nar denne innstillingen er aktivert, kan du ikke trykke pa [USB-minne]-tasten.

Beror tasten for filen du vil skrive ut.

¢ |konet vises pa venstre side av tastene til filer som kan skrives ut.
¢ |konet vises pa venstre side av tastene til mapper i USB-minnet. Hvis
du vil vise filene og mappene i en mappe, berarer du mappetasten.

| USB-minne

{Fll eller mappenavn r'y

D | File-01.tift

3

(3 | Folder01

| Folder02

B | File-04.tift

)
[ J
[ J
[(@ |Fite-02.tite ]
[ B | File-03.tiff ]
[ )
[ J
[ J

O | File-05.tift

@ * Det kan vises til sammen 100 taster til filer og mapper.
* Du bergrer tast nar du vil ga opp et mappeniva.

* Nar du gar ned et mappeniva ved a bergre en mappetast, vises -tasten i gvre hayre hjgrne av skjermen. Trykk pa denne tasten for & ga
tilbake til filen eller skjermbildet for valg av mappenavn.

* Bergr tasten [Fil eller mappenavn] hvis du vil endre rekkefglgen til filer og mapper som vises pa skjermen. Rekkefglgen veksler mellom
stigende og synkende rekkefalge hver gang du bergrer tasten.
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[ o Skriv ut den valgte filen.

File-01.tiff (1)

Velg utskriftsvilkar.

Hvis du valgte en fil (PCL eller PS) i trinn 3 som inkluderer

Papir Valg Antall

Tt o utskriftsinnstillinger, vil innstillingene gjores gjeldende.
Auto Utskrifter
- - (2) Trykk pa [Utskrift]-tasten.
E] E] Tilpass side Utskriften begynner nar den valgte fillen er overfort. Nar meldingen
vises pa bergringspanelet, berarer du [OK]-tasten.
[ o
1
(1) (2

Avbryte utskrift...
Hvis du vil avbryte utskriften mens filen overferes, berarer du [Avbryt]-tasten pa meldingsskjermbildet som vises pa beragringspanelet.

Koble USB-minnet fra maskinen.

Nar du velger en PDF-fil som har passord, ma du angi passordet pa jobbstatusskjermen for & starte utskriften.
I SKRIVE UT EN KRYPTERT PDF-FIL (side 3-63)
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SKRIVE UT DIREKTE FRA EN DATAMASKIN

Innstillinger kan konfigureres pa maskinens websider for & aktivere direkte utskrift fra en datamaskin uten bruk av skriverdriveren. For prosedyren for
tilgang til nettsidene, se Startveiledning.

SENDE UTSKRIFTSJOBB

Du kan spesifisere en fil som skal skrives ut direkte uten & bruke skriverdriveren.

| tillegg til en fil pa datamaskinen din, kan denne fremgangsmaten ogsa brukes til & skrive ut en hvilken som helst fil du kan fa tilgang til fra
datamaskinen, som for eksempel en fil pa en annen datamaskin tilkoblet samme nettverk.

For direkte utskrift av en fil p& datamaskinen, ma du klikke pa [Dokumentoperasjoner] og deretter [Sende utskriftsjobb] i nettsidemenyen.

FTP UTSKRIFT

Du kan skrive ut en fil fra datamaskinen ved simpelthen & dra/flytte filen over til maskinens FTP-server.

* Konfigurere innstillingene
For & aktivere FTP-utskrift klikker du [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Innstilling for utskrift fra PC] i nettsidemenyen og konfigurerer
portnummeret. (Det kreves administratorrettigheter.)

¢ Kjore FTP-utskrift
Tast inn "ftp://" og maskinens IP-adresse i adresselinjen til datamaskinens Web-leser slik som vist nedenfor.
(Eksempel)
ftp://192.168.1.28

Dra filen du vil skrive ut over til "Ip"-mappen som vises i Webleseren. Utskrift av filen starter automatisk.

* Hvis du skrev ut en fil (PCL, PS eller XPS) som inkluderer utskriftsinnstillinger, vil innstillingene gjeres gjeldende.
@ * Nar brukerautentisering er aktivert i systeminnstillingene (administrator) til enheten, kan utskriftsfunksjonen veere begrenset. Radfer deg med
administrator hvis du vil ha mer informasjon.
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E-POSTUTSKRIFT

Du kan konfigurere en e-postkonto pa maskinen til & la maskinen sjekke e-postserveren din ved jevne mellomrom og automatisk skrive ut

e-postvedlegg som mottas uten & bruke skriverdriveren.

* Konfigurere innstillingene
For & bruke E-postutskrift, ma du farst konfigurere en e-postkonto pa maskinen. For & konfigurere en konto, klikk pa [Applikasjonsinnstillinger] og
deretter [E-post utskriftsinnstillinger] i nettsidemenyen. (Det kreves administratorrettigheter.)
Hvis du vil vite mer om prosedyren for tilgang til nettsidene, kan du ga til "OM NETTSIDENE TIL DENNE MASKINEN" (side 1-26) i "1. FOR DU

BRUKER MASKINEN".

Slik brukes E-postutskrift
For & skrive ut en fil med E-postutskrift, ma du bruke e-postprogrammet pa datamaskinen til & sende filen som vedlegg til maskinens

e-postadresse.

SKRIVER

Kontrollkommandoer kan skrives i e-postens meldingsvindu for & spesifisere antall kopier og utskriftsformat. Kommandoer skrives i formatet

"kommandonavn=verdi".

Kontrollkommandoene inkluderer for eksempel falgende:

Eksempel

KOPIER=2
DUPLEKS=VENSTRE
KONTUMUMMER=11111
PAPIR=A4

Funksjon Kommandonavn Verdier
Kopier COPIES 1-999
Stifter*1 STAPLEOPTION OFF, ON
Utskuff COLLATE OFF, ON
Dobbeltsidig utskrift DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT
Kontonummer*2 ACCOUNTNUMBER Nummer (5 til 8 siffer)
Filtype LANGUAGE PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF, TIFF, JPG
Papir PAPER Navn pa tilgjengelig papir (A4, LETTER, etc.)
Dokumentlagring FIL OFF, ON

FOLDERNAME Maksimalt 28 tegn

Hurtigfil QUICKFILE OFF, ON
Utskuff OUTTRAY CENTER, RIGHT, FINISHER
Tilpass til side FITIMAGETOPAGE OFF, ON

*1 Kun aktuell dersom det er installert en etterbehandler.
*2 Kan utelates bortsett fra nar autentisering skjer ved hjelp av brukernummer.

@  Skriv inn kommandoene i rent tekstformat. Hvis de skrives inn i rikt tekstformat (HTML), vil ikke kommandoene ha noen virkning.

¢ For & motta en liste over kontrollkommandoene, skriv kommandoen "Config" i e-postmeldingen.

* Hvis ingenting skrives inn i bradteksten (meldingen) i e-posten, kjgres utskriften i henhold til "Standardinnstillinger" i systeminnstillingene. Hvis du

skrev ut en fil (PCL, PS eller XPS) som inkluderer utskriftsinnstillinger, vil innstillingene gjeres gjeldende.

¢ Bare skriv inn en "Filtype" nar du angir et sidebeskrivningssprak. Vanligvis er det ungdvendig & skrive inn en filtype.
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KONTROLLERE UTSKRIFTSSTATUSEN

SKJERMBILDE FOR JOBB STATUS

Jobbstatusskjermen vises nar man trykker pa [JOBB STATUS]-tasten pa betjeningspanelet. Jobbstatusskjermen viser statusen til jobber etter
modus. Nar [JOBB STATUS]-tasten trykkes ned, vises jobbstatusskjermen for den modusen som ble brukt far tasten ble trykket ned.

L&, Utskr.Jobb I@ Skanne til IQ‘G Faksjobb T@Internettfaks]

Jobbke Sett/Fremgang Status

Spool
1 Computer0l 0 00 Skriver ut Jgk@
2 ) KoPI 002 / 000 Venter b FulEart
@ » [3 O xoer 020 / 000 Venter ] !
& {4 B 0312345678 001 / 000 Venter ]

= Detaljer
(o ]
Stopp/Slett I

Jobbstatusdisplayet (A) finnes i nederste venstre hjgrne pa bergringspanelet. Jobbstatusdisplayet kan berares for a vise jobbstatusskjermen. De farste
fire jobbene i utskriftskaen (jobben som pagar og reserverte jobber) kan kontrolleres i jobbstatusvisningen (B).

A
-
MFP-status

Spesial Modus )

B o0z/001

2-Sidig Kopi Skriver ut
® oo

- Venter
002/000
Hurtigril © oo

Venter

Original

Kopigrad
| 100% |

B [skuffl

( 002/000

Forhands-visni Venter
ng

|
(A) (B)
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VENTESKJERM / SKJERM FOR JOBBK@ / SKUERM FOR FULLFQRT
JOBB

Jobbstatusskjermen bestar av jobbkaskjermen som viser kopierings- og utskriftsjobber som venter pa & bli utskrevet og jobben som pagar i
ayeblikket, skjermen for fullfarte jobber som viser jobbene som har blitt fullfert, og venteskjermen som viser utskriftsjobber som har blitt sendt til
utskriftsk@en og krypterte PDF-jobber som venter pa a bli skrevet ut.

(U]

@

@

@

©)

(1) —'ig Utskr.Jobb [@ Skanne til [e,ﬂ Faksjobb Ig::‘t Internettfak]l

Tahhar 1l fart

Computer0l

D eE MEA

Qratc

Jobbke

hd
1

2 8 computeroz 020 / --- Spooling Fullfort o= (2)
3 Q Computer03 - == Spooling B
(3) =g i B Computer0s -/ - Spooling Py
E; Computer05 002 / --- Krypte PDF
+

J'g Utskr.Jobb ]’9'—' Skanne til ]’t‘ﬂ Faksjobb ]’@Internettfak]

002 / 000 Venter 1
020 / 000 Venter B
4 @ 0312345678 001 / 000 e

Modusvalgtaster

Bruk disse tastene til & velge modusen som vises i
jobbstatusskjermen.

Statusen for utskriftsjobber kan kontrolleres ved & trykke pa
[Utskr.Jobb]-fanen.

Valgtast for jobbstatusskjermen

Trykk pa denne tasten for & veksle mellom jobbkeaskjermbildet,
skjermbildet for fullfarte jobber og venteskjermen.
Nar harddiskstasjon ikke er installert, vises ikke [Spool].

Jobbliste (venteskjerm)

Viser jobber som venter pa utskrift og krypterte PDF-utskriftsjobber
som krever inntasting av passord.

Jobbliste (jobbkgoskjerm)

Jobber som venter pa utskrift i jobbkeen vises som taster. Jobbene
skrives ut i rekkefalge fra jobben gverst i kaen. Hver jobbtast viser
informasjon om jobben og dens gjeldende status.

[Detaljer]-tasten (jobbkoskjerm)
Trykk pa denne tasten for & vise detaljert informasjon om en jobb.

=

Detaljer T (5)
ﬁ.l_ (6)
stopp/slett.l— (7)

(6)
U]

@

)]

(10)
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J’é Utskr.Jobb ]’@ Skanne til ]’(.ﬂ Faksjobb ]’@ Internettfak]
— — ’"-"’] s— "“"“-”‘ Spool
1 BD{ computer02 11:00 04/01 001/001 OK T
2 @} computeros 10:33 04/01 010/010 OK
3 mD computeros 10:31 04/01 013/013 OK
[4 0 file-01 10:30 04/01 010/010 OK
[5 D kopi 10:13 04/01 001/001 OK
6 5 Y xopi 10:03 04/01 001/001 OK
7 B computer0s 10:01 04/01 003/003 OK
8 [P xopi 10:00 04/01 010/010 OK Hent .“—(1 O)

[Prioritet]-tast

Trykk pa denne tasten for & gi prioritet til en valgt jobb.

[Stopp/Slett]-tast
Trykk pa denne tasten for & stoppe eller slette en valgt jobb.

Jobbliste (skjerm for fullforte jobber)

Denne viser opptil 99 fullfarte jobber. Den viser resultatet (statusen)
for hver fullforte jobb.

[Detaljer]-tasten (skjermen for fullforte jobber)
Nar en jobb vises som en tast i jobblisten, kan du trykke pa
[Detaljer]-tasten for & vise detaljert informasjon om jobben.

[Hent]-tast

Trykk pa denne tasten for & hente og bruke en utskriftsjobb som er
lagret med dokumentarkiveringsfunksjonen.
Nar harddiskstasjon ikke er installert, vises ikke [Spool].
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Visning av jobbtaster

Hver jobbtast viser informasjon om jobben i jobbkeen og dens gjeldende status.

U]

@

®

@

©)

SKRIVER

2 .li:\; 1 |IComputer01 002,000 Venter ]
1 | I 1 | '
M @ (3) @ (6)

Viser nummeret (plasseringen) til jobben i jobbkeen. (6) Status

Nar jobben som er under overfaring blir ferdig, flyttes jobben ett trinn
frem i jobbkgen.

Dette nummeret vises ikke pa taster i skjermbildet for fullfarte jobber.

Modusikon
‘li:;-ikonet vises nar jobben er en utskriftsjobb.

Brukernavn

Brukerens paloggingsnavn for datamaskinen vises i utskriftsjobben.
Du kan angi et "Brukernavn" i skriverdriveren for & vise navnet pa
brukeren som utfgrte jobben.

Angitt antall sett
Viser antallet sett som ble angitt.

Antall fullforte sett

Viser antallet sett som ble fullfart. "000" vises mens jobben venter i
jobbkaen.
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Viser jobbstatusen.

Melding Status

"Skriver ut" Utskrift pagar.

"Venter" Jobben venter pa & bli utfort.

"Toner Tom" Tonerkassett er tom.

Skift ut tonerkassetten med en ny.

"Papir Tom" Papiret som brukes til jobben er brukt opp.
Legg i mer papir eller skift til en annen
papirskuff.

"Grense" Sidegrensen for utskrift er overskredet. Spar
maskinens administrator.

"Feil" Det skjedde en feil under utfering av jobben.
Korriger feiltilstanden.

"Gjengivelse" Analyserer utskriftsdata.

"Spooling" Utskriftsdata mottas eller en jobb venter pa
analyse etter spooling.

"Kryptere Nar analyse foretas og det oppdages at en

PDF" jobb som venter pa utskrift er en kryptert

PDF-fil, gar maskinen til ventetilstand for
passordinntasting.
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SKRIVE UT EN KRYPTERT PDF-FIL

Kryptert PDF brukes for & beskytte en PDF-fil ved at det kreves et passord for & skrive ut eller redigere filen. For a direkte skrive ut en kryptert PDF-fil
pa en FTP-server eller i en USB-minneenhet osv., falger du trinnene nedenfor for & taste inn passordet og starte utskrift.

@ Ekspansjonssettet PS3 for skriver trengs for bruk av skriverfunksjonen.

iy

Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

l
DBy Utskr.Jobb IE','J Skanne til Ie.ﬂ Faksjobb I@mte .ettfaks]
Jobbke Sett/Fremgang Status

1 E® Computer0l 020 / Gjengivels| -

! > R Jobbko
v

2 Q Computer02 020 / --- Spooling ] 1 Fullfert

3 @ Computer03 E— Spooling ] B

4 Q Computer04 === [ === Spooling J +

5 @ Computer0s 002 / -—- Krypte PDF ]

Velg den krypterte PDF-utskriftsjobben.
(1) Trykk pa [Utskr.Jobb]-kategorien.

(2) Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Spool].
Trykk pa denne tasten for & endre moduser. Den valgte modusen vil bli
uthevet.

(3) Beror utskriftsjobbtasten for PDF-filen som har
passordet.

Skriv inn passord?

Trykk pa [Ja]-tasten.

Det vises et skjermbilde for tasting av tekst. Skriv inn passordet (maksimalt 32
tegn) og trykk pa [OK]-tasten. Utskriftsjobben utlases og flyttes til [Jobbka].

@ Nar det bade er angitt hovedpassord og brukerpassord (som brukes til & apne filen), oppgir du hovedpassordet.

@

¢ For a skrive ut en kryptert PDF-fil ved hjelp av skriverdriveren, taster du inn passordet nar filen dpnes pa datamaskinen.

* Det er umulig & skrive ut hvis du ikke kjenner passordet for en kryptert PDF-fil. Hvis du vil slette en jobb som venter pa utskrift, berarer du [Nei]-tasten

pa skjermbildet i trinn 3 og berarer [Stopp/Slett]-tasten.

* Krypterte PDF-versjoner som kan skrives ut direkte, er 1.6 (Adobe® Acrobat® 7.0) og tidligere versjoner.
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Gl JOBBPRIORITET FOR UTSKRIFT/AVBRYTE EN
UTSKRIFTSJOBB

Gl JOBBPRIORITET FOR UTSKRIFT

Nar maskinen er opptatt med & kopiere eller skrive ut en faks eller en annen jobb, kan du gi prioritet til en utskriftsjobb som venter pa a bli skrevet ut
og skrive den ut far andre jobber.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

h

(1) 2 Angi onsket jobbprioritet.
& Utskr.Jobb [g’,‘l Skanne til IQ.CI Faksjobb [@Internettfaks] (1) Trykk pé [Utskr.Jobb]-kategorien.
i Sert/Frengang  Statwe Spool (2) Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Jobbkg].

1 ®J computer0l 020 / 001 Skriver ut >
- i _ . Trykk pa denne tasten for & endre moduser. Den valgte modusen vil bli
2 omputer02 / Venter u, r
2 [E®  Comput: Vent — Fullfert uthevet.
3 & 0312345678 002 / 000 Venter j
(4 ® xoni 002 / 000 venrer || @ (3) Beror tasten for utskriftsjobben du vil gi prioritet.
[5 ) Kopi 002 / 000 Venter j 4 T o o

- rykk pa [Prioritet]-tasten.
[6 ) Kopi 002 / 000 Venter j @ J byb pal Kri ] 'obb bl | q
(D s —— — j $ prioricet | E . en stom skrives ut stopper, og jobben som ble valgt under (3),

skrives ut.

[8 ) Kopi 002 / 000 Venter j

1

3 @

@ Hvis du vil sjekke utskriftsinformasjonen for den valgte jobben, bergrer du [Detaljer]-tasten.
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SKRIVER

AVBRYTE EN UTSKRIFTSJOBB

Du kan avbryte en jobb som skrives ut, en jobb som venter pa utskrift eller en jobb i spooler-kaen.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

h

(1) ) Avbryt jobben.
l . .
FEN Utslz.Jobb I@ Skanne til I@ Faksjobb I@Internettfaksl (1) Trykk pa [UtSkr'JObb]-kategorlen'
Jopske Sect/fremgang  Status B (2) Endre utskriftsjobbens statusmodus til [Spool] eller
1 Q Computer01 020 / 001 Skriver ut >
[Jobbka].

2 Computer02 020 / 000 v 1 Fullfert

*= T Trykk pa denne tasten for & endre moduser. Den valgte modusen vil bli
3 R 0312345678 002 / 000 Venter j thevet
[4 ) Kopi 002 / 000 Venter j Y '
(5 ® xopi 002 / 000 Venter j (3) Trykk pa tasten for utskriftsjobben du vil avbryte.
(& o v | ] (4) Trykk pa [Stopp/Slett]-tasten
[T D Kopi 002 / 000 Venter j v P PP )
(8 ® xoni 002 / 000 Venter j stopp'/slettl (5) Det kommer opp en beskjed som ber deg bekrefte

| slettingen. Trykk pa [Ja]-tasten.
(3) 4

A\ slette jobben?

Q Computer02

Nei Ja

Tasten for den valgte jobben slettes, og utskriften avbrytes.

frem en melding med sparsmal om du gnsker & avbryte jobben.

Hvis du ikke vil avbryte den valgte utskriftsjobben...
Bergr [Nei]-tasten i trinn (5).

Det er ogsa mulig & avbryte utskrift med [STOPP]-tasten () pa kontrollpanelet. Nar du har trykket pa [STOPP]-tasten (), vil det komme
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BYTTE PAPIR TIL DEN ANDRE PAPIRSTORRELSEN
OG SKRIVE UT NAR DET ER TOMT FOR PAPIR

Hvis utskriften stopper fordi maskinen gikk tom for papir, eller fordi papirstarrelsen som er angitt i skriverdriveren ikke er lagt i maskinen, vises en
melding pa beraringspanelet. Utskriften begynner automatisk nar du bergrer [OK]-tasten og legger papir i maskinen. Hvis du gnsker & skrive ut pa
papir i en annen skuff fordi ansket papirstarrelse ikke er umiddelbart tilgjengelig, falger du trinnene nedenfor.

Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

& Utskr.Jobb I@ Skanne til I“CI Faksjobb I@Internettfaksl

Jobbke

Sett/Fremgang

1 Computer01 020 / 001

Status

Ql, Papir Tom

Spool

hd
Jobbkg

v
1 Fullfort
1

‘=v Detaljer l

Vise detaljer om utskriftsjobben det ikke er papir
til.

(1) Beror tasten for jobben du fikk meldingen "Papir Tom"
for.

(2) Trykk pa [Detaljer]-tasten.

|
Q) )
= Trykk pa [Papir Valg]-tasten.
Papir Tom
= Dokument - 2-Sidig
Type: (Bok)
= Sorter: E%‘T}ui
gy
. Beror tasten for skuffen som inneholder papiret
aconputerol 020 / Papir Ton du vil bruke.
Papir Valg [ ok ] Utskriften starter.
Papirkassett Enkeltm.sk.
[1.;\4 |l Vanlig papir ] mA J
[2.A4R B Vel e ] M]
[3,54 |=) Vanlig papir

Hvis du bytter til en annen papirsterrelse for utskrift, kan det hende at utskriften ikke foregar korrekt; for eksempel kan det hende at deler av teksten eller

bildet gar utenfor papiret.

Detaljer
B computer0l 020 /
=Data : File-01.tiff
= Farge S./hv.: S./hv.
. a3 -

= P r: : N

api Vanlig Papir Valg

h
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SKRIVER

LISTE OVER SKRIVERDRIVERSPESIFIKASJONER

Tilgjengelige funksjoner og utskriftsresultat kan varierer, avhengig av hva slags type skriver som blir brukt.

Funksjon PCL6 PS Windows ppD"1 | MaeTiosh
Ofte brukte Kopier 1-999 1-999 1-999 1-999
funksjoner Utskriftsretning Ja Ja Ja Ja
Samle N Antall sider 2,4,6,8,9,16 2,4,6,8,9,16 2,4,6,9,16 2,4,6,9,16
sider Rekkefalge Valgbar Valgbar Valgbar Valgbar
Ramme P&/Av P&/Av Ja Valgbar
2-sidig utskrift Ja Ja Ja Ja
Tilpass til side Ja Ja Nei Ja
Innbindingskant Valgbar Valgbar Nei Ja
Stifting*2 Ja Ja Ja Ja
Papir Papirstorrelse Ja Ja Ja Ja
Egendefinert papir 8 storrelse 8 storrelse Ja Ja
Papirvalg Ja Ja Ja Ja
Utskuff Ja Ja Ja Ja
Praktiske Hefte Ja Ja Ja Ja
skriverfunksjoner Margforskyvning 0 mm til 30 mm 0 mm til 30 mm Ja Ja
Plakatutskrift Ja Ja Nei Nei
Rotere 180 grader Ja Ja Ja Ja
Zoom / XY-Zoom Ja*3 Ja Ja*3 Ja*3
Linjebredde- innstillinger Ja Nei Nei Nei
Speilvend bilde Nei Ja Ja Nei
3-67
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Funksjon PCL6 PS Windows PPD"" M‘::F',';ﬂs“
Spesial- funksjoner | Annet papir Ja Ja Nei Ja"4
Transparentinnlegg Ja Ja Nei Ja
Karbonkopi Ja Ja Nei Nei
Faneutskrift Ja Ja*s Nei Nei
Kapittelinnlegg Ja Nei Nei Nei
Interfolieside Ja Nei Nei Nei
Tandemutskrift*? Ja Ja Nei Ja
Oppbevaring Ja Ja Nei Ja
Dokumentlagring Ja Ja Nei Ja
Funksjoner for & Vannmerke Ja Ja Ja Ja
Eﬁg‘ebri"ere R =T— Ja Ja Nei Nei
Overlapping Ja Ja Nei Nei
Bildekvalitet Utskriftsmodus Normal/ Normal/ Normal/ Normal/
Fin Fin Fin Fin
Valg av grafikkmodus Ja Nei Nei Nei
Tonersparing*6 Ja Ja Ja Ja
Skrift Innebygd font 80 fonter 136 fonter 136 fonter 35 fonter
Valgbar nedlastet font punktgrafikk, punktgrafikk, punktgrafikk,
TrueType, TrueType, TrueType, Nei
Grafiske elementer Typel Typel
Andre funksjoner Automatisk konfigurasjon Ja Ja Nei Ja
Brukerautentisering Ja Ja Nei Ja

*1  Spesifikasjonen for hver funksjon i Windows PPD og Macintosh PPD varierer, avhengig av operativsystemversjon og programvaren.

*2 Kan brukes nar etterbehandler er installert.

*3 Vertikale og horisontale forholdstall kan innstilles separat.
*4  Kun omslag kan legges i.
*5  Du kan kun stille inn forskyvningsgraden for tekststrengdata som er opprettet i programvaren.
*6 Det kan veere at denne innstillingen ikke fungerer i enkelte programvareapplikasjoner og operativsystemer.

*7 Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
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KAPITTEL 4

SKANNER/INTERNETTFAKS

Dette kapittelet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av skannerfunksjonen og faksfunksjonen for Internett.
USB-minnemodus kan ikke brukes uten at det installeres en periferienhet.
For & kunne bruke Internettfaks-funksjonen, ma harddiskstasjon og Internett faks utvidelsespakke installeres.

FOR DU BRUKER MASKINEN SOM

NETTVERKSSKANNER

NETTVERKSSKANNERFUNKSJON

KLARGJGRING FOR BRUK AV MASKINEN SOM

NETTVERKSSKANNER

+ SORG FOR AT STROMBRYTEREN STAR |

"PA"-POSISJON

* KONTROLL AV DATO OG KLOKKESLETT

* LAGRE AVSENDERINFORMASJON

+ INNSTILLINGER SOM KREVES PA NETTSIDENE .
LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER

SKANNEMODUS | ADRESSEBOKEN

* LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL

SKRIVEBORD

* FOR DU SENDER TIL EN DIRECT
SMTP-ADRESSE. ............ ... ...t
STARTSKJERMBILDE
* ADRESSEBOKSKJERMBILDE
* ENDRE VISNING AV TASTER SOM AKTIVERES

MED ETT TRYKK | ADRESSEBOKSKJERMBILDET . ...

SKANNE-SENDE SEKVENS

ORIGINALSTORRELSER
* OVERFORBARE ORIGINALSTORRELSER. . .. ...

+ STORRELSEN PA DEN PLASSERTE ORIGINALEN . ...

ANGIVELSE AV DESTINASJONER

HENTE OPP EN DESTINASJON FRA ADRESSEBOKEN . ...
. 4-19

* HENTE OPP EN DESTINASJON

* SUEKKE OG SLETTE DE VALGTE
DESTINASJONENE. . .......... ... .. ...t

BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE EN
DESTINASJON

ANGI ADRESSEN MANUELT.............c0uunnnnn
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SKANNER/INTERNETTFAKS

FOR DU BRUKER MASKINEN SOM
NETTVERKSSKANNER

Denne delen gir grunnleggende informasjon som er ngdvendig for & kunne bruke maskinen som nettverksskanner.

NETTVERKSSKANNERFUNKSJON

Maskinens nettverksskannerfunksjon kan brukes for & skanne en original, opprette en bildefil og sende filen over et nettverk til en datamaskin,
FTP-server, eller til annen destinasjon. Skanning er ogs& mulig fra datamaskin ved hjelp av et TWAIN-kompatibelt program.
Nettverksskannerfunksjonen tilbyr de falgende skannemodus.

5 SENDE ET BILDE | SKANNEMODUS (side 4-28)

Skanne til e-post

Den skannede filen sendes til en e-postadresse.

Skanne til FTP

Den skannede filen sendes til en spesifisert katalog pa en FTP-server.
Nar filen sendes, er det ogsa mulig & sende e-post til en tidligere lagret e-postadresse for & informere mottakeren
om plasseringen av filen. (Dette kalles "Skanne til FTP (Hyperlink)".)

Skanne til skrivebord

Den skannede filen sendes til en spesifisert mappe pa datamaskinen.

For & kunne bruke Skanne til Skrivebord, ma det installeres programvare fra CD-ROM med navn
"Sharpdesk/Network Scanner Utilities" som falger med maskinen. For systemkrav for programvaren, se manualen
(PDF-format) eller Readme-fil pA CD-ROM. Hvis du vil ha informasjon om fremgangsméten for installasjon av
programvaren, henvis til "Sharpdesk Installasjonsveiledning".

Skanne til nettverks mappe

Den skannede filen sendes til en delt mappe pa en Windows-datamaskin p4 samme nettverket som maskinen.

4-3
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SKANNER/INTERNETTFAKS

USB minnemodus

¥ SENDE ET BILDE | USB-MINNEMODUS (side 4-35)

Skanning av USB-minne

Den skannede filen sendes til og lagres i en USB minneenhet tilkoblet maskinen.

Internett-faksmodus:

For a kunne bruke Internettfaks-funksjonen, ma harddiskstasjon og Internett faks utvidelsespakke installeres.
i SENDE FAKS | INTERNETTFAKSMODUS (side 4-41)

Internettfaksoverforing

Den skannede filen sendes som en Internett-faks. Mottak av internett-fakser er ogsa mulig.
Maskinen statter Direct SMTP som gjer at du kan sende Internettfakser direkte innen firmaet uten a bruke en
e-postserver.

PC skannemodus

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
12 SKANNE FRA DATAMASKINEN (PC-skannemodus) (side 4-122)

PC-skanning

Et TWAIN-kompatibelt program pa en datamaskin som er tilkoblet det samme nettverket som maskinen brukes til &
skanne et dokument eller et bilde.

For a bruke PC-skanning, ma skannerdriveren installeres fra "Software CD-ROM" som er levert med maskinen.
Operativsystemene som kan brukes er Windows Server 2003/Vista/Server 2008/7/8/Server 2012

Datainngangsmodus

Harddiskstasjon og Applikasjon Integrasjonsmodul kreves for & kunne bruke funksjonen for overfgring av metadata.
i METADATA-SENDING (side 4-127)

Metadata-sending

Applikasjonsintegreringsmodulen kan kombineres med nettverksskannerfunksjonen til & tilfeye en metadata-fil* til en skannet bildefil. (Dette kalles
metadata-sending.)

Informasjon som angis ved bruk av bergringspanelet eller som genereres automatisk av maskinen, kan sendes til et kartotek pa en FTP-server eller
til en applikasjon pa en datamaskin som en metadatafil i XML-format.

* Metadata er informasjon om en fil, hvordan den skal prosesseres, og dens forhold til andre objekter.

4-4
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SKANNER/INTERNETTFAKS

KLARGJORING FOR BRUK AV MASKINEN SOM
NETTVERKSSKANNER
SORG FOR AT STROMBRYTEREN STAR | "PA"-POSISJON

Strembryteren er "pa" nar kontrollampen pa hgyre side av driftspanelet lyser.
Dersom hovedstrgmlampen ikke lyser, tilfgres det ikke stram til maskinen. Sett strambryteren i "pa"-posisjon og trykk pa [STREMBRYTER]-tasten

(@) pa driftspanelet.
Hvis Internett-faks-funksjonen skal brukes, spesielt hvis mottak eller tidsinnstilt overfgring skal forega pa nattestid, ma du sgrge for at strambryteren

star i "pa"-posisjon.

Nar [ENERGISPARING]-tasten (@ ) blinker, er maskinen i modus for autoavstenging. Hvis du trykker pa [ENERGISPARING]-tasten (@ ) nar lampen
blinker, vil lampen slukke og maskinen gar tilbake til & vaere klar til bruk etter kort tid.

Hovedbryterindikator Hovedstrombryter

13 PRINT (% IMAGE SEND @
o ‘HreAaDYy o LNE (]
O £ DAIA O 4] DAIA

e ©
@

ar @’ 0 Z

® ©
®O®

®O

OO

©
®
®

0
15

L

—

DATA iy
—

[ENERGISPARING]-tasten / lampe

KONTROLL AV DATO OG KLOKKESLETT

Kontroller at rett dato og klokkeslett er innstilt p4 maskinen.
Data og klokkelsett stilles inn i maskinens systeminnstillinger. Nar du trykker pa [SYSTEM INNSTILLINGER]-tasten, vises menyskjermbildet for

systeminnstillinger pa bergringspanelet. Velg [Standardinnstillinger], [Klokke], og [Klokkeinnstilling], og still inn &r, maned, dag, time og minutt.

@ Hvis "Deaktivere klokkejustering" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan ikke dato og klokkeslett stilles inn.

LAGRE AVSENDERINFORMASJON

Husk & konfigurere denne informasjonen. Den er ngdvendig for kommunikasjon.

For du bruker Skanne til e-post
Lagre standard avsendernavn i "Avsendernavn" og svar-e-postadressen i "Svaradresse". Disse blir brukt nar et avsendernavn ikke er valgt.

Systeminnstillinger (Administrator): Standardavsender Angitt
Brukes for & lagre avsendernavnet og e-post adressen som brukes nar en avsender ikke velges.

For du bruker internettfaks
Lagre avsendernavnet i "Avsendernavn" og internettfaksadressen for avsenderen i "Egen Adresse".

Systeminnstillinger (Administrator): Avsenderdata registrering

Bruk denne innstillingen for & programmere avsenders navn og adresse.
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SKANNER/INTERNETTFAKS

INNSTILLINGER SOM KREVES PA NETTSIDENE

For & kunne bruke skannemodus og Internettfaksmodus ma grunnleggende innstillinger for nettverksskanner, serverinnstillinger som SMTP- og
DNS-serverinnstillinger og avsenderadresser konfigureres pa nettsidene.
* Serverinnstillinger
For & konfigurere serverinnstillinger, klikk pa [Nettverksinnstillinger] og deretter [Tjeneste Oppsett] i nettsidemenyen. (Administratorrettigheter
kreves.)

* Grunnleggende innstillinger for nettverksskanner
For & konfigurere innstillingene for nettverksskanneren, klikk pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Nettverksskanner-innstillinger] i

nettsidemenyen. (Administratorrettigheter kreves.)

¢ Innstillinger for Internettfaks
For & konfigurere innstillingene for nettverksskanneren, klikk pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [innstillinger av internettfaks] i

nettsidemenyen. (Administratorrettigheter kreves.)

LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER SKANNEMODUS |
ADRESSEBOKEN

For at du skal kunne bruke Skanne til FTP eller Skanne til desktop ma destinasjonen veere lagret i adresseboken. For Skanne til E-post, Internettfaks
og Skann til nettverksmappe kan destinasjonen skrives inn direkte eller hentes opp fra en global adressebok pa tidspunktet for overfgring, men
prosedyren er imidlertid enklere nar destinasjonen er lagret i adresseboken. Lagre hver destinasjonstype som forklart under.

Overfaringstyper i skannermodus

¢ Skanne til FTP: Klikk [Adressebok] i nettside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [FTP] i [Adressetype] og lagre sa
avsenders navn og adresse.

¢ Skanne til FTP: Klikk [Adressebok] i nettside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [Nettverksmappe] i [Adressetype] og
lagre s& avsenders navn og adresse.

¢ Skanne til e-post: Klikk [Adressebok] i nettside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [E-post] i [Adressetype] og lagre sa
adressen. Adressen kan ogsé lagres i systeminnstillingene.

¢ Skanne til skrivebord: Se "LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD" (side 4-7). Avsendernavnet og

avsenderadressen kan ogsé lagres pa nettsidene. Klikk [Adressebok] i nettside-menyen, og sa [Legg til]-tasten
som vises. Velg [Desktop] i [Adressetype] og lagre s& avsenders navn og adresse.

@ Totalt 1000 adresser kan lagres.

Overforing i Internettfaksmodus:
Klikk [Adressebok] i nettside-menyen, og sa [Legg til]-tasten som vises. Velg [Internettfaks] eller [Direct SMTP] i

[Adressetype], og lagre adressen. Adressen kan ogsa lagres i systeminnstillingene.

Systeminnstillinger: Adressebok (side 6-16)
Brukes for & lagre destinasjonsadresser for Skanne til e-post og Internett-faks.
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SKANNER/INTERNETTFAKS

LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD

For & kunne lagre datamaskinen din i maskinen som destinasjon for Skanne til desktop, ma Network Scanner Tool installeres fra CD-ROM-en

"Sharpdesk/Network Scanner Utilities" som falger med maskinen. For & skanne et bilde til datamaskinen, ma Network Scanner Tool kjgre pa
datamaskinen.

INSTALLERE NETWORK SCANNER TOOL

For a installere Network Scanner Tool, se "Sharpdesk installasjonsveiledning" som fglger med maskinen. Nar en standardinstallasjon utfgres, blir
Network Scanner Tool installert sammen med Sharpdesk.

Nar du starter datamaskinen pa nytt igjen etter installasjon av Network Scanner Tool, vil veiviseren for oppsett starte automatisk. Falg denne
veiviseren for & sette opp Network Scanner Tool. Dette vil lagre datamaskinen i maskinen som en destinasjon for Skanne til skrivebord. Den lagrede
destinasjonen vises som en tast i adressebok-skjermbildet.

Det falgende vinduet vises under oppsett av Network Scanner Tool. Elementet som velges i "My Profiles" (C) vil vaere navnet pa tasten som
aktiveres med ett trykk.

18 Network Scanner Tool Setup =5 J Skanne I Intern.Faks l' Faks Iusaminne—skan. I PC-skanning I
padressebok Skanne: Send:
Prefix to Profile Name
Enter a short prefix (&.0. name, initials) that will help you B
idertify your Profiles from the scanner front panel 1'

Send Innstill. 200x200dpi
Adr.-Oversikt g eoF {8 eoF
A auto/Graskala
Hurtigfil
Initial

F (B) |

Prefic

B (A)

m
)
(e

(rmri5 ) [moa EE |
» Tilstands- |
< Back | Next > Cancel | Help | Innstilling {AAA AAA 9] [AAA BBB @] 1
Adr.-Oversikt I R
—— ~o111> - DESKTOP ] [AAA e El]

@ Network Scanner Tool Setup = [ Bt ek ] [AAA DDD !‘.] [AAA EEE El]

Adregizls);lmingl (a2 FFF =) [a2a cee 3| E]
Profile Selection

. [AAA HHH El] [AAA III t,]
Add profiles you want to use into "My Profiles' list. Click E;
5

profile to see & more complete description below
Sorter adresse Frekv.l ABCD I EFGH I IJKL I MNOP QRSTU I VWXYZ Ietc.
o (O DO
Comp-OCR

Comp-FOLDER (B)
< Bemore |

<< Remove

Renzme Profile
—_—
Profile Description )
Delivers & scanned document to your Shampdesk Deskiop folder, (D)
J

< Back Nea> | cancel ‘ Help |

Profilnavnet bestemmes av kombinasjonen av tekst som angis i "Prefix" (A) og profilen*.
Tasten som aktiveres med ett trykk blir tildelt en indeks-kategori i adressebok-skjermbildet avhengig av teksten som ble angitt i “Initial" (B).
* Denne definerer hvordan et bilde som sendes til datamaskinen blir behandlet. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til profilforklaring (D).

LEGGE TIL DESTINASJONER

For antall datamaskiner som kan lagres i maskinen som destinasjoner for Skanne til Skrivebord, se antall lisenser indikert i "Sharpdesk

Installasjonsveiledning". Hvis du vil lagre flere destinasjoner kreves det en lisenspakke. Du lagrer destinasjoner for Skanne til skrivebord ved &
installere Network Scanner Tool pa hver datamaskin.
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FOR DU SENDER TIL EN DIRECT SMTP-ADRESSE

Maskinen statter Direct SMTP som gjer at du kan sende Internettfakser direkte innen firmaet uten & bruke en e-postserver. Hvis du vil ha
informasjon om fremgangsmaten for & lagre en Direct SMTP-adresse i adresseboken, kan du ga til "LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR
HVER SKANNEMODUS | ADRESSEBOKEN" (side 4-6). Lagrede Direct SMTP-adresser er med i adresseboken for Internettfaksmodus.
Hvis destinasjonen er opptatt

Hvis destinasjonen er opptatt, venter maskinen et gyeblikk og sender deretter pa nytt automatisk.

For a avbryte overforing...
Du kan avbryte overfaringen fra jobbstatusskjermbildet.
I¥ STOPPE EN SKANNEJOBB SOM OVERF@RES ELLER VENTER PA A BLI OVERF@RT (side 4-109)

Systeminnstillinger (Administrator): Ringe pa nytt i tilfelle linjen er opptatt
Brukes til & angi antall forsgk pa a ringe pa nytt og intervallet mellom forsgkene nar tilkobling ikke er mulig fordi linjen er opptatt.

Nar det oppstar en kommunikasjonsfeil

Hvis det oppstar en kommunikasjonsfeil eller den andre faksmaskinen ikke besvarer anropet innen et forhandsinnstilt tidsrom, prgver maskinen
automatisk a overfare pa nytt etter et forhandsinnstilt intervall.

For a avbryte overforing...
Du kan avbryte overfgringen fra jobbstatusskjermbildet.
¥ STOPPE EN SKANNEJOBB SOM OVERF@RES ELLER VENTER PA A BLI OVERFQRT (side 4-109)

Systeminnstillinger (Administrator): Ringe pa nytt i tilfelle kommunikasjonsfeil
Brukes til & angi antall forsgk pa a ringe pa nytt og intervallet mellom forsgkene nar en overfaring mislykkes pa grunn av en feil.
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STARTSKJERMBILDE

Skannemodus, USB minnemodus og PC skannemodus betjenes ved & velge innstillinger og kommandoer i startskjermbildene for de ulike modus.
For a vise startskjermen for en modus, trykk pa [BILDE SENDT]-tasten pa bergringspanelet, og trykk deretter pa fanen til modusen du vil bruke.
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Startskjermbilde for Internett-faksmodus

1) =]

(2) .’ Klar til & s

(3)4 Skanne l Intern.Faks l Faks lUSBmmnefskan,I PC-skanning

DOKUMENT |
ARKIVERING

—:-| )

ILDE SENDT I@

) KOPL ]

|
(14) =@ teoxet ti1 Skanne: Send: (4) =@raazessevok | | [original ] svamne: Send:
(15) = it (5) = sete ravesse L 10
200x200dpi o (1 0) (6) —Lr;end InnstillA] 200x100dpi (10)
E PDF I:F PDF Adr.-Oversikt I TIFF-F
J uto/Graskala (7) = Fil @ 8 g;
| Spesial Hodus (13) m (16)

®)

(U]

@

(]

-—y

Forhands-

visning

®)

Modusvalgtaster

@

Bruk disse tastene for veksle mellom modusene kopi, bilde sendt og

dokumentarkivering.

For & bruke skannemodus, USB-minnemodus, Internettfaksmodus,
PC-skannemodus eller Datainngangsmodus, trykk pa [BILDE

SENDT]-tasten.

En rekke meldinger blir vist her.

Ikonet for den valgte modusen vises til venstre.

Sendingsmodusfaner

()

Trykk pa en av disse fanene for & endre bildesendingsmodus.

Faner for modier som ikke kan brukes fordi tilharende valg ikke er

installert, vises ikke.

(6)

Dersom [USB-minn. -skan.]- og [PC-skanning]-fanene ikke vises,
trykker du pa fanen for & flytte skjermen.

Hvis fanene [Skanne] og [Intern. Faks], [Faks] og [Datainngang] ikke

vises, trykker du pa fanen

for & flytte skjermen.

Fanen [Datainngang] vises nér applikasjonsintegreringsmodulen er
installert. For informasjon om metadata-sending ved bruk av fanen
[Datainngang], se "METADATA-SENDING" (side 4-127).

Forhands- |
-9 visning

@ @ e, &= (17)

[Adressebok]-tast

Trykk pa& denne tasten for & bruke en tast som aktiveres med ett trykk
eller en gruppetast. Adressebok-skjermbildet vises nar tasten trykkes
inn.
¥ HENTE OPP EN DESTINASJON FRA ADRESSEBOKEN

(side 4-18)

[Sett Adresse]-tast

Trykk pa denne tasten hvis du vil skrive inn destinasjonsadressen
manuelt i stedet for & bruke en enkelttrykktast.
I ANGI ADRESSEN MANUELT (side 4-22)

[Send Innstill.]-tasten

Bergr denne tasten for a velge eller sette inn emnet, filnavnet,
sendernavne eller brgdteksten som tidligere er blitt lagret pa nettsiden.
Skannemodus:
¥ ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BR@GDTEKST
(side 4-32)
Internettfaksmodus:
I ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BR@GDTEKST
(side 4-44)

Innhold



(7) Egendefinerte taster
Du kan endre tastene som vises her til 4 vise innstillinger eller
funksjoner etter eget gnske.

I¥"  Egendefinere viste taster (side 4-11)

(8) [Forhands-visning]-tasten
Trykk for & kontrollere bildet som skal sendes i beraringspanelet for
overfaring.
I KONTROLLERE BILDET SOM SKAL OVERFQJRES
(Forhandsvisning) (side 4-69)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

9) [Send igjen]-tast/[Neste Adresse]-tast

Destinasjonene for de atte mest nylige overferingene ved Skanne til
e-post, faks og/eller internettfaks blir lagret. Trykk pa denne tasten for
a velge en av disse destinasjoner. Etter at du har valgt destinasjon,
endres tasten til [Neste Adresse]-tast.

¥ BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA NYTT (side 4-27)

I HENTE OPP EN DESTINASJON (side 4-19)

(10)  Bildeinnstillinger
Bildeinnstillinger (originalstarrelse, eksponering, opplasning, filformat
og fargemodus) kan velges.

I BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

tast

Denne tasten vises nar en spesialmodus eller tosidig skanning er
valgt. Trykk pa tasten for a vise den/de valgte spesialmodus.
15" Kontrollere hvilke spesialmodus som er valgt (side 4-11)

tast

Trykk pa denne tasten for & spesifisere en destinasjon ved hjelp av et
sekenummer”.
* 4-sifret nummer som tildeles destinasjonen nar den lagres.
¥ BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE EN
DESTINASJON (side 4-21)

(1)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

SKANNER/INTERNETTFAKS

[Spesial Modus]-tasten

Trykk pa denne tasten for & ta i bruk en spesialmodus.
IS SPESIALMODUS (side 4-71)

[Lagret til]-tasten

Trykk for & velge mappen i USB-minne hvor en fil skal lagres.
5 ANGI MAPPEN HVOR FILEN SKAL LAGRES (side 4-39)

[Filnavn]-tast

Trykk pa denne tasten for & angi et filnavn nar du lagrer en fil i
USB-minnet.

I ANGI FILNAVNET (side 4-40)

E) /(&) (&

Nar "Hold innstilling for mottatt datautskrift" eller "Mottatt databilde

kontrollinnstilling" er aktivert i systeminnstillingene (administrator),

vises dette nar en Internettfaks mottas.

: Kun "Hold innstilling for mottatt datautskrift" er aktivert

: Kun "Mottatt databilde kontrollinnstilling" er aktivert

: Begge innstillingene er aktivert

I UTSKRIFT AV PASSORDBESKYTTET FAKS (Hold innstilling
for mottatt datautskrift) (side 4-114)

I KONTROLLERE BILDET FOR UTSKRIFT (side 4-115)

[I-Faks Manuelt mottak]-tasten

Trykk pa& denne tasten for & motta en internettfaks manuelt.
I MOTTA INTERNETTFAKSER MANUELT (side 4-113)

Nar du sender et bilde, kan du bruke en overfgringsdestinasjon som er lagret i Adresseboken. Adressebokskjermbildet deles av skannemodus,

Internettfaksmodus, faksmodus og datainngangsmodus.

Trykk pa [Adressebok]-tasten i startskjermbildet for & ga til adressebokskjermbildet. Trykk pa [Tilstands-Innstilling]-tasten i adressebokskjermbildet

for & g4 til startskjermbildet.

Skjermbilde for skannemodus

J Skanne I Intern.Faks I

200%200dpi.
@
E Auto/Graskala

Faks IUSBmmnefskan,I PC-skanning ]

padressebok

Send:

Send Innstill.

Adr.-Oversikt

f® PDF

Fil

[

Hurtigfil

Forhands-
visning

Adressebokskjermbilde

[(5rmp15 | [=oil IEE )
’Tilsténdg—
Innsgilling {AAA AAA 8] [BBE BBB
[cce cec %) [poo ooD
Sett Adresse {EEE EEE Q‘] [FFF FFF
m [oc cec =
{IH III 9] [JJJ Gy
Frekv. | ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ Ietc4

Forhands-

@

« | dette kapitlet brukes startskjermbildet for skannemodus som eksempel for & forklare operasjoner som er felles for alle modus.
* Prosedyrene i dette kapitlet formoder at startskjermbildet for skannemodus vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger For Standardvisning
Ett av de folgende skjermbildene kan velges som det forste skjermbildet som vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

* Startskjermbilde for hver modus (skannemodus, internettfaksmodus, faksmodus eller datainnmatingsmodus)

* Adressebokskjermbilde

4-10
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Egendefinere viste taster

Spesialmodustaster og andre taster kan vises pa startskjermen. For disse tastene kan du velge funksjoner du bruker ofte slik at du far tilgang til
funksjonene med ett enkelt trykk. De egendefinerte tastene konfigureres ved a bruke "Spesialinnstillingstasten” pa nettsidene.

| USB minnemodus...
Egendefinerte taster vises ikke i starten, men man kan legge til opp til tre taster.

Eksempel: Nar "Bokskanning", "Jobb Lages" og "Blandede.Originaler" er tilordnet de egendefinerte tastene.

Skanne [ Intern.Faks I Faks IUSBminne-skan.I PC-skanning ]

[ original ] Skanne: Send:
Sett Adresse
Opplgsning IZOOXZDOdpi
@ o8
Disse tre tastene kan endres etter gnske. g Job g 2uto/Graskala
Originaler
|

} Adressebok

S

i

Send Innstill.

Bokskanning

—

|

« A vise en programtast pa startskjermen vil gjare at du kan kalle opp programmet ved et trykk pa tasten.
@ I L AGRE SKANNEOPERASJONER (Programmer) (side 4-73)

¢ Funksjonene som kan velges for de egendefinerte tastene varierer etter modus.

Systeminnstillinger (Administrator): Spesialinnstillingstasten Spesialinnstillingstasten
Registrering gjares i [Systeminnstillinger] - [Driftsinnstillinger] — "Spesialinnstillingstasten” i nettsidemenyen.

Kontrollere hvilke spesialmodus som er vaigt

-tasten vises i startskjermbildet nar en spesialmodus eller tosidig skanning er valgt.
-tasten kan trykkes pa for & vise de valgte spesialmodus. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke skjermbildet.

Skanne I Intern.Faks I Faks IUSBminnefskan.r PC-skanning I . s
Funksjonsrevisjon [ oK ]
{ pAdressebok ] Original I Skanne: Send: Slett . Kant:10mm
" Senter:10mm
tt Ad
sece. pacesse | . Ukedag: Handag
innstillin " Klokkeslett:21:30 .
Send Innstill. Opplesning 200x200dpi < N
Blandede. - 1
P&
_ Originaler :
{Adr.vaersikt =R B eoF
Fil I EAuto/Gréskala

Hurtigfil Spesial Modus
Forhands-

Spesialmodusinnstillinger kan ikke endres fra den oppkalte skjermen. For & endre en innstilling, trykk pa [OK] for & lukke oversiktsskjermen og trykk
deretter pa [Spesial Modus] og velg innstillingen som du vil endre.

4-11
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ADRESSEBOKSKJERMBILDE

Dette skjermbildet brukes for & velge overfgringsdestinasjoner.

(U]
@

@

@

(®)

6

U]

©

(10 (11

| S— |
(3) T » ;rxlrxlssttia lnldisng

(4) =@ Adr.-Oversikt |

i
(5) — Sett Adresse ]

(2)=—8 rmrs | @m  °] B ) ]
BBB BBB (%] ; (1 2)
[cee coe ¢,J [pop boD =] :
[EEE EEE Q.] [FFF FFF =| +
(6) =S et | o ) (e el
[IH 11 g] [JJJ 333 ]

(7) =—wsorter dl

Frekv.JI ABCD JI EFGH JI IJKL J[ MNOP J[ QRSTUJ[ vwxszletc .)q— (1 3)

8 —_ i ) (67
|
(14)

Viser den valgte destinasjonen.

Velgertast for antall viste elementer

Brukes for & endre antallet destinasjoner (taster som kan aktiveres
med ett trykk) som vises i adressebokskjermbildet. Velg 5, 10 eller 15
taster.

[Tilstands-Innstilling]-tast
Berar denne tasten for & velge sendeinnstillinger. Startskjermbildet

vises nar tasten trykkes inn.
I STARTSKJERMBILDE (side 4-9)

[Adr.-Oversikt]-tast

Trykk pa denne tasten for & hente opp en liste over de valgte

destinasjonene. Destinasjonsutvalget kan endres.

I SJEKKE OG SLETTE DE VALGTE DESTINASJONENE
(side 4-20)

[Sett Adresse]-tast

Trykk pa denne tasten hvis du vil skrive inn destinasjonsadressen
manuelt i stedet for & bruke en enkelttrykktast.
I ANGI ADRESSEN MANUELT (side 4-22)

[Global Adressesgkning]-tast

Nar bruk av LDAP-server er blitt aktivert pa maskinens nettside, kan
adresse for overfering hentes fra en global adressebok.
¥ HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL ADRESSEBOK
(side 4-25)

[Sorter adresse]-tast

Trykk pa denne tasten for & endre indeks-kategoriene til egendefinerte
indekser, eller for & vise taster som kan aktiveres med ett trykk etter
sendemodus.
I¥ ENDRE VISNING AV TASTER SOM AKTIVERES MED ETT
TRYKK | ADRESSEBOKSKJERMBILDET (side 4-13)

8) [Forhands-visning]-tasten
Trykk for & kontrollere bildet som skal sendes i bergringspanelet for
overfaring.
Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
¥ KONTROLLERE BILDET SOM SKAL OVERFORES
(Forhandsvisning) (side 4-69)

9) [Til]-tast
Trykk pa& denne tasten for & angi den valgte destinasjonen (tast som

aktiveres med ett trykk).
I HENTE OPP EN DESTINASJON (side 4-19)

(10) [Cc]-tast
Nar du bruker Skanne til e-post, kan du trykke pa [Cc]-tasten for &

sende en kopi av e-posten til en annen destinasjon.

(11)  [Bcc]-tast

Nar du bruker Skanne til e-post, kan du trykke pa [Bcc]-tasten for &
sende en skjult kopi av e-posten til en annen destinasjon.

Nar en adresse spesifiseres som Bcc-mottaker, vises ikke gjeldende
adresse som mottaker til de andre mottakerne.

Denne tasten vises kun nar Bcc er aktivert ved hjelp av

"Bbc-Innstilling" i systeminnstillingene (administrator).

(12)  Visning som aktiveres med ett tastetrykk

Destinasjonene (enkelttrykktaster) som er lagret i hvert register vises.
Dette kapitlet refererer til taster der destinasjoner og grupper er lagret
som enkelttrykktaster.

¥ HENTE OPP EN DESTINASJON (side 4-19)

(13)  [Index]-fanene
Trykk pa denne for & endre vist indeksfane.

¥ Visning av indeks (side 4-14)

Tast

Trykk pa& denne tasten for & oppgi en destinasjon ved bruk av et
sekenummer’.
4-sifret nummer som blir tildelt en tast som aktiveres med ett trykk,
eller en gruppetast, nar den blir lagret.
¥ BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE EN
DESTINASJON (side 4-21)

(14)

4-12
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Det vises ikoner i tastene som aktiveres med ett trykk i adresseboken, for & indikere hvilket modus som brukes for overfaring.
I HENTE OPP EN DESTINASJON FRA ADRESSEBOKEN (side 4-18)

For mer informasjon om lagring av adresser i adresseboken, se "LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER SKANNEMODUS |
ADRESSEBOKEN" (side 4-6).

For mer informasjon om lagring av destinasjoner for Skanne til skrivebord, se "LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD"
(side 4-7).

®

Systeminnstillinger: Adressebok (side 6-16)
Brukes for a lagre adresser for Skanne til e-post- og Internettfaks-destinasjoner pa enkelttrykktaster.

@

Systeminnstillinger (Administrator): Antallet direkteadressetaster vist Innstilling
Brukes for & endre antallet taster (som kan aktiveres med ett trykk) som vises i adressebokskjermbildet.

Systeminnstillinger (Administrator): Becc-innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bec-forsendelse. [Bec]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger For Standardvisning
Ett av de folgende skjermbildene kan velges som det farste skjermbildet som vises nar [BILDE SENDT]-tasten trykkes inn.

- Startskjermbilde for hver modus (skannemodus, internettfaksmodus, faksmodus eller datainnmatingsmodus)
- Adressebokskjermbilde
"Innstillinger For Standardvisning" kan endres for den gjeldende skjermen ved & trykke pa [Bildesendingsinnstillinger] - [Driftsinnstillinger] - [Andre
innstillinger].
« Systeminnstillinger (Administrator): Adressebok standardvalg
Folgende innstillinger er tilgjengelige for metoden for sortering av adressene som vises i adresseboken.
- Indekstype (alfabetisk, egendefinert)
- Adressetype (alle, gruppe, E-post, FTP/Skrivebord, Nettverksmappe, Internettfaks, faks)

ENDRE VISNING AV TASTER SOM AKTIVERES MED ETT TRYKK |
ADRESSEBOKSKJERMBILDET

| adressebokskjermbildet kan du kun vise destinasjonene som gjelder for en spesifikt overferingsmodus, eller endre indeks-kategoriene som vises
fra alfabetiske kategorier til egendefinerte kategorier. Fremgangsmaten for valg av destinasjoner endres ikke.

Trykk pa [Sorter adresse]-tasten.

mre) 5 ) B2
» Tilstands-
Innstilling [AAA AAA g] {BEB BEB

Adr. -Oversikt [ecc cce %) (oo om0

[ Sett Adresse ] [EEE EEE Q.] {FFF FFF

[}m [GGG GGG El] {HHH HHH
IIT IIT =] |J99 339
[ )

Frekv. I ABCD | EFGH | 1oL | mwoP | ORSTU || vwxyz | etc.

Wl

—

1) ) Endre visningsmodus.
! (1) Trykk pa tasten for den modus eller den kategori du
Sorter adresse I 0K ]| onsker a vise.

¢ Hvis du kun vil vise tastene (som aktiveres med ett trykk) for en
Tab.brvter Adressetvoe bestemt sendemodus, trykker du pa tasten for den enskede modus

ABC Gruppe | under "Adressetype".

] * Hvis du vil endre indeks-kategoriene til egendefinerte indekser,

[ Bruker ] { E-post {FTP/ Skrivebord] [Nettverksmappe]

trykker du pa [Bruker]-tasten under "Tab.-bryter".

{ Internettfaks

{ Fake ] (2) Trykk pa [OK]-tasten.
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Visning av indeks

Indekser gjor det lettere & soke etter destinasjoner (tast som aktiveres med ett trykk). Destinasjonene vises separat ved hjelp av alfabetiske
sgketegn og indeksnumre. Hvis du vil vise en lagret destinasjon, klikker du pa den riktige indeks-kategorien. Vi anbefaler at du lagrer ofte brukte
destinasjoner i [Frekv.]-indeksen. Spesifiser at en destinasjon skal vises i [Frekv.]-indeksen nar du lagrer destinasjonen.

Cmy e &
sl ( S @ -
[ece cce %) [ooo ooo =] B
[ Sett Adresse ] [eee see &) [Fer Fev =)
[ o] | (E0ces =) (s o ©
4

[III T E] [JJJ JJJ

Frekv. ABCD I EFGH I IJKLJ MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc,
Forhands-
&) |

[Index]-fanene

Destinasjonene kan bli vist alfabetisk etter forbokstav.
Hver gang du trykker pa den viste indeks-kategorien, endres visningsrekkefglgen pa folgende mate: sgkenumre (side 4-21), stigende navn, fallende
navn. Nar visningsrekkefglgen endres, endres ogsa visningsrekkefalgen for de gvrige indeks-kategoriene.

Ordnet etter soskenummer (standard) Stigende navn Fallende navn

Frekv. || ABCD IL » Frek."r.éi: ABCD IL » Freky iy i: ABCD IL

Indeksnavn kan endres ved & bruke "Egendefinert Indeks" i systeminnstillingene. Dette gir deg muligheten til & opprette grupper med taster (som
aktiveres med ett trykk) som lett kan hentes opp igjen.

Systeminnstillinger: Lagre gruppetaster (side 6-18)
%}3 Denne innstillingen brukes for & lagre egendefinerte indeksnavn. Den egendefinerte indeksen, hvor en tast som aktiveres med ett trykk vises, spesifiseres
nar destinasjonen for overfgringen lagres i tasten.

Begrense sokebokstavomradet

Du kan trykke pa en alfabetfane pa en indeksfane for & vise taster slik at du kan begrense sekeomradet ytterligere. Hvis du for eksempel trykker pa
[ABCD]-fanen, vises taster fra "A" til "D". Hvis du trykker pa [B]-tasten, vises bare destinasjoner som starter med bokstaven "B". Trykk en gang til pa
tasten for & avbryte. Veer oppmerksom pa at sgkebokstavomradet ikke kan begrenses for [Frekv.]-fanen, [etc.]-fanen eller for en brukerindeksfane.

s P15 | [mion ] B )

 Tilstands-
Innstllllngl o =) [ses B3 @

[BBB ccc %] (525 ooo =) B

[ Sett Adresse ] [BBB EEE \] [BBB FFF El] @

G e 5 (3]
[BBB 111 El] [BBB JJJ Q]

Sorter adressel Frekv |L asco || eren || zoxe | mvor | grst || vievz Jlete.
Forhands-
[ - [
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SKANNE-SENDE SEKVENS

Denne delen forklarer den grunnleggende prosedyren for skanning og overfaring. Velg innstillinger i rekkefalgen som vist under for & sikre en
problemfri overfaring.
Hvis du vil ha detaljert informasjon om prosedyrene for valg av innstillinger, gar du til forklaringen av hver innstilling i dette kapitlet.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen i skuffen for dokumentmating pa den automatiske
dokumentmateren, eller p4 dokumentglasset.

¥ SENDE ET BILDE | SKANNEMODUS (side 4-28)

I¥ SENDE ET BILDE | USB-MINNEMODUS (side 4-35)

I¥ SENDE FAKS | INTERNETTFAKSMODUS (side 4-41)

¥

Angi destinasjonen

Send igjen
Skanne I Intern.Faks | Faks |Usaminne—skan.| PC-skanning I

Adressebo!
14 | Original | Skanne: A4 Send:

s —
Isend Innstill.

Opplosning | 200x200dpi

[Adr.vaersikt

Filformat 58 eoF

{8 eoF

Fil

Hurtigfil

Forhands-
visning

Spesial Modus

Spesifiser destinasjonen for skanneoverfgringen.
* [Adressebok]-tasten:
I¥ HENTE OPP EN DESTINASJON FRA ADRESSEBOKEN
(side 4-18)
HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL ADRESSEBOK
(side 4-25)
* [Sett Adresse]-tasten:
I ANGI ADRESSEN MANUELT (side 4-22)
. Tast:
I¥ BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE EN
DESTINASJON (side 4-21)
* [Send igjen]-tasten:
¥ BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA NYTT (side 4-27)

1S9

L 4

Velg innstillinger

Skanne

[7Intern.Faks [

Faks

[USEmlnnefskan, [ PC-skanning J

[ original | skanne: ad

Send:

[ padressebok ]
[ samense |

Send Innstill.

Adr,—Oversikt]

Opplesning 200x200dpi

Filformat & eoF

f® eDF

Fil

Forhands-

[ Hurtigfil

Spesial Modus |

Du kan velge innstillinger for skanning av originalen.
* Original (tosidig original, skannestgrrelse, sendestarrelse)
* Kontrast * Opplesning e Filformat ¢ Fargemodus
IS BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)
¢ Send Innstill. (filnavn)
Skannemodus, Datainnmatingsmodus:
I ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BRODTEKST (side 4-32)
USB minnemodus:
I ANGI FILNAVNET (side 4-40)
Internettfaksmodus:
I ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BRODTEKST (side 4-44)

¥
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Spesialmodusinnstillinger

Spesialmodi kan velges.
¥ SPESIALMODUS (side 4-71)

I Skanne I Intern.Faks I Faks IUSBmirme—skan,I PC-skanning ]
[ vaacessenon | [(Comommar_) seomne: A0S seno:
Sett Adresse I
{Send Innstill. 200x2008pi
{Adr.foversikt & eoF - eoF
Fil g 2uto/Graskala
[ ureigen []

Forhands-
e ) (&)

\ 4

Start skanning og overfgring

Start skanning og overfgring.

Dersom originalen er lagt p4 dokumentglasset, falger du disse trinnene for a starte skanning og overfaring:
(1) Trykk pa [START]-tasten.

(2) Skift originalen ut med neste original nar skanningen er fullfort.

(3) Trykk pa [START]-tasten.

(4) Gijenta (2) og (3) ovenfor inntil alle originalene er blitt skannet.

(5) Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

* Nar originalen er skannet, gar innstillingene tilbake til standardinnstillingene.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger For Standardvisning

Innstillingene kan gjeres gjeldende for en fast periode etter at skanningen er fullfart.
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ORIGINALSTORRELSER
OVERFORBARE ORIGINALSTORRELSER

De folgende originalstorrelsene kan overfores

Min. originalstorrelse

Maksimal originalstorrelse

Ved bruk av automatisk dokumentmater

131 mm (hgyde) x 140 mm (bredde)
(5-1/8" (hoyde) x 5-1/2" (bredde))

297 mm (hgyde) x 1000 mm* (bredde)
(11-5/8" (hoyde) x 39-3/8"* (bredde))

Ved bruk av dokumentglasset

297 mm (hgyde) x 432 mm (bredde)
(11-5/8" (hoyde) x 17" (bredde))

* En lang original kan overfgres. (Nar kun skannedestinasjoner velges for skanneoverfgring eller overfaring av metadata, vil skanning foretas i Mono2 med en
opplasning pa 300X300dpi eller mindre. Nar en opplasning pa 600X600dpi brukes for overfaring av Internettfaks, er maksimal originalsterrelse 800 mm (31-1/2").)

STORRELSEN PA DEN PLASSERTE ORIGINALEN

Nar du plasserer en original av standardstarrelse, blir originalstarrelsen automatisk gjenkjent og vist i startskjermbildet som "Skanne"-starrelsen.
Nar den automatiske originalavlesningsfunksjonen er aktivert og originalen ikke er av standard sterrelse, kan det hende at nazermeste
standardstarrelse blir vist eller at originalstarrelsen ikke blir vist. | dette tilfellet m& du velge riktig originalsterrelse manuelt.

I Spesifisere original skannestgrrelse (etter papirstorrelse) (side 4-56)

I Spesifisere original skannestarrelse (etter numeriske verdier) (side 4-57)

STANDARDSTORRELSER

Standardstarrelser er starrelser som maskin automatisk kan avlese. Standardstarrelsene velges i "Innstilling For Originalstarrelsesindikator" i
systeminnstillingene (administrator).

Liste over innstillinger for originalstorrelsesindikatoren

Standardstorrelser (avleser originalenses storrelser)

8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

Valg Dokumentalass Skuff for dokumentmating
9 (automatisk dokumentmater)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14",
11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13") A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5") A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2") A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 11" x 17",
216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 11", x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 11",

8-1/2"x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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ANGIVELSE AV DESTINASJONER

Denne delen forklarer hvordan du spesifiserer destinasjonsadresser, inkludert hvordan du velger en adresse fra adresseboken og henter opp en
adresse ved a angi et sgskenummer.

HENTE OPP EN DESTINASJON FRA ADRESSEBOKEN

Adressebokskjermbildet viser lagrede destinasjonene som taster som aktiveres med ett trykk.
Destinasjonene vises i rekkefalge etter sskenummer.

(srmpis | [mr EE )
> Tilstands-
Innstillingl (aan aan ) [e2 BER &) o

Adr.-Oversikt

[ccc cce !.] [DDD DDD

=) ’
(eee =z D B
e o) | e =) [ @
&

[III ILICIT 9] [JJJ JJJ

Sett Adresse

S

Sorter adressel Frekv.J{ ABCD J{ EFGH J{ IJKLJ MNOP | QRSTUI VWXYZ “ﬂ
|

Adressebokskjermbildet viser destinasjonene for alle bildesendingsfunksjonens modus. Hver tast (som aktiveres med ett trykk) viser navnet pa
destinasjonen og et ikon som indikerer den modus som skal brukes.

lkon Modus
t‘ Fax

E Skanne til e-post

@ Internettfaks (Direkte SMTP)

Skanne til FTP

Skanne til nettverks mappe

=
7] Skanne til skrivebord

Gruppetast med flere destinasjoner

ADRESSEBOKEN" (side 4-6).

* For mer informasjon om lagring av destinasjoner for Skanne til skrivebord, se "LAGRE EN DESTINASJON FOR SKANNE TIL SKRIVEBORD"
(side 4-7).

Systeminnstillinger: Adressebok (side 6-16)
Brukes for a lagre adresser for Skanne til e-post- og Internettfaks-destinasjoner pa enkelttrykktaster.

@ * For mer informasjon om lagring av adresser i adresseboken, se "LAGRE DESTINASJONSADRESSER FOR HVER SKANNEMODUS |
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HENTE OPP EN DESTINASJON

En destinasjon hentes opp ved a velge den korresponderende tasten (som aktiveres med ett trykk).

Skanne I Intern.Faks [ Faks [USBminnefskan.[ PC-skanning I Trykk pé [Adressebok]'tasten.

 Adregsebok samne: R B sena:
Send Innstill. 200%200dpi
Adr.-Oversikt B PDF EF PDF
Fil | 8 uto/Craskala
Hurtigfil
e

(:ls) 2 Spesifiser destinasjonen.
T lE= | (1) ;l'rykk pa indeks-kategorien hvor destinasjonen er
ilstands- | : agret.
i = g
= (2) Trykk pa engangstrykktasten for den gnskede
(e Y oo g destinasjonen

Sett Adresse )
[ T ] e Y foe 1 g @ Dersom du velger feil destinasjon, trykker du pé tasten igjen for &
Adressespkning | (566 G66 =) [ avbryte valget.

[III III

(3) Trykk pa [Til]-tasten.

y d
Sorter adresse Frekv. I ABCD I EFGH I IJKLJ MNOP I QRSTU I VWXYZ I etc. II Dette Iegger |nn den Valgte destlnaSJonen
Forhands-
visning Qj’ I |

i [

Vi anbefaler at du lagrer ofte brukte destinasjoner i [Frekv.]-indeksen. Spesifiser at en destinasjon skal vises i [Frekv.]-indeksen nar du lagrer
destinasjonen.

®

Hvis du vil spesifisere ytterligere destinasjoner...

Du kan spesifisere flere destinasjoner for skannemodus (Skanne til e-post, Skanne til FTP, Skanne til skrivebord, Skanne til nettverksmappe),
Internett-faks og faksmodus, for & utfare en gruppesending (maksimalt 500 destinasjoner). For & spesifisere flere destinasjoner, repeter (1) til
(3) av dette trinnet.

Nar du kjerer en Skanne til e-post, kan du etter & ha trykt pa en tast (som aktiveres med ett trykk), trykke pa [Cc]-tasten eller [Bcc]-tasten for &
sende Cc- eller Bcc-kopier av e-posten.

* Systeminnstillinger (Administrator): Bcc-innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bcc-forsendelse. [Bec]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

* Systeminnstillinger (Administrator): Tvungen inntastning av adr.tast v. kringkast
Denne innstillingen bestemmer hvorvidt [Neste Adresse]-tasten kan utelates for spesifisering av neste destinasjon. Fabrikkstandard:[Neste
Adresse]-tasten kan utelates.

+ Systeminnstillinger (Administrator): Sla av bytte av visn.-rekkefolge
Brukes for & deaktivere endring av rekkefglgen for visning av tastene (som aktiveres med ett trykk) i adressebokskjermbildet. Den visningsrekkefalgen
som er valgt, vil da veere rekkefalgen som brukes etter at denne innstillingen er aktivert.
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SJEKKE OG SLETTE DE VALGTE DESTINASJONENE

Nar det er valgt flere destinasjoner, kan du vise og sjekke destinasjonene. Videre kan du ogsa slette en destinasjon fra listen (eliminere valget av
destinasjonen).

(omrs) G ] Be ] Trykk pa [Adr.-Oversikt]-tasten.
%] (naa ama EIEES @ 1
S Em—

el 9 (e 3

Global

Adressesgkning [GGG Eee E] {HHH R @]
s

[III III E] {JJJ JJJ

Frekv. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ I etc.
Forhands-

Sjekk destinasjonene og trykk deretter pa

Adresseoversikt oK
[OK]-tasten.

001 [aan A =) o002 (sBB BBB <,

o1 (R g o(@m

005 [jaat 1omt @] 006 [y

007 (000 000 =) 008 [eep 2P

009 (000 000 =) 010 [RRR RRR

011 sss sss (] o12[rrr o

& Til l & I

For & sjekke Cc- eller Bcc-destinasjoner, trykker du pa den korresponderende kategorien.

For a avbryte en valgt destinasjon...
Trykk pa tasten (aktiveres med ett trykk) for destinasjonen som du vil slette. En bekreftelsesmelding om sletting vil vises. Trykk pa [Ja]-tasten.
Trykk pa [Detaljer]-tasten for & kontrollere den angitte destinasjonstypen og navnet.

[\ Slette adressen?

[ AR ARA

[ Detaljer ][ Nei ] Ja l
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BRUKE ET SOKENUMMER FOR A SPESIFISERE EN
DESTINASJON

En destinasjon som er lagret i adresseboken kan hentes opp ved hjelp av -tasten. Dette kan gjores i startskjermbildet for samtlige modus, eller
i adressebokskjermbildet.

tncernfaks | Faks | Ushmime-skan.| pe-skamning | Trykk pa tasten [&].
((osiginal_] seamne: [EEP(*  sena:
Sett Adresse I
Send Tnnstill. 200x2006pi
Adr.-Oversikt B PDF EF PDF
Fil | i Auto/Graskala
Hurtigfil

Forhands-
visning

Skanne

—

padressebok

@ @ @ Skriv inn det 4-sifrete scskenummeret til adressen
@ @ @ ved hjelp av de numeriske tastene.
@O®O®

Nar det 4-sifrete sgskenummeret er skrevet inn, blir den lagrede adressen
hentet opp og spesifisert som destinasjon.

@ * Spkenummeret blir programmert nar destinasjonen lagres i adresseboken.
* Huvis du ikke vet hva sgkenummeret er, skriver du ut adresselisten ved hjelp av "Sender Adresseliste" i systeminnstillingene.

* Nar du skal skrive inn sgkenumre sa som "0001" og "0011", kan "0" utelates. Hvis du for eksempel skal angi "0001", angir du "1" og trykker pa
-tasten eller [Neste Adresse]-tasten.

Hvis feil sskenummer blir angitt...
Trykk pa [SLETT]-tasten (@) for & slette nummeret og angi det korrekte nummeret.
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ANGI ADRESSEN MANUELT

Adresser for Skanne til e-post, Internettfaks, Nettverksmappe og datainngangsmodus kan angis manuelt.

(2) Vise adresseforingsskjermen.

(omrs) |an | &c ] (1) Trykk pa [Adressebok] pa startskjermen.

) Tilstands- For du trykker pa [Sett Adresse]-tasten i baseskjermbildet, ma du

fonst 1ng) \aaa aan o) [eee =22 @ 1 trykke pa fanen for moduset du vil bruke.

Adr.-Oversikt 2

[ece cec QIEED 9| g

[ e . (2) Trykk pa [Sett Adresse]-tasten.

< Tesse ) [EEE EEE Q.] {FFF FFF E]
Adreiiiﬁiimgl [eos cec ) [ @l

[111 11 g] {JJJ 333 !.]

M Frekv,l ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ I etc.
Forhands- -

Angi destinasjonsadressen.
fontokontrottinformason. (1) Trykk pa tasten for onsket leveringsmetode.
¢ Trykk pa [E-post]-tasten for & apne valgskjermbildet for
(__Epost ] [vettverksnappe] leveringsmetode. Vanligvis trykkes det pa [Til]-tasten.
(_intern.Faks | [ Direkte sure | + Trykk pa [Nettverksmappe]-tasten for & &pne skjermbildet for
N angivelse av Nettverksmappe. For angivelse av Nettverksmappe
d 7 kan du ga til "ANGI EN NETTVERKSMAPPE" (side 4-23).

Hvis du trykket pa [Sett Adresse]-tasten i baseskjermbildet i trinn 1,
vil leveringsmetodene som kan velges, variere avhengig av hvilket
modus som brukes.

(2) Angi destinasjonsadressen i skjermbildet for
inntasting av tekst som kommer opp.
Skriv inn destinasjonsadressen og trykk pa [OK]-tasten.
Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du
til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN".

* Hvis du vil at destinasjonen skal veere en Cc-destinasjon, trykker du pa [Cc]-tasten.
@ ¢ [Bcc]-tasten vises kun nar Bcc er aktivert ved hjelp av "Bbc-Innstilling" i systeminnstillingene (administrator). Hvis du vil at destinasjonen skal
veere en Bcc-destinasjon, trykker du pa [Bcc]-tasten.
* Nar Internett faksmodus er valgt, vises startskjermen etter at destinasjonsadresse er angitt. Hvis "I-Fax Mottaksrapport P&/Av-Instilling" er
aktivert i systeminnstillingene (administrator), vil bestillingsskjerm for mottaksrapport vises. Hvis du gnsker & motta rapport, trykker du pa
[Ja]-tasten. Hvis ikke, trykker du pa [Nei]-tasten. (Nar du bruker Direct SMTP, foretas ikke overfaringsbekreftelse.)

+ Systeminnstillinger (Administrator): I-Fax Mottaksrapport P&4/Av-Instilling
Denne innstillingen brukes for & be om mottaksrapport nar det sendes en Internett-faks. Nar destinasjonen spesifiseres ved a skrive inn adressen
direkte, kommer det opp en melding som sper om du gnsker & motta rapport. (Nar du bruker Direct SMTP, foretas ikke overfaringsbekreftelse.)
« Systeminnstillinger (Administrator): Bcc-innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bec-forsendelse. Nar [Bec]-tasten er aktivert, vises den i adressebokskjermbildet og i skjermbildet for
valg av forsendelsestype.
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ANGI EN NETTVERKSMAPPE

En Nettverksmappe pa en server eller datamaskin som er koblet til samme nettverk som maskinen, kan angis direkte. Velg [Nettverksmappe] i trinn
2 pa foregaende side, og falg trinnene nedenfor.

Trykk pa [Bla gjennom]-tasten.
* Hvis du vil angi en mappe direkte, trykker du pa

. [Mappesgkevei]-tasten. Et skjermbilde for inntasting av tekst vises.
* Huvis et Brukernavn og Passord kreves, ma du radfgre deg med

administratoren av serveren og angi Brukernavn og Passord.

Nettverksmappe [ Avbryt ] { OK

)

Bla gjennom

@ Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".
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(1) Fa tilgang til nettverksmappen.

| (1) Trykk pa tasten for arbeidsgruppen du vil ha tilgang

til.

Arbeidsgruppe [ 2w ]l oK )

L3

SRVl W) S S S— — -

[arbeidsgruppenavn

& |work 1
[i% [work 2
& ‘work 3
[i% |work 4
& ‘work 5
[i% |work 6

JEE

2 (2) Beror tasten for serveren eller datamaskinen du vil ha
|— tilgang til.
Huvis det vises et skjermbilde hvor du blir bedt om & angi brukernavn og
Server [ e ]l oK ] passord, ma du kontakte serveradministratoren og angi riktig
ork 1 brukernavn og passord.
[Geverivam a |
[i& ‘Server 1 ]
& ‘Server 2 ]
[i& | server 3 ] @
& | server 4 ]
[i& ‘Server 5 ] @
[i% | server 6 ]
3) 4) (3) Beror tasten for nettverksmappen.
|_:l:l W Trylde pa [OK} tasten.
e — Du kommer sa tilbake til skjermbildet i trinn 1. Trykk pa [OK]-tasten en
il | LA gang til for & angi mappen.
\\Server 1
[Nettverksmappe Navn A I
[ £ |ser 1 ]
3
[é ‘User 2 ]
[ £ |User 3 ] @
[é ‘User 4 ] +
[ i |User 5 ]
& ‘User 6 ]

* Du kan trykke pa [Sok etter]-tasten og angi et sgkeord for & sgke etter en arbeidsgruppe, en server eller en nettverksmappe. Hvis du vil ha
informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN

Det kan vises opptil 100 arbeidsgrupper, 100 servere og 100 nettverksmapper.

Hvis du vil flytte opp ett niva, trykker du pa -tasten.

Du kan trykke pa [Avbryt]-tasten for & ga tilbake til skjermbildet i trinn 1.

Hvis du vil endre sorteringsrekkefalgen for tastene som vises, trykker du pa !tasten som viser eller i i hvert skjermbilde. Rekkefalgen
veksler mellom stigende og synkende rekkefelge hver gang du bergrer tasten.

Hvis du vil ga til en bestemt side, trykker du pa -tasten som viser gjeldende sidenummer og angir gnsket sidenummer.
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HENTE EN DESTINASJON FRA EN GLOBAL
ADRESSEBOK

Nar en LDAP-server er konfigurert pa nettsiden, kan du hente opp adresser fra en global adressebok og gjenfinne adresser for overfering via
Skanne til e-post eller Internettfaks (med unntak av Direct SMTP-adresser).

Apne skjermen for globalt adressesok.

(2
] e ] (1)  Trykk pa [Adressebok] pa startskjermen.
=T Cc
[}Tnstgnd?. ] (2) Trykk pa [Global Adressesgkning]-tasten.
Innstilling [AAA YT El] {BBB BB @] i
S [ece cec QRIEED =) ’
[ Site AdkeEs ] (e EEE RIEES =)
e ) g
[III III E] {JJJ JJJ ‘]
Frekv.l ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VITKYZ I@
g

1) P Sok etter destinasjonen.
Hvis kun én LDAP-server er lagret, er (1) og (2) ikke ngdvendig. Ga direkte til
Serverbytte [ avome ] 0K ] (3). Hvis det vises et autentiseringsskjermbilde for LDAP-serveren, angir du
e 2] prukemayn og passord.

(1) Trykk pa tasten for LDAP-server du gnsker a bruke.

Hvis det vises et autentiseringsskjermbilde for LDAP-serveren, angir du
brukernavn og passord.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Server 2

Server 3

Server 5

(3) Sok pa destinasjonen pa sokeskjermen.

Angi sgketegn for destinasjonen og trykk pa [Seke]. Sokeresultatet vil
vises etter en kort tid.

Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du
til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN".

Server 6

| J
| J
[Server 4 ]
[ ]
[ J
[ J

Server 7

Hvordan sgke
@ Tast inn soketegnene (maksimalt 64 tegn). Systemet soker etter navn som starter med bokstavene som ble angitt.
En asterisk X kan brukes pa falgende mater:
XXXX:  Navn som starter med "XXX".
X XXX:  Navn som slutter pa "XXX".
X XxXxX: Navn som inkluderer "XXX".
AAXXX: Navn som starter med "AA" og slutter med "XX".
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(7)) (1) Velg destinasjonen.
[Wﬂ! S ] (1) Trykk pa tasten for den gnskede destinasjonen.
) Tilstands- Hvis det ikke blir funnet navn som tilsvarer sgkebokstavene, far du opp
el en melding. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke meldingen. Hvis du vil

Adr.-Oversikt

kjore et nytt sok, trykker du pa [Sek Igjen]-tasten.

Sek Igjen XXX BBB [£1BBBE@xxX. XXX . Com

Trykk pa [Til]-tasten.
Dette legger inn den valgte destinasjonen.

Hvis du vil angi flere destinasjoner, gjentar du trinnene (1) og (2) i dette
trinnet.

XXX ccc [ CCC@xx . xxx . com

Adressebok

I

XXX EEE EAEEE@xx. XXX . com

(
(
(o o0
(
(

]
]
FSIDDDesx. 0. com |
]
]

XXX FFF EAFFF@xx. XXX . Ccom

* Hvis det blir funnet 30 eller flere resultater, far du opp en melding pa skjermen. Trykk pa [OK]-tasten for & lukke meldingen. Opp til 300
resultater kan vises. Dersom det ikke blir funnet noen navn som tilsvarer sgkebokstavene, trykker du pa [Sek Igjen]-tasten for & kjore et nytt
sok med flere sgkebokstaver.

Hvis du vil se informasjonen som er lagret i en destinasjon...

Trykk pa tasten for destinasjonen og trykk deretter pa [Detaljer]. Informasjonen som er lagret for valgt destinasjon vil vises. Sjekk
informasjonen og trykk pa [OK] for a ga tilbake til skjermen for sgkeresultater.

Hvis du far opp et skjermbilde for valg av element som skal brukes...

Hvis den valgte destinasjonen inkluderer et faksnummer, telefonnummer eller annen kontaktinformasjon i tillegg til e-postadressen eller
faksadressen, ma du velge hvilken adresse du vil bruke. Trykk pa [E-post]-tasten eller [Intern.Faks]-tasten for & gjenhente adressen for
overfaring via Skanne til e-post eller internettfaks.

Lagring av en destinasjon fra en global adressebok i maskinens adressebok.

En destinasjonsadresse hentet fra en global adressebok kan lagres som en destinasjon (tast) i maskinens adressebok.

Trykk pa [Detaljer] pa sgkeresultatsskjermen til den globale adresseboken (skjermen i trinn 3 ovenfor) for & vise informasjon om valgt destinasjon.
Trykk pa [Register] pa skjermen med detaljert informasjon og trykk deretter pa elementet som skal brukes (tasten [E-post] eller [Intern. Faks]).
Falgende skjermer vil bli vist.

Registreringsskjerm for e-postadresse

Sort/hv. :PDF/MMR (G4)

Registreringsskjerm for internettfaks

Direkte Adresse / Individuell Avslutt ]| Direkte Adresse / Individuell [ Avslutt ]‘
[v] zoose ) reern.rare [ e D‘ Intern.Faks D Faks
T Coe )
» s ) (mnivia ) e et
(T wowe v con Frev——
o | o v
Filformat Farge/Gra :PDF/Middels komp Komprimering lM}I (G3)

I-Faks Rapport| av

Informasjonen som er lagret i den globale adresseboken bli automatisk angitt. (Innstillingene kan endres ved behov. For utfyllende informasjon om
hvert element, se "Adressekontroll" (side 6-16) i "6. SYSTEMINNSTILLINGER".) Elementene nedenfor skal konfigureres manuelt. For & fullfare

lagringsprosedyren, trykk pa [Avslutt].

¢ [Initial]-tasten:
opp til 10 tegn for initialene.
¢ [Indeks]-tast:
adresseboken.
¢ [Filformat]-tast:

Angi initialene som bestemmer hvor destinasjonen vil vises i den alfabetiske indeksen og rekkefalgen pa tastepanelet. Angi
Velg egendefinert indeks der adressen vil vises. Du kan ogsa velge om destinasjonen skal inkluderes pa fanen [Frekv.] i

Still inn formatet for Skanne Til E-post. Standard formatinnstillinger er allerede konfigurert; men & velge formatinnstillinger

nar du lagrer en destinasjon sparer deg bryet med & velge innstillingene hver gang du overfarer den destinasjonen.

* [Komprimering]-tast:

Trykk pa denne tasten for & stille inn komprimeringsmodus nar du overfarer en Internettfaks.

¢ [I-Faks Rapport]-tast: Trykk pa denne tasten for & be om en mottaksrapport nar du sender en Internettfaks.
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BRUKE FUNKSJONEN FOR A SENDE PA NYTT

Destinasjonene for de atte siste overfgringene via Skanne til e-post, Internettfaks (inkludert Direct SMTP-adresser) og/eller faks blir lagret. En av
disse kan velges for & re-sende denne destinasjonen.

Trykk pa [Send igjen]-tasten.

Intern.Faks [ Faks USBminne-skan.

Original I Skanne: @ Send:
Sett Adresse |
Send Innstill. 200x200dpi
Adr.-Oversikt 58 eoF {8 eoF
Fil | i Auto/Graskala
Hurtigfil

Forhands- -
visning

} Adressebok

skame |

P ) Trykk pa tasten for den gnskede adressen.
De siste 8 adressene som ble brukt for overfaringer vises.

[Nr.Ol € ABA ARA ] {Nr,oz €, BBB BBB ]

(303 e cec = ] [z.04 ¢8 oo DDD ]

I | J

[Nr.07 EIGGE GGG — ] {Nr.DB €, HHH HEH ]

* Nar [Send igjen]-tasten trykkes pa og en destinasjon velges, velges modusen for den valgte destinasjonen automatisk.
@ * De folgende adressetypene lagres ikke for sende pa nytt.

- En enkelttrykktast hvor flere destinasjoner er lagret (gruppetast).

- Skanne til FTP-, Skanne til desktop- og Skanne til nettverksmappe-destinasjoner

- Videresendingsdestinasjoner

- Adresser som bare brukes til BCC-sending

- Destinasjoner det ble overfart til ved bruk av et program

Systeminnstillinger (Administrator): Deaktivere [Omsend] pa Faks/bilde sendemodus
Forhindrer bruk av funksjonen for & sende pa nytt. Nar denne innstillingen er aktivert, kan ikke [Send igjen]-tasten brukes i startskjermbildet for
bildesendingsmodus.
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OVERFORE ET BILDE

SENDE ET BILDE | SKANNEMODUS

Denne delen forklarer den grunnleggende prosedyren for overfaring i skannemodus (Skanne til e-post, Skanne til FTP, Skanne til skrivebord og
Skanne til nettverksmappe).

kan heller ikke endres eller fayes til. Hvis du vil endre modus eller destinasjon, trykker du pa [Avbryt]-tasten i beragringspanelet og falger sa prosedyren

som angitt nedenfor.
Nar "Standard adresse innstilling" er angitt til "Bruk brukerens e-postadresse ved palogging.", bytter du modi og legger til adresser ved a trykke pa [Tilfey

adr.]-tasten pa bergringsskjermen.

@ Nar en standard adresse er konfigurert i "Standard adresse instilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke moduset endres, og destinasjoner

Plasser originalen(e).

@ * Nar du plasserer originalene, ma du legge dem i posisjon slik som forklart nedenfor.

Skuff for dokumentmating Dokumentglass
Originaler Plasser originalen med forsiden opp. Plasser originalen med forsiden ned og juster hjgrnet inn til tuppen av

pilmerket 4 i ovre venstre hjerne av dokumentglasset.

Staende
orientering*
|
-1 =
Liggende
orientering o
-1 =

* Nar du skal plassere en stor portrettoriginal (stdende), legger du den i slik som vist ovenfor i "Liggende retning" og spesifiserer sa plasseringen
av originalen i trinn 3.
* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, @ ). Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, | )
vil maskinen oppfatte feil storrelse. Originalstarrelsen ma angis manuelt for originaler i A5R-storrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).
* Originaler kan ikke skannes i rekkefolge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og sendes i en enkelt overforing.
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@ @ @ Spesifiser destinasjonen.
I ]I {E,ml &= ] (1) Trykk pa [Adressebok] pa startskjermen.
Tilstands- 2
»Imstmim.l — S (2) Zryl:.k pa.engangstrykktasten for den onskede
_ ; estinasjonen.
il |cee ek %,| [poD DDD = :
[ ) ) Ikonet pé tasten indikerer hvilken type destinasjon som er lagret i
{ Sett Adresse ] [EEE EEE Q,] [FFF FFF a] tasten.
Adrezizls);}lmingl [oce cec =) [ s ) E : Skanne til e-post
III III g] [JJJ JaJ Q,] 5‘ . Skanne til FTP
Sorter adressel Frekv,l aBcp || e | oke || moe | orstu | vixvz I&J E : Skanne til nettverksmappe
i : Skanne til skrivebord

(3) Trykk pa [Til]-tasten.

Destinasjonen er spesifisert.

(4) Trykk pa [Tilstands Innstilling]-tasten.

* Nar du har trykket pa en engangstrykktast, og skjermbildet endres uten at du trykker pa [Til]-tasten, betyr det at destinasjonen er blitt
spesifisert automatisk.

Nar du utfgrer Skanne til e-post, kan du ogsa sende Cc- eller Bcc-kopier til andre destinasjoner. Trykk pa den enskede destinasjonen og trykk
sa pa [Cc]-tasten eller [Bcc]-tasten.

Flere destinasjoner kan spesifiseres. Hvis du vil spesifisere flere destinasjoner, gjentar du trinnene (2) og (3).

Du kan ogsa velge flere taster (som aktiveres med ett trykk) og sa trykke pa [Til]-tasten (eller pa [Cc]- eller [Bcc]-tasten), for & angi alle de
valgte tastene som destinasjoner i én operasjon.

| tillegg til valg av tast (som aktiveres med ett trykk), kan du spesifisere destinasjon ved & angi et sskenummer. Destinasjoner for Skanne til
E-post og Skann til nettverksmappe kan ogsa skrives inn manuelt eller hentes opp fra en Global adressebok. For mer informasjon, se
"ANGIVELSE AV DESTINASJONER" (side 4-18).

Systeminnstillinger (Administrator): Bcc-innstilling
Denne innstillingen aktiverer eller deaktiverer Bce-forsendelse. [Bec]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

1) 2 Veksle til skannemodus og vise skjermbildet for
l . . agpe
Skgnne I Intern.Faks [ Faks I’USEminnefskan. [ PC-skanning I blldelnnStI"Inger-
[}Adressebok ] (oo ) stomme: [ R sons: (1) Trykk pa [Skanne]-kategorien.

Sett Adresse | (2) Trykk pa [Original]-tasten.
Send Innstill. 200%200dpi
Adr.-Oversikt B PDF EF PDF
Fil | i Auto/Graskala
Rurtigfil
o

De gjeldende innstillingene for [Original], [Kontrast], [Opplesning], [Filformat], og [Fargemodus] indikeres til hayre for hver tast. For & endre en
@ innstilling, trykker du pa den aktuelle tasten.
5 AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 4-54), SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG
SENDESTQORRELSE FOR ORIGINALEN (Forstarre/Forminske) (side 4-55), ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE
(side 4-61), ENDRE OPPLOSNING (side 4-63), ENDRE FILFORMATET (side 4-64), ENDRE FARGEMODUS (side 4-68),
SPESIALMODUS (side 4-71)
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1 @ Spesifiser rethningen som originalen er plassert i.

For at originalen skal skannes med riktig orientering (orienteringen for
Skanne/Original [ ]| toppkanten av originalen som vises gverst pa skjermen), ma du spesifisere
hvilken orientering originalen ble plassert i i trinn 1.

Skannestorelse 100y Sendesterrelse

> - R (1)  Trykk pa riktig retningstast.

Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa -tasten.
Hvis toppkanten pé originalen er til venstre, trykker du pa
-tasten.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer sa tilbake til skjermbildet i trinn 2.

[ Auto

Bildeorientering

2-Sidig 2-8idig
Bok Blokk

@ Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig & utfere trinnet ovenfor.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

* Hvis originalen er plassert p4 dokumentglasset, vises [Les-Slutt]-tasten i beraringspanelet. Hvis originalen er kun én side, ga til trinn 7. For & skanne
flere sider, ga til neste trinn.

* Huvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, hgrer du en pipelyd nar skanningen er fullfart og overferingen finner sted.

* Hvis Kryptert PDF er valgt som filformat ([PDF] er valgt i skjermbildet for formatinnstillinger og avmerkingsboksen [Standard forhandsvisning]
er satt til ), vil du bli bedt om a angi et Passord nar du trykker pa [START]-tasten.

Vennligst skriv inn kryptert PDF-
passord.

[ Avbryt ] [ Innlegging ]

Trykk pa [Innlegging]-tasten for & apne tastaturskjermbildet, skriv inn passordet (maksimalt 32 tegn), og trykk pa [OK]-tasten. Mottakeren ma
bruke passordet som er skrevet inn her for & apne den krypterte PDF-filen.

For & avbryte den krypterte PDF-filen, trykker du pa [Avbryt]-tasten. Skjermbildet for formatinnstillinger vises, slik at du kan endre filtypen. Velg
en ny filtype og trykk pa [START]-tasten for & starte overfaringen.

Hvis originalen ble plassert pa dokumentglasset, erstatter du den med neste original og trykker pa
[START SVART/HVITT]-tasten.

Gijenta inntil alle originalene er skannet.
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Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. (P.x) Du harer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfort.
Trykk [Start]. F . . .
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig. Apne den automatiske dokumentmateren og fjern originalen.

Konfigurer Les-Slutt

@ * Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk og overferingen
reserveres.

* Du kan trykke pa [Konfigurer]-tasten for & endre kontrast, opplesning, skannestarrelse og sendestorrelse for hver skannede originalside. Men
nar "Kortformat" velges i spesialmodi, kan kun kontrast endres nar man skanner et likt antall originale sider.

 Nar alle originalene er blitt skannet, vises "Jobb lagret." sammen med et kontrollnummer for jobben. Dette nummeret kan du bruke for & finne jobben i
@ transaksjonsrapporten eller i aktivitetsrapporten for bildesending. Dersom jobben er en gruppesending, vil nummeret ogsa vises i tasten for jobben i

jobbstatusskjermbildet. Det er derfor nyttig & notere ned nummeret for siden & sjekke resultatet.

¢ Hvis minnet blir fullt mens originalene skannes, kommer det opp en melding og skanningen stoppes.

* Nar du kjerer Skanne til e-post, ma du passe pa at du ikke sender filer som er for store. Spesielt gjelder dette filer med flere sider. Nar du sender en fil
med flere sider, eller andre storre filer, kan det veere ngdvendig a redusere antall skannede sider eller redusere sendestarrelsen.

* Lagre en e-postsignatur
Du kan automatisk legge til forhandsvalgt tekst pa slutten av e-postmeldinger som en e-postsignatur. Dette er praktisk nar du gnsker bedriftsreglement
eller annen forhandsbestemt tekst nederst pa e-postmeldingene. For & lagre teksten for e-postsignaturen, klikker du pa [Applikasjonsinnstillinger],
[Nettverksskanner-innstillinger] og deretter [Administrasjons-innstillinger] i nettsidemenyen. (Administratorrettigheter kreves.) Opptil 900 tegn kan
skrives inn. (E-postsignaturen inkluderes ikke i det maksimale antallet tegn som kan skrives inn i e-postmeldingen.)
Bruk "Forholdsinnstilling e-postsignatut" i systeminnstillingene (administrator) for & angi om en e-postsignatur skal legges til eller ikke.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

* Systeminnstillinger (Administrator): Bildesending-innstillinger
Du kan konfigurere innstillingene for skanneroverfgring, inkludert standardinnstillingene for opplasning og kontrast, standard fargemodus og filformat,
filkomprimeringsmetode ved gruppesending, filstarrelsesbegrensning for Skanne til e-post og standardinnstilling for avsender og destinasjon.
« Systeminnstillinger (Administrator): Forholdsinnstilling e-postsignatut

Bruk denne innstillingen for & angi om en e-postsignatur skal legges til slutten av e-postmeldingene. Fabrikkinnstillingen er at en e-postsignatur ikke
legges til.
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ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BRODTEKST

Nér du utferer en skanneoverfering, kan du endre emne, filnavn, svar-til og bradtekst. Du kan velge forhandsvalgte elementer eller skrive inn tekst
direkte.
Harddiskstasjon kreves for & endre meldingen.

¢ Nar du utferer Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller Skanne til nettverksmappe, brukes kun filnavnet.
@ * Hvis emnet og filnavnet ikke endres, brukes innstillingene pa nettsiden.
* Hvis avsendernavnet ikke endres, brukes "Standardavsender Angitt" i systeminnstillingene. Hvis dette ikke er konfigurert, brukes svaradressen i
[Nettverksinnstillinger] — [Tjeneste Oppsett] — [SMTP-innstillinger] pa nettsidene. (Administratorrettigheter kreves.)
 Valgene for emne, filnavn og melding konfigureres ved & klikke pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Nettverksskanner-innstillinger] i
nettsidemenyen.
¢ Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Trykk pa [Send Innstill.]-tasten pa startskjermen.

I STARTSKJERMBILDE (side 4-9)
Hvis du sender til Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller Skanne til nettverksmappe -destinasjoner, gar du til trinn 4.

Trykk pa [Emne]-tasten for a endre emnet.

Send Innstillinger { OK ]|

Svar til
Hovedtekst
D Legg til 'Svar til' til Cc

(1) (2) Angi emnet.
! (1)  Trykk pa tast for forhandsinnstilt tekst.
| Emne [ Avbryt ] OK ||

(o i (2) Trykk pa [OK]-tasten.

{Nr,O} Sub: Minutes of planning m [N:.O;

Nr.06

,, [

Nr.1

)
!
=
!
1

[
[If
o
[If

.07

[U: J12

r

* Huvis du vil skrive inn teksten direkte, trykker du pa [Dir. Innskrift]-tasten for & &pne skjermbildet for inntasting av tekst. Skriv inn teksten og trykk
@ pa [OK]-tasten.
* Teksten i en forhandsinnstilt teksttast kan redigeres ved a trykke pa den forhandsinnstilte teksttasten og sa pa [Dir. Innskrift]-tasten.
Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den forhandsinnstilte teksten som gjelder for tasten. (Hvis en destinasjon lagres ved hjelp av
nettsidene, kan det settes inn inntil 80 tegn. | bergringspanelet kan du imidlertid bare angi 54 tegn.)
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PFE—TTTI— = ] Hvis du vil endre filnavn, bergrer du
[Filnavn]-tasten.
. — . ¢ Filnavnet skrives inn p4 samme méate som emnet.
_Emne Sub: Schedule coordination meeting
. * Hyvis du sender til Skanne til FTP, Skanne til skrivebord eller Skanne til
nettverksmappe -destinasjoner, gar du til trinn 9.
[:::] Legg til 'Svar til' til Cc
PR = For a endre "Svar til", trykker du pa [Svar

til]-tasten.

Emne

Sub: Schedule coordination meeting

Filnavn

Material for planning meeting

Svar til

il

Legg til 'Svar til' til Cc

)

@ Hvis brukerautentisering benyttes, angis informasjonen for brukeren som logget pa, og "Svar til" kan derfor ikke endres.

— o L = ] Spesifiser en bruker for "Svar til" og trykk pa
—— 1t [OK]-tasten.
* Trykk pa tasten du gnsker & bruke for "Svar til".

= [cec cce ) (b0 200 ) % * Du kan ogsa trykke pa [Global Adressesgkning]-tasten for & spesifisere en
[eE EEE ] [Frr Frr | bruker som er lagret i en global adressebok for "Svar til". Du kan ogsa
[ Sett Adresse ] [5ce o0 ) [ e ] @ trykke pa [Sett Adresse]-tasten for & skrive inn en e-post adresse direkte.

[III I11 ] {JJJ JJJ ]

¢ [KKK KKK ] {LLL LLL ]

Bruker Alle | ABCD | EFGH | 1JKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ | etc.

 Huvis du vil spesifisere svaradressen, trykker du pa -tasten og angir ett av brukernumrene som tidligere er blitt lagret ved hjelp av
"Brukerregistrering" i systeminnstillingene (administrator).

* Du kan bare velge en tast for returadressen hvis en e-postadresse har blitt lagret for den brukeren i "Brukerregistrering" i systeminnstillingene
(administrator).

4-33
Innhold



SKANNER/INTERNETTFAKS

G

send Tomstillinger = ] Trykk pa [Hovedtekst]-tasten for & endre
meldingen.
Enne Sub: Schedule coordination meeting * Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
o Gatil trinn 9.
Filnavn Material for planning meeting
7 Svar til ARA AAA
Hovedtekst
il 'Svar til' til Cc

P——— T | = Skriv inn teksten og trykk pa [OK]-tasten.
Thank you for your continuous Support. We have attached scamned ] * Hvis du vil velge en forhandsinnstilt melding som tidligere er lagret pa
which you have requested. ll nettsiden, trykker du pa [Forhandsinnst.]-tasten.
* Trykk pa [Rediger]-tasten for & skrive inn meldingen direkte.
Forhandsinnst.] [ Rediger | @ @
@ * Det kan tastes inn 1800 tegn. (Linjeskift telles som ett tegn.)
* For & slette hele den innskrevne teksten, trykker du pa [Slett alle]-tasten. Nar du trykker pa denne tasten, slettes hele meldingsteksten
umiddelbart, ikke bare den valgte linjen.
* Hver linje av den innskrevne teksten kan velges med E] E] -tastene. Trykk pa [Rediger]-tasten for & redigere den valgte linjen. Skjermbildet
for inntasting av tekst vises med den valgte teksten.

Trykk pa [OK]-tasten.

Send Innstillinger OK

Emne Sub: Schedule coordination meeting

Filnavn Material for planning meeting

Svar til AAA RAA

Hovedtekst | Thank you for your continuous support. We have attached sca

Legg til 'Svar til' til Cc

U

@ Avmerkingsboksen [Legg til 'Svar til' til Cc] kan velges for & sende en Cc-kopi til avsenderen.

Nar du lagrer forhandsinnstilt tekst for emne og filnavn pa nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn.

* Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling av antall filnavn/tema/hovedteksttegn som vises
Innstillingen av antall emnetaster og filnavnstaster som vises pa én skjerm kan endres til 6, 12 eller 18.

* Systeminnstillinger (Administrator): Standardavsender Angitt
Brukes for a lagre avsendernavnet og e-post adressen som brukes nar en avsender ikke velges.
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SENDE ET BILDE | USB-MINNEMODUS

Folg trinnene nedenfor for & sende en skannet fil til en kommersielt tilgjengelig USB-minneenhet som er blitt koblet til maskinen. Dette lagrer filen i

USB-enheten.

* Bruk et FAT32 USB-minne med en kapasitet som ikke er hgyere enn 32 GB.

* Nar det er konfigurert en standard adresse i "Standard adresse instilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke moduset endres. Hvis du vil
skifte til USB-minne skannemodus, trykker du pa [Avbryt]-tasten i beragringspanelet, og folger sa trinnene nedenfor.

Koble USB-minnet til USB-tilkoblingen (Type A) pa
maskinen.

Plasser originalen(e).

@ * Nar du plasserer originalene, ma du legge dem i posisjon slik som forklart nedenfor.

Skuff for dokumentmating

g Plasser originalen med forsiden opp.

Dokumentglass
Plasser originalen med forsiden ned og juster hjgrnet inn til tuppen av
pilmerket M i ovre venstre hjgrne av dokumentglasset.

Staende
orientering”

|
N
|

Liggende
orientering

|
-
|

* Nar du skal plassere en stor portrettoriginal (stdende), legger du den i slik som vist ovenfor i "Liggende retning" og spesifiserer sa plasseringen

av originalen i trinn 4.

* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, @ ). Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, | )s
vil maskinen oppfatte feil storrelse. Originalstarrelsen ma angis manuelt for originaler i A5R-starrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).

 Originaler kan ikke skannes i rekkefglge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og sendes i en enkelt overfaring.
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2 ) Veksle til USB-minnemodus og vise skjermbildet
| for bildeinnstillinger.
[ Skanne r Intern.Faks ‘ Faks [USBminn'efskan. I PC-skanning |

[ Lagret til] ([ omisinal ) skamme: E“ o (1) Trykk pa [USB-minn. Skanne]-fanen

i Dersom [USB-minn.] [Skanne]-fanen ikke vises, trykker du pa fanen
for & flytte skjermen.
@ o o
[ 2uto/Graskala

(2) Trykk pa [Original]-tasten.

Forhands-
visning

@ * Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen.

* Hvis en destinasjon for en annen modus tidligere er blitt spesifisert, vises det en melding nar du bytter til USB minnemodus som varsler om at
destinasjonsinnstillingen blir slettet. Trykk pa [OK]-tasten i skjermbildet for meldinger og ga til neste trinn.

* De gjeldende innstillingene for [Original], [Kontrast], [Oppl@sning], [Filformat], og [Fargemodus] indikeres til hayre for hver tast. For & endre en
innstilling, trykker du pa den aktuelle tasten.
I AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 4-54), SPESIFISERE SKANNESTORRELSE
OG SENDESTORRELSE FOR ORIGINALEN (Forsterre/Forminske) (side 4-55), ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE
(side 4-61), ENDRE OPPLJSNING (side 4-63), ENDRE FILFORMATET (side 4-64), ENDRE FARGEMODUS (side 4-68),
SPESIALMODUS (side 4-71)

) Spesifiser retningen som originalen er plassert i.
For at originalen skal skannes med riktig orientering (orienteringen for
USBminne-skan. /Original oK | toppkanten av originalen som vises @verst pa skjermen), ma du spesifisere
hvilken orientering originalen ble plasserti i trinn 2.
[Szt”’;] o [Se“deiiif““] (1)  Trykk pa riktig retningstast.

Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa -tasten.
Hvis toppkanten pé originalen er til venstre, trykker du pa

Bildeorientering -tasten.

[ 2-sidis ” Zsidg ] (2) Trykk pa [OK]-tasten.

Du kommer sa tilbake til skjermbildet i trinn 3.

@ Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig & utfgre trinnet ovenfor.
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

* Huvis originalen er plassert pa dokumentglasset, vises [Les-Slutt]-tasten i bergringspanelet. Hvis originalen er kun én side, ga til trinn 7. For & skanne
flere sider, ga til neste trinn.
* Huvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, harer du et pip nar skanningen er fullfart og overfaringen starter. Ga til trinn 8.

@ USB-minnet ma ikke kobles fra for "Datasending er fullfert." vises i bergringspanelet.

¢ Hvis Kryptert PDF er valgt som filformat ([PDF] er valgt i skjermbildet for formatinnstillinger), vil du bli bedt om & angi et Passord nar du trykker
pa [START]-tasten.

Vennligst skriv inn kryptert PDF-
passord.

[ Avbryt ][ Tnnlegging ]

Trykk pa [Innlegging]-tasten for & apne tastaturskjermbildet, skriv inn passordet (maksimalt 32 tegn), og trykk pa [OK]-tasten. Mottakeren ma
bruke passordet som er skrevet inn her for & apne den krypterte PDF-filen.

For & avbryte den krypterte PDF-filen, trykker du pa [Avbryt]-tasten. Skjermbildet for formatinnstillinger vises, slik at du kan endre filtypen. Velg
en ny filtype og trykk pa [START]-tasten for & starte overfaringen.

Hvis originalen ble plassert pa dokumentglasset, erstatter du den med neste original og trykker pa
[START SVART/HVITT]-tasten.

Gijenta inntil alle originalene er skannet.

Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.
Plasser neste original. (P.x)

Trykk [Stazt] Du hgrer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfort.
Ty art]. ‘ : fu
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig. Apne den automatiske dokumentmateren og fjern originalen.

Konfigurer Les-Slutt

@ * Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk og overferingen
reserveres.

* Du kan trykke pa [Konfigurer]-tasten for & endre kontrast, opplesning, skannestarrelse og sendestorrelse for hver skannede originalside. Men
nar "Kortformat" velges i spesialmodi, kan kun kontrast endres nar man skanner et likt antall originale sider.
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Nar "Datasending er fullfort." vises i
bergringspanelet, kan du koble fra USB-minnet.

@ USB-minnet ma ikke kobles fra mens "Prosesserer data" eller "Sender data." vises i bergringspanelet.

Nar overfering til USB-minne er fullfart, vises meldingen "Datasending er fullfort.". Etter et kort ayeblikk fiernes meldingen og startskjermbildet for
bildesendingsmodus kommer opp igjen. (Startskjermbildet for bildesendingsmodus er skjermbildet som vises nar du trykker pa [BILDE SENDT]-tasten
pa driftspanelet.)

Hvis USB-minnet blir fullt i lopet av skanning...

En melding vises og skanningen vil stanse. Skannet data kunne ikke lagres. Men dersom filformatet er satt til JPEG og avmerkingsboksen [Angitte
antall sider pr. fil] er valgt, vil filene som er ferdigskannet bli lagret i USB-minnet.

Avbryte skanning...

Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Avbryte skanning til USB-minne...

Mens skannedata lagres i USB-minnet, vises meldingen "Sender data." og [Avbryt]-tasten i bergringspanelet. Hvis du vil avbryte lagringsoperasjonen,
trykker du pa [Avbryt]-tasten.

Systeminnstillinger: USB-enhetskontroll (side 6-26)

Brukes for & sjekke forbindelsen mellom en USB-enhet og maskinen.
Systeminnstillinger (Administrator): Skanne-innstillinger

Brukes til & stille inn standard fargemodus og filformat.
Systeminnstillinger (Administrator): Deaktiver skannefunksjon
Bruken av PC-skannmodus og USB-minnemodus kan veere forbudt.
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ANGI MAPPEN HVOR FILEN SKAL LAGRES

Nar du sender en fil til USB-minne, kan du angi en mappe i USB-minne. Du kan ogséa opprette en ny mappe i USB-minne.

@ Hvis det ikke angis noen mappe, blir filen lagret pa forste niva av USB-minne.

Stane | mcemsake | Paks |vsmmimme skan. | b skamning | Trykk pa [Lagret til]-tasten.
szt &L | [ oot ] skame: send:
200x200dpi

@ o o
B Auto/Craskala
Foghéx}ds» |
visning
(A) 1) 2 Velg mappen.
| . ,
— [Tm]ﬁo‘xﬁ (1)  Trykk pa tasten for mappen hvor du vil lagre filen.
r' ﬁ Hvis den valgte mappen inneholder en annen mappe, kan du velge
\ mappe I
; — I denne mappen. Gjeldende mappeniva vises i (A).
Mappenavn r'y
[ [Fotaer 1 | (2) Trykk pa [OK]-tasten.
[ 3 |Folder 2 ] * Du kommer tilbake til baseskjermbildet. [Lagret til]-tasten vil vaere
[ o [Fotder 3 ] Py uthevet.
[ (3 |Folder 4 ]
+

* Hvis du vil opprette en ny mappe pa nivaet som vises, trykker du pa [Ny mappe]-tasten. Et skjermbilde for inntasting av tekst vises. Angi et
@ mappenavn og trykk pa [OK]-tasten. Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for inntasting av tekst, kan du ga til "SKRIVE INN TEKST"
(side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".
Hvis du vil flytte opp ett niva, trykker du pa -tasten. Denne tasten vises nar en mappe pa andre niva eller lavere er valgt.

Hvis du vil endre rekkefalgen pa tastene som vises i et skjermbilde, trykker du pa tasten som viser ! eller i Hver gang du trykker pa tasten,
endres rekkefalgen mellom stigende og fallende.

Angi en Mappenavn og Filnavn som er innenfor den tillatte tegngrensen for operativsystemet. Hvis Filnavn eller Mappenavn overskrider den tillatte
tegngrensen, vil det kanskje ikke vaere mulig & vise den skannede filen.
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ANGI FILNAVNET

Filnavnet kan tastes inn direkte nar du utfarer en skanneoverfaring.

* Huvis filnavnet ikke endres, brukes innstillingene fra nettsiden.
@ ¢ Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for a skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FGR DU BRUKER MASKINEN".

{ Skanne I Intern.Faks I Faks IUSBminnefskan.I PC-skanning |

[ Laoz=Rp ] Original Skanne: Send:
P

200%200dpi

B T
B ruto/Graskala
Foghér_lds— |
visning
|
(A)

Bergr [Filnavn]-tasten. Et skjermbilde for inntasting av tekst vises. Skriv inn filnavnet og trykk pa [OK]-tasten. Skriv inn filnavnet og og trykk pa
[OK]-tasten. Det angitte filnavnet vises i (A).
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SENDE FAKS | INTERNETTFAKSMODUS

Den grunnleggende fremgangsmaten for & sende en faks i Internettfaksmodus, er forklart nedenfor. Denne fremgangsméten kan ogsé brukes til &
utfare direkte overfgring via Direct SMTP.

kan heller ikke endres eller fayes til. Hvis du vil skifte til Internettfaks-modus, trykker du pa [Avbryt]-tasten i bergringspanelet, og felger sa trinnene
nedenfor.

Nar "Standard adresse innstilling" er angitt til "Bruk brukerens e-postadresse ved palogging.", bytter du til Internettfaks-modus ved a trykke pa [Tilfay
adr.]-tasten pa bergringsskjermen.

@ Nar en standard adresse er konfigurert i "Standard adresse instilling" i systeminnstillingene (administrator), kan ikke moduset endres, og destinasjoner

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

* Plasser originaler i A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") i portrettorientering (vertikal, E ). Hvis de plasseres i landskapsorientering (horisontal, {ll]),
vil maskinen oppfatte feil starrelse. Originalstarrelsen ma angis manuelt for originaler i A5R-starrelse (5-1/2" x 8-1/2"R).
* Bilderotasjon
Originaler i starrelse A4, B5R, og A5R (8-1/2" x 1" og 5-1/2" x 8-1/2"R) roteres 90 grader og overfares i A4R-, B5-, eller A5-orientering

(8-1/2" x 11"R eller 5-1/2" x 8-1/2"). (Originalstorrelser pa A4R, B5, og A5 (8-1/2" x 11"R og 5-1/2" x 8-1/2") kan ikke roteres for overfaring.)

. ' Overfaring
- ey > GH

 Originaler kan ikke skannes i rekkefglge fra bade den automatiske dokumentmateren og dokumentglasset og sendes i en enkelt overfaring.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstillinger For Rotering Av Sending
Dette benyttes for a velge om et skannet originalbilde skal roteres eller ikke for overfaring.
Standardinnstillingen er: Roter A4 (8-1/2" x 11") til A4R (8-1/2" x 11"R), og B5R eller A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) til B5 eller A5 (5-1/2" x 8-1/2").

@ @ @ Spesifiser destinasjonen.

(1) Trykk pa [Adressebok] pa startskjermen.
[ JTitecands | (2) Trykk pa tasten for den onskede destinasjonen.

Imsmhlng [s23 553 & % {3 -ikonet vises i engangstrykktaster der Internettfaks-adressene er
Adr.-Oversike [ccc cee ¢,J [ooo oop =) lagret.
== &) [pee ee 5% (3) Trykk pa [Til]-tasten.
adrossengkning) | (€52 6o =) [ @ Destinasjonen er spesifisert.

L i ) (239 303 Y (4 Trykk pa [Tilstands Innstilling]-tasten.

Sorter adressel Frekv. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTU I VWXYZ I&J

Forhnds-

visning

* Nar du har trykket pa en engangstrykktast, og skjermbildet endres uten at du trykker pa [Til]-tasten, betyr det at destinasjonen er blitt
spesifisert automatisk.

« | tillegg til valg av tast (som aktiveres med ett trykk), kan du spesifisere destinasjon ved a angi et sskenummer. Du kan ogsa manuelt angi en
destinasjon eller sla opp en destinasjon i en global adressebok. For mer informasjon, se "ANGIVELSE AV DESTINASJONER" (side 4-18).

4-41
Innhold



SKANNER/INTERNETTFAKS

1) @ Veksle til internettfaksmodus og vise skjermbildet

for bildeinnstillinger.
Skanne | Intern'.Faks Faks rUSEminne-skam r PC-skanning ]
[bAdressebok ] Original | Skanne: EA Send: (1) Trykk pa [Intern. Faks]-tasten.
[ Sett Adresse ] Kontrast | (2) Trykk pé [Original]-tasten.

Send Innstill. Opplesning 200x100dpi

Adr. -Oversikt TIFF-F

————
Hurtigfil
Forhands- Q}’ I-Faks Ma-

visning nuelt mottak

De gjeldende innstillingene for [Original], [Kontrast], [Oppl@sning], og [Filformat], indikeres til hgyre for hver tast. For & endre en innstilling, trykker
@ du pa den aktuelle tasten.
I AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL (2-sidig original) (side 4-54), SPESIFISERE SKANNEST@RRELSE OG
SENDESTQORRELSE FOR ORIGINALEN (Forstarre/Forminske) (side 4-55), ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE
(side 4-61), ENDRE OPPLOSNING (side 4-63), ENDRE FILFORMATET (side 4-64), SPESIALMODUS (side 4-71)

Mm@ Spesifiser retningen som originalen er plassert i.
! Nar du skal spesifisere retningen pa bildet som skal overfores, spesifiserer du
Intern.Faks/Original OK ]| retningen pa originalen som ble plassert i trinn 1.

(1)  Trykk pa riktig retningstast.
Skannestorelse 100y Sendesterrelse

[Buto A o+ [ e Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa -tasten.
Hvis toppkanten pé& originalen er til venstre, trykker du pa
:

-tasten.

Bildeorientering (2) Trykk pé [OK]-taSten-

FEIEE=l Du kommer s tilbake til skjermbildet i trinn 2.

@ Standard retning for originalen er satt til . Hvis originalen ble plassert med toppkanten opp, er det ikke ngdvendig & utfere trinnet ovenfor.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

* Huvis originalen er plassert pa dokumentglasset, vises [Les-Slutt]-tasten i bergringspanelet. Hvis originalen er kun én side, ga til trinn 7. For & skanne
flere sider, ga til neste trinn.

* Huvis originalen ble lagt i dokumentmaterskuffen, harer du en pipelyd nar skanningen er fullfart og overferingen finner sted.

Hvis originalen ble plassert pa dokumentglasset, erstatter du den med neste original og trykker pa
[START SVART/HVITT]-tasten.

Gijenta inntil alle originalene er skannet.
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Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. (P.x) Du harer en pipelyd som indikerer at operasjonen er fullfort.
Trykk [Start]. o i . .
Trykk [Les-slutt] nir du er ferdig. Apne den automatiske dokumentmateren og fjern originalen.

Konfigurer Les-Slutt

@ * Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk og overferingen
reserveres.

* Du kan trykke pa [Konfigurer]-tasten for & endre kontrast, opplgsning, skannestgrrelse og sendestarrelse for hver skannede originalside. Men
nar "2 1" eller "Kortformat" velges i spesialmodi, kan kun kontrast endres nar man skanner et likt antall originale sider.

* Nar alle originalene er blitt skannet, vises "Jobb lagret." sammen med et kontrollnummer for jobben. Dette nummeret kan du bruke for & finne jobben i
@ transaksjonsrapporten eller i aktivitetsrapporten for bildesending. Dersom jobben er en gruppesending, vil nummeret ogsa vises i tasten for jobben i
jobbstatusskjermbildet. Det er derfor nyttig & notere ned nummeret for siden a sjekke resultatet.

Hvis minnet blir fullt mens originalene skannes, kommer det opp en melding og skanningen stoppes.

Lagre en e-postsignatur

Du kan automatisk legge til forhandsvalgt tekst pa slutten av e-postmeldinger som en e-postsignatur. Dette er praktisk nar du gnsker bedriftsreglement
eller annen forhandsbestemt tekst nederst pa e-postmeldingene. For a lagre teksten for e-postsignaturen, klikker du pa [Applikasjonsinnstillinger],
[Nettverksskanner-innstillinger] og deretter [Administrasjons-innstillinger] i nettsidemenyen. (Administratorrettigheter kreves.) Opptil 900 tegn kan
skrives inn. (E-postsignaturen inkluderes ikke i det maksimale antallet tegn som kan skrives inn i e-postmeldingen.)

Bruk "Forholdsinnstilling e-postsignatur" i systeminnstillingene (administrator) for & angi om en e-postsignatur skal legges til eller ikke.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

* Systeminnstillinger (Administrator): I-Faks Sendeinnstillinger
Dette benyttes til & velge overfaringsinnstillinger for Internettfaks, s& som innstillinger for rapportmottak, rotering og sterrelsesbegrensning og
innstillinger for vedlegg for avsenderinformasjon.

* Systeminnstillinger (Administrator): Forholdsinnstilling e-postsignatut
Bruk denne innstillingen for & angi om en e-postsignatur skal legges til slutten av e-postmeldingene. Fabrikkinnstillingen er at en e-postsignatur ikke
legges til.
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ENDRE EMNE, FILNAVN, SVAR-TIL OG BRODTEKST

Nér du utferer en Internettfaksoverfering, kan du endre emne, filnavn og melding. Du kan velge forhandsvalgte elementer eller skrive inn tekst
direkte.
Harddiskstasjon kreves for & endre meldingen.

* Hvis emnet og filnavnet ikke endres, brukes innstillingene pa nettsiden.
@ * Valgene for emne, filnavn og melding konfigureres ved & klikke pa [Applikasjonsinnstillinger] og deretter [Nettverksskanner-innstillinger] i
nettsidemenyen.
¢ Hvis du vil ha informasjon om prosedyren for a skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FGR DU BRUKER MASKINEN".

Trykk pa [Send Innstill.]-tasten pa startskjermen.
I STARTSKJERMBILDE (side 4-9)
v E——— = Trykk pa [Emne]-tasten for & endre emnet.
(1) (7)) Angi emnet.
[ T ] (1) Trykk pa tast for forhandsinnstilt tekst.
Emne Avbryt
@ (2) Trykk pa [OK]-taSten.
r. : e coordinati Nr.02 Sub: Monthly Schedule I
[Nr.O} Sub: Minutes of planning m] [nv
[I'; 09 ] [I];.l@
[I\ r.11 ] Nr.12
* Hvis du vil skrive inn teksten direkte, trykker du pa [Dir. Innskrift]-tasten for & &pne skjermbildet for inntasting av tekst. Skriv inn teksten og trykk
pa [OK]-tasten.
* Teksten i en forhandsinnstilt teksttast kan redigeres ved a trykke pa den forhandsinnstilte teksttasten og sa pa [Dir. Innskrift]-tasten.
Skjermbildet for inntasting av tekst vises med den forhandsinnstilte teksten som gjelder for tasten. (Hvis en destinasjon lagres ved hjelp av
nettsidene, kan det settes inn inntil 80 tegn. | beragringspanelet kan du imidlertid bare angi 54 tegn.)
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Hvis du vil endre filnavn, berorer du
[Filnavn]-tasten.

Filnavnet skrives inn p4 samme méate som emnet.

Send Innstillinger [ oK ]|

Emne Sub: Schedule coordination meeting

Filnavn

gil

Hovedtekst

v E——— = Trykk pa [Hovedtekst]-tasten for a endre
meldingen.

Sub: Schedule coordination meeting

Material for plamning meeting

e e | = Skriv inn teksten og trykk pa [OK]-tasten.

Thank you for your continuous Support. We have attached scammed, * Hvis du vil velge en forhandsinnstilt melding som tidligere er lagret pa
which you have requested. ll nettsiden, trykker du pa [Forhandsinnst.]-tasten.
* Trykk pa [Rediger]-tasten for & skrive inn meldingen direkte.

[Foxhandsmnst.][ Rediger ] @ @

@ * Det kan tastes inn 1800 tegn. (Linjeskift telles som ett tegn.)

* For & slette hele den innskrevne teksten, trykker du pa [Slett alle]-tasten. Nar du trykker pa denne tasten, slettes hele meldingsteksten
umiddelbart, ikke bare den valgte linjen.

* Hver linje av den innskrevne teksten kan velges med E] E]-tastene. Trykk pa [Rediger]-tasten for & redigere den valgte linjen. Skjermbildet
for inntasting av tekst vises med den valgte teksten.
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Send Innstillinger = ]| Trykk pa [OK]'taSten.

<

Sub: Schedule coordination meeting
Material for planning meeting

Hovedtekst Thank you for your continuous support. We have attached sca

@ Nar du lagrer forhandsinnstilt tekst for emne og filnavn pa nettsiden, kan opptil 80 tegn skrives inn.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling av antall filnavn/tema/hovedteksttegn som vises
Innstillingen av antall emnetaster og filnavnstaster som vises pa én skjerm kan endres til 6, 12 eller 18.
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SENDE SAMME BILDE TIL FLERE DESTINASJONER
(gruppesending)

Det samme skannede bildet kan sendes til flere skannemodusdestinasjoner, Internettfaksmodusdestinasjoner og faksmodusdestinasjoner i én
enkelt operasjon. Opptil 500 destinasjoner kan velges for én gruppesendingsoperasjon.

Overfaring

Originaler

@ Hvis du ofte bruker gruppeoverfering for & sende bilder til den samme destinasjonsgruppen, er det hendig a lagre disse destinasjonene i en gruppetast.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.
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(:Ia) 2 Spesifiser destinasjonen.
vl I (1) Trykk pa [Adressebok] pa startskjermen.
» I?Jssfﬁ”ﬁs,{g| ‘ pmn — = (2) Trykk pa engangstrykktasten for den snskede
p— Q) = destinasjonen.
{ SLES Eeee ] [EEE EEE &) [Frr FFr =) @ (3) Trykk Pé [Til]-tasten.
Adrei:g;}(mgl [eec cee ) [ s @) Destinasjonen er spesifisert.
111 11 o) (19 903 Q] (4) Gjenta trinn (2) og (3) til alle adressene er valgt.
Sorter adressel Frekv. I ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VIWXYZ IM

®

du angir neste destinasjon.

gruppetast.

For & legge til Cc- eller Bcc-mottakere velger du en mottaker og trykker pa [Ccl-tasten eller [Bcc]-tasten.
Hvis "Tvungen inntastning av adr.tast v. kringkast" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), ma du trykke pa [Neste Adresse]-tasten for

Enkelttrykktaster som ikke kan brukes til gruppeoverfering er merket med gratt for & unnga valg av disse.
Hvis en Skann til FTP-adresse (hyperlenke) spesifiseres i en gruppeoverfaring, vil e-postoverfaring med hyperlenke ikke vaere mulig.
Hvis du ofte bruker gruppeoverfering for & sende bilder til den samme destinasjonsgruppen, er det hendig a lagre disse destinasjonene i en

(@5 o EE ] Trykk pa [Adr.-Oversikt]-tasten.
il | @ 5 [ @ -
Adr. -Oyersikt feec cce %) [oo0 o g 2
fpes ses &) [fee e gt
Adressaspkning) | (266 6% BT @ ]
[ror x ) [97 30 O

| o008 pep e

2| 010[rer reR

2] o12[rmr o

& cc I

Sjekk destinasjonene og trykk deretter pa

Adresseoversikt
[OK]-tasten.
001 [a2a ARA @) o002(sBB BBB
003 (KKK KKK =) 004 [t L
005 [jn @) 006 [

®

Hvis overfgringen inkluderer Cc- eller Bcc-destinasjoner, ma du trykke pa [Cc]- eller [Bec]-fanen for & sette hake ved de destinasjonene.

Slette en spesifisert destinasjon...
Trykk pa tasten (aktiveres med ett trykk) for destinasjonen som du vil slette. En bekreftelsesmelding om sletting vil vises. Trykk pa [Ja]-tasten.
I SJEKKE OG SLETTE DE VALGTE DESTINASJONENE (side 4-20)
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar én side er ferdig skannet, legger du pa den neste siden og trykker pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Dersom internettfaks eller faksdestinasjoner er inkludert i gruppesendingen. Skanningen vil foretas i Mono2.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.
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GRUPPEOVERFQRINGER SOM INKLUDERER
INTERNETTFAKSDESTINASJONER

Nar en gruppeoverfgring inkluderer bade skannemodus- og Internettfaksmodusdestinasjoner, blir innstillingene for Internettfaksmodus (retning pa
originalen og ulike andre innstillinger) prioritert. Merk deg informasjonen under nar du utfarer denne typen gruppeoverfgring.

Orienteringen i Internettfaksmodusen blir prioritert. Nar “Innstillinger For Rotering Av Sending" aktiveres i
Originalens orientering systeminnstillingene (administrator), blir bildet rotert 90 grader. Derfor vil bildet i noen tilfeller ikke bli vist i
riktig retning.

Nar filformatet er satt til [TIFF-S] i Internettfaksmodus, er det bare mulig & overfore i A4R

ndestorrel
ST D (8-1/2" x 11"R)-starrelse.

Kontrast Internettfaksinnstillingene har prioritet.

Nar filformatet er satt til [TIFF-S] i Internettfaksmodus og en heay opplasning er valgt i skannemodus, vil

ClplzE opplasningen bli endret til [200X200dpi].

Komprimeringsmodusen vil bli endret til komprimeringsmodusen som er valgt i "Komprimeringsfunksjon

Filkomprimeringsmodus
P 9 ved videresending" i systeminnstillingene (administrator).

Fargeskanning Skanningen vil foretas i Mono2 uavhengig av innstillingen av fargemodus.

Dette kan ikke velges i skannemodus, men vil ogsa gjelde skannedestinasjoner hvis det velges i

[zl el 20 Internettfaksmodus.

Hvis det utfares en gruppeoverfgring som inkluderer destinasjoner hvor det er satt en storrelsesgrense
for filvedlegg ved hjelp av "Stille inn maksimalt antall sendedata(E-post)" eller "Maksimum starrelse pa
Filstorrelse for skann datavedlegg (FTP/Desktop/Nettverksmappe)" i systeminnstillingene (administrator), vil grensen ogsa
gjelde for de destinasjonene hvor det ikke er satt noen grense. (Grenseinnstillingen for Skanne til e-post
eller Internett-faks gis prioritet.)

Sende pa nytt til mislykkede gruppeoverforingsdestinasjoner

Du kan kontrollere resultatene av en fullfgrt gruppeoverfgring i jobbstatusskjermen. Hvis en overfaring til noen av adressene mislyktes, kan du
sende bildet til de adressene pa nytt.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.
(1) (1) 2 Vise skjermbildet for fullforte jobber.
I I 2 o
L Utskr.Jobb |@ Skanne til [g‘ﬂ Faksjobb [@Interngttfaksl (1) Trykk pa tasten fOI' mOdusen du QnSKer a erKe'
Adresse Angitt Tid Sider Status (2) Trykk pé [Fullfart]-tasten.
1 4 xringkast0001 ~ 10:00 04/01 020/003 Kobler til
7 =i Ama AR 10:05 04/01 000/001 Venter 1 Fullfort
[3 i BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Venter ] !
{4 = cce cce 10:30 04/01 000/010 Venter ] Py
{5 = DDD DD 10:33 04/01 000/010 Venter ]

@ Hvis gruppeoverfaringen inkluderte destinasjoner av ulike modi, vil den samme gruppeoverfgringstasten vises i hver av de modiene.
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(1) ) Vise detaljer om gruppeoverfgringen.
e e (1) Trykk pa tasten for den fullferte gruppeoverfoeringen.
Adresse. Starttid  Sider Status (2) Trykk pé [Detalier]-tasten.

Jobbke
a

{ )ml Kringkast0002 10:05 04/01 001/001 Send OK

hd
o | |

{ i} Kringkast0003  10:22 04/01 004/004 Send OK

= ! Dbp DDD 10:30 04/01 010/010 Send OK Py

@ "Kringkastxxxx" blir vist som adressen til gruppejobbtasten. Jobbkontrollnummeret som ble vist i bergringspanelet da skanningen ble avsluttet
vises i "xxxx".

e = Send bildet pa nytt til de mislykkede
K tringrascooot destinasjonene.
— smeis s (TS (1) Trykk pa [Mislykket]-kategorien.
002 E’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000 1 L.
010 ' FFF FFF 10:10 04/01  NG000000 ' (2) Trykk pé [Prov Iglen]-taSten'
| B
I+
Fil l Mislykket l Alle Dest I
(1) (2

* Operasjonen etter at du har trykket pa [Prov igjen]-tasten varierer avhengig av om dokumentarkiveringsfunksjonen er brukt eller ikke.
@ Uten bruk av dokumentarkivering
Du vil komme tilbake til startskjermen med de mislykkede destinasjonene oppfert. Legg inn originaldokumentet og utfar trinnene for
gruppeoverfaring.
Med bruk av dokumentarkivering
Du vil komme tilbake til skjermen for re-sending av dokumentarkiv med de mislykkede destinasjonene oppfert. Utfar re-sendingsprosedyren
for dokumentarkiv. (Du behgver ikke & skanne originalen pé nytt.)

Alle destinasjonene blir vist hvis du har trykket pa [Alle Dest.]-kategorien i (1). Du kan trykke pa [Prov igjen]-tasten som vises pa skjermen for
a sende pa nytt til alle destinasjoner.
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SENDE EN INTERNETTFAKS FRA EN DATAMASKIN
(PC-I-Faks)
En fil pa en datamaskin kan sendes via maskinen som en Internettfaks (PC-I-Fax-funksjon). Internettfakser sendes ved & bruke PC-I-Fax-funksjonen

pa samme mate som dokumenter skrives ut. Velg PC-Fax-driveren som skriverdriveren for datamaskinen din og velg sa Skriv ut-kommandoen i
programvareapplikasjonen. Bildedata for overfgringen blir opprettet og sendt som en Internettfaks.

PC-I-Faks overfgring

O |o |o |o

For prosedyrer for bruk av denne funksjonen, se Hjelp for PC-Fax-driver.

¢ Hvis du vil sende en Internettfaks ved hjelp av PC-I-Fax-funksjonen, ma PC-Fax-driveren veere installert og oppdatert ved hjelp av CD-ROMen som
@ folger med Internett faks utvidelsespakke. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til Oppsett av programvare.

* Denne funksjonen kan kun benyttes pa en Windows-datamaskin.
¢ Denne funksjonen kan bare brukes til overfering. Internettfakser som mottas pa maskinen kan ikke mottas til en datamaskin som er tilkoblet maskinen.
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BILDEINNSTILLINGER

Innstillingene for skanning av original velges i startskjermbildet for hver modus. Hver gjeldende innstilling vises til hayre for tasten som brukes til &
velge innstillingen.

J Skanne I Intern.Faks I Faks IUSBminne—skan.l PC-skanning I
[ paszessevor | [ oeigtuar_ seaume: send: — (1)

Sett Adresse I Kontrast | P (2)

[Send Innstill. Opplesning l 200x200dpi P (3)
{Adr.vaersikt Filformat I E PDF EF PDF Pum (4)
[ Fil ] Fargemodus I E Auto/Graskala G (5)
ey
(1) [Original]-tasten 4) [Filformat]-tasten
Trykk denne tasten for & angi skannestarrelse, sendestorrelse og Trykk pa denne tasten for & endre filformatet (filtypen) for den
retning pa originalen, og velg dobbeltsidig skanneinnstilling. skannede bildefilen.
5 AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN I ENDRE FILFORMATET (side 4-64)
ORIGINAL (2-sidig original) (side 4-54), SPESIFISERE F
SKANNEST@RRELSE OG SENDEST@RRELSE FOR ()  [Fargemodus]-tasten
ORIGINALEN (Forsterre/Forminske) (side 4-55) Trykk pa denne tasten for & velge fargemodus for skanning.
Denne tasten vises ikke i Internett-faksmodus.
() [Kontrast]-tasten I¥ ENDRE FARGEMODUS (side 4-68)

Trykk pa denne tasten for & velge kontrast for skanning.
I ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE
(side 4-61)
(3) [Opplosning]-tasten

Trykk pa denne tasten for & velge opplgsning for skanning.
I ENDRE OPPL@SNING (side 4-63)

4-53
Innhold



SKANNER/INTERNETTFAKS

AUTOMATISK SKANNING AV BEGGE SIDENE AV EN ORIGINAL
(2-sidig original)

Den automatiske dokumentmateren kan brukes for automatisk & skanne begge sidene av en original.

——
Skanneoverfaring —
Tosidig original For- og bakside sendes som to sider
Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du @nsker & bruke.
(2) Trykk pa [Original]-tasten.
55 BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)
(3) Spesifiser om innbindingen for den tosidige
— /! originalen skal veere bokstil eller blokkstil, samt
i x ] retningen som originalen er plassert i.
[Skameswrelse] 100% [Sendeswrrelse] (1)  Trykk pa [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig
Auto a4 - Auto

Blokk]-tasten.

Bok og blokk bindes inn slik som vist nedenfor.

Bildeorientering

E]faiif{iig I Bok Blokk
A EJ A B

(1) (2 EF
C GL KL

Nar et dokumentomslag er lagt pa, blir tastene [2-sidig hefte] og [2-sidig
blokk] ikke vist.

(2) Trykk pa riktig [Bildeorientering]-tasten.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt, er sjansen til stede for at et
riktig bilde ikke overfores.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

@ Hvis du vil avbryte tosidig skanning, trykker du pa den fremhevede tasten og sjekker at den da ikke lyser lenger.

@ Tosidig skanning slas automatisk av etter at Internettfaksen er overfort.
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SPESIFISERE SKANNESTORRELSE OG SENDESTORRELSE FOR
ORIGINALEN (Forstorre/Forminske)

Nar originalen plasseres, oppdages starrelsen automatisk og vises sa i startskjermbildet.
Starrelsen pa den plasserte originalen indikeres som skannestarrelsen, og starrelsen som skal overfgres indikeres som sendestarrelsen.

Skanne I Intern.Faks | Faks [USBminnefskanAr PC-skanning l
—
(osinar_[srome: (% seno: |
Send Innstill. Opplpsning | 200x200dpi
Adr.-Oversikt BB eor M eor
Fil | g 2uto/Graskala
Hurtigfil Spesial Modus

o
| skjermbildet som vises ovenfor er skannestgrrelsen (den plasserte originalen) A4 (8-1/2" x 11") og sendestarrelsen auto. Hvis skannestarrelsen for
eksempel er A4 (8-1/2" x 11") og sendestarrelsen er B5 (5-1/2" x 8-1/2"), blir bildet forminsket for overfaring.

p Adressebok

—)

i

"Skannestgrrels

"Sendestarrelse" er

satt il BS P and

(5-1/2" x 8-1/2")

— |:| Overfaring f— |:|

A4 (8-1/2" x 11") Bildet forminskes til B5
(5-1/2" x 8-1/2") for
overfaring

¥ STANDARDSTORRELSER (side 4-17)

* Nar originalstarrelsen ikke er en standardstarrelse eller hvis starrelsen ikke avleses korrekt, kan du angi skannestarrelsen for originalen manuelt.
I¥"  Spesifisere original skannestgrrelse (etter papirstarrelse) (side 4-56)
IF"  Spesifisere original skannestarrelse (etter numeriske verdier) (side 4-57)

@ * Bare standard originalstarrelser kan automatisk avleses.
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Spesifisere original skannestorrelse (etter papirstorrelse)

Hvis originalen ikke er av standard starrelse, eller du gnsker & endre skannestarrelsen, trykker du pa [Original]-tasten for & spesifisere
originalstarrelsen manuelt. Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset og folg trinnene nedenfor.

Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.

(2) Trykk pa [Original]-tasten.
Den automatisk oppdagede starrelsen vises gverst i [Original]-tasten.
15 BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

Beror [Skannestorelse]-tasten.

Skanne/Original [ oK ]|

Skannestorelse  100% Sendestorrelse

Auto pvs - Auto |

Bildeorientering

FEER

) @ Spesifiser skannestorrelsen.
1 2 ag a: ..
| Eo— h0.Kﬂ (1) Trykk pa riktig tast for originalstaorrelse.
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke [Lang str.]-tasten.
— (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Enkeltmat . rTM_ajnuell

{ BSR

= ==

[ Lang Str. ]

[ a4

==
(

[ 216320 ]

216x343

)
)
)
)

\Angl stmrelse.]

Maksimal bredde som kan skannes er 1000 mm (39-3/8") (maksimal hgyde er 297 mm (11-5/8")).
I OVERFORBARE ORIGINALSTORRELSER (side 4-17)

* Huvis du vil spesifisere skannestarrelsen i tommer, trykker du pa [AB:Tomme]-tasten for & fremheve [Tomme]-siden, s spesifiserer du
skannestorrelsen.

@ * Hvis du sender en lang original, trykker du pa [Lang Str.]-tasten. Bruk den automatiske dokumentmateren til & skanne en lang original.

Trykk pa [OK]-tasten.

Skanne/Original OK l
Skannestgrelse 100% Sendesterrelse

[ B5 ] + [ Auto ]

Bildeorientering

) @)

Nar du velger [Lang Str.], kan ikke innstillingen for tosidig skanning og sendestarrelse endres. | tillegg, nar kun skannedestinasjoner velges for
skanneoverfgring eller overfaring av metadata, vil skanning foretas i Mono2.
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Spesifisere original skannestorrelse (etter numeriske verdier)

Nar du skal skanne en original som ikke er av standard sterrelse, som for eksempel et postkort eller et kort, falger du disse trinnene for a spesifisere
originalstarrelsen. Bredden kan vaere fra 25 mm til 432 mm (1" til 17"), og heyden kan veere fra 25 mm til 297 mm (1" til 11-5/8").

Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du @nsker & bruke.

(2) Trykk pa [Original]-tasten.
Den automatisk oppdagede starrelsen vises gverst i [Original]-tasten.
15" BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

] Beror [Skannestorelse]-tasten.

Skanne/Original { OK

Skannestorelse  100% Sendestorrelse

- Auto I

Auto pva

Bildeorientering

@ =1

2-Sidig 2-Sidig
Bok

Blokk

Trykk pa [Angi storelse]-tasten.

| Skanne/Original [ OK ]‘

Auto E
Enkeltmat.
s J(C== J[C = )
~
( 58 ][ a4 IR a3 | EE
[ B5 ] [ AR ] [ Lang Str. ]
[ 26300 ] [ 216383 |
—

(1), () 3) Skrive inn skannestarrelsen (originalstorrelsen).
T ﬁo&ﬁ (1)  Trykk pa X-tasten (bredde) for visning av
- — T ) o | nummerverdi, og angi bredden.
ormat Innmating wvbryt
(2) Trykk pa Y-tasten (hgyde) for visning av nummerverdi,
og angi hoyden.
X 420 150~ 432)
Al (3) Trykk pa [OK]-tasten.
I 297 E Trykk pa [OK]-tasten ved siden av [Avbryt]-tasten for & fullfore
E] E] innstillingen og ga tilbake til skjermbildet i trinn 3.
@ Du kan ogsé trykke pa E] -tastene for & endre nummeret.
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Skanne/Original OK ]| Trykk pa [OK]'taSten.
%D Den spesifiserte stgrrelsen vises i [Skannestgrelse]-tasten.
Skannestorelse Sendestprrelse
((xa20 v291 ] =+ [ Auto ]

Bildeorientering

2-sidig 2-sidig
Bok Blokk

« Nar skannestarrelsen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke sendestarrelsen spesifiseres.
@ * Nar den automatiske dokumentmateren brukes, er det mulig & skanne originaler som er lengre enn 432 mm (17") (maksimal lengde er 1000 mm
(39-3/8")). | dette tilfellet, trykk [Lang Str.]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.
IS Spesifisere original skannestarrelse (etter papirstarrelse) (side 4-56)
I OVERFORBARE ORIGINALST@RRELSER (side 4-17)
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Spesifisere et bildes sendestorrelse

Spesifiser sendestarrelsen som en papirstarrelse. Hvis du velger en sendestarrelse som er stagrre enn skannesterrelsen, forstgrres bildet. Hvis du
velger en sendestarrelse som er mindre enn skannestgarrelsen, forminskes bildet.

¢ Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [Lang Str.] er valgt for skannesterrelsen eller spesifisert med numeriske verdier.
@ * Sendestarrelsen kan ikke spesifiseres nar [TIFF-S] er valgt som format i internettfaksmodus. (Sendestarrelsen er fastsatt til A4R (8-1/2" x 11"R).)

Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1)  Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(2) Trykk pa [Original]-tasten.
1 BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

Trykk pa [Sendestorrelse]-tasten.

Skanne/Original

oK ]|

Skannestorelse 100% Sendestorrelse

Auto Ad -+ Auto l

—

Bildeorientering

2-Sidig 2-Sidig
Bok Blokk

@

Trykk pa den gnskede tasten for sendestorrelse.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Enkeltmat.

Manual

B5R

B4

S

AL

A3

24

A4R

( ) | )
o | 1
(=) )
[ 21630 ] [ 216383 |

* Avhengig av papirsterrelsen som er spesifisert for "Skannestgarrelse”, kan det veere umulig a velge noen stgrrelser for "Sendestarrelse".
Storrelsestaster som ikke kan spesifiseres for “Sendestorrelse”, er merket med gratt for & unnga valg av disse.

* Hvis du vil spesifisere sendestarrelsen i tommer, trykker du pa [AB: Tomme]-tasten for & fremheve [Tomme]-siden, sa spesifiserer du
sendestgrrelsen.

(1) 2) Spesifiser sendestorrelsen.
| Skanne/Original { OK. ]| (1)
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2) Spesifiser retningen som originalen er plassert i.

e (—iﬁ (1)  Trykk pé riktig [Bildeorientering]-tasten.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt nar et bilde sendes med endret
grad, er sjansen til stede for at et riktig bilde ikke overfares.

Skannestprelse  141% Sendestorrelse

(o =) - = ) (2) Trykk pa [OK]-tasten.

Bildeorientering

5o K]

2-sidig 2-sidig
Bok Blokk

Forholdet som brukes for & forminske eller forstarre originalen, vises mellom "Skannesterelse" og "Sendestarrelse".
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ENDRING AV KONTRAST OG ORIGINALBILDETYPE

Kontrasten og originalbildetypen kan angis i henhold til originalen for & oppna optimal skanning.
Se folgende tabeller for & velge riktige innstillinger.

Hvordan velger du kontrast

Kontrast Nar innstillingen ber velges
Auto Denne innstillingen gir automatisk justering av kontrast for lyse og merke deler av originalen.
1-2 Velg denne innstillingen nar originalen bestar av mark tekst.
Manuell 3 Velg denne innstillingen for en normal original (verken mark eller lys).
4-5 Velg denne innstillingen nar originalen bestar av svak tekst.

Slik velger du originalbildetypen (Skannemodus, USB-minnemodus og Datainngangsmodus)

Innstilling Beskrivelse

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og trykte fotografier, som for

Tekst/Trykt. Fot
eKsulry oo eksempel en brosjyre eller en katalog.

Denne modusen gir best resultat ved skanning av original som inneholder bade tekst og fotografier, som for

Tekst/Foto eksempel et tekstdokument med fotografier limt pa.

Tekst Bruk denne modusen for vanlige tekstdokumenter.

Foto Bruk denne modusen til & skanne fotografier.

Trykt Foto Denne modusen er best for skanning av trykte fotografier, som for eksempel fotografier i brosjyre eller katalog.
Kartlegge Denne modusen egner seg til skanning av fargenyansene og detaljene som kjennetegner de fleste kart.

Velg modus og vis skjermbildet for kontrastinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker a bruke.

(2) Trykk pa [Kontrast]-tasten.
I¥ BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

Les meldingen som vises og trykk pa [OK]-tasten.

Nar Faks/ I-faxadresse inkluderes,vil Denne meldingen vises ikke i USB-minnemodus eller Internett-faksmodus. Ga
delt eksponeringsinnstilling.Mellom . .
faks/I-fax/skanner-modus bli valgt. tll neste trinn.

Hvis det utfares en gruppesending som inkluderer bade skannemodusdestinasjoner og Internett-faksdestinasjoner, vil kontrastinnstillingene for
Internett-faksmodus ha prioritet.
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Skannemodus, USB-minnemodus, Datainngangsmodus

)

(1

(©)
|

| Skanne/Kontrast

L]

Manuell

Original Bildetype

Tekst/
E Tekst [ Txyk;,pgtp

[ [ Tekst/Foto ]

Utskrift
{ B oo ] [El Foto

{ Kartlegge ]

D Moare-Redusering

Internett-faksmodus:

1) )

(©)
|

Intern.Faks/Kontrast

]

D |

Velg kontrast og den originale bildetypen.

(1)

0]

@)

0]

@)

Velg den originale bildetypen.

Trykk pa den originaltypetasten som tilsvarer originaltypen.

Juster kontrasten med [_J_| [ B | -tastene.

Kontrasten gjores markere nar du trykker pa E] -tasten, og lysere
nar du trykker pa -tasten.

Trykk pa [OK]-tasten.

Trykk pa [Manuell]-tasten.

Juster kontrasten med [_J_| [ D | -tastene.

Kontrasten gjeres markere nar du trykker pa E] -tasten, og lysere
nar du trykker pa -tasten.

Trykk pa [OK]-tasten.

@ * | Internett-faksmodus, kan original bildetype og Moare-Redusering ikke velges.
* For & redusere moaré-effekten ved skanning av trykt materiale, trykker du pa avkryssingsboksen [Moare-Redusering] slik at -haken vises.

dokumentmateren, kan ikke innstillingen for kontrast endres nar skanningen forst er satt i gang. (Nar du bruker spesialmodusen "Jobb Lages", kan

@ Nar du bruker dokumentglasset til & skanne flere originalsider, kan kontrastinnstillingen endres hver gang du bytter side. Ved bruk av den automatiske

kontrasten endres hver gang du legger inn et nytt sett med originaler.)

Systeminnstillinger (Administrator): Standard Eksponerings-Innstillinger
Brukes til & endre standardinnstillingen for kontrast.
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ENDRE OPPLOSNING

Innstillingen for opplasning kan velges.

Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(2) Trykk pa [Opplesning]-tasten.
1¥ BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

Velg opplosning.

Skannemodus, USB-minnemodus, Datainngangsmodus (1)  Trykk pa tasten for den onskede opplosningen.
M (i) (2) Trykk pa [OK]-tasten.
Skanne/Opplesning (_(%ﬁ

100x100dpi

00dpi

300x300dpi

400x400dpi

600x600dpi

Internett-faksmodus:

0] ()

Intern.Faks/Opplesning K H

00x100dpi
200x200dpi.
200x4003pi
_

400x400dpi

600x600dpi

diil

| Internett-faksmodus, kan du trykke [Halvtone] for & velge halvtone (bortsett fra nar [200x100 dpi] er valgt). Nar originalen har mange graderinger
av lys og merk som i et fotografi eller en fargeillustrasjon, gir halvtone et mer attraktivt bilde enn vanlig overfgring.
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Hvordan velge opplgsning

For vanlige tekstoriginaler, vil 200X100 dpi gi et bilde som er godt lesbart. For fotografier og illustrasjoner, vil en innstilling for hgy opplasning
(600X600 dpi, osv.) gi et skarpt bilde. En innstilling med hgy opplasning vil fare til en stor fil, og hvis filen er for stor kan det hende at overfaringen
ikke kan utfgres. | slike tilfeller ma du redusere antall sider som skannes, eller ta andre forholdsregler for & redusere filstarrelsen.

= ENDRE FILFORMATET

I Spesifisere et bildes sendestorrelse (side 4-59)

* Nar du bruker dokumentglasset til & skanne flere originalsider, kan kontrastinnstillingen endres hver gang du bytter side. Nar den automatiske
dokumentmateren brukes, kan ikke innstillingen for opplesning endres nar skanningen forst er satt i gang. (Nar du bruker spesialmodusen "Jobb
Lages", kan kontrasten endres hver gang du legger inn et nytt sett med originaler.)

¢ Nar [TIFF-S] er valgt som format, kan bare [200X100 dpi] eller [200X200 dpi] velges.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling For Grunnopplgsning
Brukes til & endre standardinnstillingen for opplasning.

ENDRE FILFORMATET

Endre formatet
(Skannemodus, USB-minnemodus og Datainngangsmodus)

Filformatet (filtype og komprimeringsmodus/kompirmeringsgrad) for sending av et skannet bilde kan endres pa tidspunktet for overfaring. Hvis de
skannede originalene er delt inn i separate filer, kan du i tillegg endre antall sider pr. fil.

Filformatet (filtype og komprimeringsmetode/komprimeringsforhold) for sending av et skannet bilde spesifiseres nar destinasjonen lagres i en tast som
aktiveres med ett trykk. Du kan imidlertid endre formatet pa tidspunket for overfering.

Velg modus og vis skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.

(2) Trykk pa [Filformat]-tasten.
15 BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

Les meldingen som vises og trykk pa [OK]-tasten.

Velg et filformat som skal Denne tasten vises ikke i USB-minnemodus. Ga til neste trinn.
brukes til alle skanne-

destinasjoner.
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Angi formatet.

® Skanne i Mono2

(1) ) (1) Velg filtypen.
Hvis du vil sende en fil ved hjelp av Krypter PDF, trykker du pa
Skann/Filornat [ o ]| avmerkingsboksen [Krypt.] for & velge den ( | V)).
Filtype Fomprineringsaodus (2) Velg komprimeringsmetoden.
PDF [ TIFF ] [ Tngen ]
{ PDF/A ] [ XPS ] [ MH (G3) ]

[t D () (&)

® Skanne i farger/graskala

@) 3) 1) (1)  Trykk pa riktig tast for & velge [Farge/Gral-modus.
Nar [Farge/Gra] fremheves, er [Farge/Gra]-modusen valgt.
Skann/Filformat { 0K ]| (2) Velg fiItypen.
Filtype ¥ Hvis du vil sende en fil ved hjelp av Krypter PDF, trykker du pa
— ) [ avmerkingsboksen [Krypt.] for & velge den ( [ Y']).
(mn ][ (3) Velg komprimeringsgraden.
u ¢ Hay komprimering gir mindre filstarrelse, men bildekvaliteten reduseres imidlertid

{ Kryptere PDF ] [ JPEG v noe.
« Nar [Hay kom.] er valgt i filformatinnstillingene, kan ikke Kompresjonsgrad velges.
u Spesifiserte sider per fil

* Tasten [Program] vises ikke i USB-minnemodus.
@ + Nar dette skjermbildet hentes opp, vises forst skjermbildet for innstilling av [Sort/hv.]-modus.
¢ Formatinnstillingen for [S/Hv.]-modus er filformatet som blir brukt nar fargemodus er satt til [Mono2].
* Formatinnstillingen for [Farge/Gra]-modus er filformatet som blir brukt nar fargemodus er satt til [Auto], [Full farge] og [Graskala].

« Filtypen for [Sort/hv.]-modus og filtypen for [Farge/Gra]-modus henger sammen. Disse filtypene kan ikke angis separat. (Nar [JPEG] velges for
[Farge/Gra]-modus, velges [TIFF] automatisk for [Sort/hv.]-modus.)
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Hvis du vil endre antall sider pr. fil, skriver du inn

(i’) antall sider og gar ut av formatinnstillingene.
[[samriommt [ o ] (1) Trykk pa avmerkingsboksen for [Spesifiserte sider per
fil] slik at haken [v] vises.
20F o ) | [ =) (2) Angi antall sider pr. fil ved hjelp av E]-tastene.

) CE) ) e (3  Trykk pa [OK]-tasten.

* Nar det ikke vises en hake i avmerkingsboksen [Spesifiserte sider per fil] D opprettes det én fil for alle skannede sider.
@ * Nar [Spesifiserte sider per fil] velges, gis det fortiapende numre til de opprettede filnavnene.
* Nar [JPEG] velges som filtype, opprettes det én fil for hver side (én fil for flere sider kan ikke opprettes). Av denne grunn vises ikke
avmerkingsboksen for [Spesifiserte sider per fil].

du trykker pa [START]-tasten for & starte skanneoverfaring.
* Trykk pa [Innlegging]-tasten i det fremviste skjermbildet for & apne tastaturskjermbildet. Skriv inn passordet (maksimalt 32 tegn) og trykk pa
[OK]-tasten. Skanning og overfaring starter.

@ * Nar filformatet er satt til Krypter PDF ([PDF] er valgt i skjermbildet for formatinnstillinger ), vil det vises et skjermbilde som ber deg angi et Passord nar

Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling For Opprinnelig Filformat
Dette velger standard filformatinnstilling for skanneroverfaring.
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Endre formatet (Internett-faksmodus)

Filformatet en Internettfaks sendes som er vanligvis satt til [TIFF-F]. Hvis maskinen som mottar Internettfaksen ikke statter full modus (den stotter
bare enkel modus), ma du felge trinnene under for & velge [TIFF-S].

Veksle til internettfaksmodus og vise skjermbildet for bildeinnstillinger.
(1) Trykk pa [Intern. Faks]-tasten.

(2) Trykk pa [Filformat]-tasten.
1 BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

(1 2 Velg filformatet.
! (1) Trykk pa tasten for det onskede formatet.
Intern.Faks/Filformat OK || ) . .
Hvis du valgte [TIFF-F], velger du komprimeringsmodus.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Filtype Kopr. funksjon
|

Nar [TIFF-S] er valgt, er overferingsinnstillingene begrenset som falger:
@ ¢ Opplesning: Valgene er [200X100dpi] og [200X200dpi]. Hvis [TIFF-S] blir valgt etter at [200X400dpi], [400X400dpi] eller [600X600dpi] er valgt,

vil opplgsningen automatisk bli endret til [200X200dpi].

* Sendestarrelse: Alltid A4R (8-1/2" x 11"R). Hvis [TIFF-S] blir valgt etter at sendestarrelsen er endret, vil sendestarrelsen automatisk bli endret til
A4R (8-1/2" x 11"R). Hvis du skanner en storre starrelse enn A4 (8-1/2" x 11"), vil starrelsen automatisk bli redusert til A4R
(8-1/2" x 11"R). Nar dette formatet er inkludert i en gruppeoverfaring, overfares bildet til alle destinasjoner i A4R (8-1/2" x 11"R).

* Spesial Modus: Nar en gradinnstilling er valgt, og originalstarrelsen er tastet inn, kan ikke Bok-skanning, Kortformat, 2 i 1 og Blandede. Originaler
brukes.

Systeminnstillinger (Administrator): Innstilling av komprimering

Brukes til & stille inn standard komprimeringsmodus for internettfaksoverfering.

4-67
Innhold



SKANNER/INTERNETTFAKS

ENDRE FARGEMODUS

Denne prosedyren brukes for & endre fargemodus som brukes for & skanne original nar du trykker pa [START]-tasten.

@ Denne funksjonen kan ikke brukes i Internettfaksmodus.

Modus Skannemetode
Graskala ) o o, . . ) .
Auto Maskinen gjenkjenner om originalen er i farge eller i sort/hvitt, og velger sa full farge eller
sort/hvitt (Mono2 eller Graskala) skanning automatisk.
Mono2
Full farge Originalen skannes i fulle farger. Denne modusen er best for fargeoriginaler som for
9 eksempel kataloger.
Fargene i originalen skannes som sort/hvitt. Dette er den beste modusen for originaler som
Mono2 .
bare inneholder tekst.
Graskala Fargene pa originalen skannes i svart-hvitt som avskygninger av gratt (graskala).

Velg modus og vis skjermbildet for fargemodusinnstillinger.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.

(2) Trykk pa [Fargemodus]-tasten.
IF BILDEINNSTILLINGER (side 4-53)

— Velg fargemodus.
Skann/Fargenodus K || g g

(1) Trykk pa den modustasten som skal brukes nar
[START]-tasten er trykket inn.

[ Fullfarge ] Du kan velge om sort-hvit skanning skal finne sted i Mono2 eller
graskala nar [Auto] er valgt og du skanner en sort-hvit original. Merk

deg at skanningen utfores i gratone hvis filformatet er satt til JPEG.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
-‘4010?

Hono2 ]

M @

* Systeminnstillinger (Administrator): Standard fargemodusinnstillinger
Standardinnstillingen for fargemodus kan endres.

* Systeminnstillinger (Administrator): Deaktiver endring av S/H innstilling i Auto
Dette forhindrer valg av innstillingen for skanning i svart/hvitt nar [Auto] er valgt som fargemodus.
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KONTROLLERE BILDET SOM SKAL OVERFOQRES
(Forhandsvisning)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Hvis du trykker pa [Forhandsvisning]-tasten fer du skanner originalen, kan du kontrollere det skannede bildet i beraringspanelet for bildet sendes.
* Standardinnstillingen fra fabrikk er deaktivert.

Avhengig av sterrelsen pa overfgringsdataene kan det hende at deler av forhdndsvisningsbildet ikke vises i forhdndsvisningsskjermbildet i
bergringspanelet.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pa dokumentglasset etter hva som passer for funksjonene du lagrer i programmet.

Skanne I Intern.Faks [ Faks I’USEminne-skamI’ PC-skanning I Trykk pé [Forhéndsvisning]'tasten for é utheve
] Original | Skanne: El Send: den.

) Adressebok

Sett Adresse
Send Innstill. 200x200dpi
Adr.-Oversikt 58 eor {8 eoF
Fil [ Auto/Gréskala
Hurtigfil

|

i

Forhands-
vigRing

"Originaler leses." vises mens originalene skannes, og nar skanningen er ferdig, vises forhandsvisningsskjermbildet i beraringspanelet. Overfaring skjer
ikke for du trykker pa [Start sending]-tasten i forhandsvisningsskjermbildet.

Kontroller forhandsvisningsskjermbildet, og trykk
deretter pa [Start sending]-tasten.

'S

Overfaring starter.

= . Hvis du vil ha informasjon om forhandsvisningsskjermbildet, kan du ga til
- < "FORHANDSVISNING FOR BILDEKONTROLL" (side 4-70).

Roter skjerm

Aa AL

Cewron|

Start

@@/oaw@@ sel

H Velg overfagringsinnstillinger og trykk pa [START]-tasten.

Systeminnstillinger (Administrator): Standard forhandsvisning

Du kan angi hvorvidt funksjonen i [Forhandsvisning]-tasten skal vaere aktivert eller ikke i baseskjermbildene for Skanne-modiene og i adresseboken.
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FORHANDSVISNING FOR BILDEKONTROLL

Denne delen forklarer forh&ndsvisning for bildekontroll.

Sort /hv.

Avsenderinfo —(3)

&~
Funksjonsrev . (s (4)

d -—: )

(1) Forhandsvisningsbilde (3) [Avsenderinfo]-tasten
En forhandsvisning av den skannede originalen vises. Nar Internettfaksmodus er valgt, kan denne trykkes for & vise
Huvis bildet er avskjeert, kan du bruke rullefeltet til hayre og nederst i avsenderinformasjonen for |-Fakse Egen Adresse.
skjermbildet for & rulle bildet. Trykk pa et felt, og dra for & rulle bildet. Du kan bare trykke pa denne tasten nar hele forhandsvisningsbildet
(Du kan ogsa bruke ¥ 4 -tastene til 4 rulle bildet.) vises pa forhandsvisningsskjermen.
) Taster for a bytte side (4) [Funksjonsrev.]-tasten
Nar bildet bestar av flere sider, bruker du disse tastene til & bytte side. Trykk for & kontrollere spesialmodusinnstillinger eller
. [I] -tastene: Ga til forste eller siste side. skanneinnstillinger for tosidige originaler.
. [I] -tastene: Ga til forrige side eller neste side. o
; o (5) Tast for visningszoom
¢ Sidenummervisning: R o .
. . . Bruk denne tasten til & stille inn zoomgraden pa bildet som vises.
Viser totalt antall sider og ndveerende Endri ¢ e | rekkefal "Hel side” *T " g .
sidenummer. Du kan trykke pé tasten for ndringer fra venstre i rekkefalgen "Hel side", "To ganger", "4 ganger”,
. . . "8 ganger".
naveerende sidenummer og angi et nytt nummer " . g ’ | i lelder for alle sid i fllen. lki
med nummertastene for & ga il dette ganger', gange'r . Innstillingen gjelder for alle sidene i filen, ikke
. bare for siden som vises.
sidenummeret.
(6) "Roter skjerm"-tasten
Roterer bildet 90 grader til hoyre eller venstre. Rotasjonen gjelder for
alle sidene i filen, ikke bare for siden som vises.
(7) [Start sending]-tasten

Trykk for & starte overfering.

@

* Et forhandsvisningsbilde er et bilde som vises pa bergringspanelet. Det vil avvike fra det faktiske senderesultatet.

* Forhandsvisningsbildet gjenspeiler bestemte skanneinnstillinger og spesialmodusinnstillinger.

Falgende innstillinger gjenspeiles i forhdndsvisningsbildet:
Skanneinnstillinger: Original

Spesialmodi: Slett, Bokskanning, ID Kort kop, 2 i 1, Tom side Hopp over
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Denne delen forklarer spesialmodus som kan brukes i skannemodus.

SKANNER/INTERNETTFAKS

SPESIALMODUS

Nar du trykker pa [Spesial Modus]-tasten i startskjermbildet, vises menyskjermbildet for spesialmodi. Menyen for spesialmodi bestar av to

skjermbilder. Trykk pa

innstillinger angitt og startskjermen vises igjen.

<

Internettfaksmodus (side 4-72)

-tastene for & veksle mellom de to skjermbildene. Nar du trykker [OK] pa skjermen for spesialmodi, blir valgte

Skannemodus, USB minnemodus, Datainngangsmodus
Forste skjermbilde

U]

@

(©)

@

©)

©6)

U]

(]

*1
*2
*3

| Skanne/Spesial Modus OK ”
() (2) G s
r Program ] r Slett ] Skagning ]
O —— (56—
innstilling Bakgrunn CrERETEE

) )
(8 @ Blandede. ](grﬂ Sakte ]
Originaler| — skannmodus
AY
7

f1 -f Fil f‘l f) Hurtigfil ]

7\
“

(10
Original-
teller

Jobb
Lages

[+
K

[Program]-tasten*2, 4

I LAGRE SKANNEOPERASJONER (Programmer) (side 4-73)
[Slett]-tasten

I¥ SLETTE PERIFERE SKYGGER PA BILDET (Slett) (side 4-75)
[Bok- Skanning]-tasten

I SKANNE EN ORIGINAL SOM TO SEPARATE SIDER
(Bok-Skanning) (side 4-77)

[Tids-innstilling]-tasten*1

&

I¥ SENDE ET BILDE PA ET OPPGITT TIDSPUNKT (Tidsinnstilling

overfaring) (side 4-79)
[Dempe Bakgrunn]-tasten
I HVITE SVAKE FARGER | BILDET (Dempe Bakgrunn)
(side 4-81)
[Kortformat]-tasten
I¥ SKANNE BEGGE SIDER AV ET KORT TIL EN ENKELT SIDE
(Kortformat) (side 4-83)
[Jobb Lages]-tasten
I SKANNING AV MANGE ORIGINALER SAMTIDIG
(Jobboppbygging) (side 4-86)
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.
[Blandede. Originaler]-tasten
I SKANNE ORIGINALER AV ULIKE STORRELSER (Blandede.
Originaler) (side 4-88)
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.

Vises ikke i USB-minnemodus og nar harddiskstasjon ikke er installert.
Denne tasten vises ikke i datainngangsmodus.

Vises ikke nar automatisk dokumentmater og stempelenhet ikke er installert.

I USB-minnemodus vises denne i farste skjermbilde.

*4 Vises ikke i USB-minnemodus.

4-71

Andre skjermbilde

| Skanne/Spesial Modus { OK ]|

( godkjenn. - Tom side
—1 stempel Hopp over

¢ [#) -

©)

(10)

M)

(12)

(13)

(14)

[Sakte skannmodus]-tasten
I SKANNING AV TYNNE ORIGINALER (Sakte skannemodus)
(side 4-90)
Nar dokumentomslag er installert, vises ikke denne tasten.
[Originalteller]-tasten*4
I KONTROLLERE ANTALLET SKANNEDE ORIGINALARK FOR
OVERFORING (Originalantall) (side 4-92)
[Fil]-tasten*1
Trykk denne for & bruke filfunksjonen i dokumentarkiveringsmodus.
Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
[Hurtigfil]-tasten*1
Trykk denne for & bruke hurtigfilfunksjonen i

dokumentarkiveringsmodus.
Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

[Verif. stempel]-tasten*3
I¥ STEMPLE SKANNEDE ORIGINALER (godkjenn. - stempel)
(side 4-94)
[Tom side Hopp over]-tasten
I ELIMINERE TOMME SIDER FRA EN OVERFQRING (Tom side
Hopp over) (side 4-96)
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Internettfaksmodus

Tastene som beskrives nedenfor kan kun brukes i Internett-faksmodus. De andre tastene er de samme som dem som er beskrevet i "Skannemodus,
USB minnemodus, Datainngangsmodus" (side 4-71).

Forste skjermbilde Andre skjermbilde

Intern.Faks/Spesial Modus [

oK ]‘

Intern.Faks/Spesial Modus [

2)
[ Program ] [ Slett ] Skzgﬁng] [%godkjenn.—] ’rransaksjons—]

stempel Rapport

) ‘- 2
Tids- T 3

i i 2 2
[ innstilling ] r 244 ] [ Kortfornat ] 0

£ Jobb #=1) Blandede. Sakte +
% Lages ] [ Originaler] [Dskanmnodus]

T + &
(o), Oiginal ] [ Fil ] [ Hurtigfil ]

1) [2 i 1]-tasten (2) [Transaksjons-Rapport]-tasten
I ENDRE UTSKRIFTSINNSTILLINGENE FOR

TRANSAKSJONSRAPPORTEN (Transaksjonsrapport)
(side 4-101)

I SENDE TO SIDER SOM EN ENKELT SIDE (2 i 1) (side 4-98)

Spesialmodi kan vanligvis kombineres med andre modi, men det er enkelte kombinasjoner som ikke er mulig. Hvis du velger en kombinasjon som ikke er
tillatt, vises det en melding i bergringspanelet.

[OK]-tast og [Avbryt]-tast

I noen tilfeller vil to [OK]-taster og én [Avbryt]-tast vises pa spesialmodusskjermen. Tastene brukes som fglger:

1
| Skanne/Spesial Nodus B x__e=(A)
Slett abrve | K @ = (B)
Kant- Senter-  Kant+Senter- E@
Fjerning  Fjerning Fjerning o Kent

25

(A) Angi den valgte spesialmodusinnstillingen og ga tilbake til startskjermen.

(B) Angi den valgte spesialmodusinnstillingen og ga tilbake til menyskjermen for spesialmodi. Trykk pa denne tasten nar du ensker a fortsette &
velge andre spesialmodusinnstillinger.

(C) Under valg av spesialmodusinnstillinger vil denne tasten fore deg tilbake til menyskjermen for spesialmodus uten & lagre innstillingene. Nar
innstillingene er gjort, vil dette avbryte innstillingene og fore deg tilbake til menyskjermen for spesialmodus.
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LAGRE SKANNEOPERASJONER (Programmer)

En destinasjon, originalinnstillinger og funksjoner kan lagres i et program. Nar du gnsker & bruke de innstillingene til & sende et bilde, kan de enkelt
gjenhentes.
For eksempel, sett att dokumenter i A4-starrelse (8-1/2" x 11") skannes til en fil og sendes til hvert filialkontor en gang i maneden.

(1) De samme dokumentene sendes til hvert filialkontor
(2) Samtlige av sidene i et innbundet dokument overfores i tur og orden
(3) Flekker pa kantene pa dokumentene slettes for overforing

Nar et jobbprogram ikke er lagret Nar et jobbprogram er lagret
Angi adressen til hvert filialkontor. Trykk pa en lagret programtast.
Velg Bok-Skanning Trykk pa [START]-tasten.

' Originalene skannes og overfores.

Velg Slette-innstillinger

¥

Trykk pa [START]-tasten.
Originalene skannes og overfores.

En betydelig mengde tid kreves for & sende dokumentene hver maned fordi Nar et program brukes, velges innstillingene ganske enkelt ved a trykke pa
innstillingene over ma velges. den lagrede tasten.

I tillegg kan det hende at det av og til gjeres feil nar innstillingene velges slik | tillegg foretas overfaringen basert pa de lagrede innstillingene, og det er
at feiloverfgringer forekommer. ingen mulighet for & gjore feil.

Programmene lagres, redigeres og slettes ved a bruke "Adresse-Kontroll" i systeminnstillingene. Se "Program" (side 6-21) i
@ "6. SYSTEMINNSTILLINGER".
Programmer kan ogsa lagres pa nettsidene. Klikk [Jobbprogrammer] og deretter [Bildesending] pa nettsidemenyen.

Innstillingene som er lagret i et program vil bli husket selv etter at programmet brukes til & overfere. De samme innstillingene kan brukes flere ganger til
overfaring.

Folgende innstillinger kan lagres i programmer.

Bildesendingsmodus: Skanne, Internettfaks

Destinasjoner

Bildeinnstillinger:Original skannestgrrelse, retning pa originalen, dupleksskanning, kontrast, opplasning

Spesialmodier:Slett, Bok-Skanning, Dempe Bakgrunn, Jobb Lages, Blandede. Originaler, Sakte skannmodus, Originalantall, godkjenn.- stempel, Tom
side Hopp over, 2 1

Opptil 48 programmer kan lagres.

Opptil 500 destinasjoner kan lagres i ett program.

Denne funksjonen kan ikke brukes i USB-minnemodus eller datainngangsmodus.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen i dokumentmaterskuffen eller pA dokumentglasset etter hva som passer for funksjonene du lagrer i programmet.
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Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(2) Trykk pa [Program]-tasten.
1¥  SPESIALMODUS (side 4-71)

(1) 2
l

Program [

Program 5 @]

Program 10

(
(
(Program 7 =)
(
(

Program 11 @]

Program 12

Gjenhente lagret program.
(1) Trykk pa den aktuelle programtasten.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Forhands-
visning

Velg flere innstillinger.

Nar et program brukes, kan du i tillegg angi felgende innstillinger:

* Bilde-innstillinger: originalskannstarrelse*, sendestarrelse, filformat,
fargemodus

* Send Innstill.

* Spesialmodier: Tidsinnstilt overfgring, Kortformat, Fil, Hurtigfil,

Transaksjons-Rapport

* Nar den er lagret i programmet, kan ikke denne innstillingen angis pa nytt.

@ » Skjermbildet som vises avhenger av destinasjonen som er lagret i programmet.
* Moduset kan ikke endres her.

* Funksjoner som er lagret i programmet kan ikke annulleres her.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.

Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, méa du skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk s& pa

[Les-Slutt]-tasten.
Du harer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

I
J Skanne I Intern.Faks I Faks IUSBminnE*Skan.I PC-skanning ]
—
Send Innstill. 200x200dpi
Adr. -Oversikt g8 eor o eoF
Fil g Auto/Graskala
==
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SLETTE PERIFERE SKYGGER PA BILDET (Slett)

Slettefunksjonen brukes til & slette skyggelinjer som oppstar pa bildene ved skanning av tykke originaldokumenter eller bgker pa dokumentglasset.
(Denne funksjonen sletter de delene av bildet der skyggene vanligvis oppstar. Funksjonen gjenkjenner ikke skyggene slik at bare skyggene slettes.)

Skanne en tykk bok

Slettefunksjonen brukes
ikke

= = | |=00 =

Slettefunksjonen brukes

Skygger oppstéar her
Skygger vises i bildet. Ingen skygger vises.
Slettemodier
e N
Kant-Fjerning Senter-Fjerning Kant + Senter-Fjerning Sideradering

=0 =0| |[=O

=o| |ZO0

Al
Il
Il
Il

» Skygger langs kantene pa originaldokumentet kan ogsa slettes nar den automatiske dokumentmateren brukes.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfares.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodi.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.
(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(3) Trykk pa [Slett]-tasten.
IF SPESIALMODUS (side 4-71)
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motsatt side av den slettede kanten pa forsiden.
Nar du er ferdig med innstillingene, trykker du pa [OK]-tasten.

samme posisjon som pa forsiden.
* Hvis du trykker pa [Forskjellig s. fra side 1]-tasten, slettes kanten pa
(2) Still inn slettebredden med E] E]-tastene.
0 mm til 20 mm (0" til 1") kan legges inn.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar én side er ferdig skannet, legger du pa den neste siden og trykker pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Nar slettefunksjonen brukes, foretas slettingen langs kantene pa originalbildet. Hvis du ogsa bruker en forminskning- eller forsterrelsesinnstilling, vil
slettebredden endres ifglge det valgte forholdet. For eksempel, hvis slettebredden er satt til 20 mm (1") og kopien reduseres til 50%, vil slettebredden
veere 10 mm (1/2").

For a avbryte en sletteinnstilling...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.

1) 2 @® Velg sletteinnstillinger.
(1) Trykk pa ensket slettemodus.
LRl B @ oK ]| Velg én av de fire slettemodiene.
slett [ byt 3 | Trykk pa [Sideradering]-tasten for & apne folgende skjermbilde.
| Slett |
T B wane Lo J o |
EIRES
J
DNed fra side 1
Trykk pa avmerkingsboksen for kanten du vil slette, og kontroller at det
vises en hake ().
Nar du kjerer tosidig skanning, ma du angi slettekanten for baksiden.
¢ Hvis du trykker pa [Samme side som side 1]-tasten, slettes kanten i

Systeminnstillinger (Administrator): Justering Av Kantsletting.
Den forhandsvalgte innstillingen for kantbredden er tilknyttet systeminnstillingen for kopimodus, og kan stilles inn fra 0 mm til 20 mm (0" til 1").
Fabrikkinnstillingen er 10 mm ("1/2")".
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SKANNE EN ORIGINAL SOM TO SEPARATE SIDER
(Bok-Skanning)

Venstre og hayre side av et originaldokument kan skannes som to separate sider. Denne funksjonen er nyttig nar du @nsker a skanne hver side av
en bok eller annet innbundet dokument.

Eksempel: Skanne venstre og hgyre sider i en bok

Bok eller innbundet dokument . -
Sidene skannes som to separate sider.

Eksempel:
Original skannestorrelse Overfort bilde
A3 (11" x 17") x 1 side A4 (8-1/2" x 11") x 2 sider

* Sendestarrelsen kan ikke endres.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen for prosedyren nedenfor utfores.

@ * Nar du bruker bokskanning, ma originalen legges pa dokumentglasset.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.
Juster inn senterlinjen pa originalen i forhold til starrelsesmerket ¥ .

Storrelsemerke

vy .y
Senterlinje pa en Senterlinje pa
A3 original 11" x 17" original

. % Siden pé denne siden
— L+ skannes forst.
/
-

Senterlinje pa original

A3
(11" x17")

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)

@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.
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Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker a bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF SPESIALMODUS (side 4-71)

™) @ Velg Bok-Skanning.
| . .
® (1)  Trykk pa [Bok-Skanning]-tasten slik at den fremheves.
| Skanne/Spesial Nodus [ 0K ||

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Bok—

[ Program
{ Tids-

. 11s D Kortformat 2
innstilling

| Ed
l

skarmmodus

J |
J |

@ = ] (o
J |

[
[ sakte ] +
T

E—| Original-
teller Hurtigfil

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.

Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

* Bruk slettefunksjonen for & slette skyggene som dannes av innbindingen pa en bok eller annet innbundet dokument. (Merk deg at [Senter-Fjerning] og
@ [Kant+Senter-Fjerning] ikke kan brukes.)

* Nar skannestarrelsen for originalen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke denne funksjonen brukes.

Annullere bokskanningsinnstillingen...
Trykk pa [Bok-Skanning]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke lenger fremheves, og trykk pa [OK]-tasten.
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SENDE ET BILDE PA ET OPPGITT TIDSPUNKT
(Tidsinnstilling overforing)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Denne funksjonen lar deg spesifisere tidspunktet nar en overfaring eller gruppeoverfaring automatisk skal finne sted. Overfaring vil begynne
automatisk pa det oppgitte tidspunktet.

AN

NS PAe
—/CIID—@ 1}2@

ERP P

== =

——= Klokken 20.00 begynner ——=1 Siill inn en overfgring som skal
overfgringen automatisk finne sted klokken 20.00

* Hovedbryteren ma veere i "pa"-posisjonen nar en tidsinnstilt overfering blir lagret. Hvis hovedbryteren er i "av"-posisjonen pa det oppgitte tidspunktet,
@ vil ikke overfaringen finne sted.
* Nar en tidsinnstilt overfaring blir utfert, ma du skanne originalen inn i minnet nar du setter opp overfaringen. Det er ikke mulig & la dokumentet ligge i
den automatiske dokumentmateren eller pa dokumentglasset og fa det skannet pa det oppgitte overferingstidspunktet.
* Innstillingene som er valgt for en tidsinnstilt overfaring (kontrast, opplasning, spesialmodi etc.) blir automatisk tamt etter at overfaringen er ferdig. (Nar
dokumentarkiveringsfunksjonen brukes, vil imidlertid den skannede originalen og innstillingene lagres pa den innebygde harddisken.)

¢ Denne funksjonen kan ikke brukes i USB-minnemodus.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.
(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(3) Trykk pa [Tids-innstilling]-tasten.
I¥ SPESIALMODUS (side 4-71)
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(1) 2) (3) Still inn tidspunktet med @ @-tastene.
Shanne/spesialivoay D ﬁolxﬂ (1) Spesifiser dagen.
Tigsimmstilling | = ] Hvis du ikke ensker & spesifisere en dag, velg [---]. | dette tilfellet vil

overfgringen begynne nar tiden spesifisert i (2) kommer.

(2) Spesifiser tiden (time, minutt)

Ukedag Klokkeslett
Velg tiden i 24-timers format.
= Hh. . Du kan ogsa trykke direkte pa en nummervisningstast for & endre

@ @ B @ innstillingen med nummertastene.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Innstillingen vil vise gjeldende tid nér dette skjermbildet er &pnet. Hvis tiden ikke er riktig, trykker du pa [SLETT ALT]-tasten ( ) for & annullere
operasjonen. Korriger tiden i systeminnstillingene og utfar deretter prosedyren for tidsinnstilt overfaring.
I KONTROLL AV DATO OG KLOKKESLETT (side 4-5)

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ * Originalen skannes inn i minnet. Originalen kan ikke skannes pa det oppgitte tidspunktet.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Tiden kan spesifiseres opptil en uke pa forhand.

®

Opptil 94 tidsinnstilte overfaringer kan lagres samtidig.

Hvis en annen overfering utfares nar det oppgitte tidspunket kommer, vil den tidsinnstilte overfaringen begynne etter at den overferingen er ferdig.

Andre overfaringer kan utferes som vanlig etter at en tidsinnstilt overfaring er lagret.

En tidsinnstilt overfaring kan slettes pa jobbstatusskjermen.

Hvis en tidsinnstilt overfaring far prioritet i jobbstatusskjermen, blir tidsinnstillingen annullert. Overfaringen vil begynne sa snart den pagaende jobben
er fullfort.
I Gl PRIORITET TIL EN SKANNEOVERFG@RINGSJOBB (side 4-110)

For a avbryte en tidsinnstilling overfering...
Beror [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.
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HVITE SVAKE FARGER | BILDET
(Dempe Bakgrunn)

Denne egenskapen brukes til & dempe lyse bakgrunnsomrader.

Niva [+] =

Lysningsnivaet i dempingen kan

ﬂ l justeres.
Y

Niva [-]

* Denne funksjonen kan ikke brukes i Internettfaksmodus.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfores.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.
(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(38) Trykk pa [Dempe Bakgrunn]-tasten.
Les meldingen som vises og trykk sa pa [OK]-tasten.
I SPESIALMODUS (side 4-71)
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1) 2) Velg innstillingene for dempingen av bakgrunnen.

Skanne/Spesial Modus OK

Dempe Bakgrunn [ Avbryt ] [ OK

Trykk pa [+] for & dempe kun svak bakgrunn.
Trykk pa [-] for & dempe kun svak bakgrunn.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

|
-ﬂ (1)  Juster bakgrunnsdempenivaet.
)

Lyse omrader p& originalen kan vises som bakcfund

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
¢ Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
¢ Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk s& pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Annullere innstillingen for bakgrunnsdemping...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.
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SKANNE BEGGE SIDER AV ET KORT TIL EN ENKELT
SIDE (Kortformat)

Denne funksjonen lar deg sende for- og baksiden av kort som én enkelt side, uten bryet med a sende hver side separat.
Skannet bilde

Originaler

Overfaring

/1/$ — | |
L]

Eksempel pa en skanneoverfgring i
stdende A4-storrelse (8-1/2" x 11")

Forside

Bakside I:l

Eksempel pa en skanneoverfgring i
liggende A4-storrelse (8-1/2" x 11")

* Nar du bruker kortformat, ma originalen legges pa dokumentglasset.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfores.

Legg originalen med forsiden ned pa
dokumentglasset.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du @nsker & bruke.
(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(3) Trykk pa [Kortformat]-tasten.
I¥ SPESIALMODUS (side 4-71)

7/
AR L=
Spesifiser destinasjonen.
%5 ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
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1) (A) B) (2) Spesifiser originalstorrelsen.
Skanne/Spesial Modus o o ]| (1) Angi originalstorrelsen.

T4-Kort Kopiering [ awone R ] * Trykk pa X-tasten (bredde) for visning av nummerverdi, og angi

bredden.
* Trykk pa Y-tasten (heyde) for visning av nummerverdi, og angi

x rooant S ] hgyden.

ﬂ &Jm y tTﬁlp::fd (A) For a tilbakestille originalstarrelsen til standardsterrelsen, trykker
“t;“smm du pa [Nullstill Format]-tasten.

B B e Mulstill | (B) For automatisk & forstarre eller forminske bildet til & passe med

sendestorrelsen, trykker du pa [Tilpass til send]-tasten. Du trenger
ikke a trykke pa denne tasten hvis du gnsker & skanne originalen i
den angitte originalstorrelsen.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

* Du kan ogsa trykke pa @ -tastene for & endre nummeret.
@ * Sendestorrelsen vil automatisk bli valgt basert pa den angitte originalstarrelsen.
* Etter 4 ha valgt Kortformat, kan du trykk [Original] pa startskjermen for & endre original skannestgrrelse eller sendestarrelse. | dette tilfellet
vises skjermen i dette trinnet na du trykker skannestorrelses-tasten. For prosedyren for innstilling av sendestorrelse, se "Spesifisere et bildes
sendestorrelse” (side 4-59).

Trykk pa [START]-tasten for & skanne forsiden av kortet.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Snu kortet og trykk pa [START]-tasten for & skanne baksiden av kortet.

Trykk pa den samme [START]-tasten du brukte for & skanne forsiden.

@ For du skanner baksiden av kortet, kan du trykke [Konfigurer]-tasten pa panelet for & endre kontrast.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.
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Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.

Plasser neste original. (P.x)
Trykk [Start].
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig.

7 Konfigurer Les-Slutt

Hvis du vil fortsette med & skanne fronten pa kortet, kan du trykke [Konfigurer]-tasten for & endre kontrast, opplasning, skannestarrelse og
sendestorrelse.

@ Forholdet kan ikke spesifiseres og Innstillinger for rotering av sending kan ikke velges.

Avbryte Kortformat...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.
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SKANNING AV MANGE ORIGINALER SAMTIDIG
(Jobboppbygging)

Denne funksjonen krever at automatisk dokumentmater er installert.

Denne funksjonen lar deg separere en original med mange sider i sett, skanne hvert sett ved bruk av automatisk dokumentmater, og overfare sidene
i én enkelt overfaring. Bruk denne funksjonen nar antallet originaler du ensker & skanne overstiger det maksimale antall ark som kan legges i den
automatiske dokumentmateren samtidig.

Nar du skal skanne originaler som er delt opp i sett, skanner du settet som inneholder forstesiden farst. Innstillingene du velger for det forste settes
kan brukes for alle de gjenveerende settene.

. Sonarato aot J'\ overionng (—
= INC AN
= (= = o

* Opptil 999 sider kan skannes. Hvis minnet brukes til andre jobber, ma du vaere oppmerksom pa at faerre sider kan skannes.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfares.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke veere hgyere enn
indikatorlinjen.

@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodus.
(1)  Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
I SPESIALMODUS (side 4-71)

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
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Trykk pa [START]-tasten for & skanne det forste settet med originaler.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten (.) for & avbryte operasjonen.

Sett inn det neste setter med originaler og trykk pa [START]-tasten,

Gijenta inntil alle originalene er skannet.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten (.) for & avbryte operasjonen. Alle skannede data blir tomt.

&) ) Velg jobb lages-modus.
|Skm/Spesial P A h‘iﬂ (1) Trykk pa [Jobb Lages]-tasten slik at den fremheves.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
N | [T =
) ) ) —
g o ol e
T ] e ©

* Du kan trykke pa [Konfigurer]-tasten for & endre kontrast, opplesning, skannestarrelse og sendestorrelse for hver skannede originalside. Men
nar man bruker "Jobb Lages" i kombinasjon med "2 i 1" i spesialmodus , kan kun kontrast endres nar man skanner hver side med likesifret
sidetall i de originale sidene.

Trykk pa [Les-Slutt]-tasten.
Plasser neste original. (P.x)
Trykk [Start].
Trykk [Les-slutt] nar du er ferdig.
Konfigurer Les-Slutt
@ * Hvis ingen handling utfares innen ett minutt etter at bekreftelsesskjermbildet vises, avsluttes skanningen automatisk og overferingen
reserveres.

@ Hvis minnet blir fullt under skanning, vil en melding vises og overfgringen annulleres.

Avbryte jobb lages-funksjonen...
Trykk pa [Jobb Lages]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke er fremhevet.
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SKANNE ORIGINALER AV ULIKE STORRELSER
(Blandede. Originaler)

Denne funksjonen krever at automatisk dokumentmater er installert.
Denne egenskapen lar deg skanne originaler av ulike starrelser samtidig, for eksempel originaler i B4 (8-1/2" x 14")-starrelse blandet med originaler
i A3 (11" x 17")-starrelse. Nar originalene skannes, gjenkjenner maskinen automatisk starrelsen pa hver original.

Originaler )
(B4 (8-1/2" x 14") originaler blandet Opprettede filer
sammen med A3 (11" x 17") originaler)

1. side til 4. side

—[]
B4

Skannet i B4 Skannet i A3
(8-1/2" x 14")-starrelse (11" x 17")-starrelse

For et dokument med blandet med ulike bredder kan denne egenskapen bare brukes med fglgene kombinasjoner av originalstgrrelser:

* A3 og B4 * A3 og B5 *B4 og A4 * A4 0og B5
* A4R og B5 * B4 og A4R * B4 og A5 * B5 og A5
*11"x 17" og 8-1/2" x 14" *11"x 17" og 8-1/2" x 13" *11"x 17" og 5-1/2" x 8-1/2"

@ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfgres.

Legg originalene med Legg originalene med forsiden opp i

hjgrnene sammen lengst til dokumentmaterskuffen.

venstre. .- . . .
Legg originalene med hjgrnene sammen i borteste venstre hjorne av

\— < dokumentmaterskuffen.

@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF  SPESIALMODUS (side 4-71)

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
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€ [#] ~|-

originaler]-tasten igjen.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter. Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

(1) (2) Spesifiser storrelsen for blandede
1§ originalstorrelser.
| Skanne/Spesial /| oK | g
(1)  Trykk pa [Blandede. Originaler]-tasten slik at den
o | [ || B fremheves.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.
[ Tids- ] [ BaD;gmrpuenn ] [ Kortformat ]
@ Jobb 5 D kSakted
Lages a — skannmodus
0?511;217 ] [ Fil ] [ Hurtigfil
Hvis en skannestarrelse for originalen har blitt spesifisert, vil en melding vises nar du trykker pa [Blandede. Originaler]-tasten. For & aktivere
innstillingen for blandede originalsterrelser, ma du endre innstillingen for skannesterrelsen til auto, og deretter trykke pa [Blandede.

* Nar blandede originaler forst er valgt, kan du ikke angi en originalskannestarrelse.
@ * Nar Blandet storrelse original er angitt, kan ikke automatisk dupleksskanning brukes.
¢ Rotasjon kan ikke brukes nar Blandede. Originaler er aktivert.

Annullere innstillingen for blandede originalstorrelser...
Trykk pa [Blandede. Originaler]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus

Moduset for originalinnmating kan settes slik at blandede originaler alltid skannes.
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SKANNING AV TYNNE ORIGINALER
(Sakte skannemodus)

Denne funksjonen krever at automatisk dokumentmater er installert.
Bruk denne funksjonen nar du gnsker a skanne tynne originaler med den automatiske dokumentmateren. Denne funksjonen gjor at tynne originaler
ikke mates inn feil.

o)

Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfores.

Legg originalene med forsiden opp i
s dokumentmaterskuffen.
< - Juster papirguidene sakte.
< | ]
@ Hvis du bruker for mye kraft til & legge i originalene, kan de bli krgllet og mates inn feil.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)

@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du gnsker a bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
I SPESIALMODUS (side 4-71)
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter. Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

1M @ Velg sakte skann-modus.
|Skam,e,Spesial o T iﬂ (1) Trykk pa [Sakte skannmodus]-tasten slik at den
fremheves.
o | [ | B (2) Trykk pa [OK]-tasten.
i) [ ) ()|
@ 2 ) o) e *
@) [ m ] (o

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

* Automatisk tosidig skanning er ikke mulig nar denne funksjonen er valgt.
* Rotasjon kan ikke brukes nar Blandede. Originaler er aktivert.

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus
Brukes til & angi at skanning alltid skal skje i sakte skannemodus.

Avbryte sake skannmodus...
Trykk pa [Sakte skannmodus]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke er fremhevet.
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KONTROLLERE ANTALLET SKANNEDE
ORIGINALARK FOR OVERFORING (Originalantall)

Antallet skannede originalark kan telles og vises for overfaring. Ved & kontrollere antallet skannede originalark for overfgring, kan du unnga
overfgringsfeil.

@

¢ Denne funksjonen kan ikke brukes i USB-minnemodus.
* Innstillingen kan aktiveres separat for hver modus.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Legg originalene helt inn i dokumentmaterskuffen. Flere originaler kan
plasseres i dokumentmateren. Bunken ma ikke veere hgyere enn
indikatorlinjen.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)

Velg spesialmodus.

)
(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
IF SPESIALMODUS (side 4-71)

Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(1) ) Velg funksjonen for telling av originaler.
- 0 7 ‘iﬂ (1) Trykk pa [Originalteller]-tasten slik at den fremheves.
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

{ Program ] [ slett ] Sk}sgi;ng]
T )| 2] o]+
@ 2 )| e (D)

gzl [ Fil ] [ Hurtigfil ]
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen. Alle skannede data blir tamt.

(A) (B) Nar skanningen er ferdig, ma du kontrollere
| | antallet skannede originalark og trykke pa
&ider av originaldata (P‘.x) [0 K]'taSten-

Srolitt skannet. Overfgringen starter.

Send skannedata?

* Nar "Jobb Lages"-modus brukes, vil bekreftelsesmeldingen vises etter at
du har trykket pa [Les-Slutt]-tasten.

skannet, vil "1" vises i (A) og "2" vises i (B).

[ P ] = * Meldingen i skjermbildet viser antallet skannede ark i (A) og antallet
R_qg__l skannede sider i (B). Hvis for eksempel begge sidene av ett originalark er

Hvis dette trinnet ikke utfores i lopet av ett minutt mens bekreftelsesskjermbildet ovenfor vises, vil det skannede bildet og innstillingene temmes,
og startskjermbildet vil vises pa nytt. Skanningen vil ikke fullfares automatisk, og bildet vil heller ikke reserveres for overfaring.

Trykk [Avbryt]-tasten og deretter [OK]-tasten i meldingsskjermbildet for & temme alle skannede data. Skanneinnstillinger og
destinasjonsinnstillinger vil ikke tammes. Legg originalarkene i den automatiske dokumentmateren igjen, og trykk pa [START]-tasten for & skanne
pa nytt.

@ Hvis antallet originalark som vises, er forskjellig fra det faktiske antallet ark...

Huvis funksjonen for telling av originaler er valgt i en hvilken som helst modus nar en gruppeoverfering kjares, vil funksjonen aktiveres for alle
destinasjoner.

Hvis du vil annullere funksjonen for telling av originalark...
Trykk pa [Originalantall]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke lenger er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Originaltallsinnstilling

Denne kan aktiveres hvis du vil at antallet originalark alltid skal telles. Innstillingen kan aktiveres separat for hver modus.
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STEMPLE SKANNEDE ORIGINALER (godkjenn. -
stempel)

Denne funksjonen stempler hver original som skannes ved hjelp av den automatiske dokumentmateren, slik at du kan bekrefte at alle originalene ble
korrekt skannet.

Plassering av stempelet

N —_— Et "O"-merke
N —l-o stemples
J— — =1 i fluorescerende rosa.
-1 - -1 -
Originalene
Originaler skannes

» Automatisk dokumentmater og valgfri stempelenhet ma veere installert for & kunne bruke denne funksjonen.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, ma USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfores.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. Ga til trinn 3.

Velg spesialmodus.
(1) Trykk pa tasten for modusen du ensker & bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
I SPESIALMODUS (side 4-71)

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter. Du herer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

(2) M @ Velg "godkjenn. -Stempel"
|
| Skanne/Spesial Modus %I { (%( ]| (1) Trykk pé @ -taStene for é bla gjennOm
skjermbildene.
(2) Berar [godkjenn. stempel]-tasten slik at den
1 fremheves.
Z
(3) Trykk pa [OK]-tasten.

* Nar tosidige originaler brukes, stemples forsiden av hver original to ganger.
@ * Hvis det oppstar en feil under skanning, kan det hende at en original som ikke ble skannet, stemples.

¢ Nar "O"-merket som stemples pa originaler begynner a bli svakt, ma du skifte stempelpatron. Hvis du vil vite mer om prosedyren for utskiftning av
stempelpatron, kan du ga til "UTSKIFTNING AV STEMPELPATRON" (side 1-57) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Hvis du vil avbryte stempelfunksjonen...
Berar [godkjenn. stempel]-tasten i skjermbildet for trinn 4 slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Standard Bekreftelsesstempel
Bruk denne innstillingen hvis du alltid vil stemple originaler.

@@
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ELIMINERE TOMME SIDER FRA EN OVERFORING
(Tom side Hopp over)

Nar tomme sider er med i originaler som er skannet ved hjelp av den automatiske dokumentmateren, kan de tomme sidene oppdages og automatisk
elimineres fra overfgring.

Tomme sider sendes ikke

Tomme sider

Send

¢ Denne funksjonen kan ikke brukes i Internettfaksmodus.
@ * Avhengig av originalen kan det hende at enkelte sider som ikke er tomme, oppdages som tomme sider og derfor ikke sendes, og enkelte sider som er
tomme, oppdages kanskje ikke som tomme sider og sendes derfor.
¢ Nar du er i USB-minnemodus, m& USB-minneenheten kobles til maskinen far prosedyren nedenfor utfores.

Legg originalene med forsiden opp i
dokumentmaterskuffen.

Denne funksjonen kan ikke brukes nar Dokumentglass brukes for
Skanningssend.

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
@ Nar du skanner til USB-minne, trenger du ikke & spesifisere destinasjonen. G til trinn 3.

Velg spesialmodus.

(1) Trykk pa tasten for modusen du @nsker & bruke.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(3) Trykk pa [#][*]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.

(4) Trykk pa [Tom side Hopp over]-tasten.
I¥ SPESIALMODUS (side 4-71)
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1) 2 Angi at tomme sider skal hoppes over.

|
[_"‘L (1) Velg hvilken type tom side som skal hoppes over.

Skanne/Spesial Modus

Velg blant to typer.
Hvis du vil inkludere tomme sider hvor innholdet pa motsatt side vises
gjennom, trykker du pa [Hopp over tom side og bakside].

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Tom side Hopp over [ Avbryt ][ OK ]

Hopp over tom side [ Hopp over tom side og bakside]

(A) (©) Nar skanningen er fullfert, kontrollerer du antallet
originalark og antallet ark som skal sendes og
trykker pa [OK].

Skanningen starter.
* Nar "Jobb Lages"-modus brukes, vil bekreftelsesmeldingen vises etter at
du har trykket pa [Les-Slutt]-tasten.

=] = ! * Antallet skannede originalark vises i (A), antallet skannede sider i (B) og

Yxliider av originaldata &
@ (sicenr.x))blitt skannetf vv Jider
A Uiiyinar vil bli sendt. Ulrwr jobben?

antallet ark som skal sendes, med unntak av tomme sider, i (C). Hvis for
eksempel fem originalark som inkluderer to tomme sider skannes med
(B) dupleksskanning, vil (A) vise "5", (B) vise "10" og (C) vise "8".

Hvis dette trinnet ikke utfores i lopet av ett minutt mens bekreftelsesskjermbildet ovenfor vises, vil det skannede bildet og innstillingene tammes,
og startskjermbildet vil vises pa nytt. Skanningen vil ikke fullfores automatisk, og bildet vil heller ikke reserveres for overfgring.

Trykk pa [START]-tasten.
Skanningen starter. Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
@ Avbryte skanning...

Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

Nar "Standard forhandsvisning" er aktivert i systeminnstillingene (administrator) og funksjonen for & hoppe over tomme sider brukes til & skanne
@ originalsider, kan du kontrollere sidene, inkludert de tomme sidene, i forhandsvisningsskjermbildet. For mer informasjon, se "FORHANDSVISNING FOR
BILDEKONTROLL" (side 4-70).

Hvis du vil avbryte tom side hopp over funksjonen...
Trykk pa [Avbryt]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke lenger er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Original innmatingsmodus
Bruk denne innstillingen hvis du alltid vil hoppe over tomme sider ved sending.
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SENDE TO SIDER SOM EN ENKELT SIDE (2 1)

To originalsider kan reduseres til halvparten av opprinnelig stgrrelse og sendes sammen som én side.

Portrettorienterte originaler

Overfaring

>

Il
i

Landskapsorienterte originaler

Overfgring

p— M

-

|:| |

-1 = -2 —
2 -
@ Denne funksjonen kan ikke brukes i skannemodus, USB-minnemodus eller datainngangsmodus.
Plasser originalen(e).
@ Nar du plasserer originalene, ma du legge dem i posisjon slik som forklart nedenfor.
i Skuff for dokumentmating Dokumentglass
Originaler - ) - .
Plasser originalene med forsiden opp. Plasser originalene med forsiden ned.

Portrettorientering

|
-
|
I
N
|
\

Landskapsorientering

_o-

|
-
|

Spesifiser destinasjonen.
I ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)
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Velg spesialmodus.
(1)  Trykk pa [Intern. Faks]-tasten.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.
I SPESIALMODUS (side 4-71)

(1) 2 Velg2i1
1

> ] (1)
(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Trykk pa [2 i 1]-tasten slik at den fremheves.

| Intern.Faks/Spesial Modus

Bok-
{ HEEE ] [ Slett l Llj:—‘!skanmng
Tids- .
=
Jobb
Lages

Original- .
teller S

©E -

Elandede Sakte
rlgmaler skarmmodus

Hurtigfil

Skanne | Intern.Faks [ Faks Trykk pé [Original]'tasten-

[USBmmne—skan, [ PC-skanning ]

[ P Adressebok ]

Original

Skanne:

Send:

Sett Adresse |

[Send Innstill.

Opplesning 200x100dpi

[ Adr.-Oversikt

Filformat TIFF-F

Fil Spesial Modus

Hurtigfil
Forhands-
visning

I-Faks Ma-
nuelt mottak

(2) Spesifiser retningen som originalen er plassert i.
1

Trykk pa den "Bildeorientering"-tasten som har

Intern.Faks/Original [ (;{ ]‘ (1) . L. h
samme retning som originalbildet.

Hvis denne innstillingen ikke er korrekt, er sjansen til stede for at et
riktig bilde ikke overfores.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Skannesterelse  100% Sendestorrelse

[Auto A4] -+ [ Auto ]

Bildeorientering

(oo ]

2-Sidig 2-Sidig
Bok Blokk

Q)
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa
[Les-Slutt]-tasten.
7 Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

Tasten [Kongigurer] kan trykkes pa skanneslutts bekreftende skjerm for & endre kontrast, opplgsning, skannesterrelse og sendestgrrelse. (Men
nar man skanner hver side med likesifret sidetall i originalen, kan kun kontrast endres.)

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

* Overfaringen kan ikke utfares i en storrelse som er mindre enn originalstarrelsen.
@ * Funksjonen "2 i 1" kan ikke benyttes nar originalen er en annen stgrrelse enn A4, B5, eller A5 (8-1/2" x 11" eller 5-1/2" x 8-1/2").
« Nar skannestgarrelsen for originalen er spesifisert med numeriske verdier, kan ikke denne funksjonen brukes.

Avbryte 2 1...
Trykk pa [2 i 1]-tasten i skjermbildet i trinn 4, slik at den ikke er fremhevet.
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ENDRE UTSKRIFTSINNSTILLINGENE FOR
TRANSAKSJONSRAPPORTEN
(Transaksjonsrapport)

En transaksjonsrapport skrives automatisk ut for & varsle deg nar en Internettfaksoverfaring mislykkes eller nar en gruppeoverfgring blir utfort.
Transaksjonsrapporten inneholder en beskrivelse av overfaringen (dato, starttid, navn pa annen part, ngdvendig tid, antall sider, resultat etc.).
¥ INFORMASJON SOM VISES | RESULTATKOLONNEN (side 4-111)

Denne funksjonen kan ikke brukes i skannemodus, USB-minnemodus eller datainngangsmodus.

®

Transaksjonsrapportene skrives ut pa bakgrunn av vilkar som er satt i systeminnstillingene, men du kan velge ulike vilkar for en overfgring
midlertidig. Felg trinnene under for & endre utskriftsvilkarene for transaksjonsrapporten pa overfgringstidspunktet.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med forsiden ned pa originalbrettet.

Spesifiser destinasjonen.
I¥ ANGIVELSE AV DESTINASJONER (side 4-18)

Velg spesialmodus.

(1)  Trykk pa [Intern. Faks]-tasten.

(2) Trykk pa [Spesial Modus]-tasten.

(3) Trykk pa [+ ]-tastene for & bla gjennom skjermbildene.

—

(4) Trykk pa [Transaksjonsrapport]-tasten.
I¥ SPESIALMODUS (side 4-71)

1) 2) Velg utskriftsvilkar.
I - -
Intern.Faks/Spesial Modus o.x_‘] (1) Velg utskriftsvilkarene.

Transaksjonsrapport [ Avbryt ][ OK ] (2) Trykk pé [OK]-taSten.

« Utskriftsvilkarene for en transaksjonsrapport er som falger:
@ "Alltid Utskrift": En transaksjonsrapport skrives ut uavhengig av om overfgringen lykkes eller mislykkes.
"Skriv ut ved feil": En transaksjonsrapport skrives ut nar overfaringen mislykkes.
"Ikke skriv ut": Hvis du ikke vil skrive ut en transaksjonsrapport.

* Nar avmerkingsboksen [Skriv Ut Originalbilde] er valgt , blir en del av den overfarte originalen inkludert i transaksjonsrapporten.
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Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.
* Hvis du skanner originalen pa dokumentglasset, ma du skanne én side om gangen.
Nar skanningen blir ferdig, erstatt den med den neste originalen og trykk pa [START]-tasten. Gjenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk s& pa
[Les-Slutt]-tasten.
Du hgrer en pipelyd som indikerer at skanningen er ferdig.

@ Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten () for & avbryte operasjonen.

@ For en gruppeoverfaring berarer endringer i utskriftsvilkarene for transaksjonsrapporten alle destinasjonene.

For a avbryte innstilling av transaksjonsrapport...
Berar [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 4.

» Systeminnstillinger (Administrator): Velg Innstilling For Utskrift Av Transaksjonsrapport
Dette brukes for a sette vilkarene for utskrift av transaksjonsrapporter.
Standardinnstillingen fra fabrikk er|

Enkel sending: Skriv ut alle rapporter/| Bare skriv ut feilrapporter /e Skriv Ut Rapport
|Skriv ut alle rapporter

Videresender: /Bare skriv ut feilrapporter/lkke Skriv Ut Rapport

Ikke Skriv Ut Rapport

Mottar: Skriv ut alle rapporter/Bare skriv ut feilrapporter/|

» Systeminnstillinger (Administrator): Originalutskrift pa transaksjonsrapport
Dette brukes for & fa en del av den overfgrte originalen utskrevet pa transaksjonsrapporten.
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KONTROLL AV STATUSEN FOR
OVERFORINGS-/MOTTAKSJOBBER

Denne delen forklarer hvordan du sjekker statusen for reserverte overfaringsjobber og mottatte Internettfakser.

SKJERMBILDE FOR JOBBSTATUS

Jobbstatusskjermen vises nar man trykker pa [JOBB STATUS]-tasten pa betjeningspanelet. Jobbstatusskjermen viser statusen til jobber etter
modus. Nar [JOBB STATUS]-tasten trykkes ned, vises jobbstatusskjermen for den modusen som ble brukt for tasten ble trykket ned.
Reserverte overfgringer og mottatte Internettfakser omtales her som jobber.

Eksempel: Nar en fane trykkes i skannemodus

&, Utskr.Jobb |@skame til I'Q.EI Faksjobb I@mtemettfaks‘

Adresse Angitt Tid Sider Status
1 Kringkast0001 10:00 04/01 020/003 Kobler til Jobbkg
=
2 [ AAA AAA 10:05 04/01 000/001 Venter I 1 Fullfort

@ {3 & BEB BBB 10:22 04/01 000/004 Venter
| [4 =i ccc cce 10:30 04/01 000/010 Venter

-_Detaljer
Stopp/Slettl

Jobbstatusskjermen finnes i nederste venstre hjgrne pa bergringspanelet. Jobbstatusdisplayet kan bergres for & vise jobbstatusskjermen.

Skanne I Intern.Faks [ Faks I’USBminnefskan.I’ PC-skanning I
PAdressebok] oOriginal ISkanne: Send:

sete aaresse | | (ronerast )
Send Tnnstill. 200x200dpi
Adr.-Oversikt & eoe 8 pDF
E Auto/Gréskala
p——
e | )

il
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SKJERMENE FOR JOBBKOQ OG FULLFQRT JOBB

Jobbstatusskjermen bestar av to skjermbilder: jobbkaskjermen som viser reserverte jobber og gjeldende jobb, og skjermbildet for fullfarte jobber.
Trykk pa valgtasten for jobbstatusskjermbildet ((2) under) for & veksle mellom de to skjermene.

Skjermbilde for jobbkg

(1)

[, Utskr . Jobb ] 4 Skemne til

¢ Faksjobb l@mcemeccfaks]]

Adresse

Angitt Tid Sider  Status

03 Kobler til

-
10:05 04/01 000/001 Venter Fullfert

o (@

3

BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Venter

4 = cce cce

10:30 04/01 000/010 Venter

Detaljer (s (3)

e (4)

Stopp/Slett (s

(U]

@

(]

@

©)

|
)

Modusvalgfaner
Bruk disse fanene for & endre modus for jobbstatusskjermen.

Valgtast for jobbstatusskjermen

Trykk pa denne tasten for & veksle mellom jobbkgskjermbildet og
skjermbildet for fullfarte jobber.

[Detaljer]-tast for jobbkoskjermbildet

Dette viser detaljert informasjon om gruppesendinger og jobbstatusen.
Velg tasten for den gnskede jobben i skjermbildet for jobbkeen (6), og
trykk deretter pa [Detaljer]-tasten.

[Prioritet]-tast
Trykk pa denne tasten for & gi prioritet til en valgt jobb.
I GI PRIORITET TIL EN SKANNEOVERFORINGSJOBB
(side 4-110)

[Stopp/Slett]-tast

Trykk pa denne tasten for & stoppe eller slette en valgt jobb.
I STOPPE EN SKANNEJOBB SOM OVERFQRES ELLER
VENTER PA A BLI OVERFQRT (side 4-109)

Skjermbilde for fullforte jobber

(1)

B Utskr.Jobb I@ Skanne til

¢ Faksjobb I@thernett:’aks

Adresse Starttid Sider _ Status

[ X1 Kringkast0001  10:00 04/01 010/003 NG000000 ] Jovbko |
& @ (2)
[ Ki! Kringkast0002  10:05 04/01 001/001 Send OK ] 1 m
! Kringkast0003  10:22 04/01 004/004 Send OK ]
f= ! Dbp DDD 10:30 04/01 010/010 Send OK

(6)

U]

@)

©)

4-104

|
©)

Skjermbilde for jobbkeo

Jobbene vises som taster i den rekkefglgen de ble reservert. Hver tast
viser informasjon om jobben og dens gjeldende status.
I¥"  Visning av jobbtaster (side 4-105)

[Detaljer]-tast for skjermbildet for fullfarte jobber

Dette viser detaljert informasjon om resultatet av fullforte
gruppesendinger og jobber som benyttet
dokumentarkiveringsfunksjonen. Velg tasten for den gnskede jobben i
skjermbildet for fullferte jobber (9), og trykk deretter pa
[Detaljer]-tasten.

Denne tasten vises ikke hvis harddiskstasjon ikke er installert.

I KONTROLLERE FULLFOQRTE JOBBER (side 4-108)

[Hent]-tast

Trykk pé denne tasten for & hente og bruke en overfarings- eller
mottaksjobb som er lagret med dokumentarkiveringsfunksjonen.
Denne tasten vises ikke hvis harddiskstasjon ikke er installert.

Skjermbilde for fullfarte jobber

Dette viser opptil 99 fullfarte overfarings- eller mottaksjobber for hver
modus. En beskrivelse av jobben og resultatet (statusen) vises.
En gruppeoverfaringsjobb vises som en tast.
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Visning av jobbtaster

Falgende informasjon vises pa jobbketastene og tastene for fullfarte jobber som kommer frem i jobbstatusskjermbildet.
Direct SMTP-informasjon er ogsa inkludert i informasjonen om Internettfaksoverfaring/-mottak.

(U]

@

@
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3 Ei"lAAAAAA

10:22 04/01 [000/004 |venter ]

11 |
(M @ @)

Viser nummeret (plasseringen) til jobben i jobbkeen.

Nar jobben som er under overfaring blir ferdig, flyttes jobben ett trinn
frem i jobbkaen.

Dette nummeret vises ikke pa taster i skjermbildet for fullfarte jobber.

Modusikon

Dette indikerer jobbtypen. | skjermbildet for fullfarte jobber vises en
fargelinje ved siden av ikonet for & indikere om jobben ble gjort i farger
eller sort/hvitt. (Fargelinjeikonet vises imidlertid ikke i jobbtasten for en
jobb som brukte dokumentarkivering eller i jobbtasten for en
overfarings-/mottaksjobb som ble avbrutt.)

Ikon Jobbtype
Ei, Skanne til e-post

Skanne til FTP

& | im

"y
[

Skanne til nettverks mappe

Skanne til skrivebord

& ||

Internettfaksoverfering

Internettfaksmottak

&

PC-I-Faks overforing

"H,E
'¥ "

il

Gruppeoverfgring eller innkommende
routing

-

%I Overforing av metadata
A

Navn pa kommuniserende part (adresse)

For en overfgring, mottakers navn og adresse. For et mottak,
avsenders navn og adresse.

Hvis det gjelder en gruppeoverfaring, vises "Kringkaste" sammen med
et gruppekontrollnummer (4 sifre).

|

@
@

(®)

(6)

4-105

| |

®) (6)

Tid reservert/Tid startet

| jobbkaskjermbildet, dato og tid for nar jobben ble reservert. |
skjermbildet for fullferte jobber, dato og tid for nar jobben ble startet.
Antall sider

Viser antallet overfarte sider/samlet antall originalsider.

Status

Viser jobbstatusen.
* Pagaende jobb

Skjermbilde Status
"Kobler til" Kobler til destinasjonen.
"Sender" Sender data.
"Mottar" Mottar en Internettfaks.
"Stoppet" Jobben har blitt stoppet.
"Feil" Det skjedde en feil under utfering av

jobben.

Jobb venter pa 4 bli utfert

Skjermbilde Status
"Venter" Jobben venter pa a bli utfort.
"Forsgk Igjen" Jobben forsgkes utfort pa nytt grunnet
kommunikasjonsfeil eller annet problem.
"Rapport Vent" En Internettfaks ble sendt med foresparsel

om mottaksrapport, og maskinen venter pa
mottaksrapporten.

Dag og tid vises Tidsinnstilt overfaringsjobb (den

spesifiserte tiden vises)
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* Fullfert jobb
Skjermbilde Status
"Send OK" Overfaringen ble fullfart.
"I Minne" En Internettfaks har blitt mottatt, men ikke
skrevet ut enna.
"Mottatt" Utskrevne mottatte faksdata.

"Framover OK"

En mottatt Internettfaks har blitt
videresendt.

"Stoppet" Jobben ble stoppet.

"Slett" Slettede mottatte data i
bildekontrollskjermbildet.

"Antall Avslutning av en gruppeoverfering eller en

vellykkede funksjon for innkommende routing.

overfgringsdesti Hvis en overforing til 3 av totalt 5

nasjoner/Samled
e overfaringer
OK"

destinasjoner ble vellykket, vil "003/005
OK" vises.

"Ingen svar"

Det skjedde en feil fordi det ikke kom svar
fra destinasjonen.

"OK rapport"

En mottaksrapport ble forespurt for en
overfaring, overfaringen ble fullfort pa
vanlig mate og mottaksrapporten ble
mottatt fra destinasjonen.

"NG rapport"

En mottaksrapport ble forespurt for en
overfgring, men overfaringen ble ikke
fullfert pa vanlig mate og en rapport om
overfgringsfeil ble mottatt.

"Ingen Rapp."

En e-post uten vedlagt fil ble mottatt, og
utskrift var derfor ikke mulig.

"Mottatt"

En e-postmelding ble mottatt, men den
vedlagte filen var ikke en TIFF-F-fil eller
den inneholdt ingen vedlegg, og utskrift var
derfor ikke mulig.

"Avslatt"

En Internettfaks ble sendt fra en blokkert
part.

"NGXXXXXX"

Overfaringen/mottaket feilet fordi det
forekom en kommunikasjonsfeil (en 6-sifret
feilkode vises i XXXxxXx.)

"Feil"

Det skjedde en feil under utfering av
jobben.

4-106
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OPERASJON NAR EN JOBB | JOBBKQEN ER FULLFQRT

Né&r en normal overfgringsjobb er fullfort, flyttes den til skjermbildet for fullfarte jobber og "Send OK" vises i statuskolonnen.
Mottatte Internettfakser, tidsinnstilte overfaringsjobber og videresendingsjobber blir handtert i jobbstatusskjermen, som forklart under.

Internettfaks-mottaksjobber

Nar en Internettfaks mottas, vises "Mottar".
Nar mottaket er fullfart, flyttes jobben til skjermbildet for fullfarte jobber og "I Minne" vises.
Nar utskriften avslutter, endres statusen til "Skrevet ut", og jobben er fullfort.

Tidsinnstilte overforingsjobber

En tidsinnstilt overfaringsjobb vises nederst i jobbkgen til den spesifiserte tiden kommer.
Jobben blir utfart nar den spesifiserte tiden kommer. Hvis en annen jobb er under utfarelse, vil den tidsinnstilte jobben starte nar den andre er fullfort.

Internettfaks-overforingsjobber som ber om mottaksrapport

Etter at overfaringen av en Internettfaksoverfaringsjobb som ber om mottaksrapport er fullfart (med unntak av Direct SMTP-overfgringsjobber),
settes jobben pa venting nederst i jobbkaskjermbildet. "Rapport Vent" vises i statuskolonnen. Nar mottaksrapporten mottas fra destinasjonen, eller
hvis rapporten ikke mottas innen tidsavbruddstiden, flyttes jobben til skjermbildet for fullfarte jobber.

Mottaksjobber nar "Innkommende routing-innstillinger" er aktivert

Nar "Innkommende routing-innstillinger" er aktivert, hAndteres mottaksjobber pa folgende mate avhengig av utskriftsinnstillingen.
IS VIDERESENDE MOTTATTE INTERNETTFAKSER TIL EN ADRESSE (Innkommende routing-innstillinger) (side 4-118)

* Mottatt internettfaks er ikke skrevet ut
"Mottar" vises mens internettfaksen mottas. Nar mottaket er fullfert, flyttes jobben til jobbkgen i skannemodusens jobbstatusskjerm.

* Mottatt internettfaks skrives ut
Nar mottaket er fullfart, flyttes jobben til skjermbildet for fullfarte jobber og "I Minne" vises. Nar utskriften avslutter, endres statusen til "Skrevet ut",
og jobben er fullfgrt. | tillegg legges jobben til jobbkgen i jobbstatusskjermen i skannemodus. Nar videresending av mottatte Internettfakser er
fullfart, vises "Framover OK".
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KONTROLLERE FULLFORTE JOBBER

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Du kan sjekke en destinasjonsliste, destinasjonene der overfgringen feilet og annen detaljert informasjon om fullfarte gruppeoverfgringsjobber,

jobber som brukte dokumentarkiveringsfunksjonen, og mottatte internettfaks videresendingsjobber. Trykk pa tasten for jobben du gnsker & vise
informasjon om i skjermbildet for fullfarte jobber, og trykk pa [Detaljer]-tasten. Jobbdetaljskjermen (se under) blir vist.

Detaljer

o
=
=

’m Kringkast0001

002 Ei" EEE EEE 10:01 04/01 NG000000 1

1
[ Fil l uislykket I Alle Dest. I

010 (" FFF FFF 10:10 04/01  NG000000

Jobbnavnet vises gverst i jobbdetaljskjermen.
Trykk pa en av kategoriene for & se jobbdetaljene. Falgende informasjon vises for hver kategori.

Kategorinavn Vist informasjon

Informasjon om overfgring/mottak som brukte dokumentarkiveringsfunksjonen.

Fil
Trykk pa [Hent]-tasten for & hente filen og bruke den.

Viser informasjon om adresser der kommunikasjonen mislyktes.
Adresse: Adressenavn eller nummer
Starttid: Tiden kommunikasjonen startet.

Status: Feilbeskrivelse
Man kan trykke pa [Prov igjen]-tasten for & prove a overfare til den adressen pa nytt.*

Mislykket

Viser alle adressene som er spesifisert i jobben.
Adresse: Adressenavn eller nummer
Starttid: Tiden kommunikasjonen startet.
Status: Resultatet av kommunikasjonen
Man kan trykke pa [Prov igjen]-tasten for & overfore til alle adressene pa nytt.*

Alle Dest.

* Forsgk pa & ringe pa nytt er ikke mulig for en gruppeoverfgring som inkluderer en Skanne til FTP-adresse, Skanne til nettverksmappe-adresse

eller Skanne til skrivebord-adresse.
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STOPPE EN SKANNEJOBB SOM OVERFQORES ELLER
VENTER PA A BLI OVERFORT

Fgalg trinnene under for & stoppe en jobb som overfgres eller venter pa a bli overfart.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.
(1) (1) Velg jobben du onsker & stoppe.
| |
2 Utskr.dobb | o skanne il | @) Faksiobh | @mcerneteiakd (1) Trykk pa moduskategorien for jobben som skal
Adresse Angitt Tid Sider Status stoppes.
LN e e ll (2) Trykk pa tasten for jobben som skal stoppes.
2 E" ARAA AAA 10:05 04/01 000/001 Venter ] L Fullfert
1

3 of BBB BEB 10:22 04/01 000/004 Venter l (3) Trykk pa [Stopp/Slett]-tasten.

10:30 04/01 000/010 Venter

Detaljer l
Prioritet I

Stopp/Slett

—1
I
) )

< s

—
N ==

Trykk pa [Ja]-tasten.

& Slette jobben?

[ ccC cee 10:31 04/01

@ Hvis du ikke gnsker & stoppe den valgte jobben...
Trykk pa [Nei]-tasten.

@ Du kan ikke stoppe utskrift av en mottatt Internettfaks.
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Gl PRIORITET TIL EN SKANNEOVERFORINGSJOBB

Nar flere jobber venter pa a bli overfart, blir jobbene vanligvis overfart i den rekkefelgen de ble reservert. Falg trinnene under hvis du ma gi prioritet

til en jobb og sende den for andre jobber.

iy

Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.

Velg jobben du onsker a prioritere.

(1) Trykk pa moduskategorien for jobben som skal

®
Ditskr.Jobb |E'—Skanne il [g‘ﬂ Faksjobb [@Inteﬁettfaksl
Adresse Angitt Tid Sider Status
{1 M Kringkast0001  10:00 04/01 020/003 Kobler til ]
Y
-
[z i AAA AAA 10:05 04/01 000/001 Venter ] 1 Fullfert
1
3 o BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Venter l
4 @ ccc cce 10:30 04/01 000/010 Venter
:
hd
Prioritet I
stopp/slettl

prioriteres.
(2) Trykk pa tasten for jobben som skal prioriteres.

(3) Trykk pa [Prioritet]-tasten.
Den valgte jobben flyttes opp til plassen bak jobben som for gyeblikket
pagar. Jobben vil bli utfert nar den pagaende jobben er fullfart.

1
2 @)
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SJEKKE AKTIVITETSLOGGEN (Aktivitetsrapport For
Bildesending)

AKTIVITETSRAPPORT FOR BILDESENDING

Du kan la maskinen skrive ut en logg over nylig bildeutsendingsaktivitet (dato, navn pa annen part, ngdvendig tid, resultat etc.).
Bildesendingsaktivitetsrapporten inneholder nyttig informasjon, som typer feil som forekom.

De 200 nyligste transaksjonene er inkludert i rapporten.

Du kan stille inn maskinen slik at den skriver ut Aktivitetsrapport For Bildesending hver gang transaksjonsantallet nar 201, eller pa et bestemt
tidspunkt (bare én gang pr. dag).

@ Innholdet i aktivitetsrapporten for bildesending slettes nar rapporten skrives ut, og den kan derfor ikke skrives ut igjen.

Dette brukes for & sette vilkarene for utskrift av aktivitetsrapporter. Fabrikkinnstillingen er ingen utskrift.
Aktivitetsrapport For Bildesending kan settes til & skrives ut hver gang transaksjonsantallet nér 201, eller pa et bestemt tidspunkt (bare én gang pr. dag).

Q Systeminnstillinger (Administrator): Velg innstilling for utskrift av aktivitetsrapport

INFORMASJON SOM VISES | RESULTATKOLONNEN

Feiltyper og annen informasjon skrives ut i resultatkolonnen i transaksjons- og aktivitetsrapporter. Nar en transaksjonsrapport eller aktivitetsrapport
skrives ut, bar du sjekke resultatet av overfaringen i resultatskolonnen og utfgre handlingstiltak etter behov.

Eksempler pa meldinger som skrives ut i resultatkolonnen

Melding Forklaring

OK Overforing ble fullfert pA normal mate.

OK RAPPORT En mottaksrapport ble forespurt for en overfaring, overfaringen ble fullfert pa vanlig mate og mottaksrapporten ble
mottatt fra destinasjonen.

AVBRYT En overfaring ble stoppet mens den ble utfart, eller en reservert overfaringsjobb ble annullert.

MINNE FULL Minnet ble fullt under mottaket.

AVSLATT En Internettfaks ble sendt fra en blokkert part.

NG RAPPORT En mottaksrapport ble forespurt for en overfaring, men overfaringen ble ikke fullfert pa vanlig mate og en rapport om

overfgringsfeil ble mottatt.

INGEN RAPP. En mottaksrapport ble forespurt for en overfgring, men rapporten ble ikke mottatt for tidsavbruddstiden.
GRENSE Overforingen var ikke mulig fordi filstarrelsen overskred maskinens innstilte filstorrelsesbegrensning.
MOTTATT En e-postmelding ble mottatt, men den vedlagte filen var ikke en TIFF-Ffil eller den inneholdt ingen vedlegg, og utskrift

var derfor ikke mulig.

FEIL xx (xxxx) Transaksjonen mislyktes pa grunn av en kommunikasjonsfeil.
Farste to siffer i kommunikasjonsfeilnummeret: Feilkode fra 00 til 99.
Siste fire siffer i kommunikasjonsfeilnummeret: Kode som brukes av serviceteknikere.
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INTERNETTFAKS-MOTTAKSFUNKSJONER

Denne delen forklarer grunnleggende prosedyrer for mottak av internettfakser.

MOTTA EN INTERNETTFAKS

Internettfaks-funksjonen kobler seg periodisk* til e-post serveren (POP3-server) og sjekker om Internettfakser har blitt mottatt. Nar fakser mottas, blir
faksene automatisk hentet opp og skrevet ut.
* Standardinnstillingen er én gang hvert femte minutt.

@ Hvis faksene vil komme om natten, ma hovedbryteren holdes i "p&"-posisjon.

Internettfakser mottas automatisk.
?ﬁl — Et lydsignal nar mottaket slutter.
| L

Faksene skrives ut automatisk.

Hvis maskinen er tom for papir eller den ikke har papir som passer til starrelsen pa den mottatte faksen, vil en melding vises i beragringspanelet. Falg
instruksjonene i meldingen for a fylle pa med papir av passende starrelse.

Systeminnstillinger: Faks Data Motta/Send (side 6-22)
Nar det ikke er mulig & skrive ut fordi maskinen er tom for papir eller toner, kan mottatte Internettfakser videresendes til og skrives ut av en annen,
tidligere lagret Internettfaksmaskin.

@|lc HEEE
5 _Q
I}

Systeminnstillinger (Administrator): I-Faks Standardinnstillinger
Disse innstillingene avgjer handteringen av mottatte fakser nar [STR@MBRYTER]-tasten (@ ) er "av" (hovedbryteren er "pa"), volumet pa pipetonen
nar mottaket avsluttes og om mottatte e-postmeldinger skal skrives ut.

Systeminnstillinger (Administrator): I-Faks Mottaksinnstillinger
Innstillingene i forbindelse med internettfaksmottak kan konfigureres, som for eksempel intervallet for & sjekke for mottatte fakser, dupleksmottak,
utsendingsinnstillinger, autoforminskningsutskrift og lagring av tillatte/avviste mottaksadresser.

Systeminnstillinger (Administrator): Tillat/avvis e-post & domenenavninnstilling
Dene innstillingen brukes til a tillatte/nekte mottak fra lagrede adresser og domener.

Systeminnstillinger (Administrator): Mottaksdato/-klokkeslett ved utskrift
Brukes til & velge om mottaksdatoen og -klokkeslettet skal legges til nar et mottatt bilde skrives ut.
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MOTTA INTERNETTFAKSER MANUELT

Hvis intervallet for & sjekke mottak av fakser er noe langt og du gnsker & sjekke umiddelbart, kan du initiere mottak manuelt.
Trykk [I-Faks Manuelt mottak]-tasten for & koble til e-postserver og hente opp mottatt faks.

{ Skanne I Intern.Faks I Faks [USBminne—skan,[Pc—skanning I

[PAdIESSEbOk ] Original ISkanne: Send:
)

Send Innstill. Opplesning 200x100dpi
Adr.-Oversikt TIFF-F
Hurtigfil
Forhands-
visning

I-Faks Ma-
nuelt mottak

Hvis POP3-serverinnstillinger ikke er konfigurert i websidene, vil [I-Faks Manuelt mottak]-tasten veere nedtonet for & hindre valg av denne.

Systeminnstillinger: Faks Data Motta/Send (side 6-22)
Denne innstillingen brukes for & skjule [I-Faks Manuelt Mottak]-tasten som vises i startskjermbildet for Internettfaksmodus. Nar tasten [I-Faks Manuelt
mottak] er skjult, startes manuelt mottak ved a trykke pa [Mottaksstart] pa skjermen som vises nar "Fax Data Motta/Send" — "I-Faksinnstillinger" er valgt.

@ |®
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UTSKRIFT AV PASSORDBESKYTTET FAKS (Hold
innstilling for mottatt datautskrift)

"Hold innstilling for mottatt datautskrift" i systeminnstillingene (administrator) kan aktiveres til & fa fakser mottatt til minnet uten & skrives ut. Et
passord ma skrives inn for & skrive ut faksene. Nar denne funksjonen er aktivert, vil et skjermbilde for passordinntasting vises i beragringspanelet nar
Internettfakser mottas.

Mottatt data blir lagret.
Skriv inn passord med tastaturet

Avbryt

Utskriften begynner nar det tidligere programmerte firesifrede passordet er tastet inn med nummertastene.

[Avbryt]-tasten kan trykkes for & lukke passordskjermbildet, men dataen i minnetast ( ) vil blinke i bergringspanelet. Passordskjermbildet vil
komme tilbake nar du trykker pa den blinkende tasten ( ) eller endrer modus.

Nar "Mottatt databilde kontrollinnstilling" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan det angis et passord for & vise listeskjermbildet over
mottatte data. Hvis du vil kontrollere et bilde for det skrives ut, fortsetter du fra trinn 2 pa neste side.

@ * De mottatte faksene vil holdes i minnet uavhengig av om de ble mottatt automatisk eller manuelt.

* Hvis "Faks Data Motta/Send" er aktivert i systeminnstillingene slik at mottatte fakser videresendes til en annen maskin, vil dataen som holdes i minnet
ogsa bli videresendt. Da vil samme passordskjermbilde som ble vist for utskrift vises. Videresending vil ikke utfares hvis ikke passordet angis.

Denne innstillingen aktiveres hvis du vil at fakser skal lagres i minnet uten & skrives ut. Denne innstillingen brukes ogsa til & programmere passordet som
ma tastes inn for & skrive ut fakser.

IZ Systeminnstillinger (Administrator): Hold innstilling for mottatt datautskrift
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KONTROLLERE BILDET FOR UTSKRIFT

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Nar "Mottatt databilde kontrollinnstilling" er aktivert* i systeminnstillingene (administrator), kan du kontrollere et mottatt bilde i beraringspanelet for
det skrives ut. Nar denne funksjonen er aktivert, falger du trinnene nedenfor for & skrive ut et mottatt bilde.

* Standardinnstillingen fra fabrikk er deaktivert.

@ Avhengig av starrelsen pa de mottatte dataene kan det hende at deler av bildet i bildekontrollskjermbildet i bergringspanelet ikke vises.

Nar et bilde mottas, blir du bedt om & bekrefte.
Minnet har mottatt data. Sjekk data? Tl'ykk pé [Ja]'tasten.

Hvis denne meldingen vises mens du konfigurerer innstillinger og du trykker
pa [Ja]-tasten, avbrytes innstillingene du konfigurerer. Hvis denne meldingen
vises i en annen modus, kommer du tilbake til startskjermbildet for

— L_‘Q:'_rl bildesendingsmodus etter kontroll av bildet.

1) Velg det mottatte bildet
e — e (1) Trykk pa tasten for det mottatte bildet du onsker a
‘ » Minibilde | Velg alle | kontrollere.
- 4‘,,04",2020 7T Du kan kontrollere flere mottatte bilder.

[@PEE BBB | 04/04/2020 | 10:14 | Sjekket ] (2) Trykk pa [Bildekontroll]-tasten.

[ 0123456789 | 0410612020 | 10:12 | vsjeiket | « Huvis du vil vise miniatyrer av de mottatte bildene, trykker du pa
[(E [se76543210 | 04/04/2020 | 10:08 | sjekket ] [Minibilde]-tasten.

[

(

skrive ut et valgt bilde, trykker du pa [Skriv ut]-tasten.

¢, | 0612345678 | 04/04/2020 | 10:00 | Usjekket ] * Huvis du vil slette et valgt bilde, trykker du pa [Slett]-tasten. Hvis du vil
g8 | cce cee | 04/04/2020 | 10:00 | sjekket ]

Bildekontroll ]I Videresend || Slett 1( skriv ut ]

|
(2)

PTE— Kontroller det mottatte bildet, og trykk deretter pa
@AAAAAA 04/04/2020 10:28 R @ 1/3 E] [SKriv ut]_tasten.

e mmnon R E% Utskriften starter.

For informasjon om skjermbildet for bildekontroll, se "SKJERMBILDE FOR
BILDEKONTROLL" (side 4-117).

Roter skjerm

M @ @ 010

Hvis skjermbildet i trinn 1 vises nar du konfigurerer innstillinger i innstillingsskjermbildene for de andre modiene, avbrytes de konfigurerte innstillingene
hvis du viser bildet. Nar du har vist bildet, kommer du tilbake til startskjermbildet for bildesendingsmodus, uavhengig av hvilken modus du befant deg i
tidligere.

Systeminnstillinger (Administrator): Instilling av bildekontroll mottatt data
Brukes til & angi om en mottatt Internettfaks skal kunne vises for den skrives ut.
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KONTROLLERE BILDET FOR VIDERESENDING

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Nar "Instilling av bildekontroll mottatt data" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan du velge de mottatte dataene fra listen og
videresende dem til adressen i adresseboken. Nar denne funksjonen er aktivert, felger du trinnene nedenfor for & videresende et mottatt bilde.
* Standardinnstillingen fra fabrikk er deaktivert.

@ Avhengig av stgrrelsen pa de mottatte dataene kan det hende at deler av bildet i bildekontrollskjermbildet i beraringspanelet ikke vises.

Nar et bilde mottas, blir du bedt om a bekrefte.
Minnet har mottatt data. Sjekk data? Trykk pé [Ja]'tasten.

Hvis denne meldingen vises mens du konfigurerer innstillinger og du trykker
pa [Ja]-tasten, avbrytes innstillingene du konfigurerer. Hvis denne meldingen

vises i en annen modus, kommer du tilbake til startskjermbildet for
Nei . . .
[—gz_'—rl bildesendingsmodus etter kontroll av bildet.

1) Velg det mottatte bildet
T e e ]| (1) Trykk pa tasten for det mottatte bildet du onsker a
kontrollere.
‘ b Minibilde | [ velg alle ]l
2| ana An A | T | s Du kan kontrollere flere mottatte bilder.

[@|EBE BBB | 04/04/2020 | 10:1¢ | Sjekket ] (20 Beror [Videresend]-tasten.

[ g, | 0123456789 | 04/04/2020 | 10:12 \ e ] * Hvis du vil vise miniatyrer av de mottatte bildene, trykker du pa
[ ¢, |9876543210 | 04/04/2020 | 10:08 | sjekket ] [Minibilde]-tasten.

[Qj | 0612345678 | 04/04/2020 | 10:00 ‘ Usjekket ] * Det mottatte bildet kan merkes av ved & bergre

[

(] ﬂm\l

@|ccc cce ‘04/04/2020‘ 10:00 ‘ Sjekket ] [Bildekontroll]-tasten.

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
I SKJERMBILDE FOR BILDEKONTROLL (Side 4-117)

‘ Bildekontroll l](" videresena || Slett ][ Skriv ut ]|

|
()

] Trykk pa videresendingsadressen i adresseboken

for a velge den.
ann ana %] [s3B BB Q.| 1 . .
[—ﬂ.r_J - Det kan merkes av flere videresendingsadresser.
m [ccc ced Q 7 C.] [DDD DDD t.]
[ —

[EEE EEE ‘.} [FFF FFF t0] @
[GGG cae t.] [HHH HHH &]
)

[111 111 '.] [JJJ JIT

[ 5))15] [EH" ] [B::

Frekv. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc.
il
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(omrs) @w ] Be ) Start videresending
Y S Bergr [Start videres.]-tasten.
e 9 e
e o) (e
(g0 ose &) (o
(oar rx &) (ga3 933

=

Hvis skjermbildet i trinn 1 vises nar du konfigurerer innstillinger i innstillingsskjermbildene for de andre modiene, avbrytes de konfigurerte innstillingene
@ hvis du viser bildet. Nar du har vist bildet, kommer du tilbake til startskjermbildet for bildesendingsmodus, uavhengig av hvilken modus du befant deg i
tidligere.

Systeminnstillinger (Administrator): Instilling av bildekontroll mottatt data
Brukes til & angi om en mottatt Internettfaks skal kunne vises fgr den skrives ut.

SKJERMBILDE FOR BILDEKONTROLL

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Denne delen forklarer skjermbildet for bildekontroll.

_‘_ Tilbake

— (3 55 AR 04/04/2020 10:28

Roter skjerm

4 » ‘
Skriv ut |
[ ]
|
(1) (2 (3) 4 (5) ) ()
(1) Visning av informasjon (4) "Roter skjerm"-tasten
Viser informasjon om bildet som vises. Roterer bildet 90 grader til hayre eller venstre. Rotasjonen gjelder for
. . X alle sidene i filen, ikke bare for siden som vises.
2) Forhandsvisningsbilde
Viser et bilde av det mottatte bildet du har valgt. (5)  [Skriv ut]-tasten
Hvis bildet er avskjeert, kan du bruke rullefeltet til hayre og nederst i Trykk pa denne for & starte utskriften.

skjermbildet for & rulle bildet. Trykk pa et felt, og dra for & rulle bildet.

(Du kan ogsé bruke ¥ 4| -tastene til & rulle bildet.) ()  Tast for visningszoom

Bruk denne tasten til & stille inn zoomgraden pa bildet som vises.

(8)  Taster for & bytte side Endringer fra venstre i rekkefalgen "Hel side", "To ganger", "4 ganger",
Nar bildet bestar av flere sider, bruker du disse tastene til & bytte side. "8 ganger".
o | ]| M] -tastene: Ga til forste eller siste side. "4 ganger", "8 ganger". Innstillingen gjelder for alle sidene i filen, ikke
. -tastene: Ga til forrige side eller neste side. bare for siden som vises.
¢ Visning av sideantall: Viser totalt antall sider og navaerende i
sidenummer. Du kan trykke pa tasten () Tastfor bildevalg
for n&vaerende sidenummer og angi et Nar flere bilder er valgt for forhdndsvisning, kan du bruke denne tasten
nytt nummer med nummertastene for & til & bytte mellom bildene.

ga til dette sidenummeret.

@ Et forhandsvisningsbilde er et bilde som vises pa beraringspanelet. Det vil avvike fra det faktiske senderesultatet.
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VIDERESENDE MOTTATTE INTERNETTFAKSER TIL
EN ADRESSE
(Innkommende routing-innstillinger)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Mottatte internettfakser kan automatisk bli videresendt til en faks, internettfaks, e-postadresse, filserveradresse, skrivebordsadresser eller
nettverksmappeadresser. Nar denne funksjonen er aktivert, kan du ogsa videresende mottatte Internettfakser uten a skrive dem ut.

Maskinen

Videresending

oD o |o (o

Mottatt internettfaks

Nar fakser som er videresendt ved hjelp av denne funksjonen blir skrevet ut pa videresendingsdestinasjonen, kan ikke mottaksdatoen og -klokkeslettet
@ skrives ut pa faksene. ("Mottaksdato/-klokkeslett ved utskrift" er deaktivert.)

KONFIGURERE INNSTILLINGER FOR INNKOMMENDE ROUTING

Alle innstillinger for innkommende routing konfigureres pa nettsidene. Hvis du vil vite mer om prosedyren for tilgang til nettsidene, kan du ga til
"OM NETTSIDENE TIL DENNE MASKINEN" (side 1-26) i "1.FOR DU BRUKER MASKINEN". FOR DU BRUKER MASKINEN

Folgende forklaring forutsetter at du har fatt tilgang til nettsidene med administratorrettigheter.

Folg trinnene nedenfor for & konfigurere innstillinger for innkommende routing.

Aktiver funksjonen for innkommende routing.

Send() ] [ Oppdaterings®) ] (1)

Administrasjons-innstillinger

Klikk [Applikasjonsinnstillinger], [Innkommende
routing-innstillinger] og deretter
[Administrasjons-innstillinger] i nettsidemenyen.

Innkommende routing-innstillinger

Innkommends routing Deakiivers v,

- (2) Velg [Aktivere] i "Innkommende routing", og klikk
: s [Send]-knappen.

velg adresse (fr: ressebok)
3
Besklet Adresse koniguren som fiemsendingsadresse kan ke sletes a adresssboken

hvilken tabell som skal brukes. Hvis du vil gjore dette, velger du avmerkingsboksene nedenfor

* Deaktiver registrering av videresendingstabell e« Deaktiver Endring/Sletting av vidresendingstabell ¢ Deaktiver endring av
videresendingstabell

Nar innkommende routing er aktivert, kan du ogsa angi om du vil at maskinen skal skrive ut de videresendte faksene.

Hvis du vil at alle mottatte fakser skal skrives ut for de videresendes, velger du "Skriv Ut Alle Rapporter" i "Utskriftsstil-innstilling". Hvis du vil at

mottatte fakser kun skal skrives ut nar en feil forhindrer videresending, velger du "Skriv ut ved feil".

Dersom det oppstar en feil nar [Videresend til falgende e-postadresse uten & skrive ut hvis en feil inntreffer] er valgt, skrives ikke mottatte data ut,

men de videresendes til den spesifiserte e-postadressen.

Nar du har konfigurert innstillingene, ma du huske a klikke [Send]-knappen.

@ Du kan forhindre at brukere uten administratorrettigheter lagrer, redigerer og sletter videresendilﬁstabeller i dette skjermbildet, eller at de angir
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Lagre avsenderadresser.

Hvis du kun vil videresende fakser fra angitte adresser, ma du lagre de
[Sendiy | [ Oppdaterings(® | aktuelle avsenderadressene. Sendeadresser som er lagret her, kan velges fra
en liste nar du lagrer en videresendingstabell.

o Fieln(
Avsendernummer/ Adresseregistrering olat)

|rdresse som skal skrives inn

e s o0 (1) Klikk [Avsendernummer/ Adresseregistrering] i

menyen [Innkommende routing-innstillinger] pa
nettsiden.

(2) Skriv inn avsenderadressen i "Internettfaks-adresse"
[ Slen) | eller "Faksnummer" alt etter hva som er aktuelt, og
klikk [Legg til i listen]-knappen.

IFaksnummer. (inntil 1500 tegn) . . i i inn"-li
————————————— Den angitte adressen blir lagt til i "Adresse som skal skrives inn"-listen.
Global Adressespkning () i . X . .
Legg til i listen(H) * Angi om adressen skal skrives inn direkte (maksimalt 1500 tegn)
Intemettfaks-adresze {inntil 1500 tegr) eller velges fra en global adressebok ved a klikke [Global
Glabsl Adressesakning() Adressesgkning]-knappen.

Leqg til i listen(M)

Tilbake til tappen av siden Al Gijenta dette trinnet hvis du vil lagre flere adresser.

{ Send(Ll} H Oppdaterings(R) I

(3) Nar du er ferdig med & legge til adresser, klikker du
[Send]-knappen.

* Maksimalt 500 avsendernumre/-adresser kan lagres.
@ * Huvis du vil slette en angitt adresse, velger du adressen i "Adresse som skal skrives inn" og klikker [Slett]-knappen.
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()

()4

Lagre en videresendingstabell.

Tabellregistrering @
(1)
b e @
| 1 3
Ukedse CMandse O Tirsdae Clonsdse
OTorsdee Cfredse Dlierdse
Cssndae
TFFOMuRD [ '
T
o ABA AAA et AAAGIE XXX Com 1
5 ceess p ) el B8B@ucs xoxcom 2
E=m]

Folg trinnene nedenfor for & lagre en videresendingstabell som inneholder en
angitt avsender og videresendingsadresse.

Klikk [Innkommende routing-innstillinger] i
nettsidemenyen, og klikk [Legg til]-knappen.

Angi et "Tabellnavn".
Velg linjen som skal brukes til mottak.

Velg hvilken avsender du vil videresende fakser fra.

* Hvis du vil videresende alle mottatte fakser, velger du [Videresend
alle mottatte data].

For & videresende data mottatt fra spesielle avsendere,

velg [Videresend mottatt data fra avsenderen under]. Hvis du vil
videresende alle data med unntak av data fra bestemte avsendere,
velger du [Videresend mottatte data fra avsender unntatt under].
Velg de aktuelle avsenderne fra listen, og klikk [Legg til]-knappen.

Velg videresendingsadressen.

* Velg [Videresend alltid] hvis du alltid vil videresende mottatte data.

* Hvis du vil angi en dag og et klokkeslett for videresending av
mottatte data, velger du [Videresend pa valgt dag og tidspunkt] og
merker av i avmerkingsboksen (|*[) for gnsket ukedag. For & angi
et klokkeslett velger du avmerkingsboksen [Still videresendingstid]
(D) og angir klokkeslettet.

Velg filformatet.

Formatet kan angis separat for hver videresendingsadresse (for hver
av videresendingsadressene 1, 2 og 3 i tabellen).

Velg videresendingsadressen.

Videresendingsadresser kan velges fra maskinens adressebok. (Flere
adresser kan velges.) Maksimalt 1000 videresendingsadresser kan
lagres (kombinert kan du lagre maksimalt 100 faks, internettfaks,
filserveradresser, skrivebordsadresser og nettverksmappeadresser).

Klikk [Send].

Maksimalt 50 videresendingstabeller kan lagres.

* Nar du velger avsendere fra "Avsendernummer/ Adresseinnstilling"-listen, kan du bruke [Shift]-tasten eller [Ctrl]-tasten pa tastaturet til & velge
flere avsendere.

Bilder som sendes i TIFF-format vises kanskje ikke pa riktig mate i enkelte mottaksmiljger. | sa fall kan du endre filformatet til PDF.
Du kan angi opptil tre innstillinger for dag og klokkeslett for videresending for én videresendingstabell, og du kan angi en

videresendingsdestinasjon for hvert innstilt klokkeslett. Hvis du vil konfigurere disse innstillingene, bruker du fanene med videresendingslister
for & fa tilgang til hver innstilling.
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Angi videresendingstabeller som skal brukes.

)
Hvis du vil bruke funksjonen for innkommende routing, ma du aktivere de
W — (0 videresendingstabellene du vil bruke blant de lagrede tabellene.
. o (1)  Klikk [Innkommende routing-innstillinger] i
- nettsidemenyen.

(2) Velg [Videresend alltid] eller [Videresend pa valgt dag
og tidspunkt] fra videresendingstabellen.
Innstillingene for videresendingstillatelse som vises her, er knyttet til
vilkérene for videresending som ble angitt i trinn 3. Hvis du vil bruke
Draies I—— andre vilkar for videresending enn dem som ble angitt i trinn 3, ma du
Toaraers - angi innstillingene for videresendingstillatelse.

i

[SERe)

Vidorosendigsdestinasion 1

O etz

Vot ALLES) | (St ammertede @

= (3) Klikk [Send].

Tibske il toppen o siden A

3

@ Hvis du vil slette en videresendingstabell, klikker du avmerkingsboksen ved siden av tabellnavnet slik at den velges D og klikker [Slett].
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SKANNE FRA DATAMASKINEN
(PC-skannemodus)

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

GRUNNLEGGENDE SKANNEPROSEDYRE

Du kan installere skannerdriveren pa datamaskinen fra CD-ROM-en som medfalger maskinen, og bruke en applikasjon som falger

TWAIN*-standarden til & skanne fra datamaskinen.

Det er mest nyttig & skanne fra datamaskinen nar du skanner én original, som et fotografi, spesielt nar du gnsker & justere skanneinnstillingene nar

du skanner. Skanning pa maskinen er imidlertid mest nyttig for kontinuerlig skanning av flere originaler.

* En grensesnittstandard som brukes for skannere og andre enheter for bildeinndata. Nar skannerdriveren er installert pa datamaskinen, kan du
bruke en hvilken som helst applikasjon som falger TWAIN-standarden til & skanne et bilde.

Det er bare mulig & skanne i PC-skannmodus nar skannerdriveren har blitt installert fra "Software CD-ROM" ved hjelp av det integrerte
@ installeringsprogrammet. Se Oppsett av programvare for prosedyrene for installasjon av skannerdriveren og konfigurering av innstillingene.

Denne funksjonen kan ikke brukes nar den har blitt deaktivert med "Deaktiver skannefunksjon" i systeminnstillingene (administrator).

Prosedyrene for valg av skannerdriver og hvordan begynne & skanne varierer avhengig av TWAIN-applikasjonen. For mer informasjon, se
brukerveiledningen for applikasjonen eller Hjelp.

Nar et stort bilde skannes med hay opplasning, vil datamengden bli meget stor og skanningen vil ta lang tid. Pass pa a velge passende
skanneinnstillinger for originalen (tekst, foto etc.).

Som et eksempel er fremgangsmaten for & skanne fra "Sharpdesk"-applikasjonen som fglger med maskinen, forklart nedenfor.

[Pa& maskinen]

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

Skanne [ Intern.Faks [ Faks [USBminnefskanA[ PC-skanning 1 Tl‘ykk kategorien [PC'Skanning] for é Slé Pc-en
over til skannemodus.

Hvis fanen [PC-skanning] ikke vises, trykker du pa fanen i] for &

& Denne maskinen er i PC skannemodus. ﬂytte skjermen
Fiern ikke oroginalen. .

Skanners IP-adresse:250.160.102.106

Avslutt

Nar PC-skannmodus er valgt, kan bare [Avslutt]-tasten som vises i bergringspanelet brukes pa maskinen. Ingen andre taster kan brukes.
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[Pa datamaskinen]

& Sharpdesk Start TWAIN-applikasjonen pa datamaskinen og
Edit View Tools Internet Output Zone Help Velg [seIeCt Scanner] fra [Flle]-menyen'
Mew Folder Ctrl+M

Sharpdesk Folders..,

Acauire Imaae...

Select Scanner...

Properties,.,
Exit Alt+F4
Select Source =) Velg skannerdriveren til maskinen.
. (1) Velg [SHARP MFP TWAIN K].
l | (2) Klikk pa [Select]-knappen.
(1 (2
& Sharpdesk Velg [Acquire Image] fra [File]-menyen.

Edit View Teols Internet OutputZone Help Skannerdriveren apnes.

Mew Folder Ctrl+HM

Sharpdesk Folders...

Acquire Image...

SEleCt SCaANNET...

Properties...

Exit Alt+F4
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s [ESE) Forhandsvis bildet.
5:'”””93"°3isi°” = (1) Velg hvor originalen er plassert.
= - "Skanningsposisjon"-meny:
* Hvis originalen er énsidet og ligger i dokumentmaterskuffen, velg
i& [SPF (Simpleks)].
Skanringsfunksion : * Huvis originalen er tosidet og ligger i dokumentmaterskuffen, velg

| Forhéndsinnstit =l [SPF (Dupleks - Bok)] eller [SPF (Dupleks - Tavle)] avhengig av om

Farhardsinnst. for bildetype og oppl: originalen er av bok- eller tavletypen. I tillegg, velg [Venstre hjgrne
Mettsider Fota mates forst] eller [Dvre ende mates forst] avhengig av hvordan
originalen er orientert.
=t (2) Velg skanneinnstillinger.
"Skanningsfunksjon"-meny:
Veksle mellom "Forhandsinnstilt"-skjermen og "Egendefinerte
innstillinger". Nar du er i "Forhandsinnstilt'-skjermen, velger du
"Nettsider", "Foto", "FAKS" eller "OCR" avhengig av originaltype og
formalet med skanningen.

] - Hvis du gnsker & endre startinnstillingene for noen av de fire knappene
B"deom[a'_je: eller velge opplgsning eller andre avanserte innstillinger, bytt til
[Egendefiner = "Egendefinerte innstillinger"-skjermen.

Farhandsvisning r fzo?ﬁgnndsvisning "Bildeomrade"-meny:
| I e 1 e | Velg skanneomradet. Hvis "Automatisk" er valgt, vil originalsterrelsen
maskinen finner bli skannet. Du kan ogsa velge skanneomradet i
forhandsvisningsvinduet med musen.
1 ) (3) (3) Klikk pa [Forhandsvisning]-knappen.

Forhandsvisningsbildet vil bli vist i skannerdriveren.

Hvis du ikke er forneyd med det forhandsviste bildet, kan du gjenta (2)
og (3).

Det valgte omradet vil bli forsterret i forhandsvisningsvinduet hvis
[Zoom forhandsvisning]-boksen er krysset av for du klikker pa
[Forhandsvisning]-knappen. Hvis avkrysningen fjernes, vil
forhandsvisningsbildet ga tilbake til normalen. Veer oppmerksom pa at
[Zoom forhandsvisning]-funksjonen ikke kan brukes hvis SPF er valgt i
"Skanningsposisjon"-menyen.

-knappen i forhandsvisningsskjermen som kom frem i trinn 7 for &

* For a fa mer informasjon om skanneinnstillingene, klikk pa 7
apne hjelpesiden for skannerdriveren.

 Huvis du trykker pa [Forhandsvisning]-knappen mens du skanner fra dokumentmaterskuffen, vil bare én originalside skannes for
forhandsvisning. Hvis du ensker & inkludere den originalen i skannet, ma du legge den tilbake i dokumentmaterskuffen.
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SHAR® oo Velg skanneinnstillinger mens bildet vises.

[Roter]-knappen:

Forhandsvisningsbildet roteres 90 grader hver gang du klikker pa denne
knappen. Lar deg endre retningen pa bildet uten & plassere originalen pa nytt.
Bildefilen opprettes med den orienteringen som vises i
forhandsvisningsvinduet.

[Bildestarrelse]-knappen:

Klikk pa denne knappen for & spesifisere skanneomréadet ved a angi
numeriske verdier. Du kan velge piksler, mm eller tommer som enheter for de
numeriske verdiene. Hvis skanneomradet allerede har blitt spesifisert, vil
numrene du taster inn endre omradet relativt til det gverste venstre hjgrnet av
det spesifiserte omradet.

7 Nar et forhandsvisningsbilde vises og et skanneomrade ikke er spesifisert,
kan du Klikke % -knappen for automatisk & sette skanneomrade til hele det
forhandsviste bildet.

ﬂ Roter

Bidestonske
— —
—— T
Opplasning - T5ppt
Bideomisde : Egendefinert
Stanelse : 320MB

@ * For a fa mer informasjon om skanneinnstillingene, klikk pa ﬂ-knappen for a apne hjelpesiden for skannerdriveren.

* Huvis originalene legges i dokumentmaterskuffen, vil bare den gverste siden bli forhandsvist. Den gverste siden sendes til utmaterskuffen for
originalene. Pass pa & legge den forhandsviste siden tilbake i dokumentmaterskuffen far du velger forhandsvisning igjen eller begynner &

skanne.
- [ESTEENC) Klikk pa [Skann]-knappen.
Skarningsposizion : Skanningen starter. Bildet kommer frem i applikasjonen din.
| Platen | Tildel et filnavn til det skannede bildet, og lagre det i programvaren du bruker.
=
i
Skanningsfunksjan :
| Farhandsinnstit |
Forhandsinnst. for bildetype og oppl:
Mettsider Fota
OCR

ABCD

ABCDEFGH
NOPGRETU

Bildeomrade :
| Egendefinert j
3 L Zoom
Forhandsvisning farhandsvizring
I| Skarn I Avvsluth |
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Denne maskinen er i PC skannemodus.

Fjern ikke oroginalen.

Skanners IP-adresse:250.160.102.106

Avslutt

Trykk pa [Avslutt]-tasten i bergringspanelet.

PC-skanning pagdr.
Avslutt PC-skannmodus

Nei Ja

Trykk pa [Ja]-tasten.
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METADATA-SENDING

Denne delen forklarer metadatasending, som kan brukes nar harddiskstasjon og Applikasjon Integrasjonsmodul er installert.

METADATA-SENDING (Datainngang)

Nar applikasjonsintegreringsmodulen er installert og en bildefil skapes for en skanneoverfgring, kan metadata (data som indikerer egenskapene til
bildefilen og hvordan de skal behandles) lages basert pa forhandslagret informasjon, og overfares som en separat fil. Metadatafiler opprettes i
XML-format. Ved a koble metadata til applikasjoner som dokumentstyringsprogrammer, en arbeidsflytapplikasjon eller en krypteringsserver, kan det

bygges opp et sofistikert dokumentlgsningsmiljg.

Skanne til desktop

Metadata (XML-fil)

=] Klient-PC som benytter nettverksskanningsverktoy
[ | I—
g
— o
= - Faksserver,
— o — dokumentstyringsprogramvare,
= o Bildefil Server arbeidsflytapplikasjon,
krypteringsserver etc.

Skanne til e-post
Skanne til FTP
Skanne til nettverksmappe

Ved bruk av applikasjonsintegreringsmodulen, kan informasjon om en opprettet bildefil angis pa bergringspanelet og overfares sammen med bildet
som en XML-il.
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FORBEREDELSER TIL METADATAOVERFOQRING

INNSTILLINGER SOM KREVES PA NETTSIDENE

Alle innstillinger som er knyttet til metadata konfigureres pa nettsidene. (Administratorrettigheter kreves.)
For & konfigurere metadatainnstillinger, klikk pa [Nettverksinnstillinger] og deretter [Metadatainnstillinger] i nettsidemenyen.
Nar du justerer innstillingene, pase at du aktiverer metadata-overfgring.

Lagre metadata-sett

Lagre elementene (metadata-settet) som er skrevet til XML-filen som opprettes under skanning. Opp til 10 metadata-elementer kan konfigureres i et
metadata-sett. Et lagret metadata-sett kan velges pa tidspunktet for overfaring.

Adresser spesifisert i "Adressetype som godtar metadatainnlegg" nar metadatasett lagres, kan velges som overfgringsdestinasjoner pa tidspunktet for
overfering ved bruk av bergringstaster, manual inngang, og/eller et sgk i en global adressebok. (Adresser som ikke tillater metadatainnganger kan ikke

spesifiseres som overfgringsdestinasjoner.)

METADATAOVERFOQRING FOR SKANNING TIL SKRIVEBORD

Nar det benyttes et nettverksskannerverktey i den fabrikkinnstilte konfigurasjonen, vil det ikke opprettes en fil med et nytt filnavn pa datamaskinen.

Nar det brukes et nettverksskannerverktoy for & sende en metadatafil til en tredjeparts programvare, ma denne innstillingen deaktiveres for 4 tillate
kryssreferanse mellom bildefilen og XML-filen ved filnavnet som opprettes av datamaskinen. (Nar du angir filnavnet i [Sendeinnstillinger], for & sikre
at en tidligere eksisterende fil pa en datamaskin ikke overskrives av en overfort fil med samme navn, sgrg for & konfigurere filnavnet slik at navn ikke
dupliseres; for eksempel ved & inkludere en unik benevnelse (dato osv) i det opprettede filnavnet. Hvis filnavnet blir stdende apent, vil maskinen

automatisk opprette et filnavn som er unikt.)

* Det anbefales at du bruker et nettverkskanneverktay til & motta metadata. For mer informasjon, se Nettverksskannerverktoyets Brukerveiledning
@ (PDF-format) p4 CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities".
* For informasjon om lisensavtalen og om hvordan man bruker CD-ROM som falger applikasjonsintegreringsmodulen, se separat manual for
"Sharpdesk lisenspakke".
¢ Bruk av tredjeparters programvare
Det finnes ulike typer tredjepart programvare. Noen programmer kan starte automatisk fra Nettverkskannerverktoyet, mens andre ikke kan det. Nar
applikasjonens autokjer-funksjon er aktivert, vil Nettverksskannerverktoy starte applikasjonen med ".exe"-kommandoen, ved a bruke filnavnet som
parameter. For eksempel benyttes kommandoen "APP.EXE IMG.TIF" nar Nettverksskannerverktayet er stilt inn til & starte applikasjonen "APP.EXE".
Videre, nar en fil er spesifisert til & motta metadata, kan ikke metadatanavnet spesifiseres direkte som kommando og samtidig kjere dataene.
(Metadataene er imidlertid lagret i den samme mappen som IMG.TIF pa datamaskinen.)
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OVERFORING AV METADATA

Fgolg trinnene nedenfor for & velge et metadatasett, angi hvert element og gjer metadataoverferingen.

1) Veksle til datainngangsmodus og vise
T T e T = skjermbildet for metadatainnstillinger.
[)Adressebok] [omiginal ] skame: @ conds (1) Trykk pa [Datainngang]-kategorien.
Sett Adresse| (2) Trykk pa [Metadatainnl.]-tasten.
[Send Tnnstill. 200x200dpi
[AdrrOversikt A eor . eoF
[ = ] B uco/Griskala

Forhands- ) l
m Metada:amnl.

* Hvis ingen metadatasett er lagret, kan kategorien [Datainngang] ikke velges. Lagre et metadatasett pa nettsidene og gjennomfgr deretter
overfgringsprosedyren.

* Huvis et spesifikt metadatasett er spesifisert som standardsett, ga til trinn 3.

(1) 2 Velg et metadatasett.
— —— ]ﬁolxﬁ (1) Trykk pa tasten for metadatasettet du onsker a bruke.
Seil1 fnm navn Hetadata 1 (2)  Trykk pa [OK]-tasten.
T (- )
[Metadata 3 ] [Metadata 4 ]
[Metadata 5 ] [Metadata 6 ]
[Metadata 7 ] [Metadata 8 ]
[Mecadata 9 ] [Metadata 10 ]
T e S )| Tastene for elementene lagret i metadatasettet vil

na vises. Trykk pa tasten for elementet du onsker
appUserId é angi-

documentPassword|

appUserPassword

billCodel

m
&
o
£

~
8 5
& o
E 5
@ <
5
5
o
5
2
5
3
g
.

@ E] N| -

Hvis du ved et uhell valgte feil metadatasett eller vil bruke et annet metadatasett nar et standard metadatasett er innstilt, trykk tasten
[Metadata-Innstilling]. Trykk pa [OK]-tasten i meldingsskjermen som vises. Du kommer sa tilbake til skjermbildet i trinn 1. Metadataelementer
angitt til dette punktet blir kansellert.
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1) 2 Angi valgte metadataelementer.

(1)  Trykk pa tasten for verdien du gnsker a angi.

Datainngang |

* Nar angivelsesverdier for metadataelementet finnes i form av valg,
vises valgene som taster. Nar en verdi kan redigeres, kan du trykke

crmpis | Dir. Innskrift pa [Dir. Innskrift] for manuelt & angi verdien.

value 2 1 * Hvis metadatalementet krever angivelse av tekst, vil en tekstskjerm
2 vises. Angi ngdvendig informasjon.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

User ID [ Avbryt ][ K ]

Value 1

Value 3 Value 4

Value 5 Value 6

Value 7 Value 8

Value 9 Value 10

US| NS} ] N, N —

Value 11 Value 12

@ * For & endre antall taster pa skjermen, trykk pa valgtasten for antall viste elementer. Velg 6, 12 eller 18 taster.

 Huvis du vil ha informasjon om prosedyren for & skrive inn tekst, gar du til "SKRIVE INN TEKST" (side 1-58) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN".

T T ST Nar du er ferdig med a angi alle elementer, trykker
Still inn navn:Metadata 1 %:“7 du [OK]'taSten-
Value 1

documentPassword| —XXXX XXXX

1
2
replyTo XXX@XX . XX . COm

appUserPassword KXXXKX @

billCodel pecones

[ some [ meemras [ s | veaweens | | Velg bildeinnstillinger og alle andre innstillinger,

[

b4
b4
o
K
o
4]
®
o
<3
S
=

] [ origimal | skamne: @ send: og giennomfar prosedyren for skanneoverfgring.

Sett Adresse * Prosedyrene for & velge innstillinger og gjere overfaring er de samme som
i andre modi.

Send Innstill. 200x200dpi . . . . L . .
o T e * For & endre angitt verdier, trykk [Metadatainnl.] igjen. Inngangsskjermbildet

Adr.-Oversike & eor M eor for det valgte metadatasettet vises.
Fil i Auto/Graskala
Hurtigfil Spesial Modus I

Forhands-
visning

|

« Overfaring kan ikke gjeres dersom kategorien [Datainngang] vises og ingen metadatainnstillinger er konfigurerte. For & gjere en overfaring uten a
@ sende metadata, sla over til en annen modus ved a trykke pa kategorien til denne modusen og deretter gjere overfaringen.
* For du konfigurerer metadatainnstillinger, kan du spesifisere adresser i alle modi som skal brukes. Etter at metadatainnstillinger er konfigurerte, kan du
kun spesifisere adresser i modi som er tillatte i det valgte metadatasettet.
* Nar metadatainnstillinger er konfigurerte eller en adresse er spesifisert i kategorien [Datainngang], vil det ikke veere mulig & sla over til en annen
modus.
* Metadatasending kan gjores med dokumentlagringsfunksjonen. Kategorien [Datainngang] vises pa skjermbildet for overfaringsinnstillinger i
dokumentlagringsmodus, for 4 tillate metadatasending. | tillegg kan metadatasending med dokumentlagring utfares i [Dokumentoperasjoner] pa
nettsidene.
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METADATAFELTER

Falgende tre typer av metadata er inkludert i XML-filen som overfores.

* Data automatisk opprettet av maskinen: Disse data er alltid inkludert i XML-filen og lagres automatisk pa din datamaskin.

* Tidligere definerte felter: Disse feltene gjenkjennes automatisk av maskinen og blir tildelt til passende XML-merker. Disse
typene felter er valgbare og kan kun inkluderes i XML-filen hvis de er aktiverte pa nettsidene.

* Brukerdefinerte felter: Skreddersydde felter kan legges til i XML-filen. Disse typene filer er valgbare og kan defineres pa
nettsidene.

Hvis et definert metadatafelt er ett av folgende felter, vil det vises en melding som informerer deg om at feltet ikke kan angis. Angi passende
informasjon i tilhgrende elementer av overfaringsinnstillingene.

Navn som angis i

Beskrivelse Hvor angitt
metadatafelt 9
fromName Navn pa brukeren som sendte jobben. Hvis navnet ikke [Svar til]
angis som metadata, vil sendernavnet som bestemmes (Sendernavn til valgt sender)

av normale regler for & bestemme sendernavn bli brukt
som metadata.

svarTil E-postadresse som overfaringsresultatet skal sendes til. [Svar til]
(E-postadressen til valgt sender)

documentSubject Jobbnavn som vises i e-postens "Emne", eller jobbnavn [Emne]
pa faksforsiden. Nar bruker angir et [Emne] i skjermen (Blank til det settes en verdi i skjermen for
for overfaringsinnstillinger pa beraringspanelet, vil angitt overferingsinnstillinger.)

verdi brukes som metadata.

fileName Angi filnavnet til bildet som skal sendes. [Filnavn]
(Bare nar avmerkingsboksen [Tillat egendefinerte
filnavn] er markert pa skjermen for

metadatainnstillinger pa nettsidene.)
(Blank til det settes en verdi i skjermen for
overfaringsinnstillinger.)
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KAPITTEL 5

DOKUMENTARKIVERING

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Dette kapitlet gir detaljerte forklaringer av prosedyrene for bruk av funksjonen for dokumentarkivering. Funksjonen for dokumentarkivering gir deg
muligheten til & lagre dokumentdataene for en kopi- eller faksjobb, eller dataene for en skriverjobb, som en fil pA maskinens harddisk. Filen kan

hentes opp igjen ved behov.

Dette kapitlet forutsetter at du allerede er kjent med kopieringsmodus, skannemodus og de andre modiene til maskinen.
For informasjon om prosedyrer i kopieringsmodus, skannemodus og andre modier som ikke endrer seg nar modiene brukes sammen med

dokumentarkiveringsfunksjonen, kan du se kapitlene for disse modiene.

DOKUMENTARKIVERING

OVERBLIKK . ... ittt ii e e 5-2
* ULIKE TYPER DOKUMENTARKIVERING ........ ..... 5-2
* BRUK AV DOKUMENTARKIVERING . ........... ..... 5-3
* FOR DU BRUKER DOKUMENTARKIVERING . .... ..... 5-4

* VIKTIGE POENG VED BRUK AV
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* BRUKE DOKUMENTLAGRING | ULIKE MODUS. .. ..... 5-8
STARTSKJERM FOR DOKUMENTLAGRINGSMODUS . .... 5-10

LAGRE FILER MED DOKUMENTARKIVERING

LAGRE EN FIL MED "Hurtigfil" . . ... ...eeeeeennn oens 5-11

LAGRE EN FIL MED "Fil". . ...\ e e e e eeaeeennn aes 5-13
¢ FILINFORMASUJON .. ... 5-15
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TT1 3 15) ) P 5-18
« "Skanne til HDD"-SKJERMBILDE . .............. 5-18
« UTFORE "Skanne til HDD" .................... 5-23
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DOKUMENTARKIVERING

DOKUMENTARKIVERING

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.
Denne delen inneholder informasjon du bar kjenne til for du bruker funksjonen for dokumentarkiveringen, inkludert en oversikt over

dokumentarkivering, de ulike funksjonene for dokumentarkivering og ting du bor tenke pa nar du bruker dokumentarkivering.

OVERBLIKK

Med funksjonen for dokumentarkivering kan du lagre dokumentbildet for en kopi- eller faksoverfaringsjobb, eller dataene for en utskriftsjobb, som en

fil p& maskinens harddisk.
Den lagrede filen kan hentes opp og skrives ut eller overfgres ved behov.

/ Lagre en fil \ ( Hente frem og bruke en lagret fil \
@ Internettfaks Skriv ut
=1 Skann %
)
71,2_

(]

S’??
D v u Egﬁ o ks
L)——i

C
-v= = o1
qu KOPI [T Harddiskstasjon 7] @Skann til HDD H- Harddiskstasjon
0 o
— o — 4

En lagret fil kan skrives ut. Den lagrede filen kan ogsa sendes som
faks eller sendes til en annen datamaskin over nettverket. En lagret fil
kan ogsa beholdes for arkivering.

- / - /
ULIKE TYPER DOKUMENTARKIVERING

Du kan lagre en fil ved hjelp av funksjonen for dokumentarkivering pa tre mater: Hurtigfil, Fil og Skanne til HDD.

Dokumentinformasjon som er brukt i de ulike modiene
lagres som en datafil pa harddisken.

Nar en kopi, skanneoverfaring eller en annen jobb utfares, lagrer denne funksjonen dokumentdata til harddisken. Bruk denne
Hurtigfil funksjonen nar du vil lagre dokumentdata raskt og enkelt uten & spesifisere et filnavn eller annen informasjon.

Andre kan ogsa bruke den lagrede filen. Unnga & bruke denne metoden for lagring av filer som inneholder sensitiv eller
konfidensiell informasjon eller filer du ikke vil at andre skal bruke.

Nar en kopi, skanneoverfaring eller en annen jobb utferes, lagrer denne funksjonen dokumentdata til harddisken. | motsetning
Fil til med hurtigfil, kan ulike typer informasijon tilfayes til filen nar filen lagres for & gjere det mulig med effektiv filhandtering.
Du kan ogsa opprette et passord, slik at filen ikke kan hentes opp av andre.

Denne funksjonen skanner et dokument og lagrer det som en fil. Som med en fil, kan ulike typer informasjon tilfayes til filen

Skanne til HDD .
nar den lagres.
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BRUK AV DOKUMENTARKIVERING

Rask bruk av en fil

Eksempel: Du har gjort klar materiale pa flere sider til et mote, men sa trenger du ett ekstra eksemplar til en ny motedeltaker.

Materialet ble ikke lagret ved hjelp av dokumentarkivering

Materialet ble lagret ved hjelp av dokumentarkivering

Kopigrad, fargemodus, og spesialmodusinnstillinger
ma velges pa nytt.

—
[
El
Det store antallet originale sider ma alle skannes pa
— o
— _ nytt.
— o
— o

¥

Du blir neppe ferdig far motet begynner...

,_

Lagret fil hentes simpelthen opp og skrives ut.

Hi]

)@

P p |o

¥

Utskriften gar fort og greit, og du har eksemplaret klart til motet!

Kopiinnstillinger ma velges pa nytt og originalen ma skannes om igjen.
Som nevnt ovenfor ma du velge innstillinger helt pa nytt for & skrive ut et
ekstra eksemplar. Hvis du ikke husker innstillingene, ma du kanskje legge
mye arbeid i & fa samme utskriftsresultat som forrige gang.

Ved a hente frem en jobb som er lagret med dokumentarkivering, er det ikke
negdvendig & velge kopiinnstillinger pa nytt, eller & skanne originalen om
igjen.

Jobben kan hurtig og greit hentes opp og skrives ut med de samme
innstillingene.

Eksemplet viser at du slipper & skanne originalene pa nytt og velge innstillinger nar du lagrer en jobb med funksjonen for dokumentarkivering, noe

som er sveert tidsbesparende.

Praktisk for behandling av dokumenter som brukes ofte

Eksempel: Behandle et stort antall forretningsskjemaer

Uten bruk av dokumentarkivering
Det tar tid & finne skjemaet du har bruk for.

Med bruk av dokumentarkivering
Onsket skjema kan lett hentes frem fra dokumentarkivlisten,
og dokumenthandtering er mye mer effektivt.

Hovednappe C oo (e mme |

Hente [s<a»;ne til HUJI HDD-status It(st.da(at)]q ] 1

= T

o)
*]

[f‘D Paid holiday forms Name 1

(] paily zeport foms Name 1

Name 1 04/04/2020 )

[aze 1 [ u'umznzu] EJ
o]

‘Nane 1 ‘ 04/04/2020

Ale Filer (Flereits veomnie)

Du kan lagre sgknadsskjemaer, rapportskjemaer og andre forretningsskjemaer pa harddisken, der det er lett & hente dem frem igjen, og du kan

skrive ut s& mange eksemplarer du trenger.
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FOR DU BRUKER DOKUMENTARKIVERING

| denne delen finner du informasjon du bar lese for du bruker maskinen som kopieringsmaskin.

Mapper

Tre ulike typer mapper brukes til & lagre filer ved hjelp av dokumentarkivering.

— T

Mapper pa harddisken

-
| — Hurtigfilmappe Hovedmappe
H— ol Egendefinert mappe
I o
o /
—3
o

Hurtigfilmappe

Dokumenter som skannes ved hjelp av [Hurtigfil]-tasten lagres i denne mappen. Brukernavn og filnavn tildeles automatisk til jobben.
Hovedmappe

Dokumenter som skannes ved hjelp av [Fil]-tasten lagres i denne mappen.

Nar du lagrer en jobb i hovedmappen, kan du angi et tidligere lagret brukernavn og tildele et filnavn.

Det kan ogsa angis et passord ved lagring av fil ([Konfidensielt]-lagring).

Egendefinert mappe

Mapper med egendefinerte navn kan opprettes i denne mappen.

Nar et dokument skannes med [Fil] og en mappe velges, lagres dokumentet i den spesifiserte mappen.

| likhet med hovedmappen kan du bruke en egendefinert mappe til & angi et tidligere lagret brukernavn og tildele et filnavn nar du lagrer en jobb.
Passord kan angis for Egendefinert Mappe og for filer som er lagret i Egendefinert Mappe.

@ Maksimalt 1000 egendefinerte mapper kan opprettes pa harddisken.

Nyttige elementer a lagre

Nar man lagrer en jobb med "Fil" eller "Skanne til HDD", er det nyttig & lagre elementene nedenfor. Disse innstillingene behgves ikke nar man lagrer
en jobb med "Hurtigfil".

Dette er ngdvendig hvis du vil tildele et brukernavn til lagrede filer. Brukernavn lagres i "Brukerliste" i systeminnstillingene

Brukernavn . . L . )
(administrator). Et brukernavn brukes ogsa som et sgkekriterium nar man sgker etter en fil.

Hovedmappen er forst tilgjengelig som plassering av filer som lagres med "Fil" og "Skanne til HDD". Nar brukerdefinerte
mapper er opprettet med "Dokumentarkiveringskontroll" i systeminnstillingene, kan en brukerdefinert mappe spesifiseres for
plassering av lagrede filer. Et passord kan ogsa brukes pa en brukerdefinert mappe for & begrense tilgangen til denne
mappen.

Egendefinert mappe

"Min mappe" konfigureres under "Brukerliste" i systeminnstillingene (administrator). Et tidligere opprettet brukerdefinert
Min mappe mappe kan velges som "Min mappe", eller en ny mappe kan opprettes som "Min mappe". Nar "Min mappe" er konfigurert og
brukerautentisering benyttes, vil Min Mappe alltid velges som destinasjon for "Fil" og "Skanne til HDD".

* Systeminnstillinger: Dokumentarkiveringskontroll (side 6-25)
. Dette brukes til & opprette egendefinerte mapper for dokumentarkivering. Et passord kan etableres for en brukerdefinert mappe.
* Systeminnstillinger (Administrator): Brukerliste
Brukes til & lagre et brukernavn og angi en mappe som Min mappe.
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Omtrentlig antall sider og filer som kan lagres med dokumentarkivering

Samlet, totalt antall sider og filer som kan lagres i egendefinerte mapper og i Hovedmappe

Eksempler pa originaltyper Antall sider* Antall filer

Original i full
farge Maks 6000
(Eksempler pa
tekst og foto) ~ Starrelse:

A4 (8-1/2" x 11")

Maks 3000

Svart/hvitt
original Maks 14000
(Tekst) Storrelse:

A4 (8-1/2" x 11")

Antall sider og antall filer som kan lagres i Hurtigfilmappe
Eksempler pa originaltyper Antall sider* Antall filer

Original i full
farge Maks 1000
(Eksempler pa
tekst og foto) Starrelse:

A4 (8-1/2" x 11")

Maks 1000

Svart/hvitt
original Maks 2800
(Teks Starrelse:

A4 (8-1/2" x 11")

* Antallene som angis er rettesnorer for hvilket antall sider som kan lagres nar alle sidene er i fulle farger, og nar alle sidene er i svart/hvitt.

Kopiering i sorteringsmodus bruker samme minneomrade som hurtigfilmappen. Av denne arsak, nar det lagres for mye data i hurtigfilmappen, kan
det veere umulig & utfere en stor kopijobb med sorteringsmodus. Slette ungdvendige filer.

Originaltypene ovenfor tjener kun som eksempler for & gjere forklaringene enklere a forsta. Det faktiske antall sider og filer som kan lagres, avhenger
av innholdet i originalbildene og innstillingene nar filene lagres.

95
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Automatisk sletting av filer

Du kan velge & automatisk slette dokumentarkiveringsdata i bestemte mapper med jevne mellomrom ved & angi mappene og tidspunktet. Periodisk
sletting av filer som er lagret i maskinen, gjer at du unngar at sensitiv informasjon lekker ut samtidig som du frigjer plass pa harddisken.

Du kan velge hver dag, hver uke eller hver maned som slettingsintervall, og du kan angi et tidspunkt for hvert valg.

Du kan for eksempel angi at filsletting skal foretas hver uke, pa fredager kl.

Innstillinger for automatisk filsletting konfigureres i "Automatisk sletting av filinnstillinger" i systeminnstillingene (administrator).

Hvis du vil sjekke innstillingene, kan du skrive ut falgende liste i systeminnstillingene.
Hvis du vil se informasjon om slettingsintervallet: Skriv ut "Administratorinnstillingsliste" i systeminnstillingene (administrator).
Hvis du vil se informasjon om mappene som er valgt for filsletting: Skriv ut "Dokumentlagring Mappeliste" i systeminnstillingene.

Nar "Automatisk sletting av filinnstillinger" er aktivert i systeminnstillingene (administrator), slettes alle filene i de angitte mappene nar det innstilte
tidspunktet nas. Veer ngye med a ikke lagre filer som skal oppbevares, i mapper som er angitt for filsletting.

« Systeminnstillinger: Dokumentarkiveringskontroll (side 6-25)
Her vises en liste over navn pa mapper for dokumentarkivering.
« Systeminnstillinger (Administrator): Automatisk sletting av filinnstillinger

Konfigurer innstillinger for automatisk sletting av lagrede filer i henhold til regelmessige intervaller, ved hjelp av funksjonen for dokumentarkivering.

« Systeminnstillinger (Administrator): Administratorinnstillingsliste
Brukes til & skrive ut en liste over administratorinnstillingene, inkludert innstillinger for dokumentarkivering.
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DOKUMENTARKIVERING

Filer

Nar en fil lagres ved hjelp av "Fil", kan felgende informasjon legges til.

| v
§ Brukernavn: Navn 1 Filnavn:
| 7| Moteark Passord: 12345678
. — —
- — (=] J—
o
— L
— 4 "Mgtereferat" mappe
Nar du lagrer en fil med denne informasjonen, kan du skille den fra andre filer.
Brukernavn: Her angir du navnet pa den som eier filen. Brukernavnet mé forst lagres under "Brukerliste" i systeminnstillingene (administrator).
Filnavn: Her kan du angi et filnavn.
Mappe: Velg hvilken mappe filen skal lagres i.

Konfidensielt: Du kan opprette et passord pa mellom 5 og 8 tegn, slik at andre ikke far tilgang til filen.

@ Informasjonen ovenfor kan ikke angis nar en fil lagres med hurtiglagring (hurtigfil).

Systeminnstillinger (Administrator): Brukerliste
Denne brukes til & lagre brukernavn.

VIKTIGE POENG VED BRUK AV DOKUMENTARKIVERING

Legg merke til falgende ved bruk av dokumentarkivering:

¢ Filer som lagres med "Hurtigfil" far egenskapen "Deling". "Deling"-filer kan hentes frem og skrives ut eller overfgres av alle, og derfor ma ikke
Hurtigfil brukes til & lagre falsomme eller konfidensielle dokumenter som du ikke vil at andre skal se.

« Nar du lagrer en fil med "Fil", bruk egenskapen "Konfidensielt". Det kan settes et passord for en "Konfidensielt" fil for & hindre at filen brukes av
andre. Pése at du holder passordet til en lagret "Konfidensielt" fil hemmelig.

* Egenskapen til en lagret "Konfidensielt" fil kan endres fra "Deling" med "Egenskaps-Endring" nar filen brukes. lkke lagre felsomme dokumenter
eller dokumenter som du ikke vil at andre skal bruke.

¢ Unntatt i tilfeller som reguleres av lovverket, tar SHARP Corporation intet ansvar for eventuelle skader som oppstar som falge av at det har lekket
ut sensitive opplysninger som skyldes manipulering fra tredjepart av data som er lagret ved hjelp av hurtigfil- eller File-funksjonene eller at
operatgren som lagrer dataene bruker hurtigfil-funksjonen feil.

5-7
Innhold



DOKUMENTARKIVERING

BRUKE DOKUMENTLAGRING | ULIKE MODUS

| kopierings eller bildesendingsmodus kan originalen lagres som en bildefil p4 harddisken samtidig som den kopieres eller overfgres. | tillegg kan
"Skanne til HDD" brukes til & sende skannet data av en original til harddisken uten a kopiere eller overfgre data.

Kopieringsmodus

Originalen lagres som en bildefil samtidig med at den kopieres.

) @ (1) Trykk pa [KOPI]-tasten.

P (R — (2) Beror [Fil]-tasten eller [Hurtigfil]-tasten.
BT q

Spesial Modus
7-51dig Kopi
Utmating

Kontrast

Fil

Auto

Kopigrad original
100%

Auto
Forh&nds-visni
Vanlig papir ng

Bildesendingsmodus:

Eksempel: Skjermbilde for skannemodus
Originalen lagres som en bildefil samtidig med at den skannes.

@) ™) (1) Trykk pa [BILDE SENDT]-tasten.
J |

(2) Trykk pa [Skanne]-kategorien.

(3) Beror [Fil]-tasten eller [Hurtigfil]-tasten.

I Skanne I Intern.Faks I Faks l’USBminnefskan.I PC-skanning I
[y I Original | Skanne: Send:

R

Send Innstill. Opplosning 200x200dpi
Fil ] 2uto/Graskala

Forhands-visn I
l ing I @

3)

5-8
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Skanne til HDD-modus

DOKUMENTARKIVERING

Den skannede originalen lagres som en bildefil. Verken utskrift eller overfgring utferes nar Skanne til HDD brukes.

() 1)
| l

[ ]
B DE SENDT > DOKUMENT
#KIVERING

t] E bl

Skanne til HL‘D| HDD-status | Ekst.datatilg. |

Kontrast

Opplosning | 200x200dpi
Komp.Forhold | Middels kom

Fargemodus [=a)

Spesial Modus

Forhands-visn
ing

Fil- Original |sk : L :
Informasjon rigina. anne: agre:

(1)
2

Trykk pa [DOKUMENTARKIV]-tasten.
Beror [Skanne til HDD]-tasten.

@ [Fil]-tasten og [Hurtigfil]-tasten

Tasten [Fil] og/eller [Hurtigfil] vil ikke vises pa startskjermen for kopieringsmodus eller bildesendingsmodus hvis en eller begge disse tastene er endret til
en annen funksjon med "Spesialinnstillingstasten" pa nettsidemenyen. Trykk pa [Spesial Modus]-tasten i startskjermbildet for en av modiene.

Dokumentlagring kan gjeres ved a trykke [Hurtigfil] eller [Fil] i spesialmodusmenyen.

Bruke dokumentlagring i utskriftsmodus

Huvis du vil bruke dokumentlagring i utskriftsmodus, velger du dokumentlagring i skriverdriveren. Hvis du vil ha mer informasjon om bruk av
dokumentarkivering i utskriftsmodus, kan du ga til "PRAKTISKE SKRIVERFUNKSJONER" (side 3-52) i "3. SKRIVER".

Bruk av dokumentarkivering i PC-Fax/PC-I-Fax-modus

Hvis du vil bruke dokumentarkivering i PC-Fax eller PC-I-Fax-modus, ma du velge dokumentarkiveringsinnstillinger i PC-Fax-driveren. Mer informasjon

finner du i Hjelp for PC-Fax-driveren.

Systeminnstillinger (Administrator): Spesialinnstillingstasten Spesialinnstillingstasten
Registrering gjeres i [Systeminnstillinger] - [Driftsinnstillinger] — "Spesialinnstillingstasten" i nettsidemenyen.
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STARTSKJERM FOR DOKUMENTLAGRINGSMODUS

Trykk pa [DOKUMENTARKIV]-tasten pa bergringspanelet for & apne startskjermen i kopimodus.

Filer som er lagret pa harddisken i maskinen kan hentes frem fra denne skjermen.

Nar brukerautentisering brukes og min mappe er konfigurert, vises skjermbildet for filvalg for min mappe.
Hvis bruker som logget inn ikke har Min Mappe konfigurert, vil skjermbildet for valg av mappe vises.
1w SKJERMBILDE FOR VALG AV MAPPE (side 5-26)
1w SKJERMBILDE FOR VALG AV FIL (side 5-27)

(U]

@

@

@

r : > DOKUMENT
U CONESE N
Irrfn-__l—
r——— | I
Hente Fil | Skanne til HDDl HDD-status Ekst.datatilg. (@u—————
{ )

()

4
— (5)

| Mappe Valg I
(:3) —

Soke__ @ (65)

(Raveameege

Hurtigfilmappe

User 1

User 2

|

User 3

User 6

@

User 7

(
(
[ User 4
(
(

User 8

(
(
[ User 5
(
(

[« (4]

User 9

)
)
)
)
)

Alle Mapper ABCD EFGHI

Modusvekslingstaster
Bruk disse tastene for veksle mellom modusene kopi, bilde sendt og
dokumentarkivering.

For a sla over til dokumentarkiveringsmodus, trykk
[DOKUMENTARKIV].

[Hente Fil]-fanen
Trykk pa denne fanen for & hente opp en fil som er lagret med

dokumentarkivering. Da vises skjermbildet for valg av mappe.
I SKJERMBILDE FOR VALG AV MAPPE (side 5-26)

[Skanne til HDD]-fanen.
Bergr denne tasten for & velge Skanne til HDD. Den blir verken skrevet
ut eller overfort.

Filen blir lagret i hovedmappen eller en egendefinert mappe.
I SLIK LAGRER DU BARE EN DOKUMENTFIL (Skanne til HDD)
(side 5-18)

[HDD-status]-tasten

Trykk pa denne tasten hvis du vil kontrollere hvor mye av maskinens
harddisk som er i bruk.

Mengden som brukes vises som en prosent.

HDD-status

[ Hovedmappe :10%
[ Egendefinert Mappe :40%
[ I ]

Minneplass: 50%

0 25 50 75
(W Hurtigfilmappe :20% Minneplass: 80%
[— ]

100%

0 25 50 75 100%

5-10

JKLMN

OPQRST

(©)

(6)

U]

UVWXYZ

[Ekst.datatilg]-tasten

Dette kan velges nar en USB-minneenhet er koblet til maskinen.
IS "DIREKTE UTSKRIFT FRA MASKINEN" (side 3-55) i

"3. SKRIVER"
[Soke]-tasten

Bergr denne tasten nar du vil lete etter en fil som er lagret i en mappe.
Du kan sgke ved hjelp av brukernavn, filnavn eller mappenavn.
I SEKE ETTER EN LAGRET FIL (side 5-47)

Nar du henter opp en lagret fil, bruker du denne til & velge
mappen der filen er lagret.

¥ SKJERMBILDE FOR VALG AV MAPPE (side 5-26)
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LAGRE FILER MED DOKUMENTARKIVERING

Dette kapitlet forklarer hvordan du lagrer en original som en bildefil ved hjelp av funksjonene hurtigfil, Fil og skanne til HDD i
dokumentlagringsmodus.

LAGRE EN FIL MED "Hurtigfil"

Nar du kopierer, skriver ut eller overfarer et dokument i kopimodus, utskriftsmodus eller bildesendingsmodus (bortsett fra UBS-minneskannemodus),
kan du velge "Hurtigfil" for & lagre et bilde av dokumentet i hurtigfil-mappen.

Bildet kan hentes opp senere, slik at du kan skrive ut eller overfare dokumentet uten & métte lete deg frem til originalen.

Nedenfor ser du et eksempel der vi forklarer fremgangsmaten for hvordan du lagrer et dokument i hurtigfilmappen mens du kopierer.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

i —— A

| g
St —
\/

_ Beror [Hurtigfil]-tasten.
(Hurtofil

7-S1idig Kopl
Vanlig
A4
- Utmating ]

Fil

Hurtigfil

Kopigrad Original Papir Valg h
100%
Va > o
Trykk pa [OK]-tasten.

A\ sxannede data lagres automatisk i Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus, og [Hurtigfil] vil fremheves.
hurtiglagringsmappen. Ikke lagre

T
Auto

konfidensielle data i mappen.

Slik avbryter du Hurtigfil...
Bergr [Hurtigfil]-tasten i skjermbildet i trinn 2, slik at den ikke lenger er uthevet nar du har trykket pa [OK]-tasten.

5-11
Innhold



DOKUMENTARKIVERING

Velg kopiinnstillinger og trykk pa [START]-tasten.
* Nar kopieringen starter, lagres det skannede dokumentbildet pa harddisken.
De valgte kopieringsinnstillingene lagres ogsa.
* For & hindre at dokumentet lagres uforvarende, vises "De skannede data lagres i hurtiglagringsmappen." som en melding i 6 sekunder (standard) etter
at du har trykket pa [START]-tasten.
Oppsettet for 6-sekunders visning av meldinger kan endres ved hjelp av "Tidsoppsett For Melding" i systeminnstillingene (administrator).
* Hvis du la originalene inn i dokumentmaterskuffen, blir alle sidene skannet.
» Dersom du plasserte originalen pa dokumentglasset, skanner du én og én side av gangen.
Nar én side er ferdig skannet, legger du pa den nye siden og trykker pa den samme [START]-tasten.
Gijenta til alle sidene har blitt skannet, og trykk sa pa [Les-Slutt]-tasten.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((©)).

Nar en fil er lagret ved hjelp av Hurtigfil, tildeles filen felgende brukernavn og filnavn automatisk.
@ Brukernavn:  Ukjent Bruker

Filnavn: Modus_Maned-dag-ar_time-minutt-sekund
(Eksempel: Copy_04042020_112030
Lagret til: Hurtigfilmappe

Nar brukerautentisering er i bruk, velges brukernavnet som ble brukt til palogging automatisk.
Du kan kun endre filnavnet og filplasseringen for en fil som er lagret i Hurtigfilmappe.

Slik avbryter du Hurtidfil...
Trykk pa [Hurtigfil]-tasten i skjermbildet for trinn 2 slik at den ikke er fremhevet.

Systeminnstillinger (Administrator): Slett alle hurtigfiler
Med unntak av beskyttede filer kan alle filene i hurtigfilmappen slettes samtidig.
Innstillinger kan konfigureres for a slette alle filene via tastebetjening og for & automatisk slette alle filene nar strammen slas pa.

5-12
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LAGRE EN FIL MED "Fil"

Nar du kopierer, skriver ut eller overfarer et dokument i kopimodus, utskriftsmodus eller bildesendingsmodus (bortsett fra USB-minneskannemodus),
kan du velge "Fil" for & lagre et bilde av dokumentet i hovedmappen eller en tidligere opprettet egendefinert mappe. Bildet kan hentes opp senere,
slik at du kan skrive ut eller overfare dokumentet uten & matte lete deg frem til originalen.

Nedenfor ser du et eksempel der vi forklarer fremgangsmaten for hvordan du bruker "Fil" mens du kopierer.

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

7

e ==

| A ——=F Y~~~
—TJ

Beror [Fil]-tasten.

Spesial Modus
e 2-S1d1g Kopl
Vanlig
fml ad
Utmating
| __ -

Auto

Kopigrad Original Papir Valg
Q Auto
100%

. A4R =) FIT

1) ) Velg "Fil"-innstillingene.
|
Filinformasion [ aor ;Kﬁ| (1) Velg filens informasjonsinnstillinger.

For a velge brukernavn, filnavn, mappe og konfidensialitetsinnstilling,
se "FILINFORMASJON" (side 5-15).
« Slik angir du et brukernavn: side 5-15
« Slik tildeler du et filnavn: side 5-16
—— R * Angi en mappe: side 5-16
o * Slik lagrer du en fil som en konfidensiell fil: side 5-17

Filnan ] Kopi_04042020 112030 Etter at du har konfigurert innstillingene ovenfor, kommer du tilbake til
dette skjermbildet. Ga til neste trinn.
Hvis du ikke @nsker & tilordne et brukernavn eller annen informasjon til
filen, gar du videre til neste trinn.

Konfidensielt

L

Lagret til Hovedmappe

(2) Trykk pa [OK]-tasten.
Du kommer tilbake til startskjermen for kopimodus, og [Fil] vil
fremheves.
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Velg kopiinnstillinger og trykk pa [START]-tasten.
* Nar kopieringen starter, lagres det skannede dokumentbildet pa harddisken.
De valgte kopieringsinnstillingene lagres ogsa.
* For prosedyren for plassering av original, se trinn 4 av "LAGRE EN FIL MED "Hurtigfil"" (side 5-11).

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPP]-tasten ((@)).

Nar en fil er lagret ved hjelp av "Fil" uten at du har lagt til filinformasjon, tildeles filen falgende brukernavn og filnavn automatisk.
@ Brukernavn:  Ukjent Bruker

Filnavn: Modus_Maned-dag-ar_time-minutt-sekund
(Eksempel: Copy_04042020_112030
Lagret til: Hovedmappe

Nar brukerautentisering er i bruk, velges brukernavnet som ble brukt til palogging automatisk.

Slik avbryter du Filhandlingen...
Bergr [Avbryt]-tasten pa skjermbildet i trinn 3.

5-14
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FILINFORMASJON

| dette avsnittet beskrives innstillingene som konfigureres i trinn 3 i "LAGRE EN FIL MED "Fil"" (side 5-13). Hvis du angir brukernavn, filnavn, mappe
og konfidensialitetsinnstilling, blir det enklere & behandle og sgke etter filene. Og hvis konfidensiell er valgt og det er opprettet et passord, er det ikke
mulig for andre & vise filen uten tillatelse.

Slik angir du et brukernavn

Beror [Brukernavn]-tasten.

Nar brukerautentisering er i bruk, velges brukernavnet som ble brukt til
D fonfidensiols palogging automatisk. | dette tilfellet er ikke det trinnet ngdvendig.

Filinformasjon [ Avbryt ][ 0K ]

Passor

< Kopi_04042020_112030

Lagret til Hovedmappe

@ Brukernavnet mé forst lagres under "Brukerliste" i systeminnstillingene (administrator).

(B) (A) 2) Beror det onskede brukernavnet i den viste listen
over brukernavn.
rukezoam [ oo [ o ]|“
A IS (1) Velg brukernavnet.
) .
2 l ) Du kan velge brukernavn pé& to mater:
[gome 2 ) [ane ¢ J 2— (A) Berer brukernavnets tast.
[vame 5 J [veme & | Det valgte brukernavnet utheves.
[ame 7 ) (vame 8 ] Hvis du skulle veere s& uheldig a velge feil brukernavn, bergrer du
tasten til det riktige navnet.
[tame o ) [ J @ (B) Beror -tasten.
= (eme 11 ) [vame 12 ] Et omréade for & angi "Registreringsnr." [----] vises pa
Bj{er atte  [Tamco | seee || 1okt || vop || orsmo | wixez || ece. meldingsskjermen. Angi "Registreringsnr." som ble satt under

brukerregistrering. Dette gjor at du kan velge brukernavn.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Brukernavnet du bergrte velges, og du kommer tilbake til skjermbildet i
trinn 1. Det valgte brukernavnet vises.
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Slik tildeler du et filnavn

Du kan tildele filen et filnavn.

Bergr [Filnavn]-tasten.

Et skjermbilde for inntasting av tekst vises. Skriv inn filnavnet og trykk pa
[OK]-tasten.
Maksimalt 30 tegn kan angis.

Filinformasjon [ ameye [ oK ]|

Konfidensielt

O

Passord

Brukernavn | Ukjent Bruker

Filnavn Kopi_04042020_112030

Hovedmappe

Angi en mappe

Bergr [Lagret til] -tasten.

Filinformasjon { Avbryt ][ OK ]|

Konfidensielt

C

Filnavn Kopi_04042020_112030

Lagret til Hovedmappe

Al

@ Hvis det velges et brukernavn med en "Min mappe"-innstilling, blir brukerens "Min mappe" automatisk valgt.

(1) (2 Velg mappen du vil lagre filen i.
1
T E| (1) Beror tasten for den mappen der du vil lagre filen.
Hvis det er opprettet et passord for mappen, vises et skjermbilde for
(Hoveanappe | inntasting av passordet. Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene
o J g perer{Oasten
s | e () Trykk pa [OK]-tasten.
[ User 5 ] { User 6 ] @
[ User 7 ] [ User 8 ]
[ user o ] [ user 10 | E]

Alle Mapper l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRS‘TI UVWXYZI
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Slik lagrer du en fil som en konfidensiell fil

Du kan angi passord for filen, slik at andre ikke kan vise den. Sett et passord (5 til 8 sifre) med talltastene.

DOKUMENTARKIVERING

m @

Aktiver egenskapen for konfidensialitet.

(1)  Klikk pa avkrysningsboksen [Konfidensielt], slik at et
merke vises.

Konfidensiell modus er aktivert, og du kan angi et passord.

(2) Trykk pa [Passord]-tasten.

Passord

[ Avbryt ] OK ”

Skriv inn passord med talltastaturet

X %k ok ok ok x —

<

Angi et passord (5 til 8 sifre) med talltastene og
beror [OK]-tasten.

Etter hvert som du angir de ulike tallene, endres "-" til " X
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SLIK LAGRER DU BARE EN DOKUMENTFIL (Skanne til

HDD)

Du bruker Skanne til HDD til & lagre et skannet dokument i hovedmappen eller en egendefinert mappe. Den blir verken skrevet ut eller overfort.

"Skanne til HDD"-SKJERMBILDE

Falgende skjermbilde vises nar du bergrer [Skanne til HDD]-tasten i dokumentlagringsmodus. Bergr tastene nedefor for a velge Skanne til

HDD-innstillinger.
Gjeldende innstilling for hver av tastene vises til hoyre for tasten.

BILDE SENDT

Klar til & skanne til rykk

>, DOKUMENT
#KIVERING

[Start] for & skanne original.

Hente Fil Skanne til HDDI HDD-status Ekst.datatilg.
—

0 Fil- I
(1) — Inforlmasjon

J

| —————— . )
Opplgsning | 200x200dpi

Lagre:

B (@)

()

(6)

Komp. Forhold I i

iddels kom

@)

()

Fargemodus I E
s~
pesial Modusl @

®)

(9)

(3) — .”‘orhéndsfvisni

\ g

1) [Fil-Informasjon]-tasten

Informasjon lan tilfayes til en fil lagret med Skanne til HDD.
Innstillingene konfigureres pa samme mate som filinformasjon for "Fil".
I¥ FILINFORMASJON (side 5-15)

2) [Spesial Modus]-tasten

Berar denne tasten for & velge spesialmodier for Skanne til HDD.
¥ Spesialmodusskjermbilde for Skanne til HDD (side 5-21)

(3) [Forhands-visning]-tasten

Trykk for & kontrollere bildet som skal lagres for du utfgrer Skanne til
HDD.
IF" Kontrollere bildet for det lagres (Forhandsvisning) (side 5-22)

(4) [Original]-tasten
Trykk denne tasten for & angi skannestarrelse, lagringssterrelse og
retning pa originalen, og velg dobbeltsidig skanneinnstilling.
I¥"  [Original]-tasten (side 5-19)
(5) [Kontrast]-tasten
Trykk pa denne tasten for & velge kontrast for skanning.

(6) [Opplosning]-tasten
Bruk denne til & velge opplasningen som skal brukes nar filen
overfores.
Nar "Lang Str." er valgt, kan du kun velge en opplgsning pa 300 X 300
dpi eller lavere.

U]

@

©)

5-18

[Komp. Forhold]-tasten

Bruk denne til & velge fargekomprimeringsgraden som skal brukes nar
filen lagres i farge.

[Fargemodus]-tasten

Bruk denne tasten til & velge fargemodus nér du lagrer dokumentet.
¥ [Fargemodus]-tasten (side 5-20)

Tast

Denne tasten vises nar en spesialmodus eller tosidig skanning er
valgt. Trykk péa tasten for a vise den/de valgte spesialmodus.
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[Original]-tasten

Falgende skjermbilde vises nar du trykker pa [Original]-tasten. Denne skjermen brukes til & endre den roiginale starrelsen og velge
skanneinnstillinger for tosidige originaler.

1) ) (‘I‘)
Skanne til HDD/Original ho.xﬁ

Skannestorelfle 100% Lagre Storr.

Lo w) - e )

Bildeorientering

2-Sidig 2-sidig
Bok Blokk

(3)
(1) Beror [Skannestorelse]-tasten.

Hvis originalsterrelsen ikke er standard eller ikke kan pavises korrekt av funksjonen for automatisk pavisning av original, trykker du pa [Skannestarelse]-tasten
og angir originalstarrelsen.

(2) Beror [Lagre Storr.]-tasten.
Hvis du vil lagre filen med en annen starrelse enn originalstarrelsen, bergrer du [Lagre Storr.]-tasten og endrer lagringsstarrelsen.
(3) Trykk pa riktig retningstast.

Hvis toppkanten pa originalen vender opp, trykker du pa -tasten. Hvis toppkanten pa originalen er til venstre, trykker du pa
Hvis originalen er tosidig, bergrer du [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig Blokk]-tasten, avhengig av hva som passer for originalen.

(4) Trykk pa [OK]-tasten.

Innstillingene lagres og du kommer tilbake til skjermbildet for Skanne til HDD.

-tasten.

[Kontrast]-tasten

For a justere kontrast, trykk [Kontrast]-tasten.
Velg egnet kontrastmodus for originalen og trykk pa @ eller @ -tasten for & justere kontrastnivaet. Nar du er ferdig, trykker du pa
[OK]-tasten.

| Skanne til HDD/Eksponering [ OK ]|

Original Bildetype
Tekst/
Kontrast # B e [ (& e Fotol [ETekSt/FOtO]

[ Utskrift ] [ Foto [ = Kartlegge]

Foto

Moare-
Redusering

(2 (A) (1)
(1) Velg passende originaltype for originalen som skal skannes.
(2) Velg [Auto] eller [Enkeltmat.].
Hvis du valgte [Manuell], bergrer du m eIIer -tasten for & justere eksponeringen. (Hvis du ensker et markere bilde, bergrer du @ -tasten. Hvis
du gnsker et lysere bilde, bergrer du -tasten
Nar kontrasten er satt til [Auto], kan |kke -tastene brukes.
(A): Moare-Redusering
For & redusere moaré-effekten ved skanning av trykt materiale, trykker du pa avkryssingsboksen [Moare-Redusering] slik at -haken vises.

(3) Trykk pa [OK]-tasten.

Innstillingene lagres og du kommer tilbake til skjermbildet for Skanne til HDD.
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[Fargemodus]-tasten

DOKUMENTARKIVERING

Bergr [Fargemodus]-tasten for & apne skjermbildet for innstilling av fargemodus for Skanne til HDD.

Skann til HDD/Fargemodus

=

Folgende innstillinger kan velges for skanningsfarge nar [START]-tasten er trykket.

Starttast Modus Skannemetode

Auto Maskinen finner ut om originalen er i farger eller i svart-hvitt og velger fargeskanning eller
skanning i svart-hvitt (graskala).
Originalen skannes i fulle farger. Denne modusen er best for fargeoriginaler som for

Full farge eksempel kataloger.

[START] tast Selv om originalen er i svart-hvitt, skannes den som en original i fullfarger.

Graskala Fargene pa originalen skannes i svart-hvitt som avskygninger av gratt (graskala).
Fargene i originalen skannes som sort/hvitt. Dette er den beste modusen for originaler som

Mono 2 .
bare inneholder tekst.

Nar du er ferdig med innstillingene, trykker du pa [OK]-tasten.
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Spesialmodusskjermbilde for Skanne til HDD

Nar du bergrer [Spesial Modus]-tasten, vises fglgende skjermbilde. For mer informasjon om hver innstilling, se "SPESIALMODUS" (side 4-71) i
"4, SKANNER / INTERNETTFAKS".

(U]

@

@

@

1)

DOKUMENTARKIVERING

() ©)

| Skanne til HDD/

)esial Modus

Spesial Modus

ok-
oo | @] [oaemt ]

Jobb
Lages

Blandede. | Sakte |
Originaler stannmodus

Originalan

tall

|
@

[Slett]-tasten

Slettefunksjonen brukes til & slette skyggelinjer som oppstar pa
bildene ved skanning av tykke originaldokumenter eller boker pa
dokumentglasset.

[Bok- Skanning]-tasten

Venstre og hgyre side av et originaldokument kan skannes som to
separate sider. Denne funksjonen er nyttig nar du ensker & skanne
hver side av en bok eller annet innbundet dokument.

[Kortformat]-tasten

Denne funksjonen lar deg lagre for- og baksiden av et kort som en
enkelt fil.

[Jobb Lages]-tasten

®)

Denne funksjonen lar deg separere en original med mange sider i sett,

skanne hvert sett ved bruk av automatisk dokumentmater, og lagre

alle sidene som en enkelt fil. Bruk denne funksjonen nar det er flere

originale sider det som kan plasseres samtidig i den automatisk
dokumentmateren.
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(6)

U]

(6) @

[Originalantall]-tasten

Nar den automatiske dokumentmateren brukes til & skanne en
original, kan du kontrollere om det korrekte antallet sider ble skannet
for du lagrer dokumentet.

[Blandede. Originaler]-tasten

Denne egenskapen lar deg skanne originaler av ulike starrelser
samtidig, for eksempel originaler i B4 (8-1/2" x 14")-starrelse blandet
med originaler i A3 (11" x 17")-storrelse. Nar originalene skannes,
gjenkjenner maskinen automatisk starrelsen pa hver original.
Originaler av forskjellige bredder og starrelser (A3 og B4, A3 og B5,
A4 og B4, A4 og B5, B4 og A4R, B4 og A5, B5 og A4R, B5 og A5
(11" x 17" og 8-1/2" x 14", 11" x 17" og 8-1/2" x 13", 11" x 17" og
5-1/2" x 8-1/2")) kan skannes.

[Sakte skannmodus]-tasten

Bruk denne funksjonen nar du gnsker a skanne tynne originaler med
den automatiske dokumentmateren. Denne funksjonen gjer at tynne
originaler ikke mates inn feil.
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Kontrollere bildet for det lagres (Forhandsvisning)

DOKUMENTARKIVERING

Hvis du trykker pa [Forhandsvisning]-tasten og deretter starter Skanne til HDD, vises skjermbildet nedenfor.
For de skannede dataene lagres, kan du kontrollere en forhandsvisning av det skannede bildet i dette skjermbildet og ga tilbake til

innstillingsskjermbildet for Skanne til HDD for & endre innstillinger.

Tilbakestill .I_

Farge

P Y

Funksjonsrev.

|

Start lagring ]
A 4

4
I @ E] /0010 @
T
(1) (2
(1) Forhandsvisningsbilde
Viser et bilde av den valgte filen.
Hvis bildet er avskjeert, kan du bruke rullefeltet til hayre og nederst i
skjermbildet for & rulle bildet. Trykk pa et felt, og dra for & rulle bildet.
(Du kan ogsa bruke ¥ 4 -tastene til 4 rulle bildet.)
(2) Taster for & bytte side
Nar bildet bestar av flere sider, bruker du disse tastene til & bytte side.
. -tastene: Ga til forste eller siste side.
. -tastene: Ga til forrige side eller neste side.

¢ Visning av sideantall:Viser totalt antall sider og naveerende
sidenummer. Du kan trykke pa tasten for
naveerende sidenummer og angi et nytt
nummer med nummertastene for & ga til dette
sidenummeret.

@

(®)

(6)

U]

1
3 ) () 6) (7)
"Roter skjerm"-tasten

Roterer bildet 90 grader til hoyre eller venstre. Rotasjonen gjelder for
alle sidene i filen, ikke bare for siden som vises.

[Start lagring]-tasten
Denne starter Skanne til HDD.

Tast for visningszoom

Bruk denne tasten til & stille inn zoomgraden pa bildet som vises.
Endringer fra venstre i rekkefalgen "Hel side", "To ganger", "4 ganger”,
"8 ganger".

"4 ganger", 8 gangter". Innstillingen gjelder for alle sidene i filen, ikke
bare for siden som vises.

[Funksjonsrev.]-tasten

Bruk denne til & kontrollere spesialmodusinnstillinger og
originalinnstillinger.

[Tilbakestill]-tasten

Bruk denne tasten hvis du vil endre innstillinger etter at du har
kontrollert et bilde eller innstillinger. Du kommer tilbake til
innstillingsskjermbildet.

Det er kun originalinnstillingene som kan endres etter at du har vist
forhandsvisningsbildet.

@

« Et forhandsvisningsbilde er et bilde som vises pa bergringspanelet. Avviker fra det faktiske lagringsresultatet.
* Avhengig av stgrrelsen pa bildet kan deler av bildet veere avklippet i forhandsvisningsskjermbildet pa bergringspanelet.
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UTFORE "Skanne til HDD"

Plasser originalen(e).

Plasser originalen med forsiden opp i dokumentmaterskuffen eller med
forsiden ned pa originalbrettet.

4 2 1) 3) Sla over til dokumentarkiveringsmodus og velg
Skanne til HDD-innstillinger.

KOP EE \DE SENDT /DOKUMENT
—L ‘q (1) Trykk pa [DOKUMENTARKIV]-tasten.

Kla t11 4 skanne t| | HDD. Trykk
(2) Beror [Skanne til HDD]-tasten.

[st t] for & skann| original.
Hvis du ikke gnsker & velge innstillinger, gar du til neste trinn.

Hent Fil | Skanne cil HDDl HDD-status I Ekst.datatilg. I

Informasjon [ original | skamne: E:m Lagre: A“m
= (38) Velg originalstarrelse, kontrast, opplosning,

S fargemodus og spesialmodus.
Se ""Skanne til HDD"-SKJERMBILDE" (side 5-18).
o

(4) Beror [Fil-Informasjon]-tasten.

Innstillingene er de samme som for "Fil". Se "FILINFORMASJON"
(side 5-15).

Forhénds-visn
ing

Hvis originalen er tosidig, ma du passe pa a bergre [Original]-tasten og deretter [2-Sidig Bok]-tasten eller [2-Sidig Blokk]-tasten, avhengig av hva
som passer for originalen.

Trykk pa [START]-tasten.

Skanningen starter.
For prosedyren for plassering av original, se trinn 4 av "LAGRE EN FIL MED "Hurtigfil"" (side 5-11).
Nar Forhandsvisning er aktivert, vises forhandsvisningsskjermbildet.
I¥" Kontrollere bildet for det lagres (Forhandsvisning) (side 5-22)
Et lydsignal indikerer at Skanne til HDD er fullfort.

Avbryte skanning...
Trykk pa [STOPPl-tasten ((@)).

Nar Skanne til HDD utferes uten at du har lagt til filinformasjon, tildeles filen falgende brukernavn og filnavn automatisk.
Brukernavn:  Ukjent Bruker

Filnavn: Modus_Maned-dag-ar_time-minutt-sekund
(Eksempel: HDD_04042020_112030)
Lagret til: Hovedmappe

Nar brukerautentisering er i bruk, velges brukernavnet som ble brukt til palogging automatisk.

5-23
Innhold



DOKUMENTARKIVERING

BRUKE LAGREDE FILER

Denne delen forklarer hvordan du henter opp en fil som er lagret med dokumentarkivering og skriver ut eller overfarer filen.

FREMGANGSMATE FOR BRUK AV EN LAGRET FIL

Dette avsnittet forklarer den grunnleggende prosedyren for & hente frem og bruke en lagret fil. Fremgangsmater og skjermbilder varierer avhengig av
hvorvidt brukerautentisering er aktivert.

Se fremgangsmaten som gjelder for din situasjon.

Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmater for brukerautentisering, kan du ga til "BRUKERAUTENTISERING" (side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN. Hvis du vil ha informasjon om aktivering av brukerautentisering og lagring av brukernavn, kan du ga til "Brukerkontroll" (side 6-46) i

"6. SYSTEMINNSTILLINGER".

Filer som er lagret med dokumentarkivering kan ogsa hentes opp og brukes fra NETTSIDENE. Klikk pa [Dokumentoperasjoner] og sa
[Dokumentarkivering] i nettside-meny, og velg s& mappen som inneholder filen du vil bruke.
Du kan ogsa se en forhandsvisning av en lagret fil pa nettsidene.

Endre modus.

Ga til dokumentarkiveringsmodus.

> DOKUMENT

EEeILoE sENDT | (Blkrverine ¥ STARTSKJERM FOR DOKUMENTLAGRINGSMODUS (side 5-10)
Hente Fil Skanne til HDD HDD-status Ekst.datatilg.
Mappe Valg Spke ”
Hovedmappe Hurtigfilmappe

(
(
[ User 4
(
(

(=]
5
g
8
&
S GV S W 0 G

( )
( J
( J
[ user s ]
( J
( J

User 9 [ User 10

.L Alle Mapper l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ]
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Velg filen du vil hente frem.

J Hente Fil Iskanne £il HDDI HDD-status IEkst.datatilg.]

* Velg mappen pa skjermen for mappevalg.

Nar mappen velges vil filene i mappen vises. Velg filen du vil hente frem.
* Miniatyrbilder av de lagrede filene kan vises for valg av fil.

I¥ SKJERMBILDE FOR VALG AV FIL (side 5-27)

I VELGE EN FIL (side 5-29)
* Sgkefunksjonen kan brukes til & hente frem en fil.

I SE@KE ETTER EN LAGRET FIL (side 5-47)

¥

Velg operasjon.

Hovednappe [ soke ][ 4= milbake ]‘
[Fllnavn IBrukemavn IDato A ]
file-01 Name 1 04/04/20201 —
[ﬂj ‘ ile ‘ ame ‘ =
[f‘f&‘ file-02 [ Name 2 | 04/04/20201
{E.;‘ file-03.tiff [ wae 3 | 04/04/20201 +
fFile-04 Name 4 04/04/2020] B
o | |
| Eile-05.tiff | name 5 | 0470412020 I
Endre skjerm I@ Alle Filer Flerfils utskriftl
Jobbinnstillinger [ avbrye ]‘
B file-01 Name 1 a4 Fullfarge

Velg jobben.

[ Skriv ut [ Send

I

Egenskaps-
Endring

] [ Bildekontroll ]

Slett

|
o) |

I

Detaljer

Velg onsket operasjon og konfigurer innstillinger.
SKJERMBILDET FOR JOBBINNSTILLINGER (side 5-30)
UTSKRIFT AV EN LAGRET FIL (side 5-31)

SENDE EN LAGRET FIL (side 5-37)

EGENSKAPER FOR LAGREDE FILER (side 5-39)
FLYTTE EN LAGRET FIL (side 5-41)

SLETTE EN LAGRET FIL (side 5-43)

KONTROLLERE ET BILDE AV EN LAGRET FIL (side 5-44)

RERERRER
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SKJERMBILDENE FOR VALG AV FIL OG MAPPE

Hvis du vil hente opp en lagret fil, ma du velge mappe og fil. Nedenfor forklares skjermbildene for valg av mappe og fil.

SKJERMBILDE FOR VALG AV MAPPE

Det vises to ulike skjermbilder, avhengig av om brukerautentisering er aktivert pa maskinen eller ikke.

Nar brukerautentisering ikke er aktivert

(U]

@

(©)

1) () )

Mappe Valg [

Hovedmappe | Hurtigfilmappe I
—

Soke ]‘

{ User 1 ] { User 2 ] T
{ User 3 ] { User 4 ]
[ User 5 ] ( User 6 ]
[ User 7 ] { User 8 ]
[ User 9 ] { User 10 ]
. Alle Mapper I ABCD I EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ
——
!
4)

[Hovedmappe]-tasten

Trykk denne tasten for & hente opp filen fra hovedmappen. Filene i
hovedmappen vil vises.

[Tilpassetmappe]-tastene
Egendefinerte mapper som er opprettet ved hjelp av

"Dokumentarkiveringskontroll" (side 6-25) i systeminnstillingene, vises.

Bergr en tast for & vise filene i den mappen.

Hvis du har opprettet et passord for den egendefinerte mappen, vises
et skjermbilde der du angir passordet nar du bergrer mappen. Du ma
oppgi passordet.

[Hurtigfilmappe]-tasten

Bergr denne tasten nar du vil hente opp en fil fra hurtigfilmappen.
Filene i hurtigfilmappen vil vises.

I¥ | AGRE EN FIL MED "Hurtigfil" (side 5-11)

5-26

Nar brukerautentisering er aktivert

@

(©)

1 @ @ 6

Min !appe I
Hurtigfilmappe l

Mappe Valg Spke ]‘

Hovedmappe I
P —————

JKLMN OPQRST UVWXYZ

Alle Mapper l ABCD I EFGHI

1
@

[Index]-fanene

Alle mappene vises pa fanen [Alle Mapper].

Trykk pa en kategori for & vise de egendefinerte mappene som har
initialer (angitt i "Dokumentarkiveringskontroll" i systeminnstillingene)
som tilsvarer bokstavene i kategorien.

[Min mappe]-tasten

Denne tasten vises nar brukerautentisering er aktivert. Bergr tasten for
a vise filvalgesskjermen i Min mappe. Nar brukerautentisering er
aktivert, mens Min mappe ikke er konfigurert, vil denne tasten bli
grafarget og kan ikke velges.
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SKJERMBILDE FOR VALG AV FIL

Skjermbildet for valg av fil i hurtigfilmappen, Hovedmappe og egendefinerte mapper forklares nedenfor.
Skjermbildet for valg av fil kan vises i formatet "Listevisning" eller i formatet "Miniatyrvisning". (Se "(5) [Endre skjerm]-tasten" nedenfor for valg av

format.)
Dette kapitlet forutsetter at formatet "Listevisning" er valgt.
M (2 3) @ () ® @
Hente Fil Iskanne cil HDD[ HDD-status [Eksndacatng.l I Hente Fil ]’skanne til HDD]’ HDD-status ]’Ekst.datatng_] —
IHDved.mappe [ soke ][4 milbake | Hovedmappe [ soke  J[ 4 milbake ]‘
= E — v
If‘D| file-01 |Name 1 | 04/04/2020] l;]_' o . . 1\1& t ] Vis enheter
R [ame 2 | 04/04/2020 | e bbb tiEE cec ada
_.[_.‘i:J| file-03.tiff |Name 3 | 04/04/20201 @ el Lol . el : o)
[@| file-04 [ Mane 4 [ 04/04/2020] @ 1\& ‘.\h - o W, |
[ WD)] £ile-05 tiff | Name 5 | 0470472020 | cee.tiff, £ee.cice ggg. tiff hhh.cifE
| Endre skjern | Alle Filer I [Flerfils utskrift] l‘W‘ [Flerfils utskrift]
1 1 1 1
() (6) () (6) )

(U]

[Listevisning]
Filtaster
De lagrede filene vises. Det vises et ikon som viser hvilken modus filen
ble lagret fra, filnavnet, brukernavnet og datoene da filen ble lagret pa
hver filtast.
Nar du bergrer en fil, vises skjermbildet for jobbinnstilling.
Jobbikoner

Internettfakso
. ~ |verfering .
ED Kopier @ Direkte SMTP E; Skriv ut
-overfagring
Skanne til Skanne til
A i A
¢, |Fakssending =0 |e-post @ HDD
k il
Skanne til Skanne til £ 58332:(2
_a@ FTP skrivebord =] mappe
a |PC-Faksoverf a |PC-I-Faks
0
oring w |overforing

Miniatyrvisning
Den farste siden med miniatyrbilder av de lagrede filene vises.

@

Ikonet for konfidensielt ( [%) vil vises i stedet for et miniatyrbilde for
filer som er lagret som konfidensielle filer.

@

[Filnavn]-tasten, [Brukernavn]-tasten, [Dato]-tasten

Du bruker disse tastene til & endre visningsrekkefalgen for filtastene.

Na&r du bergrer en av tastene, vises ! eller W pa tasten.

o Nar ! vises i [Filnavn]-tasten eller [Brukernavn]-tasten, vises
filene etter navn eller brukernavn i stigende rekkefalge.
Nar #& vises pa [Dato]-tasten, vises filene i rekkefolge etter eldste
dato.__

+ Nar W vises i [Filnavn]-tasten eller [Brukernavn]-tasten, vises
filene etter navn eller brukernavn i stigende rekkefalge.
Nar WP vises pa [Dato]-tasten, vises filene i rekkefelge etter nyeste
dato.

)]

@

()
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[Miniatyrvisning]
[Tilbake]-tasten
Bergr denne tasten nar du vil tilbake til skjermbildet for

grunninnstillinger for dokumentlagringsmodus.
¥ SKJERMBILDE FOR VALG AV MAPPE (side 5-26)

Sidetast

Nar du har flere sider, bruker du denne tatsen til & angi nummeret pa
en side du vil vise. Nar du bergrer denne tasten, vises et skjermbilde
der du angir sidenummeret. Oppgi sidenummeret (3 sifre) med
talltastene. Hvis du for eksempel vil vise side 3, skriver du "003".

[Endre skjerm]-tasten

Filtastene som vises, kan endres etter jobbtype og vises som
miniatyrbilder. Jobbtypen som for gyeblikket er valgt, vises til hayre for
[Endre skjerm]-tasten. [Alle Filer] blir forst valgt. Nar du trykker pa
[Endre skjerm]-tasten, vises folgende skjermbilde.

Endre skjerm ( O ]‘
Per jobb
'ﬁ Alle Filer [:’.7 Skanne ] [@ Skanne til HDD]

[@ Kopi ] [@ Internettfaks ]

B e ] @

=

Skjermstil

Hvis du bare vil vise filtastene for en spesifikk jobbtype, velger du
jobbtypen fra jobbtypevisningen averst i skjermbildet.

Hvis du vil vise miniatyrbilder av filene, trykker du pa [Minibilde]-tasten.
Hvis du vil bytte fra miniatyrvisning til listevisning, trykker du pa
[Liste]-tasten. Nar du er ferdig, trykker du pa [OK]-tasten.
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@

[Flerfils utskrift]-tasten

Trykk pa denne for a velge flere filer i en mappe for utskrift.
¥ MULTIFILUTSKRIFT (side 5-33)

Sorteringsordning/Vis enheter

Kan brukes i miniatyrvisning.

Visningsrekkefalgen for filminiatyrbildene kan endres i

"Sorteringsordning".

Velg "Dato ‘ "Dato V "Filnavn ‘. "Filnavn ‘ "Brukernavn
" eller "Brukernavn

Antallet filminiatyrbilder som vises, kan endres i "Vis enheter".

Velg 2 miniatyrbilder eller 8 miniatyrbilder.
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VELGE EN FIL

Dette avsnittet forklarer hvordan man velger en fil som skal brukes.

2 1) Velg mappen som inneholder filen du vil bruke.
.DOKU%ENT (1) Trykk p4 [DOKUMENTARKIV]-tasten.

GJKORT #KIVERING

Da vises skjermbildet for valg av mappe. Hvis en annen fane vises,
bergrer du fanen [Hente Fil].

Hente Fil | Skanne til HDD| HDD-status | Ekst.datatilg. Nar brukerautentisering er aktivert og "Min mappe" er konfigurert i
— [ "Brukerliste" i systeminnstillingene, vil standard mappe spesifisert som
"Min mappe" pnes. For & vise mappevalgsskjermen, trykker du
[z ) Tilbake.
(e s ) = (2) Beror tasten for mappen som inneholder filen du vil ha
[ User 3 ] [ User 4 tak i
[ User 5 ] [ User 6 )
[ oeer 7 | s Hvis det er angitt et passord for den valgte mappen, vises et
ser ser
[ % skjermbilde der du skriver inn passordet.
ser Jeer 10 Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene og bergr [OK]-tasten.
-l‘ Alle Mapper I ABCD I EFGHI I JKLMN I OPQRST I UVWXYZ I

Pr— e Jle e Beror tasten for den gnskede filen.

[m"avn IBrukernavn IDato !] Hvis det er angitt et passord for den valgte filen, vises et skjermbilde der du
= skriver inn passordet.

EE N =X R == Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene og berar [OK]-tasten.

[%| file-02 d ""‘7 | Name 2 | 04/04/20201

@;| file-03.tiff |Name 3 | o4/o4/2020]

[@| file-04 [ Neme 4 | 04/04/2020] @

0| file-05.tiff [ ane 5 | 0470472020 |
Endre skjerm |f‘DI Alle Filer Flerfils utskrift]

miniatyrbilder av filene.
[Endre skjerm]-tasten gjor at du raskt finner en fil.

@ * Trykk pa [Endre skjerm]-tasten for & vise tastene for en bestemt modus, for eksempel kopierings- eller skannemodus, eller for & vise

* Du kan bergre [Filnavn]-tasten, [Brukernavn]-tasten eller [Dato]-tasten til & endre rekkefalgen filene vises i.

* Du kan trykke pa [Flerfils utskrift]-tasten for & velge flere filer i en mappe for utskrift.
I MULTIFILUTSKRIFT (side 5-33)

* Nar "Display only the Files of Logged-in Users" er aktivert i systeminnstillingene (administrator): Autoritetsgruppeliste (Dokumentarkivering),
kun filer lagret av brukeren som er innlogget for tiden vises.
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SKJERMBILDET FOR JOBBINNSTILLINGER

Nér du bergrer en filtast, vises falgende skjermbilde. Bergr tasten for den operasjonen du vil utfere, og velg innstillinger.

(U]

@

@

@

®)

©6)

@

Hente Fil [Skanne til HDDI HDD-status IEkst.datatilg.]

Hovedmappe [ soke ][ 4= milbake ]‘

[Filnavn IBrukernavn IDato A ]

[fD| file-01 ~ [ Neme 1 | 04/04/2020]

[ffé| file-02 C‘D | Nene 2 | 04/04/2020]

@H file-03.tiff = | name 3 | 04/04/20201

[f-D| file-04 ‘Name 4 ‘ 04/04/2020]
Q file-05.tiff ‘Name 5 ‘ 04/04/2020 I

Endre skjerm If'_‘DI Alle Filer Flerfils utskrift]

Filvisning
Viser informasjon om gjeldende valgt fil (jobbikon, filnavn, brukernavn,
originalstorrelse og fargemodus).

[Avbryt]-tasten

Du bergrer denne tasten for & avbryte operasjonen og ga tilbake til
skjermbildet for valg av fil.

[Skriv ut]-tasten

Bergr denne tasten for a skrive ut den valgte filen.
I UTSKRIFT AV EN LAGRET FIL (side 5-31)

[Flytt]-tasten
Bruk denne prosedyren for & endre plassering av en fil (flytte en fil til

en annen mappe).
I FLYTTE EN LAGRET FIL (side 5-41)

[Send]-tasten

Brukes til & sende en lagret fil via faks, Internettfaks, skanneoverfgring
eller annen metode.

I SENDE EN LAGRET FIL (side 5-37)

[Slett]-tasten
Du bergrer denne tasten hvis du vil slette en fil du ikke lenger har bruk

for.
I SLETTE EN LAGRET FIL (side 5-43)

[Egenskaps-Endring]-tasten

Du bruker denne tasten til & endre egenskapene til en lagret fil
("Deling", "Beskytt", "Konfidensielt").

I EGENSKAPER FOR LAGREDE FILER (side 5-39)
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(1) ()
1
y §
Jobbinnstillinger Avb-ryt Jl
lfD file-01 Name 1 I Fullfarge I

Velg jobben.

[ Skriv ut ] I Send
1, |,

d  Endring

] [ Egenskaps-

] ‘ fsndekontmn]
L

| |

Slett ]

Detaljer |

@ @ (6 (©

(8) [Bildekontroll]-tasten

7)

@®

Et bilde av den lagrede filen vises.
I KONTROLLERE ET BILDE AV EN LAGRET FIL (side 5-44)

[Detaljer]-tasten

Bergr denne tasten for & vise detaljert informasjon om den valgte filen.
Nar du bergrer denne tasten, vises falgende skjermbilde.

Jobbinnstillinger/Detalj

[ OK

Filnavn I file-01

(F) Name 1

« Mappe: Hovedmappe

. Sterr: Ad

= Opplesning: 600x600dpi

«Dato: 04/04/2020 11:20

« Farge S./hv.: S/H Sende tillat-modus

« Dataformat: 40B = Sider: 10

. Dokument- . Spesial gl
Type: Modus :
Sorter: EQT‘?E Fil Type:

. : AL . :

Hvis du vil endre filnavnet, bergrer du [Filnavn]-tasten i dette
skjermbildet.

Et skjermbilde for inntasting av tekst vises. Tast inn det filnavnet du
onsker.

Denne tasten viser nar en spesialmodus er valgt. Trykk for

4 vise bekreftelsesskjermen for spesialmodusvalg.
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UTSKRIFT AV EN LAGRET FIL

En fil som er lagret med dokumentlagring kan hentes opp og skrives ut ved behov. Innstillingene som ble brukt da filen ble lagret, lagres ogsa, og
derfor kan filen skrives ut igjen ved hjelp av disse innstillingene. Filen kan ogsa endres for utskrift ved & endre utskriftsinnstillingene.

Etter & ha valgt ensket fil, falger du trinnene nedenfor.

¥ VELGE EN FIL (side 5-29)

Jobbinnstillinger

{ Avbryt ] |

B file-01 Name 1 a Fullfarge
Velg jobben.
E kaps-
Skriv ut [ Send l [ gEenndsrianpgs ] [Elldekontroll ]

Slett I

Detaljer

Beror [Skriv ut]-tasten.

Jobbinnstillinger/Utskrift

[ Aoyt ”

D file-01 Name 1 a4

Papir Valg

Antall

—— B
2-sidig
Spesial Modus E] S/hv. Utskrift

Fullfarge

Auto
BN, (oo oo s oo

Skriv ut og lagre dataene

Beror [Skriv ut og slett dataene]-tasten eller [Skriv
ut og lagre dataene]-tasten.

Hvis [Skriv ut og slett dataene]-tasten bergres, slettes filene automatisk etter
utskrift.

Hvis [Skriv ut og lagre dataene]-tasten bergres, lagres filene etter utskrift.

Du kan ogsé velge utskriftsinnstillinger, dobbeltsidig utskrift, spesialmodi,
antall kopier og andre innstillinger. For mer informasjon, se "SKJERMBILDET
FOR UTSKRIFTSINNSTILLINGER" (side 5-32).

* Nar et langt dokument lagres fra Skanne til HDD eller skannemodus, kan filen ikke skrives ut. En fil lagret fra skannemodus som inkluderer faksmodus-
eller internett-faksmodus-destinasjoner i en gruppeoverfaring, kan skrives ut.
* Huvis utskriftsinnstillinger endres mens en lagret fil skrives ut, er det kun kopiantallet av de endrede innstillingene som kan lagres.

 Utskriftshastigheten kan veere lav, avhengig av den lagrede filens oppl@sning og eksponeringsmodus.
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SKJERMBILDET FOR UTSKRIFTSINNSTILLINGER

(U]

@

(]

@

Jobbinnstillinger/Utskrift

[ Avbryt ] ‘

B file-01

Name 1

Papir Valg

(2) -~ I

Antall Utskrifter

&

Fullfarge

(®)

Skriv ut og slett dataeneh:_ (6)
skriv ut og lagre dataene._' — (7)
J

(3) — 2-Sidig |
(4) o)

[Papir Valg]-tasten
Bruk denne tasten til & velge papirsterrelse.

[Utmating]-tasten

Du bruker denne tasten til & velge sortering, gruppe- eller
stiftesortering og til & velge utskuff.

[2-Sidig]-tasten

Du bruker denne tasten til & velge bilderetning pa baksiden ved
dobbeltsidig utskrift. Hvis du vil at bildene skal ha samme retning pa
begge sider, berarer du [2-Sidig Bok]-tasten. Hvis du vil at bildene skal
ha motsatt retning pa for- og baksiden, bergrer du [2-Sidig
Blokk]-tasten. Legg merke til at starrelsen og retningen pa det lagrede
bildet kan gjore at disse tastene far motsatt effekt. Hvis du ikke velger
noen av disse tastene (ingen av dem utheves), blir utskriften
enkeltsidig.

[Spesial Modus]-tasten

Bergr denne tasten for & velge Margforskyvning, Heftestil, 2t1/4t1,
Tandemutskrift eller Stempel.

Denne tasten vises ikke hvis filen ble lagret fra utskriftsmodus.

5-32

(®)

(6)

U]

[w] [«]-tast

Du bruker disse tastene til & angi antall kopier. Antall kopier kan ogsa
velges ved a trykke direkte pA nummervisningen og endre antallet med
nummertastene.

[Skriv ut og slett dataene]-tasten

Utskriften begynner nar du bergrer denne tasten. Nar utskriften er
fullfert, slettes filen automatisk.

[Skriv ut og lagre dataene]-tasten
Utskriften begynner nar du bergrer denne tasten. Filen blir ikke slettet
etter utskrift.
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MULTIFILUTSKRIFT

Du kan velge flere filer i en mappe for utskrift.

DOKUMENTARKIVERING

Hovedmappe [ Soke J[ 4= milbake ]|
[Filnavn IErukernavn IDato N ]
[f“D| file-01 | Name 1 | 04/04/2020]
[%| file-02 [ Neme 2 | 04/04/2020]
[@;J file-03.tiff | name 3 | 04/04/20201
[[‘D| file-04 | wame 4 | 04/04/2020]
@J_J file-05.tiff |Name 5 | 04/04/2020 I
[ Endre skjern |G Alle Filer (Flerfils ueskrift)

o

Trykk pa [Flerfils utskrift]-tasten.

Hvis du vil velge filer av en bestemt jobbtype, trykker du pa [Endre
skjerm]-tasten, velger jobbtypen fra skjermbildet som vises og trykker pa
[OK]-tasten.

Trykk pa [Endre skjerm]-tasten hvis du bare vil vise filer av en valgt jobbtype.

| Flerfils utskrift [ velg alle ][ 0K ]{ 4= Tilbake ]|
[Fllnavn IBrukernavn IDato i ]

[f“D| file-01 ~ | Name 1 | 04/04/2020]
[%| file-02 C‘ h‘\, | mae 2 | 04/04/2020]

[ — |'uu 3 |0, ‘,‘,;ﬁ,;,]
[fD| file-04 [ Neme 4 | 04/04/2020] @
By ile0s [ame s [ 0¢/0a72020
[m G Alle Filer ("Porsjonsutskritt |

®

Multifilutskrift av konfidensielle filer er ikke mulig.

alle]-tasten, trykker du pa [Avbryt alle]-tasten.

Velg tastene for filene du vil skrive ut.

Trykk pé tastene for filene du vil skrive ut. Filtastene du trykker pa, fremheves
for & indikere at de er valgt.

Hvis du vil annullere valget av en fil, trykker du pa den fremhevede filtasten
slik at den ikke lenger er fremhevet.

Hvis du vil velge alle filtastene som vises med unntak av konfidensielle filer,
trykker du pa [Velg alle]-tasten.

[Porsjonsutskrift]-tasten kan brukes til & skrive ut alle filene til en bestemt
bruker i en mappe, eller alle filene som har samme passord i en mappe. For
mer informasjon, se "Porsjonsutskrift" (side 5-35).

En fil som ligger i mappen som for gyeblikket er valgt, kan ikke velges samtidig med en fil i en annen mappe.

Hvis jobbtypen endres med [Endre skjerm]-tasten eller skjermbildet endres med [Tilbake]-tasten mens en fil er valgt, vil valget av filen
annulleres.

Nar du trykker pa [Velg alle]-tasten, endres den til [Avbryt alle]-tasten. Hvis du vil avbryte valget av alle filer som ble angitt med [Velg

Hvis du velger alle filene uten a bruke [Velg alle]-tasten, endres ikke tasten til [Avbryt alle]-tasten. Hvis du avbryter valget av alle filene uten &

bruke [Avbryt alle]-tasten, vil tastefunksjonen fortsatt vaere [Avbryt alle].

| Flerfils utskrift

[ Velg alle ] 0K l{{- Tilbake ]|
{}

[Filnavn

IErukernavn

%| file-01
®| file-02

@ | file-04

| Name

nr file-05
@L ile

Name 5

04/04/2020

Endre skjerm I f'_‘DI

Alle Filer

Porsjonsutskrift ]

Trykk pa [OK]-tasten.

Den valgte filen angis, og skjermbildet endres til utskriftsskjermbildet.
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1 @ @

Jobbinnstillinger/Utskrift

Antall valgte filer:: 5

Avbryt

Antall

(1~999)

Skriv ut og slett dataene

B=Z- -

Skriv ut og lagre dataenel

Legg til nummeret fra lagrede
innstillinger for hver jobb.

Skrive ut en valgt fil.

Antallet valgte filer vises i visningen av antall valgte filer.
Hvis du vil bruke antallet kopier som ble lagret med filen, gar du til trinn (3).

(1)

0]

@)

5-34

Bergr avkrysningsboksen [Legg til nummeret fra
lagrede innstillinger for hver jobb.], slik at den ikke er
merket av (E] ).

Angi antall kopier med [¥][4]-tastene.

Du kan ogsa trykke direkte pA nummervisningen og endre antallet med
nummertastene.

Beror [Skriv ut og slett dataene]-tasten eller [Skriv ut
og lagre dataene]-tasten.

Hvis [Skriv ut og slett dataene]-tasten bergres, slettes filene automatisk
etter utskrift.

Hvis [Skriv ut og lagre dataene]-tasten bergres, lagres filene etter
utskrift.
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Porsjonsutskrift

Alle filer i en mappe som har samme brukernavn og passord kan skrives ut pa én gang. Nar du trykker pa [Multifilutskrift]-tasten, endres den til
[Porsjonsutskrift]-tasten.

|Flerfils utskrift [ vegatle | |[(4=_mitbake ]| Beror [PorSjOnSUtSkrift]'taSten.
[Fllnavn ]Brukernavn IDato A ]
[f“D| file-01 [ Neme 1 | 04/04/2020] -
[%| file-02 | mae 2 | 04/04/2020]
+
[ |H,_‘5 |m'vw“w;']
[fD| file-04 [ eme 4 | 04/04/2020] @
gy e [ame 5 [[o8
Endre skjerm If'_'DI Alle Filer Porsjonsutskrift ]
———— o Beror [Brukernavn]-tasten.
Cer. 1/ [alle Filer Nar brukerautentisering er i bruk, velges brukernavnet som ble brukt til
palogging automatisk.
Nar "Display only the Files of Logged-in Users" er aktivert i
Em systeminnstillingene (administrator): Autoritetsgruppeliste
— (Dokumentarkivering), brukernavnet for brukeren som er innlogget for tiden
velges og det er ikke mulig & velge andre brukernavn.
[ le 3 J [;;k:iv ut og slett '1:]"1?!16}
(C) (BXD) (A) Velg brukernavnet.
Du kan velge brukernavn pa fire mater:
Brukermavy | | ]| (A) Berer brukernavnets tast.
armEr )] Det valgte brukemavnet utheves.
o 3 l Hvis du skulle vaere s& uheldig a velge feil brukernavn, berarer du tasten
[Name 3 ] [Name 4 ] til d Py
. - il det riktige navnet.
@ [vame 5 ] [Name & ) (B) Berer [Standard-bruker]-tasten.
i
[Dir. Tnsrif @ (T ) [vome s ] Brukernavnet kan velges fra de fabrikklagrede brukerne.
[ T ] (C) Beror -tasten.
Name 9 Name 10 H
Et omrade for & angi "Registreringsnr." [----] vises pa meldingsskjermen.
(Name 11 ) [tame 12 ) Angi "Registreringsnr." som ble satt under brukerregistrering. Dette gjor
Br;(er Alle H 2BCD || EFGH || IJKL I‘ MNOP H QRSTU H VIWKYZ || etc. at du kan velge brukernavn.

(D) Berer [Direktevalg]-tasten.
Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn tekst. Skriv inn brukernavnet
direkte.

Nar du har valgt brukernavn, bergrer du [OK]-tasten.

Nar avmerkingsboksen [Valg av [alle brukere] ikke tillatt] og avmerkingsboksen [Valg av [ukjent bruker] ikke tillatt] er deaktivert i
systeminnstillingene (administrator], kan [Alle Brukere]-tasten og [Ukjent Bruker]-tasten velges.

Du kan bergre [Alle Brukere]-tasten for & velge alle filene i mappen (filene til alle brukere).
Du kan bergre [Ukjent Bruker]-tasten for & velge alle filene i mappen som ikke har noe brukernavn.

5-35

Innhold



DOKUMENTARKIVERING

Hvis det er opprettet et passord, bergrer du

Porsjonsutskrift [ avoryt ]|
o, 1/ Batte riter [Passord]-tasten.
Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene og berar [OK]-tasten. Bare filer
Nane 1 med samme passord blir valgt.
Hvis du ikke gnsker & angi et passord, gar du til neste trinn.
lett data ] {Skriv ut og slett dataene]
{Skriv ut og lagre dataene] [Endre utskr.nr|
E—— | Du angir antall kopier ved a trykke pa [Endre
Gor. 1) Batte riler utskr.nr]-tasten.
Hvis du vil bruke antall kopier som er lagret med den enkelte filen, gar du til
Nere 1 trinn 6.
kKKK K K
[ Slett data ] [skriv ut og slett dataene]
Skriv ut og lagre dataenel Endre utskr.nrl
—
: : (1) Beror avkrysningsboksen [Legg til nummeret fra
Porsjonsutskrift [ avoryt ]| . - g . .
lagrede innstillinger for hver jobb.], slik at den ikke er
Endre utskriftnr. [ Avbryt ][ OK ]
merket av ().
(2)  Angi antall kopier med [¥] [4]-tastene.
-“’“‘“ Du kan ogsé trykke direkte p4 nummervisningen og endre antallet med
E] E] nummertastene.
(3) Trykk pa [OK]-tasten.
D Legg til nummeret fra lagrede
innstillinger for hver jobb.
(1) (2 (3

Porsjonsutskrift

{ Avbryt ]|

O Br. 1/ BJalle Filer

{ Slett data ! {Skriv ut og slett dataene]
{Skriv ut og lagre dataene] [Endre utskr.nr

Beror [Skriv ut og slett dataene]-tasten eller [Skriv
ut og lagre dataene]-tasten.

Hvis [Skriv ut og slett dataene]-tasten bergres, slettes filene automatisk etter
utskrift.

Hvis [Skriv ut og lagre dataene]-tasten bergres, lagres filene etter utskrift.
Hvis det ikke finnes filer som tilsvarer sgkekriteriene, kommer du tilbake til
skjermbildet for fillisten.

@ Alle filer som tilsvarer gjeldende sgkekriterier kan slettes ved a berare [Slett data]-tasten.
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SENDE EN LAGRET FIL

En fil som er lagret med dokumentlagring kan hentes opp og overfares ved behov. Innstillingene som ble brukt da filen ble lagret, lagres ogsa, og
derfor kan filen skrives ut igjen ved hjelp av disse innstillingene. Ved behov kan du ogsa endre overfaringsinnstillingene for & endre den opphentede

filen.

Etter & ha valgt ensket fil, falger du trinnene nedenfor.

& VELGE EN FIL (side 5-29)

Jobbinnstillinger

oo

ED file-01 Name 1

a4 Fullfarge

Velg jobben.

Skriv ut Send

Egenskaps-
Endring

] [Eildekontroll]

Flytt I

Detaljer

Beror [Send]-tasten.

Adressebok
»
B file-01
e

Send Innstill.| | (ong Tnnstill.]| 200x200dpi
e

Spesial Modus

Name 1

Velg overfaringsinnstillinger.

For informasjon om innstillingene, se "SKJERMBILDET FOR
SENDEINNSTILLINGER" (side 5-38).

Trykk pa [START]-tasten.

@ * En fil som er lagret i svart/hvitt eller gratone kan ikke skrives ut i farger.

En lagret utskriftsjobb kan ikke overfares.

Disse overfaringsmetodene forutsetter at relevant ekstrautstyr er installert.

* Hvis noen av folgende spesialmodi ble inkludert i den lagrede filen, kan ikke filen overfares.
Folder Kopiering, Omslag/Innlegg.Modus, Gjenta foto, Fler-side forstarrelse, Multibilder

Hvis noen av falgende spesialmodi ble inkludert i den lagrede filen, kan filen overfares, men spesialmodiene blir ikke utfort.

Margforskyvning, Transparentinnlegg, Bok kopi, Flikkopiering, Stempel, alle menyelementer for Farge-Justeringer, Sentrering

Avhengig av forminsknings- eller forsterringsgraden som ble brukt ved lagring av en fil, vil det kanskje ikke veere mulig & sende den lagrede filen med

en valgt opplgsningsinnstilling. | dette tilfeller ber du forseke & endre opplesningen.
Nar en lagret fil sendes via Internettfaks, kan det imidlertid skje at overfaring ikke er mulig, selv om opplasningen er endret.
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SKJERMBILDET FOR SENDEINNSTILLINGER

Tastene som vises i sendeinnstillingene forklares nedenfor. For mer informasjon om hver innstilling, se "STARTSKJERMBILDE" (side 4-9) i
"4. SKANNER / INTERNETTFAKS".

(U]

@

(©)

@

(®)

©6)

U]

(]

Eksempel pa skannemodus

= Klar til & sende.

(6)
d——

Skanne

(1) -( I Intern.Faks I

Faks

Avbryt

(2) — )A0TESSEDOK
o

(B file-01
Fullfarge

Name 1

®)

(4) _.rSEnd Innstill.l

Spesial Modus

Opplesning 200x200dpi

g eor

o= (9)

(5) ————=1]

Sendingsmodusfaner

Trykk pa riktig fane for & velge skannemodus, Internettfaksmodus osv.

[Adressebok]-tast

Nar du bergrer denne tasten, vises destinasjonene som er lagret i
adresseboken.

[Sett Adresse]-tasten eller [Deladresse]-tasten

Du bruker denne tasten til & oppgi en adresse direkte nar du sender en
fil i skannemodus eller Internettfaksmodus.

[Send Innstill.]-tasten

Denne tasten vises i skannemodus og Internettfaksmodus. Bergr
tasten hvis du vil angi et emne og et filnavn nar du overfarer. |
skannemodus kan du ogsa angi en avsender.

-tast

4-sifret tall som ble tilordnet en ettrykkstast eller gruppetast nar tasten
be lagret, kan angis for & spesifisere destinasjon.

[Neste Adresse]-tasten
Denne tasten vises nar du har oppgitt minst én adresse. Du bruker
denne tasten til & sende en fil til flere destinasjoner.

[Avbryt]-tasten
Gijor at du kommer tilbake jobbinnstillingsskjermen.

Visning av filnavn/brukernavn

Viser ikonet til filen som skal sendes, filnavn, brukernavn og
fargemodus (farger/svart-hvitt).

5-38

)]

Du kan trykke pa enhver av disse tastene for & endre tilhgrende
innstilling for filen som skals sendes. Hvilke innstillinger som kan
velges, avhenger av modus.

* Skannemodus

[Opplosning]-tasten

Bruk denne til & velge opplgsning. Du kan ikke velge en
opplasningsinnstilling som er heyere enn opplasningen filen ble
lagret med.

[Filformat]-tasten

Du kan velge filtype, komprimeringsrate og fargemodus.
[Spesial Modus]-tasten

Dette viser [Tids-innstilling]-tasten.

Internett-faksmodus:

[Opplesning]-tasten

Bruk denne til & velge opplgsning. Du kan ikke velge en
opplasningsinnstilling som er hgyere enn opplasningen filen ble
lagret med.

[Filformat]-tasten

Bruk denne til & velge filtype og komprimeringsgraden.

[Spesial Modus]-tasten
Viser tastene [Tids-innstilling] og [Transaksjonsrapport].
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EGENSKAPER FOR LAGREDE FILER
FILEGENSKAPER

Beskyttelsesinnstillingen kan velges for filer som er lagret ved hjelp av dokumentarkiveringsfunksjonen. Dette forhindrer at en fil flyttes, eller at den
slettes automatisk eller manuelt.

Tre egenskaper er tilgjengelige for lagrede filer: [Deling], [Beskytt] og [Konfidensielt]. Nar filen lagres med [Deling]l-egenskapen er den ikke beskyttet.
Nar filen lagres med [Beskytt]- eller [Konfidensielt]-egenskapen er den beskyttet.

Samtlige filer som lagres i Hurtigfilmappe er [Deling]. Nar en fil lagres i hovedmappen eller i en egendefinert mappe, kan [Deling] eller [Konfidensielt]
velges.

Deling En fil med egenskapen [Deling] kan endres til en [Beskytt]- eller [Konfidensielt]-fil ved hjelp av [Egenskaps-Endring] i Jobbinnstilling.

"Beskytt" forhindrer en fil fra & bli flyttet eller slettet. Et passord kan ikke etableres. Ikonet @ vises med modusikonet i filtasten til en

Beskytt beskyttet fil.

For & beskytte en "Konfidensielt" fil, blir et passord satt. (Passordet ma tastes inn for & hente opp filen.) Ikonet (%3 vises med

e modusikonet i filtasten til en konfidensiell fil.

ENDRE EGENSKAPEN

Etter & ha valgt ensket fil, falger du trinnene nedenfor.
¥ VELGE EN FIL (side 5-29)

Beror [Egenskaps-Endring]-tasten.

Jobbinnstillinger { Avbryt ]|
B fite-01 Name 1 iy Fullfarge
Velg jobben.

Egenskaps-

Endring Bildekontroll

L

{ Skriv ut [ Send

|
e e

Detaljer

(1) 2 Velg egenskapen.
[ |

]| (1) Trykk pa tasten for den onskede egenskapen.

Nar tasten [Konfidensielt] trykkes, kan tasten [Passord] trykkes.
Trykk pa [Passord] og angi et passord (5 til 8 sifre) med talltastene og
bergr [OK]-tasten.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Jobbinnstillinger/Egenskapsendr [ Avbryt H OK

Q@

B file-01 Name 1 nd Fullfarge
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Restriksjoner for endring av egenskap
@ ¢ En fil som er satt til "Deling" kan endres til "Beskytt" eller "Konfidensielt". Men en "Deling"-fil som er lagret i Hurtigfilmappe kan bare endres til "Beskytt".
* En fil som er satt il "Beskytt" kan endres til "Deling" eller "Konfidensielt". Men en "Beskytt"-fil som er lagret i Hurtigfilmappe kan bare endres til "Deling".

* En fil som er lagret i Hurtigfilmappe kan ikke endres til "Konfidensielt". Hvis filen flyttes til Hovedmappe eller til en Egendefinert Mappe, kan
egenskapen endres til "Konfidensielt".

* Det kan ikke velges to egenskaper for én enkelt fil.
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FLYTTE EN LAGRET FIL

Bruk denne prosedyren for & endre plassering av en fil (flytte en fil til en annen mappe).
Etter & ha valgt ensket fil, falger du trinnene nedenfor.
I VELGE EN FIL (side 5-29)

Beror [Flytt]-tasten.

Jobbinnstillinger [ avbryt ]|
0 fite-01 Name 1 a1 Fullfarge
Velg jobben.
q Egenskaps- a
Skriv ut ] [ Send ] [ gEndrm'; ] [Elldekontroll]

A [_]Sktt

Beror [Flytt til:] -tasten.

Jobbinnstillinger/Flytt { Avbryt ]|

D file-01 Name 1 a4 Fullfarge

Velg mappen filen er flyttet til.

Flytt til:

¢ En fil kan ikke flyttes til en Hurtigfiimappe. Med denne prosedyren endres det originale navnet og filen flyttes til spesifisert mappe. (I motsetning
til nar "Lage Som" brukes pa en datamaskin, kopieres ikke filen til spesifisert mappe mens originalen forblir pA samme opprinnelige plass.)

¢ Hvis du vil endre filnavn, bergrer du [Filnavn]-tasten.

(1) 2) Velg destinasjonsmappen.
SRS i S ]| (1) Beror tasten for den mappen der du vil flytte filen.
Hvis det er angitt et passord for den valgte mappen, vises et
(Foveduappe ] skjermbilde der du skriver inn passordet.
[ user 1 ] [Cuser 2 Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene og berar [OK]-tasten.
(Luser 3 ) [Losere (2) Trykk pa [OK]-tasten.
[user s ] [ users
[ User 7 ] [ User 8
[ User 9 ] [ User 10

L[‘ Alle Mapper l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZI

Skjermbildet ovenfor viser de egendefinerte mappene som eksempel.
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Jobbinnstillinger/Flytt ( Avbryt ]| Berﬂr [Flytt]-taSten'
0 file-01

Name 1 a4 Fullfarge

Velg mappen filen er flyttet til.

Flytt

@ Du kan ikke flytte en fil som har egenskapen "Beskytt". Hvis du vil flytte en beskyttet fil, endrer du dens egenskap til "Deling" eller "Konfidensielt".
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SLETTE EN LAGRET FIL

Du kan slette lagrede filer du ikke lenger har bruk for.
Velg filen du ensker & slette og trykk [Slett].
¥ VELGE EN FIL (side 5-29)

Trykk pa [Slett]-tasten.

Jobbinnstillinger { Avbryt ]|
fD file-01 Name 1 a4 Fullfarge
Velg jobben.
E ki -
[ Skriv ut ] [ Send ] [ e ] [Bildekontroll]

;]FIYtt LjSIEE,tt

Sjekk filen og trykk deretter pa [Ja]-tasten.

& Slette fildata?

Name 1
file-01

Nei Ja

@ Du kan ikke slette en fil som har egenskapen "Beskytt". Hvis du vil slette en beskyttet fil, endrer du dens egenskap til "Deling" eller "Konfidensielt".

5-43
Innhold



DOKUMENTARKIVERING

KONTROLLERE ET BILDE AV EN LAGRET FIL

Du kan kontrollere et bilde av en fil som er lagret med dokumentarkivering.

Velg gnsket fil, og trykk pa [Bildekontroll]-tasten.
¥ VELGE EN FIL (side 5-29)

@ Avhengig av sterrelsen pa bildet kan deler av bildet veere avklippet i bildekontrollskjermbildet pa bergringspanelet.

Jobbinnstillinger

{ Avbryt ] |

fD file-01 Name 1 a4

Fullfarge

Velg jobben.

Egenskaps- ]

Send Endring

D] (] |
) )

{ Flytt

Bildekontroll

Trykk pa [Bildekontroll]-tasten.

Neme 1 Fullfarge

4= Tilbake

0 @ @) o () 0

Kontroller bildet av filen.

For informasjon om hvert av elementene, se "SKJERMBILDE FOR
BILDEKONTROLL" (side 5-45).
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Denne delen forklarer skjermbildet for bildekontroll.

(U]

@

(]

DOKUMENTARKIVERING

Bildekontroll

B file-01 Name 1

A4

4= Tilbake

Fullfarge

Roter skjerm

4
l@gl/mm@@l @
T
(1) (2 3) @ (5) ©)

Visning av informasjon
Viser informasjon om bildet som vises.

Forhandsvisningsbilde

Viser et bilde av den valgte filen.

Hvis bildet er avskjeert, kan du bruke rullefeltet til hayre og nederst i
skjermbildet for & rulle bildet. Trykk pa et felt, og dra for & rulle bildet.
(Du kan ogsa bruke ¥| 4 -tastene til & rulle bildet.)

Taster for a bytte side

Nar bildet bestar av flere sider, bruker du disse tastene til & bytte side.

. -tastene: Ga til forste eller siste side.

. -tastene: Ga til forrige side eller neste side.

* Visning av sideantall: Viser totalt antall sider og naveerende
sidenummer. Du kan trykke pa tasten
for ndvaerende sidenummer og angi et
nytt nummer med nummertastene for &
ga til dette sidenummeret.

@

For en utskriftsfil vises bare et bilde av den farste siden av filen. Du
kan ikke endre siden som vises.

@

"Roter skjerm"-tasten

Roterer bildet 90 grader til hayre eller venstre. Rotasjonen gjelder for
alle sidene i filen, ikke bare for siden som vises.

@ En utskriftsfil kan ikke roteres.

(©)

(6)

[Detaljer]-tasten

Viser skjermbildet for detaljert informasjon.
I SKJERMBILDE FOR VALG AV FIL (side 5-27)

Tast for visningszoom

Bruk denne tasten til & stille inn zoomgraden pa bildet som vises.
Endringer fra venstre i rekkefglgen "Hel side", "To ganger", "4 ganger",
"8 ganger".

"4 ganger", "8 ganger". Innstillingen gjelder for alle sidene i filen, ikke
bare for siden som vises.

@ Et forhandsvisningsbilde er et bilde som vises pa bergringspanelet. Det vil avvike fra det faktiske senderesultatet.
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HENTE OPP OG BRUKE EN FIL FRA
JOBBSTATUSSKJERMBILDET

Filer som er lagret med Fil og Hurtigfil vises som taster i jobbstatusskjermbildet Fullfart.
Dette er praktisk nar du har behov for & hurtig & kunne skrive ut de lagrede dataene i en kopijobb, eller sende en lagret faks til en annen destinasjon.

@ Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten.
D vesicr ot | 3 Skanne ti1 | € saksjons | Wincernecerar] Trykk pa jobbstatusvelgertasten slik at [Fullfort]
Jobbke Sett/Fremgang  Status p— blir fremhevet.
1 Computer0l
2 % 0312345678 002/000 Venter i
{3 % 0312345678 002/000 Venter
[4 0 Kopi 002/000 Venter
Stopp/slettl
& Utskr.Jobb T@ Skanne til ]’Q.ﬂ Faksjobb ]"%Intemettfak] Velg ﬂnSket fil blant fu"fﬁrte jobber.
Josber Fullfert  sect o sert e spol (1) Beror tasten for den gnskede filen.
B3 computer02 11:00 04/04 001/001 OK a0
B3 computero3 10:33 04/04 010/010 OK 1 (2) Beror [Hent]-tasten.
, 1
ED | computer0d 10:31 04/04 013/013 0K Da vises skjermbildet for jobbinnstillinger.
@ file-o01 130 04/04 010/010 OK Velg og utfer ensket handling.
(0 Kopi 1003 04/04 001/001 OK | : I SKJERMBILDET FOR JOBBINNSTILLINGER (side 5-30)
B ! kopi 10[3 04/04 001/001 ok I  UTSKRIFT AV EN LAGRET FIL (side 5-31)
B} computer0s 10f1 04/04 003/003 Ok I SENDE EN LAGRET FIL (side 5-37)
B f xopi 100 04/04 0107010 oK uent_] I¥ EGENSKAPER FOR LAGREDE FILER (side 5-39)
: I FLYTTE EN LAGRET FIL (side 5-41)
™) @ I SLETTE EN LAGRET FIL (side 5-43)
I KONTROLLERE ET BILDE AV EN LAGRET FIL (side 5-44)

 Huvis du vil vise informasjonen for den valgte filen, berarer du [Detaljer]-tasten.
@ * Dersom brukerautentisering er aktivert, og det trykkes pa [Hent]-tasten nar det ingen er innlogget, vises skjermbildet for brukerautentisering,
slik at du kan logge deg inn.
+ Nar "Display only the Files of Logged-in Users" er aktivert i systeminnstillingene (administrator): Autoritetsgruppeliste (Dokumentarkivering),
det er ikke mulig & bruke en fil pa nytt dersom brukernavnet for denne ikke samsvarer med brukernavnet pa den innloggede brukeren.
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SOKE ETTER EN LAGRET FIL

Nar det er mange lagrede filer, kan det ta tid & finne en fil. Du kan bruke sgkefunksjonen i dokumentlagringsmodus til & finne en fil hurtig.
Dette avsnittet forklarer hvordan man sgker etter en fil eller mappe pa maskinens harddisk.
Det er ogsa mulig & sgke nar du bare kjenner en del av fil- eller mappenavnet. En mappe kan ogsé spesifiseres som et sgkeomrade.

Eksempel: Bare en del av et filnavn er kjent: "Mote"

4 )

4 N\
T i ‘ 2

I ®
Vanlig mote Tekst 1 | | =
D CI For Vanlig Metediagrammer

[lis

For Hurtiglagring — @ moter mote
enkeltpersoner / = I~ Y | T
g — Alle mapper og filer som
D C'; Rapport  Metediagrammer inkluderer "Mgte" listes opp.
Hoved For moter \ J Nar du seker ved [Sokeresultater]

u hjelp av "Mgte"...
- /

Apne filsokeskjermen.

1 @)
_DOKU§ENT (1) Trykk pa [DOKUMENTARKIV]-tasten.
#KIVERING
- (2) Beror [Soke]-tasten.
Hente Fil Skanne til HDD HDD-status Ekst.datatilg.

Mappe Valg Sq;(e I|
[Hoved.mappe ] [ Hurtigfilmappe ]
o ) T ) L
[ User 3 ] [ User 4 ]
[ User 5 ] [ User 6 ] @
[ User 17 ] [ User 8 ]
[ User 9 ] [ User 10 ]
-l‘ Alle Mapper l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Beror [Brukernavn]-tasten eller [Fil eller
| Sek etter { Avbryt ][ Sekestart ]|

mappenavn]-tasten.

Hvis du kjenner brukernavnet, trykker du pa [Brukernavn]-tasten og gar til
Hm] "Slik seker du ved hjelp av brukernavn" i trinn 3.
l R Te—— Hvis du kjenner filnavnet, trykker du pa [Fil eller mappenavn]-tasten og gar til

"Slik sgker du ved hjelp av filnavn eller mappenavn" i trinn 3.

Nar "Display only the Files of Logged-in Users" er aktivert i
systeminnstillingene (administrator): Autoritetsgruppeliste
(Dokumentarkivering), brukernavnet for brukeren som er innlogget for tiden
velges og det er ikke mulig & velge andre brukernavn.

Passord
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© (BXD)

Brukernavn

)
sz’

Alle

Bruker

(vame 3 | [vame 4 ]
» Standard- 2
bruker [Name 5 ] [Name 6 ]
i
[Dir. Tonskri (@ (eme 7 | [Name 8 ]
[Name ] [Name 10 ]
i J e ]
*

I‘ ABCD || EFGH || IJKL I‘ MNOP |‘ QRSTU |‘ VWXYZ || EECH

Slik sgker du ved hjelp av brukernavn

Du kan velge brukernavn pa fire mater:

(A) Bergr brukernavnets tast.
Det valgte brukernavnet utheves.
Hvis du skulle veere sa uheldig & velge feil brukernavn, berarer du tasten
til det riktige navnet.

(B) Bergr [Standard-bruker]-tasten.
Brukernavnet kan velges fra de fabrikklagrede brukerne.

(C) Berer -tasten.
Et omrade for & angi "Registreringsnr." [----] vises pa meldingsskjermen.
Angi "Registreringsnr." som ble satt under brukerregistrering. Dette gjor
at du kan velge brukernavn.

(D) Bergr [Direktevalg]-tasten.
Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn tekst. Skriv inn brukernavnet
direkte. Det er mulig & sgke selv om du bare skriver inn noen av de forste
bokstavene i brukernavnet.

Nar du har valgt brukernavn, bergrer du [OK]-tasten.

Etter at brukernav er valgt, kan [Passord] ikke trykkes. For & sgke pa filer med
valgt brukernavn som har et gitt passord, trykk [Passord] og angi passordet.
(Du kan ikke sgke ved kun & bruke et passord.)

Slik sgker du ved hjelp av filnavn eller mappenavn

Tast inn filnavnet eller mappenavnet og trykk pa [OK]-tasten.
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oo e e T Beror [Sokestart]-tasten.
%D Sokeresultatene vises i et skjermbilde som ligner pa det felgende. En liste
over filer som matcher sgkekriteriene vises. Velg ensket fil fra listen.
Name 1 Skjermbildet for jobbinnstillinger vises.
[ Fil eller mappenavn ] file-01 | Soke [ Avbryt ][ Sok Igjen ]‘
_M [Fil eller mappenavn IBrukernavn ]Dato !]
[f“D| file-01 [ vane 1 | 04/04/2020]
1
1

For a ga tilbake til startskjermen i dokumentarkiveringsmodus, klikk pa
[Avbryt].
For & ga tilbake til skjermen for filsgk, trykk pa [Sek Igjen].

* Nar du seker ved hjelp av [Fil eller mappenavn], vises ogsa egendefinerte mapper som samsvarer med sgketegnene i listen. Nar du berarer
@ en mappetast, vises en liste over filene i mappen. Velg gnsket fil fra listen.
* Du kan ogsa bruke websidene til & sgke etter en fil. Klikk pa [Dokumentoperasjoner], [Dokumentarkivering] og deretter [Soke] i
NETTSIDEMENYEN.
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Soke innen en mappe

Du kan angi en mappe for & avgrense sgkeomradet til denne mappen. Hvis du vil sgke i en angitt mappe, felger du fremgangsmaten nedenfor.

2 () Apne mappen du ensker & soke i.
(1) Trykk pa [DOKUMENTARKIV]-tasten.

. DOKUMENT
T ¥ KIVERING

(2) Beror tasten for mappen du vil sgke i.

(—hl o 0 —[—Ik o Hvis det er angitt et passord for den valgte mappen, vises et
Hente Fi anne til HDD HDD-status Ekst.datatilg.
: skjermbilde der du skriver inn passordet.

SRR Ve E= ]| Oppgi passordet (5 til 8 sifre) med talltastene og berar [OK]-tasten.
[Hoved.mappe ] [ Hurtigfilmappe ]

[ User 1 ] [ User 2 ] %

[ User 3 ] [ User 4 ]

[ User 5 ] [ User 6 ]

[ User 7 ] [ User 8 ] ¥

((Cosez 9 ] (v ]

1‘ Alle Mapper l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vaxyzl

Hovednarps o J*e oo Beror [Soke]-tasten.

{ E
[Filnavn ]Erukernavn d "'7ato N
= =
[f“D| file-01 [ Neme 1 | 04/04/2020]
2

Ry File-02 | Neme 2 | 04/04/2020]

#o)| file-03.tiff Name 3 04/04/2020
£ | |

[fD| file-04 |Name 4 | 04/04/2020]

| file-05.tiff |Name 5 | 04/04/2020 I
Endre skjerm If'_'DI Alle Filer Flerfils utskrift]

[soe ever o J oo )] Beror [Brukernavn]-tasten eller [Fil eller
mappenavn]-tasten.
Hvis du kjenner brukernavnet, trykker du pa [Brukernavn]-tasten og gar til
IM] "Slik sgker du ved hjelp av brukernavn" i trinn 4.

I Fil eller mappenavn ] Hvis du kjenner filnavnet, trykker du pa [Fil eller mappenavn]-tasten og gar til

"Slik sgker du ved hjelp av filnavn eller mappenavn" i trinn 4.

Nar "Display only the Files of Logged-in Users" er aktivert i

D Soke innen aktiv mappe systeminnstillingene (administrator): Autoritetsgruppeliste
(Dokumentarkivering), brukernavnet for brukeren som er innlogget for tiden
velges og det er ikke mulig & velge andre brukernavn.

Passord

5-50
Innhold



DOKUMENTARKIVERING

(©) (BXD) (A)
Brukernavn [ L ] [ oK ]|
]
&8
@ [Name 3 ] [Name 4 ] o
) Standard- 2
bruker [Name 5 ] [Name 6 ]
]
[Dir. Tonskri (@ (eme 7 | [Name 8 ]
= ) |
] (Name 11 ] [Same 12 )
ry
Bru'ker Alle I‘ ABCD || EFGH || IJKL I‘ MNOP H QRSTU H VIWRYZ || etc.

5-51

Slik sgker du ved hjelp av brukernavn

Du kan velge brukernavn pa fire mater:

(A) Bergr brukernavnets tast.
Det valgte brukernavnet utheves.
Hvis du skulle veere sa uheldig & velge feil brukernavn, berarer du tasten
til det riktige navnet.

(B) Bergr [Standard-bruker]-tasten.
Brukernavnet kan velges fra de fabrikklagrede brukerne.

(C) Berer -tasten.
Et omrade for & angi "Registreringsnr." [----] vises pa meldingsskjermen.
Angi "Registreringsnr." som ble satt under brukerregistrering. Dette gjor
at du kan velge brukernavn.

(D) Bergr [Direktevalg]-tasten.
Da vises et skjermbilde der du kan skrive inn tekst. Skriv inn brukernavnet
direkte. Det er mulig & sgke selv om du bare skriver inn noen av de forste
bokstavene i brukernavnet.

Nar du har valgt brukernavn, bergrer du [OK]-tasten.

Etter at brukernav er valgt, kan [Passord] ikke trykkes. For & sgke pa filer med
valgt brukernavn som har et gitt passord, trykk [Passord] og angi passordet.
(Du kan ikke sgke ved kun & bruke et passord.)

Slik sgker du ved hjelp av filnavn eller mappenavn

Tast inn filnavnet i skjermbildet for inntasting av tekst som vises, og trykk pa
[OK]-tasten.
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(1) 2) Start soket.
1

o 1)  Trykk pa avmerkingsboksen [Soke innen aktiv mappe]
ok etter { Avbryt ][ Sekestart ] (
B slik at dette blir valgt (/).

Hvis du kun vil sgke gjennom filer i den mappen som for gyeblikket er
Nae 1 apen, velger du avmerkingsboksen [Sgke innen aktiv mappe]

[ mien ] ei1e-01 Bruk denne metoden nér du vil lete etter en fil som er lagret i en mappe.
il eller mappenavn ile-
(2) Beror [Sokestart]-tasten.
I soke i . -— Sokeresultatene vises i et skjermbilde som ligner pa det falgende. En
oke innen aktiv mappe
” liste over filer som matcher sgkekriteriene vises. Velg ansket fil fra

listen. Skjermbildet for jobbinnstillinger vises.

| Spke [ Avbryt ][ Sek Igjen ]‘
[Fil eller mappenavn IBrukernavn IDato A]
[fD| file-01 | Name 1 | 04/04/2020]

9 E -

For & ga tilbake til startskjermen i dokumentarkiveringsmodus, klikk pa
[Avbryt].
For & ga tilbake til skiermen for filsgk, trykk pa [Sek Igjen].
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KAPITTEL 6

SYSTEMINNSTILLINGER

Dette kapitlet forklarer systeminnstillingene, som brukes for & konfigurere en rekke parametere i henhold til behovet p4 ditt arbeidssted. De
gjeldende valgene som er gjort for innstillingene, kan vises eller skrives ut.
For & finne raskt ut av hvor en innstilling befinner seg i menyen for systeminnstillinger, kan du ga til "MENYEN FOR SYSTEMINNSTILLINGER"
(side 6-100), "Tilgang til Systeminnstillinger (Generelle)" (side 6-5) eller "Tilgang til Systeminnstillinger (Administrator)" (side 6-27).

SYSTEMINNSTILLINGER

Systeminnstillinger

Felles driftsmetoder..................... ...t

SYSTEMINNSTILLINGER (GENERELLE)

Tilgang til Systeminnstillinger (Generelle) .......... ..... 6-5
Liste over Systeminnstillinger (Generelle) .......... ..... 6-6
Total Tellerstand. . ............. oottt 6-10
e Jobbteller .. ...... ... .. 6-10
* Enhetstelling. . .......... ... .. ... ... L 6-10
Standardinnstillinger............. ..o i 6-11
* Klokkeinnstilling . .. ......... ... ... ... .. ... 6-11
e Tastatur-Valg .. ............. .. ... o il 6-12
Listeutskrift (bruker) ...........coiiiiiiiiiiin 6-12
Papirskuffinnstillinger................... ... ... 6-13
o Skuffinnstillinger. . .......... .. ... o 6-13
* Papirtyperegistrering . . ........ ... ... . . ... 6-15
* Automatisk Skuffbytting .. ............. .. ... 6-15
* Registrering av standardstarrelsen (By-pass-skuff). . 6-15
Adressekontroll ............. ... i i, 6-16
o Adressebok ........... ... 6-16
* Egendefinertindeks.......................... 6-20
s Program . . ... 6-21
Faks Data Motta/Send ...............c.covviiinnnnn 6-22
o |-faksinnstillinger .............. .. ... oo 6-22
Driftsinnstillinger-skriver. .................coiu 6-23
» Standardinnstillinger. . .......... ... ... L 6-23
* PCL-innstillinger. . ......... .. ... ... .. ... 6-24
* PostScript-innstilling. . ............. ... 6-24
Dokumentarkiveringskontroll . .................... .... 6-25
USB-enhetskontroll ................coiiiiinnnns 6-26
Brukerkontroll. . ... .... 6-26
* Endre brukerinformasjon . ............. ... ..., 6-26

6-1

SYSTEMINNSTILLINGER (ADMINISTRATOR)

Tilgang til Systeminnstillinger (Administrator) ............ 6-27
* Nar brukerautentifisering ikke er aktivert .. ............. 6-27
* Nar brukerautentifisering er aktivert . . . ................ 6-28
Liste over Systeminnstillinger (Administrator) ............ 6-30
Brukerkontroll. ..o 6-46
* Brukerautentifiserings-innstilling. . . ................... 6-46
e Andreinnstillinger. . ....... ... 6-47
e Brukerliste. . ... .. 6-50
¢ Sidegrense gruppeliste. . .. ... ... .. 6-52
* Autoritetsgruppeliste. . . ......... .. L 6-53
* Favoritt arbeidsgruppeliste. . . ........ ... ... .. ... ... 6-56
* Brukeropptelling .. ... 6-58
* Innstillinger for kortomrade. ............. .. ... ... 6-59
¢ Innstillinger for korttype/-leser .. ..................... 6-59
e KortInnstilling. ...........ooo i 6-59
Energisparing . ......oviiiiiiiii it 6-60
Driftsinnstillinger .......... ..o 6-63
e Andreinnstillinger. . ......... ... o oL 6-63
* Skijermmensterinnstilling ............ ... L 6-65
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Systeminnstillinger

Systeminnstillingene brukes til & konfigurere en rekke parametere i henhold til behovet pa ditt arbeidssted. Systeminnstillingene brukes ogsa til
vise eller skrive ut de gjeldende innstillingene for maskinen og maskinens status. Systeminnstillingene hjelper deg til & gjgre maskinen enklere a
bruke.

Systeminnstillingene bestar av innstillinger som kan brukes av generelle brukere, og innstillinger som kun kan konfigureres av maskinens
administrator. | denne handboken skilles det mellom disse to gruppene med innstillinger pa felgende mate.

Systeminnstillinger (Generelle) Systeminnstillinger (Administrator) *Krever palogging
Systeminnstillinger som kan konfigureres av generelle brukere (inkludert Systeminnstillinger som kan konfigureres av administrator. Det kreves
administrator). De folgende innstillingene kan for eksempel konfigureres. palogging som administrator for & konfigurere disse innstillingene. De

folgende innstillingene kan for eksempel konfigureres.
¢ Innstillinger for dato og klokkeslett

* Innstillinger for papirskuff (papirstarrelse og papirtype)

* Lagring av destinasjoner for faks- og skannerfunksjonene
« Innstillinger relatert til skriverfunksjonen

* Opprette mapper for dokumentarkivering

* Visning av antall utskrevne, skannede og faksede sider

Lagring av maskinbrukere

Innstillinger for energisparing

Innstillinger relatert til kontrollpanelet

Innstillinger for ytre utstyrsenheter installert pA maskinen
Innstillinger relatert til kopieringsfunksjonen

Innstillinger for nettverksforbindelse

Innstillinger for overfaring/mottak av fakser og skannede bilder
Avanserte innstillinger for dokumentarkiveringsfunksjonen

For mer informasjon, se "SYSTEMINNSTILLINGER (GENERELLE)"
(side 6-5).

For mer informasjon, se "SYSTEMINNSTILLINGER (ADMINISTRATOR)"
(side 6-27).

Innstillinger for generelle brukere

Innstillinger for administrator

For & opprettholde sikkerheten, bar maskinens administrator omgaende endre passordet etter anskaffelse av maskinen. (Hvis du lurer pa hva som er
standard administrator-passord nar maskinen leveres fra fabrikk, gar du til "TIL MASKINENS ADMINISTRATOR" i Startveiledning.) Hvis du vil endre
passordet, gar du til "Endre administrasjonspassord" (side 6-96).

*Du méa endre passordet med jevne mellomrom for & opprettholde et hoyt sikkerhetsniva.

@ ¢ Administratorens passord

Grupperingene "Generelle" og "Administrator" ovenfor, brukes for & klarlegge funksjonene i innstillingene pa en praktisk mate. Disse grupperingene
vises ikke i bergringspanelet.

Nettsider

Tekstinnstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. For & konfigurere systeminnstillingene fra nettsidene, klikker du pa [Systeminnstillinger] i
nettside-menyen.

| tillegg til systeminnstillinger, kan ogs & nettverk- og sikkerhetsinnstillinger konfigureres pa nettsidene. For informasjoner om innstillingene, se Hjelp pa
nettsidene.
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Felles driftsmetoder

Dette avsnittet forklarer spesielle driftsmetoder som er felles for alle systeminnstillinger.
Sarg for & lese dette avsnittet, idet informasjonen er utelatt under forklaringene pa noen av de individuelle innstillingene.

Eksempel: Adressebokskjermbilde

(1)

()
©))

(U]

@

(]

@

©)

©6)

_T @ (5

—_—(9)

B T - ()

(e mimy | I.‘ Sorter adresse e ¥ I
) | | (222 aza =) (5 eBB = | 1 EdEsssstne E-post : A
\ 4 —
dndeksbrvten eee cee =) (ooo oD = ) 2 (6) 1
1%
[(e2e Eee =) [FrE_FrF =) (7) (1-1000)
Sorteringsorden [ ] i ! Adressenavn (kreves) : ®
e = h; =
[ = — E] Initial (valgfritt): - (1 1)
[HI III E] [JJJ JIJ El]
Tastenavn:
Frekv. ABCD EFGH IJKL MNOP I QRSTU VWXYZ I etc. l Egendefinert Indeks:
—
‘@:I ‘ (8) -.j?eg,strel denne adressen pa [Hyppig bruk] v
—
"Sortering" (7) Tekstboks
Bruk denne til & velge metode for visning av destinasjoner og Bergr denne boksen for & apne en skjerm for tekstangivelse. Nar du er
indekstyper. ferdig med & angi tekst pa skjermen, vil teksten vises i tekstboksen.
Eksempel: Pa skjermen "Adressebok", kan visning veksles mellom i
i (8) Avmerkingsboks
folgende tre metoder:

¢ Alfabetisk/Brukerindeks
¢ Visning etter modus
» Stigende/Synkende nummerverdi

Indekstaster

Ror ved en indekstast for & vise tilhgrende destinasjoner.
Indekstastene som vises kan variere etter innstillingene i "Sortering".

557 (Boks for inntasting av sekenummer) (9)

Trykk pa I35 og angi et seskenummer for & sgke etter en adresse.
Nar maskinen er ferdig med a sgke etter en bruker, endres ikonet til

87 . (10)
[Tilbake]-tasten
Tar deg tilbake til forrige skjermbilde. (1)

Velg boks

Trykk for & vise en liste med elementer som kan velges. Trykk et
element i listen og velg det.

Tekstboks (numerisk)

Bergr denne boksen for & angi et tall. Tall angis med talltastene.
Huis du gjer en feil, trykker du pa [SLETT]-tasten ((C)) for & slette feil
tall.

Denne veksler mellom og [:l hver gang du bergrer den. For &
aktivere tilherende innstillingen, berar avmerkingsboksen slik at
hakemerket vises . For & deaktivere innstillingen, fierner du
hakemerket .

Radioknapper (@) brukes ogsa til & velge innstillinger pa denne
maten. (Imidlertid brukes radioknapper til & velge ett enkelt element
blant mange.)

[Avbryt]-tasten
Denne avbryter en innstilling og farer deg tilbake til forrige skjerm.

[OK]-tasten
Bergr denne for a lagre gjeldende innstillinger.

Glidestolpen

Bruk denne til & rulle skjermbildet opp og ned.
Bergr stolpen og skyv den opp og ned for a flytte skjermbildet.
Du kan ogsa flytte skjermen opp og ned med tastene ¥ & .
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SYSTEMINNSTILLINGER (GENERELLE)

Denne delen beskriver systeminnstillingene som kan konfigureres av generelle brukere av maskinen.

Tilgang til Systeminnstillinger (Generelle)

Kontroller at maskinen star i ventemodus og trykk sa pa [SYSTEM
INNSTILLINGER]-tasten pa kontrollpanelet.

Nar du trykker pa [SYSTEM INNSTILLINGER]-tasten, vises folgende
menyskjermbilde pa bergringspanelet.

Trykk pa elementet som du vil konfigurere i dette skjermbildet. Hvis du
vil ha detaljerte forklaringer for hver av innstillingene, ser du de
‘ : afelgende sidene i dette kapittelet.
T N EEEE P

Skuff- [ Adresse- ] [ Faks Data
Innstillinger Kontroll Motta/Send
Skrivertilstand Dokumentarkiv- USB-enhetskontroll|
Eringskontroll

¢ Nar du vil ga ut av systeminnstillingene, trykker du pa [Avslutt]-tasten i det @vre heyre hjgrnet av skjermbildet.

¢ Hvis du vil ha informasjon om fremgangsmaten som skal falges nar brukerautentisering er aktivert, kan du ga til "BRUKERAUTENTISERING"
(side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

6-5
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Liste over Systeminnstillinger (Generelle)

Nar systeminnstillingene apnes med generelle rettigheter, vises de falgende elementene. For & se elementer som kun kan apnes med
administratorrettigheter, gar du til "Liste over Systeminnstillinger (Administrator)" (side 6-30).

@ ¢ Avhengig av maskinens spesifikasjoner, samt hvilke ytre utstyrsenheter som er installert, kan det hende at det ikke er mulig & bruke enkelte
innstillinger.

Total Tellerstand

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

N Total Tellerstand 6-10

® Jobbteller - 6-10

® Enhetstelling - 6-10
Standardinnstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Standardinnstillinger 6-11

@ Klokkeinnstilling
» Klokkeinnstilling
4 Spesifiser tidssone -

4 Innstillinger for dato og klokkeslett -

4 Synkroniser med internett-tidsserver Deaktiver
P Innstilling Av Sommertid Norsk 6-11
4 Velg innstillingstype Norsk
4 Starttid Norsk
4 Fullferingstid Norsk
4 Justeringsstid Norsk
» Datoformat Norsk
® Tastatur-Valg Norsk 6-12

Listeutskrift (bruker)

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Listeutskrift (bruker)
@ Liste over spesialfunksjoner -
@ Testside for skriver - 6-12

® Sender Adresseliste -

® Dokumentlagring Mappeliste* -

* Nar harddiskstasjon er installert.

6-6
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Papirskuffinnstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Papirskuffinnstillinger

@ Skuffinnstillinger

P Skuff 1
» Skuff 2*
Vanlig papir, A4 (8-1/2" x 11")
Skuff 3*
> Sku 6-13
» Skuff 4*
» Enkeltmater Vanlig papir, Auto-AB (Auto-Inch)
4 Velg likn. starrelser for autoavlesning Auto-AB: 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Auto-Inch: 8-1/2" x 14"
® Papirtyperegistrering - 6-15
® Automatisk Skuffbytting Aktivert 6-15
® Registrering av standardsterrelsen (By-pass-skuff) Tilpasset 1: X=432 mm (17"), Y=297 mm
(11"
Tilpasset 2: X=432 mm (17"), Y=297 mm 6-15
(11"
Tilpasset 3: X=432 mm (17"), Y=297 mm
(11"
* Nar det er installert en papirskuff.
Adressekontroll
Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Adressekontroll 6-16
® Adressebok - 6-16
® Lagre gruppetaster Bruker 1 6-18
® Program - 6-21
Faks Data Motta/Send
Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Faks Data Motta/Send 6-22
@ |-faksinnstillinger®
P Mottaksstart -
6-22

» Manuell mottakstast pa forste skjermbilde Aktivert

» Videresend mottatt data -

* Nar Internett faks utvidelsespakke er installert.
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4 Pris pr. enhet
> Hurtigfil*2
® PCL-innstillinger
P Innstilling for PCL-symbolsett
» PCL fontinnst.
» PC linjematekode
» Bred A4
® PostScript-innstilling*1
» PS-feil for skriver

P Bineer prosessering

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Driftsinnstillinger-skriver 6-23
® Standardinnstillinger

» Kopier 1

» Utskriftsretning Staende

P Standard Papirstarrelse A4 (8-1/2" x 11")

» Standard Utmatninsskuff Varierer avhengig av maskinens konfigurasjon

» Standard Papirtype Vanlig Papir

» Innstilling For Grunnopplasning 600 dpi

P Deaktiver Utskrift Av Tom Side Deaktivert 6-23

» Linjetykkelse 5

P 2-Sidig Utskrift 1-Sidig

» N-OPP utskrift 1-Opp

P Tilpass til side Aktivert

» Utskuff Varierer avhengig av maskinens konfigurasjon

Aktivert

Deaktivert

PC-8
Intern Font, 0: Courier 6-24
0.CR=CR; LF=LF; FF=FF

Deaktivert

Deaktivert 6-24

Deaktivert

*1  Nar PS3 utvidelsespakke er installert.
*2 Nar harddisk ekspansjonskit er installert.
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Dokumentarkiveringskontroll*

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Dokumentarkiveringskontroll 6-25

" Nar harddisk ekspansjonskit er installert.

USB-enhetskontroll

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B USB-enhetskontroll - 6-26
Brukerkontroll

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Brukerkontroll* 6-26

® Endre brukerinformasjon - 6-26

* Nar brukerautentisering er aktivert og den innloggende bruker ikke har autoritet til & konfigurere systeminnstillinger (administrator) (bortsett fra fabrikkinnstilte
brukere).

6-9
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Total Tellerstand

Denne funksjonen viser sideantall i hver modus. Trykk pa [Total Tellerstand]-tasten.

Jobbteller

Viser eller skriver ut det totale antall jobber.

¢ Papir i A3-storrelse (11" x 17") telles som to ark.
@ * Hvert papirark som er brukt for automatisk tosidig kopiering telles som to sider (papir i A3-starrelse (11" x 17") telles som fire sider).
* En angitt papirsterrelse pa 384 mm (15-1/8") eller starre telles som to sider.
« Sider som er skrevet ut direkte fra maskinen, som for eksempel utskrift av lister, inkluderes i "Andre utskrifter"-antallet.
* Elementene som vises (eller skrives ut) vil variere med maskinspesifikasjoner og periferiutstyr som er installert.

Enhetstelling

Dette brukes til & vise eller skrive ut telling pa periferiutstyret som er installert pA maskinen.

¢ Dokumentmater
@ Hvert ark telles som to sider nar det utfares tosidig skanning.
« Stifter (nar etterbehandler er installert)
Tosidig stifting og heftestifting telles som "2".
* Elementene som vises (eller skrives ut) vil variere med maskinspesifikasjoner og periferiutstyr som er installert.

6-10
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Standardinnstillinger

Standardinnstillinger for bruk av maskinen kan konfigureres. Ror ved [Standard-Innstillinger] og velg innstillinger.

Klokkeinnstilling

Bruk denne til 4 stille inn data og klokkeslett pa maskinens innebygde klokke.

Stille tiden.

Element

Innstillinger

Spesifiser tidssone

Hvis tidssonen i regionen din er foran GMT (Greenwich Mean Time), velger du [+]. Hvis tidssonen i
regionen din er bak GMT, velger du [-]. Deretter angir du tidsforskjellen mellom din region og GMT i timer
og minutter.

Dato&klokke-instillinger

Velg og sett ar, maned, dag, time og minutt.

Synkroniser med internett-tidsserver

Denne kan brukes nar maskinen er koblet til Internett. Maskinens klokkeslett justeres automatisk til
klokkeslettet til en tidsserver pa Internett.

Innstilling Av Sommertid

Aktiver sommertid.

Element

Innstillinger

Innstilling Av Sommertid

Velg om Innstilling Av Sommertid skal veere aktivert. Hvis du velger & deaktivere den, vil du ikke kunne
bruke falgende innstillinger.

Velg innstillingstype

Spesifiser om start- og sluttdagen for sommertid skal angis ved & bruke en ukedag eller datoen.

Starttid

Angi tidspunktet for start av sommertid. Angi startmaneden. Hvis du valgte "Ukedag" i "Velg
innstillingstype", angir du startuken for sommertid og deretter startdagen. Hvis du valgte "Dato" i "Velg
innstillingstype", angir du startdatoen. Angi time og minutter og innstillingen for UTC (Coordinated
Universal Time).

Fullfaringstid

Angi sluttdagen for sommertid pa samme méate som du angav startdagen.

Justeringsstid

Angi klokkeslettet som justeringen skal finne sted pa nar sommertiden starter.

Nar denne funksjonen brukes, endres tiden ved begynnelsen og slutten av sommertiden, som indikert i tabellen nedenfor.

Omrade

Standardtid - Sommertid Sommertid = Standardtid

Europa* Siste sendag i mars, 01:00 til 02:00

Siste sgndag i oktober, 01:00 til 00:00

Australia, New Zealand

Siste sendag i oktober, 02:00 til 03:00

Siste sgndag i mars, 03:00 til 02:00

Andre land Velg avmerkingsboksen [Innstilling Av Sommertid] slik at merket vises. Klokkens innstilling konfigureres til
standardtid pluss én time. Nar Eq]

er valgt, returnerer klokken til standardtid.

* | enkelte land kan datoene for innfaring og avslutning av sommertid veere forskjellig fra de datoene som er lagt inn i maskinen.
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Formatet som brukes til & skrive ut dato pa lister og andre utskrifter, kan endres.

Element

Innstillinger

Navaerende Innstilling

Navaerende klokkeslett vises i formatet som er angitt i datoformatinnstillingene.

Format

Still inn rekkefelgen av ar, maned og dag.

Separator

Velg ett av tre symboler eller et blankt mellomrom som separator a bruke i denne datoen.

Dag-Navn Posisjon

Velg om dagen skal vises foran eller etter datoen.

Tidsvisning

Velg 12-timer eller 24-timer format.
12-timer visning: 00:00AM til 11:59AM/00:00 til 11:59PM
24-timer visning: 00:00 til 23:59

@ Hvis "Deaktivering av klokkejustering" (side 6-64) er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan dato og klokkeslett ikke stilles inn.

Tastatur-Valg

Layout pa tastaturet som vises pa skjermer for tekstangivelse kan endres.
Nedenfor vises layoutene som kan velges for tastaturet.

Engelsk (USA) Engelsk (UK)

Japansk Fransk Tysk Svensk

Norsk Finsk

Dansk Russisk Gresk Tyrkisk

Listeutskrift (bruker)

Lister som viser innstillinger og opplysninger lagret pa maskinen kan skrives ut. Trykk pa [Listeutskrift (bruker)]-tasten og velg innstillinger.

Listenavn

Beskrivelse

Liste over spesialfunksjoner

Dene listen viser maskinvarestatus, programvarestatus, skrivertilstandsinnstillinger,
papirskuffinnstillinger og totale tellerstander.

Testside for skriver

Dette brukes til & skrive ut Liste over PCL Symbolsett, ulike skriftlister, og NIC-siden (innstillinger av
grensesnitt for nettverket osv).

¢ Liste over PCL-symbolsett

¢ PCL-skr.liste

* Valg fontliste

* PS fontliste

¢ PS utvidet fontliste

* Side for nettverkskort

Sender Adresseliste

Det kan skrives ut lister med ulike adresser lagret pa maskinen.
¢ Individuell Liste

¢ Gruppeliste

* Programliste

¢ Minneboks-Liste

* Liste over alle avsenderadresser

Dokumentlagring Mappeliste”

Her vises navn pa mapper for dokumentarkivering.

* Nar harddisk ekspansjonskit er installert.

* Elementene som vises varierer etter funksjonene som er lagt til maskinen.
* Hvis "Hindre Utskrift Av Testside" (side 6-76) er aktivert i systeminnstillingene (administrator), vil det ikke vaere mulig & skrive ut en testside.
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Papirskuffinnstillinger

Papirskuff- og papirtypeinnstillinger forklares i dette avsnittet. Trykk pa [Skuff-Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Skuffinnstillinger

Disse innstillingene spesifiserer papirtype, papirstarrelse og funksjoner som tillates pa hver papirskuff.
Nér tasten [Skuffinnstillinger] berares, vises en liste med skuffer og gjeldende innstillinger.

Skuffinnstilling Tilbake

Kopier skriv ut Faks I-Faks Dok.Arkivering

Innstillinger for hver skuff

Bergr [Endre] pa ovenstaende skjermbilde for & endre innstillinger.
Folgende innstillinger kan konfigureres.

Element Beskrivelse

Velg papirtypen som lastes i skuffen.

Papirtyper som kan velges varierer fra skuff til skuff. For mer informasjon, se "Skuffinnstillinger"
(side 6-14).

For & lagre en ny papirtype, se "Papirtyperegistrering” (side 6-15).

Type

Velg papirstarrelse fra listen. Papirstarrelser som kan velges varierer fra skuff til skuff. Starrelsene som
kan velges kan ogsa veere begrenset av valgt papirtype. For mer informasjon, se "Skuffinnstillinger"
Storrelse (side 6-14).

Hvis onsket storrelse ikke vises pa listen, velg [Egendef. Format] og angi sterrelsen direkte (kun for
manuelt matebrett). For mer informasjon, se "Skuffinnstillinger" (side 6-14).

Velg moduser som kan brukes. Hvis det er en funksjon som du ikke vil skal brukes med valgt skuff,
deaktiverer du funksjonen.

Nar "Type" er en annen en vanlig papir, resirkulert papir, farget papir, eller en brukertype, kan [Faks] og
[Internettfaks] ikke velges.

Innmating av godtatt jobb

* Hvis papirsterrelsen som spesifiseres her er forskjellig fra starrelsen pa papiret som er lagt i skuffen, kan dette gi problemer eller papirstopp ved
@ utskrift.
For endring av papirstarrelsen i en skuff, se "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".
* Papiregenskaper som "Fast Papirside" settes automatisk nar papirtypen velges. Egenskapene til papirskuffen kan ikke endres pa denne skjermen.
* Hvis "Deaktiver skuffeinnstillingene" (side 6-70) er aktivert i systeminnstillingene (administrator), kan skuffinnstillinger (bortsett fra for manuelt
matebrett) ikke konfigureres.
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Papirkassett

Papirtype

Storrelse

Skuff 1

Skuff 2
(Nar det er installert en
papirskuff.)

Skuff 3
(Nar det er installert en
papirskuff.)

Skuff 4
(Nar det er installert en
papirskuff.)

Vanlig, Forstanset,
Resirkulert, Brevhode,
Forstanset, Farge,
Brukertype

A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"),
11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

Enkeltmater

| tillegg til papirtypene i skuff
1 til 4, tynt papir

Auto-AB (A3, B4, A4, A4R, A5R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11", 216 mm x 330 mm
(8-1/2" x 13")*2, 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")*2, 216 mm x 343 mm

(8-1/2" x 13-1/2")*2),

Auto-Inch (11" x 17", 8-1/2" x 14"*2, 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm)*2, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, A4, B4, B5),

Storrelsesvalg-AB (X=140 mm (Nar etterbehandler er installert, 148 mm) til 432 mm,
Y=100 mm til 297 mm),

Starrelsesvalg-Inch (X=5-1/2" (Nar etterbehandler er installert, 5-7/8") til 17", Y=5-1/2" til
11-5/8"),

8K, 16K, 16KR, Egendefinert 1, Egendefinert 2, Egendefinert 3

Tykt papir*1

Auto-AB (A4, B5), Auto-Inch (8-1/2" x 11")

Etiketter

Transparent

Flik Papir Auto-AB (A4), Auto-Inch (8-1/2" x 11")
Konvolutt Com-10, Monarch, DL, C5

*1 Tykt papir: 106 g/m? til 200 g/m2 (28 Ibs band til 110 Ibs indeks) tykt papir
*2 Storrelsen som automatisk leses av, stilles inn i "Velg likn. starrelser for autoavlesning" i skjermbildet for innstillinger for manuelt matebrett (se nedenfor).

Velg likn. storrelser for autoaviesning
"Velg likn. starrelser for autoavlesning" i skjermbildet for innstillinger for manuelt matebrett brukes til & velge papirstarrelsen som automatisk leses av
blant lignende starrelser nar automatisk papirstarrelsesavlesning finner sted.

Velg én av to starrelser nar "Auto-Inch" er angitt. Velg én av tre starrelser nar "Auto-AB" er angitt.

Nar papir av samme stgrrelse som én av papirstarrelsene i innstillingene legges pa det manuelle matebrettet, avleses starrelsen som er valgt i

innstillingene automatisk.

Auto-AB

216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), 216 mm x 343 mm
(8-1/2" x 13-1/2")

Auto-Inch

8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm)
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Papirtyperegistrering

Lagre en papirtype nar gnsket papirtype ikke vises som et valg nar du vil opprette et nytt sett med papiregenskaper.
Opp til 7 papirtyper kan lagres.

Element Beskrivelse
Typenavn Lagrg a'lle ns.wn.
Fabrikkinnstilte navn er "Brukertype 1" — "Brukertype 7".
Fast papirside Aktiver denne innstillingen nar det brukes papir med for- og bakside.
Deakt. Duplex Aktiver denne innstillingen nar papir som lasts ikke kan brukes til dobbeltsidig utskrift.
Deakt. Stift Aktiver denne innstillingen nar papiret som brukes ikke kan stiftes.

@ Innstillingene som kan velges varierer etter hvilket perifieriutstyr som er installert.

Automatisk Skuffbytting

Nar en skuff laper tom for papir under utskrift, bestemmer dette om en annen skuff med samme starrelse og type papir automatisk velges for at
utskriften skal fortsette.

Registrering av standardstorrelsen (By-pass-skuff)

Hvis du ofte bruker en spesialpapirstarrelse som ikke er standard i det manuelle matebrettet, kan du lagre denne papirstorrelsen.
Hvis du lagrer papirstarrelsen, slipper du & angi starrelsen hver gang den skal brukes.

Opptil tre papirstarrelser kan lagres.

Trykk pé tasten ([Tilpasset 1] til [Tilpasset 3]) hvor du vil lagre eller endre papirstorrelsen. Felgende skjermbilde vises:

@ Sterrelsesvalg-AB

O Sterrelsesvalg-Inch

X142 ' (148-432)
Y127 (100-297)

Velg om du vil angi starrelsen i mm ("Starrelsesvalg-AB") eller tommer ("Storrelsesvalg-Inch"), og angi deretter X- og Y-dimensjonene til papiret.

"Storrelsesvalg-AB"

X-dimensjonen kan angis til en verdi fra 140 mm (ndar en etterbehandler er installert, 148 mm) til 432 mm. Standardinnstillingen fra fabrikk er
420 mm.

Y-dimensjonen kan settes til en verdi mellom 100 mm til 297 mm. Standardinnstillingen fra fabrikk er 297 mm.

"Storrelsesvalg-Inch"

X-dimensjonen kan angis til en verdi fra 5-1/2" (nar en etterbehandler er installert. 5-7/8") til 17". Standardinnstillingen fra fabrikk er 17".
Y-dimensjonen kan settes til en verdi mellom 5-1/2" og 11-5/8". Standardinnstillingen fra fabrikk er 11".
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Adressekontroll

Adressekontroll brukes for a lagre, redigere og slette ettyrkkstaster, gruppetaster, programtaster og egendefinerte indekser. Trykk pa
[Adressekontroll]-tasten og konfigurer innstillingene.

@ Innstillingene som kan velges varierer etter hvilket perifieriutstyr som er installert.

Adressebok

Destinasjoner kan lagres i adresseboken for enkelt & hentes opp.
Falgende skjermbilde vises nar du trykker pa [Adressebok]-tasten.

:
e e
E))| (eea 282 =) 1
Tndeksbryter = = o
S ]
B [FeF_FrF a]
Sorteringsorden
. —Ts E| [ B
B (393 333 B

* [Legg Til Ny]-tasten * Visning av liste
Bruk denne til & legge til en ny adresse. Dette viser en list med adresser som for tiden er lagret. En adresse
kan velges for & pne en skjerm for & redigere/slette en adresse.

Lagre adresser

Bergr [Legg Til Ny] pa ovenstaende skjermbilde for & lagre en adresse. Opptil 1000 adresser kan programmeres.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-17).

Nar "Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel" (side 6-79) er aktivert i systeminnstillingene (administrator) for en funksjon, kan adresser for
denne funksjonen ikke lagres.

Redigere og slette adresser

En adresse kan velges fra listen for & dpne en skjerm for & redigere/slette en adresse.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-17).
Slette en adresse med tasten [Slette].

* Hvis du ikke kan redigere eller slette en individuell ettrykkstast eller en gruppetast...
@ Individuelle taster og gruppetaster kan ikke redigeres eller slettes i falgende situasjoner:
-Tasten brukes i en reservert overfaring eller en overfaring som pagar.
-Tasten er med i en gruppetast.
-Tasten er med i et program.
-Tasten er angitt som en videresendingsdestinasjon i "Standard adresse innstilling" (side 6-83) eller "Innkommende routing-innstillinger" / "Dokument
administrasjons funksjon" (pa nettsidene).
-Nar "Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel" (side 6-79) er aktivert.
Hvis tasten brukes i en reservert overfaring eller en overfaring som pagar, ma du avbryte overfaringen eller vente til den er ferdig og deretter redigere
eller slette tasten.
Hvis tasten er med i en gruppe, ma du forst slette tasten fra gruppen og deretter redigere eller slette tasten.
Hvis tasten er angitt som en videresendingsdestinasjon, ma du avbryte innstillingen for videresendingsdestinasjonen og deretter redigere eller slette
tasten. Hvis "Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel" er aktivert, ma du slette denne funksjonen og deretter redigere eller slette tasten.
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Innstillinger

Element Beskrivelse

Elementer lagret i alle modus

Velge typen av adresse som skal lagres i en adressebok.

¢ E-post: Lagre en e-postadresse i en ettrykks tast.
Adressetype  Internettfaks:  Lagre en Internettfaksadresse i et ettrykks tast.
« Direkte SMPT: Lagre en Direkte SMPT-adresse i en ettrykks tast.
¢ Gruppe: Lagre flere adresser som en gruppe for gruppesending.
Stille inn et sskenummer. Det laveste tilgjengelige nummeret angis automatisk. For & forandre nummer,
Sekenummer . . .
legg inn et nummer fra 0001 til 1000. Et nummer som allerede er lagret kan ikke brukes.
Adrsessenavn Angi maksimalt 36 tegn for adressenavnet.
Initial Angi opp til 10 tegn for initialene. Initialene som du angir her bestemmer plassering av ettrykkstasten i
den alfabetiske indeksen.
Tastnavn Angi navnet som du vil vise i adresseboken (dette er annereledes enn adressenavnet).
Egendefinert Indeks Velg egendefinert indeks der adressen vil vises.
Registrer denne adressen pa [Hyppig Hyppig brukte adresser kan lagres i [Hyppig Bruk]-indeksen.

bruk]-indeksen.

Elementer som vises nar en e-postadresse lagres.

E-postadresse Angi en e-postadresse (maks 64 tegn).

Spesifiser formatet pa filen som skal opprettes, og komprimeringsmetode for svart/hvitt-modus og

fargemodus.

Filformat * Filtype: Sett formatet pa filen som skal opprettes.
* Komprimeringsfunksjon (svart/hvitt): Velg komprimeringsmetode for svart/hvitt overfering.
* Komprimeringsgrad (farge/gréskala): Velg komprimeringsmetoden for overfaringen i

farge/gratoner.

Elementer som vises nar en Internettfaksadresse lagres.

|-Faks Adresse Angi en Internettfaks-adresse (maks 64 tegn).

Filformat Komprimeringsfunksjon: Velg komprimeringsmetoden for overfgringen.

Krev Internettfaks mottakelsesrapport Velg om du vil motta en mottaksrapport via e-post etter at overfaringen er fullfort.
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Element Beskrivelse

Elementer som vises nar en Direkte SMTP-adresse lagres

Bruk disse tre innstillingene til & angi en adresse for Direct SMTP-overfgring.
I mange tilfeller er overfaring mulig med metoden (1).
Maksimalt 64 tegn kan angis i tekstboksene "Direct SMTP-adresse" og "Vertsnavn eller IP-adresse".
(1) Bruk av IPv4-adressen til den mottakende maskinen i domenedelen av e-postadressen
Angi e-postadressen til den mottakende maskinen i tekstboksen [Direct SMTP-adresse], med
IPv4-adressen satt inn for domenet.
Eksempel: Nar e-postadressen til den mottakende maskinen er "bruker @ eksempel_domene.com"
og IPv4-adressen er "192.168.123.45"
Angi "bruker@192.168.123.45" i tekstboksen [Direct SMTP-adresse].

(2) Bruk av vertsnavnet i domenedelen av e-postadressen til den mottakende maskinen

* Direkte SMTP-adresse Angi e-postadressen til den mottakende maskinen i tekstboksen [Direct SMTP-adresse], med
* Legg ogsa til vertsnavn eller IP-adresse vertsnavnet satt inn for domenet.
* Vertsnavn eller IP-adresse Eksempel: Nar e-postadressen til den mottakende maskinen er "bruker @ eksempel_domene.com"

og vertsnavnet er "VERT"
Angi "bruker@VERT" i tekstboksen [Direct SMTP-adresse].
(3) Nar den mottakende maskinen er stilt inn til & kun motta e-post fra bestemte adresser

Angi den bestemte e-postadressen i tekstboksen [Direct SMTP-adresse].

Velg avmerkingsboksen "Legg ogsa til vertsnavn eller IP-adresse", og angi vertsnavnet eller

IPv4-adressen til den mottakende maskinen i tekstboksen [Vertsnavn eller IP-adresse].

Eksempel: Nar e-postadressen til den mottakende maskinen er "bruker @ eksempel_domene.com"”
og IPv4-adressen er "192.168.123.45"
Angi "bruker@eksempel_domene.com" i tekstboksen [Direct SMTP-adresse], og angi
"192.168.123.45" i tekstboksen [Vertsnavn eller IP-adresse].

Filformat Komprimeringsfunksjon: Velg komprimeringsmetoden for overfaringen.

Elementer som vises nar en gruppe lagres

* Adresse: Velg adresser fra adresseboken som skal lagres i gruppen.

* Direkte innlegging: En adresse som ikke er lagret i adresseboken kan legges inn direkte. Angi
adressen pa samme mate som nar adresser lagres i en modus. Merk at nar en

Adresse internettfaksadresse angis direkte, kan ikke komprimeringsmetode eller
mottaksrapport velges.

¢ Adresseoversikt: Viser en liste over valgte adresser. Adresser kan slettes fra denne listen ved
behov.

Lagre gruppetaster

Denne delen forklarer prosedyren for & lagre gruppetaster.

Admin, Passord Avslutt

Trykk pa [Adressekontroll]-tasten.

Total Standard- Listeutskrift
Tellerstand Imnstillinger (bruker)

Skuff-
Innstillinger

Skrivertilstand

Bdresse— ] l Faks Data ]
Hop~pl | Mot ta/Serd

USB-enhetskontroll
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mimmstillinger
Tl
( i ascobok ]
1L
( Bger) ks ]
h m— A
I Program ]

Trykk pa [Adressebok]-tasten.

Sorter adresse il

Tilbake

IndekshrY—— : [cce cee =) (pop_DDD =)
__ABC
[EEE EEE 9] [EFE_FFE 2]

Sorteringsorden

i

h (222 aaa 9] (eBB BBB 9] 1

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten.

Bdressetype:
Sokerummer : Internettfaks

Adressenavn (kreves): Direkte SMTP :‘
Initial (valgfritt): Faks —

Tastnavn: Gruppe
Beondofirert Indoks: a
A —

Dkegistrer denne adressen pa [Hyppig bruk]

D]

Velg "Gruppe" fra [Adressetype]-listen.

Adressetype :

Sekerumer ;

Gruppenavn (nadverdig):

Initial (valefritt):

Tastnavn:

Egerdefinert Indeks:

DRegistrer demre adressen pa [Hyppig bruk]

D]

Angi innstillingene for [Gruppenavn], [Initial] og
[Tastnavn]. (Andre innstillinger kan justeres etter
behov.)

113 J(1-1000)
Gruppensvn (rodverdig): [e= ‘
Initial Cvalgfritt):
Tastravn: [eest |
Egerdsfirert Indeks :

&, 1[w]

DRegistrer demre adressen pa [Hyppig bruk]

Adresse: Adresgebok | |Dir. Innskrift | [Alle Dest.
T

q]

=

Bruk rullefeltet til a8 vise den nedre delen av
skjermen, og trykk deretter pa
[Adressebok]-tasten.

Trykk pa [Direktevalg]-tasten for & lagre en adresse som ikke er lagret pa en
direktevalgtast.
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e Trykk pa direktevalgtastene som du vil legge til i
orter adresss Ale > gruppen. (I dette eksempelet legges det til tre

AAA RARA ] BBB BBB = ! tastel )
— .
Indekshryter Tco oo h =] DDD DDD h 1

ABC L
(eEE EEE — 9] (eEF FFE] |

Sorteringsorden

e o [ E

]

& ] Trykk pa [OK]-tasten.

Sorter adresse Ale

BAR ARA BBB BBEB L

ABC
[EEE EEE 5 [FrF _FFR =)

Sorter ingsorden

e o (=X 3

T inger Trykk pa [OK]-tasten.
& ]

e EE—_ h
I UPPe

Sakenunmer : I Ji1-1000)
Gruppenavn (nodverdie): [ee=t |

Initial (valgfritt):

Tastnavn: |test ‘

Egondetinert Indeks: n

Trykk pa [OK]-tasten i dialogboksen som vises.

Adressetype :

Dl

Sokerummer * Registreringen er fullfert,

Gruppenavn (nedvend

Initial (valafritt)

Tastnavn:
Egendef inert Indeks: B 11w

DRegistrer derme adressen pa [Hyppig bruk] v

Skjermbildet for registrering av gruppetast vises. Dersom du vil avslutte, trykker du pa [Avbryt] for
a ga tilbake til den forrige skjermen.

. [ ~d
—s P—
4
o
: b
c 2 g
&
% El
] 3
@
2
b
4
H
K]
-
.
=
5
5
o
o
T
P
=

Egendefinert Indeks

Navnet pa en egendefinert indeks kan endres for & forenkle bruken.
Slett tidligere angitt navn og angi nytt navn (maks 6 tegn).
Standardnavnet fra fabrikk er "Bruker 1".
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Program

Hvis du ofte bruker samme innstillinger og/eller funksjoner til & overfgre til samme destinasjon eller destinasjoner, kan innstillinger og destinasjoner
lagres i et program. Dette tillater at innstillinger og destinasjoner velges ved simpelthen & velge programmet.
Falgende skjermbilde vises nar du trykker pa [Program]-tasten.

Legg Til Ny

Program 1 Program 2

Program 3 Program 4

Program 5 Program 6

Program 9 Program 10

( )
( )
( )
[progran 8 ]
( )
[ )

(
(
(
[Progzan 7
(
[

Program 11 Program 12

* [Legg Til Ny]-tasten * Visning av liste
Bruk denne til & legge til et nytt program. Dette viser en list med programmer som for tiden er lagret. Et
program kan velges for & &pne en skjerm for & redigere/slette
programmet.

Lagre et program

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten i ovenstaende skjermbilde for & pne et registreringsskjermbilde. Opptil 48 programmer kan lagres.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-21).

¢ En tidsinnstilling kan ikke inkluderes i et program.
@ * Minst én ettrykkstast ma spesifiseres i et program, hvis ikke kan programmet ikke lagres.

Redigere og slette programmer

Et program kan velges fra listen for & &pne en skjerm for & redigere/slette programmet.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-21).
Slette et program med tasten [Slette].

Innstillinger

Element Beskrivelse

Still inn nummeret som skal tildeles programmet. Det laveste tilgjengelige nummeret angis automatisk.
Programnummer For & forandre nummer, legg inn et nummer fra 01 til 48.
Et nummer som allerede er lagret kan ikke brukes.

Programnavn Angi maksimalt 18 tegn for programnavnet.

Adresse Velg adressen(e) som skal brukes i programmet fra adresseboken. Opptil 500 destinasjoner kan lagres i
ett program.

Adressebokskjermbilde Dette viser en list med adresser som for tiden er lagret.

Driftinnstillinger Trykk pa [Oppsett]-tasten for & dpne skjermbildet for driftsinnstillinger for en adresse.

Velg modus som adressen skal brukes i (Internett, faks, skanning osv). Nar modus er valgt, vil

Adressemodusinnstillinger . - .
innstillingen for denne modusen vises.

Modusinnstillinger Hyppingt brukte innstillinger kan lagres pa samme mate som nar de ble valgt for en modus.
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Faks Data Motta/Send

Dette vasnittet forklarer innstillinger for mottak og videresending. Trykk pa [Faks Data Motta/Send]-tasten og konfigurer innstillingene.

I-faksinnstillinger

Disse innstillingene kan konfigureres nar harddiskstasjon og Internett faks utvidelsespakke er installert.

Mottaksstart

Trykk pa denne tasten hvis du umiddelbart vil koble til e-postserveren (POP3-server) og sjekke mottatte Internettfakser. Hvis du har mottat
internettfakser, vil faksene hentes opp og skrives ut.

For & bruke denne funksjonen, ma man konfigurere POP3-servers innstillinger. Konfigurer disse innstillingene pa skjermen som vises nar
[Applikasjonsinnstillinger] — [I-faksinnstillinger] er valgt pa nettsidemenyen.

Manuell mottakstast pa forste skjermbilde

Dette viser [I-Faks Manuelt Mottak]-tasten pa startskjermen i Internettfaksmodus.

Videresend mottatt data

Nar maskinen ikke kan skrive ut fordi den er tom for papir eller toner, kan mottatte fakser videresendes til en annen internettfaksmaskin.

* For lagring av en videresendingsadresse, se "Still inn adresse for a videresende data" (side 6-86) i systeminnstillingene (administrator).
@ * Hvis videresending ikke var vellykket fordi overfgringen ble avbrutt eller det oppsto en kommunikasjonsfeil, vil faksene som skulle videresendes bli
returnert til utskriftskeen pa maskinen.
¢ Hvis de farste sidene av en faks ble skrevet ut, vil kun de sidene videresendes som ikke ble skrevet ut.
¢ Videresending er ikke mulig hvis ingen fakser ble mottatt eller en videresendingsadresse ikke er programmert.
¢ Hvis "Hold innstilling for mottatt datautskrift" (side 6-79) er aktivert, blir du bedt om passord. Angi korrekt passord med nummertastene.

Avbryte videresending...
Trykk [JOBB STATUS]-tasten og kanseller videresendingsjobben p4 samme mate som en overfgringsjobb.
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Driftsinnstillinger-skriver

Skrivertilstandsinnstillingene brukes til & konfigurere grunnleggende skriverinnstillinger for utskrift fra en DOS-applikasjon. For & konfigurere
innstillingene, rar ved tasten [Skrivertilstand].

@ Disse innstillingene kan brukes nar harddiskstasjon og ekspansjonssett til skriver er installert.

Standardinnstillinger

Standardinnstillingene brukes til & angi avanserte utskriftsvilkar for utskrift i miljger hvor skriverdriveren ikke brukes (for eksempel utskrift fra
MS-DOS eller fra en datamaskin som ikke har den medfelgende skriverdriveren installert).

@ Innstillingene i skriverdriveren overstyrer innstillingene for utskriftsvilkar nar skriverdriveren brukes for utskrift.

Innstillinger
Element T
Kopier 1 - 999 sett
Utskriftsretning . Stagnde
* Horisontal

Standard Papirstorrelse

A3, B4, A4,B5, A5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2", 8k, 16k

Standard Utmatninsskuff

* Senter skuff

+ Sideforskyvnings Brett*1
* Qvre skuff

* Hayre skuff

Standard Papirtype

Vanlig papir, Brevhode, Fortrykket, Forstanset, Resirkulert Papir, Farge

Innstilling For Grunnopplgsning

« 600 X 600 dpi
+ 1200 X 600 dpi

. . . . (Deaktivert)
Deakt tskrift Av T
eaktiver Utskrift Av Tom Side . (Aktivert
Linjetykkelse*2 0-9
+ 1-Sidig
2-Sidig Utskrift o 2-sidig (bok)
+ 2-Sidig (Blokk)
* 1-Opp
N-OPP utskrift*3 + 2-Opp
¢+ 4-Opp

Tilpass til side*4

o M| (Velg Tilpass til side)
(Ikke bruk Tilpass til side)

. % (Bruk Pris pr. enhet)

Utskuff . (Ikke bruk Pris pr. enhet)
* Stifteposisjon*1: Ingen, 1 stift
- . (Deaktivert)
Hurtigfil
uriigh . b (Aktivert)

*1 Nar etterbehandler er installert.
*2 Denne innstillingen brukes til & justere linjebredden for vektorgrafikk. Bortsett fra for CAD og andre spesialiserte bruksomrader, er det normalt

ikke ngdvendig & endre denne innstillingen. Nar "0" er valgt, skrives alle linjer ut med en bredde pa 1 punkt.
*3 Papirstarrelser som kan brukes med denne funksjonen er A3, B4, A4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", og 8-1/2" x 11". (Denne funksjonen fungerer
kanskje ikke med noen utskriftsmetoder.)
*4 Kun effektiv nar man skriver ut filer i formatet PDF, JPEG, og TIFF.
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Dete brukes til & stille inn symbolsett, skrifter, og linjematekode som brukes i et PCL-miljg.

Innstillinger

Element

Beskrivelse

Valg

Innstilling for PCL-symbolsett

Spesifiser symbolsettet som brukes for
utskrift.

Velg blant 35 elementer.

PCL fontinnst.

Brukes til & velge font for utskrift.

* Intern Font
» Utvidet Font
(Liste over interne skrifter nar utvidede skrifter ikke er installert.)

PC linjematekode

Denne innstillingen brukes til & velge
hvordan skriveren reagerer nar den mottar
en linjematingskommando.

* 0.CR=CR; LF=LF; FF=FF
* 1.CR=CR+LF; LF=LF;FF=FF

+ 2.CR=CR; LF=CR+LF; FF=CR+FF

* 3.CR=CR+LF; LF=CR+LF; FF=CR+FF

Bred A4

Nar denne innstillingen er aktivert, kan 80
tegn pr. linje skrives ut pa papir i
Ad4-storrelse med 10-punkts tegnsett. (Nar
denne innstillingen er deaktivert, kan opptil
78 tegn skrives ut.)

. (Aktivert)

(Deaktivert)

PostScript-innstilling

Nar det oppstar en feil under PostScript-utskrift, er det disse innstillingene som bestemmer om det skrives ut en feilmelding og om PostScript-data

mottas i bineert format.

Innstillinger

Element

Beskrivelse

Valg

PS-feil for skriver

Nar det oppstar PS (PostScript)-feil under
PostScript-utskrift, bestemmer denne
innstillingen om det skrives ut feilmelding
eller ikke.

. (Aktivert)

(Deaktivert)

Binaer prosessering

Motta PostScript-data i bingert format.

. (Aktivert)

] (Deaktivert)

@ Denne prosedyren kan utfares nar PS3 ekspansjonssett er installert.
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Dokumentarkiveringskontroll

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Brukes til & opprette, redigere og slette egendefinerte mapper for dokumentarkiveringsfunksjonen. Trykk pa [Dokumentarkiv-Eringskontroll]-tasten
og konfigurer innstillingene.

Falgende skjermbilde vises nar du trykker pa [Dokumentarkiv-Eringskontroll]-tasten.

Legg Til Ny

¢ [Legg Til Ny]-tasten * Visning av liste
Bruk denne til & legge til en ny egendefinert mappe. Dette viser en list med aktuelle egendefinerte mapper. En mappe
kan velges for & apne en skjerm for & redigere/slette mappen.

Opprette en egendefinert mappe

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten i ovenstdende skjermbilde for & apne et registreringsskjermbilde. Det kan opprettes opp til 1000 egendefinerte mapper.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-25).

Redigere/slette en egendefinert mappe

En egendefinert mappe kan velges fra listen for & 4pne en skjerm for & redigere/slette mappen.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-25).
Slette en mappe med tasten [Slette].

* Hvis mappen har et passord, ma korrekt passord angis fer filen kan slettes.
@ * En mappe som inneholder filer kan ikke slettes. Du ma enten flytte filene til en annen mappe eller slette dem for du sletter mappen.

Innstillinger

Element Beskrivelse

Angi et navn (maks 28 tegn) for at egendefinert mappe skal kunne opprettes. Et navn kan ikke lagres

M
appenavn dersom det allerede brukes pa en annen mappe.

Angi opp til 10 tegn for initialene. Initialene som du angir her bestemmer plassering av ettrykkstasten i

Mappens Initial den alfabetiske indeksen.

Passord til mappe For & sette et passord for mappen, angir du ensket nummer (5 til 8 sifre).

Velg brukernavn Velg onsket brukernavn fra brukerlisten.
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USB-enhetskontroll

Gir deg muligheten til & sjekke forbindelsen nar en USB-enhet er tilkoblet maskinen. Trykk pa [USB-enhetskontroll]-tasten for & kontrollere

tilkoblingen.

@ Statusen for en USB-enhet som ikke er kompatibel med maskinen, blir ikke vist.

Brukerkontroll

Dette avsnittet forklarer innstillinger for brukerkontroll. Trykk pa [Brukerkontroll]-tasten og konfigurer innstillingene.

@ « Innstillinger for brukerkontroll kan kun konfigureres nar "Brukerautentifiserings-innstilling" (side 6-46) er aktivert.

¢ Avhengig av bruker som er logget inn, kan det veere umulig & bruker innstillingene nedenfor.

Endre brukerinformasjon

Informasjonen for brukeren som for gyeblikket er palogget kan redigeres.

Innstillinger
Element Beskrivelse
Brukermnavn Endre navnet pa brukeren (maks. 32 tegn). Dette brukernavnet brukes som tastenavn i skjermbildet for
palogging, brukernavn for dokumentarkivering og avsendernavn. (Brukernavnet ma veere unikt.)
Initial Rediger initialene (maksimalt 10 tegn). Initialene bestemmer hvor brukernavnet vises i listen over
brukernavn.
Indeks Velg den egendefinerte indeksen du gnsker. Egendefinerte navn pa indekser er de samme som i

adresseboken.

Paloggingsnavn

Dette kan ikke endres.

Passord

Tast inn passordet som brukes for brukerautentisering med brukernavn og passord (1 til 32 tegn).
(Passordet kan sloyfes.)

Min mappe

Dette kan ikke endres.

E-postadresse

Dette kan ikke endres.

Autentiseringsinnstillinger

Dette kan ikke endres.

Sidebegrensnings-gruppe

Dette kan ikke endres.

Autoritetsgruppe

Dette kan ikke endres.

Favoritt funksjonsgruppe

Favorittfunksjonsgruppen som vil brukes ved palogging vises.
Radfer deg med maskinens administrator i forbindelse med innstillingene til favorittfunksjoner-gruppene.

Brukernummer

Dette kan ikke endres.

Slette en konto

Dette kan ikke endres.

@ Elementene som vises vil variere etter hvilken metode for brukerautentisering som er aktivert.
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SYSTEMINNSTILLINGER (ADMINISTRATOR)

| denne delen forklares systeminnstillingene som konfigureres av maskinens administrator.

Tilgang til Systeminnstillinger (Administrator)

For a fa tilgang til systeminnstillinger (administrator), ma administrator logge inn som forklart nendenfor.

Nar brukerautentifisering ikke er aktivert

Nar "Brukerautentifiserings-innstilling" (side 6-46) ikke er aktivert, falges prosedyren nedenfor for & logge inn.

S Trykk pa [Admin. Passord]-tasten.

Total Standard-
Tellerstand Innstillinger
Skuff- Adresse- Faks Data
Innstillinger Kontroll Motta/Send

Dokumentarkiv-
Eringskontroll

[ skrivertilstand ] [USE-enhetskontroll]

Logg inn.

(1) Trykk pa tekstboksen [Passord] og tast inn
Skriv inn administrasjonspassord. (fra 5 til 32 tegn) administratorpassordet.

(2) Trykk pa [OK]-tasten.

Passord : ~

R Trykk her for tastatur.

@ Dette fullferer prosedyren for palogging. Systeminnstillinger (administrator) kan brukes.

* Brukerautentisering er deaktivert ved levering av maskinen (standardinnstilling fra fabrikk).
@ ¢ For alogge av...
Trykk pa [Logout] gverst til hgyre pa skjermen. Du kan ogsa berare [Avslutt] for & avslutte systeminnstillingene.
(Nar automatisk temming aktiveres, utfores ogsa avlogging automatisk.)
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Nar brukerautentifisering er aktivert

Nar "Brukerautentifiserings-innstilling" (side 6-46) er aktivert, falger du fremgangsmaten nedenfor for & logge pa.

@ Nar automatisk palogging er aktivert, vises ikke paloggingsskjermbildet.

Nar brukerautentisering er ved paloggingsnavn og passord (og e-postadresse)

Administrators palogging gjeres pa brukervalgskjermen. Hvis du vil ha mer informasjon om fremgangsmaten for palogging nar brukerautentisering er
aktivert, kan du ga til "BRUKERAUTENTISERING" (side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Trykk pa [Admin. innlogg]-tasten.
Enhetskonto-modus brukervalg “‘ Tilbake ]!
[hame 1 ) (jame 2 )
1
[Name 3 ] {Name 4 ] S
[Name 5 ] [Name 6 ]
[Name 7 ] {Name 8 ]
[Name 9 ] {Name 10 ]
[vame 11 ] [ame 12 |
ARG Alle I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ IM
Bruvker
Brukerautentisering [ oK ]| Logg inn.
(1) Trykk pa [Passord]-tasten.
KIS XA KKK Angi admin-passord i passordskjermbildet.
Brukernavn :Administrator (2) Trykk pé [OK]_tasten_
p@ Passord I********************************
Autent. til: | Logg inn lokalt

@ * Hvis paloggingsnavn/passord/e-postadresse velges for autentiseringsmetoden, vil [E-postadresse] vises under "Brukernavn".

* Hvis du lurer pa hva som er standard administrator-passord nar maskinen leveres fra fabrikk, gar du til "TIL MASKINENS ADMINISTRATOR" i
Startveiledning.

« Dette fullfarer prosedyren for palogging. Systeminnstillinger (administrator) kan brukes.
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Palogging med brukernummer

R C = ] Trykk pa [Admin. innlogg]-tasten.
Angi admin-passord i passordskjermbildet.
Dette fullfarer prosedyren for palogging. Systeminnstillinger (administrator)

kan brukes.

_ - )

e

e

-

=

[ ———— |

« | tillegg til palogging ved & berare [Admin Palogging], kan systeminnstillinger (administrator) ogsa nas nar palogging gjeres ved a velge en bruker med
@ administratorrettigheter fra bruker listen, eller ved a angi et brukernummer med administratorrettigheter. Hvis du vil ha mer informasjon om
fremgangsmater for palogging nar brukerautentisering er aktivert, kan du ga til "BRUKERAUTENTISERING" (side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN".
* For alogge av...
Trykk pa [LOGOUT]-tasten (@ ). (Bortsett fra nar et faksnummer tastes inn.)
(Nar automatisk temming aktiveres, utfores ogsa avlogging automatisk.)
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Liste over Systeminnstillinger (Administrator)

Systeminnstillingene som vises etter admin-palogging vises nedenfor. Standardinnstillingen for hvert element vises ogsa.

@ * Avhengig av maskinens spesifikasjoner, samt hvilke ytre utstyrsenheter som er installert, kan det hende at det ikke er mulig & bruke enkelte
innstillinger.

¢ For informasjon om generelle innstillinger, se "Liste over Systeminnstillinger (Generelle)" (side 6-6).

Brukerkontroll

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Brukerkontroll 6-46
@ Brukerautentifiserings-innstilling 6-46
» Brukerautentifisering Deaktivert 6-46
» Innstilling for autent.metode Autentiser bruker med innloggings-navn og 6-46

passord
» Enhetskonto modusinnstilling Deaktivert 6-46
® Andre innstillinger 6-47
» Handlinger nar sidegrensen for utmatingsjobber Jobben er ferdig selv nar sidegrensen er nadd 6-47
» Innstilling for antall brukernavn vist 12 6-47
» Varsel nar innlogging mislykkes Deaktivert 6-47
» Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker Deaktivert 6-47
P Skriv ut lagrede jobber automatisk etter innnlogging Deaktivert 6-47
» Standard innstilling av nettverk autentiseringsserver - 6-47
» Utfar LDAP kontroll av servertilgang. Deaktivert 6-48
P Vis brukerstatus etter innlogging. - 6-49
» Brukerinformasjon utskrift - 6-49
® Brukerliste - 6-50
@ Sidegrense gruppeliste - 6-52
@ Autoritetsgruppeliste - 6-53
® Favoritt arbeidsgruppeliste*? - 6-56
» Registrering av favoritfunksjonsgruppe*? - 6-56
» Min meny-liste*! - 6-57
® Brukeropptelling - 6-58
@ Innstillinger for kortomrade - 6-59
@ Innstillinger for korttype/-leser - 6-59
@ Kort Innstilling*2 - 6-59
P Registrering av kortleser - 6-59

*1 Dette kan ikke stilles inn pa maskinen. Still dette inn under "Brukerkontroll" pa nettsidene.
*2 Nar HID-kortleseren er tilgjengelig.
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Energisparing 6-60
® Okoskanne- innstilling 6-60
® Stramstyringsinnstilling 6-60
» Tonersparings-modus
4 Skriv ut Deaktivert 6-60
¢ Kopier*1 Deaktivert
» Innstilling For Hvilestilling 1 min. 6-60
» Overga til automatiskt avstengningsfunksjon s& snart fiernjobben er ferdig. Aktivert 6-60
P Fastsett overforingstid. Aktivert 6-60
» Tidsinnstilling For Autoavstengning 1 min. 6-60
» Endre overgangstid avhengig av tid pa dagen Deaktivert 6-61
» Vis melding ved utvidelse av overgangstid til forvarmings-/automatisk Deaktivert 6-61
avstengingsmodus
» Stremniva for hvilemodus Lavt stramforbruk 6-61
@ Strom PA/AV-tidsplaninnstilling*2 - 6-62
*1 Denne funksjonen er ikke tilgjengelig i enkelte land og regioner.
*2 Dette kan ikke stilles inn pa maskinen. Still dette inn under "Systeminnstillinger" pa nettsidene.
Driftsinnstillinger
Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Driftsinnstillinger 6-63
® Andre innstillinger 6-63
» Tastelyd Midten
6-63
4 Tastelyd ved startpunktet Deaktivert
» Automatisk Slette Innstillinger 60 sek.
¢ Kanseller tidsinnstiller autosletting Deaktivert o6
» Tidsoppsett For Melding 6 sek. 6-63
» Innstilling For Visningssprak Norsk 6-63
» Innstillinger For Standardvisning Av 6-63
P Styring av deaktivering av jobbprioritet Deaktivert 6-63
» Utkople enkeltmater-utskrift Deaktivert 6-63
» Hovedopertar-instillning 0,0 sek.
6-63
4 Deaktiver Auto Tastrepetisjon Deaktivert
» Deaktivering av klokkejustering Deaktivert 6-64
» Deaktivering av omslag/ innleggingsmodus Deaktivert 6-64
» Definer tastaturprioritet Norsk 6-64
» Originaltallsinnstilling Alle deaktiverte 6-64
® Skjermmensterinnstilling Mgnster 4 6-65
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
@ Spesialinnstillingstasten*1
» Kopi
4 Spesialinnst. 1 Fil
4 Spesialinnst. 2 Hurtigfil

4 Spesialinnst. 3
» Skanne
4 Spesialinnst. 1
4 Spesialinnst. 2
4 Spesialinnst. 3
» Internettfaks*2
4 (Samme som Skanning)
» USB-minneskanning
4 Spesialinnst. 1
4 Spesialinnst. 2
4 Spesialinnst. 3
» Datainngang*3
4 (Samme som Skanning)
@ Innst. Startskjerm*1
» Innstillinger for min meny*1
@ Innstilling forhandsvisning™4
» Standard forhandsvisning
» Standard forhandsvisning
¢ Kopi

4 Bildesending

4 Dokumentarkivering

» Instilling av bildekontroll mottatt data
» Standardliste/minibilde-visning
@ Innstillinger fiernkontroll
» Fjernbetjent programvareoperasjon
4 Brukerinnstillingsrettigheter

4 Vis passord for Inngangskjerm

Adresseoversikt
Fil

Hurtigfil

Alle deaktiverte

Hel side

Skanningssend: Hel side
Send I-faks.: Hel side
Fakssending: Hel side
Datainngang: Hel side
USB-minne: Hel side
Mottaksdato: To ganger
Minneboks: To ganger

Bildekontroll: To ganger
Skanne til HDD: Hel side

Deaktivert

Liste

Forbudt

Vise pa bade PC og MFP

6-65

6-65

6-66

6-67

6-67
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
» Betjening fra spesifisert PC
4 Brukerinnstillingsrettigheter Forbudt
4 Vertsnavn eller IP-adresse til PC -
4 Vis passord for Inngangskjerm Vise pa bade PC og MFP 6-67
P Betjenes ved bruker som har passord
4 Brukerinnstillingsrettigheter Forbudt
4 Vis passord for Inngangskjerm Vise pa bade PC og MFP
® Malinstillning for virtuellt tastatur - 6-67
*1 Dette kan ikke stilles inn pa maskinen. Still dette inn under "Systeminnstillinger" pa nettsidene.
*2 Nar Internett faks utvidelsespakke er installert.
*3 Nar applikasjonsintegreringsmodul er installert.
*4 Nar harddisk ekspansjonskit er installert.
Enhetskontroll
Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Enhetskontroll 6-68
® Andre innstillinger 6-68
» Original innmatingsmodus Alle deaktiverte 6-68
» Innstilling For Autovalg Av Papir Vanlig Papir 6-68
» Innstilling av tandemtilkopling
4 [P-adressen til slavemaskin 0.0.0.0
¢ Portnummer 50001 6-68
4 Deaktivering av hovedmaskinmodus Deaktivert
4 Deaktivering av slavemaskinmodus Deaktivert
P Finn standard i auto fargemodus 3 6-68
» Statusindikator innst. Menster 1 6-68
» Optimering av en harddisk*1 - 6-68
» Tom Alle Jobbloggdata*? - 6-68
@ Innstilling For Originalstarrelsesindikator
P Storrelseskombinasjon for avlesning av originalen Norsk 6-69
» Avbryt avlesning ved glassplaten Deaktivert
® Deaktivering av enheter 6-70
» Deaktivering av Dokumentmater*2 Deaktivert 6-70
» Deaktivering av Dupleks Deaktivert 6-70
» Deaktivering av valgfri papirskuff*3 Deaktivert 6-70
» Deaktiver skuffeinnstillingene Deaktivert 6-70
» Deaktivering av ferdiggjerer*4 Deaktivert 6-70
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

» Deaktivering av offset Deaktivert 6-70

» Deaktivering av stifter*4 Deaktivert 6-70

@ Innstillinger for varmeenhetskontroll 60 - 89g/m2 (16 - 23 Ibs.) 6-70

*1  Nar harddiskstasjon er installert.

*2 Dersom automatisk dokumentmater er installert.
*3 Nar det er installert en papirskuff.

*4 Nar etterbehandler er installert.

Innstillinger For Kopieringsfunksjon

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Innstillinger For Kopieringsfunksjon 6-71
® Oppsett For Grunninnstilling
» Fargemodus Full farge
P Papirkassett Varierer avhengig av maskinens konfigurasjon
» Kontrasttype Auto 6-71
» Kopigrad 100%
» 2-Sidig Kopi 1 side til 1 side
» Sorter -
® Andre innstillinger 6-72
» Justering Av Kopikontrast 6-72
» Innstilling For Rotering Av Kopi Aktivert 6-72
P Legge til eller forandre forhandsinnstilte kopigrader - 6-72
P Tast inn maks antall kopier. 999 6-72
» Grunnoppsett For Margforskyvning.
¢ Side 1 10 mm (1/2") 6-72
¢ Side 2 10 mm (1/2")

» Justering Av Kantsletting.
¢ Kantklarings-bredde 10 mm (1/2") 6-72
¢ Senterklaringsbredde 10 mm (1/2")

» Kortformat Innstillinger

¢ Originalstarrelse X: 86 mm (3-3/8"), Y: 54 mm (2-1/8") 6-72
¢ Tilpass til side Deaktivert
» Innledende Innstilling Av Flikkopiering 10 mm (1/2") 6-72
» Kople ut valg av arbeidsminne Deaktivert 6-73
» Deaktivere man.matbr.-skuff i duplekskopiering Deaktivert 6-73
» Deaktivering av automatisk papirvalg Deaktivert 6-73
P Autovalg-innstilling av skuff som leverer papir Deaktivert 6-73
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
» 600 dpi x 600 dpi skannemodus for dokumentmater® Deaktivert 6-73
» Hurtigskanning fra dokumentglass Aktivert 6-73
P Auto. sletting for utfering av kopi.jobb Deaktivert 6-73

* Dersom automatisk dokumentmater er installert.

Nettverksinnstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Nettverksinnstillinger 6-74
® Generell innstilling* 6-74
» IPv4-innstillinger DHCP 6-74

» IPv6-innstillinger Deaktivert 6-74

» Aktiver TCP/IP Aktivert 6-74

» Aktiver NetWare Deaktivert 6-74

P Aktiver EtherTalk Deaktivert 6-74

D Aktiver NetBIOS Deaktivert 6-74

P Tilbakestill nettverkskortet - 6-74

» Ping-Kommando - 6-74

® Forbindelsestype-svitsjing* 6-75
@ Innstillinger for tradlos* 6-75

* Avhengig av maskinens spesifikasjoner, vil bare elementer under "Generell innstilling" vises.
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Skriverinnstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Skriverinnstillinger 6-76
@ Standardinnstillinger 6-76
» Hindre Utskrift Av Merknadsside Aktivert 6-76
» Hindre Utskrift Av Testside Deaktivert 6-76
» Automatisk Bytte Mellom A4 Og Letter Norsk 6-76
» Skriverens Kontrastniva 3 6-76
» Innstillinger multiarkmater 6-76
¢ Aktivere funnet papirformat i multiarkmater Deaktivert 6-76
4 Aktivere valgt papirtype i multiarkmater Aktivert 6-76
4 Utelukk enkeltmater-skuff for auto-papirvalg Deaktivert 6-76
» Jobbspooling ke* Aktivert 6-76
» Deaktivering av direkteutskrift fra USB-minne* Deaktivert 6-76
® Grensesnittsinnstillinger 6-77
» Heksadesimal Dumpningsfunk.* Deaktivert 6-77
» 1/U-Tidsavbrudd 60 sek. 6-77
» Aktivere USB-port Aktivert 6-77
» USB-port emulerings-veksling* Auto 6-77
D Aktivere Nettverksport Aktivert 6-77
» Bytting Av Emulering Av Nettverksport* Auto 6-77
» Portbrytermetode Bytte ved jobbslutt 6-77
* Nar harddiskstasjon er installert.
Bildesending-innstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Bildesending-innstillinger 6-78
@ Driftsinnstillinger 6-78
» Andre innstillinger 6-78

¢ Innstillinger For Standardvisning Skanne (faks nar faks er installert)
* Holde innstillingene en tid etter at skanning er fullfort Deaktivert o7
4 Adressebok standardvalg Flik veksling: ABC, Adressetype: Alle 6-78
4 Bilderetning Staende 6-78
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
4 Innstilling For Grunnopplasning
* Skanne Bruk satt opplosning ved lagring: Deaktivert
200 X 200 dpi 6-78
¢ Internettfaks*1 Bruk satt opplesning ved lagring: Deaktivert
200 X 100 dpi
4 Standard Eksponerings-Innstillinger Auto
* Original Bildetype Tekst 6-78
* Moare-Redusering Deaktivert
4 Tvungen inntastning av adr.tast v. kringkast Deaktivert 6-79
¢ Lyd Ved Fullfert Skanning Midten 6-79
4 Innstilling av antall filnavn/tema/hovedteksttegn som vises 12 6-79
¢ Antallet direkteadressetaster vist Innstilling 10 6-79
4 Deaktiver bytte av visningsrekkefolge Deaktivert 6-79
4 Hold innstilling for mottatt datautskrift Deaktivert 6-79
4 Standard Bekreftelsesstempel Deaktivert 6-79
4 Justering Av Kantsletting.
* Kantklarings-bredde 10 mm (1/2") 6-79
* Senterklaringsbredde 10 mm (1/2")

» Deaktivering av registrering 6-79
¢ Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel Alle deaktiverte 6-79
¢ Deaktivere registrering av destinasjon pa nettside*2 Alle deaktiverte 6-79
¢ Deaktiver registrering av program Alle deaktiverte 6-80
¢ Deaktiver registrering av minneboks Alle deaktiverte 6-80
¢ Deaktiver regist. av dest. ved hjelp av glob. adressesgk*2 Alle deaktiverte 6-80
4 Deaktiver registrering ved hjelp av Network Scanner Tool*3 Deaktivert 6-80

» Innstillinger for & deaktivere overfaring 6-80
4 Deaktivere [Omsend] pa Faks/bilde sendemodus Deaktivert 6-80
4 Deaktivere valg fra adressebok Alle deaktiverte 6-80
4 Deaktiver direkteinllegg Alle deaktiverte 6-80
4 Deaktivere PC-I-Faks overfaring*! Deaktivert 6-80
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

» Angi eget navn og destinasjon
4 Avsenderdataregistrering
* Avsendernavn - 6-81
* Avsenders faksnummer -

* |-Faks Egen Adresse -

4 Registrering av eget navnvalg - 6-81

® Skanne-innstillinger 6-82
» Andre innstillinger 6-82

4 Standardavsender Angitt - 6-82

4 Standard fargemodusinnstillinger

* Svart & hvit Mono 2
6-82
* Fargemodus Auto, graskala
» Deaktiver endring av S/H innstilling i Auto Deaktivert
4 Innstilling For Opprinnelig Filformat
* Filtype PDF
* Svart & hvit MMR (G4)
6-82
* Farge/Graskala Middels
* Spesifiserte sider per fil Deaktivert
¢ Antall sider Deaktivert
¢ Komprimeringsfunksjon ved videresending
* Svart & hvit MH (G3) 6-82
» Farge/Graskala Middels
4 Stille inn maks. antall sendedata (E-post) Ubegrenset 6-83
¢ Maksimum storrelse pa datavedlegg (FTP/Desktop/Nettverksmappe) Ubegrenset 6-83
4 Bcc-Innstilling
* Sla P4 Bbc Deaktivert 6-83
* Vise Bcc-adresse i jobbstatusskjermen Deaktivert
4 Deaktiver skannefunksjon
* USB-minneskanning Deaktivert 6-83
* PC-skanning Deaktivert
4 Forholdsinnstilling e-postsignatut Deaktivert 6-83
» Standard adresse innstilling Deaktivert 6-83
# Bruk ogsa for Faks-/I-Faks-skjermen*1 Deaktivert 6-83
4 Tillat annullering av den farste inntastede adressen Deaktivert 6-83
¢ Deaktiver markering av annen/andre adresse(r) Deaktivert 6-83
@ |-faksinnstillinger*? 6-84
» |-Faks Standardinnstillinger 6-84
4 Autostart av utskrift Aktivert 6-84
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

4 Komprimeringsinnst. MH (G3) 6-84

4 Innstilling Av Hayttalervolum -

* Motta signal Midten 6-84
* Kommunikasjonsfeil-signal Midten
4 Originalutskrift p4 transaksjonsrapport Bare skriv ut feilrapporter 6-84

¢ Velg Innstilling For Utskrift Av Transaksjonsrapport

* Enkeltsending Bare skriv ut feilrapporter
* Kringkasting Skriv ut alle rapporter oot
* Mottar Ikke Skriv Ut Rapport
¢ Velg Innstilling For Utskrift Av Aktivitetsrapport
¢ Autoutskrift n&r minnet er fullt Deaktivert 6-85
* Skriv ut daglig pa bestemt klokkeslett Deaktivert
4 Brodtekstutskrift Velg Innstilling Deaktivert 6-85
4 Forholdsinnstilling e-postsignatur Deaktivert 6-85
P |-Faks Sendeinnstillinger 6-85
¢ |-Faks Mottaksrapprot innstilling av Pa/Av Deaktivert 6-85
¢ |-Faks Mottaksrapport Innstilling For Tidsavbrudd 1 time 6-85
4 Antall nye sendeforsgk ved mottaksfeil 2 6-85
4 Stille inn maksimalt antall sendedata Ubegrenset 6-85
4 Innstillinger For Rotering Av Sending Alle aktiverte 6-86
¢ Skriver ut sidetall ved mottak Aktivert 6-86
¢ Ringe pa nytt i tilfelle linjen er opptatt Forsgk: 2, Intervall 3 min. 6-86
4 Ringe pa nytt i tilfelle kommunikasjonsfeil Forsgk: 2, Intervall 3 min. 6-86
» |-Faks Mottaksinnstillinger 6-86
4 Innstilling For Reduksjon Av Automottak Aktivert 6-86
4 Innstilling For Dupleksmottak Deaktivert 6-86
4 Still inn adresse for & videresende data -
* Direkte SMTP Deaktivert
6-86
¢ Legg til vertsnavn eller IP-adresse ogsa Deaktivert
* Vertsnavn eller IP-adresse -
@ Letter format mottatt reduser utskrift*3 Deaktivert 6-87
4 Mottar dato & tids-utskrift Deaktivert 6-87
¢ A3 mottat forminsket*3 Deaktivert 6-87
4 POP3-kommunikasjon innstilling for tidsavbrudd 60 sek. 6-87
4 Intervall For Kontroll Av Mottak 5 min. 6-87
¢ |-faks utmatingsinnstillinger Varierer avhengig av maskinens konfigurasjon 6-87
» Tillat/avvis e-post & domenenavninnstilling Alt Ugyldig 6-87

*1  Nar harddiskstasjon og Internett faks utvidelsespakke er installert.
*2 Nar nettverkstilkobling er aktivert.
*3 Denne funksjonen er ikke tilgjengelig i enkelte land og regioner.
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Innstillinger For Dokumentlagring 6-88
® Andre innstillinger 6-88
» Standard Modus-Innstillinger Delingsmodus 6-88
» Innstilling av sorteringsmetode Dato 6-88
» Innstilling administrasjonsrettigheter
¢ Slette fil Deaktivert
6-88
¢ Slette mappe Deaktivert
4 Endre passord Deaktivert
» Slette alle Hurtigfiler
¢ Slette - 6-88
4 Slette hurtigfiler ved oppstart (bortsett fra beskyttede filer) Aktivert
» Bilderetning Staende 6-88
» Standard fargemodusinnstillinger Auto 6-88
P Standard Eksponerings-Innstillinger Auto
4 Original Bildetype Tekst 6-88
4 Moare-Redusering Deaktivert
» Innstilling For Grunnopplgsning 600 x 600 dpi 6-88
» Lyd Ved Fullfert Skanning Midten 6-89
» Standard Utmatninsskuff*1 Varierer avhengig av maskinens konfigurasjon 6-89
» Deaktivere stempel for ny utskrift Deaktivert 6-89
» Innstillinger for satsvisutskrift
4 Valg av [alle brukere] ikke tillatt Aktivert 6-89
4 Valg av [ukjent bruker] ikke tillatt Aktivert
» Justering Av Kantsletting.
4 Kantklarings-bredde 10 mm (1/2") 6-89
4 Senterklaringsbredde 10 mm (1/2")
» Kortformat Innstillinger
¢ Originalsterrelse X: 86 mm (3-3/8"), Y: 54 mm (2-1/8") 6-89

¢ Tilpass til lagringsstarrelse

Deaktivert
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

® Tilgjengelig Jobb For Jobbinnstillinger

P Skriv ut
¢ Kopi Aktivert
¢ Skriv ut Aktivert
4 Skanningssend Deaktivert
4 |-Faks Send (Inkl. PC-I-Faks)*2 Deaktivert
4 Skanne til HDD Aktivert

» Skanningssend

4 Kopi Deaktivert
6-90
4 Skanningssend Aktivert
4 |-Faks Send (Inkl. PC-I-Faks)*2 Deaktivert
4 Skanne til HDD Aktivert
» Send |-Faks*2
¢ Kopi Deaktivert
4 Skanningssend Deaktivert
4 |-Faks Send (Inkl. PC-I-Faks) Aktivert
4 Fakssending (Inkl. PC-faks) Deaktivert
4 Skanne til HDD Deaktivert
® Automatisk sletting av filinnstillinger Alt Ugyldig 6-90

*1 Nar utgangsskuffenhet er installert.
*2  Nar Internett faks utvidelsespakke er installert.
*3 Nar harddisk ekspansjonskit er installert.
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Listeutskrift (administrator)

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Listeutskrift (Administrator) 6-91
® Administratorinnstillingsliste - 6-91

@ Aktivitetsrapport For Bildesending - 6-91

® Datamottak/ videresendingsliste - 6-91

@ Nettinnstillingsliste*1 - 6-91

® Metadata inst.Liste*2 - 6-91

*1  Nar nettverkstilkobling er aktivert.
*2 Nar harddiskstasjon og Applikasjon Integrasjonsmodul er installert.

Sikkerhetsinnstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Sikkerhetsinnstillinger 6-92
® SSL-innstillinger
» Serverport
¢ HTTPS Aktivert
¢ |IPP-SSL Deaktivert
¢ Omdiriger HTTP til HTTPS i enhetens nettstedtilgang Deaktivert
» Kilientport
6-92
¢ HTTPS Aktivert
¢ FTPS Aktivert
¢ SMTP-SSL Aktivert
4 POP3-SSL Aktivert
¢ LDAP-SSL Aktivert
¢ Krypteringsniva Lav
® |Psec innstillinger Deaktivert 6-92
® |EEE802.1X Innstilling Deaktivert 6-92
@ Initialiser private data / data i maskin - 6-92
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Aktivere/deaktivere innstillinger

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Aktivere/deaktivere innstillinger 6-93
@ Driftsinnstillinger-skriver 6-93
» (Nar harddiskstasjon er installert.) Deaktivert 6-93

@ Brukerkontroll 6-93
» Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker Deaktivert 6-93

@ Driftsinnstillinger 6-93
» Annuller Timer for Auto-nullstilling Deaktivert 6-93

» Styring av deaktivering av jobbprioritet Deaktivert 6-93

» Utkople enkeltmater-utskrift Deaktivert 6-93

» Deaktiver Auto Tastrepetisjon Deaktivert 6-93

» Deaktivering av klokkejustering Deaktivert 6-93

» Deaktivering av omslag/ innleggingsmodus*1 Deaktivert 6-93

® Enhetskontroll 6-93
» Deaktivering av Dokumentmater* Deaktivert 6-93

» Deaktivering av Dupleks Deaktivert 6-93

» Deaktivering av valgfri papirskuff*2 Deaktivert 6-93

» Deaktivering av skuffinnstilling Deaktivert 6-93

» Deaktivering av ferdiggjerer*3 Deaktivert 6-93

» Deaktivering av offset Deaktivert 6-93

» Deaktivering av stifter*3 Deaktivert 6-93

» Deaktivering av hovedmaskinmodus Deaktivert 6-94

» Deaktivering av slavemaskinmodus Deaktivert 6-94

@ Innstillinger For Kopieringsfunksjon 6-94
» Kople ut valg av arbeidsminne Deaktivert 6-94

» Deaktivere man.matbr.-skuff i duplekskopiering Deaktivert 6-94

» Deaktivering av automatisk papirvalg Deaktivert 6-94

@ Skriverinnstillinger 6-94
» Hindre Utskrift Av Merknadsside Aktivert 6-94

» Hindre Utskrift Av Testside Deaktivert 6-94

P Utelukk enkeltmater-skuff for auto-papirvalg Deaktivert 6-94

» Deaktivering av direkteutskrift fra USB-minne*4 Deaktivert 6-94
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Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

@ Bildesending-innstillinger 6-94
» Annen deaktivering 6-94

4 Deaktiver bytte av visningsrekkefalge Deaktivert 6-94

¢ Deaktiver skannefunksjon

* PC-skanning Deaktivert 6-94
* USB-minneskanning Deaktivert
» Deaktivering av registrering 6-94
4 Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel Alle deaktiverte 6-94
4 Deaktivere registrering av destinasjon pa nettside*5 Alle deaktiverte 6-95
¢ Deaktiver registrering av program Alle deaktiverte 6-95
¢ Deaktiver registrering av minneboks Alle deaktiverte 6-95
¢ Deaktiver regist. av dest. ved hjelp av glob. adressesgk*5 Alle deaktiverte 6-95
¢ Deaktiver registrering ved hjelp av Network Scanner Tool.*5 Deaktivert 6-95
» Innstillinger for & deaktivere overfaring 6-95
¢ Deaktivere [Omsend] p& Faks/bilde sendemodus Deaktivert 6-95
4 Deaktivere valg fra adressebok Alle deaktiverte 6-95
4 Deaktiver direkteinllegg Alle deaktiverte 6-95
¢ Deaktivere PC-I-Faks overfaring*® Deaktivert 6-95
@ Innstillinger For Dokumentlagring*? 6-95
» Deaktivere stempel for ny utskrift Deaktivert 6-95

» Innstillinger for satsvisutskrift
¢ Valg av [alle brukere] ikke tillatt Aktivert 6-95

¢ Valg av [ukjent bruker] ikke tillatt Aktivert

*1 Dersom automatisk dokumentmater er installert.
*2 Nar det er installert en papirskuff.

*3 Nar etterbehandler er installert.

*4 Nar harddiskstasjon er installert.

*5 Nar nettverkstilkobling er aktivert.

*6 Nar Internett faks utvidelsespakke er installert.
*7 Nar harddiskstasjon er installert.

Endre administrasjonspassord

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Endre administrasjonspassord Se T”',MASKINENS ADMINISTRATOR" 6-96
Startveiledning.
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Produkt Nokkel

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Produkt Nokkel* 6-96
® Serienummer - 6-96

@ Fontsett til strekkode - 6-96

® PS3 Ekspansjons Kit - 6-96

@ Internett-faks utvidelsespakke - 6-96

® E-post varsel og status - 6-96

® Applikasjon Integrasjonsmodul - 6-96

® Applikasjon Kommunikasjonsmodul - 6-96

® Ekstern Kontomodul - 6-96

* Avhengig av hvilke ytre utstyrsenheter som er installert, kan det hende at det ikke er mulig & bruke enkelte innstillinger.

Data sikkerhetskopi

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side

B Data sikkerhetskopi 6-97
® Lagringsreserve - 6-97

® Enhetskloning - 6-97

Holding/oppkalling av systeminnst.

Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Tilbakeholding/oppkalling av systeminnstillinger 6-98
® Gjenopprette Fabrikkstandarder - 6-98
® Lagre Gjeldende Konfigurasjon - 6-98
® Gjenopprette Konfigurasjon - 6-98
Sharp OSA-Innstillinger
Element Standardinnstilling fra fabrikk Side
B Sharp OSA-Innstillinger* 6-99
® Ekstern Kontoinnstilling
P Ekstern kontokontroll Deaktivert 6-99
P Aktiver autentifisering for ekstern server Deaktivert
® USB driverinnstillinger
» Eksternt tastatur Intern driver
6-99
» USB-minne Intern driver
» Krypteringsniva Ingen
@ Jobbprioritetsinnstillinger Utskrift 6-99

* Nar harddiskstasjon og ekstern kontomodul eller applikasjonens kommunikasjonsmodul er tilgjengelig.
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Brukerkontroll

Brukerkontroll brukes til & konfigurere innstillinger for brukerautentisering. Trykk pa [Brukerkontroll]-tasten og konfigurer innstillingene.

Brukerautentifiserings-innstilling

Ved hjelp av disse innstillingene kan du aktivere eller deaktivere brukerautentisering, samt angi metode for autentisering.

Nar brukerautentisering er aktivert, registreres hver bruker av maskinen. Nar en bruker logger p&, aktiveres innstillingene som gjelder for brukeren.
Denne funksjonen gir bedre sikkerhetskontroll og kostnadsadministrering enn pa tidligere maskiner.

Det er i tillegg mulig, selv om brukerinformasjonen ikke er lagret i enheten, & logge direkte inn ved & bruke informasjonen lagret pa en LDAP-server.
| dette tilfellet vil brukeren som er logget inn veere "Bruker" lagret fra fabrikken. For mer informasjon, se "Brukere lagret fra fabrikken" (side 6-50).

@ * For prosedyre for lagring av brukere, se "Brukerliste" (side 6-50).

¢ Hvis du vil ha mer informasjon om fremgangsmater for palogging nér brukerautentisering er aktivert, kan du ga til "BRUKERAUTENTISERING"

(side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Brukerautentifisering

Nar [Brukerautentisering] er aktivert, vil paloggingsskjermen vises for
en handling starter i alle modi bortsett fra jobbstatusskjermen*. Du ma

logge inn som en av de lagrede brukerne. (Etter palogging kan du
bevege deg fritt rundt i alle moduser.)

* Paloggingsskjermen vises nar det brukes en dokumentarkivfil, eller

nar en kringkastingsoverfaring forsgkes igjen fra en
jobbstatusskjerm.

Innstilling for autent.metode

Dette velger metoden for autentisering. Nar brukerautentisering er
benyttet, pase at denne innstillingen er konfirgurert forst. Brukerens
konfigurerte elementer som lagres etter at metode for
brukerautentisering er satt, varier etter metoden som velges.

Autentiser bruker med innloggings-navn og passord
Standard autentiseringsmetode ved bruk av paloggingsnavn og
passord.

Autentisering av bruker med innlognings Navn, Passord og
E-post Adresse

| tillegg til et paloggingsnavn og et passord, krever denne metoden
ogsa at e-postadressen angis.

Autentiser en bruker kun med brukernummer
Dette kan benyttes som en enkel autentiseringsmetode nar det ikke
brukes nettverksautentisering.

» Paloggingsskjermen varierer etter autentiseringsmetoden som
velges. For mer informasjon, se "BRUKERAUTENTISERING"
(side 1-16) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

* Nar "Autentisere en Bruker kun etter Brukernummer" er valgt,
kan nettverksautentisering ikke brukes.

Enhetskonto modusinnstilling

En spesifikk bruker kan lagres som en bruker med automatisk
palogging. Nar denne innstillingen er aktivert, kan palogging utferes
automatisk.

Denne funksjonen fierner bryderiet med a logge seg pa, men lar
allikevel den valgte brukers innstillinger gjelde (nettverksinnstillinger,
favoritthandlinger, osv).

Du kan ogsa tillate at andre brukere enn autopaloggingsbrukeren
midlertidig kan logge seg pa og arbeide med egne rettigheter og
innstillinger. Hvis du vil tillate at andre brukere logger seg pa
midlertidig nar [Enhetskonto-modus] er aktivert, velger du [Tillat
innlogging av annen bruker].

For eksempel muliggjer denne funksjonen bruk som "autentisering
kun for kopiering".

* Hvis automatisk palogging av en eller annen grunn mislykkes
@ nar funksjonen er aktivert, eller hvis brukeren ikke har
administratorrettigheter, vil alle systeminnstillingene eller
systeminnstillingene (administrator) blokkeres. | slike tilfeller ma
administratoren trykke pa [Admin. Passord]-tasten i skjermbildet
for systeminnstillinger og logge pa igjen.

Hvis du vil logge deg pa som en annen bruker enn
autopaloggingsbrukeren nar [Tillat innlogging av annen bruker]
er aktivert, trykker du pa [LOGOUT]-tasten (@) for & avbryte
tilstanden for autopaloggingsbruker. Skjermbildet for
brukerautentisering vises slik at du kan logge deg pa. Etter at du
har brukt maskinen, trykker du pa [LOGOUT]-tasten ( ) fora
logge av.
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Handlinger nar sidegrensen for
utmatingsjobber

Denne innstillingen bestemmer om en jobb skal fullfgres hvis
sideantallsgensen nas mens jobben kjgres.
Falgende valg er tilgjengelige.

* Jobben stanser nar sidegrensen er nadd

* Jobben er ferdig selv nar sidegrensen er nadd

Innstilling for antall brukernavn vist

Antallet viste brukere pa brukervlagsskjermen kan velges (6, 12 eller
18 brukers).

Denne innstillingen gjelder ogsa brukervalgsskjermen for
dokumentarkivering og sendervalgskjermen,

@

Varsel nar innlogging mislykkes

Denne innstillingen brukes til & vise en advarsel og forby palogging i 5
minutter dersom palogging feiler 3 ganger etter hverandre. Dette
forhindrer at uatoriserte personer forsgker & gjette et passord. (Antall
feilede forsgk pa palogging beholdes selv om strammen slas av.)

Lasing av betjeningspanelet i 5 minutter kan avbrytes ved & klikke
pa [Brukerkontroll] — [Standardinnstillinger] — [Las opp maskinens
betjeningspanel] i nettsidemenyen.

@

Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker

Utskrift av en bruker som ikke har sin informasjon lagret pa maskinen,
slik som utskrift uten & angi gyldig brukerinformasjon i skriverdriveren
eller utskrift av en fil pa en FTP-server fra nettsidene, kan hindres.

Nar en utskriftsjobb er utfert av en bruker som ikke er lagret i
enheten brukes "Annen bruker" som er lagret fra fabrikken som
innlogget bruket. For mer informasjon, se "Brukere lagret fra
fabrikken" (side 6-50).

@
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Skriv ut lagrede jobber automatisk etter
innnlogging

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Nar oppbevaring er aktivert i skriverdriveren og utskriftsdata star pa
vent i maskinen, kan du velge at ventende utskriftsdata automatisk
skal skrives ut nér brukeren som aktiverte oppbevaring logger seg pa.

Standard innstilling av nettverk
autentiseringsserver

Bruk dette til & stille inn standard nettverksautentiseringsserver.

Nar en bruker logger pé fra nettsiden eller sender en utskriftsjobb til
maskinen med brukerinformasjon som ikke er lagret pa maskinen, er
autentiseringsserver ukjent. Denne innstillingen brukes til &
spesifisere en av LDAP-serverene lagret pa maskinen som
autentiseringsserver.

Nar innlogging utfares gjennom nettverksautentisering ved & bruke
brukerinformasjon som ikke er lagret i enheten vil innlogget bruker
veere "Bruker" som er lagret fra fabrikken. For mer informasjon, se
"Brukere lagret fra fabrikken" (side 6-50).

@
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Utfor LDAP kontroll av servertilgang.

Tilgangskontrollinformasjon for sidetellingsgrenser, tillatelser og
favorittoperasjoner kan lagres pa en LDAP-server, og ved & bruke
denne LDAP-serveren til nettverksgodkjenning, kan
brukergodkjenning utferes basert pa den lagrede
tilgangskontrollinformasjonen.

Denne kan brukes nar brukergodkjenning utfares via
nettverksgodkjenning ved hjelp av en LDAP-server eller en
katalogtjeneste (Active Directory osv.).

Far du bruker denne funksjonen, ma du konfigurere innstillinger for
godkjenning via LDAP-server, innhente kontrolinumre for
"Sidebegrensnings-gruppe", "Autoritetsgruppe", "Favoritt
funksjonsgruppe" og "Min mappe" (inkludert grunninnstillinger for hver
gruppe) og knytte disse til kontrollnumrene som er registrert i
maskinen.

For & kunne bruke denne funksjonen ma attributter som er tilknyttet
"Sidebegrensnings-gruppe", "Autoritetsgruppe", "Favoritt
funksjonsgruppe" og "Min mappe" legges til kataloginformasjonen til
LDAP-serveren som brukes til brukergodkjenning.
Attributtinformasjonen indikeres nedenfor. Innstillinger som tidligere er
lagret i maskinen, kan ikke endres.

Navnet pa
attributtet i
. tilstanden -
Attributt Innstilling
som er
standard fra
fabrikk
Sidebegrensnin pagelimit Registreringsnummeret  for
gs-gruppe gruppen med sidegrenser
som er lagret i maskinen, eller
gruppenavnet som tidligere
ble lagret i maskinen.
Ubegrenset: unlimited
Autoritetsgrupp authority Registreringsnummeret for

e gruppen med tillatelser som er
lagret i maskinen, eller
gruppenavnet som tidligere
ble lagret i maskinen.

Admin: admin

Bruker: user

Gijest: guest
Favoritt favourite Registreringsnummeret for
funksjonsgrupp gruppen med
e favorittoperasjoner som er

lagret i maskinen, eller
gruppenavnet som tidligere
ble lagret i maskinen.

som systeminnstillingene:
system settings
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Navnet pa
attributtet i
Attributt tilstanden Innstilling
som er
standard fra
fabrikk
Min mappe myfolder Mappenavnet pa
brukermappen som er lagret i
maskinen.
Ikke angi dette hvis
standardmappen er angitt.

Navnene pa attributter som maskinen innhenter fra LDAP-serveren,
kan endres i "Sidebegrensnings-gruppe", "Autoritetsgruppe”, "Favoritt
funksjonsgruppe" og "Min mappe" i "SNTP-TRAP" > "LDAP Oppsett"
pa nettsiden.

Informasjonen om "Sidebegrensnings-gruppe”, "Autoritetsgruppe” og
"Favoritt funksjonsgruppe" som er lagret pa hver maskin, bestemmer
tillatelsene og innstillingene som brukeren faktisk er tilordnet. Hvis du
vil bruke denne funksjonen til & sikre at brukere tilordnes de samme
tillatelsene og innstillingene pa alle maskiner, ma den samme
informasjonen om "Sidebegrensnings-gruppe", "Autoritetsgruppe" og
"Favoritt funksjonsgruppe" lagres pa hver maskin som bruker samme
registreringsnumre.

For "Min mappe" ma samme mappenavn lagres i "Brugerdef. Mappe"
pa hver maskin.

Kataloginformasjonen til LDAP-serveren som brukes, kan ikke endres
fra maskinen. Radfer deg med administratoren for LDAP-serveren.

Automatisk registrert bruker

Nar tilgangskontroll er aktivert og palogging utferes via
nettverksgodkjenning, lagres brukerinformasjonen p& LDAP-serveren
automatisk i maskinen.

Falgende informasjon lagres:

Element Beskrivelse
Brukernavn Informasjon innhentes fra LDAP-serveren.*
Initial 1
Indeks Bruker 1
Passord -

Autentiseringsinnstill
inger

Autentiseringsserver Nettverksautentisering
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Element Beskrivelse

E-postadresse Informasjon innhentes fra LDAP-serveren.

Min mappe

Sidebegrensnings-g
ruppe

Autoritetsgruppe

Favoritt
funksjonsgruppe

Hvis brukernavnet ikke kan innhentes, brukes de forste 16 tegnene i
tekststrengen som er angitt som brukernavn for nettverksgodkjenning.

Hvis paloggingsnavnet er et annet, men brukernavnet som mottas fra
LDAP-serveren er det samme, eller hvis brukernavnet allerede er
registrert i maskinen, vil "Kan ikke logge inn fordi dette brukernavnet
allerede er blitt registrert." vises og palogging ikke vaere mulig. | dette
tilfellet ma brukernavnet som er lagret pa LDAP-serveren eller
brukernavnet som er lagret p4 maskinen, endres. Radfor deg med
administratoren for maskinen.

Hvis automatisk registrering via LDAP-godkjenning forsgkes utfart nar
1000 brukere allerede er lagret, vil folgende melding vises og
palogging ikke veere mulig: "Maksimum oppferinger for Brukernavn er
1000. Vennligst slett gamle eller ubrukte brukernavn." Radfer deg
med administratoren for maskinen.

Hvis informasjon om tilgangskontroll ikke kan innhentes fra
LDAP-serveren som brukes til godkjenning, kan ikke
brukergodkjenning utfores.

@

Hvis en bruker som er registrert i maskinen godkjennes via
nettverksgodkjenning, vil innstillingene for brukerregistrering i
maskinen bli gitt prioritet for gruppen med sidetellingsgrenser,
gruppen med tillatelser, gruppen med favorittoperasjoner og Min
mappe.

Hvis tilgangskontrollen som hentes fra LDAP-serveren ikke er
registrert i maskinen, vil brukertillatelsene som er standard fra
fabrikk gjelde.

Nar denne funksjonen ikke er aktivert og en bruker godkjennes
via nettverksgodkjenning som en ikke-registrert bruker, vil
brukertillatelsene som er standard fra fabrikk gjelde.
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Vis brukerstatus etter innlogging.

Nar brukerautentisering er aktivert, angir denne innstillingen om en
brukers sidetelling skal vises nér brukeren logger seg pa.

Brukerinformasjon utskrift

Folgende lister kan skrives ut.

* Brukerliste

* Liste over brukt antall sider

* Sidebegrensning -gruppe liste*

* Autoritetsgruppe-liste

* Favorittoperasjon gruppeliste*

* Utskrift av all brukerinformasjon
Bergr tasten til onsket liste for & starte utskriften.
* Kan ikke skrives ut nar ingen grupper er lagret.
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Brukerliste

Denne brukes til & lagre, redigere og slette brukere nar brukerautentisering er aktivert.
Nar du bergrer [Brukerliste]-tasten, vises falgende skjermbilde.

Legg Til iy ) | [ siett alle brukere ] [ siett alle autoregist. Brukere |

[administrator ) (Bruker ) .

ﬂ (Fnen bruker ) (vame 1 ] 2
[ame 2 ) (vame 3 )

Sorteringsorden

Ior—— e O T ]@
[Name 6 ] [ame 7 |
=

¢ [Legg Til Ny]-tasten * Slett alle autoregist. Brukere
Bruk denne til & legge til en ny bruker. Slett alle automatisk registrerte brukere.
¢ [Slett Alle brukere]-tasten I Automatisk registrert bruker (side 6-48)
Bruk denne til & slette alle lagrede brukere. (Bortsett fra * Brukerliste
fabrikklagrede brukere.) Denne handlingen kan kun utferes av en Dette viser fabrikklagrede brukere og naveerende lagrede brukere.
administrator. En asterisk [*] vises foran brukernavnet til automatisk registrerte
brukere.
En bruker kan velges for & apne en skjerm for a redigere/slette
brukeren.

Lagre en bruker

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten i ovenstaende skjermbilde for & &pne et registreringsskjermbilde. Opptil 1000 brukere kan lagres.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-51).

Redigere/slette en bruker

En bruker kan velges fra listen for & &pne en skjerm for & redigere/slette brukeren.
For mer informasjon, se "Innstillinger" (side 6-51).
Slette en bruker med tasten [Slette].

* Nar auto-palogging er aktivert, kan "Slette alle brukere" ikke brukes.
@ * Fabrikklagrede brukere kan ikke slettes.

Brukere lagret fra fabrikken

Falgende brukere er lagret i enheten fra fabrikken.
¢ Administrator: Konto lagret fra fabrikken for administratoren til enheten.
* Bruker: Dette brukes nar nettverksautentisering brukes og et innloggingsnavn som ikke er lagret i enheten tastes inn direkte. (Dette kan ikke
velges i skjermen for brukerinnlogging.)
* Annen bruker:  Dette brukes nar en utskriftsjobb utfares ved a bruke ugyldig brukerinformasjon. (Dette kan ikke velges i skjermen for
brukerinnlogging.)
For innstillinger relatert til hver av brukerne, se falgende tabell.

Brukernavn Administrator Bruker Annen bruker
Paloggingsnavn admin users Andre
Passord (Se i Startveiledning.)* 1 users*1 -
Min mappe Hovedmappe
Autentiseringsinnstillinger Logg inn lokalt —
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Sidebegrensnings-gruppe

Ubegrenset*1

Autoritetsgruppe*2

Admin Bruker*1 Gjest*1

Favoritt funksjonsgruppe

Som systeminnstillingene*?

*1 Elementer som kan endres.

*2 For detaljert informasjon om hver av innstillingene, se "Liste over innstillinger og fabrikkstandarder for malgrupper." (side 6-54).

Innstillinger

Element

Beskrivelse

Brukernavn

Lagre navnet pa brukeren (maks. 32 tegn). Dette brukernavnet brukes som tastenavn i skjermbildet for palogging,
brukernavn for dokumentarkivering og avsendernavn. (Brukernavnet mé veere unikt.)

Bruk brukernavn pa innloggingsnavn*1

Bergr denne tasten for & angi det angitte brukernavnet i paloggingsnavnet.

Initial Initialene bestemmer hvor brukernavnet vises i listen over brukernavn. Opptil 10 tegn kan skrives inn.
Indeks Velg den egendefinerte indeksen du gnsker. Egendefinerte navn pa indekser er de samme som i adresseboken.
Brukernummer*2 Tast inn et brukernummeret (5 til 8 sifre).

Pé&loggingsnavn*1

Angi paloggingsnavnet som brukes nar autentisering ved paloggingsnavn/passord er aktivert (maks. 255 tegn).
(Paloggingsnavnet ma veere unikt.)

Passord*1, 3

Tast inn passordet som brukes nar brukerautentisering med brukernavn og passord er aktivert (1 til 32 tegn).
(Passordet kan sloyfes.)

E-postadresse

Angi e-postadressen som brukes i senderlisten og for LDAP-autentisering (maks 64 tegn).

Min mappe

En mappe ("Min Mappe") kan spesifiseres som mappen som brukes av bruker for dokumentarkivering. En tidligere
opprettet mappe kan velges, eller du kan opprette og velge en ny mappe.

Autentiseringsinnstillinger*?

Velg [Logg inn lokalt] eller [Nettverksautentisering] (nar LDAP er aktivert) for "Autentiser til:".

Autentiseringsserver

Nar [Nettverksautentisering] er valgt, velg server som skal brukes for brukerautentisering fra listen over
LDAP-servere pa nettsidene.

Sidebegrensnings-gruppe

Spesifiser sidebegrensninger for bruker ved & velge en av de lagrede sidebegrensningsgruppene. Fabrikkstandard
er [Ubegrenset].
For mer informasjon, se "Sidegrense gruppeliste" (side 6-52).

Autoritetsgruppe

Spesifiser autoriteten for bruker ved a velge en av de lagrede autoritetsgruppene. Fabrikkstandard er [Bruker].
For mer informasjon, se "Autoritetsgruppeliste" (side 6-53).

Favoritt funksjonsgruppe

Favorittfunksjonsgruppen som vil brukes ved palogging vises. Fabrikkstandard er [Som systeminnstillingene].
Innstillingen kan endres i menyen [Brukerkontroll] pa nettsidene.

*1 Vises ikke nar "Brukernummer" er valgt som autentiseringsmetode.
*2  Vises kun nar "Brukernummer" er valgt som autentiseringsmetode.
*3 lkke nedvendig nar nettverksautentisering brukes, idet passordet lagret i LDAP-serveren brukes.
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Sidegrense gruppeliste

Denne brukes til & lagre grupper av kontobegrensningsinnstillinger. Sidebegrensningen for hver bruker spesifiseres ved & velge en av disse lagrede
gruppene nar bruker lagres.
Nar du bergrer [Sidebegrensningsgruppe-registr.]-tasten, vises falgende skjermbilde.

[Group 1 ) (erou 2 | =
(Group 3 ) (Grown 4 |
crow 5 ) (Grow 6 )
(row 7 ) (Grow s )
(Group o ) [crouwp 10 |
(Group 11 ] [erow 12 | -/
* [Legg Til Ny]-tasten * Visning av liste
Bruk denne til & legge til en ny gruppe. Denne viser naveerende lagrede grupper. Et gruppe kan velges for

a apne en skjerm for a redigere/slette gruppen.

Lagre en sidebegrensningsgruppe

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten i ovenstaende skjermbilde for & &pne et registreringsskjermbilde. Opp til 20 grupper kan lagres.
For mer informasjon, se "Innstillinger".

Redigere en sidebegrensningsgruppe

En gruppe kan velges fra listen for & &pne en skjerm for & redigere/slette gruppen.

For informasjon om innstillingene, se "Innstillinger".

For a returnere en gruppe til fabrikkstandard, set "Velg det gruppenavnet som skal sta i registreringsmodellen” til "Ubegrenset" pa
redigeringsskjermen.

Innstillinger
Element Beskrivelse
Gruppenavn Lagre navnet pa gruppen (maks. 32 tegn).
Velg det gruppenavnet som skal sta i Velg én av de tidligere lagrede gruppene til bruk som mal for nye grupper. Nar den velges, blir gruppens
registreringsmodellen innstillinger brukt.
Funksjonsnavn Navnene pé funksjoner som kan konfigureres blir vist. Sett en grense for hver funksjon.

Nar [Forbudt] er valgt for en modus, blir inndata og utdata for denne modusen forbudt.

Nar [Ubegrenset] velges for en modus, er det ingen grense for hvor mange sider som kan mates inn/ut i denne
modusen.

Nar [Begrenset] velges, angir du en grense (1 til 99999999 sider).

Sidebegrensning

6-52
Innhold



SYSTEMINNSTILLINGER

Autoritetsgruppeliste

Bruk denne til & lagre grupper med brukerautoritetsinnstillinger. Autoriteten til en bruker angis ved & velge én av disse lagrede gruppene nar
brukeren lagres.
Nar du berarer [Autoritetgruppeliste]-tasten, vises falgende skjermbilde.

(Group 1 ) (croup 2 ] =
(6roup 3 ) [6roup & )
(crowp 5 ) (croup 6 ]
(crowp 7 ) Gows )
[Group 9 ] [Gxoup 10 ]
(orowp 1 ) (6row 12 ) =
* [Legg Til Ny]-tasten * Visning av liste
Bruk denne til & legge til en ny gruppe. Denne viser naveerende lagrede grupper. Et gruppe kan velges for

a apne en skjerm for a redigere/slette gruppen.

Lagre en autoritetsgruppe

Trykk pa [Legg Til Ny]-tasten i ovenstaende skjermbilde for & &pne et registreringsskjermbilde. Opp til 20 grupper kan lagres.
For informasjon om innstillingene, se "Liste over innstillinger og fabrikkstandarder for malgrupper." (side 6-54).

Redigere en autoritetsgruppe

En gruppe kan velges fra listen for & dpne en skjerm for & redigere/slette gruppen. For informasjon om innstillingene, se "Liste over innstillinger og
fabrikkstandarder for malgrupper." (side 6-54).

For a returnere en gruppe til fabrikkstandard, velg [Tilbake til Administratorautoriteten], [Tilbake til Brukerautoriteten], eller [Tilbake til
Gjesteautoriteten].
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Element

Beskrivelse

Gruppenavn

Lagre navnet pa gruppen (maks. 32 tegn).

Velg det gruppenavnet som skal sta i
registreringsmodellen

Velg én av de tidligere lagrede gruppene til bruk som mal for nye grupper. Nar den velges, blir

gruppens innstillinger brukt.

Fabrikkstandardgruppene og deres innstillinger vises nedenfor.

Admin

Bruker

Gjest

Kopi

Innstillinger for godkjenning av kopi

Tillatt

Tillatt

Tillatt

Spesialmodus-bruk

Tillatt

Tillatt

Forbudt

Skriver

Innstillinger for godkjenning av skriver

Tillatt

Tillatt

Tillatt

USB-minne direkteutskrift

Tillatt

Tillatt

Forbudt

Bildesending

Innstillinger godtatt for hvert modus

* E-post

¢ FTP

Skrivebord
Nettverksmappe
USB-minne
PC-skanning
I-Faks Send (Inkl.
Send PC-I-Faks

Alle tillatt

Alle tillatt

Alle tillatt

Fargeskanning

Tillatt

Tillatt

Forbudt

Spesialmodus-bruk

Tillatt

Tillatt

Forbudt

Godtatt innstilling for adressering

* Godetatt innstilling for direkte innlegging
¢ Velg innstilling for bruk av lokal adressebok.
* Godetatte innstill. for bruk av global adressebok.

Alle tillatt

Alle tillatt

Alle tillatt

Dokumentlagring

Skanne til HDD

¢ Innstilling av godtatt fargemodus

Alle tillatt

Alle tillatt

Kun Svart & Huvitt tillatt

* Spesialmodus-bruk

Tillatt

Tillatt

Forbudt
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Element Beskrivelse

Utskr. (Dokumentlagring)

¢ Innstilling av godtatt fargemodus Alle tillatt Alle tillatt Kun Svart & Huvitt tillatt
* Spesialmodus-bruk Tillatt Tillatt Forbudt
* Dokumentarkivering bildekontroll Tillatt Tillatt Forbudt
¢ Display only the Files of Logged-in Users Forbudt Tillatt Tillatt
Vanlige funksjoner
Godtatte innstilliner for 2-sidig utskrift [1-sidig/ 2-sidig godtatt] [1-sidig/ 2-sidig godtatt] [1-sidig/ 2-sidig godtatt]
Innstillinger for godkjenning av utmatning Alle tillatt Alle tillatt Alle forbudt
MFP-innstillinger
Systeminnstillinger Operasjonsautoritet
Kun
Systeminnstillinger*? Tillatt*2 brukerautoritetsinnstillinger Alle innstillinger forbudt
er tillatt
Web Innstillinger Betjeningstillatelse
Visning av enhet/Nettverksstatus Tillatt
Gjenoppretter stremtilfarsel Forbudt
Maskinidentifisering Forbudt
Nettverksinnstillinger Forbudt
Applikasjonsinnstilling (unntatt registrering av forh a Forbudt
ndsinnstilt tekst/ Videresendingstabell)
Registrer av forhandsinnstilt tekst/fremsendingstabell Tillatt Tillatt Forbudt
E-post varsel og status Forbudt
Jobblogg-innstilling Forbudt
Port-kontroll/ Filterinnstilling Forbudt
Lagringsreserve Forbudt
Egendefinert lenkeinnstilling Forbudt
Laste ned brukerhandbok Tillatt

*1  For informasjon om hver innstilling, se systeminnstillingslister (generelt/administrator).
*2  Alle tillatte bortsett fra "Endre admin-passord".

@ Avhengig av maskinens spesifikasjoner, samt hvilke ytre utstyrsenheter som er installert, kan det hende at det ikke er mulig & bruke enkelte innstillinger.
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Favoritt arbeidsgruppeliste

Brukes til & lagre favorittfunksjonsgrupper og Min meny.
Det kan hende at enkelte innstillinger ikke konfigureres, avhengig av tilkoblingsstatusen for eksterne enheter.

@ Innstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. De kan ikke konfigureres pa maskinens bergringspanel.

Registrering av favoritfunksjonsgruppe

Sett med favorittinnstillinger kan veere grupper. For eksempel, en bruker som snakker et annet sprak vil normalt matte endre skjermsprak hver gang
han/hun bruker maskinen. Ved & lagre spraket i en favorittfunksjonsgruppe, vil sarédket automatisk bli valgt nar bruker logger seg pa.

Innstillinger

Element Beskrivelse
Gruppenavn Lagre navnet pa gruppen (maks. 32 tegn).
Velg det gruppenavnet som skal sta i Velg én av de tidligere lagrede gruppene til bruk som mal for nye grupper. Nar den velges, blir gruppens
registreringsmodellen innstillinger brukt.
Kopi
Innledende statusinnst. Velg innstillinger for Papirkassett, kontrasttype, kopigrad, dupleks og Sorter.
Bildesending
Innledende statusinnst. Velg innstillinger for opplasning, kontrast, fargemodus, filformat og originalbildetype. Lagre standard

faksavsendernavn og -nummer.

Dokumentlagring

Skann til HDD:  Innledende Velg innstillinger for fargemodus, opplgsning, kontrast, originalbildetype og komprimeringsgrad.
statusinnstillinger

Utskr. (Dokumentlagring) Sett standard utmatingsskuff for utskrift fra dokumentarkiv.

Systeminnstillinger

Innstilling For Velg om AB starrelser og tommestgrrelser detekteres, eller deaktivere avlesning pa dokumentglasset.
Originalstorrelsesindikator

Innstilling For Visningssprak Velge skjermsprak.

Hovedopertar-instilining Innstilling av tasteinngangstid og innstilling av automatisk tasterepetisjon.

Tastelyd Stille inn lyden som lages nar en tast berares.

Tastatur-Valg Angi spraket for tastaturet.

Skjermmgnsterinnstilling Velge fargemanster til bruk pa beraringsskjermen.

Automatisk skrive ut lagrede jobber Nar oppbevaring er aktivert i skriverdriveren og utskriftsdata star pa vent i maskinen, kan du velge at ventende
etter palogging utskriftsdata automatisk skal skrives ut nar brukeren som aktiverte oppbevaring logger seg pa.

Innstillinger for min meny Velg Min meny.

Innstilling forhandsvisning

Standard forhandsvisning Bildesending: Still inn zoomgraden for forhdndsvisningen som kan vises nar et bilde mottas og i
minneboksen.
Dokumentarkivering: Still inn zoomgraden for forhandsvisningen som kan vises nar en lagret fil apnes.

Standardliste/minibilde-visning Velg om standard visningsformat skal veere liste eller miniatyrbilder.

Spesialinnstillingstasten Spesialinnstillingstasten

Spesialinnstillingstasten Stille inn egendefinerte taster for hver modus.
Spesialinnstillingstasten
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Startskjerminnstillinger ma veere tidligere lagret. Velg en Min meny nar du lagrer en favorittfunksjonsgruppe.

Innstillinger

Element

Beskrivelse

Navn pa min meny

Angi maksimalt 32 tegn for Min meny-navnet.

Velg den Min meny som skal vaere
registreringsmodell

Velg en tidligere lagret Min meny som mal for den nye Min meny. Innstillingene i den aktuelle Min meny tas i bruk
nar den velges.

Vis tittel

Vis en tittel pa Min meny.

Tittel

Angi maksimalt 70 tegn for tittelnavnet.

Vis brukernavn

Vis brukernavnet som for gyeblikket er palogget p4 Min meny.

Vis dato

Vis dato og klokkeslett p4 Min meny.

Bakgrunnsbilde

Velg bildet som vises i bakgrunnen pa Min meny.

Velg mal

En mal for design av startskjerm kan velges fra listen. Et eksempel pa den valgte malen kan vises.

Skjermens tastelayout

Layout av tastene pa Min meny vises.

Tastenummer

Velg nummeret pa tasten du vil sette, se "Skjermens tastelayout".

Tastnavn

Navn pa tasten valgt i "Tastenummer" kan endres (maks 48 tegn).

Lenkeelement

Spesifiser funksjonen som du bruke i tasten valgt under "tastenummer".
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Brukeropptelling

Viser totalt antall sider skrevet ut av hver bruker.
Nar du berarer [Brukeropptelling]-tasten, vises falgende skjermbilde.

opptelLing

[velg alle brukerd [ Vise ][ Slett ]

(dministrator

Indeksbryter

L
Sorteringsorden [

Sekenummer -

‘Name 2

) )

(panen bruker ) (feme 2 )
J J
J

Name 4

= ) (e
O ) o) o ) o ) o) (o) o)

* [Velg alle brukere]-tasten * Brukerliste
Denne velger alle brukere. Dette viser fabrikklagrede brukere og naveerende lagrede brukere.
¢ [Vise]-tasten For a velge en bruker, velg brukernavnet.

Denne viser tellerstanden for valgt bruker.
¢ [Slett]-tasten
Denne nullstiller tellerstanden for valgt bruker.

Viser brukertellerstand
Velg en bruker pa ovenstaende skjerm og ror ved [Vise]. Tellerstand for denne bruker vil vises.

Element Innstillinger
Neste Denne viser neste bruker (etter registreringsnummer).
Forrige Denne viser forrige bruker (etter registreringsnummer).
Viser tellerstand Tellere og antall sider igjen for valgt bruker vises av denne funksjonen.
Sidebegrensning Sidebegrensningen som er satt for denne bruker vises i parentes under tellingen.

* Tellinger for enheter som ikke er installerte vises ikke.
@ * En brukertelling kan lagres pa skjermen som vises nar [Brukerkontroll] — [Brukertellestand] — [Lagre brukertellestand] velges pa nettsidemenyen.

Nullstille brukertellere

Velg en bruker pa innstillingsskjermbildet og berar [Nullstill]-tasten. Det vises en skjerm for nullstilling av teller for denne bruker.
Nullstillingsskjermen varierer ettersom det velges en enkelt bruker eller flere brukere. Elementene som vises i hvert tilfelle beskrives i tabellen
nedenfor.

Nar en enkelt bruker er valgt

Element Beskrivelse
Neste Denne viser neste bruker (etter registreringsnummer).
Forrige Denne viser forrige bruker (etter registreringsnummer).
Viser tellerstand Tellere og antall sider igjen for valgt bruker vises av denne funksjonen.
Slett opptelling Nullstill teller av valgt element til "0".
Slett alle tellere Nullstill alle elementer for valgt bruker til "0".

Nar flere brukere er vaigt

Element Beskrivelse
Viser tellerstand Tellere og antall sider igjen for valgt bruker vises av denne funksjonen.
Slett opptelling Nullstill teller av valgt element til "0".
Slett alle tellere Nullstill alle elementer for valgt bruker til "0".
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Innstillinger for kortomrade

Datasjekk under lesing av kort kan stilles inn.

Innstillinger
Element Beskrivelse
Sjekk enhetskode i HID-modus Sjekk enhetskode pa HID-kortet.
Enhetskode Angi enhetskode pa HID-kortet. Nar du trykker pa [Lagre]-tasten, blir enhetskoden lagret.
Importer fra konfigurasjonsfil Legg inn navn pa konfigurasjonsfil og trykk pa [Utfor]-tasten, kartomradeinnstillingene vil bli lest fra
konfigurasjonsfilen.
Kartlesetest Nar du trykker pa [Utfor]-tasten, starter kortlesertesten og testresultatet blir vist.

Innstillinger for korttype/-leser

Autentisering av Felica, HID og andre IC-kort kan stilles inn.

Innstillinger
Element Beskrivelse
Bruk IC-kort autentisering Autentisering av Felica, HID og andre IC-kort kan stilles inn.

Kort Innstilling
(nar HID-kortleseren er tilgjengelig.)

Konfigurer denne innstillingen dersom brukerautentisering skal utferes ved bruk av HID-kort.

Registrering av kortleser

| denne innstillingen vises produkt-ID og forhandler-ID for det tilkoblede HID-kortet. Dersom du vil lagre HID-kortleseren, trykker du pa [Les]-tasten.
* Dersom du gnsker a finne ut hvilke innstillinger som gjor det mulig & bruke et HID-kort, ma du ta kontakt med din servicetekniker.
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Energisparing

Innstillingen for energisparing hjelper til med a redusere stramkostnader. Fra et miljgvernsstandpunkt kan disse innstillingene hjelpe & redusere
forurensning og spare naturressurser. Trykk pa [Energisparing]-tasten og konfigurer innstillingene.

Okoskanne- innstilling

Okoskanneinnstilling brukes for & utfare en operasjon som ikke
inkluderer utskrift, for eksempel bildesending og skanning til HDD
mens varmeenheten er slatt av.

Sett "Okoskanneinnstilling" til , og velg en modus eller skjerm der
okoskanneinnstilling skal aktiveres.

Folgende modi og skjermer kan angis.

* Hovedskjerm

* Kopi

* Bildesending

* Dokumentarkivering

» Systeminnstillinger

* SharpOSA

Stromstyringsinnstilling

Brukere kan endre overgangstiden til automatisk avstengning og
hvilestilling.

Denne funksjonen reduserer stramkostnader og bidrar samtidig til &
spare naturressurser og redusere forurensning.

Tonersparings-modus
Du kan redusere mengen av toner benyttet for utskrift.

Utskrifts Eksempel pa
data utskrift nar
» "Tonersparin
gsmodus" er
aktivert

skriverdriver ikke brukes. Nar skriverdriver brukes, tar
skriverdriverens innstilling over.

Det kan veere at denne funksjonen ikke virker i enkelte
programvareapplikasjoner og operativsystemer.

@ * [Skriv ut] i tonersparingsmodus er kun effektivt nar maskinens

¢ [Kopi] i tonersparingsmodus er ikke tilgjengelig i Storbritannia.

Innstilling For Hvilestilling

Tiden til forvarming aktiveres kan settes til 1 til 60 minutter.
Forvarmingsmodus vil aktiveres nar innstilt tidsintervall gar ut etter at
utskrift avsluttes og ingen andre handlinger utfores. Denne
funksjonen reduserer dine kostnader og hjelper samtidig til & spare
naturressurser og redusere forurensning.

Velg tidsintervallet som best passer dine behov.

Panelvisningen kan slés av i hvilestilling.

@ Forvarmingsmodus kan ikke deaktiveres.

Overga til automatiskt avstengningsfunksjon sa snart
fijernjobben er ferdig.

Denne funksjonen fungerer bare i automatisk avstengningsmodus.
Nar maskinen fullfgrer en utskriftsjobb mottatt fra PCen eller skriver ut
mottatte faksdata, gar maskinen umiddelbart tilbake til automatisk
avstengningsmodus.

Fastsett overforingstid.

Overgangstid for autoavstengning er fastsatt.

Nar denne innstillingen er aktivert, er alternativet [Endre overferingstid
etter klokkeslett.] deaktivert.

Tidsinnstilling For Autoavstengning

Innstillinger som er avhengige av bruksforhold, som for eksempel tid
far aktivering av eller tidssonen for automatisk avstengning, kan
konfigureres. Ved "Fastsett overfgringstid", kan den angis til "Tidligst"
eller innenfor et omrade pa 1 til 60 minutter.

Nar "Overga til automatiskt avstengningsfunksjon sa snart fiernjobben
er ferdig" er aktivert, skjer automatisk avstenging rett etter
utskriftsjobben eller faksmottaket er fullfort.

Ved innstillinger som avhenger av bruksforhold, velger du "Endre
overfgringstid etter klokkeslett".

I henhold til standardinnstillingene angis tidsrommet automatisk,
avhengig av maskinens bruksvilkar. Hvis den skal velges manuelt,
kan du velge mellom falgende.

* Hele dagen "Energispareprioritet2": Angis dersom du vil at
automatisk stramavstenging skal aktiveres raskest mulig i ethvert
tidsrom.

* 8.00-18.00 "Energispareprioritet1": Angis dersom maskinen
brukes oftere innenfor dette tidsrommet enn i andre tidsrom.

* 8.00-18.00 "Jobbstartprioritet1": Angis dersom bruksfrekvensen for
denne maskinen i dette tidsrommet er vesentlig storre.

¢ Det kan ogsa velges innstillinger som er redigert for & passe til
bruksforholdene ved & kombinere de tre bruksmgnstrene.
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Endre overgangstid avhengig av tid pa dagen
Denne funksjonen styrer overgangen til automatisk
avstengningsmodus optimalt for hver tidsperiode ved & analysere
bruk av maskinen basert p& jobblogger innhentet i en fireukers
periode.

 Kontrollinnstillinger for bildeoverfaring endres ikke.
@ + Dette er ikke koblet til Stram PA/AV-tidsplanen. Hvis begge er
aktivert, har Stram PA/AV-tidsplaninnstillingene forrang.

* Sider telles separat for hver papirsterrelse.
* Nar stramforsyningen til maskinen var av, var det ingen jobber i
denne perioden.

Overgang til energisparings- og autoavstengningsmodusene

Gjennomsnittlig
Monster Overgangstid utmating per
time*

Modus1 )
(Jobbstartprioritet1) Etter 1 time 500 eller mer
Modus2 ) .
(Jobbstartprioritet2) Etter 30 minutter 100 til 499
Modus3 . Etter 5 minutter 20 til 99
(Energispareprioritet1)
Modus4 Etter min.

Opptil 19
(Energispareprioritet2) tidsperiode PPl

* Standardinnstilling fra fabrikk
Auto

Denne funksjonen styrer strammen optimalt for hver tidsperiode ved a

analysere bruk av maskinen basert pa jobblogger innhentet i en viss
tidsperiode.

Hvis maskinen ikke har fire ukers jobblogginformasjon, gar
maskinen over til mal2 (Modus3 (Energispareprioritet1) mellom kl.
08:00 og 18:00). Etter det gar den over i Modus4
(Energispareprioritet2).

Manuell

Du kan stille inn et manster for hver tidsperiode.

Maskinen har allerede malen med tre mgnstre.
Energisparingsmgnsteret kan legges til "Originale skomgnstre 1 til 4”.
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Mal med tre monstre

Mal Monster Beskrivelse av modus
Hele dagen Maskinen kjorer i "Modus4
Mal 1 "Energispare (Energispareprioritet2)" hele
prioritet2” tiden.
Maskinen kjorer i "Modus3
8.00-18.00 (Energispareprioritet1)" mellom
Mal 2 "Energispare kl. 8:00 og 18:00, og i "Modus4
prioritet1” (Energispareprioritet2)" utenfor
denne tiden.
Maskinen kjarer i "Modus1
8.00-18.00 (Jobbstartprioritet1)" mellom kI.
Mal 3 "Jobbstartprio 8:00 og 18:00, og i "Modus4
ritet1” (Energispareprioritet2)" utenfor
denne tiden.

Vis melding ved utvidelse av overgangstid til
forvarmings-/automatisk avstengingsmodus

Angi om det skal vises en melding 15 sekunder fer hvilestilling eller
autoavstengningsmodus aktiveres.

Stromniva for hvilemodus

Velg om det skal gis prioritet til Lavt stramforbruk eller Rask start.
Lavt stramforbruk: Maskinen bytter til stramsparingsmodus, men
bruker noe tid pa & innhente seg igjen.
Sammenlignet med lavt stramforbruk stiger
stromverdien med en viss grad og forer til en
raskere innhenting.

Rask start:
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Strom PA/AV-tidsplaninnstilling

Maskinens betjeningspanel kan slas pa eller av til en forhandsbestemt

tid. Opp til tre manstre kan stilles inn. "Innstilling 1", "Innstilling 2" og

"Innstilling 3" utfares i denne rekkefalgen hvis de er stilt inn til samme

ukedag eller samme klokkeslett.

@

¢ Innstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. De kan ikke
konfigureres pa maskinens bergringspanel.

Tidsplanleggingsfunksjonen statter ikke
stromstyringsinnstillingene i hvilemodus og
autoavstengningsmodus.

Folgende begrensninger gjelder for det forh&ndsinnstilte

avstengningstidspunktet:

- Hvis maskinen er i gang pa grunn av en pagaende jobb eller
av andre arsaker, blir den ikke slatt av for jobben er fullfort.

- Maskinen kan ikke motta utskriftsjobber.

- Maskinen kan motta utskriftsjobber, for eksempel utskrift av
mottatte faksdata.

- Hvis Tidsangitt utmating av mottatte data er aktivert, skrives
jobbene ut neste gang maskinen blir slatt pa.

Hvis stramstyringsinnstillingen ogsa er aktivert, har Strem
PA/AV-tidsplaninnstillingene forrang.

Hvis samme tid er angitt, brukes innstillingene i falgende

rekkefolge: "Innstilling1", "Innstilling2", "Innstilling3".

¢ Stremmen blir ikke slatt av i falgende tilfeller:

- Nar "Automatisk sletting nar stremmen slas pa" er i gang.

- Harddisken optimaliseres, eller omstart er i gang etter endring
av innstillingsmodus.

- Det forhandsinnstilte pa/av-tidspunktet er mindre enn ett
minutt fra innstillingen godtas.
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Driftsinnstillinger

Innstillinger relatert til drift av maskinen kan konfigureres. Trykk pa [Drifts-Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Andre innstillinger

Tastelyd

Brukes til & justere (eller sla av) styrken pa lydsignalet du hgrer nar
tastene bergres. Du kan ogsa ha tre pipelyder ved startverdier nar du
stiller inn graden i kopieringsmodus eller nar du justerer kontrasten i
alle moduser.

Innledende
verdi

Skjermbilde hvor innstillingen gjores
gjeldende

Skjermbilde for gradinnstilling i startskjermbildet for

o Grad 100%
kopieringsmodus

Skjermbilde for kontrastjustering i startskjermbildet
for kopieringsmodus

Skjermbilde for kontrastjustering i startskjermbildet
for faksmodus, Internett-faksmodus og
nettverksskannermodus

Kontrastniva:
3 (middels)

Kontrastjusteringsskjerm for Skann til HDD i
dokumentarkiveringsmodus

Automatisk Slette Innstillinger

Tiden til automatisk temming aktiveres kan settes til 10 til 240
minutter.

Hvis maskinen ikke brukes i den tiden som settes her, vil autmatisk
temmefunksjon slette alle innstillinger som er valgt og returnere
skjermen til startskjermen i kopieringsmodus eller til
jobbstatusskjermen.

Kanseller tidsinnstiller autosletting
Dette brukes for & deaktivere autmatisk tammefunksjon.

Tidsoppsett For Melding

Tidslengden for visning av meldinger i skjermbildet (tiden for en
melding automatisk fiernes) kan settes til en hvilken som helst verdi
mellom 1 og 12 sekunder.

Innstilling For Visningssprak

Spraket som vises pa beraringspanelet kan endres.

Nar brukerautentisering er aktivert og et skjermsprak er spesifisert i
favorittfunksjonsgruppen, blir denne innstillingen gitt prioritet.

@
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Innstillinger For Standardvisning

Angi hvilket skjermbilde som skal vises etter automatisk temming og
palogging. Du kan velge baseskjermbildet for modiene kopiering,
faks-/bildesending eller dokumentarkivering samt for startskjermen
eller Sharp OSA-skjermen.*

* Nar apllikasjonens integrasjonsmodul er installert.

Styring av deaktivering av jobbprioritet

Hvis dette gjares, vises ikke [Prioritet]-tasten i jobbstatusskjermbildet.

Utkople enkeltmater-utskrift

Dette brukes til & deaktivere manuelt materbrett (utskrift av andre
jobber foran en jobb som er stanset* fordi det ikke er papir for denne
jobben i noen av skuffene).

* Dette inkluderer ikke tilfeller der papiret gikk tomt under jobben.

Hovedopertor-instillning

Denne innstillingen bestemmer hvor lenge en tast pa
bergringspanelet ma bergres for tastens inndata blir registrert. Tiden
kan settes fra 0 til 2 sekunder i inkrementer pa 0,5 sekunder.

Ved a forlenge tiden her, kan man unnga tasteinngang nar en tast
bergres utilsiktet. Husk imidlertid pa at nar det velges en lengre tid,
ma man veere mer forsiktig nar man trykker taster for & pase at
inngangsdata blit registrert.

Deaktiver Auto Tastrepetisjon

Dette brukes til & deaktivere tasterepetisjon.

Tasterepetisjon far en innstilling til & endres kontinuerlig mens tasten
bergres, ikke bare hver gang tasten bergres.
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Deaktivering av klokkejustering

Denne innstillingen brukes til & hindre justering av dato og klokkeslett.

Deaktivering av omslag/

innleggingsmodus

(Dersom automatisk dokumentmater er installert.)
Denne innstillingen brukes til & forby bruken av
omslags-/innleggsfunksjonen.

Definer tastaturprioritet

Nar et eksternt tastatur er tilkoblet, kan du velge om tastaturskjermen
eller det eksterne tastaturet skal benyttes.

Originaltallsinnstilling

Angir om "Originalteller" i spesialfunksjonene er aktivert for hver funksjon.
Kopi
* Kopi
Bildesending
¢ Skanne
¢ Internettfaks
* Datainngang
Dokumentlagring
¢ Skanne til HDD
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Skjermmonsterinnstilling

En av seks fargemgnstre kan velges som fargemanster for beragringspanelet.
Et eksempel pa valgt menster kan vises.

Spesialinnstillingstasten

Snarveier til funksjoner som brukes hyppig kan vises i startskjermen for hver modus.
Se kapitlene for hver enkelt funksjon hvis du vil vite mer om egendefinerte taster.
Innstillingene vises nedenfor.

Element Beskrivelse
Spesialinnst. Angi et navn for egendefinert tast (maksimalt 14 tegn).
Element Velg funksjonen som du tildele denne tasten. Hvilke funksjoner som kan velges, avhenger av modus.
Ga tilbake til standard. Dette returnerer alle egendefinerte taster til deres fabrikkinnstillinger.

@ Innstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. De kan ikke konfigureres pa maskinens bergringspanel.

Innst. Startskjerm

Bruke dette til & konfigurere startskjermen som vises nar [HJEM]-tasten trykkes.
Innstillingene vises nedenfor.

Element Beskrivelse
Modustaster Tastnavn Nar [Tilpasset] velges, kan et hvilket som helst tastenavn (maksimalt 16 tegn) angis.
Bilde Nar [Bruk egendefinert bilde] velges, kan modustastbildet endres ved hjelp av en GIF-fil pa opptil 10 kB.

En snarvei til Sharp OSA-applikasjonen og tastene som vises i "Min meny" kan lagres (totalt kan det lagres atte

Applikasjonstast
pplikasjonstaster taster).

Nar [Bruk egendefinert bilde] velges, kan bakgrunnen pa startskjermen endres ved hjelp av en 392 x 800 punkters

Bak i
akgrunnsbilde GIF-, PNG-, JPG- eller BMP-fil pa opptil 310 kB.

@ Innstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. De kan ikke konfigureres pa maskinens bergringspanel.
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Brukes til & konfigurere Min meny-skjermen som vises nar [Min meny]-tasten trykkes inn.

Innstillingene vises nedenfor.

Element

Beskrivelse

Vis tittel

Vis en tittel pa Min meny.

Tittel

Angi maksimalt 70 tegn for tittelnavnet.

Vis brukernavn*

Vis brukernavnet som for gyeblikket er palogget p4 Min meny.

Vis dato

Vis dato og klokkeslett pa Min meny.

Bakgrunnsbilde

Velg bildet som vises i bakgrunnen pa Min meny.

Velg mal

En mal for design av startskjerm kan velges fra listen. Et eksempel pa den valgte malen kan vises.

Skjermens tastelayout

Layout av tastene pa Min meny vises.

Tastenummer

Velg nummeret pa tasten du vil konfigurere, og se "Skjermens tastelayout".

Tastnavn

Navn pa tasten valgt i "Tastenummer" kan endres (maks 48 tegn).

Lenkeelement

Spesifiser funksjonen som du bruke i tasten valgt under "tastenummer".

Vises ikke nar brukerautentisering ikke er aktivert.

@ Innstillinger kan ogsa konfigureres pa nettsidene. De kan ikke konfigureres pa maskinens bergringspanel.
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Innstilling forhandsvisning

(Nar harddiskstasjon er installert.)
Konfigurer innstillinger forhandsvisningsskjermbildet som kan brukes
for faks-/bildesending og dokumentarkivering.

Standard forhandsvisning

Angi valgstatusen for [Forhands-visning]-tasten i hvert av
skjermbildene nedenfor.

Kopi

Bildesending

¢ Skanningssend

* Send I-faks.

* Datainngang

* USB-minneskanning

* Adressebok

Dokumentlagring
¢ Skanne til HDD

Standard forhandsvisning

Still inn zoomforholdet for visning for forhandsvisningsskjermbildet for
kopiering, faks-/bildesending og dokumentarkivering.

Instilling av bildekontroll mottatt data

Velg om mottatte fakser og Internettfakser skal forhandsvises.

Standardliste/minibilde-visning

Velg om standard visningsformat for filvalgskjermen for
dokumentarkivering og listeskjermen for mottatte fakser skal veere
liste eller miniatyrbilder.

Malinstillning for virtuellt tastatur

Lagre tekst som du ofte bruker néar du angir en adresse eller et domene. Opptil 16 tegn kan skrives inn.
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Innstillinger fjernkontroll

Konfigurer ngdvendige innstillinger for fjerndrift av maskinen fra en
datamaskin som er koblet til samme nettverk.

Fjernbetjent programvareoperasjon

Brukerinnstillingsrettigheter
Brukes nar fiernprogramvare benyttes til & betiene maskinen eksternt.

Vis passord for Inngangskjerm

Nar fiernprogramvare benyttes til & betiene maskinen eksternt, kan du
velge at et skjermbilde for inntasting av passord skal vises pa
maskinen, pa datamaskinen eller pa begge.

Betjening fra spesifisert PC

Brukerinnstillingsrettigheter
Brukes for a tillate fierndrift av maskinen fra en angitt datamaskin.

Vertsnavn eller IP-adresse til PC

Angi vertsnavnet eller IP-adressen til datamaskinen som skal koble til
maskinen.

Maksimalt 127 tegn kan angis.

Vis passord for Inngangskjerm

Nar en angitt datamaskin benyttes til & betjene maskinen eksternt,
kan du velge at et skjermbilde for inntasting av passord skal vises pa
maskinen, pa datamaskinen eller pa begge.

Betjenes ved bruker som har passord

Brukerinnstillingsrettigheter
Brukes for 4 tillate at en bruker som har et passord kan betjene
maskinen. Radfer deg med servicetekniker for passordinformasjon.

Vis passord for Inngangskjerm

Nar en bruker som har et passord betjener maskinen eksternt, kan du
velge at et skjermbilde for inntasting av passord skal vises pa
maskinen, pa datamaskinen eller pa begge.

Innhold
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Enhetskontroll

Innstillinger som kontrollerer ytre utstyrsenheter installert pA maskinen. Trykk pa [Enhetskontroll]-tasten og konfigurer innstillingene.

Andre innstillinger

Original innmatingsmodus

De falgende modi for mating av originaler kan angis som standard i
kopieringsmodus, skann til HDD-modus og bildesendingsmodus. Nar
en modus er hyppig brukt, vil dette spare deg for & velge modusen i
spesialmodus hver gang du vil bruke den.
* Originaler av ulike stgrrelser (samme bredde (bare
kopieringsmodus)/ulik bredde)
* Sakte skannemodus
* Tom side Hopp over (Skanne*)
Unntatt for faksmodus og Internettfaksmodus.

*

Innstilling For Autovalg Av Papir

Papirtypene* som autmatisk papirvalg vil velge kan spesifiseres. Velg
en av falgende innstillinger:

* Vanlig Papir

* Vanlig og resirkulert papir

¢ Resirkulert papir
Funksjonen for autovalg av papir kan ikke velge andre papirtyper enn
de som er spesifisert i denne innstillingen.
* Papirtypen satt for hver papirskuff med "Papirskuffinnstillinger"

(side 6-13) i systeminnstillinger (generelt).

Innstilling av tandemtilkopling

(Nar harddiskstasjon er installert.)

Nar to maskiner brukes som nettverksskrivere ved bruk av
TCP/IP-protokoll, brukes denne innstillingen til & konfigurere
portnummeret og IP-adressen til maskinen brukt som tandem
slavemaskin.

Deaktivering av hovedmaskinmodus

For a forhindre tandemoverfgring, aktiveres denne innstillingen. (Det
er normalt ikke noe behov for & aktivere denne innstillingen.)
Deaktivering av slavemaskinmodus

For & forhindre tandemmottak, aktiveres denne innstillingen. (Det er
normalt ikke noe behov for & aktivere denne innstillingen.)

* Fabrikkstandard for portnummer er [50001]. Ikke endre
porthnummeret med mindre du har problemer med denne
innstillingen.

* For & bruke tandemfunksjonen nar brukerautentisering er
aktivert, ma samme paloggingsnavn og passord brukes bade pa
master- og slavemaskinen. Hvis samme paloggingsnavn og
passord ikke brukes, vil sidetelling ikke legges til riktig
brukerteller, eller kun mastermaskinen kan skrive ut.

@
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Finn standard i auto fargemodus

For & gjore det lettere & detektere svart/hvite originaler, justeres
innstillingen mot [Svart/Hvitt]. For & gjore det lettere & detektere
fargeoriginaler, justeres innstillingen mot [Farge].

Statusindikator innst.
DATA

Angir visningsmgnsteret for datavarselsindikatoren (==).
Hvis du vil ha informasjon om visningsmansteret kan du ga til
"VARSELSINDIKATOR" (side 1-13) i "1. FOR DU BRUKER
MASKINEN".

Optimering av en harddisk

(Nar harddiskstasjon er installert.)
Denne funksjonen optimaliserer maskinens harddisk ved &
defragmentere data. Hvis det kjgres en jobb far du opp en melding.
Optimalisering igangsettes ikke for jobben er ferdigkjort. Mens
optimaliseringen pagar, kan ikke de fglgende operasjonene utfgres:
* Tilgang til webside, mottak av utskriftsdata
* Bruk av taster pa kontrollpanelet
* Avstengning av stremmen med hovedstrgmbryteren pa maskinen
* Automatisk stremavstengning
Nar optimalisering er fullfort, startes maskinen automatisk pa nytt.

Nar dokumentarkiveringsfunksjonen brukes hyppig og utmating av
filer virker noe tregt, kan optimisering av harddisken bedre ytelsen.

@

Tom Alle Jobbloggdata

(Nar harddiskstasjon er installert.)

Dette brukes til & temme hele jobbloggen. (Det er normalt ikke noe
behov for & bruke denne funksjonen.)

En loggfil ajourholdes for jobber kjart pA maskinen. Jobbloggen kan
brukes til & sjekke generell bruk av maskinen. Jobbloggen kan skrives
til en datamaskin i CSV-format ved bruk av nettleser.
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En av de fem gruppene av standard originalsterrelser som vises nedenfor kan velges for avlesning av originalstarrelseindikatoren.

Avlesbare originalstorrelser
Valg Dokumentmaterskuff (automatisk
Dokumentglass .
dokumentmater)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 11"
A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R,
AB-2 x 13") 11" x 17", 8-1/2" x 11"
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5,B4, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8K, 16K, 16KR,
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-2/5") 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-1/2") 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
Inch-2 11" x 17", 216 mm x 330 mm(8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 330 mm(8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm),
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4

* Dersom automatisk dokumentmater er installert.

Avbryt avlesning ved glassplaten
Originalstarrelsesdeteksjon pa dokumentglasset kan deaktiveres. Nar dett er gjort, blir alle originaler som plasseres pa dokumentglasset behandlet
som spesialstarrelse originaler.
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Bruk disse innstillingene néar et perifert utstyr pd maskinen har feilet, eller nar du vil midlertidig deaktivere en enhet.

Deaktivering av Dokumentmater

(Dersom automatisk dokumentmater er installert.)

Bruk denne innstillingen til & forhindre bruke av automatisk
dokumentmater, slik som ved funksjonssvikt pa materen. (Nar
innstillingen er aktivert, kan man fremdeles skanne med
dokumentglasset.)

Deaktivering av Dupleks

Dette brukes til & deaktivere tosidig utskrift, som nar dupleksmoduolen
feiler.

Deaktivering av valgfri papirskuff
(Nar valgfri papirskuff er installert.)

Denne innstillingen brukes til & deaktivere den valgfrie papirskuffen,
for eksempel hvis funksjonsfeil oppstar.

Deaktiver skuffeinnstillingene

Denne innstillingen brukes til & hindre skuffeinnstillinger (bortsett fra
manuelt matebrett).

Deaktivering av ferdiggjorer
(Nar etterbehandler er installert.)

Denne innstillingen brukes til & deaktivere etterbehandleren, f.eks.
dersom det er feil pa maskinen.

Deaktivering av offset

Dette brukes for & deaktivere forskyvningsfunksjonen.

Deaktivering av stifter
(Nar etterbehandler er installert.)

Denne innstillingen brukes til & forhindre stifting, for eksempel nar det
oppstar funksjonsfeil i stifteenheten i etterbehandleren.

Innstillinger for varmeenhetskontroll

Disse brukes til & styre tonervarmetemperaturen i henhold til papirvekten.
Disse innstillingene gjelder for vanlig papir, hullet papir, forhandstrykt papir, brevhodepapir, farget papir og brukertypepapir.
Du kan velge "60g/m?2 til 89g/m2" eller "90g/m?2 til 105g/m2" ("16 til 23 Ibs." eller "23+ til 28 Ibs.").

@

omradet med papiret i skuffen.

* Sorg for at du bare bruker papir som er i samme vektomrade som det som er angitt her. Ikke bland vanlig papir eller annet papir som er utenfor dette

* Nar innstillinger endres, trer endringene i kraft nar maskinen startes pa nytt. For informasjon om hvordan du starter maskinen pa nytt, se
"SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) i "1. FGR DU BRUKER MASKINEN".
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Innstillinger For Kopieringsfunksjon

Folgende innstillinger er relatert til kopiering. Trykk pa [Innstillinger For Kopieringsfunksjon]-tasten og konfigurer innstillingene.
Standardinnstillinger valgt med disse innstillingene gjelder alle funksjoner pa maskinen (ikke bare kopifunksjonen).

Oppsett For Grunninnstilling

Kopiinnstillinger nullstilles nar [STROMBRYTER]-tasten (@) slas pa, nar [SLETT ALT]-tasten () trykkes, eller nar intervallet for automatisk
temming har gatt. Disse innstillingene brukes til & endre standardinnstillinger for kopieringsmodus.
Falgende innstillinger kan endres.

Element Beskrivelse
Papirkassett Spesifiser papirskuffen som velges som standard.
Kontrasttype Konfigurer kontrastmodusinnstillinger
Kopigrad Spesifiser kopigraden som velges som standard.

Spesifiser 2-sidig modusinnstilling som velges som standard.
2-Sidig Kopi Hvis denne innstillingen brukes til & endre standardinnstilling for dupleksfunksjonen til noe annet enn "1 side til 1 side", og
dupleksfunksjon eller automatisk dokumentmater feiler eller deaktiveres, vil innstillingen ga tilbake til "1 side til 1 side".

Sorter Sett utskriftsutmatingsmetode og utmatingsskuff som velges som standard.

Ga tilbake til standard. Dette returnerer alle elementer til fabrikkinnstillingene.
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Justering Av Kopikontrast

Dette rbukes til & justere kontrastnivaet nar [Auto] brukes for
kopikontrast.
Bruk denne for dokumentglasset og for automatisk dokumentmater.

Grunnoppsett For Margforskyvning.

Brukes til & endre standardinnstillingen for margforskyvning.
Spesifiser en verdi mellom 0 mm (0") til 20 mm (1") i inkrementer pa
1 mm (1/8") for bade for- og bakside.

Innstilling For Rotering Av Kopi

Nar original og papir plasseres i forskjellige retninger, roterer denne
funksjonen automatisk bildet 90 grader for a sgrge for korrekt
kopiering pa papiret.

« Bilderotasjon kan kun skje nar automatisk papirvalg og
automatisk gradvalg er aktivert.

@

* Rotasjonskopi-innstillingen ma aktiveres nar man kopierer pa en
A5 (5-1/2" x 8-1/2") original pa A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) papir.

Legge til eller forandre forhandsinnstilte
kopigrader

Du kan legge til to forhdndsinnstilte forstarringsgrader (101% til
400%) og to forminskningsgrader (25% til 99%). Du kan ogsa endre
en forhandsinnstilt kopigrad som er lagt til.

Forhandsinnstilte kopigrader som ikke er tillagte kopigrader, kan
ikke endres.

@

Tast inn maks antall kopier.

Dette brukes til & sette maks verdi som kan angis for antall kopier
(antall kontinuerlige kopier). Alle tall mellom 1 og 999 kan
spesifiseres.
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Justering Av Kantsletting.

Brukes til & stille inn standard slettebredde for slettet kopi. Spesifiser
en verdi mellom 0 mm (0") til 20 mm (1") i inkrementer p& 1 mm
(1/8") for bade kantsletting og sentersletting.

Kortformat Innstillinger

Brukes til & sette standard originalstarrelse for kortformatfunksjonen.
Bade X (horisontal) og Y (vertikal) dimensjoner av originalen kan
settes fra 25 mm (1") til 210 mm (8-1/2") i inkrementer pA 1 mm (1/8").

Tilpass til side
Akltiver denne innstillingen for at tasten [Tilpass til side] alltid skal
vises pa kortformatskjermen.

Innledende Innstilling Av Flikkopiering

Dette brukes til & sette standard bildeskiftsbredde (fanebredde) for
fanekopiering.

Standard bredde kan settes fra 0 mm (0") til 20 mm (5/8") i
inkrementer pa 1 mm (1/8").

Innhold
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Kople ut valg av arbeidsminne

Dette brukes til & hindre sletting og endring av kopieringsinnstillinger
lagret i jobbprogrammer.

Deaktivere man.matbr.-skuff i
duplekskopiering

Dette brukes til & hindre bruken av manuelt matebrett for tosidig
kopiering.

Manuelt matebrett brukes ofte til & mate etikettark, transparenter og
annnet spesialpapir som er forbudt med tosidig kopiering. Hvis et ark
med et av disse spesialpapirene gar inn i de reverserende enheten,
kan det oppsta papirstopp eller skade pa enheten. Hvis spesialmedia
som tosidig kopiering er forbudt for brukes ofte, anbefales det at du
aktiverer denne innstillingen.

Deaktivering av automatisk papirvalg

Denne innstillingen brukes til & deaktivere den automatiske
papirvelgerfunksjonen.

Nar denne innstillingen er aktivert, skjer ikke automatisk valg av papir
som har samme starrelse som originalen pa dokumentglasset eller i
den automatiske dokumentmateren.

Autovalg-innstilling av skuff som leverer
papir
Nar denne innstillingen er aktivert og papir er lastet i skuffen mens

maskinen er i vente- eller kopieringsmodus, blir skuffen automatisk
valgt.
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600 dpi x 600 dpi skannemodus for

dokumentmater

(Dersom automatisk dokumentmater er installert.)
Opplgsningen for kopiering i svart/hvitt med automatisk
dokumentmater kan endres fra 600 x 400 dpi til 600 x 600 dpi
(haykvalitetsmodus).

Nar det brukes haykvalitetsmodus, blir fin skrift og tynne linjer
reprodusert med storre klarhet, men skannehastigheten er lavere.

Nar hgykvalitetsmodus ikke velges, ma falgende vilkar oppfylles
@ for & kunne skanne 600 x 400 dpi og oppna hayeste hastighet.

* Kopigraden ma settes til 100 %.
* lkke velg en spesialmodus som vi endre graden.

Hurtigskanning fra dokumentglass

Opplgsningen for kopiering i svart/hvitt med dokumentglass kan
endres fra 600 x 600 dpi til 600 x 300 dpi (hgyhastighetsmodus).

Nar hayhastighetsmodus er valgt, er farste kopieringstid raskere, men
kopien er ikke s& klar.

Nar heyhastighetsmodus velges, ma falgende vilkar oppfylles for &
@ kunne skanne 600 x 300 dpi og oppna hayeste hastighet.

* Kopigraden ma settes til 100 %.
¢ |kke velg en spesialmodus som vi endre graden.

Auto. sletting for utforing av kopi.jobb

Nér du konfigurerer Kopi-innstillinger, kan automatisk temming
aktiveres, selv om kopieringsjobben ikke er fullfort.

Dette forhindrer situasjoner hvor maskinen blir stdende uten tilsyn
med en ufullstendig kopieringsjobb.
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Nettverksinnstillinger

Innstillingene vises nedenfor. Trykk pa [Nettverks-Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

@

PA OG AV" (side 1-14) i "1. F@R DU BRUKER MASKINEN".

Nar innstillinger endres, trer endringene i kraft nar maskinen startes pa nytt. For informasjon om hvordan du starter maskinen pa nytt, se "SLA MASKINEN

Generell innstilling

IPv4-innstillinger

Nar maskinen brukes i et TCP/IP (IPv4)-nettverk, brukes denne
innstillingen til & konfigurere maskinens IP-adresse.
Innstillingene vises nedenfor.

IP-adresse
Angi maskinens IP-adresse.

IP subnettmaske
Sktiv inn IP subnettmaske

IP-port

Angi IP gatewayadresse (portal)

DHCP

Bruk denne innstillingen til & fa IP-adressen hentet opp automatisk
med DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol). Nar denne
innstillingen er aktivert, er det ikke ngdvendig & manuelt angi
IP-adressen.

* Hvis maskinen skal brukes i et TCP/IP-nettverk, sorg for &
aktivere "Aktiver TCP/IP" nedenfor.

¢ Hvis det brukes DHCP, kan IP-adressen som er tildelt maskinen
endres automatisk. Hvis IP-adressen endres, vil utskrift ikke
vaere mulig.

@

IPv6-innstillinger

Nar maskinen brukes i et TCP/IP (IPv6)-nettverk, brukes denne
innstillingen til & konfigurere maskinens IP-adresse.
Innstillingene vises nedenfor.

Aktiver IPv6-protokoll
Aktiver denne innstillingen.

DHCPv6

Bruk denne innstillingen til & fa IP-adressen hentet opp automatisk
med DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol). Nar denne
innstillingen er aktivert, er det ikke ngdvendig & manuelt angi
IP-adressen.

Manuell adresse

Angi maskinens IP-adresse.
Prefikslengde

Angi prefikslengden (0 til 128).

Standard gateway
Angi IP gatewayadresse (portal)

* Hvis maskinen skal brukes i et TCP/IP-nettverk, serg for &
aktivere "Aktiver TCP/IP" nedenfor.

¢ Hvis det brukes DHCP, kan IP-adressen som er tildelt maskinen
endres automatisk. Hvis IP-adressen endres, vil utskrift ikke
veere mulig.

@

¢ | et IPv6-miljo kan maskinen bruke LPD- eller IPP-protokoll.
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Aktiver TCP/IP

Hvis du vil bruke maskinen i et TCP/IP-nettverk, ma denne
innstillingen aktiveres.

Aktiver NetWare

Hvis du vil bruke maskinen i et NetWare-nettverk, ma denne
innstillingen aktiveres.

Aktiver EtherTalk

Hvis du vil bruke maskinen i et EtherTalk-nettverk, ma denne
innstillingen aktiveres.

Aktiver NetBIOS

Hvis du vil bruke maskinen i et NetBIOS-nettverk, ma denne
innstillingen aktiveres.

Tilbakestill nettverkskortet

Dette returnerer alle nettverksinnstillinger til fabrikkinnstillingene.

Ping-Kommando

Bruk denne funksjonen til & sjekke om maskinen kommuniserer med
en datamaskin i nettverket.

Spesifiser IP-adresse til ansket datamaskin og trykk [Utfar]. Det vil
vises en melding som indikerer om datamaskinen svarte eller ikke.

Innhold
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Forbindelsestype-svitsjing

Angi nettverkstilkoblingstype (trddbundet eller tradlgs).

For tradles kommunikasjons via et tilgangspunkt, velg "Tradlgst (Infrastrukturmodus)". (En ikke-tradlgs forbindelse som allerede er opprettet vil bli
deaktivert.)

For tradles kommunikasjon mellom enheter uten bruk av tilgangspunkt, velg "Direkte tilkoblet + tradlgs (Ad hoc-modus)".

For kun ikke-tradlgse forbindelser (uten noen tradles kommunikasjon) velg "Kun direktetilkobling".

* Hvis "Direkte tilkoblet + tradles (Ad hoc-modus)" er valgt, er kun de falgende funksjonene og operasjonene tilgjengelig for enheter som er tilkoblet
@ maskinen:

- Surfe nettsider for maskinen

- Skriverfunksjoner

- Skannerfunksjoner

- Fjernbetjening ("FJERNBETJENING AV MASKINEN" (side 1-22))

- SMB-serverfunksjoner

- mDNS

* Denne funksjonen er ikke tilgjengelig i alle land og regioner.

Innstillinger for tradlos

Konfigurer innstillinger for & koble til nettverket via tradlgs tilkobling.

* [Endre innstil.]-tasten

Trykk pa denne tasten for a lagre et tilgangspunkt for & etablere en tradlgs tilkobling
* [Initiere]-tasten

Trykk pa denne knappen for & nullstille innstillinger for tradlas til fabrikkinnstillingen.

Hvis "Direkte tilkoblet + tradlgs (Ad hoc-modus)" er valgt i [Forbindelsestype-svitsjing], kan falgende punkter ogsa velges:
* Velg en klient som skal kobles til
* [Opening] (apner)-tasten

Bergr denne tasten for & frigi IP-adressen eller MAC-adressen.

@ Denne funksjonen er ikke tilgjengelig i alle land og regioner.
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Skriverinnstillinger

Innstillinger relatert til skriverfunksjonen kan konfigureres. Trykk pa [Skriver-Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Standardinnstillinger

Innstillingene vises nedenfor.

Hindre Utskrift Av Merknadsside

Denne innstillingen brukes for & deaktivere utskrift av infosider.

Hindre Utskrift Av Testside

Denne innstillingen brukes for & deaktivere utskrift av testsider. Nar
denne innstillingen er aktivert, kan ikke "Testside For Skriver" i
systeminnstillingene brukes til & skrive ut testsider.

Automatisk Bytte Mellom A4 Og Letter

Nar du skriver ut et bilde med 8-1/2 x 11"-starrelse (A4), gjer denne
innstillingen at papir av A4-stgrrelse (8-1/2 x 11") kan brukes hvis
8-1/2 x 11"-papir (A4) ikke er lastet i skuffen.

Skriverens Kontrastniva

Dette gjor utskritstettheten bilder lysere eller markere.
Utskriftskontrasten kan settes til fem nivaer.

Innstillinger multiarkmater

Aktivere funnet papirformat i multiarkmater

Brukes til & forhindre utskrift nar papirsterrelsen som er angitt for
utskriftsjobben er forskjellig fra papirstorrelsen som er lagt i det
manuelle matebrettet.

Aktivere valgt papirtype i multiarkmater
Brukes til & forhindre utskrift nar papirtypen som er angitt for

utskriftsjobben er forskjellig fra papirtypen som er lagt i det manuelle

matebrettet.

Utelukk enkeltmater-skuff for auto-papirvalg

Nar [Auto] er valgt for papirtypevalg, kan manuelt matebrett
ekskluderes fra skuffene som kan velges. Dette anbefales nar
spesialmedia ofte plasseres i det manuelle matebrettet.
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Jobbspooling ko

(Nar harddiskstasjon er installert.)

Nar denne funksjonen er aktivert vises mottatte utskriftsjobber i
ventekaen i jobbstatusskjermbildet. Jobbene flyttes til jobbkaen etter
at de er blitt analysert av maskinen. Flere jobber som enda ikke er blitt
analysert kan vises i ventekaen.

Nar denne funksjonen er deaktivert vises mottatte utskriftsjobber i
jobbkaen uten & vises i ventekeen. Nar en kryptert PDF-jobb skrives
ut, vises imidlertid jobben i ventekaen.

Deaktivering av direkteutskrift fra

USB-minne

(Nar harddiskstasjon og ekspansjonssett til skriver er installert.)
Denne innstillingen brukes til & deaktivere utskrift av filer pa
USB-minne.

Nar denne innstillingen er aktivert, kan du ikke bruke "USB-minne" i
skjermbildet for ekstern datatilgang til & skrive ut filer.
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Disse innstillingene brukes til & kontrollere og overvake data overfart til USB-porten eller nettverksporten pa maskinen.

Heksadesimal Dumpningsfunk.

(Nar harddiskstasjon er installert)

Denne funksjonen brukes til & skrive ut utskriftsdata fra en datamaskin
i heksadesinalformat, sammen med tilharende ADCII-tekst. Dette lar
deg sjekke om utskriftsdata fra datamaskinen overfares til maskinen

pa riktig mate.

Eksempel pa heksadesimal dump

40 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00

789ABCDEF

0 31 32 33 34 35 36 37 38 39 41 42 43 44

0
45 4
48 49 4A 4B 4D 0D 0A 00 00 00 00 00 00 0
0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0O

I/U-Tidsavbrudd

I/U-tidsavbrudd kan settes til et hvilket som helst antall sekunder fra 1
til 999.

Funksjonen for I/U-tidsavbrudd gjer at forbindelsen brytes midlertidig
hvis den angitte tidslengden utlgper uten at data mottas av porten.
Etter at forbindelsen brytes, settes porten til automatisk valg, eller den
neste utskriftsjobben startes.

Aktivere USB-port

Brukes til & aktivere utskrift fra USB-porten.

USB-port emulerings-veksling

(Nar harddiskstasjon er installert)

Hvis maskinen er tilkoblet ved hjelp av USB-porten, ma du velge det
emulerte skriverspraket.
Innstillingene vises nedenfor.
* Auto
* PostScript*
* PCL
* Nar PS3 utvidelsespakke er installert.

¢ Innstillingene er de samme som for "Bytting Av Emulering Av
@ Nettverksport".

* Med mindre det oppstar feil ofte, anbefales det at du bruker
fabrikkstandard "Auto".
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Aktivere Nettverksport

Brukes til & aktivere utskrift fra nettverksporten.

Bytting Av Emulering Av Nettverksport

(Nar harddiskstasjon er installert)

Denne innstillingen brukes til & velge emulert skriversprék nar
maskinen er koblet via en nettverksport.
Innstillingene vises nedenfor.
* Auto
* PostScript*
* PCL
* Nar PS3 utvidelsespakke er installert.

* Innstillingene er de samme som for "USB-port
emulerings-veksling".

@

* Med mindre det oppstar feil ofte, anbefales det at du bruker
fabrikkstandard "Auto".

Portbrytermetode

Denne innstillingen brukes til & velge nar portbytting skal skje.

Bytte ved jobbslutt

Porten byttes over til automatisk valg nar utskriften er ferdig.
Bytte etter I/U-tidsavbrudd

Nar tidsintervallet som er satt i "I/U-Tidsavbrudd" lgper ut, endres
porten til autovalg.

Folgende to utskriftsporter er tilgjengelige pa maskinen.
* USB-port
* Nettverksport

@
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Bildesending-innstillinger

For Bildesending Innstillinger relatert til bildesnedefunksjonen (skanne, Internettfaks osv) kan konfigureres. Trykk pa

[Bildesending-innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Driftsinnstillinger

Driftsinnstillingene nedenfor gjelder alle bildesendingsfunksjoner.

Andre innstillinger

Innstillinger For Standardvisning

Du kan velge en av 5 startskjermtyper for startskjermene som vises
nar [BILDE SENDT]-tasten bergres eller nar [SLETT ALT]-tasten
( ) trykkes i bildesendingsmodus.

* Adressebok

* Skanne

* Internettfaks

¢ Datainngang
Holde innstillingene en tid etter at skanning er fullfort

Bruk denne innstillingen til & holde innstillingene etter at skanningen
er utfart (til automatisk temmemodus aktiveres).

Adressebok standardvalg

Ett av falgende skjermbilder kan angis som innledende
adressebokskjerm.

Flik veksling

* ABC

* Gruppe

Adressetype

* Alle

¢ E-post

* FTP/Skrivebord

* Nettverksmappe

* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
* Gruppe

Bilderetning

Stiller inn standard bilderetning
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Innstilling For Grunnopplosning

De folgende innstillingene er tilgjengelige som standardinnstillinger for
opplasning i skanne-, Internettfaks- og faks-modus.

Skanne :100X100 dpi, 200X200 dpi, 300X300 dpi, 400X400 dpi,
600X600 dpi
Internettfaks :  200X100 dpi
200X200 dpi
200X400 dpi
400X400 dpi
600X600 dpi

Bruk satt opplesning ved lagring
Nar et bilde lagret med dokumentarkivering brukes, bruker det
opplgsningen som ble lagret med bildet.

Halvtone

Standard Eksponerings-Innstillinger

Dette brukes til & stille inn standard kontrastinnstillinger for skanning
av et dokument i bildesendingsmodus. Velg [Auto] eller [Enkeltmat.].
Nar [Manuell] velges, vil kontrasten kunne settes til ett av 5 nivaer.

Standard Originalbildetype

Velg originaltype pa forhand for & aktivere overfering med en
opplasning som passer for originalen (kun for skannemodus og
USB-minnemodus).

Innstillingene vises nedenfor.

» Tekst/Trykt Foto

* Tekst/Foto

* Tekst

* Foto

* Utskrift Foto

» Kartlegge

@

Moare-Redusering
Dette reduserer moaré-effekten (linjemgnster) som oppstar nar
trykksaker skannes (kun i skannemodus og USB-minnemodus).

Nar kontrasten er satt til [Auto], kan ikke standard originaltype
velges.

Innhold



SYSTEMINNSTILLINGER

Tvungen inntastning av adr.tast v.
kringkast

Denne innstillingen brukes for & kreve obligatorisk trykk pa [Neste
Adresse]-tasten fgr den neste adressen angis ved kjaring av en
gruppeoverfgring.

Nar denne innstillingen er aktivert, kan ikke brukeren slgyfe [Neste
Adresse]-tasten selv om den neste adressen angis med en hurtigtast.
Hvis en bruker prgver & angi den neste adressen uten a trykke pa
[Neste Adresse]-tasten, lyder det en pipealarm og maskinen avslar
inntastingen.

Lyd Ved Fullfert Skanning

Lydsignalet ved fullfart skanning kan velges.

Innstilling av antall
filnavn/tema/hovedteksttegn som vises

Denne innstillingen brukes for & velge antall filnavn/emnetaster som
vises i skjermbildet. Antall taster kan veere 6, 12 eller 18.

Antallet direkteadressetaster vist
Innstilling

Velg 5, 10 eller 15 for antall ett-trykkstaster som vises pa
adressebokskjermen.

Deaktiver bytte av visningsrekkefolge

Brukes til & forhindre endringer i visningsrekkefalgen (rekkefelgen for
sgkenummer, stigende, fallende) i adresseboken.

Nar denne innstillingen er aktivert, endres ikke rekkefelgen selv om en
bruker trykker pa en kategori i adressebokskjermbildet. Vist
rekkefolge vil beholdes slik den gjelder nar denne innstillingen er
aktivert.

Hold innstilling for mottatt datautskrift

Denne funksjonen holder mottatte fakser og internettfakser i minnet
uten & skrive dem ut. Faksene kan skrives ut ved & angi et passord
(fabrikkstandard: 0000) med nummertastene.

Passord

Nar [Hold innstilling for mottatt datautskrift] er aktivert, angir du
passordet (4-sifret tall).

Disse innstillingene kan kun konfigureres nar det ikke er noe
mottatt data i maskinens minne (bortsett fra data i en konfidensiell
eller relekringkastings minneboks).

Standard Bekreftelsesstempel
(Nar stempelenhet er installert.)
Nar den automatiske dokumentmateren brukes, kan denne

innstillingen aktiveres for & f4 hver originalside stemplet etter
skanning.
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Justering Av Kantsletting.

Brukes til & stille inn standard slettebredde for slettefunksjonen.
Spesifiser en verdi mellom 0 mm (0") til 20 mm (1") i inkrementer pa
1 mm (1/8") for bade kantsletting og sentersletting.

Deaktivering av registrering

Denne brukes til & sperre lagring av destinasjoner. Lagring fra
maskinen, lagring fra nettsiden og lagring fra en datamaskin kan
sperres hver for seg.

Deaktivere registrering av destinasjon fra
brukerpanel

Deaktiverer adressekontroll fra maskinen.

Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:
* Gruppe (Direkte innlegging)
* Gruppe (Adressebok)
* Individuell

Velg alle: Velg alle elementer.

Tom merkede: Tom alle valg.

Deaktivere registrering av destinasjon pa

nettside
(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)

Deaktiverer adressekontroll fra nettsidene.

Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:
* Gruppe (Direkte innlegging)
* Gruppe (Adressebok)
* Individuell

Velg alle: Velg alle elementer.

Tom merkede: Tom alle valg.
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Deaktiver registrering av program

Forhindrer bruk av adresseboken nar et program lagres.
Juster innstilingen til hvert av falgende elementer:
* E-post
¢ FTP
* Skrivebord
* Nettverksmappe
* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
* Fax
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tem alle valg.

Deaktiver registrering av minneboks

Deaktiverer alle typer minneboksregistrering.

Juster innstilingen til hvert av falgende elementer:
Avspgrringsminne, Konfidensielt, Stegvis videresendinge (Dir.
Innskrift), Stegvis videresending (Adressebok)

Velg alle: Velg alle elementer.

Tom merkede: Tem alle valg.

Deaktiver regist. av dest. ved hjelp av glob.

adressesgk
(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)

Deaktiverer adressekontroll fra globalt adressesgk.
Juster innstilingen til hvert av folgende elementer:
E-post, Internettfaks

Velg alle: Velg alle elementer.

Tom merkede: Tem alle valg.

Deaktiver registrering ved hjelp av Network

Scanner Tool
(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)

Deaktiverer adressekontroll fra verktayet for nettverksskanner.
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Innstillinger for & deaktivere overforing

Disse innstillingene brukes til & deaktivere de felgende
overfgringsoperasjonene.

Deaktivere [Omsend] pa Faks/bilde
sendemodus

Deaktiverer bruk av [Re-send]-tasten i skjermbildet for
bildesendingsmodus.

Deaktivere valg fra adressebok

Deaktiverer valget av destinasjoner fra adresseboken.
Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:

* E-post

* FTP

* Skrivebord

* Nettverksmappe

* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)

* Fax

Velg alle: Velg alle elementer.

Tom merkede: Tom alle valg.

Deaktiver direkteinllegg

Denne innstillingen forhindrer direkte inntasting av adresse.
Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:
* E-post
* Nettverksmappe
* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
* Fax
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tom alle valg.

Deaktivere PC-I-Faks overforing

(Nar Internettfaks utvidelsespakke er installert.)

Dete hindrer PC-I-Faksoverfaring.
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Angi eget navn og destinasjon

Bruk denne innstillingen til & angi Internettfaksadressen,
faksnummeret til maskinen og navnet pa brukeren.

Avsenderdataregistrering

Bruk denne til & lagre avsendernavnet for faks og Internettfaks,
avsendernummeret for faks og avsenderadressen for Internettfaks.
Det lagrede avsendernavnet og faksavsendernummeret eller
Internettavsenderadressen blir skrevet ut gverst pa den mottatte
faksen.

Avsendernavn

Angi avsendernavnet. Maksimalt 20 tegn kan skrives inn for
avsendernavnet.

Avsenders faksnummer

Brukes til & angi avsenderens faksnummer.

Hvis du vil sette inn en pause mellom tall i nummeret, trykker du pa
tasten [-].

Hyvis du vil sette inn et mellomrom mellom tall i nummeret, trykker du
pa tasten [Mellomrom].

I-Faks Egen Adresse

Angi en standard svaradresse (maksimalt 56 tegn).

Registrering av eget navnvalg

Lagre avsendernavn som brukes i "Eget navnvalg" i spesialmodiene.
Opptil 18 avsendernavn kan lagres.

Tilfoy Ny

Lagre et avsendernavn. Maksimalt 20 tegn kan lagres.

Nar du har skrevet inn et avsendernavn, trykker du pa [Lagre]-tasten.
Det laveste registreringsnummeret som ikke er i bruk fra 01 til 18, blir
automatisk tilordnet avsendernavnet. Dette nummeret kan ikke
endres.

Avsendernavn-liste

Viser en liste over lagrede avsendernavn.

Du kan velge et avsendernavn for & slette det.
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Skanne-innstillinger

Innstillinger relatert til skanning kan konfigureres.

Andre innstillinger

Standardavsender Angitt
Informasjonene lagret her brukes hvis du ikke spesifiserer [Svar til] i
sendeinnstillingene né du gjer Skann til E-post.

Avsendernavn
Angi et standard avsendernavn (maksimalt 20 tegn).

Svar e-postadresse
Angi en standard svaradresse (maksimalt 64 tegn).

Hvis bare sendernavnet er lagret, vil det ikke bli brukt som
avsenderinformasjon.

@

Standard fargemodusinnstillinger

Velg en standardfarge-modusinnstilling i skannemodus. Innstillingene
vises nedenfor.
* Auto
¢ Full farge
* Graskala
* Mono2
* Lagringsformat nér en svart/hvirt original skannes med fargemodus
satt til [Auto].
Deaktiver endring av S/H innstilling i Auto

Dette hindrer svart/hvitt-innstilinger fra startskjermen nar fargemodus
er satt til Auto.

6-82

SYSTEMINNSTILLINGER

Innstilling For Opprinnelig Filformat

Brukes til & angi standard filformat for Skanne til e-post og USB
minnemodus nar e-postadressen tastes inn manuelt ved & trykke pa
[Sett Adresse]-tasten.

Filformat
PDF, TIFF, JPEG*, Krypter PDF, PDF/A, XPS
* Nar [Filformat] er valgt, er formatet [TIFF].

Svart & hvit
Komprimeringsfunksjon: Ingen, MH (G3), MMR (G4)

Farge/Graskala
Kompresjonsgrad: Lav, middels, hoy

Spesifiserte sider per fil

Nar flere sider skannes, brukes dette til a opprette en separat fil for
hver skannede side (eller spesifisert antall sider).

Nar denne innstillingen er aktivert, kan antall sider per fil spesifiseres.

Antall sider
Et hvilket som helst antall sider kan angis som antallet sider per fil.
Denne innstillingen kan angis nar [Spesifiserte sider per fil] er aktivert.

Nar [JPEG] velges for filtype, kan [Angitte antall sider per fil] ikke
velges.

@

Komprimeringsfunksjon ved
videresending

Denne innstillingen brukes for & angi komprimeringsmodus for
sending med Skanne til e-post og Internettfaks.
Komprimeringsmodusen som angis her brukes for alle destinasjoner,
uavhengig av deres individuelle innstillinger for komprimeringsmodus.

Svart & hvit
MH (G3), MMR (G4)

Farge/Graskala
Lav, middels, hgy
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Stille inn maks. antall sendedata (E-post)

For & unnga overfaring av for store bildefiler ved Skann til E-post, kan
en begrensning for filstorrelse settes fra 1 MB til 10 MB i inkrementer
pa 1 MB. Hvis den totale storrelsen av bildefiler opprettet ved
skanning av originaler overskrider grensen, blir bildefilene avvist.
Hvis du ikke gnsker & spesifisere en grense, velg [Ubegrenset].

Forholdsinnstilling e-postsignatut

En signatur kan automatisk bli tilfeyd til enden av e-postens tekst.
Dette er nyttig nar det er firmapolicy & bruke en spesiell signatur ved
enden av e-post.

E-postsignaturen som skal tilfayes, konfigureres pa nettsidene.
Denne innstillingen aktiverer og deaktiverer signaturen.

Denne innstillingen er knyttet til "Stille inn maksimalt antall
sendedata" (side 6-85) i Internettfaks sendeinnstillinger.

@

Denne innstillingen er knyttet til "Forholdsinnstilling e-postsignatur”
(side 6-85) i Internettfaks sendeinnstillinger.

@

Maksimum storrelse pa datavedlegg
(FTP/Desktop/Nettverksmappe)

Det kan settes en grense for starrelsen pa filer som kan sendes ved
Skann til FTP, Skann til Skrivebord og Skan til Nettverksmappe.
Grenser som kan velges er 50 MB, 150 MB og 300 MB. Hvis den
totale storrelsen av bildefiler opprettet ved skanning av originaler
overskrider grensen, blir bildefilene avvist.

Hvis du ikke gnsker & spesifisere en grense, velg [Ubegrenset].

Nar en gruppeoverfaring gjgres som inkluderer bade e-post og
internettfaksdestinasjoner, blir grensen som settes i "Stille inn
maks. antall sendedata (E-post)" (side 6-83) gitt prioritet.

Bcc-Innstilling

Sla Pa Bbc
Aktivere denne innstillingen hvis du vil bruke Bcc-sending.
[Bcc]-tasten vises i adressebokskjermbildet nar den er aktivert.

Vise Bcc-adresse i jobbstatusskjermen
Dette viser Bcc-adresser pa jobbstatusskjermen og
adresselistekategorien.

Deaktiver skannefunksjon

Denne innstillingen brukes for & deaktivere PC-skannemodus og
USB-minne-skannemodus.

Nér disse modiene deaktiveres, er modustastene merket med grétt
nar modus velges i startskjermbildet.
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Standard adresse innstilling

En standard adresse kan lagres og gjgr det mulig & overfgre ved kun
a trykke pa [START]-tasten uten a spesifisere en adresse. Nar "Bruk
brukerens e-postadresse ved palogging." er valgt, kan
e-postadressen for brukeren som er innlogget for gyeblikket angis
som standardadressen.

@

* Nar denne innstillingen er aktivert, endres startskjermen til
skannemodus.

* Kun en enkelt standardadresse kan settes for Skanne til e-post,
Skanne til FTP, Skanne til skrivebord og Skanne til
nettverksmappe.

Hvis [Bruk brukerens e-postadresse ved palogging] er valg kan
falgende innstillinger konfigureres.

Bruk ogsa for Faks-/I-Faks-skjermen*

Hvis denne avkrysningsboksen er satt til , brukes
standardadressen (e-postadressen til den paloggede brukeren) selv
om det er skiftet til faks- eller Internettfaksmodus.

Hvis denne avkrysningsboksen er satt til |:| , frigis standardadressen
(e-postadressen til den paloggede brukeren) nar det er skiftet til faks-
eller Internettfaksmodus.

Tillat annullering av den forste inntastede adressen

Hvis denne avkrysningsboksen er satt til , kan standardadressen
(e-postadressen til den paloggede brukeren) frigis i
adresselisteskjermen.

* Nar utvidelsespakke for faks eller Internettfaks er installert.
Deaktiver markering av annen/andre adresse(r)

Nar denne avmerkingsboksen er satt til (), er det ikke mulig &
legge inn noen annen adresse enn standardadressen
(e-postadressen til brukeren som er logget pa), og kun Skann til
e-post er mulig blant Skann til-funksjonene.
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I-faksinnstillinger
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@ Disse innstillingene kan konfigureres nar harddiskstasjon og Internett faks utvidelsespakke er installert.

I-Faks Standardinnstillinger

Disse innstillingene brukes for & konfigurere standardinnstillingene for
Internettfaks.

Autostart av utskrift

Nar [STROMBRYTER]-tasten (@) er "av" (men hovedstrambryter er
"pa") og Internettfaks mottas, vil denne funksjonen aktivere maskinen
og skrive ut faksen.

Nar denne funksjonen er deaktivert, blir mottate Internettfakser ikke
skrevet ut for [STROMBRYTER]-tasten (@) slas "pa".

Komprimeringsinnst.

Brukes til & stille inn standard komprimeringsmodus for
internettfaksoverfaring.

Innstillingene vises nedenfor.

* MH (G3)

* MMR (G4)

Innstilling Av Hoyttalervolum

Dette brukes til & justere volumet pa mottakersignalene for faks og
kommunikasjonsfeilsignalene som hgres gjennom hgytaleren.
Faksmottakssignalet hores etter at maskinen sjekker postserver og
henter opp mottatte fakser. Et kommunikasjonsfeil-signal lyder nar
e-post med leveringsfeil mottas fra destinasjons
internettfaksmaskinen.

Originalutskrift pa transaksjonsrapport

Nar det skrives ut en transaksjonsrapport, brukes dette til & skrive ut
deler av forste side av den overfgrte originalen pa
transaksjonsrapporten. Velg en av innstillingene nedenfor.

 Skriv ut alle rapporter

* Bare skriv ut feilrapporter

¢ lkke Skriv Ut Rapport

Denne innstillingen blir ikke effektiv hvis "Velg Innstilling For Utskrift

Av Transaksjonsrapport" nedenfor er satt til "Ingen utskrevet rapport".
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Velg Innstilling For Utskrift Av
Transaksjonsrapport

Dette brukes for & velge om transaksjonsrapport skal skrives ut eller
ikke, og hvis den skrives ut, vilkarene for utskrift. Juster innstilingen til
hver av fglgende handlinger:

Enkeltsending

o Skriv ut alle rapporter

* Bare skriv ut feilrapporter
* lkke Skriv Ut Rapport
Kringkasting

o Skriv ut alle rapporter

* Bare skriv ut feilrapporter
* |kke Skriv Ut Rapport

Mottar
o Skriv ut alle rapporter
* Bare skriv ut feilrapporter
* lkke Skriv Ut Rapport

Nar det skrives ut en transaksjonsrapport, brukes dette til & skrive ut
deler av forste side av den overfarte originalen pa
transaksjonsrapporten. For mer informasjon, se "Originalutskrift pa
transaksjonsrapport".
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Velg Innstilling For Utskrift Av
Aktivitetsrapport

Dette brukes for & at bildesendings aktivitetsrapport som er lagret i

maskinens minne skal skrives ut automatisk pa spesifikke tidspunkter.

Aktivitetsrapport For Bildesending kan settes til & skrives ut hver gang
transaksjonsantallet nar 201, eller pa et bestemt tidspunkt (bare én
gang pr. dag). (Innstillingene kan aktiveres samtidig.)

¢ Hvis du kun aktiverer [Daglig utskrift pa angitt tid] og antall
registrerte transaksjoner overskrider 201 for spesifisert
tidspunkt, vil hver nye transaksjon slette den eldste
transaksjonen (den eldste transaksjonen blir ikke skrevet ut).

* Aktivitetsrqapporten for bildesending kan ogsa skrives ut
manuelt. Se "Listeutskrift (Administrator)" (side 6-91) i
systeminnstillingene (administrator).

Brodtekstutskrift Velg Innstilling

Bildefiler vedlagt internettfakser blir normalt skrevet ut. Denne
innstillingen kan aktiveres til ogsa & skrive ut e-postens hovedtekst
(emne og melding).

Denne innstillingen gjelder ogsa utskrift av hovedteksten til
e-postmeldinger uten filvedlegg.

@ Maks 5 sider med tekst kan skrives ut.

Forholdsinnstilling e-postsignatur

En signatur kan automatisk bli tilfgyd til enden av e-postens tekst.
Dette er nyttig nar det er firmapolicy & bruke en spesiell signatur ved
enden av e-post.

E-postsignaturen som skal tilfeyes, konfigureres pa nettsidene.
Denne innstillingen aktiverer og deaktiverer signaturen.

Denne innstillingen er knyttet til "Forholdsinnstilling e-postsignatut"
(side 6-83) i skanneinnstillinger.

@

6-85

SYSTEMINNSTILLINGER

I-Faks Sendeinnstillinger

Innstillinger for I-faks-sending er beskrevet nedenfor.

I-Faks Mottaksrapprot innstilling av Pa/Av

Denne innstillingen brukes for & be om mottaksrapport nar det sendes
en Internett-faks.

Mottaksrapport returneres til senderadressen lagret i "Angi eget navn
og destinasjon” (side 6-81).

I-Faks Mottaksrapport Innstilling For
Tidsavbrudd

Tiden som maskinen skal vente pa en mottaksrapport fra
destinasjonsmaskinen, kan settes fra 1 time til 240 timer, i
inkrementer pa 1 minutt.

@

Denne innstillingen er kun aktiv nar "I-Faks Mottaksrapprot
innstilling av Pa/Av" er aktivert.

Antall nye sendeforsok ved mottaksfeil

Antallet nye forsgk pa sending nar en feilmelding mottas fra en
|-faksmottaker, kan settes til et tall mellom 0 og 15.

@

Denne innstillingen er kun aktiv nar "I-Faks Mottaksrapprot
innstilling av Pa/Av" er aktivert.

Stille inn maksimalt antall sendedata

For & unngé overfaring av for store bildefiler ved Skann til E-post, kan
en begrensning for filstarrelse settes fra 1 MB til 10 MB i inkrementer
pa 1 MB. Hvis den totale storrelsen av bildefiler opprettet ved
skanning av originaler overskrider grensen, blir bildefilene avvist.
Hvis du ikke @nsker & spesifisere en grense, velg [Ubegrenset].

@

* Denne innstillingen er knyttet til "Stille inn maks. antall
sendedata (E-post)" (side 6-83) i skanneinnstillinger.

* Denne innstillingen gjelder ikke for grensen for Direckte
SMTP-overfaringer.
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Innstillinger For Rotering Av Sending

Nar det sendes et bilde som er av én av falgende starrelser, vil denne
funksjonen rotere bildet 90 grader mot klokken. (Innstillingen kan
konfigureres separat for hver stgrrelse.)

A4, B5R, A5R, 8-1/2 x 11", 5-1/2" x 8-1/2"R, 16K

@ A4R og 8-1/2" x 11"R starrelse bilder roteres ikke.

Skriver ut sidetall ved mottak

Nar det overfgrte bildet skrives ut av den mottakende maskinen, kan
et sidenummer legges til toppen ab hver utskrevne side.

Ringe pa nytt i tilfelle linjen er opptatt
(Denne innstillingen gjelder kun for Direkte SMTP-overfaring.)

Dette programmet brukes til & angi antall forsgk pa a ringe pa nytt og
intervallet mellom forsgkene nar en overfaring mislykkes fordi linjen er
opptatt eller av annen &rsak.

Antall forsgk pa a ringe pa nytt nar linjen er opptatt

Denne innstillingen angir om nye anrop skal utfgres nar linjen er
opptatt. Nar nye anrop utfares, kan du angi antallet forsgk pa a ringe
pa nytt. Et hvilket som helst antall mellom 0 og 15 kan velges.

Intervall & vente mellom oppringingsforsgk (min.) nar linjen er
opptatt

Intervallet mellom oppringingsforsgk kan angis. Et hvilket som helst
antall minutter fra 1 til 15 kan velges.

Ringe pa nytt i tilfelle kommunikasjonsfeil
(Denne innstillingen gjelder kun for Direkte SMTP-overfaring.)

Denne innstillingen bestemmer hvor mange ganger maskinen
automatisk prever a ringe pa nytt hvis en faksoverfaring mislykkes pa
grunn av kommunikasjonsfeil.

Antall nye oppringingsforsgk nar feil oppstar

Angi hvor mange ganger maskinen skal forsgke a ringe pa nytt nar en
kommunikasjonsfeil oppstar.

Et hvilket som helst antall mellom 0 og 15 kan velges.

Intervall & vente mellom oppringingsforsek (min.) ved feil
Intervallet mellom oppringingsforsgk kan angis. Et hvilket som helst
antall minutter fra 1 til 15 kan velges.
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I-Faks Mottaksinnstillinger

Innstillinger for I-faks-sending er beskrevet nedenfor.

Innstilling For Reduksjon Av Automottak

Nar en faks mottas som inkluderer utskrevet informasjon som
avsenders navn og adresse, vil mottat bilde veere noe storre enn
standardstarrelsen. Denne innstillingen brukes til automatisk &
redusere bildet til & passe til standard starrelse.

@

* Hvis Automaottaksreduksjon er deaktivert, vil kantene pa bildet
som er utenfor standardstarrelsen bli kuttet av. Men bildet vil
veere klarere fordi det skrives ut med samme storrelse som
originalen.

» Standardstorrelser er starrelser som A4 og B5 (8-1/2" x 11" og
8-1/2" x 5-1/2").

Innstilling For Dupleksmottak

Dette brukes til & velge om mottatte fakser skal skrives ut pa begge
sider av papiret.

Nar denne innstillingen er aktivert og en faks som bestar av 2 eller
flere sider mottas (sidene m& ha samme starrelse), blir sidene skrevet
ut pa begge sider av papiret.

Still inn adresse for a videresende data

Nar maskinen ikke kan skrive ut en mottatt faks, kan faksen
videresendes til en annen maskin. Denne innstillingen brukes for &
konfigurere adressen til den andre maskinen.

Videresending til
Tast inn videresendingsadressen (maksimalt 64 tegn).

Direkte SMTP
Velg dette alternativet for & aktivere videresending nar Direkte SMTP
brukes.

Legg til vertsnavn eller IP-adresse ogsa
Velg dette alternativet for & angi et vertsnavn eller en IP-adresse
separat.

Vertsnavn eller IP-adresse

Nar "Legg ogsé til vertsnavn eller IP-adresse" er aktivert, bruker du
denne innstillingen til & angi vertsnavnet eller IP-adressen (maksimalt
64 tegn).

@ Flere videresendingsadresser kan ikke lagres.
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Letter format mottatt reduser utskrift

Dette programmet er ikke tilgjengelig i Kanada og Fillippinene.
Nar en faks av starrelsen Letter-R (8-1/2" x 11"R) mottas, reduserer
denne innstillingen faksen til A4R-starrelse.

@ Nar denne innstillingen er aktivert, blir ogséa A4R-fakser redusert.

Mottar dato & tids-utskrift

Aktiver denne innstillingen hvis du vil at mottaksdato og -klokkeslett
skal skrives ut.

Velg [Inne i det mottatte bildet] eller [Utenom det mottatte bildet] for
posisjonen hvor dato og klokkeslett skal skrives ut.

Nar [Inne i det mottatte bildet] velges, blir mottaksdato og -klokkeslett
skrevet ut pa det mottatte bildet.

Nar [Utenom det mottatte bildet] velges, reduseres det mottatte bildet
og mottaksdatoen og -klokkeslettet skrives ut i det hvite omradet som
dannes.

Du kan ikke velge [Utenom det mottatte bildet] som innstilling for
utskrift av mottaksdato og -klokkeslett hvis "Innstilling For
Reduksjon Av Automottak" (side 6-86) ikke er aktivert.

A3 mottat forminsket

Nar en faks av A3-starrelse mottas, reduserer denne funksjonen
faksen til Ledger-storrelse (11" x 17").

Nar denne innstillingen er aktivert, blir ogsa W Letter fakser
redusert.

@

POP3-kommunikasjon innstilling for
tidsavbrudd

Tidslengden maskinen venter far avbrudd av mottak nar respons ikke
mottas fra postserveren (POP3-serveren), kan settes til en verdi
mellom 30 til 300 sekunder i inkrementer pa 30 sekunder.

Intervall For Kontroll Av Mottak

Dette brukes til & spesifisere intervallet som maskinen automatisk
sjekker —postserver (POP3-server) for mottatte internettfakser. Tiden
kan settes fra 0 minutter til 8 timer i inkrementer pa 1 minutt.

Nar 0 timer og 0 minutter er spesifisert, sjekker ikke maskinen
automatisk e-postserver for mottatte fakser.

Maskinen sjekker ogsa e-postserver (POP3-server) for mottatte
internettfakser nar hovedbryteren slas pa. (Bortsett fra nat 0 timer
0 minutter er spesifisert.)

I-faks utmatingsinnstillinger

Dette setter utmatingsskuffen for mottate internettfakser.
Elementene som vises varierer med maskinens konfigurasjon.
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Tillat/avvis e-post &
domenenavninnstilling

Dene innstillingen brukes til 4 tillatte eller nekte mottak fra spesifiserte
adresser/domener.

Element Beskrivelse
Avsla Mottak Mottak fra lagret adresse/domene tillates ikke.
Tillat mottak Mottak fra lagret adresse/domene tillates.
i Mottak fra alle adresser og domener tillates,

Alt Ugyldig
uansett om noen adresser eller domener er lagret.
Bruk dette til & legge til en ny adresse eller domene
(maks 50) der mottak skal avvises eller tillates.
Angi adressen/domenet (maksimalt 64 tegn) og
trykk pa [Lagre]-tasten.
Hvis forst tegn i angivelsen ikke er "@", blir det

. identifisert som en adresse. Hvis forste tegn er

Tilfay Ny . . -
"@", blir det identifisert som et domene.
(xxx@xx.xxx.com behandles som en adresse, og
@xx.xxx.com behandles som et domene.) Lagring
av en adresse spesifiserer kun denne adressen.
Lagring av et domene spesifiserer alle adresser i
dette domenet.

Liste over Dette viser en liste over lagrede adresser og

registrerte domener. En adresse eller domene kan velges pa

adresser eller denne skjermen for a slettes fra listen.

domener

Nar det ikke er lagret noen anti-sgppelpostadresser eller
-domener, kan kun tasten [Legg Til Ny] velges.

@
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Innstillinger For Dokumentlagring

Denne funksjonen krever harddiskstasjon.

Innstillingene vises nedenfor. Trykk pa [Dok.Ark.Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Andre innstillinger

Standard Modus-Innstillinger

Brukes til & spesifisere hvilken modus, Deling eller Konfidensielt, som
brukes som standardmodus nar en fil lagres.

Nar [Konfidensialitetsmodus] velges, vil avmerkingsboksen
[Konfidensiell] pa informasjonsskjermen for lagring bli valgt .

Innstilling av sorteringsmetode

Denne innstillingen brukes til & velge visningsrekkefalge for filer lagret
i hovedmappen, den egendefinerte mappen, og i
hurtiglagringsmappen. Velg en av falgende innstillinger:

¢ Filnavn

* Brukernavn

* Dato

Innstilling administrasjonsrettigheter

For filer og brukermapper som har passord, gjor denne innstillingen at
administratorpassordet kan angis i stedet for det vanlige passordet
ved tilgang til filen eller mappen.

Administratoren kan ogsé endre passordet.

Slette alle Hurtigfiler

Denne funksjonen sletter alle filer bortsett fra beskyttede filer fra
hurtigfilmappen.

Slette na

Trykk pa denne tasten for & starte sletting av alle filer umiddelbart.

Slette hurtigfiler ved oppstart
Dette brukes til automatisk & slette alle filer i hurtigfilmappen (bortsett
fra beskyttede filer) nar [STROMBRYTER]-tasten (@) slas "pa".

Bilderetning

Stiller inn standard bilderetning.
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Standard fargemodusinnstillinger

Dette stiller inn til standardinnstillinger nar du bruker skanning til HDD.
Innstillingene vises nedenfor.

* Auto

* Full farge

* Graskala

* Mono 2

Standard Eksponerings-Innstillinger

Standard kontrastinnstillinger kan konfigureres for
dokumentarkivering. Velg [Auto] eller [Enkeltmat.]. Hvis du velger
[Enkeltmat.], m& du sette kontrast til ett av 5 nivaer.

Standard original bildetype
Velg orignaltype pa forhand for & aktivere skanning med en
opplgsning som passer originalen.
Innstillingene vises nedenfor.
* Tekst/Trykt Foto
* Tekst/Foto
* Tekst
* Foto
o Utskrift Foto
* Kartlegge

Nar kontrasten er satt til [Auto], kan ikke standard originaltype
velges.

@

Moare-Redusering
Dette reduserer moaré-effekten (linjemgnster) som oppstar nar man
skanner trykksaker.

Innstilling For Grunnopplgsning

En av folgende opplasninger kan velges som standardopplesning for
overfgring.

* 100X100 dpi

* 200X200 dpi

* 300X300 dpi

* 400X400 dpi

* 600X600 dpi
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Lyd Ved Fullfert Skanning

Denne innstillingen justerer volument av pipelyden som hgres nar
skanning er fullfart. Pipet kan ogsa slas av.

Standard Utmatninsskuff
(Nar utgangsskuffenhet er installert.)
Denne innstillingen brukes til & velge standard utmatingsskuff for

utskrift av filer lagret av Skann til HDD.
Elementene som vises varierer med maskinens konfigurasjon.

Deaktivere stempel for ny utskrift

Nar en lagret fil hentes opp og skrives ut, blokkerer denne innstillingen
valg av en "Stempel"-innstilling i spesialmodiene. Hvis en
utskriftsmenyinnstilling allerede er valgt, er det ikke mulig & endre
denne utskriftsmenyinnstillingen.

Denne funksjonen kan brukes for a forhindre uoverensstemmelser i
informasjonen som skrives ut, som for eksempel originalens dato i
filen og datoen filen hentes opp og skrives ut.

Innstillinger for satsvisutskrift

Nar det skrives ut filer ved hjelp av satsvis utskrift, brukes denne
innstillingen for & forhindre valg av [Alle brukere]-tasten og [Ukjent
Bruker]-tasten i skjermbildet for valg av bruker.

Justering Av Kantsletting.

Brukes til & stille inn standard slettebredde for slettefunksjonen.
Spesifiser en verdi mellom 0 mm (0") til 20 mm (1") i inkrementer pa
1 mm (1/8") for bade kantsletting og sentersletting.
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Kortformat Innstillinger

Brukes til & sette standard originalstarrelse for kortformatfunksjonen.
Bade X (horisontal) og Y (vertikal) dimensjoner av originalen kan
settes fra 25 mm (1") til 210 mm (8-1/2") i inkrementer pa 1 mm (1/8").

Tilpass til lagringsstorrelse
Akltiver denne innstillingen for at tasten [Tilpass til lagringsstarrelse]
alltid skal vises pa kortformatskjermen.

Innhold
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Tilgjengelig Jobb For Jobbinnstillinger

Bruken av en lagret fil kan tillates eller nektes etter handlingstype og etter hvilken modus filen ble lagret fra.

@ Elementene som vises varierer etter funksjonene som er lagt til maskinen.

Element Beskrivelse
Skriv ut For hver modus velger du om utskrift av lagrede filer er tillattt.
Skanningssend For hver modus velger du om skanning og sending av lagerede filer er tillattt.
Send |-faks. For hver modus velger du om I-Faksoverfaring av lagerede filer er tillattt.
(Inkl. PC-I-Faks)

Automatisk sletting av filinnstillinger

Tids- og mappeinnstillinger kan konfigureres hvis du vil at filer i bestemte mapper (lagret med dokumentarkivering) automatisk skal slettes pa et
angitt tidspunkt. Opptil 3 innstillinger kan lagres for automatisk sletting.
Prosedyren for bruk av funksjonen er som faglger:

(1) Velg én av [Innstilling 1] til [Innstilling 3].
(2) Angi tidspunktet og datoen for automatisk sletting.
(3) Velg ensket mappe.
(4) Angi om beskyttede filer og konfidensielle filer skal slettes.
(5) Aktiver de lagrede innstillingene.
Element Beskrivelse
Tidsplan Velg intervallet for automatisk sletting.
* Hver dag: Automatisk sletting hver dag pa det angitte tidspunktet.
* Hver uke: Automatisk sletting pa det angitte tidspunktet pa angitt ukedag.
* Hver maned: Automatisk sletting pa det angitte tidspunktet pa angitt dag i maneden.
Mapper Hvis du vil velge mappen separat, velger du [Mappe Valg] og velger gnsket mappe. Hvis du vil velge alle mapper,
inkludert mappen som for gyeblikket opprettes, velger du [Alle mapper (inkludert mapper som opprettes heretter)].
Slette beskyttet fil Aktiver denne innstillingen for & inkludere beskyttede filer i slettingen.
Slette konfidensiell fil Aktiver denne innstillingen for & inkludere konfidensielle filer i slettingen.
Slette na

Nar denne kommandoen iverksettes mens en mappe er valgt, vil alle filene i mappen slettes umiddelbart uavhengig av dato- og tidsinnstillingen.
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Listeutskrift (Administrator)

Dette brukes til & skrive ut lister og rapporter som kun brukes av maskinens administrator. Trykk pa [Listeutskrift (administrator)]-tasten og konfigurer
innstillingene.

Administratorinnstillingsliste

Lister over admin-innstillinger for falgende moduser kan skrives ut.
* Kopi

¢ Skriv ut

* Bildesending

* Dokumentlagring (Nar harddiskstasjon er installert.)

¢ Sikkerhetsinnstillinger

* Vanlig

¢ Alle administrator-innstillinger Liste

Aktivitetsrapport For Bildesending

Falgende aktivitetsrapporter for bildeoverfgring kan skrives ut
separat.

* Aktivitetsrapport bildesending (Skann)

* Aktivitetsrapport For Bilde-Sending (Internett-Faks)

Datamottak/ videresendingsliste

Falgende lister viser mottaksinnstillinger og sendeinnstillinger som
kan skrives ut.

¢ Anti-Sgplefaks Nummerliste

* Anti-Sgplepost/Domenenavneliste

* Innkommede overfgringsliste

* Dokument admin.liste

Nettinnstillingsliste
(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)

Dette skriver ut en liste over innstillinger som er konfigurerte pa
nettsidene.

Metadata inst.Liste

(Nar harddiskstasjon og Applikasjon Integrasjonsmodul er
installert.)

Denne funksjonen skriver ut en liste over metadatasett som er lagret
pa nettsidene.
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Sikkerhetsinnstillinger

Folgende innstillinger er relatert til sikkerhet. Trykk pa [Sikkerhets-Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

SSL-innstillinger

SSL kan brukes til dataoverfaring over et nettverk.

SSL er en protokoll som aktiverer kryptering av informasjon som
kommuniseres over et nettverk. Kryptert data gjor det mulig & sende
og motta Falsom informasjon pa sikker mate.

SSL kan aktiveres for falgende protokoller.

Serverport
* HTTPS: Bruke SSL kryptering i HTTP kommunikasjon
* IPP-SSL:  Bruke SSL kryptering i IPP kommunikasjon.

* Omdiriger HTTP til HTTPS i enhetens nettstedtilgang:
Né&r denne innstillingen er aktivert, vil all kommunikasjon som

praver a fa tilgang til maskinen via HTTP bli viderekoblet til HTTPS.

Klientport
* HTTPS: Bruke SSL kryptering i HTTP kommunikasjon
* FTPS: Bruke SSL kryptering i FTP kommunikasjon
* SMTP-SSL:  Bruke SSL kryptering i SMTP kommunikasjon.
* POP3-SSL:  Bruke SSL kryptering i POP3 kommunikasjon.
* LDAP-SSL:  Bruke SSL kryptering i LDAP kommunikasjon.

Krypteringsniva
Krypteringsstyrken kan settes til ett av tre nivaer.

IPsec innstillinger

IPsec kan brukes til overfaring/mottak av data pa et nettverk. Nar
IPsec brukes, kan data trygt sendes og mottas uten at det er
ngdvendig & konfigurere innstillinger for kryptering av IP-pakke i en
webleser eller annen applikasjon pa hgyere niva.

Denne innstillingen brukes kun til & aktivere eller deaktivere IPsec.
Detaljerte IPsec-innstillinger konfigureres pé nettsidene.

Veer oppmerksom pé falgende punkter ved aktivering av IPsec:

* Det kan ta et bestemt tidsrom for innstillingen oppdateres. | lopet
av denne tiden vil det ikke veere mulig & koble til maskinen.

* Hvis innstillingene pa nettsiden ikke er konfigurert riktig, vil det ikke
veere mulig & koble til maskinen, og utskrift, skanning og
nettsidevisning er kanskje ikke mulig. | sa fall ma du deaktivere
innstillingen i maskinen og deretter korigere innstillingene pa
nettsiden.
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IEEE802.1X Innstilling

IEEE802.1X kan brukes til & autentisere en bruker og tillate bruk av
maskinen.

IEEE802.1X-protokollen definerer portbasert autentisering for bade
tradbundne og tradlgse nettverk.

Bruk IEEE802.1X-autentisering for & tillate at kun autentiserte enheter
bruker nettverket, og beskytt nettverket mot misbruk fra tredjeparter.
Denne innstillingen brukes kun til & aktivere eller deaktivere
IEEE802.1X. Detaljerte IEEE802.1X-innstillinger konfigureres pa
nettsidene.

Enkelte nettsideinnstillinger tillater kanskje ikke tilkobling til maskinen,
eller innstillingene kan forby utskrift, skanning eller visning av
nettsiden. | dette tilfellet ma du oppheve denne innstillingen og endre
nettsideinnstillingene.

Initialiser private data / data i maskin

De fabrikkinnstilte verdiene kan gjenopprettes etter at dataene som er
lagret i maskinen er blitt fiernet.

Innhold
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Aktivere/deaktivere innstillinger

Falgende innstillinger brukes til & hindre bruken av visse funksjoner. Trykk pa [Aktivere/Deaktivere Innstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

@

innstilling endrer en annen).

Aktivere/Deaktivere Innstillinger kontrollerer samme parametre som aktivere/deaktivere i andre innstillinger. Innstillingene lenkes sammen /endring av én

Driftsinnstillinger-skriver
(Nar harddiskstasjon er installert.)

Deaktiver Utskrift Av Tom Side
Denne innstillingen brukes for & deaktivere utskrift av tomme sider.

Brukerkontroll

Deaktivering av utskrift fra ugyldig bruker

Utskrift av en bruker som ikke har sin informasjon lagret p& maskinen,
slik som utskrift uten & angi gyldig brukerinformasjon i skriverdriveren
eller utskrift av en fil pa en FTP-server fra nettsidene, kan hindres.

Driftsinnstillinger

Annuller Timer for Auto-nulistilling

Dette brukes for & deaktivere autmatisk temming.

Styring av deaktivering av jobbprioritet
Jobbprioritetsfunksjonen kan deaktiveres. Nar dette gjores, vil
[Prioritet]-tasten ikke vises pa jobbstatusskjermen.

Utkople enkeltmater-utskrift

Dette brukes til & deaktivere enkeltmaterutskrift (utskruft av andre
jobber foran en jobb som er stanset* fordi det ikke er papir for denne
jobben i noen av skuffene).

* Dette inkluderer ikke tilfeller der papiret gikk tomt under jobben.

Deaktiver Auto Tastrepetisjon
Denne innstillingen brukes til & deaktivere den automatiske
tasterepetisjonen.

Deaktivering av klokkejustering

Denne innstillingen brukes til & hindre justering av dato og klokkeslett.

Deaktivering av omslag/ innleggingsmodus
Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.
Denne innstillingen brukes til & forby bruken av
omslags-/innleggsfunksjonen.
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Enhetskontroll

Deaktivering av Dokumentmater

Denne funksjonen krever automatisk dokumentmater.

Bruk denne innstillingen til & forhindre bruke av automatisk
dokumentmater, slik som ved funksjonssvikt pa materen. (Nar
innstillingen er aktivert, kan man fremdeles skanne med
dokumentglasset.)

Deaktivering av Dupleks
Dette brukes til & deaktivere tosidig utskrift, som nar dupleksmoduolen
feiler.

Deaktivering av valgfri papirskuff

(Nar valgfri papirskuff er installert.)

Denne innstillingen brukes til & deaktivere den valgfrie papirskuffen,
for eksempel hvis funksjonsfeil oppstar.

Deaktivering av skuffinnstilling
Dette brukes for & hindre skuffeinnstillinger.

Deaktivering av ferdiggjorer

(Nar etterbehandler er installert.)

Denne innstillingen brukes til & deaktivere etterbehandleren, f.eks.
dersom det er feil p4 maskinen.

Deaktivering av offset
Dette brukes for & deaktivere forskyvningsfunksjonen.

Deaktivering av stifter

(Nar etterbehandler er installert.)

Denne innstillingen brukes til & forhindre stifting, for eksempel nar det
oppstar funksjonsfeil i stifteenheten i etterbehandleren.

Innhold



Deaktivering av hovedmaskinmodus

Dette gjor at maskinen ikke kan brukes som hovedmaskin for
tandemutskrift.

(Vanligvis er denne innstillingen ikke ngdvendig.)

Deaktivering av slavemaskinmodus

Dette gjor at maskinen ikke kan brukes som hovedmaskin for
tandemutskrift.

(Vanligvis er denne innstillingen ikke nadvendig.)

Innstillinger For Kopieringsfunksjon

Kople ut valg av arbeidsminne
Dette brukes til & hindre sletting og endring av kopieringsinnstillinger
lagret i jobbprogrammer.

Deaktivere man.matbr.-skuff i duplekskopiering

Dette brukes til & hindre bruken av manuelt matebrett for tosidig
kopiering.

Manuelt matebrett brukes ofte til & mate etikettark, transparenter og
annnet spesialpapir som er forbudt med tosidig kopiering. Hvis et ark
med et av disse spesialpapirene gar inn i de reverserende enheten,
kan det oppsta papirstopp eller skade pa enheten. Hvis spesialmedia
som tosidig kopiering er forbudt for brukes ofte, anbefales det at du
aktiverer denne innstillingen.

Deaktivering av automatisk papirvalg

Denne innstillingen brukes til & deaktivere den automatiske
papirvelgerfunksjonen.

Nar denne innstillingen er aktivert, skjer ikke automatisk valg av papir
som har samme starrelse som originalen pa dokumentglasset eller i
den automatiske dokumentmateren.
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Skriverinnstillinger

Hindre Utskrift Av Merknadsside
Denne innstillingen brukes for & deaktivere utskrift av infosider.

Hindre Utskrift Av Testside

Denne innstillingen brukes for & deaktivere utskrift av testsider. Nar
denne innstillingen er aktivert, kan ikke "Testside For Skriver" i
systeminnstillingene brukes til & skrive ut testsider.

Utelukk enkeltmater-skuff for auto-papirvalg

Nar [Auto] er valgt for papirtypevalg, kan manuelt matebrett
ekskluderes fra skuffene som kan velges. Dette anbefales nar
spesialmedia ofte plasseres i det manuelle matebrettet.
Deaktivering av direkteutskrift fra USB-minne

Denne funksjonen krever at harddiskstasjon og ekspansjonssett til
skriver er installert.

Denne innstillingen brukes til & deaktivere utskrift av filer pa
USB-minne.

Nar denne innstillingen er aktivert, kan du ikke bruke "USB-minne" i
skjermbildet for ekstern datatilgang til & skrive ut filer.

Bildesending-innstillinger

Annen deaktivering

Deaktiver bytte av visningsrekkefalge

Brukes til & forhindre endringer i visningsrekkefalgen (rekkefelgen for
sgkenummer, stigende, fallende) i adresseboken.

Nar denne innstillingen er aktivert, endres ikke rekkefglgen selv om en
bruker trykker pa en kategori i adressebokskjermbildet. Den
visningsrekkefalgen som er valgt, vil da veere rekkefglgen som brukes
etter at denne innstillingen er aktivert.

Deaktiver skannefunksjon

Denne innstillingen brukes for & deaktivere PC-skannemodus og
USB-minne-skannemodus.

Nar disse modiene deaktiveres, er modustastene merket med gratt
nar modus velges i startskjermbildet.

Deaktivering av registrering
Deaktivere registrering av destinasjon fra brukerpanel
Deaktiverer adressekontroll fra maskinen.
Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:
* Gruppe (Direkte innlegging)
* Gruppe (Adressebok)
* Individuell
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tom alle valg.
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Deaktivere registrering av destinasjon pa nettside
(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)
Deaktiverer adressekontroll fra nettsidene.
* Gruppe (Direkte innlegging)
* Gruppe (Adressebok)
¢ Individuell
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tem alle valg.
Deaktiver registrering av program
Forhindrer bruk av adresseboken nar et program lagres.
Juster innstilingen til hvert av folgende elementer:
* E-post
* FTP
¢ Skrivebord
* Nettverksmappe
* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tam alle valg.
Deaktiver registrering av minneboks
Deaktiverer alle typer minneboksregistrering.
Juster innstilingen til hvert av fglgende elementer:
Avspgrringsminne, Konfidensielt, Stegvis videresendinge (Dir.
Innskrift), Stegvis videresending (Adressebok)
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tem alle valg.
Deaktiver regist. av dest. ved hjelp av glob. adressesgk
(Nér nettverkstilkobling er aktivert.)
Deaktiverer adressekontroll fra globalt adressesgk.
Juster innstilingen til hvert av fglgende elementer:
E-post, Internettfaks
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tem alle valg.

Deaktiver registrering ved hjelp av Network Scanner Tool.

(Nar nettverkstilkobling er aktivert.)

Deaktiverer adressekontroll fra verktayet for nettverksskanner.

6-95

SYSTEMINNSTILLINGER

Innstillinger for & deaktivere overforing

Disse innstillingene brukes til & deaktivere de felgende
overfgringsoperasjonene.

Deaktivere [Omsend] pa Faks/bilde sendemodus
Deaktiverer bruk av [Re-send]-tasten i skjermbildet for
bildesendingsmodus.

Deaktivere valg fra adressebok
Deaktiverer valget av destinasjoner fra adresseboken.
Juster innstilingen til hvert av felgende elementer:
* E-post
* FTP
* Skrivebord
* Nettverksmappe
* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tom alle valg.

Deaktiver direkteinllegg
Denne innstillingen forhindrer direkte inntasting av adresse.
Juster innstilingen til hvert av fglgende elementer:
* E-post
* Nettverksmappe
* Internettfaks (Inkl. Dir. SMTP)
Velg alle: Velg alle elementer.
Tom merkede: Tom alle valg.

Deaktivere PC-I-Faks overfaring
(Nar Internettfaks utvidelsespakke er installert.)
Dete hindrer PC-I-Faksoverfaring.

Innstillinger For Dokumentlagring

(Nar harddiskstasjon er installert.)

Deaktivere stempel for ny utskrift

Nar en lagret fil hentes opp og skrives ut, blokkerer denne innstillingen
valg av en "Stempel"-innstilling i spesialmodiene. Hvis en
utskriftsmenyinnstilling allerede er valgt, er det ikke mulig & endre
denne utskriftsmenyinnstillingen.

Denne funksjonen kan brukes for & forhindre uoverensstemmelser i
informasjonen som skrives ut, som for eksempel originalens dato i
filen og datoen filen hentes opp og skrives ut.

Innstillinger for satsvisutskrift

Nar det skrives ut filer ved hjelp av satsvis utskrift, brukes denne
innstillingen for & forhindre valg av [Alle brukere]-tasten og [Ukjent
Bruker]-tasten i skjermbildet for valg av bruker.
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Endre administrasjonspassord

Brukes til & endre administrator-passordet. Trykk pa [Endre admini-strasjonspassord]-tasten og konfigurer innstillingene.

Nar du endrer passordet ditt, ma du leere deg det nye passordet utenat eller ta forholdsregler for ikke & glemme det.
Det anbefales at du endrer administrator-passordet med jevne mellomrom.

Passord
Skriv inn nytt administrasjonspassord. (fra 5 til 32 tegn)

Passord (bekreftelse)
Angi nytt passord en gang til for & bekrefte det.

@ Hvis du lurer pa hva som er standard administrator-passord nar maskinen leveres fra fabrikk, gar du til "TIL MASKINENS ADMINISTRATOR" i
Startveiledning.

Produkt Nokkel

Prosedyrene for inntasting av produktkoder for utvidelsespakkene forklares nedenfor. Trykk pa [Produkt Nekkel]-tasten og konfigurer innstillingene.

@ * Avhengig av hvilke ytre utstyrsenheter som er installert, kan det hende at det ikke er mulig & bruke enkelte innstillinger.
* Kontakt forhandleren for informasjon om hvilken produktkode som skal tastes inn.

Serienummer Applikasjon Integrasjonsmodul

Viser serienummeret som kreves for & fa produktkoden. Angi produktngkkel for Applikasjon Integrasjonsmodul.
Fontsett til strekkode Applikasjon Kommunikasjonsmodul
Angi produktngkkelen for skriftlisten for strekkoder. Angi produktngkkel for applikasjonens kommunikasjonsmodul.
PS3 Ekspansjons Kit Ekstern Kontomodul

Angi produktngkkel for PS3 utvidelsespakke. Angi produktngkkel for ekstern kontomodul.

Internett-faks utvidelsespakke

Angi produktngkkel for Internettfaks ekspansjonssett.

E-post varsel og status

Angi produktngkkel for e-post varsel og status.
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Data sikkerhetskopi

Innstillinger og informasjon som er lagret pa maskinen, kan lagres til USB-minne.

@ * Du kan aktivere denne funksjonen nar en USB-minneenhet er installert.

* Funksjonen kan ikke brukes mens systeminnstillingene er i bruk, mens en jobb péagar eller nar en jobb er reservert.
¢ For maskiner som det kan importeres data til kan du kontakte forhandler eller nzermeste godkjente servicerepresentant.

Lagringsreserve

Adressebokinformasjon og brukerinformasjon som er lagret pa
maskinen, kan lagres til og hentes opp fra USB-minne.

Eksport

Eksporterer data til USB-minne.

Import

Bruk "Eksport" for & importere data som er skrevet til USB-minne
tilbake til maskinen.

Enhetskloning

Enhetskloning brukes til & lagre maskinens innstillingsinformasjon i
XML-format og kopiere informasjonen til en annen maskin.

Denne funksjonen gjor at du slipper bryet med & gjenta
konfigurasjonen av de samme innstillingene pa flere maskiner.
Eksport

Eksporterer data til USB-minne.

Import

Bruk "Eksport" for & importere data som er skrevet til USB-minne
tilbake til maskinen.

@ Folgende data kopieres ikke nar enhetskloning utfores:

Listeutskriftselementer og elementer for faksvideresending.

Tellerelementer og elementer for visning av enhetsstatus.

IP-adressen til maskinen, enhetsnavn, administratorpassord,
avsendernavn for bildesending og annen informasjon som er
spesifikk for maskinen.

Skjermkontrast, fargejustering og andre justerte verdier som er
spesifikke for hver maskinvareenhet.
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Tilbakeholding/oppkalling av systeminnstillinger

De gjeldende systeminnstillingene kan lagres, tidligere lagrede systeminnstillinger kan hentes opp, og fabrikkinnstilte systeminnstillinger kan

gjenopprettes. Trykk pa [Tilbakeholding/oppkalling av systeminnstillinger]-tasten og konfigurer innstillingene.

Gjenopprette Fabrikkstandarder

Brukes for & sette systeminnstillingene tilbake til fabrikkinnstillingene.
Hvis du vil lage en fortegnelse over de gjeldende innstillingene for du
gjenoppretter fabrikkinnstillingene, skriver du ut de gjeldende
innstillingene ved hjelp av "Listeutskrift (Administrator)" (side 6-91) i
systeminnstillingene (administrator).

Nar innstillinger endres, trer endringene i kraft nar maskinen

@ startes pa nytt. For informasjon om hvordan du starter maskinen
pa nytt, se "SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) i "1. FGR DU
BRUKER MASKINEN".

Lagre Gjeldende Konfigurasjon

Brukes for a lagre konfigurasjonen av de gjeldende
systeminnstillingene. De lagrede innstillingene vil huskes av maskinen
selv om [STROMBRYTER]-tasten (@) slas av. For & hente opp
lagrede innstillinger, bruk "Gjenopprette Konfigurasjon" nedenfor.

Elementer som ikke lagres
* Nettverksinnstillinger: Disse lagres ikke ettersom uforutsette
innstillinger kan forarsake skader i
nettverket.
¢ Produktkoder: Produktkoder lagres ikke pa grunn av
muligheten for nyutstedelse av koder.

Gjenopprette Konfigurasjon

Bruk dette til & gjenopprette innstillinger lagret med "Lagre Gjeldende
Konfigurasjon".
Gjeldende innstillinger vil endres til opphentede innstillinger.
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Sharp OSA-Innstillinger

@ Disse innstillingene kan brukes nar harddiskstasjon og ekstern kontomodul eller applikasjonens kommunikasjonsmodul er tilgjengelig.

Ekstern Kontoinnstilling

Ekstern kontokontroll

Nar denne innstillingen er aktivert, gar maskinen i modus for ekstern
summering og summeringsfunksjonen kan brukes via en ekstern
kontoapplikasjon.

Aktiver autentifisering for ekstern server

Nar denne innstillingen er aktivert, gar maskinen i modus for ekstern
autentisering. Tilgang til maskinen kontrolleres av en ekstern
applikasjon.

Nar innstillinger endres, trer endringene i kraft nar maskinen
startes pa nytt. For informasjon om hvordan du starter maskinen
pa nytt, se "SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) i "1. FGR DU
BRUKER MASKINEN".

@

USB driverinnstillinger

Nar du installerer den eksterne kontomodulen eller applikasjonens
kommunikasjonsmodul, ma du sette driveren for USB-enheten til &
koble til.

Eksternt tastatur
Velg om du vil bruke den interne eller eksterne driveren for det
eksterne tastaturet.

USB-minne

Velg om den interne eller eksterne USB-minnedriveren skal brukes.
Krypteringsniva

Velg krypteringsnivaet for kommunikasjon som bruker den eksterne
driveren.

Velg ingen, AES-128, AES-256.

¢ Nar den eksterne driveren er valgt, behandles den tilkoblede
USB-enheten som ikke tilkoblet og kan ikke brukes.

@

* Nar innstillinger endres, trer endringene i kraft n&r maskinen
startes pa nytt. For informasjon om hvordan du starter maskinen
pa nytt, se "SLA MASKINEN PA OG AV" (side 1-14) i "1. FOR
DU BRUKER MASKINEN".
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Jobbprioritetsinnstillinger

Still inn avspillingshastigheten pa animasjonen i Sharp
OSA-programmet.

Folgende innstillinger kan konfigureres.

o Utskrift

* Balansert

* LCD-animasjonsavspilling

Nar "LCD-animasjonsavspilling" eller "Balansert" velges, kan
maskinens jobbehandlingshastighet (for utskriftsjobber og andre
jobber) bli lavere. Hvis du vil gi prioritet til jobbehandlingshastighet,
ma du velge "Skriv ut".
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MENYEN FOR SYSTEMINNSTILLINGER

piossed suaiojesisiuiwpe Ae Buisejuu|

| Faks Data Motta/Send

| Faksinnstillinger

| |-Faksinnstillinger |

|Tota| Tellerstand | |Jobblel|er | Enhetstelling |

| Standardinnstillinger | |Klokkeinnstilling | Tastatur-Valg |

| Listeutskrift (bruker) | |Liste over spesialfunksjoner |Teslside for skriver | Sender Adresseliste | Dokumentlagring Mappeliste |

| Papirskuffinnstillinger | |Skuﬂeinnstil|inger | Papirtyperegistrering | Automatisk Skuffbytting |Reg\strenng av standardsterrelsen |
By-pass-skuff

|Adressekontro\| | |Adressebok |Egendefinert Indeks | Program | Minneboks Med F-Kode |

| Driftsinnstillinger-skriver |Standardinnsti|linger | |:> Kopiretning Innstilling For Grunnopplesning Tilpass side
— L Deaktiver Utskrift Av Utmating
Dokumentarkiveringskontroll PCL-innstilling
Standard Papirstorrelse Tom Side Linjetykkelse Hurtig arkivering

| USB-enhetskontroll

PostScript-innstilling

| Brukerkontroll

|Endre brukerinformasjon

| Brukerautentifiserings-innstilling

Standard Utmatninsskuff

2-Sidig Utskrift

Standard Papirtype

N-OPP utskrift

|Andre innstillinger

landlin r sidegrensen for
anslin é“.{ugﬁey' 9

Skriv ut lagrede jobber automatisk etter
innnlogging

Brukerinformasjon utskrift

E

Brukerkontroll

Brukerliste

Sidebegrensningsgruppe-registr.

Autoritetsgruppeliste

Brukeropptelling

Kort Omradeinnstillinger

Innstillinger for korttype/-leser

Kort Innstilling

Energisparing

|®koskanne- innstilling

Innstilling for antall brukernavn vist

Standard innstilling av nettverk
autentiseringsserver

Varsel nar innlogging mislykkes

Utfor LDAP kontroll av servertilgang.

Deakiivering av tskiift fra ugyldig

bruker

Vis brukerstatus etter innlogging.

Ic ings-modus

Fastsett overforingstid.

Vis melding ved utvidelse av overgangstid i
g

|Strzmstyringsinnsti|ling

Innstilling For Hvilestilling

Tidsinnstilling For Autoavstengning

Stremniva for hvilemodus

e

|Strem PA/AV- tidsplan- innstilling |

Overga til

s& snart fiernjobben er ferdig.

Endre ingstid etter

Driftsinnstillinger | |Andre innstillinger | |:> Tastelyd Automatisk Slette Innstillinger For D ing av
Ir Styring av deaktivering av Deaktivering av
Skjermmensterinnstilling bbprioritet 99

Innstilling forhandsvisning

Innstillinger fiernkontroll

Tidsoppsett For Melding

Utkople enkeltmater-utskrift

Definer tastaturprioritet

Innstilling For Visningssprak

Hovedoperter-instillning

Originaltallsinnstilling

Malinstillning for virtuellt tastatur

Original innmatingsmodus

Finn standard i auto fargemodus

Tom Alle Jobbloggdata

Enhetskontroll

|Andre innstillinger

EY

g For

Innstilling For Autovalg Av Papir

Statusindikator innst.

Innstilling av tandemtilkopling

Optimering av en harddisk

|Deaktivering av enheter

2

Deaktivering av Dokumentmater

Deaktivering av ferdiggjerer

Deaktivering av Dupleks

Deaktivering av offset

Deaktivering av valgfri papirskuff

Deaktivering av stifter

600dpi x 600dpi Skannemodus for
dokumentmater

Ir i for varmeer N N
Deaktiver skuffe-innstillingene
Justering Av Kopikontrast Kortformat Innstillinger Innledende
. . " Innstilling Av Flikkopiering
Innstillinger For Kopieringsfunksjon Innstilling For Rotering Av Kopi

| Innledende statusinnst.

|Andre innstillinger

e

Hurtigskanning fra glassplaten

Legge il eller forandre
forh&ndsinnstilte kopigrader

Deaktivere sletting av jobbprogram

Auto. sletting for utfering av kopi jobb

Tast inn maks antall kopier.

Deaktivere man.matbr.-skuff i
duplekskopiering

Grunnoppsett For Margforskyvning.

Deaktivering av automatisk papirvalg

Justering Av Kantsletting.

Autovalg-innstilling av skuff som
leverer papir

Nettverksinnstillinger | |Generell innstilling | I:> IPv4-innstillinger Aktiver NetWare Tilbakestill nettverkskortet
_ — IPv6 innstillinger Aktiver EtherTalk Ping-Kommando
| Forbindelsestype-svitsjing |
aktiver TCP/IP Aktiver NetBIOS

Innstillinger for tradles

Skriverinnstillinger

|Standardinnsti|linger

B

Hindre Utskrift Av Merknadsside

Skriverens Kontrastniva

Deaktivering av direkteutskrift fra
USB-minne

Hindre Utskrift Av Testside

Innstillinger

Automatisk Bytte Mellom A4 Og Letter

Jobbspooling ko

|Grensesnittinnsiillinger

B

Heksadesimal Dumpningsfunk.

USB-port ksling

Portbry

I/U-Tidsavbrudd

Aktivere Nettverksport Bytting Av

Aktiver USB-inngang

Emulering Av Nettverksport
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|Bildesending-innstillinger |

| Driftsinnstillinger | |Andre innstillinger | E> Innstillinger For Standardvisning Ixxgg:& inntastning av adrtast v. Hold innstiling for mottatt datautskritt
Adressebok standardvalg Lyd Ved Fullfort Skanning Standard Bekreftelsesstempel
i i i illi Innstilling av antall
Bildeorientering Innstilling For ! g somvises | Justering Av K
Grunnopplesning Standard Antallet direkteadressetaster vist
Eksponerings-Innstillinger Innstilling Deaktiver bytte av
visningsrekkefolge
iveri istreri " istreri inasi " Strer Deakiiver regist. av dest. ved hjelp av giob.
|Deakt|venng av registrering | E> Ea av Deaktivere regi g av program adressesok Deakliver registrering ved hielp
i i i av il i av Network Scanner Tool
pa netiside Deaklivere registrering av minneboks
|Innsti\lingev for & deaktivere overforing | E> Deakiivere [Omsend] pé Faksibilde sendemodus | Deaktiver direkteinllegg Deaktivere PC-Faksoverforing
- — Deaktivere valg fra adressebok Deaktivere PC-I-Faksoverforing
|Ang| eget navn og destinasjon |
Skanne-innstillinger Andre innstillinger Standardavsender Angitt Kom#)rimeéin sfunksjon ved Bece-Innstilling
videresen |n8
— Standard fargemodusinnstillinger | giijg inn maks. antall sendedata (E-post) | Deakiver skannefunksjon
|Standard adresse innstilling | _ A B ke
HG;}I:,I:Q? For Opprinnelig (Farps/IE" oo srurre o pa calaveciegg Forholdsinnstilling e-postsignatut
| I-Faksinnstillinger | |I-Faks Standardinnstillinger | E> Autostart av utskrift Origi ift pa i Vel ift Velg Innstilling
Komprimeringsinnst. Innstiling For Utskrift Av Transaksjonsrapport | Forholdsinnstilling e-postsignatut
Innstilling Av Hoyttalervolum Velg Innstiling For Utskr. Av Aktivitetsrapport
|I-Faks Sendeinnstillinger | E> I-Fax Mottaksrapport P&/Av-Instilling I-Faks | Stille inn maksimalt antall sendedata Ringe pé nytt i tilfelle linjen er opptatt
’ - ; Ringe pa nytt i ilfelle
Mottaksrapport Innstilling For Tidsavbrudd | Innstillinger For Rotering Av korr?ml?nikggonsleil
Antall nye sendeforsok ved mottaksfell | Sending Skriver ut sidetall ved mottak
|I-Faks Mottaksinnstillinger | E> Innstilling For Reduksjon Av Letter format mottatt reduser utskrift 1I?é)P:il-)ko(r;:jmunikasjon innstilling for
idsavbru

Automottak Innstilling For Mottaksdato/-klokkeslett ved utskift | Intervall For Kontroll Av

|Ti||at/avvis e-post & |

domenenavninnstilling Dupleksmottak Sill inn adresse for &

videresende data A3 mottat forminsket Mottak I-faks utmatingsinnstillinger
Faksinnstillinger | Innstillinger for Faksstandard E> Innstilling for ringemodus Nummersetting fiernmottak Gijenkjenning av bestemt ringelyd
Autostart av utskrift Originalutskrift pa transaksjonsrapport
Innstilling av pausetid Velg Innstilling For Utskrift Av
Faksdestinasjon Transaksjonsrapport Velg Innstilling
Bekreftelsesmodus i
Hoytalerinnstillinger For Utskr. Av Aktivitetsrapport ECM
|Faks Sendeinnstillinger | Sendingsinnstilling for Skriver ut sidetall ved mottak Ringe pa nytt i tilfelle kommunikasjonsfeil
autoforminskning _ ;
Innstillinger For Rotering Av Sending L"u",itr;"g}g for utskrift av dato / eget
Rask elektronisk sending Ringe pé nytt i tilfelle linjen er opptatt
|Faks Mottaksinnstillinger | E> Antall anrop i automottak Utskriftsstil-innstilling A3 mottat forminsket
Byfte fra manuelt il aufomatisk moftak | Angi tefefonnummeret for Faks utmatingsinnstilinger
Tillaawis Nummerinnstiing lmnstiling | videresending av data 9 9
— For Dupleksmottak htestf(enrnformat mottatt reduser
Faks-spgningssikkerhet nnstiling For Reduksjon Av Moltsdatol-Kokkeslet ved
Automottak utskril
Innstillinger For Dokumentlagring | |"'\"d|'e innstillinger | E> Standard Modus-Innstillinger Standard fargemodusinnstillinger Deakivere stempel for ny utskrift
ill i inas-Innstill Innstillinger for satsvisutskrift
]ggﬁﬂﬂg{lﬁ ﬁJggP For ::::::::::g av sorteringsmetode Standard Eksponerings-Innstillinger g
H . . ill i Justering Av Kantsletting.
‘Automatisk sletting av ac jonsrettigheter Innstilling For Grunnopplosning Lyd
filinnstillinger Slette alle Hurtigfiler Ved Fullfort Skanning Kortformat Innstillinger
Bilderetning Standard Utmatninsskuff
|Listeutskriﬂ (administrator) | E> Administratorinnstillingsliste
Aktivitetsrapport For Bildesending | Datamottak/ videresendingsliste | Nettinnstillingsliste | Metadata inst Liste |
|Sikkerhetsinnsti||inger
| SSL innstillinger IPsec innstilinger | IEEE802.1X Innstilling | Initialiser private data / data i maskin |
|Aktivere/deaktivere innstillinger |
|Endre administrasjonspassord |
|T’r0dukt Nokkel |
|Data sikkerhetskopi | | Lagringsreserve | Enhetskloning |
|Holding/oppkalling av systeminnst. | |Gjenopprene Fabrikkstandarder |Lagre Gijeldende Konfigurasjon |Gjenopprene Konfigurasjon |
|§harp OSA-Innstillinger | |Ekstern Kontoinnstilling | USB driverinnstillinger |Jobbprioritetsinnstillinger |
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KAPITTEL 7

PROBLEMLOSNING

Denne delen presenterer lgsninger pa mulige problemer i sparsmal og svar-format. Finn spgrsmalet som er relatert til problemet, og bruk svaret til &
rette opp situasjonen. Hvis du ikke klarer a lgse et problem ved hjelp av denne handboken, kan du kontakte forhandleren eller naermeste godkjente
servicerepresentant.

Systeminnstillinger

Beskrivelser av systeminnstillinger som ligner folgende eksempel vises i denne handboken.

Eksempel:

- Systeminnstillinger (Administrator) > "Innstillinger for Kopieringsfunksjon" > "Andre Innstillinger" > "Innstilling For Rotering Av Kopi" >
Dette er en forkortet beskrivelse av fremgangsmaten for valg av innstillingen. ">" indikerer innstillingssekvensen og indikerer innstillingens
tilstand etter at den er aktivert. Bruk disse beskrivelsene som en hurtighdndbok som hjelper deg med & konfigurere innstillingene.

PROBLEMLQASING SKANNING / INTERNETTFAKS
* PROBLEMER KNYTTET TIL OPERASJONER FOR

. SKANNING / INTERNETTFAKS . ...... ... ... .. ...... 7-19
HYPPIG STILTE SPORSMAL » PROBLEMER KNYTTET TIL

* Lage kopi av en original i ikke-standard starrelse ... ..... 7-3 SKANNERESULTATER. ........ ... ... ... ....... 7-21
* Jeg kan ikke skrive ut fra en datamaskin... ........ ..... 7-4 * PROBLEMER KNYTTET TIL INDIVIDUELLE
¢ Utskrift av konvolutter. . . ...................... ..... 7-5 ETTRYKKSTASTER/ GRUPPETASTER .............. 7-23
* Endre papirstarrelse brukt for en utskriftsjobb. . .... ..... 7-6
. it i | e 7-7
Justere ringevolumet . ... ... - , DOKUMENTARKIVERING
* Maskinen begynner & skrive ut nar jeg prover &
videresendedata.... .. ....... .. .o i o 7-7 ¢+ PROBLEMER KNYTTET TIL ARKIVERING ............ 7-25
« Kontrollere maskinens registrering av * PROBLEMER KNYTTET TIL FILADMINISTRASJON . . . .. 7-26
kommunikasjoner. . ......... .. 7-7
GENERELLE PROBLEMER
FJERNE FEILMATET PAPIR * PROBLEMER KNYTTET TIL
o FJERNE FEILMATET PAPIR. . « o v o oo 7-8 MASKINOPERASJONER. . ........ ... 7-30

* PROBLEMER KNYTTET TIL INN- OG UTMATING

AV PAPIR. ... 7-32
e ETTERBEHANDLER . . . o o oo oo oo, 7-9 UTSKRIFTSRESULTATER . ........ ... 7-34
« PROBLEMER KNYTTET TIL PERIFERE ENHETER ... .. 7-36

CErE._

* PROBLEMER KNYTTET TIL

KOPIERINGSOPERASJONER .. ............... o 7-11
* PROBLEMER KNYTTET TIL

KOPIERINGSRESULTATER. .................. ... 713

UTSKRIFT

* PROBLEMER KNYTTET TIL

UTSKRIFTSOPERASJONER . ................. ... 714
* PROBLEMER KNYTTET TIL

UTSKRIFTSRESULTATER .................... Lo 717
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PROBLEMLOSING

Diagrammet under viser prosedyren som skal falges dersom det oppstar et problem. Bruk det som en feilsgkingsveiledning.

Se i dette kapitlet forst
\' Det kan hende at du finner lgsningen pa problemet her.

¥

Be administratoren om hjelp

Informer maskinens administrator hva slags type problem det er og be vedkommende om
hjelp.

¥

Se i andre instruksjonshandbgker

‘r:; ‘[/Z Noen ganger kan du finne lgsningen pa problemet i andre kapitler i denne handboken eller i de
= ! andre instruksjonshandbgkene som falger med maskinen.

T

¥

Sla strammen av og pa igjen

| enkelte tilfeller kan du lgse problemet ved a sla strammen av og pa igjen, sa prov dette for du
iverksetter andre tiltak.

Trykk pa [STROMBRYTER]-tasten (@) for & sla av strammen og sett strembryteren i "av"-stillingen. Vent i minst 10 sekunder og sla s& pa hovedbryteren
og [STROMBRYTER[-tasten ((©)), i den rekkefolgen.
* Nar du slar av hovedstrambryteren, ma du forsikre deg om at alle lampene pa kontrollpanelet er slatt av.

¥

Kontakt forhandleren eller den neermeste godkjente
servicerepresentanten.

Dersom problemene dine ikke lgses av & prave trinnene som er beskrevet over, mé du
kontakte forhandleren som du har kjept maskinen av eller nzermeste Sharp-serviceavdeling.
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HYPPIG STILTE SPORSMAL

Lage kopi av en original i ikke-standard storrelse

Fremgangsmaten for & lage en kopi av en kvittering eller et annen original som ikke har standard
storrelse, forklares nedenfor.

Spesialkopimodusen "Sentrering" kan velges for & plassere det kopierte bildet midt pa papiret.

= (|| B=

- 1 Plasser originalene. - 2 Tast inn original storrelse.

Fra startskjermen for kopieringsmodus, trykk
Hvis dokumentets [Original], deretter [Format Innmating].
X-dimensjon (bredde) er
mindre enn 140 mm
(5-1/2") eller hvis [
Y-dimensjonen (hgyden)
er mindre enn 131 mm
(5-1/8"), plasser originalen }} E "‘WJ
pa dokumentglasset. us—ze?)
For en tynn original, bruk
"Sakte Skann Mod". E] E]

| original [ = ]‘

Format Innmating

- - - - - - -

3 Legg papir i multiarkmateren. 4 Velg multiarkmateren.
Multiarkmateren brukes her til & kopiere pa papir Fra startskjermen for kopieringsmodus, trykk [Papir Valg],
som ikke er lagt inn i noen av papirskuffene pa deretter papirtypen for multiarkmater.
maskinen.

| Papir Valg ‘
P — E Innstilling Av Type/Storrelse i Enkeltmater brettet [ A ]

Velg papirtype.

1
Vanlig papir Fortrykket [[ Resirkulert ]] Brevhode | 2

[ Forstanset | [ Farge ]| mynt papir |

[ Etiketter |
[yt papir | [ rransparent | [ Flik papir |
' ' Tykt Papirr: 106 - 209 g/m? (28 lbs. - 110 lbs.index)

Type: Resirkulert '
Starrelse: A4

i i

| Papir Valg [ OK ]‘

Papirkassett ‘ Enkeltmater-skuff

L i vanlig pariz | =]
Resirkulert
2. AR |=) Vanlig papir I | Fesirwert )

3.84 \= Vanlig papir

4.13 |z} Vanlig papir
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Jeg kan ikke skrive ut fra en datamaskin...

Forst kontroller du at skriverdriveren for maskinen velges nér du skal skrive ut.
Kontroller ogsa at riktig skriverdriverport er angitt.

. Kontrollere skrivernavnet

= = Kontroller at maskinen er valgt i dialogboksen "Skriv ut". Velg maskinen
Generet | hvis dette ikke er tilfelle.

Velg skriver

Q . : Sjekk her Dersom maskinen din ikke er oppfart, er ikke skriverdriveren installert.

é Installer skriverdriveren og prgv pa nytt.

Legg til
skriver

Status: Her [ Skav il

Plzssering:

Kemmertar

Sideomrade

© At Antal sksemplarer: 1 |5

() Sider: 165535 Kollates

Skriv inn enten et sidenummer eller -omrade, 1}
feks. 512

[(savu | [ abm ][ Bk

. Kontrollere portinnstillinger i skriverdriveren

| Generelt | Deling | Porter | Avansert | Fargsbehanding | Sikkeret | Korfigurasion Vis skriverdriverens Egenskaper-dialogboksen og klikk pé
[Porter]-kategorien.

s/ SHARP MX-XXXX

Skeriv til felgende portier). Dokumenter vil skrives ut pa den ferste av
de merkede portene som er ledig

>

[ oo [ P

E )
DT s
[ COMT: Serel
g
M3
i{ Ser portinnstillingene dine slik ut? ]
A i

Aldiver toveis siatte
7] Aktiver sk ——
Generet | Deing | Poter | Avanset | F ing | Sikkerhet | Konfigurasion

m

-_ﬁ;’é SHARP MX-XXXX

Skerv i felgende portex). Dokumerter vil skiives ut pa den farste av
3z por

oL
2d

—

[ Leggtipon.. || Slett port | [ Konfiguerpot... |
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Utskrift av konvolutter

Prosedyre for utskrift av konvolutter er forklart nedenfor. Det er kun mulig & skrive ut pa konvoluttenes
navn- og adresseside.
Det anbefales at du kjarer en testutskrift for & kontrollere utskriftsresultatet for du bruker en konvolutt.

1 Legg papir i multiarkmateren. — - 2 Skuffinnstillinger.

Tillbake

Skriv ut pa navn- og

adressesiden.
| ol | kv m“ T | —=== | Pok-Aukivering |

| (—

i
i

ype: Konvolutt
Starrelse: Velg starrelse pa konvolutt

=3 Velg innstillinger i skriverdriveren.

IEV( ] Papir [ vansert |Spes\a\mudu5 IJobbhéndleﬁng |\u"ar|nma|ker| (1) Klikk pé fanen [Papir]'

(1) esnrsttinger[Lten nawn @) _ ol e '(3-) ndarder (2) Velg storrelse pa konvolutt i "Papirstarrelse".
Papirstamelse Papirval " " " irki i i "
Fapitarcie pa;mi- (3) Velg "Bypasskuff" fra "Papirkilde" i "Papirvalg".
DL M ‘Bﬂfﬁ“m hd (4) Velg [Konvolutt] i "Papirtype".
l% m—' Hvis ngdvendig, velg avmerkingboksen "Roter 180 grader"
Zoomdnnstllinger i "Bildeorientering" pa [Hoved]-kategorien.
Jrsino =(4) = (1) g"paf |-kateg
- Tosstlpprstorsie (5) Klikk pa [OK]-knappen.

ILEIEIE
alalala

(5)
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Endre papirstorrelse brukt for en utskriftsjobb

Nar en spesifikk papirstarrelse for en utskriftsjobb ikke er lastet i noen av papirskuffene pa maskinen,
ma disse trinn utfares for & endre papirstarrelse.

Papir tom

.1 Kontrollere detaljene pa jobben.

D vesie vooh | o Samme 611 [ Faxsiom | (g incemetitaio | Trykk [JOBB STATUS]-tasten pé betjeningspanelet for & vise skjermen
- bm Sett/Frengang Status for jobbstatus.
ST Velg jobben som viser statusen [Papir Tom], og trykk [Detaljer]-tasten.

f @; Computer01 020 / 000 [3,| Papir Tom
C U —— ——
[4 R 1234567890 001 / 000 Venter For a slette jobben, kan du trykke pé tasten [Stopp/SIett].
®
Prioritet
Stopp/Slett
= — j Kontroller papirstarrelsen spesifisert for jobben pa detaljskjermbildet,
Detailjer K N .
Ecomputer0l 020 / 000 Papir Tom o9 trykk pa [Paplr Valg]-taSten'

= Farge / Sort/hv.: Sort/hv.

a5 ) l o
= Papir: = Sorter: o 12
Pir: inlig papir [ Papir Valg ] [d
. Spesial @l

Modus:

- 2 Endre papirstorrelsen som brukes for en utskriftsjobb.

[[repix ves (L= ] Velg papirstarrelsen som du gnsker a skrive ut jobben pa fra de angitte
starrelsene.
Pepirkassert Frkeltmarerskutt For & unngd & kutte ut deler av bildet, velg en papirstarrelse som er
1. o vantis sesic | starre enn den som er spesifisert for jobben.

Vanlig papir

3.B4 I=) Vanlig papir

4.23 |=) Vanlig papir
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Justere ringevolumet

Hvis ringelyden ved faksmottak er for hay eller lav, kan du justere volumet ved & utfgre disse
operasjonene.
Ringevolumet for faks justeres i systeminnstillinger (administrator).

Trykk [SYSTEM INNSTILLINGER]-tasten pa betjeningspanelet,
trykk [Dokumentsendinginnstillinger] - [Faksinnstillinger] - [Innstillinger for Faksstandard] -

[Hoytalerinnstillinger] - [Ringevolum] i denne rekkefalgen, og velg deretter onsket volum.

Maskinen begynner a skrive ut nar jeg prover a videresende data...

For du videresender mottatte faksdata til en delt mappe, ma du
kontrollere at datamaskinen som det skal sendes til er slatt pa.

Dersom datamaskinen ikke er slatt pa, skriver maskinen ut de
mottatte faksdataene. Dersom det blir videresendt data til
flere datamaskiner, skrives de mottatte dataene ut dersom én
av datamaskinene er avslatt.

Destinasjon

Kontrollere maskinens registrering av kommunikasjoner

For a kontrollere maskinens registrering av kommunikasjoner nar dokumentsendefunksjonen brukes,
utfer disse operasjonene for a skrive ut en aktivitetsrapport om sendte dokumenter.
Rapporten om dokumentsending skrives ut fra systeminnstillingene (administrator).

Trykk [SYSTEM INNSTILLINGER]-tasten pa betjeningspanelet,
og tast deretter [Listeutskrift (administrator)] - [Aktivitetsrapport for dokumentsending] for &
skrive ut rapporten.
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FJERNE FEILMATET PAPIR

Denne delen forklarer hva som ma gjeres nar det oppstar feilmating av papir i maskinen.

& Advarsel
_=]

Varmeelementet er varmt. Veer forsiktig slik at du ikke brenner deg nar du fjerner feilmatet papir. =

* Nar du fierner feilmatet papir, ma du ikke bergre eller gdelegge overfgringsbandet.
¢ Trekk papiret forsiktig ut uten a rive det i stykker.
* Det kan ha oppstatt papirstopp inni maskinen. Sjekk ngye og fiern det feilmatede papiret.
* Hvis papiret rives i stykker, ma du vaere ngye med a fierne alle papirbitene fra maskinen.

Overfaring
sbelte

FJERNE FEILMATET PAPIR

Nar det oppstéar feilmating av papir, vises meldingen "Papirstopp." i beragringspanelet og utskrift og skanning stoppes. Hvis dette skjer ma du trykke
pa [Informasjon]-tasten i bergringspanelet. Nar du trykker pa denne tasten, far du opp instrukser for hvordan du fierner papiret. Falg instruksene. Nar
det fastkjorte papiret fiernes, slettes meldingen automatisk.

Den omtrentlige plasseringen av eventuelt fastkjgrt papir indikeres med et blinkende ¥ -merke som vist nedenfor.

En papirmatingsfeil har oppstdtt. Slar du M/C av nd,
& vil du miste data.

plassering av fastkjort papir

« Utskrift og skanning kan ikke gjenopptas sa lenge meldingen vises.
* Hvis meldingen ikke slettes selv om det fastkjorte papiret er fiernet, kan det skyldes arsakene nedenfor. Kontroller pa nytt.

- Det fastkjorte papiret ble ikke fiernet korrekt.
- En istykkerrevet papirbit ligger igjen i maskinen.
- Etdeksel eller en enhet som ble apnet eller flyttet for & fierne papiret, ble ikke satt tilbake i opprinnelig posisjon.
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FJERNE STIFTESTOPP

Falg trinnene nedenfor nar du skal fierne en stiftestopp.
¥ ETTERBEHANDLER

ETTERBEHANDLER

Apne dekselet.

Trykk spaken ned mot venstre og skyv
etterbehandler mot venstre til den stopper.
Skyv etterbehandler forsiktig til den stopper.

Senk utloserspaken for stiftebeholderen og fjern
stiftebeholderen.

Trekk stiftebeholderen ut mot hayre.

Loft hendelen i forkant av stifteboksen og fjern
stiften som sitter fast.

Fjern ledestiften hvis den er bayd. Hvis det er flere bayde stifter, vil det
inntreffe flere stiftestopp.

A Veer forsiktig slik at du ikke skader deg pa en bgyd stift.
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Senk hendelen i forkanten av stifteboksen.

Skift stiftebeholderen.
Skyv stiftebeholderen inn til den klikker pa plass.

Skyv etterbehandleren tilbake mot hoyre.

Skyv etterbehandler tilbake mot hayre til den lases i sin opprinnelige stilling.

Lukk dekselet.

- - B - Q -
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PROBLEMER KNYTTET TIL KOPIERINGSOPERASJONER

* Kopiering vil ikke finne sted.. . .. ... . L 7-11
* Rotasjon av bildet Virker IKKe. . . .. .. e . 7-11
* Tosidig kopiering Virker iKKe. . . ... ..o e . 7-12
* Papirstarrelsen for en skuff kan ikke angis. . . . . ... e . 7-12

PROBLEMER KNYTTET TIL KOPIERINGSRESULTATER

e Bildet erforlyst eller for markt. .. ... ..o . 7-13
e Delerav bildet er kuttet av. . ... .. . . 7-13
o Kopiene kommer ut blanke. . . . .. .. . . 7-13

* Hvis du ikke finner elementet du leter etter i innholdsfortegnelsen ovenfor, gar du til "GENERELLE PROBLEMER" (side 7-28).

* Hvis problemet ikke lgses ved hjelp av svarene i denne handboken, slar du av [STROMBRYTER]-tasten (@) og hovedstrgmbryteren. Vent
minst 10 sekunder og sla s& pa hovedstrambryteren og [STROMBRYTER]-tasten (@) igjen i denne rekkefalgen.

Nar LINJE-indikatoren lyser eller DATA-indikatoren lyser eller blinker, ma du ikke sl& av hovedbryteren eller trekke ut stremledningen. Dette kan

odelegge harddisken eller fore til at data som blir lagret eller mottatt gar tapt.

PROBLEMER KNYTTET TIL KOPIERINGSOPERASJONER
I T S R

Kopiering vil ikke finne Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren? Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
sted. kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.
Sjekk opp dette med din administrator.

Rotasjon av bildet virker Valgte du papirstarrelsen eller kopigraden Bruk automatisk papirvalg og automatisk valg av grad ved kopiering.
ikke. manuelt?
Kopierer du brukerinnstillinger som ikke tillater Rotasjonskopiering kan generelt sett kombineres med andre
rotasjonskopiering? spesialmodi, men det finnes imidlertid visse kombinasjoner som ikke

er mulige. Hvis du velger en kombinasjon som ikke er tillatt, vises det
en melding i bergringspanelet.

Er "Innstilling For Rotering Av Kopi" deaktivert i Sjekk opp dette med din administrator.
systeminnstillingene (administrator)? Hvis du er administrator, ma du aktivere "Innstilling For Rotering Av
Kopi".

— Systeminnstillinger (Administrator) > "Innstillinger for
Kopieringsfunksjon" > "Andre Innstillinger" > "Innstilling For
Rotering Av Kopi" >
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I T S T

Tosidig kopiering virker Er det angitt en papirtype som ikke kan brukes for
ikke. tosidig kopiering i papirtypeinnstillingen for den
valgte skuffen?

Bruker du et papir av spesialstorrelse eller -type?
Prgver du a kopiere med innstillinger som ikke

tillater tosidig kopiering?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Papirstorrelsen for en skuff Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?
kan ikke angis.

7-12

Sjekk "Skuffinnstilling" i systeminnstillingene. Hvis

avmerkingsboksen [Deakt. Duplex] er valgt , kan ikke skuffen

brukes for tosidig kopiering. Papirtypeinnstillingen ma endres til en

type som kan brukes for tosidig utskrift.

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling">
"Forandre"

For informasjon om papirtypene og starrelsene som kan brukes for
tosidig utskrift, se "SPESIFIKASJONER" i Startveiledning.

Tosidig kopiering kan generelt sett kombineres med andre
spesialmodi, men det finnes imidlertid visse kombinasjoner som ikke
er mulige. Hvis du velger en kombinasjon som ikke er tillatt, vises det
en melding i bergringspanelet.

Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator). Sjekk opp dette med din administrator.

Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.
Sjekk opp dette med din administrator.

Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator). Sjekk opp dette med din administrator.
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PROBLEMER KNYTTET TIL KOPIERINGSRESULTATER
I T S T

Bildet er for lyst eller for
morkt.

Deler av bildet er kuttet av.

Kopiene kommer ut blanke.

Er bildet for lyst eller for markt?

Har du valgt riktig kontrastmodus for

originaltypen?

Har du valgt riktig grad for originalsterrelsen og

papirstarrelsen?

Bruker du en normal (AB) tommestarrelse?

Er originalen plassert korrekt, dvs. med forsiden

opp eller ned?

7-13

Velg riktig kontrastmodus for originalen som skal kopieres og
juster kontrastnivaet manuelt.

Et tilfredsstillende kopieringsresultat kan oppnas ved & velge en
egnet kontrastmodus for originaltypen.

Tekst

Bruk denne modusen for vanlige tekstdokumenter.
Tekst/Trykt.Foto

Denne modusen gir best resultat ved kopiering av original som
inneholder bade tekst og trykte fotografier, som for eksempel en
brosjyre eller en katalog.

Tekst/Foto

Denne modusen gir best resultat ved kopiering av original som
inneholder bade tekst og fotografier, som for eksempel et
tekstdokument med fotografier limt pa.

Trykt Foto

Denne modusen er best for kopiering av trykte fotografier, som for
eksempel fotografier i brosjyre eller katalog.

Foto

Bruk denne modusen til & kopiere fotografier.

Kartlegge

Denne modusen egner seg til kopiering av de lyse fargenyansene
og den fine teksten som kjennetegner de fleste kart.

Lys Original

Bruk denne modusen for originaler med svak blyantskrift.

Velg passende gradinnstilling.

Nar du kopierer en (AB) tommestorrelseoriginal, oppgi
originalsterrelsen manuelt.

Nar du bruker dokumentglasset, ma originalen vare plassert
med forsiden ned. Nar du bruker den automatiske
dokumentmateren, ma originalen veaere plassert med forsiden
opp.

Innhold



PROBLEML@SNING

UTSKRIFT

PROBLEMER KNYTTET TIL UTSKRIFTSOPERASJONER

o Utskrift starter tkKe. . ... ... . 7-14
o Tosidig utskrift virker IKKe. . .. ... . 7-16
¢ Direkte utskrift av en fil i en delt mappe pa en datamaskin erikke mulig. .. .......... ... i . 7-16
* Skuff, etterbehandler eller annen ytre utstyrsenhet som er installert pA maskinen kan ikke brukes.. . ................ . 7-16

PROBLEMER KNYTTET TIL UTSKRIFTSRESULTATER

o Bildet er Kornete. . . . oo e . 717
* Bildet er for lyst eller for markt. . .. .. ..o e . 717
» Tekst og linjer er svake og vanskelige A 18Se. . . .. ... ottt e . 717
e Delerav bildet er kuttet av. . ... ... . 717
o Bildet er Opp-Ned. . . . ..o . 7-18
o Uforstelige tegn skrives Ub.. . .. ... . 7-18

* Hvis du ikke finner elementet du leter etter i innholdsfortegnelsen ovenfor, gar du til "GENERELLE PROBLEMER" (side 7-28).

* Hvis problemet ikke lgses ved hjelp av svarene i denne handboken, slar du av [STROMBRYTER]-tasten (@) og hovedstrgmbryteren. Vent
minst 10 sekunder og sla s& pa hovedstrambryteren og [STROMBRYTER]-tasten (@) igien i denne rekkefalgen.

Nar LINJE-indikatoren lyser eller DATA-indikatoren lyser eller blinker, ma du ikke sla av hovedbryteren eller trekke ut stremledningen. Dette kan

odelegge harddisken eller fore til at data som blir lagret eller mottatt gar tapt.

PROBLEMER KNYTTET TIL UTSKRIFTSOPERASJONER
I T S T

Utskrift starter ikke. Er datamaskinen korrekt tilkoblet maskinen? Kontroller at kabelen er skikkelig tilkoblet LAN-tilkoblingene
eller USB-tilkoblingen pa datamaskinen og maskinen.
Hvis maskinen brukes pa et nettverk, mé& du ogsé sjekke koblingene

pa hub-en.
I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "SIDE OG BAKSIDE"
(side 1-6)
Er maskinen registrert pA samme nettverket Maskinen ma vzere koblet til samme nettverket som
(LAN, osv.) som datamaskinen? datamaskinen.

Hvis du ikke vet hvilket nettverk maskinen er koblet til, ma du radfere
deg med nettverksadministratoren.
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I T S T

Utskrift starter ikke. Er IP-adressen valgt pa korrekt mate? Kontroller innstilling for IP-adresse.
(Windows) Hvis maskinen ikke har permanent IP-adresse (maskinen mottar en
IP-adresse fra DHCP-serveren), og IP-adressen endres, er ikke
utskrift mulig. Skriv ut "Liste Over Spesialfunksjoner" i
systeminnstillingene og sjekk IP-adressen til maskinen. Hvis
IP-adressen er endret, ma du endre portinnstillingen i
skriverdriveren.
= Systeminnstillinger > "Listeutskrift (bruker)" > "Liste Over
Spesialfunksjoner"
IS Oppsett av programvare
Hvis IP-adressen ofte endres, anbefales det at en permanent
IP-adresse tilordnes maskinen.
— Systeminnstillinger (Administrator) > "Nettverks-Innstillinger"

Bruker du en skriverport som er opprettet ved Kontroller innstillinger for datamaskinen.

hjelp av standard TCP/IP-port? Nar det brukes en port som er opprettet med standard TCP/IP-port i
(Windows Server 2003/Vista/ Windows, og avmerkingsboksen [SNMP-status aktivert] er , vil
Server 2008/7/8/Server 2012) det kanskje ikke vaere mulig & skrive ut korrekt. Endre

avmerkingsboksen [SNMP-status aktivert] til [_|.
1T QOppsett av programvare

Er datamaskinen i ustabil tilstand? Start datamaskinen pa nytt.
Enkelte ganger kan det veere umulig & skrive ut nar du kjorer flere
programmer pa én gang, eller hvis det ikke er nok minne eller plass
pa harddisken.

Er maskinen korrekt angitt i programvaren du Sarg for at skriverdriveren til maskinen er valgt i
bruker for utskrift? utskriftsvinduet i programmet.
Hvis skriverdriveren ikke vises i listen over tilgjengelige
skriverdrivere, kan det bety at den ikke er korrekt installert. Fjern
skriverdriveren og installer den pa nytt.
IS Oppsett av programvare

Fungerer enhetene for nettverkstilkobling Kontroller at rutere og andre enheter for nettverkstilkobling
normalt? fungerer korrekt.
Hvis en enhet ikke er slatt pa eller hvis feilmelding oppstar, gar du til
manualen for enheten for & korrigere problemet.

Er innstillingen for 1/U-tidsavbrudd for kort? Sjekk opp dette med din administrator.
Hvis innstillingen for 1/U-tidsavbrudd er for kort, kan feil oppsta under
overfgring til skriveren. Be maskinens administrator om & konfigurere
en passende tidsinnstilling i "I/U-Tidsavbrudd".
— Systeminnstillinger (Administrator) > "Skriverinnstillinger" >
"Grensesnittinnstillinger" > "l/U-Tidsavbrudd"
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I T S T

Utskrift starter ikke.

Tosidig utskrift virker ikke.

Direkte utskrift av en fil i en
delt mappe pa en
datamaskin er ikke mulig.

Skuff, etterbehandler eller
annen ytre utstyrsenhet
som er installert pa
maskinen kan ikke brukes.

Ble det skrevet ut en merknadsside?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Er det angitt en papirtype som ikke kan brukes for
tosidig utskrift i papirtypeinnstillingen for den
valgte skuffen?

Bruker du et papir av spesialstarrelse eller -type?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Er "IPsec innstillinger" aktivert i maskinen?

Er de ytre utstyrsenhetene som er installert pa
maskinen blitt konfigurert i skriverdriveren?

7-16

Kontroller den trykte merknadssiden.

En merknadsside blir skrevet ut for & indikere arsaken til problemet
hvis en utskriftsjobb ikke kan kjgres slik som spesifisert. Arsaken til
problemet vises ikke i skjermbildet. Les siden og iverksett passende
tiltak.

En merknadsside blir for eksempel skrevet ut i de folgende
situasjonene.

» Utskriftsjobben er for stor for kapasiteten i minnet.

¢ Du har spesifisert en funksjon som er sperret av administratoren.
Standardinnstillingen fra fabrikk for Merknadssider er deaktiver.

Sjekk opp dette med din administrator.
Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.

Sjekk "Skuffinnstilling" i systeminnstillingene.

Hvis avmerkingsboksen [Deakt. Duplex] er valgt , kan ikke

skuffen brukes for tosidig utskrift. Papirtypeinnstillingen ma endres til

en type som kan brukes for tosidig utskrift.

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling">
"Forandre"

For informasjon om papirtypene og storrelsene som kan brukes
for tosidig utskrift, se "SPESIFIKASJONER" i Startveiledning.

Sjekk opp dette med din administrator.

Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).

Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.

Sjekk opp dette med din administrator.

Nar "IPsec innstillinger" er aktivert i systeminnstillingene

(administrator), kan det i enkelte datamiljeer vaere umulig & foreta

direkte utskrift av en fil i en delt mappe.

= Systeminnstillinger (Administrator) > "Sikkerhetsinnstillinger" >
"IPsec innstillinger"

Apne skriveregenskaper og klikk pa [Automatisk
konfigurasjon]-knappen i kategorien [Konfigurasjon].
(Windows)

Se Oppsett av programvare hvis automatisk konfigurasjon ikke
kan utfores.
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PROBLEMER KNYTTET TIL UTSKRIFTSRESULTATER
I T S T

Bildet er kornete.

Bildet er for lyst eller for
morkt.

Tekst og linjer er svake og
vanskelige a lese.

Deler av bildet er kuttet av.

Er innstillingene i skriverdriveren egnet for typen
utskriftsjobb?

Trenger bildet (spesielt hvis det er et foto)
korreksjon?
(Windows)

Ble det skrevet ut fargedata?
(Windows)

Tilsvarer papirsterrelsen som er spesifisert for
jobben den papirstarrelsen som er lastet i
skuffen?

Er innstillingen for retning pa utskriftsbildet
(stdende eller liggende) korrekt?

Er margene korrekt angitt i innstillingen for
oppsett i programmet?
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Kontroller innstilinger for skriverdriveren.
Nar du velger utskriftsinnstillinger, kan du sette utskriftsmodusen til
[Normal], [Hey kvalitet]. Nar du vil ha et ekstra skarpt bilde, velger du
[Hoy kvalitet].
Windows:
Innstillingen for opplasning velges i kategorien [Avansert] i
skjermbildet for skriverdriveregenskaper.
Macintosh:
Velg opplagsningen i menyen [Avansert] i utskriftsvinduet. (In Mac
OS v10.5 velger du opplgsningen i [Farge]-menyen i
utskriftsvinduet.)

Kontroller innstilinger for skriverdriveren.

Lysstyrke og kontrast kan korrigeres ved & utfere [Fargejustering] i
kategorien [Farge] i skriverdriveren. Disse innstillingene kan brukes
til enkle korreksjoner nar du ikke har et bildebehandlingsprogram pa
datamaskinen.

Kontroller innstilinger for skriverdriveren.

Nar farget tekst og linjer skrives, blir resultatet svakt og vanskelig &
lese. For & konvertere farget tekst og linjer (omrader) som er
vanskelige & lese til svart, velger du [Tekst til sort] eller [Vektor til
sort] i kategorien [Farge] i skriverdriveren. (Rasterdata, for eksempel
bitmap-bilder, kan ikke justeres.)

Sorg for at innstillingen for papirsterrelse tilsvarer
papirstorrelsen som er lastet i skuffen.
Papirstarrelsen velges pa folgende mate:
Windows:
| kategorien [Papir] i skriverdriveren.
Hvis [Tilpass til papirsterrelse] er valgt, ma du sjekke papiret i
skuffen samt innstillingen for papirstorrelse.
Macintosh:
I menyen [Utskriftsformat].

Angi retningen pa utskriftsbildet slik at den tilsvarer bildet.
Retningen pa utskriftsbildet velges pa folgende mate:
Windows: | kategorien [Hoved] i skriverdriveren.

Macintosh: | menyen [Utskriftsformat].

Velg egnet papirstorrelse og marger i innstillingen for oppsett i
programmet.

Hvis kantene pa bildet strekker seg ut over maskinens
utskriftsomrade, kuttes kantene av.

Innhold
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I T S T

Bildet er opp-ned. Bruker du en papirtype (fanepapir, hullet papir, Roter bildet 180 grader for utskrift.
osv.) som kun kan lastes i én retning? Nar bildestarrelsen og papirstarrelsen er den samme men

retningene er ulike, roteres retningen pa bildet automatisk slik at
retningen tilsvarer papiret. Ved bruk av papir som kun kan lastes i én
retning, kan det imidlertid hende at bildet skrives ut opp-ned.
Innstillingen for 180 graders rotasjon velges pa folgende mate:
Windows:

| kategorien [Hoved] i skriverdriveren.
Macintosh:

I menyen [Utskriftsformat]. (Kun liggende retning.)

Har du valgt riktig innbindingsposisjon for tosidig Kontroller at du har valgt riktig innbindingsposisjon.
utskrift? Nar tosidig utskrift kjgres, og blokkstil er valgt som
innbindingsposisjon, skrives annenhver side ut opp-ned.
Innbindingsposisjon velges pa folgende mate:
Windows:
| kategorien [Hoved] i skriverdriveren.

Uforstaelige tegn skrives ut. Er datamaskinen eller maskinen i ustabil tilstand? Avbryt utskriften, start datamaskinen og maskinen pa nytt, og
prov a skrive ut igjen.
Hvis det er lite ledig plass i datamaskinens minne eller harddisk, eller
mange jobber star i ke pa maskinen og den ikke har tilstrekkelig
minne, kan det hende at teksten skrives ut med uforstaelige tegn.
Avbryte utskrift
Windows:
Dobbeltklikk printerikonet som vises til hgyre nedenfor
oppgavelinjen og klikk "Avbryt alle dokumenter" (eller "Slett
utskriftsjobber") i [Skriver]-menyen.
Macintosh:
Dobbeltklikk navnet pa maskinen i skriverlisten, velg jobben du vil
slette og slett den.
Pa maskinen:
Trykk pa [JOBB STATUS]-tasten i kontrollpanelet, trykk pa
[Utskr.Jobb]-tasten for & bytte skjermbilde, trykk pa tasten for den
utskriftsjobben du vil slette og trykk pa [Stopp/Slett]-tasten. Det
kommer opp en beskjed som ber deg bekrefte slettingen. Trykk pa
[Ja]-tasten.
Hvis uforstaelige tegn fortsatt skrives ut etter at du har gjennomgatt
prosedyren for omstart, ma du be administratoren om & forlenge
tidsinnstillingen i "I/U-Tidsavbrudd" i systeminnstillingene
(administrator).
= Systeminnstillinger (Administrator) > "Skriverinnstillinger" >
"Grensesnittinnstillinger" > "I/U-Tidsavbrudd"

Hvis uforstaelige tegn fortsatt skrives ut etter at de ovennevnte
prosedyrene er utfart, ma skriverdriveren fiernes og installeres pa
nytt.
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SKANNING / INTERNETTFAKS

PROBLEMER KNYTTET TIL OPERASJONER FOR SKANNING / INTERNETTFAKS

* Overfaringen vil ikke finne sted.. . .. ... . . 7-19
o En adresse kan ikke Spesifiseres. . . . ... ... . . 7-20
o Modus Kan iKKe VEIGES. . . . . oo e . 7-20
* Automatisk valg av fargemodus fungerer ikke. ... ... . .. . 7-20
* Den mottatte bildefilen kan ikke 8pnes. . . . . ... o . 7-21
e Overfaring tar [ang tid. . . .. .. oo . 7-21
o Endestinasjon er forh@ndsvalgt. . . . ... ... . . 7-21
* Kan ikke skrive til USB-minnet. (Ved bruk av USB-minneskanning.). . .. ... . 7-21

PROBLEMER KNYTTET TIL SKANNERESULTATER

o Hele bildet skannes KKe. . . . .. .. e .7-21
* Kvaliteten pa det skannede bildet er darlig. . . . .. ... ... . . 7-22
* Det skannede bildet er bare et blankt ark. . . . ... ... .. . 7-22
* Det skannede bildet er opp-ned eller plassert pa siden. ... ... e . 7-22
* JPEG ble valgt som filtype, men filen ble opprettet somen TIFF-fil. . .. .. ... ... . . 7-22
* Bildet er for lyst eller for markt. (Ved bruk av PC-skanning.) . . .. .. ... i e . 7-23

PROBLEMER KNYTTET TIL INDIVIDUELLE ETTRYKKSTASTER / GRUPPETASTER
* En individuell one-touch-tast eller gruppetast kan ikke lagres. .. ... ... . 7-23
* Kan ikke utfare endringer eller slette en individuell hurtigtast eller gruppetast.. ... ... .. .. . o L. . 7-23

* Hvis du ikke finner elementet du leter etter i innholdsfortegnelsen ovenfor, gar du til "GENERELLE PROBLEMER" (side 7-28).

¢ Hvis problemet ikke lgses ved hjelp av svarene i denne handboken, slar du av [STROMBRYTER]-tasten (@) og hovedstrgmbryteren. Vent
minst 10 sekunder og sla s& pa hovedstrembryteren og [STROMBRYTER]-tasten (@) igien i denne rekkefelgen.

Nar LINJE-indikatoren lyser eller DATA-indikatoren lyser eller blinker, ma du ikke sla av hovedbryteren eller trekke ut stremledningen. Dette kan

odelegge harddisken eller fgre til at data som blir lagret eller mottatt gar tapt.

PROBLEMER KNYTTET TIL OPERASJONER FOR SKANNING /
INTERNETTFAKS

I T S R

Overforingen vil ikke finne Har du valgt riktig destinasjon? Er den riktige Kontroller at det er lagret riktig informasjon for destinasjonen
sted. informasjonen (e-postadresse eller informasjon og at destinasjonen er valgt pa riktig mate.
om FTP-server) lagret for gjeldende destinasjon? Hvis leveringen via e-post (Skanne til E-post) ikke lykkes, sendes

eventuelt feilmeldingen "Ulevert melding" til den angitte
administratorens e-postadresse. Denne informasjonen kan hjelpe
deg til & finne arsaken til problemet

7-19
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Overforingen vil ikke finne
sted.

En adresse kan ikke
spesifiseres.

Modus kan ikke velges.

Automatisk valg av
fargemodus fungerer ikke.

Overstiger bildefilen grensen for e-postvedlegg
som er satt i systeminnstillingene (administrator)?

Overstiger bildefilen postserverens
storrelsesgrense for filvedlegg?
(Ved bruk av Skanne til e-post.)

Har mappen pa mottakerdatamaskinen blitt valgt
som delt mappe slik at filer kan sendes til den?
(Ved bruk av Skanne til nettverksmappe.)

Er "IPsec innstillinger" aktivert i maskinen?
(Ved bruk av Skanne til nettverksmappe.)

La du en original med lang starrelse pa
dokumentglasset nar den er skannet?

Plasserte du en original som er brettet?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Skanner du én av de felgende originaltypene?
Nar Svart/Hvitt ikke er valgt:

* Er det farger eller fargefelter pa papiret?
Nar Farge ikke er valgt:

* Er fargen pa originalen veldig lys?
 Er fargen pa originalen veldig mark, nesten
sort?

¢ Er kun en sveert liten del av originalen i farge?
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Sjekk opp dette med din administrator.

Dersom administratoren har satt en starrelsesgrense for overfering
av filer, vil det ikke veere mulig & overfare en fil som overstiger
grensen.

Reduser storrelsen pa filvedlegget (reduser antall sider som
skannes).

Filstarrelsen kan ogsa reduseres ved & skanne med en innstilling for
lavere opplesning. Sper din e-postserveradministrator om
filstarrelsesgrensen for en e-postsending

Hvis destinasjonsmappen ikke er konfigurert som en delt
mappe, velger du "delt" i mappeegenskapene.

Hvis mappen er flyttet eller endringer er blitt iverksatt, kan
"delt"-innstillingen vaere opphevet.

Kontakt administratoren.

Nar "IPsec innstillinger" er aktivert i systeminnstillingene

(administrator), kan det i enkelte datamiljger veere umulig & foreta

skanning til en delt mappe.

— Systeminnstillinger (Administrator) > "Sikkerhetsinnstillinger" >
"IPsec innstillinger"

Plasser originalen i dokumentmaterskuffen for den automatiske
dokumentmateren.

Du kan ikke skanne en original med lang starrelse fra
dokumentglasset.

Folg instruksjonene pa skjermen, brett ut originalen, plasser
den i den automatiske dokumentmateren igjen og skann pa nytt.
Hvis en brettet original er plassert i den automatiske
dokumentmateren, vil det forekomme en feil og skanningen blir
avbrutt nar den faktiske originalstorrelsen avleses under skanning.

Sjekk opp dette med din administrator.

Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).

Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.

Angi fargemodusen manuelt.

Nar fargemodus er satt til "Auto”, leser maskinen av om originalen er
i svart/hvitt eller farge nar du trykker pa [START]-tasten. | tilfellene
nevnt til venstre kan det imidlertid hende at automatisk avlesning ikke
gir korrekt resultat.
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Den mottatte bildefilen kan

ikke apnes. de mottatte bildedata?

Stotter mottakerens visningsprogram formatet pa

Vises det en melding som ber deg taste inn

passord?

Overforing tar lang tid. Er opplgsningsinnstillingen riktig ved

skannetidspunktet?

En destinasjon er
forhandsvalgt.

Kan ikke skrive til
USB-minnet.

(Ved bruk av
USB-minneskanning.)

korrekt mate?

Er "Standard adresse instilling" aktivert i
systeminnstillingene (administrator)?

Gijenkjennes den tilkoblede USB-enheten pa

Bruk en programvare som kan apne den valgte filtypen og
komprimeringsmodusen.

Hvis du endrer filtypen og komprimeringsmodusen som velges ved
overfaring, vil kanskje mottakeren kunne apne filen.

Be avsenderen om passordet, eller f avsenderen til & sende
bildet pa nytt uten kryptering.
Den mottatte filen er en kryptert PDF-fil.

Velg innstillinger for opplesing og datakomprimering som

passer til forméalet med overferingen.

Hvis du vil opprette bildedata som er balanserte nar det gjelder

opplasning og filstarrelse, ma du passe pa felgende punkter:
Innstillinger for opplasning
Standard oppl@sningsinnstilling er [200X200ppt] i skanner- og
USB-modus og [200X100ppt] i internettfaksmodus. Hvis originalen
ikke inneholder et halvtonebilde som et foto eller en illustrasjon, vil
du fa et praktisk og brukbart bilde ved & skanne med
standardopplosningen. En innstilling for hayere opplasning eller
"Halvtone" (i internettfaksmodus) bar bare velges hvis originalen
inneholder et foto og du gnsker & prioritere kvaliteten til det
fotografiske bildet. Veer forsiktig i dette tilfellet, for det vil opprettes
en storre fil enn med standardinnstillingen.

Hvis du vil sende til en destinasjon som ikke er standard

destinasjon, trykker du pa [Avbryt]-tasten.

Hvis du er administratoren og @nsker & endre eller deaktivere

standarddestinasjonen, endrer du innstillingene etter behov i

"Standard adresse instilling".

— Systeminnstillinger (Administrator) > "Bildesendings-Innstillinger"
> "Skanne-innstillinger" > "Standard adresse instilling"

Bruk "USB-enhetssjekk" i systeminnstillingene for a sjekke om
enheten kan gjenkjennes eller ikke.

— Systeminnstillinger > "USB-enhetssjekk"

Hvis den ikke gjenkjennes, kobler du den til pa nytt.

PROBLEMER KNYTTET TIL SKANNERESULTATER
I IS R

Hele bildet skannes ikke.

stgrrelsen pa originalen?

Er starrelsesinnstillingen for originalen som skal
skannes satt til mindre enn den faktiske

7-21

Angi skannestgrrelsen til den faktiske storrelsen pa originalen.
Hvis du med hensikt har angitt en mindre sterrelse enn den faktiske
storrelsen, ma du veere ngye med plasseringen av omradet du vil
skanne nar du plasserer originalen. For eksempel, nar du skanner en
A4 (8-1/2" x 11") -original ved bruk av B5 (5-1/2" x 8-1/2") -innstilling
pa dokumentglasset, stiller du opp originalen ved & bruke
dokumentglass-skalaen pa venstre kant slik at det passer med det
omradet du vil skanne i skanneomradet B5 (5-1/2" x 8-1/2").

I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "PLASSERE ORIGINALEN

PA GLASSPLATEN"(side 1-41)
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Kvaliteten pa det skannede
bildet er darlig.

Det skannede bildet er bare
et blankt ark.

Det skannede bildet er
opp-ned eller plassert pa
siden.

JPEG ble valgt som filtype,
men filen ble opprettet som
en TIFF-fil.

Er originalen av trykt kvalitet, for eksempel en bok
eller et ukeblad?

Er fargemodusen satt til "Mono2" nar du skal
skanne en original i farger eller gratoner?

Er det angitt/inkludert en destinasjon som har
[TIFF-S] valgt som format?

Er originalen plassert korrekt, dvs. med forsiden
opp eller ned?

Er Internettfaks-adresser inkludert i overfaringen?

Er fargemodusen satt til [Mono 2]?

7-22

Bruk felgende metode for & redusere tilfellene av monstre
(moire)

Nar originalen er trykt tekst, kan det oppsta menster (moare). Trykk
pa [Kontrast]-tasten i hovedskjermen for & apne
kontrastinnstillings-skjermen. Kontrollboksen [Moare-redusering]
vises i dette skjermbildet. Denne kontrollboksen kan velges for
a redusere moarevirkningen. (bare i skannemodus og
USB-lagerskannemodus). Det er ogsa mulig & redusere
moarevirkningen ved & endre opplesningsinnstillingene eller flytte
originalen (eller endre vinkelen pa den) litt pa dokumentglasset.

Ved & sette fargemodusen til "Mono2", erstattes fargene i originalen
med enten svart eller hvitt. Dett er egnet for originaler med bare
tekst. Med originaler som inneholder illustrasjoner, er det imidlertid
best a stille fargemodus til [Graskala] eller [Full farge] og deretter
skanne.

Hvis du vil sende et bilde som er skannet med hoy opplesning
til skannemodus-destinasjoner, ma bildet sendes i en separat
overforing.

Ved gruppeoverfaring som inkluderer bade
skannemodus-destinasjoner og Internettfaks-destinasjoner hvor
[TIFF-S] er valgt som format, settes opplasningen automatisk til
[200X200ppt] selv om du prever & velge en annen opplasning.

Legg inn originalen igjen korrekt og send faksen pa nytt.

Nar du bruker dokumentglasset, ma originalen veere plassert med
forsiden ned. Nar du bruker den automatiske dokumentmateren, ma
originalen veere plassert med forsiden opp.

Send bildet til skannemodus-destinasjonene i en separat
overforing.

Nar bade skannemodus- og Internettfaks-destinasjoner inkluderes i
en gruppeoverfaring, er det originalretningen som er satt for
overfaring av Internettfakser som gjelder. Det kan derfor hende at
filen vises feil vei nar den apnes pa en datamaskin.

Endre fargemodusen til [Full farge] og trykk deretter pa
[START]-tasten.

Nar [JPEG] er valgt som filtype og bildet skannes i Mono 2, blir filen
opprettet som en TIFF-fil.
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Bildet er for lyst eller for
morkt.
(Ved bruk av PC-skanning.)

Er terskelverdien korrekt?

Er innstillingene for lysstyrke og kontrast
korrekte?

Kontroller innstilling for "S/H-grense".

Nar du skanner fra TWAIN-driveren med [Mono 2-nyansering] valgt
fra [Fargemodus] i "Egendefinerte innstillinger"-vinduet, ma du sjekke
"S/H grense"-innstillingen. En hoy terskelverdi gjor bildet markere og
en lav terskelverdi gjor bildet lysere. For & justere "S/H grense"
automatisk, klikker du [Automatisk grense]-knappen i kategorien
[Bilde] i "Egendefinerte innstillinger"-vinduet.

Hvis innstillingene for lysstyrke og kontrast er feil (for eksempel nar
det skannede bildet er for lyst), klikker du [Automatisk justering av
lysstyrke/kontrast]-knappen i kategorien [Farge] i "Egendefinerte
innstillinger"-vinduet. Du kan ogsa klikke
[Lysstyrke/Kontrastt]-knappen for & stille inn lysstyrken og kontrasten
mens du har det skannede bildet foran deg.

PROBLEMER KNYTTET TIL INDIVIDUELLE ETTRYKKSTASTER /
GRUPPETASTER

I T S T

En individuell
one-touch-tast eller
gruppetast kan ikke lagres.

Kan ikke utfgre endringer
eller slette en individuell
hurtigtast eller gruppetast.

Har det maksimale antall taster blitt lagret?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Hvis tasten er en individuell tast, er den inkludert i
en gruppe?

Er tasten i bruk i en reservert overfaring eller i en
pagaende overfaring?

7-23

Juster antallet lagrede taster.
Slett one-touch-taster (eller gruppetaster) som ikke er i bruk.

Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).

Fjern tasten fra gruppen for du endrer eller sletter den.
(Hvis tasten er inkludert i flere grupper, ma den fjernes fra alle

gruppene.)
— Systeminnstillinger > "Adressekontroll" > "Adressebok"

Hvis flere gruppetaster er blitt lagret, skriver du ut gruppelisten i

"Sender Adresseliste" i systeminnstillingene. Listen viser hvor tasten

er lagret.

— Systeminnstillinger > "Listeutskrift (bruker)" > "Sender
Adresseliste" > "Gruppeliste"

Vent til overforingen er ferdig, eller avbryt overforingen, for du
endrer eller sletter tasten.
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Kan ikke utfore endringer
eller slette en individuell
hurtigtast eller gruppetast.

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Er tasten inkludert i en programtast?

Har administratoren aktivert en funksjon som

forhindrer redigering/sletting?

7-24

Fjern tasten fra programmet for du endrer eller sletter den.
(Hvis tasten er inkludert i flere grupper, méa den fiernes fra alle

gruppene.)
— Systeminnstillinger > "Adressekontroll" > "Program"

Hvis flere programtaster er blitt lagret, skriver du ut programlisten i

"Sender Adresseliste" i systeminnstillingene. Listen viser hvor

individuelle taster og gruppetaster er lagret.

— Systeminnstillinger > "Listeutskrift (bruker)" > "Sender
Adresseliste" > "Programliste”

Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).

Sjekk opp dette med din administrator.

Hvis administratoren har aktivert "Standard adresse instilling" (pa
maskinen) eller "Innkommende routing-innstillinger" (pa websidene),
kan ikke redigering/sletting utfores.
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DOKUMENTARKIVERING

PROBLEMER KNYTTET TIL ARKIVERING

* Dokumentarkivering utfares ikke avmaskinen. . . . ... ... .. . 7-25
o Lagret data kan ikke SKrives UL, . . .. .. . o e . 7-25
* Kan ikke lagre jobben i en egendefinert mappe. . . ... ... e . 7-26

PROBLEMER KNYTTET TIL FILADMINISTRASJON

o Enlagret fil er forsvunnet. . . .. ..o e . 7-26
o Kan ikke slette en fil. . ... . 7-26
* Kan ikke sette egenskapen for en fil til [Konfidensielt]. . . ........ .. . 7-26
* En konfidensiell fil eller en konfidensiell mappe kan ikke dpnes.. . ... . i . 7-26
o Kan ikke lagre eller endre et filnavn. . .. ... . . 7-26
* Kan ikke lagre eller endre navn pa egendefinert mappe.. . . .. ..o e . 7-26
o Etfilnavn er forKomet. . . . . .. e . 7-27

* Hvis du ikke finner elementet du leter etter i innholdsfortegnelsen ovenfor, gar du til "GENERELLE PROBLEMER" (side 7-28).

* Hvis problemet ikke lgses ved hjelp av svarene i denne handboken, slar du av [STROMBRYTER]-tasten (@) og hovedstrgmbryteren. Vent
minst 10 sekunder og sla s& pa hovedstrambryteren og [STROMBRYTER]-tasten (@) igien i denne rekkefalgen.

Nar LINJE-indikatoren lyser eller DATA-indikatoren lyser eller blinker, ma du ikke sl& av hovedbryteren eller trekke ut stremledningen. Dette kan

odelegge harddisken eller fore til at data som blir lagret eller mottatt gar tapt.

PROBLEMER KNYTTET TIL ARKIVERING
I T S R

Dokumentarkivering utfores Har du valgt innstillingene for dokumentarkivering Aktiver dok.ark.innstillinger.

ikke av maskinen. i skriverdriveren? Aktiver dokumentarkivering i kategorien [Jobbhandtering] i
skriverdriveren nar du er i utskriftsmodus.
Trykk pa [Hurtigfil-Mappe]-tasten eller [Fil]-tasten i kopimodus eller
bildesendingsmodus, og bruk deretter
dokumentarkiveringsfunksjonen.

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren? Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator). Sjekk opp dette med din administrator.
Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.

Lagret data kan ikke skrives Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren? Sjekk opp dette med din administrator.

ut. Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator). Sjekk opp dette med din administrator.
Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.
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Kan ikke lagre jobben i en Vises egendefinerte mapper i Klikk [Hent mappenavn]-knappen i skriverdriverens
egendefinert mappe. "Mappeinformasjon"? lagringsskjermbilde for dokumentarkivering for & hente opp de
(Ved utskrift) egendefinerte mappene som er opprettet i maskinen.
Har den egendefinerte mappen et passord? Tast inn passordet som er konfigurert i maskinen i

lagreskjermbildet for dokumentarkiveringen.

PROBLEMER KNYTTET TIL FILADMINISTRASJON
T T S T S

En lagret fil er forsvunnet. Trykket du pa [Skriv ut og slett dataene]-tasten for Bruk tasten [Skriv ut og lagre dataene].
a skrive ut en lagret fil? En fil som skrives ut ved hjelp av [Skriv ut og slett dataene]-tasten
slettes automatisk etter utskrift.
Filegenskapen kan stilles pa "Beskytt" for & forhindre at filen slettes

for lett.
Har automatisk sletting av Radfor deg med maskinens administrator hvis filer du har behov
dokumentarkiveringsfiler blitt aktivert? for, er blitt slettet.

Nar "Automatisk sletting av filinnstillinger" er aktivert i
systeminnstillingene (administrator), slettes filene i de angitte
mappene med jevne mellomrom. (Selv om filegenskapen er
"Konfidensielt" eller "Beskytt", kan filen slettes.)

Kan ikke slette en fil. Er egenskapen for filen satt til [Beskytt]? Endre egenskapen til [Deling] og slett sa filen.
En fil kan ikke slettes nar egenskapen er satt til [Beskytt].

Kan ikke sette egenskapen Er filen i hurtigfiimappen? Flytt filen til en annen mappe og angi deretter "Konfidensielt".
for en fil til [Konfidensielt]. Du kan ikke angi "Konfidensielt" for en fil i Hurtigfil-Mappe.
(Veer oppmerksom pa at du kan angi "Beskytt" for en fil i
Hurtigfil-Mappe for & hindre at den lett kan slettes.)

En konfidensiell fil eller en Angav du feil passord? Be administratoren om hjelp.
konfidensiell mappe kan Hvis du ikke husker passordet, er det mulig & endre fil- eller
ikke apnes. mappepassordet til et nytt passord i systeminnstillingene

(administrator).

Kan ikke lagre eller endre et Inneholder navnet tegn som ikke kan brukes i et De folgende tegnene ma utelates fra filnavn eller mappenavn:
filnavn. filnavn eller mappenavn? \?2/"; 0, <> 1 & #|

Kan ikke lagre eller endre
navn pa egendefinert
mappe.
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Et filnavn er forkortet.

Ble filnavnet lagret i de avanserte

overfgringsinnstillingene mens en skanne- eller

Internettfaks-overforing pagikk?
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Hvis navnet ble lagret i de avanserte overfgringsinnstillingene for
hurtigfilinnstillingene eller filinnstillingene ble konfigurert, er det det
navnet som vil brukes for den lagrede filen. Hvis antall tegn i navnet
overskrider maksimalt antall tegn som er tillatt for et hurtigfilnavn (30
tegn), vil alle tegnene som falger etter det trettiende tegnet bli utelatt.
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GENERELLE PROBLEMER

PROBLEMER KNYTTET TIL MASKINOPERASJONER

* Angitte maskinfunksjoner kan ikke brukes. . ... . 7-30
* Kontrollpanelet kan ikke brukes. . . ... ... ... . . 7-30
o Utskrift er ikke mulig eller utskriften stopper midtienjobb.. . ... ... .. . . . . 7-31
* Starrelsen pé originalen velges ikke automatisk, eller det velges feil starrelse. . ........ ... ... .. .. .. ... ... . 7-31
* Papirstarrelsen som vises for det manuelle matebretteterfeil.. . ... ... . . 7-31

PROBLEMER KNYTTET TIL INN- OG UTMATING AV PAPIR

* Originalen kjgrer seg fast (automatisk dokumentmater). . . .. ... .. e . 7-32
o Papiret Kjarer Seg fast. . . .. ..o . 7-32
* Papiret mates ikke fra papirskuffen.. . .. ... e . 7-33
o Bildet pa papiret e SKJBVL. . . . ..o e . 7-33
* Den automatiske dokumentmateren virker ikke. .. ... .. . 7-33

PROBLEMER KNYTTET TIL KVALITET / UTSKRIFTSRESULTATER

e Linjervises idet skannede bildet. . .. ... ... . . 7-34
o Det erflekker pa UtSKIfteN. . . . ... . 7-34
* Toner fester seg ikke, eller det oppstar kralleri papiret. . . ... ... e . 7-34
o Utskriftkvaliteten er darlig. . . ... ... o . 7-34
e Delerav bildet er kuttet av. . ... .. . . 7-35
* Maskinen skriver ut pa feil side av papiret. . ... ... ... . 7-35
* Et omslag eller innlegg skrives ikke ut pa angitt papir. .. ........ . e . 7-35

PROBLEMER KNYTTET TIL PERIFERE ENHETER

* Den tilkoblede USB-enheten kan ikke brukes.. . . ... ... . 7-36
¢ Det tilkoblede USB-minnet kan ikke brukes. . . ... ... e . 7-36
o Etterbehandler fungererikke. . . . ... ... e . 7-36
o Maskinen utfarer ikke Stifting. ... ... ... . i e . 7-36
o Stifteposisjonen erikke KOrrekt. . . . .. ... e e . 7-37
* Arkene til utskriftsskuffen i etterbehandleren er spredt.. . . ... .. . 7-37
o De stiftede arkene er Spredt. . .. ... ..o e . 7-37
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ANDRE PROBLEMER

* Forh&ndsvisningsbilder eller miniatyrbilder vises ikke. ... ...... ... .. . . . 7-38
* Bergringspanelet er vanskelig & 18Se. . . . . ... . . 7-38
* Du ble logget av uten & ha foretatt avioggingen Selv. . . ... ... . e . 7-38
* Du har glemt administratorpassordet. . .. ...... ... . 7-38

Hvis problemet ikke lgses ved hjelp av svarene i denne handboken, slar du av [STROMBRYTER]-tasten (@) og hovedstrambryteren. Vent minst
10 sekunder og sla s& pa hovedstrambryteren og [STROMBRYTER]-tasten ( ) igien i denne rekkefalgen.

Nar LINJE-indikatoren lyser eller DATA-indikatoren lyser eller blinker, ma du ikke sla av hovedbryteren eller trekke ut stremledningen. Dette kan
odelegge harddisken eller fore til at data som blir lagret eller mottatt gar tapt.
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PROBLEMER KNYTTET TIL MASKINOPERASJONER
TN BT R

Angitte maskinfunksjoner
kan ikke brukes.

Kontrollpanelet kan ikke
brukes.

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Lyser strgmindikatoren?

Har du akkurat slatt pa stremmen til maskinen?

Blinker [ENERGISPARING]-tasten ((©) )?

Er et deksel apent eller har en enhet blitt fiernet
fra maskinen?

Er det gjort mislykket forsek pa palogging tre
ganger pa rad?

Vises det en melding som indikerer at automatisk
palogging mislyktes?

Vises meldingen "Ring etter service.

Kode:xx-xx*." i bergringspanelet?
*Bokstaver og nummer vises i Xx-Xx.
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Sjekk opp dette med din administrator.

Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator). Sjekk opp dette med din administrator.

Nar brukerautentisering er aktivert, kan det veere at funksjonene du
kan bruke og sideantallet er begrenset i brukerinnstillingene dine.

Dersom hovedstrgmlampen ikke lyser, ma du sla pa strammen
til maskinen.

Kontroller at stopselet er satt skikkelig inn i stikkontakten, skru
hovedstrembryteren til "pa"-posisjon og trykk pa
[STROMBRYTER]-tasten (@5) for & sla pa stremmen.

Vent til det vises melding om at maskinen er klar.

Etter at[STROMBRYTER]-tasten ( ) er slatt pa, trenger maskinen
litt tid for & fullfare oppvarmingsoperasjonen.

| lopet av oppvarmingstiden kan det velges funksjoner i maskinen,
men jobber kan imidlertid ikke kjares.

Trykk pa [ENERGISPARING]-tasten (@ ) for a sla av

autoavstengingsmodus.

I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN
"[ENERGISPARING]-TASTEN"(side 1-15)

Les meldingen og iverksett passende tiltak.
En varselsmelding vises nar et deksel er apent eller nar en enhet
fiernes fra maskinen.

Logg deg inn med riktig brukerinformasjon.

Nar "Varsel nar innlogging mislykkes" er aktivert i
systeminnstillingene (administrator), og palogging mislykkes 3
ganger pa rad, vises det en advarsel og maskinfunksjonene sperres i
5 minutter. Nar maskinfunksjonene lases opp igjen logger du pa med
riktig brukerinformasjon. (Hvis du ikke vet din brukerinformasjon, ta
kontakt med din administrator).

Kontakt administrator.

Automatisk palogging mislyktes pa grunn av et problem i nettverket.
Hvis du er administrator, trykker du pa [Admin. Passord]-tasten,
logger pa som administrator og implementerer en midlertidig endring
i systeminnstillingene (administrator). (Gjenopprett de endrede
innstillingene til deres opprinnelige tilstand etter at
nettverksproblemet er lgst.)

Sla av strammen og start maskinen pa nytt.

Kontroller at LINJE-indikatoren ikke lyser og at DATA-indikatoren
ikke blinker eller lyser, og sla deretter av [STROMBRYTER]-tasten
( ) og hovedbryteren. Vent i minst 10 sekupder og sla sa pa
hovedbryteren og [STROMBRYTER]-tasten (@), iden
rekkefglgen.

Hvis den samme meldingen fqrtsatt vises etter at du har slatt
[STROMBRYTER]-tasten ( ) og hovedstrembryteren av og pa
flere ganger, er det sannsynlig at det vil kreves servicehjelp for &
utbedre feilen. Du ma i sa fall slutte & bruke maskinen, trekke ut
stromkabelen, og ta kontakt med forhandleren eller den naermeste
godkjente servicerepresentanten. (Informer teknikerne om hvilken
feilkode som vises nar du kontakter forhandleren eller den godkjente
servicerepresentanten.)
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Utskrift er ikke mulig eller
utskriften stopper midt i en
jobb.

Starrelsen pa originalen
velges ikke automatisk,
eller det velges feil
storrelse.

Papirstorrelsen som vises
for det manuelle
matebrettet er feil.

Er skuffen tom for papir?

Er maskinen tom for toner?

Er det oppstatt papirstopp?

Er mottakerskuffen full?

Er det satt begrensninger i Skuff-Innstillinger i
systeminnstillingene for hvilke skuffer som kan
brukes i hvert modus (kopiering, utskrift, faks,
Internettfaks og dokumentarkivering)?

Er originalen krollet eller brettet?

Plasserte du en original som er mindre enn
A5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2")?

Er forlengelsen pa det manuelle matebrettet
trukket ut?
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Tilfay papir slik meldingen gir beskjed om i bergringspanelet.

Skift ut tonerkassetten.

Nar det er lite toner, vil du fa en melding om at tonerpatronen ma
skiftes. For utskiftning av tonerpatron, se "VEDLIKEHOLD"

(side 1-51) i "1. FOR DU BRUKER MASKINEN".

Fjern det feilmatede papiret i henhold til meldingen som vises i
skjermbildet.
I FJERNE FEILMATET PAPIR (side 7-8)

Fjern utskriften fra skuffen for a gjenoppta utskriftsfunksjonen.
Nar mottakerskuffen er full, er det en detektor som aktiveres og
stanser utskriften.

Ga til Skuff-Innstillinger og sjekk om det er haket av i

avmerkingsboksene for de ulike modi. (Innmating av godtatt

jobb).

Funksjoner som det ikke er haket av for kan ikke brukes for utskrift

fra gjeldende skuff.

= Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling" >
"Forandre" > (Hver modus)

Glatt ut originalen.
Den riktige starrelsen pa originalen kan ikke leses av hvis originalen
er krollet eller brettet.

Angi originalstorrelsen manuelt.

Originalstarrelser som er mindre enn A5 (5-1/2" x 8-1/2") kan ikke
leses av maskinen.

Nar du skal skanne en liten original p4 dokumentglasset, anbefaler vi
at du plasserer et blankt papirark over originalen. Dette papirarket
bor ha samme storrelsen (A4 (8-1/2" x 11"), B5 (8-1/2" x 11"R) osv.)
som papiret du skal bruke til utskrift.

Trekk ut skuffeforlengelsen.

Nar du laster papir i det manuelle matebrettet, ma du huske a trekke
ut forlengelsen for at papirstarrelsen skal kunne leses av korrekt.
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PROBLEMER KNYTTET TIL INN- OG UTMATING AV PAPIR
I T S T

Originalen kjorer seg fast Er det lagt for mye papir inn i Kontroller at papirbunken i skuffen ikke er hoyere enn
(automatisk dokumentmaterskuffen? indikatorlinjen.
dokumentmater).

Er originalen en lang original? Nar du bruker den automatiske dokumentmateren for & skanne

en lang original, setter du skannestorrisen pa [Lang str.].
(Merk at lange originaler ikke kan kopieres ved bruk av
kopieringsfunksjonen.)

Er originalen av tynt papir? Bruk dokumentglasset til & skanne originalen.
Hvis det kreves bruk av den automatiske dokumentmateren, méa du
velge sakte skannemodus i spesialmodiene for & skanne originalen.

Er matevalsen skitten? Rengjer overflaten pa originalmatevalsen.
I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "VEDLIKEHOLD"(side 1-51)

Papiret kjorer seg fast. Ligger det igjen en istykkerrevet papirbit i Sorg for a fjerne alle papirrester.
maskinen? I FJERNE FEILMATET PAPIR (side 7-8)
Er det lastet for mye papir i skuffen? Kontroller at papirbunken i skuffen ikke er hoyere enn

indikatorlinjen.

Mates det flere ark pa en gang? Vift gjennom papiret et par ganger for du legger det i skuffen.

Bruker du en papirtype som ikke samstemmer Bruk papir som er anbefalt av SHARP.
med spesifikasjonene? Bruk av papir som ikke stottes av maskinen kan resultere i fastkjort
papir, krollet papir eller flekker.
I "FORSYNINGSVARER'" i Startveiledning
Hvis du vil ha informasjon om papir som er forbudt eller ikke anbefalt,
gar du til "PAPIR SOM KAN BRUKES" (side 1-32) i "1. FOR DU
BRUKER MASKINEN".

Har papiret i skuffen tatt opp fuktighet? Hvis du vet at du i en periode ikke kommer til & bruke papiret som
ligger i en bestemt skuff, ma papiret fiernes fra skuffen og lagres i
plastpose pa et morkt og tert sted.

Har du justert skinnene pa det manuelle Juster skinnene pa det manuelle matebrettet til bredden pa
matebrettet til papirbredden? papiret.

Er forlengelsen pa det manuelle matebrettet Nar du laster papir av stor sterrelse, ma du trekke ut

trukket ut? forlengelsen.

Er matevalsen pa det manuelle matebrettet Rengjor overflaten pa matevalsen pa det manuelle matebrettet.
skitten? I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "VEDLIKEHOLD"(side 1-51)
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Papiret kjorer seg fast.

Papiret mates ikke fra
papirskuffen.

Bildet pa papiret er skjevt.

Den automatiske
dokumentmateren virker
ikke.

Er det lastet papir i A5-storrelse (5-1/2" x 8-1/2")?

Har du angitt riktig papirstorrelse?

Har du lagt papir i det manuelle matebrettet?

Er papiret korrekt lastet i papirskuffen?

Er det satt begrensninger i Skuff-Innstillinger i
systeminnstillingene for hvilke skuffer som kan
brukes i hvert modus (kopiering, utskrift, faks,
Internettfaks og dokumentarkivering)?

Er det lastet for mye papir i skuffen?

Har du justert skinnene pa det manuelle
matebrettet til papirbredden?

Er originalpapirlederne justert slik at de matcher
vidden til papiret?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?
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Nar du legger inn papir av A5-storrelse (5-1/2" x 8-1/2"),
plasserer du papiret i liggende (A5R (5-1/2" x 8-1/2"R)) retning.

Husk a spesifisere papirstgrrelsen hvis du bruker
spesialstorrelse.

Hvis du endrer papirsterrelsen som er lastet i en skuff, ma du sjekke
innstillingen for papirstorrelse.

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling"

Nar du fyller pa med papir, ma du fjerne eventuelt gammelt papir
som ligger igjen i skuffen, blande det med det nye papiret som
skal legges i, og laste det igjen som en enkelt bunke.

Hvis du legger i papir uten & fierne det gamle papiret, kan det fore til
papirstopp og feilmating.

Juster skinnene slik at de passer til papirstorrelsen.
Sarg for at heyden pa papirbunken ikke overstiger indikatorlinjen.

Ga til Skuff-Innstillinger og sjekk om det er haket av i

avmerkingsboksene for de ulike modi. (Innmating av godtatt

jobb).

Funksjoner som det ikke er haket av for kan ikke brukes for utskrift

fra gjeldende skuff.

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling" >
"Forandre" > é (Hver modus)

Last ikke mer papir enn det som er angitt som maksimalt antall
ark.

Maksimalt antall ark avhenger av papirtypeinnstillingen. Ga til
"SPESIFIKASJONER" i Startveiledning hvis du vil ha mer
informasjon.

Juster skinnene pa det manuelle matebrettet til bredden pa
papiret.

Juster originallederne slik at de matcher vidden til papiret.

Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).
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PROBLEMER KNYTTET TIL KVALITET / UTSKRIFTSRESULTATER
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Er skanneomrédene pa dokumentglasset eller i
den automatiske dokumentmateren skitne?

Linjer vises i det skannede
bildet.

Er matevalsen pa det manuelle matebrettet
skitten?

Det er flekker pa utskriften. Bruker du en papirtype som ikke samstemmer

med spesifikasjonene?

Skriver du ut pa forhandshullet papir?

Vises det en melding som varsler om ngdvendig
vedlikehold?

Toner fester seg ikke, eller
det oppstar kroller i papiret.

Bruker du en papirtype som ikke samstemmer
med spesifikasjonene?

Har du angitt riktig papirtype?

Er papiret lastet slik at maskinen skriver ut pa
baksiden av papiret?

Utskriftkvaliteten er darlig. Er "Tonersparings-modus" aktivert?
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Rengjor skanneomradene pa dokumentglasset eller i den
automatiske dokumentmateren.
I 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "VEDLIKEHOLD"(side 1-51)

Rengjor overflaten pa matevalsen pa det manuelle matebrettet.
¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "VEDLIKEHOLD"(side 1-51)

Bruk papir som er anbefalt av SHARP.
Bruk av papir som er tiltenkt andre modeller, eller spesialpapir som
ikke stottes av maskinen, kan resultere i papirstopp eller flekker pa
utskriften.

I "FORSYNINGSVARER'" i Startveiledning

Sorg for at bildet ikke overlapper hullene.

Hvis utskriftsbildet overlapper hullene, kan det oppsta flekker pa
baksiden av papiret ved utskrift pa én side, eller pa begge sider hvis
det brukes tosidig utskrift.

Kontakt forhandleren eller den naermeste godkjente
servicerepresentanten sa snart som mulig.

Bruk papir som er anbefalt av SHARP.

Bruk av papir som er tiltenkt andre modeller, eller spesialpapir som
ikke stottes av maskinen, kan resultere i papirstopp eller flekker pa
utskriften.

I "FORSYNINGSVARER'" i Startveiledning

Angi riktig papirtype i skuffinnstillingene.
Veer spesielt naye med det falgende:

* Det brukes tykt papir, men det er valgt en annen papirtype enn
tykt papir i skuffinnstillingene. (Utskriftsbildet smares utover hvis
du tar eller gnir pa det.)

* En annen papirtype enn tykt papir brukes, men tykt papir er valgt i
skuffinnstillingene. (Dette kan forarsake krgller og papirstopp.)

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling"

Kontroller at papiret er satt inn slik at det skrives ut pa riktig
side.

Hvis maskinen skriver ut pa feil side av etiketter og transparenter,
fester ikke toneren seg skikkelig og det blir vanskelig & oppna et
skarpt resultat.

Sjekk opp dette med din administrator.

Nar "Tonersparings-modus" er aktivert, vil utskrift utferes med mindre
toner, og utskriftsresultatet blir derfor lysere.
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Deler av bildet er kuttet av.

Maskinen skriver ut pa feil
side av papiret.

Et omslag eller innlegg
skrives ikke ut pa angitt
papir.

Har du angitt riktig papirsterrelse?

Ble originalen plassert i riktig posisjon?

Er papiret lastet med utskriftssiden i riktig
retning?

Er papirtypen korrekt innstilt?
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Husk & spesifisere papirstgrrelsen hvis du bruker
spesialstorrelse.

Hvis du endrer papirsterrelsen som er lastet i en skuff, ma du sjekke
innstillingen for papirstarrelse.

— Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling"

Hvis du bruker dokumentglasset, ma du veere noye med &

plassere originalen i hjornet lengst til venstre pa

dokumentglasset.

I 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "PLASSERE ORIGINALEN
PA GLASSPLATEN"(side 1-41)

Kontroller at papiret er satt inn slik at det skrives ut pa riktig
side.

 Skuffer 1 til 4:

Sett inn papiret slik at forsiden vender oppover*.

¢ Enkeltmatrskuff og skuff 5:

Sett inn papiret slik at forsiden vender oppover*.

* Nar du bruker papirtypen "Fortrykket" eller "Brevhode", legger du
papiret inn i motsatt retning, legger du papiret inn i motsatt
retning. (Unntatt nar "Deaktivering av dupleks" er aktivert i
systeminnstillingene (administrator). For den gjeldende
innstillingen, ta kontakt med din administrator.)

Angi riktig papirtype for skuffen som inneholder papiret som er
valgt for omslaget eller innlegget.

Hvis papirtypen som er angitt for omslaget eller innlegget ikke er den
samme som papirtypen som er angitt for skuffen, blir papiret matet
fra en annen skuff.

= Systeminnstillinger > "Skuff-Innstillinger" > "Skuffinnstilling"
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PROBLEMER KNYTTET TIL PERIFERE ENHETER
I T S T

Den tilkoblede USB-enheten
kan ikke brukes.

Det tilkoblede USB-minnet
kan ikke brukes.

Etterbehandler fungerer

ikke.

Maskinen utforer ikke
stifting.

Er USB-enheten kompatibel med maskinen?

Gijenkjennes den tilkoblede USB-enheten pa
korrekt mate?

Er formatet for USB-minnet FAT32?

Are you using a USB memory with a capacity of
more than 32 GB?

Vises det en melding som sier at du ma fierne
papir fra oppsamlingsenheten pa stiftemaskinen?

Vises folgende melding pa beragringspanelet?
"Ring etter service. Kode: xx-xx*. Problemer med
ferdiggjoreren.”

*Bokstaver og nummer vises i Xx-Xx.

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Vises det en melding som ber deg sjekke
stifteenheten?

Vises det en melding som ber deg fylle pa med

stifter?

Er det lagt til papir av forskjellig bredde?

Er det flere ark enn det som kan stiftes i én
omgang?

Inneholder utskriftsjobben en papirstarrelse som
ikke kan stiftes?
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Spor forhandleren din om utstyrsenheten er kompatibel med
maskinen.

Bruk "USB-enhetssjekk" i systeminnstillingene for a sjekke om
enheten kan gjenkjennes eller ikke.

— Systeminnstillinger > "USB-enhetssjekk"

Hvis den ikke gjenkjennes, kobler du den til pa nytt.

Kontroller formatet pa USB-minneenheten.
Hvis USB-minnet har et annet format enn FAT32, bruker du
datamaskinen til & endre formatet til FAT32.

Bruk et USB-minne med 32 GB eller mindre.

Fjern alt gjenvaerende papir i oppsamlingsenheten pa
stiftemaskinen.

Kontroller stopselet til etterbehandlerkabelen.
Dra ut og sett inn igjen kabelen, og nar du har kontrollert at den er
koblet til, slar du pa maskinen igjen.

Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene
(administrator).

Fjern fastkjorte stifter.
I FJERNE STIFTESTOPP" (side 7-9)

Skift ut stiftekassetten.
Ikke glem a sette stiftebeholderen pa plass igjen.
I "FJERNE STIFTESTOPP" (side 7-9)

Hvis du vil utfgre stifting av blandete storrelser, ma det brukes
papir av samme bredden og innstillingen [Samme bredde] ma
velges.

Stifting er ikke mulig nar papir av forskjellige bredder blandes
sammen.

Nar du kopierer, velg [Samme bredde] for [Blandede. Originaler] i
spesialmodiene.

Hvis du vil se maksimalt antall ark som kan stiftes, kan du se
"SPESIFIKASJONER" i Startveiledning.

For papirstorrelse som kan stiftes, se
"SPESIFIKASJONER" i Startveiledningen.

Innhold
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Maskinen utforer ikke
stifting.

Stifteposisjonen er ikke
korrekt.

Arkene til utskriftsskuffen i
etterbehandleren er spredt.

De stiftede arkene er spredt.

Er papirtypeinnstillingen for skuffen som er valgt i
skriverdriveren satt til en papirtype som ikke kan
stiftes?

Har funksjoner blitt deaktivert av administratoren?

Er stifteposisjonen korrekt angitt?
Har de utskrevne arkene blitt brettet?

Har de utskrevne arkene blitt brettet?
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Sjekk papirtypeinnstillingene i maskinen og velg en skuff med papir

som kan brukes til stifting*. Klikk pa [Skuffstatus]-knappen under

"Papirvalg" i kategorien [Papir] i skriveregenskapvinduet og sjekk

papirtypeinnstillingen for hver skuff.

* Det er ikke mulig & stifte etiketter, faneark, transparenter, glanset
papir og konvolutter. Hvis "Deakt. Stift" i tillegg er valgt i
brukertypen, vil ikke stifting veere mulig.

Sjekk opp dette med din administrator.
Enkelte funksjoner kan ha blitt sperret i systeminnstillingene

(administrator).

Sjekk innstillingen for stifteposisjon.
IZ 2, KOPIMASKIN "UTMATNING" (side 2-31)

Dersom frem- og baksiden pa arkene i papirskuffen har blitt byttet
om, kan det i enkelte tilfeller forbedres.

Dersom frem- og baksiden pa arkene i papirskuffen har blitt byttet
om, kan det i enkelte tilfeller forbedres.

Innhold



ANDRE PROBLEMER
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Forhandsvisningsbilder
eller miniatyrbilder vises
ikke.

Bergringspanelet er
vanskelig a lese.

Du ble logget av uten a ha
foretatt avloggingen selv.

Du har glemt
administratorpassordet.

Er det ganske mange jobber som venter pa a bli

utfort?

Har du justert kontrasten i skjermbildet?

Ble automatisk temming aktivert?

Ble administrator-passordet endret fra
fabrikkinnstillingen?
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Vent til flere av jobbene er utfort.

Trykk pa tasten for justering av lysstyrke ([ _]) i
systemlinjen i bergringspanelet for & justere lysstyrken.
I¥ 1. FOR DU BRUKER MASKINEN "SYSTEMLINJE"(side 1-12)

Logg pa igjen.

Nar brukerautentisering brukes, blir den paloggede brukeren

automatisk avlogget hvis automatisk tamming aktiveres. (Med unntak

for i PC-skannemodus.)

Hvis du er administrator kan du endre tidsinnstillingen for automatisk

temming, eller deaktivere automatisk tomming i "Automatisk Slette

Innstillinger".

— Systeminnstillinger (Administrator) > "Driftsinnstillinger" > "Andre
innstillinger" > "Automatisk Slette Innstillinger"

Kontakt forhandleren eller den naarmeste godkjente
servicerepresentanten.

Hvis du lurer pa hva som er standard administrator-passord nar
maskinen leveres fra fabrikk, gar du til "TIL MASKINENS
ADMINISTRATOR" i Startveiledning. Ved endring av passordet ma
du sgrge for at du leerer deg det nye passordet utenat og ta
forholdsregler for ikke & glemme det.

Innhold



OPPLYSNINGER OM VAREMERKE

Falgende varemerker og registrerte varemerker er brukt i forbindelse med maskinen og dens eksterne enheter og
tilleggsutstyr.

* Microsoft®, Windows®, Windows Server® 2003, Windows Vista®, Windows Server® 2008, Windows® 7, Windows® 8,
Windows Server® 2012 og Internet Explorer® er registrerte varemerker eller fabrikkmerker til Microsoft Corporation i
USA og i andre land.

* Intel® er et varemerke for Intel Corporation i USA og/eller andre land.

* PostScript er et registrert varemerke for Adobe Systems Incorporated.

* Adobe, Adobe-logoen, Acrobat, Adobe PDF-logoen og Reader er registrerte varemerker eller fabrikkmerker for Adobe
Systems Incorporated i USA og i andre land.

* Macintosh, Mac OS, AppleTalk og EtherTalk er varemerker for Apple Inc., registrert i USA og i andre land.

* Netscape Navigator er et varemerke for Netscape Communications Corporation.

* Mozilla®og Firefox®er registrerte varemerker eller fabrikkmerker for Mozilla Foundation i USA og i andre land.

* IBM, PC/AT og PowerPC er varemerker for International Business Machines Corporation.

* NEC, PC-9821 og PC98-NX er registrerte varemerker eller fabrikkmerker for NEC Corporation.

» Sharpdesk er et varemerke for Sharp Corporation.

* Sharp OSA er et varemerke for Sharp Corporation.

* RealVNC er et varemerke for RealVNC Limited.

¢ Alle andre varemerker og rettigheter tilhgrer deres respektive eiere.

De innebygde skrifttypene i denne skriveren bruker MicroType® komprimeringsteknologi fra Monotype Imaging, og
bruker ogsa det skalerbare undersystemet for skrifttypegjengivelse, UFST® (Universal Font Scaling Technology) fra
Monotype Imaging.

MicroType® og UFST® er varemerker for Monotype Imaging, Inc., er registrert patent ved United States Patent and
Trademark Office og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Candid, Gold, og Taffy er varemerker for Monotype Imaging, Inc., er registrert patent ved United States Patent and
Trademark Office og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

CG Omega, CG Times, Garamond Antiqua, Garamond Halbfett, Garamond Kursiv, Garamond og Halbfett Kursiv er
varemerker for Monotype Imaging, Inc. og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Albertus, Arial, Ashley Script, Coronet, Gill Sans, Joanna og Times New Roman er varemerker for The Monotype
Corporation registrert ved United States Patent and Trademark Office, og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.
Avant Garde, ITC Bookman, Lubalin Graph, Mona Lisa, Zapf Chancery og Zapf Dingbats er varemerker for International
Typeface Corporation registrert ved United States Patent and Trademark Office, og kan veere registrert i visse
jurisdiksjoner.

Clarendon, Eurostile, Helvetica, Optima, Palatino, Stempel Garamond, Times og Univers er varemerker for
Heidelberger Druckmaschinen AG, som kan veere registrert i visse jurisdiksjoner, eksklusivt lisensiert gjennom Linotype
Library GmbH, et heleid datterselskap av Heidelberger Druckmaschinen AG.

Apple Chancery, Chicago, Geneva, Monaco og New York er varemerker for Apple Inc. og kan veere registrert i visse
jurisdiksjoner.

Wingdings er et registrert varemerke for Microsoft Corporation i USA og i andre land.

Marigold og Oxford er varemerker for Arthur Baker og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Antique Olive er et varemerke for Marcel Olive og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Hoefler Text er et varemerke for Johnathan Hoefler og kan veere registrert i noen jurisdiksjoner.

HGGothicB, HGMincholL, HGPGothicB og HGPMinchoL er varemerker for Ricoh Company, Ltd. og kan veere registrert i
noen jurisdiksjoner. ITC er et varemerke for International Typeface Corporation, er registrert patent ved United States
Patent and Trademark Office og kan vaere registrert i visse jurisdiksjoner.

Agfa er et varemerke for Agfa-Gevaert Group og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Intellifont, MicroType og UFST er varemerker for Monotype Imaging, Inc., er registrert patent ved United States Patent
and Trademark Office og kan veere registrert i visse jurisdiksjoner.

Macintosh og TrueType er varemerker for Apple Inc., er registrert ved United States Patent and Trademark Office og i
andre land.

PostScript er et varemerke for Adobe Systems Incorporated og kan veere registrert i noen jurisdiksjoner.



HP, PCL, FontSmart og LaserJet er varemerker for Hewlett-Packard Company og kan veere registrert i noen
jurisdiksjoner.

Type 1-prosessoren som er i Monotype Imaging’s UFST-produkter, er lisensiert av Electronics For Imaging, Inc. Alle
andre varemerker tilhgrer sine respektive eiere.
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